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Polgdrdi Viros Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
10/2017. (V.3.) 6nkormanyzati rendelete

a Képviseld-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

Polgardi Varos Onkorméanyzat Képvisels-testitlete az Alaptdrvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatarozott eredeti jogalkot6i hataskdrében, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pont-
jaban meghatarozott feladatkorében eljarva a kivetkezoket rendeli el:

) I. Fejezet
1. Altalanos rendelkezések

1, § (1) Az énkorményzat hivatalos megnevezése: Polgardi Varos Onkormanyzata (a tovdbbi-
akban: Onkormdanyzat),

(2) Az Onkormanyzat

a) székhelye: 8154. Polgardi, Batthyany u. 132.,

b) torzsszama: 727475,

¢) adészama: 15727471-1-07,

d) KSH statisztikai szamjele: 15727471-8411-321-07,

¢) koltségvetési elszdmolasi pénzforgalmi szamla szama:11736099-15363004-00000000,

f} allami hozz4jarulas pénzforgalmi szdmla szama: 11736099-15363004-05120000.

(3) Az onkorményzati testiilet megnevezése Polgérdi Vdros Onkorményzat Képviseld-
testiilete (a tovabbiakban: képviseld-testitlet).

(4) A képviseld-testiilet altal 1étrehozott hivatal megnevezése és székhelye Polgéardi Polgar-
mesteriHivatal (a tovébbiakban: Polgarmesterihivatal), 8154 Polgardi, Batthyany u. 132,

(5) Az 6nkorméanyzat mikodési teriilete: Polgardi kdzigazgatdsi teriilete.

2. Az Onkormanyzat jelképei, kitiintetései

2. § (1) Az onkormdanyzat jelképei: a cimer, a z4sz10.

(2) Az dnkormdanyzat jelképeit €s azok hasznilatanak rendjét a képvisel6-testlilet kiilon 6n-
korményzati rendeletben allapitja meg.

3.§ (1) Az Onkormanyzat kittintetéseket adomanyoz.

(2) A kitiintetésekre vonatkozé szabalyokat a Képviseld-testiilet kitlén dnkorméanyzati rende-
lete szabalyozza.

3. Nemzetkozi kapesolatok

4. § Az Onkormanyzat hazai és nemzetkdzi kapesolatainak kiépitése, apolasa, a polgarmester
irdnyitasa, szervezése mellett, a képviseld-testiilet feladata,

5. § Az dnkormdanyzat irasbeli megallapodas alapjan hivatalos testvérvarosi kapesolatot tart
fenn a kivetkezd teleptilésekkel: '

a.) Grafrath (Németorszag)

b.) Vagfarkasd (Szlovakia)

¢.) Weerselo (Hollandia)

d.) Mezopetri (Roménia)



4,Bélyegz6 hasznalata

6. §Az 6nkorményzat, a polgarmester, a jegyz0, az aljegyzé €s a Polgarmesteri Hivatal bé-
lyegz6jén Magyarorszag cimerét kell feltiintetni.

7. § (1) Az Onkorményzat pecsétjének korirata: Polgardi Varos Onkorményzata.

(2) A polgarmester ¢s a jegyz0, az aljegyz6, a Polgarmesteri Hivatal hivatalos koralaki pe-
csétjének korirata:

a) Polgéardi Varos Polgdrmestere,

b) Polgardi Varosi Onkormanyzat Jegyztje

¢) Polgardi Vérosi Onkorményzat Aljegyzbje

d.) Polgardi PolgarmesteriHivatala,

8. § Az bnkormdnyzat bélyegzdjét kell hasznalni aldiras hitelesitésre

a) a képviseld-testiilet altal adoményozott, helyi kittintetésrél sz616 oklevélen,

b) az énkormdnyzat altal kotott megailapoddson, szerzédésen,

¢) az dnkormdanyzat nevében tett nyilatkozaton

d) a képvisel6-testiilet titkos szavazasdhoz hasznalt szavazoélapon.

9. § Az Snkormanyzat bélyegz6jét kell tovabba hasznalni

a) a képviselo-testiilet és bizottsdg meghivojan,

b) a képviseld-testiilet ¢s bizottsaga hatarozatan,

¢) a képviselbt-testiilet és bizottsag tilésérol késziilt jegyzokdnyvon,

d) 6nkorményzati rendeleten

a kiadményoz6 neve mellett az aldiras hitelesitésére.

10. § A polgarmester bélyegzdje az dnkormanyzat, valamint a képviseld-testiilet és szervei
miikodésével dsszefiiggd, sajat hataskorében kiadott dokumentumon hasznélhaté a polgér-
mester neve mellett, az alairas hitelesitésére. Ilyen dokumentum kiilondsen: meghivo, levél,
intézkedés, utasitas, hatarozat,

11. § A jegyz0, az aljegyzs, a Polgarmesteri Hivatal bélyegz6jének hasznélatdra vonatkozd
szabéalyokat a Polgardi PolgarmesteriHivatalanak Szervezeti és Miikoddési Szabalyzat tartal-
mazza.

12. § A jegyz6 pondoskodik a 6.§-ban hasznalt bélyegzok nyilvantartdsarol.

5. Nyilvanossag, lakossagi tajékoztatas

13. § (1) A helyben szokdsos mddon t6rténd kihirdetésnek a hirdetmény Polgdrmesteri Hiva-
tal foldszinti hirdetotablajan torténd elhelyezés mindsiil. ‘

(2) Az informdcids dnrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagrol szolo 2011, évi CXIL
trvény 33. § (3) bekezdése, valamint annak 1. melléklete szerinti Altalanos kozzétételi lista-
szerinti kzzététel a www.polgardi.hu elnevezésii, Polgardi Varos sajat honlapjan torténik,

(3) A tajékoztatds céljara egyéb mod is igénybe vehetd, igy kiilondsen: a Polgardi Hirek, a
helyi televizid, a képtjsag.

(4) A lakossagi tajékoztatas szervezése, sajat feladatkorlik figyelembe vételével, a polgarmes-
ter és a jegyz6 feladata,

14, § A lakossag és a kozvélemény tdjékoztatasa érdekében miikodtetett Polgardi Hirek, he-
lyi televizié és internetes honlap koltségeit az Snkormanyzat koltségvetésében biztositja.

15.§ (1) A zéart ilés dokumentumainak - beleértve az {ilésr6l késziilt hangfelvételt is - a keze-
lése soran kiemelt figyelmet kell forditani az adatvédelmi, titokvédelmi szabalyok betartasara.




(2) A zart ilés résztvevije megismerheti a zart iilésen szerepld elbterjesztést és - amennyiben
csak egyes napirendi pont targyaldsanal lehet jelen - az adott napirendre vonatkozojegyz6-
kényvi részt.

16. § (1) A zét iilésre beterjesztendd iratot, az irattari példanyon felil, csak annyi pél-
danyban kell elkésziteni, ahany példany a dontésben résztvevok €s a kormanyhivatal tajékoz-
tatasahoz elengedhetetlen.

(2 A zart (ilés tartasanak indokaira figyelemmel a zért ilés dokumentuminak megismeré-
sére jogosult illetéktelennek nem adhat felvilagositast annak tartalmardl, szdmara azt nem
tovabbithatja, annak megtekintését, hangfelvétel meghallgatasat nem teheti lehetévé.
(3)Magyarorszag helyi onkorméanyzatairél szold 2011. évi CLXXXIX. t8rvény (a tovabbiak-
ban: Motv.). 46. § (2) bekezdés b) pontja szerinti zért llés esetében az érintett, a kérését tar-
talmazé nyilatkozatot az (ilést megeldz6en irdsban teheti meg, mely az tilésr6] késziilt jegyz6-
kényv mellékiete.

6. Egyiittmiikodés a lakossaggal

17. § (1) A képviselo-testiilet a rendelkezésére allé szellemi €s anyagi eszkozokkel tamo-
gatja a lakossag olyan dntevékeny szervezetét, dnszervezddd kdzosségét és ezek Gsszefogasat,
melynek célja az onkorményzati feladatok, helyi kéziigyek megtargyaldsa, az életmindség, a
kozérzet, a szolgaltatasok javitasa, a telepiilés fejlesztése, a tarsadalmi, kulturalis ¢let dpoldsa.

(2) A lakossag tarsadalmi szervezetével, énszervezdd6 kozosségével vald egylittmikddés
érvényre juttatasa érdekében annak képviseldje, e rendeletben foglaltak szerint, tandcskozasi
jogeal részt vesz a képviseld-testiilet €s bizottsdga iilésén.

(3) A lakossaggal, annak 6nszervez6dd kozosségével vald egylittmiikddés célja, rendelteté-
se:

a) atervek, fejlesztési koncepcidk, programok, akeidk ismertetése, egyeztetése,

b) a lakossagi sziikségletek kielégitését szolgald beruhazasi és teleplilésfejlesztési  tervek
véleményeztetése,

¢) alakossagnak a kbziigyek intézésébe torténd bevondasa.

(4) Tandcskozdsi jog azon tarsadalmi szervezet, dnszervezdd kizosségének képvisel§iét ille-
ti meg, mely szervezet a civil szervezetek birdsagi nyilvantartiasarol és az ezzel Gsszefliggd
eljarasi szabalyokrolsz6l62011. évi CLXXXI. torvény szerint vezetett kdzhiteles nyilvantar-
tasban polgardi székhellyel szerepel, és kéri dnkormanyzati nyilvantartasba vételét mikodési
terilletének (tevékenysége céljanak) és képviseldje nevének, értesitési cimének, képviseleti
jogosultsaga terjedelmének megjeltiésével egyidejlileg.

(5) Az egyiittmiikddo szervezetek felsoroldsat az 6ket érintd targykor feltiintetésével,ad. mel-
l€klet tartalmazza.

18. §(1) A képviselbk fogadd érainak megtartdsadra minden honap masodik hét hétféi napjan
8.00 6ratdl 9.00 ordig terjedd iddtartamban a Polgarmesteri Hivatal 4ll rendelkezésre, A kép-
viseldi fogadd érakat a Polgérdi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzata-
ban megjeldlt szervezeti egységekoordinalja €s biztositja a lebonyolitdshoz sziitkséges feltéte-
leket.

(2) A képviseld a fogadoodrajat a (1) bekezdésben meghatarozott idépontot megeldzd 6. nap
10,00 oraig jelenti be irasban a Polgardi PolgarmesteriHivatalanak Szervezeti és Miikddési
Szabdlyzatdban megjelsit szervezeti egységénél, mely a fogad6draro! a helyben szokisos mo-
don és az Onkormanyzat honlapjan torténd kozzététellel értesiti a lakossagot.



7. Egyiittmiikédés egyéb szervekkel

19.§ (1) A képviselé-testiilet feladatai korében - killéndsen a telepiilésfejlesziéssel, telepil-
Iéstizemeltetéssel, turizmussal, a lakossagi kdézszolgaltatasok szervezésével, a tarsadalom- €s
gazdasagszervezéssel, valamint a kérnyezetvédelemmel 6sszefliggd tigyekben - egylittmko-
dik a teriileti és orszagos kozigazgatasi (allamigazgatasi) és 6nkormanyzati szervekkel, tarsa-
dalmi szervezetekkel,

(2) Ennek célja a telepiilést is érintd tervek, koncepciok, programok, akcidk kidolgozdsaban,
megvaldsitasdban valo részvétel, és azok egyeztetése a helyi elképzelésekkel.

(3) A rendszeres egylittmiikadés és folyamatos kapesolattartds, €s annak szervezése a polgér-
mester feladata.

I1. Fejezet
Az inkormanyzat feladata, hatidskire

20, § A képvisel-testitlet az Onkorményzat - az Moty. 10.§ (2) és 13.§ (1) bekezdésében fog-
lalt - feladatai cllatasanak mértékét — a lakossag igényei és az Onkorményzat anyagi lehetésé-
gei figyelembe vételével —az éves kdltségvetési rendeletében hatdrozza meg.

21.§Az Onkormanyzat 6nként vallalt feladatainak felsorolasat a 1. melléklete tartalmazza.
22.§ Az dnkorményzat alaptevékenységének kormdanyzati funkeidk szerinti besorolasat a ren-
delet 3. fuggeléke tartalmazza.

IH. Fejezet
8. A képvisel§-testiilet 1étszama, iilései

23.§ (1) A Képvisclo-testitlet 9 f6bal all.

(2) A polgarmester tagja a Képvisel6-testiiletnek.

(3) A képviseldk (a tovabbiakban: képviseld) és a polgarmester nevét a rendelet 1, fiiggeléke
tartalmazza.

24.8A képviselo-testiilet alakuld, rendes, rendkiviili iilést, valamint kézmeghallgatést tart.

9. A képviselé-testiilet alakulo itlése

25. § (1) A képviselo-testiilet linnepélyes alakuld tilésére sz6l6 meghivot az iilés elott leg-
alabb 6t nappal kell kikiildeni, és errdl a helyben szokasos mddon, tovabba a helyi televizié-
ban és az dnkormanyzat honlapjan valo megjelentetésével tajékoztatni kell a lakossagot.

(2) Az alakulé Ulés 6sszehivasardl és az {ilés vezetésérdl a polgarmester, akadalyoztatisa
esetén a megvalasztott legidésebb képviseld, mint korelndk gondoskedik.

(3) Az alakul6 tilés meghivéjdnak ¢s az elbterjesztéseknek a megvalasztott képviselok részére
torténd eljuttatisarol a jegyz6 a hivatal Gtjdn gondoskodik.

26. §Az alakulo {ilés napirendi pontjai a kovetkezdk:

a) az alakuld iilés tinnepélyes megnyitdsa a polgarmester 4ltal, a Himnusz elhangzésa,

b) az alakulé iilés hatarozatképességének megallapitasa,

c) két 10 jegyzokonyv-hitelesitd megvilasztasa

d) a helyi valasztasi bizottsag elndkének tajékoztatdja a vélasztas végleges eredményérdl,

e) a megvéalasztott képviseldk és a polgarmester eskiitétele kiilon-kiilon, melynek sordn az
eskil szovegét a helyi valasztasi bizottsdg elndke olvassa eld,

) aPolgarmesteriprogram ismertetése,




g) a képviselS-testitlet szervezeti és milikddési szabalyzatardl sz6lo Gnkorméanyzati rendelet
feliilvizsgalata, a képviseld-testiilet dontése alapjan annak mddositasa vagy 4j rendelet megal-
kotasa,
h) Szavazatszamlalé bizottsag elndkének €s tagjainak megvélasztasa,
i) alpolgarmester megvalasztasa,
j) az alpolgarmester eskiitétele, melynek soran az eskii szovegét a helyi vdlasztasi bizottsag
elnoke olvassa eld,
k) a polgarmester illetményének ¢s koltségtéritésének megallapitasa,
1) az alpolgdrmester illetményének és kiliségtéritésének megéallapitasa,
m) a képvisel§-testiiletbizotisdgainak — elndkének, tagjainak -megvalasztasa,
n) a képvisel6-testitlet nem képviseld-testiileti tagjainak eskiitétele melynek soran az eskii
szivegét a helyi valasztasi bizottsag elndke olvassa el6,
0) képviseldi, bizottsagi tiszteletdfjakrol, természetbeni juttatisokrol dontes,
p) az 8nkorméanyzat tarsulasokban torténd képviseletérdl dontés,
q) tajékoztatas a képviseldi Osszeférhetetlenségi szabdlyokrol,
1) thjékoztatas a vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség szabélyairol,
s) aSzbzatethangzasaés
t) azalakuléiilésbezarésa.
27.8§Az alakulé iilésen a 26.§-ban meghatdrozott napirendeken kiviil méas napirend is targyal-
hato a képviseld-testiilet dontése alapjan.
28.§Az eskiivevd - eskil sz8vegét eldmondo -, a helyi vélasztasi bizottsag elndke, tavolléte,
akadalyoztatdsa esetén a polgdrmester, mindkettejiik tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén a
korelndk.

10. A képviselo-testiiletrendesiilése

29. § (1) A képvisels-testiilet a munkatervében meghatérozottak szerint évente legalabb ha-
talkalommal tart rendes tilést.
(2) A képvisel6-testiilet — rendkiviili tilés kivételével — julius 1. napja és augusztus 31. napja
kozott nem iilésezik.
(3) A képviseld-testiilet rendes {iléseit a munkatervben meghatarozott idépontban tartja, elso-
sorban a honap utolsé hetének keddi napjan.
(4 A képviselb-testiilet rendes iilésének kezd6 idépontja 14.00 éra. Ha a napirendi pontok
targyaldsa 20.00 6rdig nem fejezédik be, akkor a képvisel§-testiilet itlését, mely 0j képviseld-
testiileti tilésnek szamit, az iilést kévetd csiitortoki napon 14.00 érai kezdettel, a le nem tér-
gyalt napirendekkel folytatja és fejezi be legkés6bb 20.00 6rdig. Amennyiben ezen idészak
alatt sem fejezddik be a napirendek targyalasa, Ggy a képviseld-testillet egyszeri tdbbséggel
hozott hatarozataval dont a képvisel6-testiilet tilésének kovetkez6 id6pontjarol.
(5) A képviselb-testlilet a (4) bekezdésben foglaltaktol egyszer(i tébbséggel hozott hatarozata-
val eltérhet.

11. Munkaterv

30. § (1) A képvisel6-testiilet rendes iilésének idépontjait a képviseld-testillet altal hatarozattal
elfogadott éves munkaterv tartalmazza.

(2) Az éves munkaterv jogszabédlyokba foglalt vagy képviseld-testiileti dontések alapjan eldre-
tervezett napirendeket tartalmazza.

(3) Az éves munkaterv tervezetével kapcsolatosan a targyévet megel6zo december 15. napjaig
javaslatot tehetnek a kvetkezok:

a) a polgarmester, az alpolgérmester,

b) a képviselok,

¢) az dnkormanyzati bizottsagok,



d) a jegyzd, az aljegyzo,

¢) a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek vezetoi,

f) az orszagos, a teriileti és a teleplilési nemzetiségi Snkorméanyzat elntke,

g) a varos orszaggytilési képviseldje,

h) az 6nkorményzat altal alapitott k6ltségvetési szervek vezetdi és

i) az dnkormanyzat tulajdonosi részesedésével miikdo gazdasagi tarsasagok vezetdi,

j) a kormanyhivatal vezetdje.

(4) Az éves munkatervet a polgarmester allitja Ossze és terjeszti a képviseld-testiilet elé a
targyév januar 31. napjaig.

31. § (1) A munkaterv tartalmi elemei a kdvetkezok:

a) a képviseld-testiileti tilések, kézmeghaligatas tervezett idépontja ¢s napirendjei, tovabba
az elbterjesztd megjeldlése,

b) az el6készitésben részivevik felsoroldsa és az elbterjesztések elkészitésének hatarideje,

c¢) az elbtetjesztést véleményezd bizottsdgok, szervezetek megnevezése, a véleményezés ha-
tarideje és

d) annak meghatarozasa, hogy mely napirendhez kell kézmeghallgatast tartani.

32. §(1) A képviselS-testiilet dltal elfogadott munkatervet elekironikus iton meg kell kiildeni
az 45, § -ban megjelolt személyeknek, szervezeteknek.

(2) Az clfogadott munkatervet kézz¢ kell tenni a helyben szokasos médon €s a varos honlap-
jan.

12. A képviselo-testiilet rendkiviili iilése

33. § (1) A képvisclo-testiilet {ilése a munkatervben nem szerepld id6épontra is dsszehivhatd,
mely esetben az rendkiviili tilésnek mindstil.

(2) Rendkiviili filést kell 6sszehivni

a) az Motv, 44, §-aban meghatarozott esetben

b) ha a képviselo-testillet eseti hatarozattal rendkiviili ilés Osszehivasérdl dont,

¢) ha azt mas hivatalos szerv kezdeményezi.

(3) A polgarmester sajt hatdskrében Ssszehivhatja a képviselS-testiilet rendkiviili iilését, ha
megitélése szerint az iilés Osszehivasdra €s dontéshozatalra a munkatervben meghatarozott
rendes tilésen kiviil az 6nkormanyzat, a lakossag érdekeit €rinté okbdl szitkség van.

(4) A rendkiviili lilésre vonatkozd - az indokot is tartalmazd -meghivot az tilés el6tt legalabb
harom nappal kell kiktildeni.

34. § (1) Stirgds, halasztast nem tiird esetben a rendkiviili ilés meghivoja az {ilést megelzo
legaldbb 24 oréval is kikiildhetd. Ez esetben a meghivasra, a képviselodk, érintettek értesitésére
barmilyen célszerti értesitési mod igénybe vehetd, igy kiilénosen: telefon, fax, e-mail, levél,
tavirat, személyes kézbesités. Az 1ilés idépontjard! a képviseldket telefonon keresztiil is értesi-
teni sziikséges.

(2) Stirg6s, halasztast nem tiiré oknak mindsiil, ha a déntés hidnya valamilyen hatdridé elmu-
lasztasat, vagy jogvesziést eredményez az dnkormanyzat szamara,

35.§ A rendkiviili ilésen azt a napirendi pontot, amire az inditvany vonatkozott, meg kell tar-
gyalni €s tovabbi napirendi pontok is felvehetdk a napirendek kzé.

36. § A rendkiviili ilésen szerepl6 napirendi pontokat eldzetesen a képvisels-testiilet illetékes
bizottsagai is targyaljak.




13. Kézmeghallgatas

37. § A kozmeghallgatisra a képviseld-testiilet tilésére vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmaz-
ni,

38. § (1) A kozmeghallgatason a polgarmester az elmult évben elvégzett feladatokrdl, és a
kovetkezd évi tervekrs! ad tdjékoztatast.

(2) A képviseld az Motv. 32. § (2) bekezdés k) pontja szerinti kotelezettségének, vélasztasa
szerint, a kdzmeghallgatas keretében is eleget tehet.

14. A képviselb-testiileti (ilés sszehivisa

39.§ (1) A képviselo-testiilet lilését a polgarmester az elfogadott éves munkatervben meghaté-
rozottak szerint, vagy rendkiviili {ilés esetén hivja Ossze és vezeti.

(2) Ha a Polgéarmesteritisztség betdltetlen, vagy a polgérmester tartdsan akadalyoztatva van,
akkor az alpolgarmester latja el az (1) bekezdés szerinti feladatokat.

(3) A Polgarmesteri ¢s az alpolgarmesteri tisziség egyidejii bet6ltetlensége, vagy a polgdrmes-
ter ¢s az alpolgérmester tartés — 30 napot meghaladd - akaddlyoztatasa esetén azUgyrendi és
Vagyonnyilatkozatokat Kezel6 Bizottsag elndke hivia dssze a képvisels-testiiletet és vezeti a
képviseld-testiilet iilését.

(4) A polgérmesteri, az alpolgarmesteri, az Ugyrendi és Vagyonnyilatkozatokat Kezeld Bi-
zottsag elndki tisztség egyidejli betbltetlensége, tartds — 30 napot meghaladé - akadélyoztatisa
esetén a korelnok hivja Gssze és vezeti a képviseld-testitlet tilését.

40.§ Tartds akadalyoztatasnak mindsiilnek a kivetkezd esetek:

a) a 30 napot meghaladd betegség,

b) a 30 napot meghaladd szabadség, fizetés nélkiili szabadsag,

¢) a kiilszolgélat, vagy

d) az Motv. 70. §-a szerinti felfiiggesztés

e) képviselo-testiilet altal megéllapitott Snkorményzati képviseld osszeférhetetlensége, méltat-
lansdga, kizarasa targyaban hozotl képviseld-testiileti hatarozatdra vonatkozd birdsagi eljbréas
id6tartama a jogerds birésagi dontés napjéig.

41, § (1) A képviselo-testiilet {ilését az dnkormanyzat székhelyére kell sszehivni.
(2)Amennyiben a targyalandd napirend vagy mas fontos kériilmény indokolja, a képviseld-
testiilet {ilése a székhelyén kiviil mashova is 6sszehivhatd.

(3) Amennyiben a képvisel6-testiilet iilése a (1) bekezdésben foglalt helyszintél eltéré hely-
szinre keriil Osszehivasra, az tilés megtartasanak helyét a helyben szokdsos mddon, és az 6n-
kormanyzat honlapjan kiemelt helyen kdzz¢ kell tenni.

42, § A képviselO-testiilet {ilését az iilés helyének, idépontjanak, jellegének - rendes, rendki-
viili, kdzmeghallgatas, nyilvanos, zart- anapirendipontoktargyanakéseldaddjanakmegjelslését,
a meghivé kiadmanyozoéjanak, kiadasanak idSpontjat, az Onkorményzat bélyegzo-
lenyomatattartalmazomeghivédvalkellsszehivni. A meghivéval egyiitt kell kézbesiteni az ira-
sos eléterjesztéseket is,

43.8A képviselo-testiilet rendes ilésének meghivdidban szerepld napirendi javaslatok sorrend-
jét az alabbiak szerint kell meghatérozni:

a) Y4 évente rendes képvisel6-testiileti illésen elsd napirendi pont a lejart hataridejii képviselo-
testiileti hatarozatok végrehajtasardl szo16 jelentés,

b) a kovetkezd napirendi pontok a rendeletalkotassal kapcsolatos eloterjesztések, és

¢) sorrendben azok az elbterjesziések kovetkeznek, melyek az elézdekben felsoroltak kérébe-
nem tartoznak.

44.8(1)A rendes iilésre sz6ld meghivot és az irasos elGterjesztéseket elektronikus uton kell a
képviseldk részére postdzni a képviseld-testiilet tilésének napjat megel6z6 legkésdbb 5 nappal.
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(2) A képvisel6-testitlet nyilt tlése meghivottai részére az llés meghivojat kell megkitldeni az
altaluk megjelolt elektronikus vagy postai kézbesitési cimre,

(3) Azelektronikuspostazassoranaképviseldk és a bizottsagitagok részéreaz altaluk megadott
e-mail cimre kell megkiildeni a meghivot és az eldterjesztéseket,

15, A képviseld-testiilet meghivottai

45, §A képviselo-testiilet nyilvénos {ilésére sz010 meghivét a kovetkezd személyeknek kell
megkiildeni:

a) a képviseloknek,

b) a jegyzbnek,

¢) az aljegyzdének,

d) a hivatal belst szervezeti egységei vezetbinek,

e) a telepiilési nemzetiségi tnkormanyzat elntkének,

) az 6nkormanyzati intézmények vezetdinek,

£) egyeéb, a teleplilésen miikédd, vagy mas, a targyalandd napirend kapesan €rintett személy-
nek, gazdasagi vagy tarsadalmi szervezet, és

h) a Székesfehérvari Jarasi Hivatal vezet6jének.

46.§8 A képviseld-testiilet nyilvanos iilésére meghivottak koziil a képviseld-testiilet és a bizott-
sagok iilésein tanacskozasi jog illeti meg:

a) valamennyi napirendi pont tekintetében a jegyzot €s az aljegyzot,

b) tevékenységi kérlikben az (1) bekezdés d) - h) pontjaban meghatarozottakat.

16. A képviselo-testiilet iilésének rendje

47, §A polgarmester {ilésvezetdi feladatai és jogkorei a kivetkezok:
a) az {ilés megnyitasa,
b) a hatarozatképesség megallapitasa,
d) javaslattétel 2 6 jegyzOkonyv hitelesitd képviseld személyére,
c) javaslattétel a nyilvanos, a zéart {ilés napirendi pontjaira,
e) napirendenként
ea) a vita levezetése, ezen bellil hozzaszdlasokra, kérdésckre, kiegészitésekre a szo meg-
adasa,
eb) a vita dsszefoglalasa,
ec) az inditvanyok szavazasra valo feltevése,
ec) a szavazas eredményének megallapitdsa szamszeriien,
ef) a napirend targyaban hozott dontés vagy dontések kihirdetése,
f) az iilés rendjének fenntartdsa,
g) a képviseld-testiilethez méltatlan magatartast tanusité személy rendre utasitdsa,
h) az iilés hatdrozott idejii félbeszakitisa, ha a testiilleti iilésen olyan rendzavaras torténik,
amely a tandcskozas folytatasat lehetetlenné teszi,
i) javaslattétel a napirendi pont targyaldsanak elnapolasdra,
j) targyalasi sziinet elrendelése,
k) napirendi pontok sszevont targyaldsara javaslattétel,
1) felszolalasi jog a képviseld-testiilet iilésén barmikor,
m) az tgyrendi kérdések szavazasra bocsatasa ¢s a szavazas eredményének kihirdetése,
n) az idészer kérdésekrol €s a két {ilés kozott tortént fontosabb eseményekrol tdjékoztatas,
0) tdjékoztatas a lejart hatdridejii hatarozatokrol €s egyéb nkormanyzati dontésekrdl,
p) tajékoztatas a kovetkezd tilés varhaté iddpontjardl, napirendjérdl
q) az lilés bezarasa.




48.8 A polgarmester vagy barmelyik képviseld jogosult kezdeményezni a napirendi pont tér-
gyaldsanak elnapolasat. Erdl a képviselo-testiilet vita nélkiil egyszerii tobbséggel hataroz.
49.§ Valamely napirendi pont targyaldsa soran egy alkalommal barmelyik bizoltsig elnské-
nek kérésére targyaldsi sziinetet kell elrendelni. E jog minden bizottsagi elndkot iilésnapon-
ként egy alkalommal illet meg.

50.§ Azt a felszolalot, aki eltér a targytdl, a polgarmester felszolitja, hogy térjen a targyra. A
polgarmester az eredménytelen felszolitas utdn a sz6t megvonja.

51.§ Ha a képviseld-testiilet iilésén olyan rendzavaras térténik, amely a tandcskozds folytata-
sat lchetetlenné teszi, a polgarmester az iilést hatdrozott idére félbeszakitja, elhagyja az iilés-
vezetdi széket és a képviseld-testilet {ilése csak a polgarmester szobeli Gsszehivasara folyta-
todik.

52.8 A hallgat6sag a képviseld-testiilet tilésén a részére kijelslt helyen foglal helyet és tetszést
vagy nemtetszést nem nyilvanithat, az itlés rendjét nem zavarhatja.

53. § (1) A napirendi pontok térgyaldsa sordn az eléadohoz a képviselok és a tandcskozasi
joggal meghivottak jogosultak kérdést intézni.

(2) A vita lezarasat, a hozzdszoldsok idGtartamanak korlatozasat a képviseld-testiilet barmely
tagja jogosult javasolni. A javaslatrol a képviseld-testillet vita nélkiill egyszeri tobbséggel
hatéroz.

(3) A vita lezarasat megel6zden a polgarmester felhivja a képviselSk figyelmét, hogy jelezzék
hozzaszolasi szandékukat, Aki a felhivasra nem jelzi hozzaszoldsi szand¢kat, annak a részére
az adott napirendhez-ligyrendi kérdés kivételével —hozzdszoldsi jogot a polgdrmester nem
biztosit.

(4) A targyalt napirendi pontot érint6 iigyrendi kérdésben barmelyik képvisel6 barmikor jogo-
sult szét kérni és javaslatot tenni, A javaslatrdl a képviselé-testiilet vita nélkiil egyszerti tobb-
séggel hataroz.

54.§ Ha valamely képviseld felszdlaldsa soran a képviseld-testiilet tekintélyét, vagy valame-
lyik képviseldt sértd kifejezést haszndl, vagy ha a tanacskozési rendre és a szavazasra vonat-
kozd szabdlyokat megszegi, a polgarmester rendre utasitja. A polgdrmesternek a rendfenntar-
tas érdekében tett intézkedései ellen felszdlalni, azokat visszautasitani, vagy azokkal vitdba
szalini nem lehet.

17. Hatarozatképesség

55. § (1) A képviseld-testiilet hatarozatképes, ha tagjai koziil az ilésen legaldbb a képviseldk-
nek t6bb mint a fele, azaz 5 {6 jelen van.
(2) Ha az (1) bekezdésben megjeldlt szamu képviseld nincs jelen, akkor az iilés hatarozatkép-
telen.
(3) A polgarmester hatarozatképtelenség esetén
a) amennyiben legkésbb 30 percen beliil az iilés vérhatéan hatdrozatképessé valik, sziinetet
rendel] el,
b) amennyiben az a) pontban leirt id6 elteltével nem lesz hatdrozatképes az iilés, berekeszti
azt.
(4) A hatarozatképtelen iilést 3 munkanapon beliil ugyanazon napirendek targyaldsdra Gjra
Bssze kell hivni.

18. Jegyzokonyv-hitelesito

56. § (1) A jegyzékonyv hitelesitd feladata az {ilésrol készillt jegyzokdnyv tartalmdnak
alairasaval torténd hitelesitése.



(2) Jegyzékonyv-hitelesité a képviselS-testiileti {ilésen végig jelenlévd olyan képviseld, aki
a Polgarmesteri Hivatal altal elkészitett jegyzdkonyvet - a kormanyhivatalhoz jogszabélyban
eldirt hataridében torténé megkiildés érdekében attekinti és alairja.

57, § A jegyz6konyv hitelesitd személy kijeldlésére a polgarmester, a levezeto elndk a
napirend elfogaddsat megel6z0en tesz javaslatot. A személyrdl a képviseld-testlilet vita nélkiil
egyszerii tobbséggel hataroz.

19. Napirend

38.§ (1) A polgarmester, levezeté elndk a jegyzOkdnyv-hitelesité kijeldlése utan terjeszti
eld a napirendi pontokat. A polgdrmester, a képviseld ¢s a bizottsag javaslatot tehet a meghi-
vohoz képest a napirendi pontok sorrendjének megvaltoztataséra, 0j napirendi pont felvételé-
re, napirendi pont torlésére.

{2) A napirend elfogadasaro! a képviselt-testiilet vita nélkiil egyszerii tébbséggel dont,

20, Eloterjesztések, inditvanyok

39. § (1) Eldterjesztésnek mindsiil a (2) bekezdésben megjeldlt személyek altal eldzetesen
javasolt:

a) rendelettervezet,

b} hatarozati javaslat.

(2) Eldterjesztést kezdeményezhet:

a) a polgarmester,

b) az alpolgdrmester,

¢) a képviseld-testiilet tagja,

d) aképviselo-testiilet targy szerint illetékes bizottsaga,

¢) ajegyzd,

f) az aljegyz6,

g) a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységének vezetbje, vagy

h) az orszagos, a teriileti ¢s a teleplilési nemzetiségi onkormanyzat elndke

i) a kormanyhivatal vezetdje.

(3) Az elbterjesztést legkésdbb a képviseld-testiileti (ilést megeléz6 10 nappal frasban, indo-
kolassal és hatdrozati javaslattal ellatva kezdeményezhetik a polgarmesternél.

60.§ (1) Az irasos cldterjesztésnek tartalmaznia kell:

a) az cloterjesztds targyat,

b) a képviseld-testiileti tilés iddpontjat,

c) nyilvanos vagy zart iilésen targyalando,

d) az eldterjesztés készitGjének nevét,

e) a tényallast,

f) annak attekintését, hogy a téma szerepelt-e mar korabban napirenden, s ha igen milyen dén-
tés sziiletett,

2) a lehetséges dontési alternativékat ¢s azok jogszabélyi alapjat,

h) az elbterjesztd megnevezését,

i) a hatdrozati javaslatot, vagy rendelet-tervezetet,

j) amennyiben az eldterjesztésrél zart iilést kell tartani, annak jogalapjat (Motv. 46. § (2) a)
pont), zért Glés elrendelésére vonatkozo javaslat esetében annak jogalapjat (Métv. 46. § (2) b)
¢s ¢} pont) és az err6l sz610 hatarozat-tervezetet,

k) arra vonatkozd utalast, hogy az eldterjesztésben szereplé dontési javaslatrél milyen szava-
zati ardnnyal kell donteni, mindsitett tobbség esetén annak jogalapjat, és
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1} rendelet-tervezetet és normativ hatdrozat-tervezetet tartalmazo elbterjesztés esetén a jogal-
kotasrol szold térvényben meghatarozott tartalmu elézetes hatasvizsgalati lapot,

m) a hataridot, a végrehajtasért felelds nevét,

n) Véleményezd bizottsigok, szervezetek megnevezését, s amennyiben mar rendelkezésre all
az eldterjesztésre vonatkozd allaspontjukat,

o) azoknak a megjelolését, akiknek a hatdrozatot meg kell kiildeni.

(2) Kivételes esctben lehetbség van szobeli elSterjesztésre is. Az iilés napjan vagy az iilésen a
képviseldk rendelkezésére bocsatott irasos eldterjesziést szébeli eldterjesztésként kell kezelni,
(3) Az (1) bekezdés d)-h) pontjaban foglaltakat az eléterjeszté vagy az eldadé az iilésen szo-
ban is ismertetheti, irdsos elbterjesztésiik esetén — azokat szdban is kiegészitheti.

61.§ Az el6terjesztéssel szemben alapvetd kovetelmény, hogy:

a) a téma kifejtéséhez és kelld attekintéséhez sziikséges legrovidebb terjedelemben késziiljon,
b) megfogalmazasa preciz, tdmér, szakszer(t és kbzérthetd legyen,

c) csak a téma szempontjabol 1ényeges korillmények bemutatasara szoritkozzon elemzé és
értékeld maodon, és

d) ha az ligyben dénteni kell, akkor dontési javaslatot tartalmazzon.

62. § (1) Az {rdsos elOterjesztéseket a jegyzOnek jogszeriiségi szempontbdl meg kell vizsgal-
nia.

(2) A jegyzd a hivatal Gtjan gondoskodik valamennyi anyag kézbesitésérél, érintettekhez valod
eljuttatasarol.

63.§ (1) Az lilés 8sszehivasat kovetben a meghivoban nem szerepld, vagy az iilés &sszehivasat
kdvetten felvetddott és ddntést igényls témat (a tovabbiakban: stirgbsségi inditvany) a képvi-
seld-testiilet iilésén az ,,egyebek™ napirendi pont keretében kell targyalni.

(2) A siirg6sségi inditvanyt indokolassal ellatva legkésdbb a testiilet {ilését megelézd napon
12.00 6rdig a polgdrmesternél lehet beny(jtani, Az inditvanyt tevd gondoskodik az elbterjesz-
tés elkészitésérdl, amelyhez a Jegyz0 a hivatal (tjan segitséget nyijt, amely azonban a hivatal
munkarendjét nem zavarhatja oly médon, hogy ezzel jelentés mértékit rendkiviili munkavég-
zésre kertiljon sor.

(4) A stirgbsségi inditvany felvételében a képviselG-testiilet a napirend el6tt, vita nélkill mind-
sitett szot8bbséggel hozott hatarozattal dont.

(5) Siirghsségi inditvanyt széban is el lehet terjeszteni, de az eldterjesztd részletesen koteles
ismertetni az tigy koriilményeit, a dontési igény siirgdsségét. A hatdrozati javaslatot ezen
esetben is irdsba kell foglalni.

64.§ (1) A dontési javaslat hatdrozat-tervezet vagy rendelet-tervezet lehet.

(2) A dintési javaslat:

a) egyértelmiien megfogalmazott rendelkezéseket,

b) alternativ javasliatok esetében az egyes valtozatok egymastol elkiiléniilt megfogalmazasat,
c) a végrehajtas feleldsét és hataridejét, és

d) ha a dontésnek koltségvonzata is van, akkor a fedezetbiztositdsra (koltségvetés-
modositasia) vonatkozo javaslatot tartalmazza.

21. Hatdrozathozatal

65. § (1) A polgarmester ¢l6bb a vitdban elhangzott javaslatokat, inditvanyokat, majd az el6-
terjesztésben szerepl6 hatdrozati javaslatokat egyenként bocsétja szavazasra. Eloszér a modo-
sitd és kiegészitd inditvanyokrdl az ethangzds sorrendjében szavazza képviseld-testiilet, majd
az esetleges modositasok ismeretében a hatdrozati javaslatrél, rendelet-tervezetrél dont. Ha a
szavazas eredményeként a képvisel6-testiilet végleges dontése eltér az eléterjesztésben sze-
replé hatarozati javaslatiol, a polgarmester ismerteti a szovegszerti hatdrozatot.
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{(2) Minden napirendné! elséként az adott napirendi pont eldterjesztdjét, 6t kévetden pedig
annak a bizottsignak az eléadojat illeti meg a sz6, mely az adott napirendet elézetesen téar-
pyalta,

(3) Az clbterjesztd szobeli kiegészitése maximum 5 perc lehet. A bizottsag allaspontjanak
ismertetésére maximum 3 perc all rendelkezésre

{4) A képviseldknek a napirendhez valé hozzdszélasra a polgarmesteradja meg a szot. A hoz-
zasz016 mondanivaldjanak idétartama maximum 3 perc lehet. Ismételt hozzészolasra egy al-
kalommal van lehet6ség, maximalis idotartama 2 perc lehet.

(5) A képviselo-testiilet vita nélkiil egyszerti tbbséggel hatiroz arr6l, hogy hozzaszélasi jogot
ad-e a képviseld-testiilet tilésén megjelent nem képviseld személynek, A dontésében meghata-
rozza a hozzdszolds maximalis idtartamét.

22, A szavazis

66. § A képviseld-testillet a dontéseit {6 szabaly szerint nyilt szavazdssal, kézfelemeléssel
hozza. A szavazds sordn a képviseld szavazata ,igen”, ,nem”, vagy ,tartézkodom” szavazat
lehet. A szavazas sordn a polgarmester ¢l6szér az ,igen” szavazatok, majd a ,,nem” szavaza-
tok, végiil a ,tartézkodom” szavazatok szamat allapitja meg szamszerlien, melyet a jegyz6-
kényvben régziteni kell.

67.§ (1) A hatérozati javaslatrol, rendelet-tervezetr6l vagy egyéb javaslatrdl, inditvanyrol tor-
ténd szavazas elbtt a jegyzének szdt kell adni, hogy tdjékoztassa a képviseld-testiiletet arrdl,
hogy:

a) a hatdrozathozatalnak van-e el6zetes jogi akadalya,

b) van-e kotelezd eldiras a szavazas modjara, vagy

c) a hatdrozathozatalhoz egyszerti vagy mindsitett tobbségli szavazat sziikséges,

© {2) Amennyiben a jegyz0 ugy itéli meg, hogy a képvisel-testitlet dontése, mitkodése jogsza-
balyt sért, abban az esetben haladéktalanul, de legkésObb a jogsértés észlelését kivetd képvi-
sel6-testiileti tilésen koteles azt jelezni a képviseld-testiilet felé.

68. §Az Motv. 50. §-aban meghatdrozottakon feliil mindsitett t6bbség sziikséges az alabbi
déntésekhez:

1.gazdasdgi program elfogadisa,

2. hitelfelvétel,

3. polgarmester elleni kereset benyujtasa,

4. az 6nkormanyzat vagyondrdl sz6l6 dnkormanyzati rendeletben meghatarozott énkormany-
zati tulajdonrdl valo rendelkezés,

S. kitiintetés, elismerés, diszpolgari cim adoményozisa,

6. helyi népszavazas

7. a képviseld-testiilet hataskdrének atruhdzasa, atruhizott hataskor visszavonasa,

8. rendkiviili kézmeghallgatas clrendelése,

9. édrintettség bejelentése elmulasztisdnak kimondésa, jogkdvetkezmény megdllapitisa.

69.8§ A nemzetiségek jogairdl sz6l6 térvény altal meghatérozott esetekben dontéshez az érin-
tett helyi nemzetiségi 6nkormdnyzat egyetértése is sziikséges.

70.§ A szavazasra bocsatds, a szavazatok Osszesitése €s a szavazds eredményének megallapi-
tdsa a polgérmester, a levezetd elndk feladata. Ha a szavazas eredménye fel6l kétség mertil
fel, és azt a polgdrmester, a levezetd elntk vagy barmely képviseld kéri, a szavazast egy izben
meg kell ismételni.

71. § (1) Név szerinti szavazast kell tartani, ha az Motv. 48. § (3) bekezdésben foglaltakon 11l
azi:

a) alpolgarmester,

b} az alpolgarmester vagy
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¢) a képviseld-testiilet valamely bizotisdganak elndke

kezdeményezi.

(2) Név szerinti szavazas soran a jegyz06 az irasos névsoird! felolvassa a képviselok nevét és a

jelenlévd képvisel8k a neviik felolvasasakor "igen"-nel, vagy "nem"-mel vagy ,tartdzkodom”-

mal szavaznak. A szavazds eredményét a jegyz6 frasban felvezeti a névsorra a képviseld neve

mellé. A szavazasi névsort a jegyz8kinyvhoz mellékletként csatolni kell,

(3) Név szerinti szavazds megkezdése el6tt a polgarmester sziinetet koteles elrendelni annak

¢rdekében, hogy a név szerinti szavazashoz sziikséges névsort (a tovabbiakban: névsor) a

jegyzokinyvvezetd elékészitse. A névsoron fel kell tintetni az iilés iddpontjat, tovabbé a na-

pirendi pont cimét. A névsort a szavazas lezardsat kovetben a jegyz6 aldirasaval hitelesiti és

bélyegzd lenyomattal latja el.

72. § (1) A képviseld-testiilet titkos szavazést rendelhet el a polgdrmester vagy barmely kép-

visel$ javaslatara az Motv. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott igyekben, mindsitett tobb-

séggel hozott dontéssel. A titkos szavazas elrendelésérdl a képviseld-testiilet esetenként dont.

(2) A titkos szavazds lebonyolitasdban a képviseld-testlleti tilésen megvalasztott szavazat-

szamlald ad hoc bizottsag vesz részt. A bizottsag 3 képviseld tagbol all.

73. § (1) A titkos szavazas lebonyolitasahoz szavazodlap, iires boriték, urna és a titkossagot

biztosité kériilmények, igy kiilén helyiség, esetleg szavazofiilke sziikségesek. A titkos szava-

zas megfeleld koriilményeinek biztositasdban &s a technikai feltételek megteremtésében a

jegyz6 a hivatal utjan kozremikodik,

(2) A szavazoOlapok szdma a szavazasban résztvevl képviselok szamdval megegyezd. A

szavazdlapot az nkorményzat bélyegzdjével kell hitelesiteni annak atadasa el6tt, a képviseld

jelenlétében.

(3) A szavazOlap atvételét a képviseld a jegyzOkényvhoz csatolt névjegyzéken tett alafra-

saval igazolja.

(4) A Bizottsag tagjai lezrjak ¢s lepecsételik az urndt. A titkos szavazas lebonyolitdsa alatt a

szavazohelyiségben a Bizoltsdg tagjain, a jegyz0n, a szavazo képviselon kiviil mas nem lehet

jelen,

(5) A képviseldk egyenként adjak le szavazataikat.

74.§ (1) A szavazolap tartalmat a képvisel-testiilet hatdrozza meg az alabbiak szerint:

a) az eldontendd kérdést és az igen, nem, tartdézkodom vélasztasi lehetdséget, vagy

b) személyi dontés esetén a megvalaszthaté személyek szdmaét, a jeloliek nevét és jeldltenként

az igen, nem, tartézkodom valasztasi lehetdséget.

(2) Ervényes a szavazat, ha:

a) a Bizottsag altal lepecsételt szavazdlapon adtak le, és

b) a (1) bekezdés a) pontja szerinti esetben a szavazd egy vélasziasi lehetdséget jelolt meg,

¢) a (1) bekezdés b) pontja szerinti esetben a szavazo legfeljebb a megvalaszthatd személyek

szamaval megegyez6 szamu jeldlt neve mellett szavazott igennel.

(3) Amennyiben valamennyi, az lilésen jelenlévo képviseld leadta a szavazatat, a Bizottsag a

szavazast lezdrja, majd felbontja az urnat és megallapitja a szavazas eredményét. A szavazat-

szamlalasrdl — a jegyz6 kdzremiikbdésével - killén jegyzékonyvet kell felvenni, amelyet az

iilés jegyzokonyvéhez kell csatolni.

(4) A titkos szavazasrdl késziilt jegyz&konyv tartalmazza:

a) a szavazas idépontjat, helyszinét,

b) a Bizotisag tagjainak nevét, alairasat,

¢) ajegyztkonyvvezetd nevét, alairdsat,

d) a szavazasra feltett kérdés pontos meghatdrozasat, személyi dontés esetén a jeldltek nevét,

e) a szavazolapot atvett képviseldk szamat,

f) az urndban taldlt szavazolapok szdmét, ebbdl az érvényes, valamint az érvénytelen szava-
zatok szamat,
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g) az érvényes szavazatok koziil az igen, a nem €s a tartézkodom szavazatok szadmat, a titkos
szavazas eredmeényet.

h} A titkos szavazas szavazolapjai — rontott, érvényes, érvénytelen — jegyzokonyv mellékletét
képezi.

75.8 (1) A szavazatszamlélas befejezését kdvetben a jegyzOkonyvet a Bizottsig atadja a pol-

gérmesternek,

(2) A polgarmester a szavazas eredményét szamszerilien ismerteti és kihirdeti a ddntést.

(3) A titkos szavazas lebonyolitdsa sordn biztositani kell a szavazas titkosséagat.

23. Bejelentési kitelezettség elmulasztdsinak jogkovetkezménye

76. §(1) Ha a képvisel6, nem képviseld bizottsagi tag (a tovabbiakban: képviseld) az Métv.-
ben meghatarozott kételezettségét megszegi, az Ugyrendi és Vagyonnyilatkozatokat Kezeld
Bizottsag hatarozataban felszdlitja a kotelezettsége teljesitésére, és arra 30 napos hataridét tiiz
ki, A hatérid6 elmulasztdsa esetén az Ugyrendi és Vagyonnyilatkozatokat Kezelé Bizottsag
eléterjesztése alapjan a képviselG-testiilet az Motv. 33, §-aban foglaltak szerint a képviseld
megallapitott tiszteletdijanak folydsitasat 1 honapra a képviselé-testiiletmindsitett tébbséggel
hozott hatarozatavalmegvonja.

(2) Amennyiben a képviseld a személyes érintettségre vonatkozd bejelentési kotelezettségét
elmulasztja, elsé alkalommal a polgarmester— a polgdrmester figyelmeztetési kitelezettsége
elmulasztdsa esetén, azUgyrendi és Vagyonnyilatkozatokat Kezel¢ Bizottsag elndke - fi-
gyelmezteti, ezt kivetd minden tovabbi esetben a képviselé megallapitott tiszteletdijanak fo-
lydsitasat kovetkezéd 1 hdnapra a képviseld-testillet mindsitett tobbséggel hozott hatarozatival
megvonja.

24, Az dnkormdanyzati rendelet

77. § (1) Onkorményzati rendelet alkotdsat kezdeményezheti:
a) a képviseld,

b) a tArgy szerint illetékes bizottsag

¢) a polgdrmester

d) az alpolgédrmester
¢} a jegyz0.
(2) A rendelettervezet szakszer(i elkészitésérdl a jegyz6 gondoskodik, aki e tevékenységébe
szltkség szerint bevonja a hivatal targy szerinti illetékes személyeit, valamint kiilsé szakértit.
(3) Az dnkormanyzati rendeletet a jegyz6 a megalkotasatol szamitott 3 napon beliil a helyben
szokésos médon hirdeti ki, tovabba azt az Onkorményzat honlapjan is kozzéteszi.
78. § (1) A képviseld-testiilet rendeleteit a naptari év elejétél folyamatos, névekvd, egyedi
sorszammal kell ellatni. A rendelet megjeldlése a jogszabalyszerkesztésrol szolé 61/2009.
(XII. 14.) IRM rendelet 9. § (4) bekezdésében foglaltak szerint térténik.
(2) A jegyz0 gondoskodik a képviseld-testitlet rendeleteinek nyilvantartasarol.
(3) A rendelet-nyilvantartds form4ja: rendeletek sorszdm szerint, ndvekvé sorrendben.
(4) A képviselé-testiilet az Ugyrendi és Vagyonnyilatkozatokat Kezeld Bizottsag bevonasava-
lévenként feliilvizsgalja az dnkormanyzati rendeletek hatdlyossagat.
(5) A jegyzd gondoskodik a modositott képviselé-testiileti rendeletek epységes szerkezetbe
torténd foglalasarol.
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(6) A képviseld-testiilet a nemzetiségek jogairdl sz616 2011, évi CLXXIX. térvény 81. §-dban
meghatérozott nemzetiségi kérdésekben az dnkormanyzat rendeletét a telepiilési nemzetiségi
dnkormdnyzat egyetértésével alkothatja meg. :

25. Az dnkormdnyzati hatarozat

79. § (1) Az 6nkormanyzati hatdrozat meghozataldt kezdeményezheti:
a) a képviseld,

b) a targy szerint illetékes bizottsdg

¢) a polgarmester

d) az alpolgarmester

e) a jegyz0.

(2) A hatdrozattervezet szakszerii elkészitésérdl a jegyzdé gondoskodik, aki e tevékenységébe
sziikség szerint bevonja a hivatal tdrgy szerinti illetékes személyeit, valamint kiilsé szakértot.
(3)A normativ hatarozatot a jegyz6 a megalkotasatol szamitott 3 napon beliil a helyben szoka-
sos médon hirdeti ki, tovabba azt az Onkormanyzat honlapjan is kbzzéteszi.

80. § (1) A képvisel6-testiilet hatdrozatait a naptari év elejétdl folyamatos, névekvo, egyedi
sorszammal kell ellatni. A hatarozat megjeldléseca Magyar Kézlony kiadasérol, valamint a
jogszabaly kihirdetése sordn térténd és a kbzjogi szervezetszabalyozd eszkdz kozzététele so-
ran torténd megjelslésérdl szold 32/2010. (XII. 31.) KIM rendelet 13. § -ban foglaltak szerint
torténik.

(2) A jegyzd gondoskodik a képvisels-testiilet hatdrozatainak nyilvantartasérol.

(3) A hatarozat-nyilvantartas forméja: hatarozat sorszam szerint, névekvd sorrendben.

26. A jegyzokinyv

81. § (1) A képviseld-testiilet tilésérd] késziilt jegyzkdnyv az Métv. 52. § (1) bekezdésében
foglaltakon tal tartalmazza a kdvetkezoket:

a) a tavol maradt képviseld nevét, a tavollét igazoltsigat, vagy igazolatlansagat,

b) az elhangzott bejelentéseket, kérdéseket és az azokkal kapesolatos vélaszokat, hatdrozato-
kat,

¢) a képvisels kiilon kérése alapjan véleményének szdszerinti rdgzitését,

d) az énkormanyzati bélyegzé lenyomatat.

(2) A képviseld-testiilet iilésérosl késziilt jegyzokonyv az tilésen elthangzottak 1ényegét tartal-
mazza,

(3) A képviseld-testiilet iilésének cgészér6l, vagy egy-egy napirendjének targyalasardl szo
szerinti jegyzOkonyvet kell késziteni, ha azt a polgadrmester, vagy a jelen lév8 képviseldktdbb,
mint fele kezdeményezi,

(4) A zart 1ilés jegyzOkonyve esetében rdgziteni kell azt, hogy a meghivottak milyen mind-
ségben vannak jelen.

(5) A jegyz6kdnyvnek tartalmaznia kell a képviseld-testiilet altal hozott dontést. Hatérozat
esetében a jegyzOkonyv szdvegébe beépitve, rendeletek esetében a jegyzokonyv melléklete-
ként. A hatérozatot a jegyzdkonyv mellékleteként kell szerepeltetni, ha annak terjedelme azt
indokolja.

82.§ A zart {ilésr6l késziilt jegyzdkonyvet a nyilt iilés jegyzOkdnyvétdl efkliloniilten, a Polgar-
di Polgarmesteri Hivatalanak Szervezeti és Miikddési Szabalyzatdban megjelélt szervezeti
egységénél kell zart helyen tarolni.

83.§(1) A jegyzbkonyvhoz csatolni kell

a)a meghivot,

b} a jelenléti ivet,
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¢) az irdsos eldterjesztéseket,
d} a jegyzokonyv szévegében nem szerepld rendeletet, hatarozatot
e) a képviselok kérése alapjan

ea) a képviseldi inditvanyokat,

eb} a képviseldi hozzaszolasokat.
J) anéyv szerinti vagy a titkos szavazasrol késziilt jegyzokonyvet.
(2) A jegyzOkonyvet a polgarmester €s a jegyz0 meliett a jegyzdkonyv-hitelesitdk irjak ala.
84.8 (1) A képviseld-testiilet lilésérodl egy péidanyban kell jegyzokonyvet késziteni, melyet a
Polgardi Polgarmesteri Hivatalanak Szervezeti és Mlikodési Szabalyzataban megjeldit szerve-
zeti egységené! kell elhelyezni.
(2) Az Motv. 53. § (3) bekezdésében meghatarozott betekinthetdségi jog biztositasardl a jegy-
zének kell gondoskodnia. A jegyzékdnyvek anyagét a Polgdrmesteri Hivatalban 6rzott irattari
példany ataddsaval csak hivatali dolgozé jelenlétében lehet megtekinteni.
(3) A képviseld-testiilet jegyzokonyveinek naptari évenkénti bekottetésérdl a jegyz6 gondos-
kodik. A zart Uilések jegyzdktnyveit bekdttetni nem szabad.

IV. Fejezet

27, Az onkormanyzati képviseld

85. §A képviselot — e megbizatdsabol eredben - az Motv, 32, §-dban és e rendeletben rogzitett
jogok és kotelezettségek illetik meg, vagy terhelik.

86. § (1) A képviseld jogai az Métv. 32, §-aban meghatarozottakon tul:

a) a képviseld-testilet 6nkormanyzati rendeletében megéllapitott tiszteletdijra jogosult,

b) a varos ellatésdban, lizemeltetésében, mlkddtetésében résztvevd gazdasagi tarsagoktodl,
intézményektdl felvildgositast kérhet.

(2) A Képviseld-testiilet dltal gazdasagi tarsasag igazgatosdgaba és egyéb vezetd testiiletébe
delegilt személyek végzett tevékenységlikr6l évente kotelesek beszamolni a képviselo-
testiiletnek.

(3) A képviselo irasban vagy szoban koteles a polgarmesternek elbre bejelenteni, ha a képvi-
selo-testiilet tilésén valé részvételében akadalyoztatva van.

87. § A képviselo-testiilet rendes liléséro! igazolt tavollétnek mindsiil:

a) betegség,

b) kérhazi ellatas,

¢) kizlekedési akadaly,

d) id6jarasi akadély,

e) a klilszolgilat.

f) a szabadsag,

g} a munkahelyi elfoglaltsag,

h} ktilfsidi tartdzkodas.

88.8 A képviseldk névsordt a 1. fliggelék tartalmazza,

28. A képviseld-testiilet bizottsagai

89. § (1) A képviselo-testiilet feladatainak eredményesebb ellatdsa érdekében eldkészitd, vé-
leményezd, javaslattevd, egymassal mellérendeltségi viszonyban allé bizottsagokat hoz 1étre.
(2) A bizottsag elndkének és tagjainak megvalasztdsara, a bizottsag személyi 6sszetételének,
létszaméanak megvaltoztatisdra, a bizottsag elntkének és tagjanak lemondasara az Motv. 58. §
(1) — (3) bekezdéseében foglalt szabalyok az iranyaddk.

90. § (1) A képviselO-testiilet az alabbi dllandd bizottsagokat hozza Iétre:
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a) Pénziigyi Bizottsag. A bizottsag tagjainak szama 3 foképviseld;

b) Ugyrendi és Vagyonnyilatkozatokat Kezelé Bizottsag. A bizottsag tagjainak szama 3 f6-
keépviseld;

¢) a Szocialis és Egészségligyi Bizottsag. A bizottsag tagjainak széma 3 f0képviseld és 2 {6
nem 8nkormanyzati képviseld;

d) a Kulturalis és Kézmiivelodési Bizottsdg. A bizottsag tagjainak szdma 3 foképviseld.

(2) A bizottsagok dsszetételét a 2. melléklete tartalmazza.

(3) Az (1) bekezdésben meghatarozott bizottsdgokon tll a képvisel6-testiilet ideiglenes bizott-
sdgot hozhat létre meghatdrozott idére vagy meghatérozott feladat ellatasara. Az ideiglenes
bizottsag a hatarozott id6 lejartaval vagy a meghatarozott feladat teljesitésével automatikusan
megszinik.

(4)  Ideiglenes bizottsag létrehozasa esetén, a bizottsdgokra vonatkozé szabélyokat kell
alkalmazni, azzal, hogy a tagok l1étszama legalabb 3 foképviseld.

(5) A Pénziigyi Bizoltsag, az Ugyrendi és Vagyonnyilatkozatokat Kezeld Bizottsag, a Kultu-
ralis és Kozmiivelddési Bizottsag, a Szocialis és Egészségiigyi Bizottsag ligyviteli feladatait a
Polgardi Polgarmesteri Hivatalanak Szervezeti ¢s Mitktdési Szabalyzataban megjelolt szerve-
zeti egységei latjak el. '

91. § (1) A bizottsag sziikség szerint tlésezik,

(2) A bizottsagi iiléseket a bizottsag elndke — a bizoitsdgi munkaterv szerint — hivja Ossze és
vezeti. A bizottsagi elndk akadalyoztatasa vagy a bizottsagi elndki pozicid betdltetlensége
esetén az iilést az elndk altal irasban megbizott bizottsagi tag képvisel6 hivja Ossze és vezeti.
Egyiittes akadalyoztatds esetén az {ilés dsszehivasa ¢€s vezetése a bizottsag képviseldi korelnd-
kének feladata.

(3) A bizottsagot az Motv. 61, § (1) bekezdésében meghatérozotiakon til 6ssze kell hivni

a) a képviselo-testiilet déntése alapjan,

b) a bizottsagi tagok 50%-anak inditvanyara.

(4) A bizottsag lilése nyilvanos vagy zart. A zart lilésre vonatkozo szabalyok a képviseld-
testiileti zart Glésekre vonatkozoé szabalyokkal egyeznek meg.

(5) Az tilésre sz016 meghivdt és elbterjesztéseket — a (6) bekezdésben eldirt médon — a bi-
zottsagi 1ilés elbtt legalabb 3 naptari nappal korabbi idépontban kell a meghivottakhoz eljut-
tatni, A bizottsag iilésére meg kell hivni annak tagjait, az elbterjeszt6t, a polgarmestert, alpol-
garmestert és a jegyz6t, valamint az &t érintd napirendhez a targyban érintett szervezet képvi-
selBjét. A bizottsagi lilésre sz0ld meghivit minden képviselének elekironikus Gton meg kell
kiildeni.

(6) A bizottsagi iilésre meghivottak koziil a meghivot és az irdsos elbterjesztéseket a bizottsag
képviseld tagjaihoz elektronikus {iton, vagy papir alapon, a t6bbi meghivotthoz pedig ez utob-
bi formaban, papir alapon elkészitve kell eljuttatni.

(7) Tobb bizottsag feladatkorét érintd eléterjesztés véleményezésére sszevont bizottsagi iilést
is lehet tartand.

(8) A bizottsagi dontéshozatalbol térténd kizarasra az Motv. 49, § (1) bekezdése €s 60. §-a
irAnyado, A személyes érintettségre vonatkozé bejelentési kdtelezettség elmulasztasara a 33. §
(6) bekezdését kell megfelelden alkalmazni.

(9) A bizottsag hatarozathozatalara, szavazati ardnyara a képviselé-testiiletre vonatkozo sza-
balyok megfelelden iranyadok.

(10) A bizottsag a dontéseit egyszert szotdbbséggel hozza. A bizottsdgi dontések kiadmanyo-
zoja a bizottsag elndke.

(11) A bizottsag minden esetben alakszerti hatarozatot hoz a képvisel6-testiiletre vonatkozd
rendelkezések szerint.

(12) A bizottsagi ilés jegyz8konyvét a Polgardi Polgdrmesteri Hivatalanak Szervezeti és Mii-
kodési Szabdlyzataban megjeltht szervezeti egységénél kell elhelyezni.
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92. § (1) Barmely képviseld javaslatot tehet valamely — a bizottsag feladatkrébe tartozd —
gy megtargyaldsara. A bizotlisag elntke az inditvanyt a bizottsag legkdzelebbi tilése elé ter-
jeszti, melyre koteles meghivni az inditvanyozé képviseldt.

(2) A bizottsag évenként beszamol a képvisels-testiiletnek a bizottsag tevékenységérdl. A
beszamold eldterjesztésének elkészitésérdl a bizottsag elndkének kell gondoskodnia.

93. § A bizottsagok feladatktreit a rendelet 2. fiiggeléke tartalmazza,

94. § A bizottsagok atruhézott feladat- és hataskoreit a 3. melléklete tartahmazza,

29. A polgarmester

95. § A polgarmester megbizatasat fo4llasban latja el.

96. § (1) A polgarmester Motv. 67. §-dban meghatarozott feladatokon tal

a) segiti a képviselo-testiilet tagjainak testiileti és bizottsdgi munkajat,

b} meghatarozza a jegyz6 képviseld-testiileti tevékenységével kapcsolatos feladatait,

¢) kapcsolatot tart a valasztopolgarokkal, valamint a helyi tarsadalmi és egyéb szervezetekkel,
d) biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorléas és a kzakarat érvényesiilését,

¢) gondoskodik a testiilet miikddésének nyilvanossagardl, helyi férumok szervezésérdl,

) egytittmikodik az egyhazakkal, a tarsadalmi szervezetekkel, a lakossag Onszervezddéd ko-
zOsségeivel,
g) fogaddorat tart,

A) nyilatkozik a sajtonak.

(2) A polgarmesternek a bizottsagok mitkddésével dsszefiigpd feladatai:

a) inditvanyozhatja a bizottsag 6sszehivasat,

b) felfiiggesztheti a bizottsdg dontésénck végrehajtasat, ha az ellentétes a képviselS-testiilet
dontésével, vagy sérti az 6nkorményzat érdekeit,

(3) A polgarmester a képvisel6-testitlet utdlagos tajékoztatasa mellett, az Motv. 42. §-dban
meghatdrozott tigyek kivételével, dont az Motv. 68. § (2) bekezdésben meghatarozottesetek-
ben a képviseld-testiilet hataskorébe tartozo kdvetkezd dnkormanyzati tigyekben:

a} életveszéllyel vagy silyos karral fenyeget0d helyzet megelézése, elhdritisa vagy karos ko-
vetkezményeinek enyhitése,

b) nemzetbiztonsagi és honvédelmi, vagy a kozbiztonsag fenntartdsa, vagy fontos kdzrendvé-
delmi ligy,

¢) ha a doéntés hianya jelentds vagy helyrehozhatatlan karral, vagy a személyiségi jogok jelen-
tos sérelmével jar,

d) ha a dontés kdzegészségligyi, jarvanyligyi, tizvédelmi, katasztréfavédelmi okbol sziiksé-
ges,

(4) A polgdrmester atruhdzott feladat- és hataskoreit a 3. melléklete tartalmazza,

97. § (1) A polgarmester minden hénap 2. és 4. hetének keddjén 9.00-12.00 ora kozétt tart
fogaddorat.

(2) Amennyiben a (1) bekezdésben megjelslt idépont munkasziineti napra esik, akkor a fo-
gadGora az azt kdvetd elsé munkanapon kerlil megtartasra,

98. §A polgarmester utasitisban, sajat hataskdrben szabdlyozza a polgarmesterifeladat- és
hataskor tekintetében a kiadmanyozas rendjét.

99. § A polgdrmester munkajat a képviseld-testitlet évenként egy alkalommal, szeptember
hénapban értékeli.
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30. Az alpolgarmester

100. § (1) A képvisel6-testiilet a tagjaibdl egy alpolgarmestert vélaszt, aki a megbizatdsat f6-
4lldsban latja ¢l. A képviseld-testiilet tagjaibol valasziott alpolgarmester feladatat a polgar-
mester iranyitdsaval latja el.

(2) Az alpolgarmesterre megfelelden irdnyaddak a polgdrmesterre vonatkozé szabalyok.

(3) Az alpolgarmester minden hénap 1. €s 3. hetének keddjén 9.00-12.00 6ra kozott fogado-
orét tart,

(4) Az alpolgarmester az altala ellatott feladatokrdl havonta, vagy a polgarmester dltal megha-
tarozott id6k6zénként beszdmol a polgarmesternek.

31. A jegyz6 és az aljegyzo

101, § A jegyz az Motv, 81. § (3) bekezdésben felsoroltakon kivilli kiemelt feladatai:

a) tajékoztatast nydjt a képviseld-testiiletnek a hataskorét érinté jogszabalyokrol,

b) tdjékoztatja a képvisel6-testiiletet a hivatal munkajarél, az iigyintézésrol,

¢) gondoskodik a hivatali dolgozék tovabbképzésérol,

d) eldkésziti a képvisels-testiileti 11lés és a bizottsagok elé kertil6 elbterjesztéseket,

e) ellatja a testiilet és a bizottsagok szervezési és ligyviteli tevékenységével kapcsolatos fel-
adatokat,

/) biztositja az dnkormdnyzati rendeletek, a hatdrozatok érintettekkel vald megismertetését,

g) segiti a nemzetiségi dnkormanyzat munkdjat.

102. § Az aljegyzd kinevezését az Moty, 82. § (1) bekezdése szabalyozza. Az aljegyz0 a jegy-
70 tavolléte esetén clldtja a jegyzo helyettesitését.

103. §A jegyzbi és az aljegyz6i tisztség egyidejii betltetlensége, vagy a jegyzd ¢s az aljegyz0
egyidejit akaddlyoztatdsa esetére — legfeljebb hat honap idétartamra — a jegyzoi feladatokat a
jegyzo altal kijeldlt, jegyz6i képesitési feltételeknek megfelel6 koztisztviseld latja el.

32, A képviseld-testiilet hivatala

104. §(1) A Polgdrmesteri Hivatal mitkdését az Motv. 84. § (1) bekezdése és a képviseld-
testiilet hatdrozatdval elfogadott Szervezeti és Miikdési Szabalyzat szerint végzi.

(2) A Polgdrmesteri Hivatal belsd szervezeti tagozodasat, munka és tigyfélfogadasi rendjét a
6. fliggeléke tartalmazza.

(3) A Polgarmesteri Hivatalon beliili kiadméanyozas rendjét a polgarmester és a jegyz0 kiilén
intézkedésben szabélyozza.

(4) A Polgarmesteri Hivatal a telepiilési nemzetiségi dnkormdanyzat miikédési feltételeit a
helyi 6nkorményzattal megegyez6 elvek alapjan biztositja.

33. Az onkormanyzat tarsulasai

105, § Az Onkormanyzat feladatai ellatdsa érdekében az alabbi dnkorményzati tarsuldsok
tagja:

a) a Székesfehérvari Tobbeél Kistérségi Tarsulas,

b) a Kdzép-Duna Vidéke Hulladékgazdalkodasi Onkormdnyzati Tarsulds és

¢) a Polgardi Térségi Szocidlis és Gyermekjoléti Intézményfenntartd Tarsulés.
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34, Egyiittes képviseld-testiileti iilések szabalyai

106, § (1) Az dnkormdanyzati tarsulds tagjai a tarsulds valamennyi tagjanak dontését igényld, a
tarsulas mitkodését, valamint az altala ellatott feladat- €s hataskordket érinté déntések megho-
zatala céljabdl egyiittes képviseld-testiileti iilést (a tovabbiakban: egylittes iilés) tartanak,
amennyiben azt a tarsuldsimegallapodas eléirja. Az egylittes iilések tartasaval kapcsolatban az
¢érintett dnkormdanyzatok polgarmesterei €s jegyz6i egyiittmiiktdnek.

(2) Az egylittes (ilés tartasat a tarsulds tandcsa, vagy a tarsulds barmely tagja kezdeményezheti
a polgarmester ufjdn. A polgdrmesterek egyeztetését kivetben a polgarmester a képvisels-
testiileti Gilést az egyeztetett helyre és idOpontra hivja Gssze. Az egylittes képviselo-testiileti
{ilés esetén dontést igénylo eldterjesztes csak irasban terjesztheto eld.

(3) Az egyiittes iilést a gesztor dnkormanyzat polgdrmestere, akadalyoztatasa vagy a tlsztseg
betdltetlensége esetén a gesztor Onkorményzat alpolgdrmestere vezeti,

(4) Az egyiittes lilésen a hatdrozatképességet telepiilésenként kitlon kell biztositani, megéllapi-
tani és a jegyzOkonyvben rigziteni.

(5) Az tilést vezetd elndk tesz javaslatot a napirendi pontokra, megnyitja, vezeti €s lezarja az
egyes napirendi pontok feletti vitdt, megadja a jogot a hozzdsz6lasra, ismerteti a hatarozati
javaslatot, a modositd javaslatokat. és a (6) bekezdésben foglaltak figyelembe vételével meg-
allapija a szavazas eredményét,

(6) Az egylittes tilésen a szavazas eredményét kiillon-kiilon, képviseld-testiiletenként kell meg-
allapitani. Az tlést vezet6 elntk megallapitja, hogy a hatarozatot mely testiilet fogadta el.

(7) Az egylittes 1lésr6l jegyzOokonyv késziil, amelynek elkészitésérol a gesztor tnkormanyzat
jegyzdie gondoskodik.

(8) A jegyzOkdnyvet az lésen résztvevd dnkorményzatok a szervezeti és mitkdési szabaly-
zatukban meghatarozottak szerint frjak ala.

35. Az egyiittmiikddés szabalyai a telepiilési nemzetiségi nkormanyzattal

107. § (1) A képviselo-testiilet a nemzetiségi jogok érvényesiilése érdekében egyiittmiikodik
az orszagos, a terlileti és a telepiilési nemzetiségi Snkormanyzattal.

(2) A telepiilési nemzetiségi 6nkorményzat elnokét a képviselb-testiilet iilésére meg kell hivni.
(3) A telepiilési nemzetiségi dnkormanyzat elnokét a képviseld-testiilet €s a képviselo-testiilet
bizottsdgai (ilésén tandcskozasi jog illeti meg a teleplilési nemzetiségi 6nkorményzat tevé-
kenységi korébe tartozo napirendi pont targyaldsa sordn.

(4) Az orszagos, a tertileti és a telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat elndke a képviselo-
testiilet felé eléterjesztést jogosult kezdeményezni.

(5) Az orszdgos, a terlileti és a telepiilési nemzetiségi dnkormanyzat jogosult a képviseld-
testiilet éves munkaterv tervezetéhez {rasban javaslatot tenni a targyévet megeléz6 év decem-
ber15-dik napjéig.

108. § (1) A telepiilési nemzetiségi dnkormanyzat munkajshoz szitkséges tigyviteli feladatokat
a Polgardi Polgarmesteri Hivatalanak Szervezeti és Mitkodési Szabalyzataban megjelolt szer-
vezeti egységelatja el, melynek soran elvégzi a telepiilési nemzetiségi nkormanyzat hataroza-
tainak helyben szokasos médon t61téné kihirdetését és kdzz¢ teszi azokat az dnkormanyzat
honlapjan.

(2) A képviseld-testiilet a telepiilési nemzetiségi Snkormanyzat hatarozatainak kozzétételére
az onkormanyzat honlapjat biztositja.

(3) A képviseld-testiilet a teleplilési nemzetiségi dnkormanyzat szdmara feladatai ellatasgéhoz
sziikséges targyi, technikai eszkdzoket €s helyiséget téritésmentesen a PolgarmesteriHivatal-
ban biztositja az altalanos munkarend szerinti munkaidében.

(4) A telepiilési nemzetiségi dnkormanyzat rendezvényeinek megtartdsara a képviseld-testitlet
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a Polgarmesteri Hivatal Disztermét téritésmentesen biztositja a munkarend szerinti munka-
idén tdl is.

(5) A nemzetiségi dnkormdanyzattal kétends megéllapodés tervezetét a rendelet 5. mellcklete
tartalmazza.

V. Fejezet
Zaro rendelkezések
109, § (1) Ez a rendelet a kihirdetését kévetd hénap elsd napjan léphatalyba.

(2) Hatalyat veszti Polgardi Véaros Képviseld-testiiletének a képviselé-testitlet Szervezeti €s
Miikodési Szabdlyzatarol szolé 8/2011. (1V.29.) 6nkormanyzati rendelete.

Dr. B/jyyﬂ amas

jegyzOt helyettesitd aljegyzo

Nyikos LAzl
polgarmester

Zaradék:

A rendelet kihirdetése 2017. méjus 16.napjan megtortént.

Polgrdi, 2017. méjus 3.

Dr, é/érce i Tamas
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1 omelléllet a ... /2017 (...) énkormcmzali rendelethez

Az Onkorményzat énként vallalt feladatainak felsoroldsardl

Snkorményzati tulajdont gazdasagi tarsasagok fenntartasa és mitksdtetése
vérosi elismerd és kifiintet6 cimek adoméanyozésa,

egyhazak, sport és civil szervezetek tamogatasa,

véarosi rendezvények megtartasa,

kézalapitvanyok alapitasa,

Onkormanyzati tlizoltdsdg fenntartisa

koztéri alkotdsok ethelyezése

helyi lakdscél tAmogatds biztositésa

sport célt létesitmények fenntartasdnak tAmogatésa

nemzetiségi onkormanyzatok, nemzetiségi szervezetek mitkodésének tamogatasa
térfigyeld kamera-rendszer kialakitasa, mikodtetése

kozbiztonsag helyi feladatainak tamogatasa

testvérvarosi, partnervéarosi, nemzetkdzi kapesolatok kialakitasa, apolasa
HPV ellent védoltas tAmogatdsa

egészségiigyt szakellatas biztositasa (fizikoterapia, vérvétel)

njszillattek részére telepiilési tAimogatas nydjtasa.
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2. melléklet g 10/2017. (V.3.) énkormdnyzati rendelethez

AZ ALLANDO BIZOTTSAGOK MEGNEVEZISE,
TAGJAINAK FELSOROLASA

1. PENZUGYI BIZOTTSAG

a) Kovics Jozsefképviseld bizottsag elndke
b) Szabé Jénos képviseld bizottsg tagja
¢} Kozari Erika képviseld bizottsag tagja

2. UGYRENDI ES VAGYONNYILATKOZATOKAT KEZELO BIZOTTSAG

a) Dr. Beh Jozsef képviseld bizotts4g elntke
b) Dr. Kovécs Zsuzsanna képviseld bizottsag tagja
c) Kovacs Jozsel képviseld bizottsag tagja

3. SZOCIALIS ES EGESZSEGUGYI BIZOTTSAG

a} Kozar Erika képviseld bizottsag elntke

b) Nyikos Laszloné képviseld bizottsag tagja

¢) Dr. Kovécs Zsuzsanna képviseld bizottsag tagja

d) Bartalos Sandorné bizottsag kiilso tagja
e) Dr. LengyelfiZsuzsanna bizottsag kiilso tagja

4. KULTURALIS ES KOZMUVELODESI BIZOTTSAG

a.) Nyikos Laszioné képviseld bizottsag elndke
b.) Szabd Janos képviseld bizottsag tagja
c.) Szekeres Lajos képviseld bizottsag tagja
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3. melléklet a 10/2017. (V. 3.} énkormdanvzati rendelethez

A képviseld-testiilet atruhazott feladat- ¢s hataskoreirdl

1. Polgarmester atruhazott hataskérében dont:

)
b)
0
Q)
)
b

g)

h)

)

k)

Iy

Polgardi Varos Képviseld-testiiletének a kizteriilet hasznélatrdl szold énkormanyzati
rendelete alapjan a kozteriilet-hasznalat engedélyezésérol

Polgardi Varos Képviselo-testitletének a szocialis igazgatasrol és szociélis ellatasokrdl
sz6l6 Onkormanyzati rendelete alapjan gydgyszertdmogatasrol

Polgardi Varos Képviseld-testitletének a szocialis igazgatasiol és szocidlis ellatasokrol
sz0l6 Onkormanyzati rendelete alapjan krizistdmogatasrol

Polgardi Varos Képviselo-testiiletének a szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol
sz6I6 Onkormanyzati rendelete alapjan jszilottek egyszeri tamogatasardl

Polgardi Varos Képvisel6-testiiletének a szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatdsokrdl
sz016 dnkormanyzati rendelete alapjan koztemetési tigyekrdl

Polgardi Varos Képvisel6-testitletének a lakésok ¢s helyiségek bérletérdl és elidegeni-
tésérél szolé dnkormanyzati rendelete alapjan a bérbeadéi feladatok ellatasarsl
Polgardi Varos Képviselo-testilletének az lizletek éjszakai nyitva tartasdnak rendjér6l
sz616 nkormanyzati rendelete alapjan a rendezvény megtartisanak engedélyezésérol
Polgardi Varos Képviselé-testitletének a Human Papilloma Virus elleni véddoltas on-
kormanyzati tamogatdsarol sz6016 dnkormanyzati rendelete alapjan a HPV elleni védo-
oltds tAmogatasardl

Polgardi Varos Képvisel-testiiletének az Onkorményzat éves koltségvetésérsl szold
Onkormanyzati rendelete alapjan a sportszervezet tamogatisara biztositott egyéb mii-
kadési céla tamogatasok allamhaztartison kiviilre eldiranyzat felhasznélasarol
Polgardi Varos Képvisel6-testiiletének az dnkormanyzat éves koltségvetésérdl szold
dnkorményzati rendelete alapjén a civil szervezetek programtdmogatésara biztositott
egyéb mikodési célu tamogatdsok dllamhaztartason kiviilre eléirdnyzat felhasznalasa
feletti rendelkezési jog

Polgardi Varos Képviselt-testiiletének az Onkorményzat éves koltségvetésérdl szolo
dnkorményzati rendelete alapjan az egyhdzak részére biztositott egyéb miikodési céla
tamogatasok dllamhdaztartason kivillre eldiranyzat felhasznalasa feletti rendelkezési jog
Polgardi Varos Képviselo-testiiletének az Onkormaényzat éves koltségvetésérol szolo
onkormanyzati rendelete alapjan a dologi kiaddsokbdl: a kiemelt nemzeti {innepek,
egyhazi linnepek, Polgardi napok, testvérvérosi taldlkozd és blizaszentel$ rendezvé-
nyekre elbirdnyzat felhasznaldsa feletti rendelkezési jog

m) Polgardi Varos Képviseld-testiiletének az dnkormanyzat éves koltségvetésérdl szolo

n)

0)

P

dnkorményzati rendeletében az allamhaztartasrol szolé 201 1. évi CXCV, t6rvény 34. §
(2) bekezdése alapjan az nkormanyzat bevételi és kiadasi eldiranyzatai médositaséra,
valamint kdltségvetési kiadasai kiemelt eldiranyzatai kdz6tti atcsoportositasrol
Polgardi Véros Képviseld-testiiletének az Snkormanyzat vagyonérdl és a vagyongaz-
dalkodés alapjairdl szolo onkorményzati rendelete alapjan a polgarmester jogosult az 1
millié forintot meg nem haladé értékéi vagyonnal §sszefliggésben a tulajdonosi jogok
gyakorlasardl ‘

Polgardi Véaros Képviseld-testiiletének az dnkormanyzat vagyonarod! és a vagyongaz-
dalkodas alapjairdl sz6lé dnkormanyzati rendelete alapjan az nkormanyzati vagyont
érintd épitési targyn, valamint kézmilivekkel kapcesolatos tulajdonosi hozzajarulas
megadasarol

Polgardi Véaros Képviseld-testiiletének az 6nkormanyzat vagyonardl és a vagyongaz-
dalkodés alapjaird! sz616 6nkorményzati rendelete alapjan a helyi 6nkormanyzat tulaj-
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dondban 1€vd utakkal sszefliggésben a kozati kozlekedésrol szold 1988, évi 1. térvény
36. §-a szerinti kézitkezeldi hozzajarulas megadasardl.

2. Jegyzd dtruhdzott hataskorében dont:

a) Polgardi Varos Képvisel6-testilietének a szocialis igazgatdsrdl €s szocidlis ellata-
sokrol sz6ld dnkormanyzati rendelete alapjan lakhatési tAmogatdsrol.

3. Szocislis és Egészségiigyi Bizottsag atruhazott hataskorében dont:

2)
b)
)
d)

¢)

Polgardi Varos Képviseld-testiiletének a szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol

sz616 nkormanyzati rendelete alapjan apolasi timogatasrol

Polgardi Varos Képviseld-testilletének a szocidlis igazgatasrdl és szocidlis ellatdsokrol

sz60l0 Onkormanyzati rendelete alapjdn eseti tdmogatasrol

Polgardi Varos Képviselo-testiiletének a szocidlis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol

sz616 6nkormanyzati rendelete alapjan tiizeld tdAmogatdsrol

Polgardi Véaros Képviselé-testiiletének a szocialis igazgatasrd! és szocidlis ellatasokrol

sz40l6 bnkormanyzati rendelete alapjan temetési tamogatasrol

Polgardi Varos Képviselé-testiiletének a gyermekvédelmi ellatasokrol szold Snkor-
mdanyzati rendelete alapjan a gyermekvédelmi ellatas igénybevételének megkezdése
el6tt a Szocidlis és Egészségligyi Bizottsag az cllatast igénybe vevovel megallapodast
kotésérol

Polgdrdi Varos Képvisel6-testiiletének a szocidlisan hatranyos helyzetben lévok részé-
re addssdgkezelési szolgdltatds mikadtetésérol sz616 dnkormanyzati rendelete alapian
az addssagkezelési szolgaltatds megéllapitasarol.

4. Pénziigyi Bizottsag atrohazott hataskorében dont:

a)

Polgardi Varos Képviseld-testiiletének az dnkormanyzat éves koltségvetésérdl szolo
dnkormanyzati rendelete alapjan al00%-os tAmogatasi intenzitasu palyazatok, vala-
mint azon palydzatok esetén, amelyekhez a sziikséges Snerdt a képvisels-testiilet a
koéltségvetési rendeletben az adott palyazattal Osszefiiggd célra biztositotta, a palyazat
beny\jtasarol.
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4 melleldet a 1072017, (V.3.) dnkormdnyzati rendelethez

Az egytittmiksdé tarsadalimi szervezetek, 6nszervezodd kozosségek felsorolasardl, mikodési
teriileteirdl

A B

Szervezet neve Miikédési teriilete

Polgardiért Kozalapitvany Kultira, mtvel6dés

el Bl b NN B Rl Rl Eal e

_.
e

[a—y
[ray

._.
ke

ot
[FS]

_.
ne

_.*
“

,...
o

m
=~

26




3. melléklet a 1072017 (V.3.) énkormanyzati rendelethez

Nemzetiségi onkormanyzattal kitendé megallapodasrol

Egyiittmiikédési megallapodas

mely 1étrejott egyrészrl

Polgérdi Varos Onkormanyzata Képviseld-testiilete (székhelye:8154 Polgardi Batthdny u 132,
addszama:15727471-2-07, torzskdnyvi nyilvantartasi szama 727475 képviseli: polgar-
mester) a tovabbiakban helyi énkorményzat

masrészrol
Polgardi Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete (székhelye: 8154 Polgardi
Batthyany v 132. addszama: torzskonyvi nyilvéntartasi szama: képviseli: el-

nék) a tovabbiakban: nemzetiségi tnkormanyzat — felek egyiittesen Szerz6d6 felek — kozott, a
nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njtv.) 80.§ (2) be-
kezdése alapjan, az alulirt helyen és id6ben az alabbi tartalommal:

Szerzddé felek jelen megallapodéasban régzitik a nemzetiségi 6nkormanyzat helyiséghasznala-
taval, a Njtv, 80.§ (1) bekezdésében meghatarozott énkormanyzati mikddési feltételek bizto-
sitasaval kapcsolatos feladatok elidtasdnak, a koltségvetés elkészitésének, jovahagydsanak
eljarasi rendjével és a kdltségvetési gazdalkodassal, az informacids és adatszolgéltatasi, a be-
szamoldsi kitelezettség teljesitésével, valamint a nyilvantartasi tevékenységgel, a vagyonke-
zeléssel Osszefliggh szabéalyokat,

A megallapodas szabélyainak kialakitdsa az aldbbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

- a nemzetiségek jogairdl szolé 2011, évi CLXXIX. torvény (Nektv.)

- Magyarorszdg helyi dnkormanyzatair6l szold 2011. évi CLXXXIX térvény (Motv.)

- az allamhaztartasrol sz6l6 2011, CXCV. tdrvény (Aht.)

- az allamhaztartasrol sz0lo torvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet
(Avr,)

- az dllamhéztartds szamvitelérdl sz016 4/2013. (1. 11.) Korm, Rendelet (Ahsz.)

- a 370/2011. (X11.31.) Korm, rendelet a kdliségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és
belsé ellendrzésérol

L Az tnkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeinek biztositasa

1. A helyi dnkormanyzat a nemzetiségi 6nkormanyzat részére elozetes egyeztetés alapjan ha-
vonta igény szerint, de legaldbb tizenhat 6rdban ingyenesen biztositja az énkormanyzati fel-
adat elldtasdhoz sziikséges helyiséghasznalatot a Polgardi PolgarmesteriHivatalban (8154
Polgardi, Batthyany utca 132), A helyiség hasznalatdhoz kapcsolddod targyi infrastruktira és
rezsikoltséget a helyi onkormanyzat viseli, Kozeéli rendezvények megtartdsa érdekében a
nemzetiségi dnkormanyzat igényelheti, hogy a helyi énkormdnyzat bocsasson a rendelkezésé-
re ¢ célra alkalmas helyiséget. A helyiségigénylését a rendezvény megtartasa el6tt 8 nappal
kételes a nemzetiségi Snkormanyzat elndke a polgarmesternél irdsban bejelenteni, valamint a
kijelolt helyiséget rendeltetésszerlien haszndini.

2. Polgardi Véros Onkorméanyzata Képvisels-testiiletének Polgarmesterihivatala (tovabbiak-
ban a Polgdrmesterihivatal) utjan biztositja a nemzetiségi 6nkormanyzat részére az Gnkor-
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manyzati mikodéshez szitkséges targyi és személyi feltételeket, melynek keretében a Polgar-
mesteri Hivatal altal végrehajtando feladatok:

@) a helyi nemzetiségi 6nkormdnyzat miikddéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi
feladatok ellatasdhoz) szilkséges targyi és személyi feltételek biztositasa;

b) a testiileti tilések elbkészitése, killdndsen a meghivok, az eldterjesztések, a testiileti iilé-
sek jegyzdkonyveinek €s valamennyi hivatalos levelezés elokészitése és postazasa;

¢) a testiileti dontések és a tisztségviseldk dontéseinek eldkészitése, a testilleti és tisztségvi-
selbi dontéshozatalhoz kapesolddo nyilvantartast, sokszorositdsi, postdzasi feladatok ellatasa;

d) a helyi nemzetiségi dnkorményzat mikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvan-
tartasi, iratkezelési feladatok ellatasa;

e) a jelnyelv és a specidlis kommunikacios rendszer hasznélatanak biztositasa.
3.A fent meghatarozott feladatellatashoz kapesoladd koltségek viselése a helyi dnkormanyza-
tot terheli, a helyi nemzetiségi nkormanyzat tagja és tisztségviseldje telefonhasznalata kolt-
ségeinek kivételével.

11, A nemzetiségi dnkormanyzat koltségvetési hatirozatinak eldkészitése, tartalma,
hatarideje

I. A jegyz0, vagy megbizasabol a pénziigyi csoportvezetd a helyi nemzetiségi dnkorményzat
koltségvetési hatarozatanak elokészitéséhez szikséges adatokat - a koltségvetési torvénybol
adodo részletes informacidk rendelkezésre allasat kbvetden - kbzli a helyt nemzetiségi 6n-
kormanyzat elntkével.

2. A helyi nemzetiségi nkormanyzat elemi koltségvetési hatarozatanak szerkezetére az Aht,
23 § és 26. §-ban és az Avr 24, &s 27-28.§-dban foglalt szabdlyokat kell megfeleléen alkal-
mazni.

3. A Polgarmesteri Hivatal altal elkészitett koltségvetési eldterjesztést és a hatarozat terveze-
tét, a nemzetiségi tnkormdanyzat elndke terjeszti a nemzetiségi dnkormanyzat képviseldtestii-
lete elé,

4, A nemzetiségi 6nkormanyzat az elndke februar 15 napjaig koteles beterjeszteni a koltség-
vetési hatarozat tervezetét a képvisel6-testiilet elé.

I A koltségvetési eldiranyzatok médositasanak rendje

Ha a nemzetiségi 6nkorméanyzat az eredeti elGiranyzatan feliil tébbletbevételt ér el, bevételki-
esése van, kiaddsi elbirdnyzatain beliil tcsoportositast hajt végre, ahhoz mddositja a koltség-
vetésrdl sz616 hatarozatat.

1V.  Kdoltségvetési végrehajtisa

A nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtasaval kapesolatos feladatokat a Pol-
garmesteri Hivatal atja el, jelen megéllapodasban foglaltak alapjan.

V. Pénzellatas

1. Amennyiben a helyi 6nkormanyzat timogatdsban részesiti a nemzetiségi 6nkormanyzatot
az éves koltségvetési rendeletében meghatarozott médon torténd folydsitésard! a jegyzd az
6nkormanyzat 4ltal a meghatarozott rend szerint gondoskodik.

2.A nemzetiségi Onkormanyzat bank- és készpénzforgalmanak lebonyolitasara és a gazdalko-
dasara vonatkozd operativ szabélyokat a Polgirmesteri Hivatal szabdlyzatai tartalmazzdk,
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melyeket a nemzetiségi dnkormanyzat elndke és tagjai kdtelesek megismerni és a benne fog-
laltakat betartani.

VI. Informdciészolgaltatas a kéltségvetésrol

A Polgarmesteri Hivatal a nemzetiségi 6nkormanyzat tartalmi és formai szempontbol ellentr-
z6tt koltségvetését - ha jogszabaly masként nem rendelkezik - a kéltségvetési hatirozat elfo-
gaddsat kovetd 30 napon belill a teriiletileg illetékes Magyar Allamkinestarhoz nywjtja be.

VII. Besziamolasi kitelezettség teljesitésének rendje

1.A felek megallapodnak abban, hogy a nemzetiségi énkormdnyzat a zérszdmadasi hatdrozat-
tervezetét jelen megallapodds alap}an a koltségvetési hatarozat szerkezetére vonatkozd — Avr,

- rendelkezéseinek megfelelden a jegyz6 késziti el.

2. Az fgy elékészitett zarszdmadasi hatérozat-tervezetet az elndk a nemzetiségi énkorményzat
elé terjeszti, és beszdmol a nemzetiségi énkorményzat kéltségvetési hatarozatanak idoaranyos
alakuldsarol.

3. A nemzetiségi énkormdnyzat a zarszdmaddsi hatérozat tervezetét legkeésdbb éprilis 15. nap-
jaig a képviseld-testiilet elé terjeszti, tovabba az elfogadasandl figyelemmel kell lenni az Aht
91. § meghatérozott hataridokre is.

VIIL. Vagyoui és szamviteli nyilvintartas, adatszolgdltatdis rendje

1. A Polgarmesteri Hivatal a nemzetiségi dnkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasait
az Snkormanyzat nyilvantartasain belill elkiilonitetten vezeti.

2. A szamviteli nyilvantartasokhoz és egyéb — jogszabalyokban meghatarozott — adatszolgal-
tatasokhoz nyqdjtott adatok valodisdgaért a nemzetiség dnkormanyzat elntke, és a jegyzo
egylitiesen felel6s.

3. A nemzetiségi dnkormanyzat tulajdonaban, hasznélataban 4ll6 vagyontargyakrdl nyilvan-
tartast a Polgarmesteri Hivatal vezeti. A leltdrozashoz, selejtezéshez,valamint a vagyon-
targyakban bekdvetkezd véltozasokrdl informdciét a nemzetiségi Onkormanyzat clndke
szolgaltat a jegyz6 dltal kijelolt koztisztviseld részére. A kijeldlést a Polgdrmesteri Hiva-
talleltarozasra vonatkozo szabdlyzata tartalmazza.

4, A PolgarmesteriHivatal 4ltal elrendelt leltarozas sordn a nemzetiségi Onkormanyzat elnd-
ke koteles biztositani a tulajdonukban, vagy kezelésiikben 1év6 vagyontargyak és eszkdz-
allomany ellendrzésének lehetGségét, valamint a leltdrozéas soran az elszdmoldsért résziik-
rél felelosként kijelolt személy részvételét,

5. A nemzetiségi 6nkormanyzat tulajdondban vagy hasznalatdban lévd vagyontargyak és
eszkozalloméany megdrzési feleldssége a nemzetiségi Onkormanyzatot terheli.

1X. A nemzetiségi tnkormdanyzat kitelezettségvillaldsaival kapesolatos feladatok

1. Kotelezettségvallalas ellenjegyzésére a pénziigyi csoportvezetd altal kijeldlt, a
Polgarmesteri Hivatal allomanyaba tartozd koztisztviseld jogosult.

2. Ervényesitésre a pénziigyi csoportvezetd altal kijelslt a Polgarmesteri Hivatal
allomanyaba tartozoé koztisztviseld jogosult.

X. Nemzetiségi onkormdnyzat kotelezettségvallaldsanak szabalyai

1. Kotelezettségvallalasra a nemzetiségi dnkormanyzat esetében az elndk vagy az éltala
irdsban kijelolt jogosult.
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2. A kotelezetiségvallalas csak annak a 1X.1 pont szerinti ellenjegyzése utan frasban tor-
ténhet. A kotelezettségvallalasnak eldiranyzat-felhasznalasi terven kell alapulnia.

3. A kotelezettségvallalas elott meg kell gy6zodni arrdl, hogy a joviahagyott koliségvetés
fel nem hasznalt és le nem kotott kiadasi eldiranyzata biztositja-e a fedezetet.

4, Nem sziikséges irasbeli kotelezettségvallalas a gazdasagi eseményenként 100 ezer fo-
rintot el nem éré kifizetések esetében. A kapcsolddd nyilvantartasokban viszont — a
tovabbi lehetéségek megallapithatésaga végett — ezen kotelezettségvallalasokat is be
kell vezetni, Ehhez az adatszolgéltatasi kotelezettség a kotelezettségvallalot terheli.

5. Szakmai teljesités igazoldsira a nemzetiségi Snkormanyzat elnsk vagy az éltala
irasban kijelolt személy jogosult,

6. Utalvényozasra a nemzetiségi dnkormanyzat elntke vagy az altala irdsban kijelslt
személy jogosult.

Az TX-X pontban szabalyozott kérdések részleteit a Polgadrmesteri Hivatal pénziigyi kote-
lezettségvallalasi szabélyzata tartalmazza, A szabdlyzat tartalmat a nemzetiségi onkor-
manyzat elndke és képviseldi kitelesek megismerni és az abban foglaltakat betartani.

XI. Osszeférhetetlenség szabalyai

1. A kotelezettségvallald és az ellenjegyzd, az utalvanyozo és az ellenjegyzd - ugyanazon
gazdasdgi eseményre vonatkozdan — azonos személy nem lehet.

2. Az érvényesitd személy nem lehet azonos a kitelezettségvallaldsra, utalvanyozasra jogosult

személlyel.

Az érvényesitést végzd €s a szakmal teljesitést igazold nem lehet azonos személy.

4, Kotelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozasi, ellenjegyzési feladatot nem végezhet
az a személy, aki ezt a tevékenységét kizeli hozzatartozdja (Ptk. 8:1§ (1) bekezdés 1.
pont), vagy a maga javéra latn4 el.

5. A kotelezettségvallaldsra, ellenjegyzésre, utalvanyozdsra, érvényesitésre szakmai igazolds
teljesitésére jogosult személyekr6l nyilvantartdst kell vezetni a Polgarmesteri Hivatal vo-
natkozo szabalyzatanak melléklete szerinti nyomtatvanyon.

i

XI1. A nemzetiségi 6nkormanyzat miitkidési feltételeinek, és gazdilkodasanak eljarasi és
dokumenticios részletszabdlyai, adatszolgaltatasi feladatok

1. A Polgarmesterihivatalhoz érkezett valamennyi — nemzetiségi dnkormanyzat mikddését
érinté — dokumentumot, vagy annak masolatat haladéktalanul tovabbitani kell a nemzetiségi
tnkormdnyzat elntke részére. Az ligyintézést igénylé dokumentumok alapjan a jegyz6 éltal
kijelslt kapcsolattartd személy a munkakori leirdsénak megfelelden eljar az adott tigyben,
bevonva a nemzetiségi onkormanyzat elntkét. A nemzetiségi onkormanyzat miikddésével
kapesolatos valamennyi dokumentumot a Polgarmesteri Hivatal iratkezelési szabalyzataban
foglaltak betartdsdval elkiilonitetten kell kezelni. Az adatszolgaltatasi kotelezettséget a nem-
zetiségi 6nkorméanyzat elntkének irdsos jovahagyasa utdn teljesiti a jegyzo altal kapcsolattar-
toként kijeldlt személy.

2. A nemzetiségi tnkormanyzat milkddési feltételeinek és gazdilkoddsanak eljardsi szabalyait
a jegyzb a Polgarmesteri Hivatal szabalyzataiban rigziti, az ezeket végzd személyek kijelslé-
sének rendje is kerill meghatarozdsra.
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X111, Egyéb, nemzetiségi dnkorminyzaf mithidésével kapesolatos szabdlyok

1. A jegyzd - megbizdsa alapjan az aljegyz6, akaddlyoztatdsa esetén az 4ltala kijelolt
kiztisztvisels - az dnkormanyzat megbizasabol és képviseletében vesz részt a nemzetiségi
dnkormdanyzat iilésein ¢s jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

2. A felek megallapodnak abban, hogy az énkormanyzat a nemzetiségi dnkorményzat kolt-
ségvetési hatdrozatdnak t6rvényességért, bevételi és kiaddsi eldirdnyzatainak megallapitasaért,
egymas kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért felelosséggel nem tartoznak.

3. A nemzetiségi 6nkormdnyzat részére a kozponti kdltségvetésbdl igényelhetd feladatalapi
tamogatéssal kapcsolatos adminisztracios teenddket - a nemzetiségi dnkorméanyzat elndkének
kezdeményezése alapjdn - a Polgdrmesteri Hivatal latja el. A feladatalaptl tAmogatas feltétele-
inek biztositasa a nemzetiségi Snkormanyzat feladata.

X1V, Zaro rendelkezések

1. A felek jelen megallapoddast hatdrozott iddre, a nemzetiségi tnkorményzat megbizatdsanak

idejére kotik, évente janudr 31, napjaig feliilvizsgéljak, és sziikség szerint médositjak.

2. Az egyiittmikédési megallapodast Polgardi Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete a
/2017.( ) szam( hatarozatdval, a Polgérdi Varos Nemzetiségi Onkor-
manyzat KépviselO-testiilete a /2017.( )szdmi hatdrozatdval jovahagyta.

3. Jelen megéllapodasban nem szabalyozott egyéb kérdésekben az Aht., Nektv.,Avr., vala-
mint a Ptk. szabélyai az irdnyado.

4, A megallapodas rendelkezései 201 . februar 1. napjatol lépnek hatalyba.

Polgardi, 201 .
Polgérdi Varos Onkorményzat Nemzetiségi Onkormanyzat
polgarmestere elndke
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1. fliggelék a 1072017, (V. 3.) énkormdnyvzali rendelethez

A képviseld-testillet tagjainak felsoroldsard!

. Nyikos Laszlé polgdrmester

. Kontds Zoltan alpolgarmester, 6nkormanyzati képviseld
Dr. Beh Jozsef dnkormanyzati képviseld

Koviécs Jozsef 6nkormanyzati képviseld

. Dr. Kovécs Zsuzsanna nkormanyzati képvisel

. Kozéri Erika 6nkorményzati képvisels

. Nyikos Laszloné 6nkorményzati képviseld

Szab6 Janos tnkormanyzati képviseld

Szekeres Lajos Onkormanyzati képviseld
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2. fliggelék a 1072017, (V.3.) énkormanyzati rendelethez

Az Allandd bizottsagi feladat- és hataskorokrol
" 1. A Pénziigyi Bizottsdg:

1.1, véleményezi az 6nkormanyzat gazdasdgi programjat, stratégiai ellendrzési tervét,

1.2. véleményezi az 6nkormanyzat kéltségvetésérsl sz61d rendelet-tervezetet,

1.3. véleményezi az dtmeneti gazdélkoddsro! sz610 rendelet-tervezetet,

1.4, véleményezi a kdltségvetés végrehajtasardl szo10 beszamoldt, a normativ koltségveté-
st hozzjaruldsoknak a koltségvetési torvény elbirdsa szerinti elszamoldsat,

1.5, véleményezi a helyi addkrdl sz616 rendelet-tervezetet,

1.6. véleményezi az Onkorményzati vagyonnal vald gazdalkodasrdl szold rendelet-
tervezetet,

1.7. véleményezi mindazon énkormdnyzati rendelet-tervezeteket, hatarozati javaslatokat,
amelyek az 6nkormanyzat koltségvetésébol forrast igényelnek,

1.8. véleményezi az altalanos- és céltartalékok felhasznalasardl szold javaslatot,

1.9. véleményezi a képviseld-testiilet hataskorébe tartozo hitelfelvételre, kdtvénykibocsa-
tasra sz6l6 javaslatot,

1.10. véleményezi a kbltségvetési beszamoldkat,

1.11. véleményezi az onkormanyzat koltségvetési szervei alapitdsara, atszervezésére és
megszilintetésére sz6l6 javaslatot,

1.12. véleményezi az 6nkormanyzat tulajdoni részesedésével miikddd gazdasagi tarsasa-
gok legtobb szervének hatiskorébe tartozo dontésre iranyulo javaslatot,

1.13. véleményezi tnkormanyzati alapitvany létesitésére, megsziinésére vonatkozé javas-
latot,

1.14. véleményezi a cimzett, vagy céltamogatasok igénylésérdl szol6 javaslatot,

1.15. véleményezi a kormanyzati terlilet- és telepiilésfejlesztési célokat szolgald eszkdzok
igénybevételére ¢s az ehhez kapesolddd helyi feladatokra vonatkozd javaslatot,

1.16. véleményezi az dnkormdnyzat tulajdonaban levé lakdsok bérére, az 1989. januar 1.
elétt keletkezett és az artdrvény hatélybalépésekor fenndllé bérleti jogviszony keretében
hasznositott, egyéb tulajdonban 1évd lakasok bérére és a nem fegyveres testiilet kezelésé-
ben 1évé ingatlanon 1étesitett fegyveres testiileti szolgalati lakas bérére vonatkozé javasla-
tot,

1.17. véleményezi az dnkormanyzati tulajdonban 1év6 lakdsok, nem lakés céljara szolgilod
helyiségek értékesitési feltételeit,

1.18. véleményezi mindazoknak a kozosségi szolgéltatasoknak a tdmogatdsat, amelyet
nem az Onkormanyzat koltségvetési szerve lat el,

1.19. véleményezi a belsé ellendrzési tervet, a bels6 cllendrzésrél sz616 beszamolot,

1.20. véleményezi a tarsadalmi- ¢s civil szervezetek tAmogatdsara irdnyuld javaslatot,
1.21. véleményezi az allamhaztartdson kiviili forras atvételére vagy ataddsdra vonatkozod
javaslatot.

1.22. véleményezi a képviselG-testiilet hatdskdrébe tartozd vagyongazdalkodassal, va-
gyongyarapitassal kapcsolatos javaslatokat,

1.23. az alakulé iilés kivételével javaslatot tesz a polgarmester illetményének és koltségté-
ritésének a megallapitasdra, modositasara.-

2, A Szocialis és Egészségiigyi Bizottsag:

2.1, részt vesz a képviseld-testillet szocidlis szolgaltatas tervezési koncepcidjaban megha-
tarozott feladatok megvalosulésanak, végrehajtdsanak ellendrzésére 1étrehozott szocidlpo-
litikai kerekasztal munkdjaban,
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2.2. javaslatot, eldterjesztést készit a PolgarmesteriHivatalhoz benyujtott kérelmek alap-
jan, az igényld lakas helyzetének, egyéni koriilményeinek helyszini tisztazasa utén a helyi
lakascélh tdmogatasban részesitenddk személyére és mériékére, a juttatds oda itélésére a
koltségvetésben biztositott keretdsszeg erejéig,

2.3. figyelemmel kiséri az egészségligyi, ezen beliil a betegellatdsi, valamint gyogyito-,
megel6zd tevékenységet ellato orvosi szolgalatok mkddését, az 6nkormanyzathoz tartozd
egészsépligyl szolgéltatok tevékenységét, eldkésziti és képviselo-testiilet elé terjeszti e
feladatok ellatasét segitd, korszeriisitd képviseld-testiileti hatdskorbe tartozéd déntéseket,

2. 4. véleményezi az Onkormanyzat ltal fenntartott nevelési, egészségligyi, szocidlis €s
gyermekjoléti intézmények fejlesziésére, korszerlisitésére, dszervezésére, megsziintetésé-
re vonatkozo javaslatot,

2.5. véleményezi az egészségiigyi, szocidlis és gyermekjoléti ellatérendszert érintd rende-
let-tervezeteket,

2.6. figyelemmel kiséri a viros és térségének egészségligyi kapesolatat, annak egylittmii-
kdését, az dnkormanyzatok teriiletén létrejovd és mikodd egészségligyi szolgalatok, in-
tézmeények mitkodeését,

2.7. figyelemmel kiséri a varos szocidlis ellatasdnak tevékenységét, elokésziti és a képvi-
selb-testillet elé terjeszti e feladatok ellatasat segité képviseld-testiileti hataskdrbe tartozo
dontéseket,

2.8. javaslatokat dolgoz ki konkrét szocidlis intézkedések megtételére,

2.9. részt vesz az egészségligyi agazatot és a szocidlis €s gyermekjoléti ellatast érintd éves
és hosszabb tavi fejlesztési, felujitasi, pénziigyi, koltségvetési javaslatok, koncepcidk ki-
dolgozésaban,

2.10. véleményezi a nevelési, az egészségligyi, a gyermekjoléti ¢s szocidlis intézmények
vezetdi beosztasara kifrt képviseld-testiileti palyazatokat,

2.11. javaslatot tesz a szocidlis ligyekben dtruhdzott hatiskdrben hozott hatarozatok ellen
benyujtott fellebbezések masodfoki elbiralasahoz,

2.12. javaslatot tesz a szocidlis és gyamhatdsagi ligyekben, atruhdzott hataskorben hozott
Polgarmesterihatarozatok ellen benyujtott fellebbezések masodfokd elbiralasahoz,

2.13. véleményezi a haziorvosi, a hazi gyermekorvosi, a felnétt és ifjisagi fogorvosi, a
véd6ndi, a munka-egészségiigyi tevékenységgel kapesolatos javaslatokat, dontési terveze-
teket,

2.14. véleményezi a Bursa Hungarica onkormanyzati 6sztdndij palyazathoz torténé csatla-
kozasi szandékot,

2.15. véleményezi a felstoktatasi intézmények hatranyos szocidlis helyzetti hallgatoi altal
benyujtott Bursa Hungarica ,,A” és ,,B” tipusu palyazatokat, a hallgatoknak nytjtott szoci-
alis dsztondijak helyi Onkorményzati dsztdndijrészének mértékét; az éves felilvizsgalato-
kat a ,,B” tipust palydzaton nyertes hallgatok esetében,

2.16. véleményezi a véros tarsadalmi biinmegel6zésével, kozbiztonsdgaval kapcsolatos
képviseld-testiilet hataskorbe tartozo dontéseket,

2.17. kezdeményezi a tarsadalmi blinmegel6zést és a kizbiztonsag javitdsat szolgald kép-
visel6-testiilet hataskorbe tartozé intézkedéseket és kdzremiikdik a hozott intézkedések
végrehajtasanak elientrzésében,

2.18. eldsegiti a tarsadalmi blinmegelézési koncepeid bizottsagi feladatkorbe tartozd ope-
rativ program elemeinek megvaldsulasat.

2.19. véleményezi az dvoda mitkddési korzetére tovabbé az dvoda nyitva tartdsanak rend-
jére vonatkozod eloterjesztéseket,

2.20. véleményezi az 6vodaba torténd jelentkezés maodjardl, a nagyobb létszami gyerme-
kek egy iddszakon belilli dvodai felvételének idépontjard] szolo eléterjesziéseket,
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2.21. véleményezi az Onkormanyzat nevelési, egészségiigyi, szocidlis, gyermekjoléti in-
tézményei szakmai programjat, munkatervét, hazirendjét, mindségirdnyitsi programjat,
éves beszamoldjat, szervezeti és mikddési szabalyzatét

2.22. véleményezi az onkorményzat altal fenntartott 6voda vezet6jétdl érkezd ires allas-
hely betdltésére vonatkozd kérelmet, az intézmény azon munkakdreiben, ahol a foglalkoz-
tatottak szdma meghaladja az irdnyadd jogszabdly altal meghatérozott minimumot, vagy
maximumot, valamint azon munkakdrékben, ahol jogszabalyi eldiras nincs, vagy csak a
munkakdrt hatarozza meg, de a létszamot nem.

3. A Kulturilis és Kézmiivelddési Bizotisag:

3.1. kitiintetdé cimek adomdanyozasat kezdeményezi, véleményezi a kitiintetd cimek ado-
manyozaséara tett javaslatokat

3.2. figyelemmel kiséri a varosban folyd kozmiivelddési, kulturdlis tevékenyseget, a varos
ifjusdganak kulturalis, oktatasi, egészségiigyi, szocialis, sportoldsi, kozéleti akiivitasi, szo-
rakozasi helyzetét, a palyakezdtk munkaba alldsanak lehetéségeit, a hatrdnyos helyzeti
fiatalok életkdriilményeit, véleményezi és a képvisel6-testiilet elé terjeszti e feladatok ella-
tasat segitd, korszerlisitd, képvisel6-testiileti hataskorbe tartozo dontéseket,

3.3. a sziikségletek és lehetdségek felmérése alapjan javaslatot dolgoz ki kdzmiivelddési,
kozgylijteményi €s mivészeti intézmények alapitaséra, fejlesztésére, korszeriisitésére,
megsziintetésére, strukturalis dtalakitaséra,

3.4. javaslatot tesz a kdzteriiletek, kulturdlis intézmények elnevezésére, a kéztéri mitalko-
tasok létrehozaséra, ethelyezésére, athelyezésére, restaurdldsara, megsziintetésére

3.5. véleményezi a gyermek- ¢és ifjisagvédelemmel és a sporttal kapesolatos rendelet-
tervezeteket,

3.6. véleményezi az oktatasi, kulturdlis intézmények vezetdi megbizdsahoz kapcsolodo
képvisel6-testiileti palyazatok elbiraldsara vonatkozo javaslatot,

3.7. véleményezi az tnkormanyzat altal fenntartott kézmivelddési intézmény szakmai
programjat, munkatervét, hazirendjét, mindségiranyitasi programjat, éves beszdmoldjat,
szervezeti és mikadési szabalyzatat

3.8. véleményezi az Onkormanyzat altal fenntartott konyvtar vezet§jétd! érkezd tires allas-
hely betdliésére vonatkozo kérelmet, az intézmény azon munkakdreiben, ahol a foglalkoz-
tatottak szama meghaladja az iranyado jogszabaly altal meghatarozott minimumot, vagy
maximumot, valamint azon munkakorokben, ahol jogszabalyi el6irds nincs, vagy csak a
munkakort hatarozza meg, de a 1étszdmot nem.

4. Az Ugyrendi és Vagyonnyilatkozatokat Kezelé Bizottsdg:

4.1. véleményezi a Képviseld-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikddési Szabélyzata ter-
vezetét, figyelemmel kiséri annak gyakorlati megvaldsuldsat, javaslatot tesz a modositasa-
ra, kiegészitésére, vagy 1ij szabalyzat alkotasara,

4.2, tigyrendi kérdésekben 4allast foglal,

4.3, vizsgélja a hatdlyos rendeletek végrehajtasat, sziikség szerint javasolja a rendeletek
modositasat, kiegészitését, hatalyon kiviil helyezését, 4j rendeletek alkotasét,

4.4. gondoskodik az 6nkormdnyzati rendeletek ciklusonkénti teljes korii fellilvizsgélatardl,
4.5. véleményezi a képviseld-testiilet feladat- és hataskorébe tartozd valasztas, kinevezeés,
megbizas, felmentés, megbizds visszavonds targyaban azon elbterjesztést, amely nem tar-
tozik mas bizottsigfeladat- ¢s hataskérébe,

4.6. véleményezi a helyi népszavazas kapcsolatos eloterjesztést,

4.7. véleményezi 6nkormanyzati tarsulds létrehozasara, tarsulashoz, érdekképviseleti szer-
vezethez valo csatlakozasra irdnyuld elbterjesztést,
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4.8. véleményezi kiilfoldi onkormanyzattal valo egylittmiikddésrsl, nemzetkézi Gnkor-
ményzati szervezethez vald csatlakozasrol sz6l6 elbterjesztést,

4.9. véleményezi az Alkotméanybirdsdgnal t61tén6 eljards kezdeményezésérol szolo eléter-
jesztést,

4.10. vizsgalja az dnkormanyzati képviselék, a polgdrmester, az alpolgarmester dsszefér-
hetetlenségi, méltatlansdgi tigyeit, képviseld-testiilet elé terjeszti az énkorményzati képvi-
selék, a polgdrmester, az alpolgdrmester Gsszeférhetetlenségi, méltatlansagi tigyében ké-
sziilt el6tetjesztést,

4.11. ellatja a polgarmester, az alpolgdrmester és az képviselsk, nem képvisels bizottsagi
tagok vagyonnyilatkozataval kapcsolatos feladatokat, képvisel6-testiilet elé terjeszti a va-
gyonnyilatkozati eljardssal kapesolatos eléterjesztést,

4.12. allast foglal a képviseld-testiilet feladat- és hataskorébe tartoz6 igazgatasi {igyekben,
4.13. véleményezi a Polgarmesteri Hivatal belst szervezeti egységei kialakitdsara tett Pol-
garmesterijavaslatot,

4.13. figyelemmel kiséri az allampolgérok panaszainak és kizérdekii bejelentéseinek, ja-
vaslatainak intézését,

4.14. véleményezi a nemzetiségi onkormanyzattal, civil szervezetekkel és az egyhdzakkal
kapcsolatos javaslatokat, amennyiben az nem tartozik mésik bizottsdg feladat- €s hatasko-
rébe,

4.15. folyamatosan figyelemmel kiséri Polgdrdi meglévd nemzetkézi és testvérvarosi kap-
csolatai miikédését és javaslatokat tesz a kapesolatok alakitasara, Gjabb kapcsolatfelvéte-
lekre,

4,16. véleményezi a nemzetiségeket érintéd rendelet-tervezeteket,

4.17. véleményezi azokat a rendelet-tervezeteket, amelyek nem tartoznak més bizottsag
feladat- és hataskorébe,

4.18. véleményezi a Polgarmesteri Hivatal munkdjérdl sz616 beszamolot,

4.19. véleményezi az nkormanyzat kltségvetési szervei, az onkormanyzati tarsulas kokt-
ségvetési szervei alapito okiratat,
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3, fiiegelék q 10/2017. (V.3.) onkormdnyzati rendelethez

Polgardi Véaros Onkorményzata Korméanyzati funkcié rendjéré!

1. Szakdgazat-szam:
841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatdsi tevékenysége.

11. Az dnkorményzat alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti besoroldsa:

Kormanyzati funkciodk szdma, megnevezése:

011130

011140
013320
013350
016080
022010
031030
031060
032060
041140
041231
041232
041233
041236
041237
045120
045160
045161
047120
047410
051010
051040
052020
052080
061020
062010
062020
063020
063080
064010
066010
066020
072111
072112
072311
072450
074031
074032

Onkormanyzatok és 6nkorményzati hivatalok jogalkoto és &ltaldnos
igazgatasi tevékenysége
Orszagos és helyi nemzetiségi énkorményzatok igazgatasi tevékenysége
Kéztemetd-fenntartas és —mlkddtetés
Az 6nkormanyzati vagyonnal vald gazdalkodéssal kapesolatos feladatok
Kiemelt dllami és énkormanyzati rendezvények
Polgari honvédelem agazati feladatai, a lakosség felkészitése
Kozteriilet rendjének fenntartdsa
Blinmegel6zés
Polgari védelmi stratégiai tartalékok tarolasa, kezelése
Tertiletfejlesztés igazgatésa
Rovid id6tartamu kozfoglalkoztatas
Start-munka program — Téli kézfoglalkoztatas
Hosszabb id6étartamu kézfoglalkoztatas
Orszagos kozfoglalkoztatdsi program
Kdzfoglalkoztatasi mintaprogram
Ut, autdpalya épitése
Kozutak, hidak, alagutak tizemeltetése, fenntartdsa
Kerékparutak lizemeltetése, fenntartdsa
Piac lizemeltetése
Ar- és belvizvédelemmel 6sszefiiggd tevékenységek
Hulladékgazdalkodés igazgatdsa
Nem veszélyes hulladék kezelése, drtalmatlanitasa
Szennyviz gyijtése, tisztitasa, elhelyezése
Szennyvizcsatorna épitése, fenntartdsa, izemeltetése
Lakéépiilet epitése
Teleptiléstejlesztés igazgatasa
Telepiilésfejlesztési projektek €s tAmogatasuk
Viztermelés, -kezelés, -ellatas
Vizellatassal kapesolatos kdzmi épitése, fenntartasa, lizemeltetése
Kozvilagitas
Zoldteriilet-kezelés
Viaros-, kzséggazdalkodasi egyéb szolgéltatasok
Haziorvosi alapellatas
Haziorvosi tigyeleti ellatas
Fogorvosi alapellatas
Fizikoterapias szolgéltatds
Csalad és névédelmi egészségiigyi gondozas
Ifjisdg-egészségligyi gondozas
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081041
081045
082091
082092
082093
084010

084020
084031
084032
084040
084050
084060
084070

086010
086020
086030
086090
096015
096025
102050
104030
104031
104035
104036
104037
106020
107030

Versenysport-¢s utanpotlas-nevelési tevékenység

Szabadiddspot- (rekredcids sport-) tevékenység és tdmogalisa
Kozmiivelddés — kozdsségi €s tarsadalmi részvétel fejlesztése
Kézmulvelddés — hagyomanyos kozdsségi kulturalis értékek gondozasa
Koézmiivelddés — egész ¢letre kiterjedd tanulas, amatér mitvészetek
Tarsadalmi tevékenységekkel, esélyegyenldséggel, érdekképviselettel, nem-
zetiségekkel, egyhazakkal 6sszefiiggo feladatok igazgatdsa és szabdlyozasa
Nemzetiségi kozfeladatok elldtdsa és tdmogatdsa
Civil szervezetek miikédési tdmogatasa
Civil szervezetek programtamogatasa
Egyhazak kozosségi €s hitéleti tevékenységének tamogatasa
Politikai partok tevékenységének tamogatasa
Erdekképviseleti, szakszervezeti tevékenységek tamogatasa

A fiatalok tarsadalmi integracidjat segitd struktura, szakmai szolgaltatasok
fejlesztése, miikddtetése

Hataron thli magyarok egy€b timogatdsai

Helyi, térségi kozdsségi tér biztositasa, miikGdtetése

Nemzetktzi kulturdlis egylittmiikodés

Egyéb szabadidds szolgaltatés

Gyermekétkeztetés kiznevelési intézményben

Munkahelyi étkeztetés kdznevelési intézményben

Az id6skoriuak tarsadalmi integracidjat célzé programok

Gyermekek napkdzbeni ellatasa

Gyermekek bolesddei ellatasa

Gyermekétkeztetés bilesddében, fogyatékosok nappali intézményében
Munkahelyi étkeztetés blesédében

Intézményen kivili gyermekétkeztetés

Lakasfenntartassal, lakhatassal sszefliggd ellatasok

Szocialis foglalkoztatas




4, fliegelék a 10/2017. (V.3.) énkormdnyzali rendelethez

Polgardi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Muik6dési Szabélyzatarol
| fejezet

A Polgardi Polgarmesteri Hivatal
azonosito adatai, jogallasa, feliigyelete és képviselete

1.) A Polgardi Polgdrmesteri Hivatal azonosité adatai.

A Hivatal megnevezése: Poigardi Polgarmesteri Hivatal
Roviditett megnevezése: Polgdrmesteri Hivatal

A Polgarmesteri Hivatal székhelye:

8154. Polgérdi, Batthyany u. 132,

Postacime: 8154. Polgardi, Batthyany u. 132,
A Hivatal jelz6szamai:

1. torzskényvi azonosité szdma. 363002

2. addszédma: 15363004-2-07

3. bankszamla szdma: 11736099-15727471 (OTP Bank)

4, KSH statisztikai szamjel: 15363004-8411-325-07

5. allamhaztartasi szakdgazati besorolasa: 707314

A Polgérmesteri Hivatal illetékessége és hataskore: - Polgardi Véros kézigazgatasi tertilete

A Polgarmesteri Hivatal mk&dési teritlete:

- a Kdzép-Duna Vidéke hulladékgazdalkodasi Onkorméanyzati Térsulds munkaszervezeti fel-
adatai ellatasa korében a tarsulasi megallapodasban megjeldlt telepiilések kozigazgatasi
teriilete,

- a Polgardi Térségi Szocialis és Gyermekjoléti Intézményfenntarté Térsulds munkaszervezeti
feladatai ellatdsa korében Polgéardi varos, Fiile, Jend, Kislang, Készarhegy, Matyasdomb
kozségek LepsényNagykozség kOzigazgatasi teriilete.

2.) A Polgdrmesteri Hivatal jogailasa.

A Polgdrmesteri Hivatal jogi személy:

Polgardi Véaros Onkormanyzat Képviselé-testilletének szerve (egységes hivatala),
melyet a képviseld-testiilet az dnkormanyzat mitkddésével, valamint a polgdrmester
és a jegyz0 feladat és hataskorébe tartozd tigyek dontésre vald elokészitésével &s
végrehajtasaval dsszefiiggd feladatok elldtasdra hozott 1étre. A Polgdrmesterillivatal
kozremiikodik tovabba az Onkorményzatok egymis kozotti, valamint az é&llami
szervekkel t6rténd egytittmiikodéseinek dsszeghangolasdban.

A PolgarmesteriHivatal hatdlyos, egységes szerkezetbe foglalt alapitd Okiratanak kelte:
- Polgardi Varos Onkormdnyzat 210/2014. (XI1.09.)6nkormdnyzati hatdrozata

3.) A PolgdrmesteriHivatal feliigyeleti szervel.
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A Polgdrmesteri Hivatal
a.) iranyito, felligyeleti szerve: Polgéardi Varos Onkormanyzat Képviselo-testiilete

b.) torvényességi feliigyeleti szerve: Fejér Megyei Kormanyhivatal (Székesfehérvar, Szent
Istvan tér 9.).

4.) A PolgdrmesteriHivatal képviselete.

4.1.A PolgarmesteriHivatalt a jegyz6 képviseli. A jegyz0 akadalyoztatasa esetén a
képviseletet az aljegyzdé latja el. A jegyzé ¢&s az aljegyz0 egyidejll tartds
akadalyoztatasa vagy a jegyzoi €s az aljegyzdi tisztség egyidejii betdltetlensége esetén
a PolgdrmesteriHivatalt a képviselo-testiilet szervezeti és miukddési szabalyzata
szerint a jegyz6i feladatok ellatasaval megbizott személy képviseli.

42. A képvisclet ellatasara a jegyzd irasban eseti jelleggel a Polgdrmesteri Hivatal
koztisztviseldjét felhatalmazhatia. Az igy képviseleti jogosultsdggal rendelkezd
személy képviseleti jogkorében alairdsi joggal rendelkezik, ez azonban nem terjed ki a
killén  szabalyozott kotelezettségvallalasi, kiadmanyozdsi, utalvanyozast és
ellenjegyzési jogosultsagokra.

I1. fejezet

A Polgdrmesteriivatal gazdalkodasa és alapvetd feladatai

1.} A PolgdrmesteriHivatal gazdilkodasa.
1.1.) A PolgdrmesteriHivatal a helyi 6nkormanyzatek gazdalkodasanak végrehajto szerve:

1.2.)A PolgdrmesteriHivatal gazdalkodasat:
- a belsé ellendr,
-Magyar Allamkincstér és az
- Allami Szamvevészék ellendrzi,

1.3.)) A PolgdrmesteriHivatal gazdilkodéasdval kapcsolatos szabalyokat a mindenkor hatalyos
belsd szabalyzatok, utasitdsok tartalmazzak:

1.4) A képvisel6-testiilet biztositja és bocsatja rendelkezésre az Gnkormanyzat tulajdonaban
1év6 feladatvégzéshez szitkséges vagyon- €s pénzeszkozt.

1.5.) A pénziigyi—gazdalkodasi feladatokat a PolgdrmesteriHivatal pénzligyi csoportjdnak
gazdédlkodasi koztisztvisel6i 1atjak el.

1.6.) A PolgdrmesteriHivatal az elGiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag szempontja-
bol: teljes jogkorrel rendelkezd kiltségvetési szerv.

1.7.) A feladatellatas forrasai:

- normativ allami hozzéjarulas,
- helyi 6nkorményzatok koltségvetése (dnkorményzati tamogatas),
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1.8.)

- atvett pénzeszkozok,
- sajat bevételek.

Kéltségvetés, koltségvetési eldiranyzatok:

- Polgérdi Véros Onkorményzata éves koltségvetési rendelete magéba foglalja a Pol-

gdarmesteriHivatal elkiilonitett koltségvetési elbirdnyzatait.

- a Polgdrmesterillivatal a jovdhagyott kiltségvetési eldirdnyzat keretein bellil gazdal-
kodik az allamhéztartasi torvényben, a végrehajtasara kiadott korméanyrendeletben, az
énkormanyzati térvényben meghatérozott feltételek mellett, a gazdasagi-pénziigyi sza-
balyzatokban, a fenntartok, feliigyeleti szervek dontéseiben foglaltak szerint,

1.9.) A koltségvetés tervezésével és végrehajtasdval kapcesolatos killonleges eldirdsok:

1.10.)

1.11.)

2.)

- A koltségvetés tervezésére, a jovahagyott kiltségvetési eldiranyzatok felhasznalasara,

a kéliségvetés végrehajtasara, beszamolasara vonatkozoan a kiilon szabélyzatok ren-
detkezései irdnyadok.

- Létszam és személyi juttatds el6iranyzat:

- A hivatal a 1étszam és személyi juttatasok elbiranyzataval a 1étszdm- és illetmény
eldiranyzat keretei kozott 6nalléan gazdalkodik.

- A 1étszam- és illetménygazdalkodasra a vonatkozd kdzponti (llamhéztartasrdl szo-
16 térvény és a végrehajtasara kiadott rendeletek) jogszabdlyokban, az éves koltség-
vetési rendeletben, a kiilon szabalyzatokban foglaltak irdnyadok.

Operativ gazdalkodas, kéltségvetés végrehajtasanak folyamata:
- A kotelezettségvallalas, az utalvanyozas, az ellenjegyzés €s az érvényesités rendjét az
erre vonatkozé killon szabalyzatok, ill. eseti felhatalmazasok tartalmazzak.
- Feleldsségi szabdlyok: az allamhaztartasi térvényben és az dllamhdztartds miksdési
rendjét szabéalyozé kormanyrendeletben meghatarozott a koltségvetés végrehajtasdval
tsszefliggd alapvetd feleldsségi szabalyok, valamint a kiilén szabalyzatok az irdny-
adok.
- Gazdalkodasi jogosultsagok, rendelkezési jogkorok:
- A gazdélkodds vitelével dsszefiiggd jogositvanyok, egyes gazdalkodési jogosult-
sagok gyakorldsara a kiilon szabdlyzatokban meghatarozottak, a munkakori le-
frasban foglaltak vonatkoznak, illetve esetenként névre szoldan kiadott megbiza-
sokban, felhatalmazisokban rgzitettek szerint gyakorolhatok.
- A pénziigyi-gazdasigi tevékenységet ellatd személyek feladatkorének és mun-
kakorének részictes meghatarozasat munkakori leiras tartalmazza, '

A koliségvetési szerv altaldnos forgalmi adé alanyisaga: AFA korbe nem tartozé ado-
alany.

Vagyon, vagyonnal valé rendelkezés.

A vagyonnal felelés mddon, rendeltetésszertien kell gazdalkodni.

Ingatlanvagyon:

- Az dnkormanyzatek-vagyondnak gazdalkoddsi szabédlyairdl sz6l6 rendeletben a térzsvagyon
kérében elkiilnitett ingatlan vagyontargyakat a koltségvetési szerv ingyenes hasznalataba
adja.

- A vagyon kezelésére, haszndlatara, hasznositasara, értékesitésére az 6nkorményzatek kiilon
rendeletében foglalt rendelkezéseket kell alkalmazni.
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- A hasznélatba adott ingatlan vagyonnal vald rendelkezési jog gyakorlasara a vagyonrendelet
szabdlyat irdanyadok.

Ingdvagyon:
- A kényvviteli nyilvantartasban, valamint az éves vagyonleltarban szerepld ingd vagyontar-
gyak tekintetében a PolgdrmesteriHivatalt ingyenes hasznalati jogi illeti meg,.

3) A Polgdrmesteri Hivatal alapvetd feladatai.

3.1.) A PolgdrmesteriHivatal alapvet§ feladatai azbnkormanyzat mitkddésévelkapesolatban:
a.) elldga a Képvisels-testiilet €s bizottsagai mikddéséhez kapesolddd szervezési és
adminisztracids feladatokat,

b.) tajékoztatissal és tigyviteli kbzremiikbdéssel segiti az dnkormanyzati képviseldk, a
bizottsagok és a Képviseld-testiilet munkajat,

c.} kozremiikodik a testiileti szervek dltal targyalando irdsos elGterjesztések elkészité-
sében,

d.) elokésziti és végrehajtja a Képviseld-testiilet és bizottsagaik dontéseit, (hatdrozatok
és rendeletek) a polgarmester &s a jegyz0 operativ vezetésével.

3.2.) PolgdrmesteriHivatal alapvetd feladatai a kisebbségi dnkormanyzat mikdsdésével kap-
csolatban;
a) A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat (Polgérdi) altal igényelt mértékben elldtja a
nemzetiségi Onkormanyzat testiiletének mikddéséhez kapcsolédd szervezési és
adminisztracios feladatokat,
b.) tajékoztatassal és ligyviteli kdzremikddéssel segiti a nemzetiségi dnkormanyzati kép-
visel6k munkajat.

3.3.) A PolgdrmesieriHivatal feladata a tarsulasokhoz kapcsolédoan:
- pénziigyi gazdalkodasi feladatok ellatasa,
- a tarsulasi tandcsok, bizottsdgok mikddéséhez kapesolodd szervezési és adminisziracios
feladatok elldtasa, '
- tajékoztatassal és tigyviteli kdzremiikddéssel segiti az tarsulési tandcs, a bizottsagok ¢és a
tarsuldsi tanacs tagjainak munkajat,
- kdzremiikodik a testiileti szervek altal targyalandd irdsos eldterjesztések elkészitésében,
- eldkésziti és végrehajtja a tarsulasi tandcs és bizottsagai dontéseit, (hatdrozatok) a tarsu-
1asi tanécs elndke és a jegyzd operativ vezetésével
- a Kézép-Duna Vidéke Hulladékgazdalkod4si Onkormanyzati Térsuldshoz kapesolédd
fenti feladatait a Projektiroda kézremiikédésével latja el.

3.4.) A PolgdrmesteriHivatal feladatainak ellatasa sordn egytittmikodik az dnkorményzat més
intézményeivel-szerveivel, a tarshatdsagokkal- és szervekkel, valamint a kdzszolgaltatast

végzd szervekkel.

3.5)A Polgarmesterilivatal miikddésére és az allamigazgatasi tigyekkel kapcsolatos felada-
taira vonatkozo tovabbi szabalyokat a belsd szabélyzatok tartalmazzék,
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1L fejezet
A PolgdrmesteriHivatal iranyitasa, vezetése, vezetdi és munkatarsai, szervezeti egységei
1.) A PolgdarmesteriHivatal iranyitasa.

A PolgdrmesteriHivatalt Polgardi Véros polgarmestere irdnyitja.
A PolgdarmesteriHivatalt a jegyz0 vezeti.

2.) A PolgdrmesteriHivatal vezet6i és munkatdrsai.

A PolgdrmesteriHivatal engedélyezett 1étszamat a mindenkori koéltségvetési térvény hataroz-
za meg.

A Polgdrmesterillivatal kbztisztvisel6i dllomanya 16 {6, a fizikai alkalmazottak létszama 6

7.

3.) A PolgdrmesteriHivatal Szervezeti Egységei

polgarmester [ )

|

alpolgdrmester ]

Jegyzt
[ aljegyzd }
\
pénziigyi csoport igazgatdsi csoport fizikaialkalm.
- pénziigy - titkarsag
- adé - figykezeld - karba’n?art.
- fgyintézok - takarito )
- hivatalsegéd
A pénziigyi csoport 1étszdma: 1 & csoportvezetd

5 16 pénziigy-gazdalkodas
2 {6 addigazgatas
[gazgatasi csoport 1étszama: 3 16 igazgatasi igyimtézo
1 16 tigykezeld
2 16 titkarsagi dolgozd

Fizikai alkalmazottak létszama: 5 f0
- 2f0 karbantarto
- 23 takarito
- 1 f6 hivatalsegéd
- 1 0 gépkocsivezetd

3.1 Polgarmester

A Polgdrmester az alapité énkormanyzat képviselo-testilletének dontései szerint €s sajat
onkormanyzati jogktrében irdnyitja a hivatalt.
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E kérben:

- a jegyzd, aljegyzé javaslatara elGterjesztést nyujt be a képvisel6-testilletnek a hivatal
belsd szervezeti tagozddasdnak, munkarendjének, valamint ugyfélfogadasi rendjének
meghatérozasara;

- a jegyzd, aljegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a hivatal feladatait
az dnkormanyzatok munkijanak szervezésében, a dontések clokészitésében ¢és végrehaj-
tasaban;

- dént a jogszabaly altal hataskdrébe utalt allamigazgatasi tigyekben, hatdsagi jogkorok-
ben, egyes hataskoéreinek gyakorldsat atruhdzhatja.

3.2. Alpolgdrmester
Az Alpolgdarmester fodllasban latja el megbizatdasat. Feladatait a polgdrmester irdnyiida-
saval teljesiti.
- Elldtja a polgdrmester dltaldnos helyettesitését és a polgdarmester dital meghatdrozott
Jfeladatokat.

3.3. A jegyzé:

- dont a hataskorébe tartozd Allamigazgatasi lgyekben, dontésre elokésziti a
polgarmester hataskérébe tartozd igyeket,

- gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Polgdrmesteri Hivatal kdztisztviseléi és
munkavéallaléi tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb munkéltatéi jogokat az
aljegyz6 tekintetében, elvégzi az aljegyz6 teljesitményének értékelését,

- a hataskorébe tartozo tigyekben szabdlyozza a kiadmanyozas rendjét,

- gondoskodik a fenntartd onkormanyzat mikédtetésével kapesolatos feladatok
ellatasardl,

- tanacskozasi joggal részt vesz a Képvisel6-testiilet és bizottsagaik-iilésein,

- jelzi a képvisel-testiiletnek, a képviselo-testiilet szerveinek és a polgdrmesternek ha a
dontésiik, mikadésiik jogszabalysértd,

- gondoskodik a Hivatal Szervezeti és Mik6dési Szabdlyzata, az egyéb jogszabdly altal
kitelezben el6irt, vagy egyébként sziikséges belsdé szabalyzatok elkészitésérol,
szitkség esetén modositasardl,

- dont azokban a hatdsagi tigyekben, amelyeket a képviseld-testiilet és a polgdrmester
adnak at,

- dont a hataskorébe utalt onkormanyzati és Snkormdnyzati hatosagi tigyekben,

- koordinalja az elbterjesziések elbkészitését, gondoskodik a torvényességrdl, a
jogszabalyok, énkormdnyzati rendeletek, hatarozatok betartasarol.

A jegyz6 munkaltatoi joggyakorldsa keretében a koztisztviseld kinevezéséhez, felmentéséhez,
vezet6i megbizds addsdhoz, visszavonasihoz Polgérdi Véros Polgarmesterének egyetértése
szitkséges.

3.4. Az aljegyzi:

A polgarmester a jegyz6 javaslatara nevezi ki az aljegyz6t. Az aljegyz6 latja el a jegyzé
helyettesitését, valamint a jegyzd dltal meghatarozott feladatokat.

Az aljegyz6 feladata:
a./ a jegyzbt — tavolléte, illetdleg akadalyoztatasa esetén - teljes jogkorrel helyettesiti,
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b./ ellatja a hivatal koztisztviselSivel, munkavallaléival kapcsolatos személyzeti és munka-
figyi feladatokat, elvégzi a csoportvezetdk, az igazgatasi csoport és a titkarsdg teljesit-
ményének értékelését,

c./ végrehajtia a jegyzd altal rabizott feladatokat, vezeti az Igazgatasi Osztalyt.

3.5, A csoportvezetSk feladatai
a.) A csoportvezetdk dltalinos feladataik korében:

Gondoskodnak az csoport miikddésérol, a munkavégzés személyi, targyi feltételeirdl, vala-
mint a miikodés helyes modszereinek kialakitasarol.
E feladatkdrben a csoportvezetd:

- irdnyitja az osztaly munkéjat, kézremiksdik a munkakori leirasok elkészitésében €s kar-
bantartiasaban, rendszeresen beszamoltatja a dolgozdkat a feladatok ellatasarél, az tigyin-
tézési hataridk betartasarol; elvégzi a dolgozok teljesitményének értékelését,

- biztositja a jogszerliséget, az cgységes jogalkalmazasi tevékenységet, az ligyintézés, az
tigyfélfogadas kulturdlisagat és szinvonalanak emelését;

- biztositja az osztaly dolgozdi részérdl a hivatali szolgalati titokvédelmi szabalyok megtar-
tasat;

- folyamatosan figyelemmel kiséri a jogszabalyi véltozasokat, azokat ismerteti az osztaly
dolgozéival és felkésziti 6ket a helyes jogalkalmazasra;

- gondoskodik az osztdly feladatainak ellatasdhoz nélkiilézhetetlen jogszabdlyok, kézi-
kényvek, nyomtatvanyok, technikai eszkozok biztositasarol;

- figyelemmel kiséri az osztaly dolgozdinak leterheltségét, szitkség esetén gondoskodik a fel-
adatok atcsoportositasarél;

- jogosult a dolgozdk részére a munkakori leirdsban nem szereplé feladatok meghatarozdsara,

- megszervezi a csoporfon beliil a helyettesitést, a munkakorok atadasat, gondoskodik az alta-
la vezetett dolgozok részére a szabadsag kiadasarol,

- javaslatot tesz az osztaly dolgozoinak jutalmazdsdra és béremelésére, szikség esetén fe-
gyelmi feleldsségre vondsara,

- rendszeresen ellendrzi az eldaddi munkakdnyveket,

- javaslatot tesz a csoport megfeleld személyi és targyi feltételeinek kialakitdséra,

b.) A csoportvezetd a képviseli-testiiletek és bizottsdgai tevékenységéhez kapcsolodd
feladatai kirében:
- szakértOként részt vesz a jegyzd dltal meghatarozott esetekben a képviseld-testiilet, valamint
a bizottsagok iilésein;
- részt vesz a kézmeghallgatason, a csoport feladatkodrét érinté kérdésekben téjékoztatast ad;
- felelds az osztaly feladatkorét érintd testiileti el6terjesztések hataridére torténéd elkészitésé-
ért, a testilleti és bizottsagi dontések végrehajtasadért,

¢.) A csoportvezetd sajat, valamint az altala vezetett csoport tevékenységéért a jegyzOnek €s
a Polgdrmesternek tartozik feleldsséggel.

d.) Szitkség szerint, de legaldbb % évente értckezletet tart az altala iranyitott dolgozok részé-
re, ahol tajékoztatast ad a csoportot érinté aktualis tigyekrdl.

3.6. A Pénziigyi csoportvezett egyéb, nem altaldnos feladatai:

- gondoskodik a koltségvetési koncepcidk elkészitésérdl, a koltségvetési rendelettervezetek
elkészitésérol és szitkség szerinti modositasairdl,
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- felelds a pénziigyi szabdlyzatok elkészitéséért, karbantartasaért,

- gondoskodik a koltségvetések végrehajtasarol szold beszamoldk elkészitésérsl,

- kézremikodik az dnkorményzatokat érinté fejlesztési, beruhazasi tervek pénziigyi
feltételeinek megtervezésében, a beruhazasok és fejlesztések pénziigyi ellatasarél
idében gondoskodik,

- gondoskodik az allamhaztartas szdméra jogszabdalyban eléirt adatszolgaltatasi és beszdmola-
si kotelezettségek hataridében torténd teljesitésérol,

- gondoskodik a FEUVE rendszer megszervezésér6l megvaldsulasarol.

3.7. AZIGAZGATASI CSOPORT

Megnevezése: Polgardi PolgdrmesteriHivatal Igazgatdsi Csoport

Létszama: 6 f&

A csoport ellatja az dllampolgéarokat és jogi személy ligyfeleket kézvetleniil érinté dnkor-
méanyzati, Polgarmesteriés jegyz6i hataskdrbe tartozé hatdsagi déntések eldkészitését, a don-
téshozatalt, biztositja a déntések végrehajtasat.

Hatosagi nyilvantartasokat vezet, hatdsagi ellendrzéseket végez, ecllatja az ligyirat-kezelési
teenddket.

a.) A csoport kiztisztviseléinek feladatai:
- anyakOnyvi igazgatas
- hagyatéki ligyek
- llampolgarsagi tigyek
- lizletek miikodési engedélyével a bejelentés kiteles kereskedelmi tevékenységgel kap-
csolatos ligyintézés és ellendrzés,
- telepengedélyezéssel kapcsolatos ligyintézés.
- egyéb vonatkozd jogszabalyokban meghatarozott feladatok ellatasa,
- hatosagi bizonyitvanyok kidllitasa,
- szocialis és egészségligyi igazgatasi feladatok, gyermekvédelem,
- szallashely-szolgéltatdssal kapcsolatos iigyintézés,
- valasztasi feladatok elldtasa,
- kozbiztonsagi, esélyegyenléségi referensi feladatok,
- foldmtivelésiigyi igazgatasi, vadkar, foldhaszonbérlet, allattartasi tigyek,
- birtokvédelem, :
- kozfoglalkoztatdssal kapcsolatos feladatok, humanpolitikai feladatok,
- altalanos felvilagositas hatosagi tigyekben,
- az ligyiratkezelési feladatok cllatasa.

Az igazgatasi csoporton beliil a titkarsag feladata:

- a testiileti, tdrsuldsitandces lések eldkészitése,

- képviseld-testiileti, bizottsagi, tdrsuldsi tandcsi, polgarmesteri, alpolgarmesteri, jegy-
z061, tigyviteli szervezési feladatok ellatasa,

- dontés elokészitésben és a végrehajtas ellendrzésében vald kizremiikdés,

- testileti, tdrsuldsi tandesi jegyzOkdnyvek elkészitése,

- ellatja a polgdrmester, jegyz06, aljegyz6 iigyviteli, szervezési feladatait;

- kozremiikddik az altaluk tartando értekezletek, megbeszélések elékészitésében, sziik-
ség esetén gondoskodik jegyzokonyvek vezetésérdl, vagy feljegyzések készitésérdl,

- minden olyan feladat, amely az altalanos titkarsagi feladatokbo! és kiilon utasitasokbol
adodik,

- a nemzetiségi dnkormanyzat munkajanak segitése korében:

- testiileti {ilések elOkészitése,
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- testiileti jegyzékonyvek elkészitése,
- ligyviteli, szervezési feladatok ellatasa,
- technikai feltételek megszervezése megteremtése,

3.8. APENZUGYI CSOPORT

Megnevezése: Polgardi Polgdrmesteri Hivatal Pénziigyi Csoport

Létszama: 8 fo'

A csoport feladata az Onkormanyzatok koltségvetési gazdalkodasanak operativ végrehajtasa,
az dnkorményzati intézmények gazdalkodasanak koordinaldsa, valamint a jogszabalyi el6ira-
soknak megfeleld teljesitése a koltségvetési gazdalkoddsra vonatkozd informacid-szolgaltatasi
késtelezettségeknek a hataridében torténd teljesitése.

Az csoport szervezeti tagozddésa:
- Pénziigyi csoport
- Adécsoport

a) A Pénziigyi Csoport feladatai:
A Pénziigyi Csoport az aldbbiakban felsorolt feladatait Polgdrdi Vérosi Onkormdnyzat és
intézményei, PolgdrmesteriHivatal, a Polgardi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, a Polgéardi
Térségi Szocidlis és Gyermekjoléti Intézményfenntartd Tarsulas, a Kozép-Duna Vidéke Hul-
lad¢kgazdalkodasi Onkorményzati Tarsulds vonatkozdsdban latja el. A KDV esetében a fel-
adatellatés a projektiroda koézremiiktdésével torténik,

a.a./ Az éves koltségvetési javaslat elokészitése kdrében:

- szamba veszi a bevételeket,

- kidolgozza az elbiranyzatokat,

- kimutatja a feljitasi eléirényzatokat célonként,

- kimutatja a felhalmozési kiadasokat feladatonként,

- tajékoztats jelleggel mérlegszertien, egymaéstdl elkiilonitetten, de — a finanszirozasi mivele-
tcket is figyelembe véve — egylittesen egyensulyban dsszedllitja a miikédési és a fethalmoza-
si céha bevételi és kiadasi eldiranyzatokat,

- elkésziti az év varhat6 bevételi és kiadasi elbiranyzatainak teljesiilésérdl szol6 eldirdnyzat-
felhasznalasi titemtervet,

- pénzellatasi tervet készit,

- elkésziti a t6bb éves kihatassal jaro feladatok eléirdnyzatait éves bontasban,

- az eldre nem valdszintsithetd, illetve nem tervezhetd kiaddsokra, mdsfeldl az eldiranyzott,
de elhérithatatlan ok miatt elmaradd bevételek poétlasara lehetbség szerint altalanos tartalé-
kot, a meghatdrozott céli és rendeltetésii dnkormanyzati intézkedések évkozi fedezetére pe-
dig céltartalékot képez.

a.b./ A koltségvetési el6iranyzatok nyilvantartasa és modositasa korében:

- gondoskodik az eldirdnyzatok naprakész nyilvantartasardl,

- javaslatot készit az elGiranyzatok szakfeladatonkénti modositasdra, illetve dtcsoportositasara,

- javaslatot készit az intézmények kéltségvetésének modositasara,

- kdzremiikddik a helyi kisebbségi énkormanyzat kéltségvetésének modositaséban,

- gondoskodik a felvjitasi és fejlesztési eldiranyzatok naprakész nyilvantartdsérol,

- javaslatot készit a felujitasi és fejlesztési eléirdnyzatok modositasara, valamint célok, illetve
feladatok k&zotti tcsoportositasara.

a.c./ A pénzellatassal kapcsolatos feladatok kérében:

47




- pénzkezelési szabalyzatot készit,

- a koltségvetési rendeletbe beépitett pénzellatasi terv alapjan gondoskodik az dnkorményzat
altal alapitott koltségvetési szervek finanszfrozasarol,

- gondoskodik a koltségvetés végrehajtasarol,

- ellatja a hazipénztarral kapesolatos valamennyi feladatot,

- gondoskodik az dtmenetileg szabad pénzeszkozok hasznositdsarol,

- ellatja az 6nkormdnyzat finanszirozasi bevételeihez, illetve kiaddsaihoz kapesolddd valam-
ennyi feladatot.

a.d./ A bérgazdalkodasi feladata kérében:

- javaslatot készit a dolgozdi 1étszdm szakmai ¢s foglalkoztatdsi forma szerinti §sszetételéhez
kapesolddo béralap tervezéséhez,

- folyamatos kapesolatot tart a Magyar Allamkinestér teriiletileg illetékes Igazgatosagaval a
rendszeres, és nem rendszeres személyi juttatasokkal kapcsolatos adatszolgaltatasi, szém-
fejtési feladatai kapesén,

- gondoskodik a személyi juttatdsok hataridében térténd kifizetésérol,

- gondoskodik a bérnyilvantartas pontos vezetésérol.

a.e./ A pénzgazdalkoddsi feladatok korében:

- a kitelezettségvallalds eldtt meggydzodik a teljesités feltételeirdl,

- a kiadas teljesitése és a bevétel beszedése eldtt okmanyok alapjan ellendrzi és igazolja azok
jogosultsagat, dsszegszerliségét, vizsgilja a fedezet meglétét, valamint az alaki eléirdsok
betartasat,

- ellatja a hivatali gépjarmiivek lizemeltetésével kapcesolatos elszamolési feladatokat.

a.f./ A szamviteli feladatok kdrében:

- pénzértékben szdmba veszi a gazdasagi folyamatokat,

- folyamatosan feljegyzi, rendszerezi, feldolgozza, értékeli, kimutatja a vagyoni allapotra, az
eszkdzok és az eszkizOk forrasainak valtozasara vonatkozo adatokat,

- tdjekoztatast, adatokat szolgaltat a gazdasagi-pénziigyi dontések meghozataldnak

eltsegitésére, azok alatdmasztdsara,

- lehetdvé teszi Osszefoglald gazdasagi szamitasok készitését,

- a szamvitelrdl szold 2000. évi C. térvény, valamint az allamhdaztartas szémvitelérdl szolo
4/2013.(1. 11.) Korm. rendelet eldirdsait figyelembe véve olyan szamlarendet és szdmviteli
politikat készit, amely alkalmas a koltségvetési beszamold, valamint a vezetdi dontések
megalapozasara.

a.) Az Adécsoport feladatai:

ba.) A helyi adék és k6zponti adok kivetésének korében:

- ellatja a maginszemélyek kommunalis adojaval, helyi iparlizési addéval, gépjarmiiadoval,
term&f5ld bérbeadasdval, talajterhelési dijjal, allamigazgatési eljardsi illetékkel, késedelmi
pétlékkal, birsdggal kapcsolatos beszedési, kivetési feladatokat,

- felhivast bocsat ki bevallds benyUjtasara, a bevallasokat beszedi és fellilvizsgalja,

- megéllapitja az adot,

- kivetési iratokat (hatarozatokat) készit,

- méltanyossagi ¢s részletfizetési, fizetéshalasztasi kérelmek dontés elokészitése,

- bejelentések kivizsgalasa, ligyintézése,

- ingatlan-nyilvantartasi adatok beszerzése,

- az évkozi valtozésok (torlések, eldirasok) hatarozattal t6rténd helyesbitése,

- fellebbezések felterjesztése,
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- megkeresésre adatkdzlés,

- kdrnyezettanulmanyok, igazolasok, szakvélemények bekérése,

- adatgytijtés adokotelezettség megdallapitasahoz,

- részt vesz az egyes adonemek megsziinésével, illetve 0j adok bevezetésével kapesolatos fel-
adatok elvégzésében.

b.b./ A helyi ad6k és kbzponti adok kinyvelésével kapesolatos feladatok korében

- az ad6szadmlakra beérkezett pénzforgalmat egyezteti és konyveli,

- a nem azonosithat6 befizetéseket atfuté nyilvantartisba helyezi, majd rendezi,

- koltségvetés felé havonta utalja az adészamlékon 1évo bevételeket,

- a kdnyvelési helyesbitéseket ellenérzés utan konyveli,

- talfizetéseket visszautalja, a visszautaldsrdl utalvanyozdként rendelkezik,

- kikiildi az addiveket,

- eldkésziti a behajthatatlan hatralékok torlését, azokat folyamatosan felillvizsgalja,

- elvégzi a zarasi feladatokat, negyedévenként informacios jelentést, félévenként eredmény-
kimutatast készit, elkésziti a vezetés szamara szitkséges tajékoztatot, |

- informaciot szolgéltat az ligyfeleknek szdmlaik allasarol, |

- szamlak egyenlegével valo levelezés,

- adatot szolgaltat birésagi végrehajtonak, lgyészségnek, birdsdgnak mds addhatosagnak |
megkeresésre,

- felel a szamitdgépes feldolgozassal kapesolatos hataridék betartasaért, |

- feladatkorével kapesolatos bevételi javaslatot dolgoz ki a koltségvetés tervezéséhez,

- értékeli az eldiranyzatok teljesitését.

b.c./ A helyi adok és kdzponti addk ellendrzése korében:

- elvégzi a hozzatartozé addellendrzéseket,

- ellendrzésekrdl feljegyzést, jegyzokdnyvet készit,

- a feltart hatralékokat nyilvantartja, a beszedéssel kapcsolatos feladatokat ellatja.

b.d./ ad6- és értékbizonyitvanyok kiallitasa,

b.e./ idegen helyrdl kimutatott, adok médjara behajthatd koztartozasok nyilvantartdsa, behaj-
tasa,

b.f./ kéltségmentességi és egyéb adodigazolasok kiadasa.

3.9. Belso ellendrzés

A belsé ellentrzés filggetlen, targyilagos bizonyossdgot add ¢s tandcsadd tevékenység,
amelynek célja, hogy a Polgdrmesterihivatal mikodését fejlessze és eredményességét ndvelje,
a kézssPolgdrmesterihivatal tevékenységét céljai elérése érdekében rendszerszemlélet meg-
kozelitéssel értékelje, illetve hozzajaruljon a Polgdrmesterihivatal irdnyitasi és belsé kontroll-
rendszere hatékonysaganak ndveléséhez. A belsd ellendrzést vépzd személy/szervezet jogalla-
sanak, feladatanak meghatdrozasat a 2. melléklet tartalmazza.
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V. APOLGARMESTERI HIVATAL MUKODESENEK — SZABALYAIL
MUNKAREND UGYFELFOGADAS

1. A Polgdrmesterihivatal koztisztviseldinek altalanos feladatai:

- A Polgdrmesterihivatal valamennyi koztisztvisel6iének alapvetd feladata, és kote-
lezettsége a kulturdlt tigyfélfogadas, az tigyfelek allamigazgatasi és énkorményzati
hatdségi ligyeinek torvényes, gyors elintézése, szakszerl tajekoztatas nyijtasa.

- A koztisztviselo feladatait a koz érdekében, a jogszabalyoknak és képviselG-testiilet
dontésének megfelelden szakszertien kételes ellatni. A koéztisztviseldnek kinevezé-
sekor eskiit, és a jelen szabalyzat 1. sz. mellékletében meghatarozott munkakorsk-
ben vagyonnyilatkozatot kell tennie.

- Az ligyintézok feladata az dllamigazgatési gyek érdemi dontésre vald eldkészitése,
illetve ilyen iranyu felhatalmazés esetén a kiadméanyozasa.

- A kéztisztviseld szakértelemmel foglalkozik a rabizott teriilettel Gsszefilggd valam-
ennyi kérdéssel, felelds sajat tevékenységéért és a munkateriiletén a térvényesség
betartdsaért. Munkakari lefrasdban a részére megdllapitott, illetve a vezetdje altal
kiadott feladatokat a kapott utasitasok, és hataridék figyelembe vételével végzi.

- Az Ugykezelé gondoskodik az adminisztracids feladatok ellatasarol, az ligyiratok
atvételérdl, iktatasarol, és ellatja mindazokat a nem érdemi jellegli feladatokat, me-
lyekkel a vezetdje megbizza.

- A koztisztviselok jelentdsebb szakmai kérdésekben kitelesek a jegyz0, aljegyzt vé-
leményét kikérni, illetve részére rendszeres tijékoztatast adni. A felmeriild problé-
mas ligyeket, melyek halasztast nem tlirnek, a koztisziviseld az aljegyzdvel naponta
megbeszéli, aki sziikség esetén segitséget ad az tigy operativ lebonyolitdsdban.

-~ Az Ugyintézdk a munkakéri leirasokban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

- A koztisztviseld eskiijénck megfelelden koteles az Alaptorvényt €s a jogszabdlyokat
megtartani, tisztségét a magyar nemzet javara gyakorolni.

2.)A polgarmester €s a jegyzokiilon-kiilon (Gndalldan) €s egyiittesen is utasitisokat, intézkedé-
seket és kérleveleket adhatnak ki a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatban, illetve az 6n-
kormanyzati rendeletekben szabdlyozott — a PolgdrmesteriHivatal miksdésével osszefiig-
g0 — feladatok végrehajtaséra.

3.) A szervezeti és miikddési szabédlyzatban meghatdrozott szervezeti egységen beliil az egyes
munkatarsak konkrét, részletes (személyre sz4610) feladatait munkakori leirasuk tartalmaz-
za. A munkakori lefrast a kinevezési okirattal egyidejiileg kell kiadni. A munkakéri leira-
sok eldkészitésében, kidolgozasaban a szervezeti egység vezetdie is kdzremiikddik.

4.) A vezet6i megbizds hatarozatlan iddre szél, melyet a jegyzd indokolas nélkiil barmikor
visszavonhat.

5.) A tovabbképzést, képzést az éves helyi képzési terv tartalmazza.

6.) A munkakori — feladatok, tigyiratok — atadés-atvételi eljarasi rendjére vonatkozd szabalyo-
zast a Kozszolgalati Szabalyzat tartalmazza részletesen.

7.) A jegyzd a hivatal dolgozéi részére havonta appardtusi értekezletet tart, ahol az aktualis
feladatokon tl, tajékoztatast ad a képviseld-testiiletek dontéseirdl is.
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2.)

2.1

A munkarend és az ligyfélfogadas rendje.

A PolgdarmesteriHivatal munkarendje:

- hétfd, kedd, szerda és csiitértoki napokon 7.30 ératél 16.00 oraig — 12.00-12.30 ora
kézotti munkakézi sziinettel,

- pénteki napon - munkakgzi sziinettel — 7.30-13.30 6raig tart,

2.2. A PolgarmesteriHivatal igyfélfogadasi rendje:

Nap 1dé
HEG 08,00-12,00
Kedd 13.00-16.00

Szerda 8.00-12.00
Csiitortok | 13.00 - 16.00
Péntek | ~--m-ee-

2.3. A pénztar nyitva tartasi rendje:

2.4.

2.5,

2.6.

2.7.

4.1

Nap Idé
Hétf6 10.00-12,00
Kedd 13.00-15.00

Szerda 10,00-12,00
Cstitortok | 13.00-15.00
Péntek | «----

A jegyzd és az aljegyz6é ligyfélfogaddsa megegyezik a Polgdrmesteritivatal
ligyfélfogadasi idejével. A munkaidd betartasarél jelenléti ivet kell vezetni, amelybe
naponta az érkez¢s, tAvozds, a tavollét pontos idejét be kell jegyezni.

Munkaidében a hivatalbdl eltidvozni csak indokolt esetben, akkor is csak a jegyz6 vagy
aljegyz0 (tavollétikk esetén a csoportvezetdk) engedélyével lehet. Munkaidd alatti
eltdvozas engedélyezése csak olyan ligyben lehetséges, amely munkaidé utdn nem
intézhetd el.

A csoportvezetSk a munkahelyr8l t6rténé eltdvozast kotelesek elzetesen a jegyzonek
bejelenteni.

Kiilszolgalat, illetve kikiildetés teljesitése csak a jegyz0 elbzetes engedélye alapjan
torténhet. A dolgozo kikiildetése soran felmeriilé koltségek (utazasi, élelmezési, szallas-
)} utdlagos elszdmoldssal, Gtiszamla nyomtatvanyon térténik, az utiszamlakat csak a
jegyz6é - huzamosabb ideig torténd akaddlyoztatdsa esetén az aljegyzd - altal tortént
igazolas utan lehet szamfejteni.

4, Szabadsagok igénybevétele
A dolgozok részére a jogszabalyban biztositott szabadsagok tervszeril igénybevételére
figyelemmel kell lenni. Az igénybe vett szabadsdgrél nyilvantartast kell vezetni, mely-
hez csatolni kell a szabadsag engedélyezését igazold okmanyt,
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4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

5.1.

5.2.

5.3.
5.4.

3.5,

5.6.

6.1,

Szabadsagot a jegyzd és az aljegyzd engedélyez. A jegyz6 altal torténd engedélyezésnél
is szlikséges a csoportvezetd eldzetes lattamozdsa,

A tanulmanyi szabadsdgot kizardlag a tanulmanyi id6ben lehet kiadni, illetve igénybe
venni,

A kisgyermekes sziilonek jaré rendkiviili szabadsagot - a sziilé kiilon kérelmére - na-
ponként is igénybe lehet venni.

A dolgozé betegsége esetén vald tdvolmaradédsat haladéktalanul kiteles a csoportveze-
tének - a csoportvezett pedig a jegyzdnek - bejelenteni és azt utdlag tappénzes ok-
méannyal (orvosi igazoldssal) igazolni,

Héarom hétnél nem hosszabb idejil betegség esetén a dolgozd helyettesitésérdl a csoport-
vezetd kiteles gondoskodni, ennél hosszabb ideji betegségnél a jegyzd dtcsoportositas-
sal biztositja a munka zavartalan menetét.

5. A hivatali helyiség rendje, az iroda felszerelések biztositasa
Az irodai és kozds helyiségek rendjének, tisztasdganak biztositdsa, a berendezési tar-
gyak védelme, rendeltetésszeri haszndlata minden dolgozd kotelessége,
A munkaid6 befejezésekor valamennyi dolgozé kiteles az {igyiratokat, {rd- és elzarhato
eszkozdket gondosan elzarni.
A munkaid6 alatt és eltdvozéaskor {igyelni kell a hivatali helyiség tiizbiztonsagara.
A hivatalbodl berendezési és felszerelési targyakat, eszkozoket csak a jegyzé engedélyé-
vel lehet kivinni.
A hivatali dolgozok a sziikséges irodai eszkozoket a gazdélkodasi tigyintéz6tdl igeé-
nyelhetik.
Minden dolgoz6 kételes az irodaszereket, nyomtatvanyokat rendeltetésszeriien, a taka-
rékossag betartasdval haszndlni.

6. Ugyiratkezelés
A hivatal ligyiratkezelése kdzpontositott, az ligyiratok iktatasat, kezelését legfontosabb
teenddit az egész szervezetre nézve szamitogépes nyilvantartassal kell végezni.
a./ az ligyintézd az ligyet az tigyintézési hataridén beliil kételes elintézni
b./ a hivatal ligyiratkezelése a titkos iratok kezelését is ideértve a hivatal , iratkezelési
szabdlyzat”-aban foglaltak szerint torténik.

7. Bélyegzohasznilat

7.1.

A bélyegzok megrendelésérdl a jegyzd gondoskodik. A hasznélatba kiadott bélyegzokrl
a titkarsagi iroda nyilvantartast vezet. A nyilvantarté a haszndlatba adott bélyegztk
meglétét évente ellendrizni koteles. A bélyegzdfelelds a hasznalatba torténd atadas so-
ran a bélyegzdlenyomat mellett az atvétel tényét a koztisztviselGvel alairatja.

7.2. A hivatalos bélyegz6 leirdsa:

- aPolgdrmesteriHivatal hivatalos kér alakt pecsétjén kozépen Magyarorszag cimere
van, korivén, pedig a kovetkezd felirat olvashatd: ,,Polgardi PolgdrmesteriHivatal”
(alatta arab sorszam)

- Jegyz6i bélyegzd lefrasa: a kor alakid pecséten kbzépen Magyarorszag cimere van, koi-

ivén, pedig a kovetkez6 felirat olvashatd: ,Polgdrdi Polgdrmesteriivatal Jegyzbje”
(alatta: arab sorszam. )
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7.3.

7.4.

L)

2)

3)

Aljegyzdi bélyegz6 lefrdsa: a kor alakt pecséten kézépen Magyarorszag cimere van,
korivén, pedig a kovetkez felivat olvashatd: ,,Polgardi PolgdrmesteriHivatal Aljegy-
z6je” (alatta: arab sorszam. )

A PolgdrmesteriHivatal hivatalos bélyegz6 lenyomatat a kiadmanyozasi jog gyakorla-
sdra jogosult aldirdsaval ellatott iratokon, kiadmanyokon lehet hasznalni.

A bélyegzd kezelbje anyagi, fegyelmi és biintet6jogi feleldsséggel tartozik a bélyegz6
jogszer(i haszndlatéért. Ha valamely dolgozd a rabizott bélyegz6t elvesziti, err6l a
jegyzének koteles irasban jelentést tenni. A jegyzd kiteles az elvesztés korlilményeit
és a dolgozd feleldsségét megvizsgalni.

Az elhasznalédott, megrongalodott vagy feleslegessé valt bélyegzit vissza kell adni és
jegyzékonyv felvétele mellett megsemmisfteni. A jegyz6kdnyvet a nyilvantartas mel-
lékleteként kell megérizni. Ha megsziinik a bélyegzit kezeld dolgozé munkaviszonya,
a bélyegzd visszaadasat az atvevd nyilatkozaton igazolni kételes.

8. Kiadmdnyozas rendje

A Polgarmesterihivatalban a kiadmanyozasi jogot fészabéalyként hatdskoriiknek
megfelelden a polgarmester és a jegyz6 gyakorolja a vonatkozé el6irdsok szerint.

- Az Onkorményzat nevében, illetve polgarmester altal készitett vagy készittetett
iratok kiadmanyozaséara a polgarmester jogosult.

- A lakossag részérdl a polgarmesterhez intézett levelek és kérelmek megviélaszola-
sa a polgarmester alairasaval €s nevében lehetséges.

- A Polgarmesterihivatalbol allampolgdrokhoz intézett levelek, hatarozatok kiad-
mdanyozasdra az alabbi kivételekkel a jegyzd, az aljegyz6 jogosult.

Kiadmanyozasi jogot kap:

- a pénziigyi igazgatas koréhez tartozo iratok tekintetében a pénziigyi csoport veze-
tje

- a hivatal dolgozdi altal készitett idézés, fizetési felszolitds, letiltds és minden, az
add beszedésével, bevalldsaval kapcsolatos iratok alafrdséra az illetékes ligyin-
téz6 jogosult. Ugyancsak az igyintéz§ {rja ala a fizetési meghagyéasokat. Az iigy
¢érdemét nem érintd, kozbeesd intézkedések aldirdsara is az ligyintézd jogosult.

VL
EGYEB RENDELKEZESEK

Az osztdlyvezetbi szintnek megfelels, a képzettségi poétiékra jogositd és
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jard munkakérdk megjelolését az 1.

melléklet tartalmazza.

A Polgdrmesteri hivatal alaptevékenységének kormdnyzati fimkciok szerinti besorldsdt
az 1. fliggelék tartalmazza.

A Polgdrmesterihivatal alaptevékenységét meghatirozd jogszabalyok felsorolasat a 2.
fliggelék tartalmazza.

53



VII. fejezet
ZAro rendelkezések
A Polgardi PolgdrmesteriHivatal Szervezeti és Mikodési Szabéalyzata 2015, janudr 1-én lép
hatélyba, ezzel egyidejiileg a Polgdrdi Kozos Onkormdnyzati Hivatal Szervezeti és mitkodési

szabdlyzata hatdalyat veszii.
Polgardi, 2014, ...ovvviiiiiiininninnn

dr.Pahola Tiinde
jegyzd

1. sz. meléklet

1. Osztalyvezetdi szintnelk megfelelé munkakorik:
- apénzligyi csoportvezetdt

2. Képzettségoi potlékra jogosité munkakirok és képzettségel:

Képzettségi potiék illeti meg a pénziigyi csoport kézépfokl ligyintézdjét abban az eset-
ben, ha fels6fok( mérlegképes kényvelbi szakképesitéssel rendelkezik.

1. Vagvonnyilatkozat-tételi kitelezettséggel jaro munkakorslc
- jegyzd
- aljegyzd
- csoportvezetd
- pénziigyi ligyintézo
- addligyi ligyintézd
szocialis ligyintézo
hagyatéki ligyintézd
személyzeti ligyintézo
igazgatasi tigyintézo

2. melléklet

A belsé ellenorzési kitelezettség,
a belsd ellendrzést végzo személy/szervezet
jogallasanak, feladatdnak meghatarozisa

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl €s belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011.
(XIl. 31.) Kormanyrendelet alapjan a belsé ecllendrzési kételezettség, a belso ellenérzést
végzb személy/szervezet jogallasa, feladatdnak meghatarozésa az alabbiak szerint torténik.
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1. A belsd ellendrzési kitelezetiség

A PolgdrmesteriHivatal koteles megszervezni ¢és gondoskodni a vonatkozd jogszabalyok,
valamint az elkészitett ,,Belst ellendrzési” kézikonyve altal meghatdrozott el6irdsok szerinti
belsd ellendrzésrél a hozza tartoz6 tnalléan miksdd intézményeknél is.

A belsd ellendrzés kialakitasarol és megfeleld mikodtetésérdl — az dllamhaztartdsi torvényben
meghatdrozottak szerint — a jegyzd koteles gondoskodni.

A belsd ellendrzés kialakitdasarol, megfeleld mitkddtetésérdl és fiiggetlenségének biztositdsd-
16l a koltségvetési szerv vezetbje koteles gondoskodni, emellett koteles a belsd ellendrzés
miikodéséhez sziikséges forrasokat biztositani.

A belsé ellendrzést végzd személy vagy szervezet, vagy szervezeti egység jogallasit, feladata-
it a kdltségvetési szerv szervezeti ¢s mitkddési szabalyzataban eld kell frni,

2. A belsé ellendrzési tevékenységet ellito személy/szervezet jogillisa

A kbltségvetési szerv nem foglalkoztat belséd ellendrt, ezért a kéltségvetési szerv vezetdje ko-
teles gondoskodni a kéltségvetési szerv belsd ellendrzési tevékenységének kiilsé szolgéltatd
bevonasaval térténd megszervezésérol és ellatasarol.

Amennyiben a belso ellendizési tevékenység cllatasaba részben vagy egészben kiilsd szolgal-
tatét vonnak be, a kitlsé szolgaltatd mindsitett adat megismerésére csak abban az esetben jo-
gosult, ha a kiils szolgaltaté megfelel a jogszabalyokban meghatdrozott mindsitett adat ve-
delmére vonatkozo eléirdsoknak.

A belsd ellendrzési tevékenység polgarjogi szerzédés keretében kertil megszervezesre.

A belsé ellendrzést végzd személy vagy szervezet tevékenységét
- a jegyzdnek kozvetlentl] alarendelve végzi,
- jelentéseit kozvetleniil a jegyzonek kiilldi meg.

2011. évi CLXXXIX. térvény Magyarorszag helyi dnkorményzatairél szol6 térvény az irény-
ado.

A jegyz6 koteles biztositani a belsd ellentérok funkcionalis (feladatkori és szervezeti) fligget-
lenségét, kiilondsen az aldbbiak tekintetében:

a) az &ves ellenbrzési terv kidolgozasa, kockazatelemzési médszerek alapjan és a soron ki-

viili ellendrzések figyelembevételével,

b) az ellendrzési program elkészitése és végrehajtasa,

¢) az ellendrzési mddszerek kivalasziasa,

d) kovetkeztetések és ajanlasok kidolgozasa, ellendrzési jelentés elkészitése,

¢) a belsé ellendr bizonyossagot ad6 ellenbrzési és a nemzetkézi, valamint az allamhaztarta-
sért felelés miniszter altal kozzétett belsd ellendrzési standardokkal dsszhangban lévo tandcs-
adasi tevékenységen kiviil mas tevékenység végrehajtéasdba nem vonhat6 be.

A bels ellenérzés filggetlenségét biztositd szervezeti felépitést a Belso ellendrzési kézikonyv
tartalmazza.
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A belsd ellendr nem vehet részt a koltségvetési szerv operativ miikddésével kapcesolatos fel-
adatok ellatasaban, kiilondsen az alabbiakban:

a) a kéltségvetési szerv mitkgdésével kapesolatos déntések meghozatala,

b) a koltségvetdsi szerv barmely végrehajtasi vagy irdnyitasi tevékenységében valod részvé-
tel;

¢) pénziigyi tranzakcidk kezdeményezése, vagy jovahagyasa, vagy kotelezetiség vallaldsa, a
belso ellenérzési egységre vonatkozdkon kiviil; _

d) a szervezet barmely, nem a bels6 ellendrzési egység altal alkalmazott munkatédrsa tevé-
kenységének irdnyitasa, kivéve, ha ezek a munkatérsak szakért6ként segitik a belsd ellenérs-
ket;

e) belso szabalyzatok elkészitése, a belsd ellenbrzésre vonatkozdkon kiviil;

1) intézkedési terv elkészitése, a belsé ellendrzésre vonatkozdkon kiviil.

A belsé ellendrnek tevékenysége sordn fliggetlennek, kiils6 befolyastol mentesnek, partatlan-
nak és targyilagosnak kell lennie.

A belsd ellendrzést végzd személy, szervezeti egység vagy szervezet tevékenységének terve-
zése soran 6ndlldan jar el, ellendrzési terveit kockdzatelemzésre alapozva és a soron kiviili
ellendrzések figyelembevételével allitja dssze.

A belsé ellendrzést végzd személyek feladatainak maradéktalan ellatasa érdekében az ellenér-
z0it szerv, illetve szervezeti egység
- barmely helyiségébe beléphet,
- szdmdara akadalytalan hozzaférést kell biztositani valamennyi
- irathoz,
- adathoz és
- informatikai rendszerhez,
- kérésére az ellenérzitt szerv, illetve szervezeti egység barmely dolgozéja kételes szdban
vagy irdsban informdciét szolgaltatni.

A bels6 ellendérzést végzo személy az ellendizdtt szervndl, illetve szervezeti egységnél
- dllamtitkot, szolgalati titkot, tizleti titkot tartalmazé iratokba és més dokumentumokba is
betekinthet, azokrél masolatot, kivonatot kérhet, illetve
- személyes adatokat kezelhet, a jogszabalyokban meghatarozott adat- és titokvédelmi els-
irésok betartasaval,

3. Az ellatandé feladatok
3.1. A belsd ellendrzési tevékenység sordan végezendd ellendrzések
A belso ellentrzési tevékenység sordn

- szabdlyszerlségi,

- pénziigyi,

- rendszer ellendrzéseket és

- teljesitmény-ellendrzéseket, illetve

- informatikai rendszerellenérzéseket kell végezni,

3.2, A belsé ellenbrzést végzd személyek munkavégzésének kerefei
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A belst ellenérzést végzod személy munkajat
- a vonatkozé jogszabalyok,
- a pénzigyminiszter dltal kdzzétett modszertani Gimutatok és
- nemzetkszi belsé ellendrzésre vonatkozd standardok, tovabba
- a Belsé ellentrzési kézikonyv
szerint végzi.

1.fiiggelék a Polgdrmesterihivatal alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti beso-

roldasa

011130 Onkormdnyzatok és Onkormdanyzati hivatalok jogalkoté és dlialdnos
igazgatasi tevékenysége

011220 Ado- vam- és jovedéki igazgatds

013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgditatdsok

016010 Orszaggyfilési, onkormanyzati és europai  parlamenti
képviseldvdlasztdsokhoz kapesolodo tevékenységek

104060 A gyermekek, fiatalok és csalddok életmindségét javito programok

016020 Orszdagos és helyi népszavazdssal kapesolatos tevékenységek

011140 Orszagos és  helyi  nemzetiségi  onkormdnyzatok igazgatdsi
fevékenysége

013350 Az onkormdnyzati vagyonnal valo gazddlkoddssal kapcsolatos
feladatok

041231 Rovid idétartamu kozfoglalkozratds

041232 Start-munka program — Téli kozfoglalkoztatds

041233 Hosszabb iddtartamit kézfoglalkoztatds

3. figgelék az alaptevékenységet meghatarozo jogszabélyok

Magyarorszag Alaptérvénye
2004. évi CXL tv. a kozigazgatasi hatosagi eljardsok és szolgaltatasok altalanos szabalyairol
2013. évi V. torvény a polgari térvénykdnyvrdl
2013. évi CCXXX., torvény Magyarorszag 2014. évi kdzponti koltségvetésérol
2012. évi CLXXXV. torvény a hulladékrol
2011. évi CXCIX. térvény a kbzszolgalati tisztviselokrol
2011, évi CXCV. térvény az allamhaztartasrol
2011. évi CXCIV, térvény Magyarorszag gazdasdgi stabilitasérol
2011. évi CLXXXIX. térvény Magyarorszag helyi énkormanyzatairol
2011, évi CXXVIIL tdérvény a katasztrofavédelemrdl €s a hozza kapesolddo egyes térvények
modositasaro!l
2009. évi LXXVI. térvény a szolgaltatasi tevékenység megkezdésének és folytatasanak alta-
lanos szabalyair6l sz6ld
2005. évi CLXIV. térvény a kereskedelemrdl sz616
2011, évi CVIIL toérvény a kizbeszerzésekrdl
2011. évi CXII. torvény az informacids dnrendelkezési jogrdl és az informéacidészabadsagrol
2010.¢évi L. térvény a helyi dnkorményzati képviselSk €s polgdrmesterek vélasztasarol
2007, évi CXXVII. térvény az dltalanos forgalmi adérdl
2007, évi CV1. térvény az allami vagyonidl
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2006. évi IV. torvény a gazdasagi tarsasagokrol

2004, évi 1. tv. a sportrol

2003, évi XCIL tv. az adozas rendjérdl

2000, évi C. tdrvény a szamvitelrol

2013, évi CLXV, Torvény a panaszokrdl és a kozérdekii bejelentésekrol

1999, évi XLIIL torvény a temet6krdl és a temetkezdésrol

1997. évi CLIV. térvény az egészségligyrdl

1997. évi CXL. torvény a muzeslis intézményekrol, a nyilvanos konyvitari ellatdsrol és a
kozmiivelddésrol -

1995, évi LIIL térvény a kdrnyezet védelmének altalanos szabalyairdl

1994, évi LV torvény a termdfoldrol

1995, évi LXVIL. térvény a vizgazdalkodasrol

2013, évi XXXVI. térvény a vélasztdsi eljarasrol

1997. évi LXXVIIL tv. az épitett kbrnyezet alakitasarol és védelmérdl

1997. évi XXXl tv. a gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasrol

1995, évi CXVIL torvény a személyi jévedelemaddrol

1995, évi LIIL tv. a k6rnyezet védelmeének altalanos szabalyairol

1994, évi LIIL tv. a birdsédgi végrehajtasrol

1993. évi LXXVIIL. tv. a lakasok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonat-
kozo egyes szabalyokrol

1993, évi 111, tv. a szocialis igazgatasrdl és a szocialis ellatdsokrol

1992, évi XXXIII, torvény a kozalkalmazottak jogéllasardl

1990. évi C. tv. a helyi adokiol

1988. évi 1. tv. a kdziti kozlekedésrol

1952, évi 1V. tv. a hazassagrol, a csaladeol és a gyamsagrol

368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet az llamhaztartas végrehajtasardl szolo torvény végrehaj-
tasarol

353/2011 (XII. 30.) Korm. rendelet az adossagot keletkeztet6 igyletekhez torténé hozzéjaru-
las részletes szabalyairl

254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet az dllami vagyonnal valé gazdalkodésrdl 16

4/2013, (X1II. 17.) Korm. rendelet az allamhaztartasi szdmvitelrdl

149/1997. (IX. 10.) Korm. rendelet a gyamhatosagokrol, valamint a gyermekvédelmi €s
gyamiigyi eljarasrol

228/2009. (X. 16.) Korm. rendeleta jegyz0 hataskrébe tartoz6 birtokvédelmi eljarasrol
253/1997. (XII, 20.) Korméanyrendelet az orszagos telepiilésrendezési és épitési kovetelme-
nyekrol

29/2010. (XI1.31.) KIM rendelet a hagyatéki eljéras egyes cselekményeirdl

239/2009. (X. 20.) Korm. rendelet a szallashely-szolgdltatdsi tevékenység folytatasanak
részletes feltételeirdl és a szallashely-tizemeltetési engedély kiadasanak rendjérél

57/2013. (11. 27.) Kormanyrendelet a telepengedély, illetve a telep létesitésének bejelentése
alapjan gyakorolhaté egyes termelé és egyes szolgdltatd tevékenységekrdl, valamint a
telepengedélyezés rendjérdl €s a bejelentés szabalyirol

93/2007. (XT11. 18.) KvVM rendelet a zajkibocséatasi hatarértékek megallapitdsanak, valamint a
zaj- és rezgéskibocsatas ellendrzésének modjarol,

284/2007 (X. 29.) Korményrendelet akiimyezeti zaj- és rezgés elleni védelem egyes szabélya-
irdl sz6lo

27/2008. (XI1. 3.) KvVM-EiiM egyiittes rendelet a kiiinyezeti zaj- és rezgésterhelési hatérér-
tékek megallapitasarol

63/2006. (II1.27.) Kormanyrendelet a pénzbeli €s természetbeni szocidlis ellatasok igénylés-
nek és megallapitasanak, valamint folyositasanak részletes szabdlyairol
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