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ELOTERIESZTES

Polgardi Varos Képviselo-testiiletének 2017, aprilis 25, napjan tartando
iilésére

Javaslat a Képviselo-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikddési Szabadlyzatarél szolo én-
kormanyzati rendelet elfogadasiara

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A Tisztelt Képviseld-testiilet 2017. marcius 28-an targyalta elsd olvasatban a Képvisel§-
testiilet és Szervei Szervezeti és Mikodési Szabalyzatardl szold dnkormdnyzati rendelet-
tervezetet. A 86/2017. (I1I. 28.) dnkormanyzati hatarozatdban dontott arrol, hogy a rendes
képvisels-testiileti iilések meghivoi és elbterjesziései 5 nappal az {ilés eldtt kerliljenek meg-
kiildésre a képviselSk részére, valamint a rendkiviili iiléstdl torténd értesités telefonon is tor-
{énjen meg a képviseldk részére, tovabba dontétt arrdl is, hogy a képviseloi fogadd ora min-
den mdasodik héten hétféi napon 8 €s 9 dra kozott legyen biztositva.

A képviseldi inditvanyra, az iilés berekesztését kivetéen kezdeményezés volt arra vonatkozo-
an is, hogy a rendes képvisel-testiileti itlések délutan 14 orakor kezdédjenek, s 20 orakor
fejezddjenek be. Amennyiben ezen id6tartam alatt a napirendek targyaldsa nem fejezédnének
be, Ogy az ezt kivvetd csiitértdki napon keriilne folytatdsra a festillet munkéaja. Tekintettel arra,
hogy ezen pont tekintetében a Tisztelt Képviseld-testiilet még ddntést nem hozott, igy elészor
errdl a modositéd inditvanyrdl kell déntést hoznia, mely a Tervezet 29. § (4) és (5) bekezcdésé-
ben keriilt szabdlyozasra,

Szitkséges volt a Tervezet fellilvizsgalata stilisztikai, grammatikai szempontbdl is, melyre
vonatkozoan mér az elso olvasat kapesan jelzés tértént.

A kénnyebb atlathatdsag érdekében a valtoztatasok szodvegkiemeldvel kertiltek megjelenités-
re.

Ismételten jelzem, hogy a korabban elfogadott Polgarmesteri Hivatal szervezeti és mitkddési
szabalyairdl sz6lo, tovabba a nemzetiségi dnkormanyzattal k6tott egytittmiikddési megallapo-
das feliilvizsgalata nem képezte jelen jogalkotas targyat, a korabbi déntéseknek megfelelden
kertiltek beépitésre.

Kéremy’a tervezet megvitatasat és elfogadasat,
Polgardi, 2017. aprilis 20.

Nyikos Laszlé sk.
polgdrmester




Polgardi Varos Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének
2017, (el ) 6nkormdanyzati rendelete

a Képviselo-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél

Polgardi Varos Onkorméanyzat Képviselé-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatdrozott eredeti jogalkotdi hatdskrében, az Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés d) pont-
jaban meghatarozott feladatkdrében eljarva a kvetkezdket rendeli el:

L. Fejezet
1, Altalanos rendelkezések

1. § (1) Az 6nkorményzat hivatalos megnevezése: Polgardi Varos Onkorményzata (a tovabbi-
akban: Onkormanyzat),

(2) Az Onkorményzat

a) székhelye: 8154, Polgérdi, Batthyany u. 132.,

b) torzsszama: 727475,

¢) addszama: 15727471-1-07,

d) KSH statisztikai szamjele: 15727471-8411-321-07,

e) koltségvetési elszamolasi pénzforgalmi szamla szdma:11736099-15363004-00000000,

f) allami hozzajarulas pénzforgalmi szdmla szama: 11736099-15363004-05120000.

(3) Az 6nkorményzati testiilet megnevezése Polgirdi Véros Onkorményzat Képvisel6-
testiilete (a tovabbiakban: képvisel-testiilet). ;
(4) A képviselo-testiilet 4ltal létrehozott hivatal megnevezése és székhelye Polgardi
PolgdrmesteriHivatal (a tovabbiakban: Polgarmesterihivatal), 8154 Polgardi, Batthyany u. ‘r
132. i
(5) Az 6nkormanyzat mik&dési teriilete: Polgardi kizigazgatési teriilete.

2. Az Onkorminyzat jelképei, kitiintetései

2. § (1) Az dnkormanyzat jelképei: a cimer, a zaszlo,

(2) Az Onkormanyzat jelképeit és azok haszndlatanak rendjét a képviseld-testiilet kiiloén on-
korméanyzati rendeletben allapitja meg.

3.§ (1) Az Onkormanyzat kittintetéseket adoményoz.

(2) A kituntetésekre vonatkozo szabdlyokat a Képviseld-testiilet kiilon 6nkorményzati rende-
lete szabdlyozza.

3. Nemzetkozi kapcesolatok

4, § Az onkormdanyzat hazai €s nemzetk6zi kapcesolatainak kiépitése, apolasa, a polgarmester
irdnyitasa, szervezése mellett, a képviseld-testiilet feladata.

5. § Az dnkormdnyzat {radsbeli megdllapodds alapjan hivatalos testvérvarosi kapcsolatot tart |
fenn a kivetkezo teleptilésekkel:
a.) Grafrath (Németorszag)

b.) Véagfarkasd (Szlovakia)

¢.) Weerselo (Hollandia)

d.) Mez6petri (Roménia)




4.Bélyegzo hasznalata

6. §Az dnkormanyzat, a polgarmester, a jegyz6, az aljegyz6 és a Polgdrmesteri Hivatal bé-
lyegzdjén Magyarorszag cimerét kell feltiintetni.

7. § (1) Az Onkormanyzat pecsétjének korirata: Polgardi Varos Onkormanyzata,

(2) A polgarmester és a jegyzd, az aljegyz6, a Polgarmesteri Hivatal hivatalos kéralaka pe-
csétjének korirata:

a) Polgardi Varos Polgarmestere,

b) Polgardi Vérosi Onkorményzat Jegyzéje

¢) Polgardi Varosi Onkorményzat Aljegyzéje

d.) Polgardi PolgdrmesteriHivatala.

8. § Az onkormanyzat bélyegzdjét kell hasznalni alairas hitelesitésre

a) a képviseld-testiilet altal adomanyozott, helyi kitiintetésr6! szolo oklevélen,

b) az énkormanyzat altal kotstt megallapodéson, szerzédésen,

¢) az bnkormanyzat nevében tett nyilatkozaton

d) a képviseld-testiilet titkos szavazasahoz hasznalt szavazodlapon.

9. § Az 6nkormanyzat bélyegzdjét kell tovabba hasznalni

a) a képviseld-testlilet és bizottsag meghivojan,

b) a képviseld-testiilet és bizoltsdga hatdrozatén,

c) a képviselbt-testiilet és bizottsag ilésérél késziilt jegyzékdnyvin,

d) 6nkorményzati rendeleten

a kiadmanyozo neve mellett az alairds hitelesitésére,

10. § A polgérmester bélyegzdje az Onkormanyzat, valamint a képvisel6-testiilet ¢és szervei
mitkddésével dsszefiiggd, sajat hatdskorében kiadott dokumentumon hasznélhaté a polgér-
mester neve mellett, az alairas hitelesitésére. Ilyen dokumentum kiilondsen: meghivod, levél,
intézkedés, utasitas, hatirozat.

11. § A jegyzd, az aljegyz6, a Polgarmesteri Hivatal bélyegzéjének hasznalatdra vonatkozo
szabalyokat a Polgardi PolgarmesteriHivataldnak Szervezeti és Miikddési Szabalyzat tartal-
mazza.

12. § A jepyz6 gondoskodik a 6.§-ban hasznalt bélyegzdk nyilvantartasarol.

5. Nyilvanossag, lakossagi tajékoztatis

13. § (1) A helyben szokasos mddon torténd kihirdetésnek a hirdetmény Polgarmesteri Hiva-
tal foldszinti hirdet6tablajan torténd elhelyezés mindsil.

(2) Az informacios énrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011, évi CXIL
térvény 33. § (3) bekezdése, valamint annak 1. melléklete szerinti Altalanos kozzétételi lista-
szerinti kizzététel a www.polgardi.hu elnevezésli, Polgardi Varos sajat honlapjan torténik.

(3) A tajckoztatas céljara egyéb mad is igénybe veheté, igy killondsen: a Polgardi Hirek, a
helyi televizi6, a képhjsig.

(4) A lakossagi tajékoztatas szervezése, sajat feladatkoriik figyelembe vételével, a polgarmes-
ter ¢s a jegyz0 feladata.

14.§ A lakossdg és a kozvélemény tijékoztatisa érdekében miikddtetett Polgardi Hirek, he-
lyi televizié és internetes honlap kltségeit az snkormdanyzat koltségvetésében biztositja.

15.§ (1) A zart iilés dokumentumainak - beleértve az tilésrdl késziilt hangfelvételt is - a keze-
1ése soran kiemelt figyelmet kell forditani az adatvédelmi, titokvédelmi szabélyok betartaséra.
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(2) A zart iilés résztvevije megismerheti a zart itlésen szerepld cloterjesztést és - amennyiben
csak egyes napitendi pont targyaldsanal lehet jelen - az adoll napirendre
vonatkozojegyz6konyvi részt,

16. § (1) A zart iilésre beterjesztendd iratot, az irattari példanyon feliil, csak annyi pél-
danyban kell elkésziteni, ahany példany a dontésben résztvevok €s a kormanyhivatal tdjékoz-
tatdsdhoz elengedhetetien,

(2) A zart (ilés tartdsdnak indokaira figyelemmel a zart ilés dokumentumanak megismeré-
sére jogosult illeté¢ktelennck nem adhat felvilagositast annak tartalmardl, szamdara azt nem
tovéabbithatja, annak megtekintését, hangfelvétel meghallgatisat nem teheti lehetévé.
(3)Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl széloé 2011, évi CLXXXIX. tdrvény (a tovabbiak-
ban: Mdotv.). 46. § (2) bekezdés b) pontja szerinti zant iilés esetében az érintett, a kérését tar-
talmazo nyilatkozatot az tilést megelzéen irdsban teheti meg, mely az tilésrd] késziilt jegyz6-
kaonyv meliékiete.

6. Egyiittmiikodés a lakossaggal

17.§ (1) A képviselé-testiilet a rendelkezésére alld szellemi és anyagi eszkozdkkel tamo-
gatja a lakossag olyan 6ntevékeny szervezetét, onszervezodo kozbsségét és ezek Bsszefogdsat,
melynek célja az dnkorményzati feladatok, helyi kdziigyek megtargyalasa, az életmindség, a
kizérzet, a szolgaltatasok javitdsa, a telepiilés fejlesztése, a tarsadalmi, kulturalis élet apoldsa.
(2) A lakossag tarsadalmi szervezetével, onszervez6dd kozosségével vald egylittmiikddés
érvényre juttatdsa érdekében annak képviseldje, ¢ rendeletben foglaltak szerint, tanicskozasi
joggal részt vesz a képviseld-testiilet és bizotisaga t1lésén.

(3) A lakossaggal, annak dnszervezddd kozosségével valo egylittmikadeés célja, rendeltete-
se:

a) atervek, fejlesztési koncepciok, programok, akcidk ismertetése, egyezteiése,

b) a lakossagi sziikségletek kielégitését szolgald beruhazasi és telepiilésfejlesztési  tervek
véleményezietése,

¢) alakossagnak a koziigyek intézésébe torténé bevondsa.

(4) Tanéacskozasi jog azon tarsadalmi szervezet, Onszervezddd kizosségének képviseldjét ille-
ti meg, mely szervezet a civil szervezetek birdsagi nyilvantartasardl és az ezzel Gsszefiiggd
eljarasi szabalyokrdlsz6162011. évi CLXXXI. toérvény szerint vezetett kozhiteles nyilvantar-
tasban polgardi székhellyel szerepel, és kéri dnkormanyzati nyilvantartasba vételét miikddési
terliletének (tevékenysége céljanak) és képvisel6je nevének, értesitési cimének, képviseleti
jogosultsaga terjedelmének megjeltlésével egyidejiileg,

(5) Az egyiittm(ikddd szervezetek felsoroldsat az ket érinté targyksr feltiintetésével,a4. mel-
léklet tartalmazza.

18. §(1) A képviselék fopadd 6rdinak megtartasira minden hénap mdsodik hét hétfdi napjan
8.00 6ratdl 9.00 ordig terjedd idStartamban a Polgarmesteri Hivatal 4ll rendelkezésre. A kép-
visel6i fogadd ordkat a Polgardi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti ¢s Miikddési Szabalyzata-
ban megjelolt szervezeti egységekoordindlja és biztositja a lebonyolitdshoz szitkséges feltéte-
leket.

(2) A képvisels a fogadodrdjat a (1) bekezdésben meghatdrozott idépontot megel6z6 6. nap
10,00 oraig jelenti be irdsban a Polgardi PolgarmesteriHivatalanak Szervezeti és Miikddési
Szabdlyzataban megjelslt szervezeti egységénél, mely a fogaddorardl a helyben szokdsos mé-
don és az dnkormanyzat honlapjan torténd kozzététellel értesiti a lakossagot.




7. Egyiittmiikodés egyéb szervelkkel

19.8§ (1) A képviseld-testiilet feladatai korében - kiilonisen a telepiilésfejlesztéssel, telepii-
léstizemeltetéssel, turizinussal, a lakossagi kozszolgaltatasok szervezésével, a tarsadalom- és
gazdasagszervezéssel, valamint a kdrnyezetvédelemmel 8sszefiiggd tigyekben - egyiittmiiks-
dik a teriileti és orszagos kozigazgatasi (dllamigazgatasi) és dnkormanyzati szervekkel, tdrsa-
dalmi szervezetekkel.

(2) Ennek célja a telepiilést is érinté tervek, koncepeidk, programok, akeiok kidolgozasaban,
megvalosildsaban valo részvétel, és azok egyezietése a helyi elképzelésekkel,

(3) A rendszeres egyiittmiikddés és folyamatos kapesolattartas, és annak szervezése a polgar-
mester feladata.

IL. Fejezet
Az tnkormanyzat feladata, hataskbre

20. § A képvisel-testiilet az Onkorményzat - az Mbtv. 10.§ (2) ¢s 13.§ (1) bekezdésében fog-
lalt - feladatai ellatasanak mériékét — a lakossag igényei és az Onkorményzat anyagi Iehetésé-
gei figyelembe vételével —az éves kiltségvetési rendeletében hatarozza meg.

21.§Az Onkormanyzat 6nként véllalt feladatainak felsorolasat al. melléklete tartalmazza.
22.§ Az onkormanyzat alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti besorolasat a ren-
delet 3. figgeléke tartalmazza.

IIL Fejezet
8. A képviseld-testiilet [étszama, iilései

23.§ (1) A Képviseld-testitlet 9 f6bol all.

(2) A polgarmester tagja a Képviseld-testiiletnek,

(3) A képviseltk (a tovabbiakban: képviseld) és a polgarmester nevét a rendelet 1. fliggeléke
tarlalmazza,

24.8A képviseld-lestiilet alakulo, rendes, rendkiviili iilést, valamint kézmeghallgatast tart,

9. A képviseli-testiilet alakulé iilése

25, § (1) A keépviseld-testiilet tinnepélyes alakulo Gilésére sz616 meghivot az iilés elbtt lega-
14bb 6t nappal kell kikiildeni, és errél a helyben szokésos modon, tovabba a helyi televizioban
¢s az Onkormanyzat honlapjan val6 megjelentetésével tajékoztatni kell a lakossagot.

(2) Az alakulé {ilés dsszehivasaidl és az (ilés vezetésérdl a polgarmester, akadélyoztatisa
esetén a megvalasztott legidésebb képviseld, mint korelnsk gondoskodik.,

(3) Az alakulo ilés meghivdjanak és az el6terjesztéseknek a megvalasztott képviselSk részére
torténd eljuttatasardl a jegyzd a hivatal Gtjan gondoskodik.,

26. §Az alakuld (ilés napirendi pontjai a kivetkezdk:

a) az alakulé tilés tinnepélyes megnyitasa a polgarmester altal, a Himnusz elhangzasa,

b) az alakuld tilés hatarozatképességének megdllapitasa,

c) két o jegyz6konyv-hitelesité megvalasziasa _

d) a helyi vélasztasi bizottsag elndkének tajékoztatdja a valaszias végleges eredményérél,

e) a megvalasztott képviseldk és a polgarmester eskiitétele kiilon-kiilén, melynek sordn az
eskil szovegét a helyi valasztasi bizottsag elndke olvassa cld,

) aPolgarmesteriprogram ismertetése,




g) a képviseld-testillet szervezeti ¢s milkddési szabdlyzatardl szolo onkormanyzati rendelet
leliilvizspélata, a képvisel6-testillet dontése alapjan annak médositasa vagy 0j rendelet megal-
kotasa,
) Szavazatszdmlald bizottsag elndkének és tagjainak megvalasziasa,
i) alpolgarmester megvalasztasa,
j) az alpolgarmester eskiitétele, melynek sordn az eskii szévegét a helyi valasztasi bizottsag
elndke olvassa el
k) a polgarmester illetményének és kiltségtéritésének megallapitasa,
1) az alpolgdrmester illetményének és koltségtéritésének megdllapitasa,
m) a képviseld-testilletbizottsagainak — elnékének, tagjainak -megvalaszidsa,
n} a képviselo-testillel nem képviseld-testitleti tagjainak eskiitétele melynek soran az eskii
szdvegét a helyi valasztasi bizottsag elndke olvassa eld, '
0) képviselsi, bizottsagi tiszieletdijakrol, természetbeni juttatasokré! dontés,
p) az tnkormdanyzat tdrsuldsokban térténd képviseletérsl dontés,
q) tajékoztatas a képviseldi 6sszeférhetetlenségi szabalyokrol,
1) tajékoztatds a vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség szabdlyairdl,
s) aSzozatelhangzasads
t) azalakuloiilésbezarasa,
27.§Az alakulo tilésen a 26.§-ban meghatarozott napirendeken kiviil mas napirend is targyal-
haté a képvisels-testiilet dontése alapjan,
28.§Az eskilvevs - eskil szovegét elémondé -, a helyi vélasztasi bizottsag clndke, tavolléte,
akaddlyoztatdsa esetén a polgarmester, mindkettejitk tavolléte vagy akadéalyoztatdsa esetén a
korelnok.

10, A képviselb-testiiletrendesiilése

29, § (1) A képviselo-testiilet a munkatervében meghatarozottak szerint évente legaldbb
hatalkalommal tart rendes {ilést.

(2) A képviselo-testiilet — rendkiviili iilés kivételével — jilius 1. napja és augusztus 31. napja
kézstt nem tilésezik. _ _ _ .

(3) A képviseld-testiilet rendes {iléseit a munkatervben meghatérozott idépontban tartja, elsd-
sorban a hénap utolsé hetének keddi napjéan.

11. Munkaterv

30. § (1) A képviselé-testillet rendes ilésének idSpontjait a képviseld-testiilet altal hatarozatial
elfogadott éves munkaterv tartalmazza.

(2) Az éves munkaterv jogszabélyokba foglalt vagy képviselo-testiileti dontések alapjan elbre-
tervezett napirendeket tartalmazza.

(3) Az éves munkaterv tervezetével kapesolatosan a targyévet megel6z6 december 15, napjéig
javaslatot tehetnek a kvetkezék:

a) a polgarmester, az alpolgarmester,

b) a képviseldk,




c) az Onkormanyzati bizottsagok,

d) a jegyz0, az aljegyzo,

e) a Polgdrmesteri Hivatal szervezeti egységeinek vezetdi,

f) az orszagos, a teriileti és a telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzat elntke,

g) a varos orszaggyiilési képviseldje,

h) az énkormanyzat altal alapitott koltségvetési szervek vezetdi és

i} az énkormanyzat tulajdonosi részesedésével miikddé gazdasagi (drsasagok vezetdi,

) a kormanyhivatal vezetdje.

(4) Az éves munkatervet a polgirmester allitja Gssze és terjeszti a képviseld-testlilet elé a
targyév januar 31, napjaig.

31. § (1) A munkaterv tartalmi elemei a kévetkezok:

a) a képviseld-testilleti tilések, kdzmeghallgatis tervezett id6pontja ¢és napirendjei, tovabba
az elGterjesztd megjeldlése,

b) az el6készitésben résztvevik felsoroldsa és az elbterjesztések elkészitésének hatarideje,

¢) az elbterjesztést véleményezé bizottsagok, szervezetek megnevezése, a véleményezés ha-
tarideje €s

d) annak meghatarozasa, hogy mely napirendhez kell kézmeghallgatast tartani.

32. §(1) A képvisel6-testiilet altal elfogadott munkatervet elektronikus Gton meg kell kiildeni
az 45. § -ban megjelolt személyeknek, szervezeteknek.

(2) Az elfogadott munkatervel kozzé kell tenni a helyben szokdsos modon €s a varos honlap-
jan.
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12. A képvisclo-testiilet vendkiviili lilése

33. § (1) A képvisels-testiilet iilése a munkatervben nem szerepld iddpontra is 6sszehivhato,
mely esetben az rendkiviili {ilésnek mindsiil.

(2) Rendkiviili tlést kell 8sszehivni

a) az Motv. 44, §-4ban meghatirozott esetben

b) ha a képviseli-testiilet eseti hatarozattal rendkiviili iilés 6sszehivasardl dond,

c) ha azt mas hivatalos szerv kezdeményezi.

(3) A polgarmester sajat hataskérében Osszehivhatja a képviseld-testiilet rendkiviili llését, ha
megilélése szerint az {ilés Osszehivasara és dontéshozatalra a munkatervben meghatarozott
rendes {ilésen kiviil az 6nkorményzat, a lakossag érdekeit érintd okbdl szitkség van.

(4) A rendkiviili iilésre vonatkoz6 - az indokot is tartalmazd -meghivét az iilés elott legalabb
harom nappal kell kikiildeni,

34, § (1) Siirg0s, halasztast nem tird esetben a rendkiviili tilés meghivija az ilést megel$zo
legalabb 24 éraval is kikiildhet6. Ez esetben a meghivasra, a képviselok, érintettek értesitésére
barmilyen célszer(i értesitési mod igénybe vehetd, igy killonosen: telefon, fax, e-mail, levél,
tavirat, személyes kézbesités. Az {ilés id6pontjarol a képviseléket telefonon keresztiil is érlesi-
teni sziikséges.

(2) Siirgds, halasztast nem tiit6 oknak mindsiil, ha a déntés hidnya valamilyen hataridé elmu-
laszidsat, vagy jogvesziést eredményez az onkormanyzat szamara.

35.§ A rendkiviili iilésen azt a napirendi pontot, amire az inditvany vonatkozott, meg kell tar-
gyalni és tovabbi napirendi pontok is felvehetdk a napirendek kzé.

36. § A rendkiviili tilésen szerepld napirendi pontokat elozetesen a képviseld-testiilet illetékes
bizottsagai is targyaljak.




13, Kézmeghallgatas

37. § A kézmeghallgatasra a képviselG-testitlet ilésére vonatkozd szabalyokat kell alkalmaz-
i,

38. § (1) A kozmeghallgatdson a polgarmester az elmilt évben elvégzett feladatokrol, ¢és a
kévetkezé évi tervekrol ad tajékoztatast.

(2) A képviseld az Motv. 32. § (2) bekezdés k) pontja szerinti kotelezetiségének, valasztasa
szerint, a kozmeghallgatds keretében is eleget tehet,

14, A képviselo-testiileti iilés dsszchivasa

39.8 (1) A képviselS-testiilet (ilését a polgarmester az elfogadott éves munkatervben meghaté-
rozollak szerint, vagy rendkiviili {ilés esetén hivja dssze és vezeti.

(2) Ha a Polgarmesteritisziség betoltetlen, vagy a polgarmester tartosan akadélyoztatva van,
akkor az alpolgarmester latja el az (1) bekezdés szerinti feladatokat.

(3) A Polgarmesteriés az alpolgdrmesteritisztség egyideji betdltetlensége, vagy a polgarmes-
ter és az alpolgérmester tartés — 30 napot meghalado - akadalyoztatdsa esetén azUgyrendi és
Vagyonnyilatkozatokat Kezel6 Bizottsag elndke hivja ssze a képviselt-testiiletet és vezeti a
képvisel-testiilet iilését.

(4) A polgarmesteri, az alpolgarmesteri, az Ugyrendi és Vagyonnyilatkozatokat Kezel$ Bi-
zottsag elndki tisztség egyidejll betvltetlensége, tartds — 30 napot meghaladé - akadalyoztatdsa
esetén a korelndk hivja dssze és vezeti a képviseld-testiilet (ilését,

40.§Tartds akadalyoztatasnak mindsiiinek a kévetkezo esetek:

a) a 30 napot meghaladé betegség,

b) a 30 napot meghaladé szabadséag, fizetés nélkiili szabadsag,

c) a kiilszolgalat, vagy

d) az Motv. 70. §-a szerinti felfliggesziés

¢) képviseld-testiilet altal megallapitott nkormdnyzati képviseld dsszetérhetetiensége, méltat-
lansaga, kizardsa targyaban hozott képvisels-testiileti hatdrozatdra vonatkozd birdsagi eljards
idétartama a jogerds birdsagi dontés napjaig.

41, § (1) A képviseld-testiilet iilését az Snkormanyzat székhelyére kell 8sszehivni.
(2)Amennyiben a targyalandé napirend vagy mds fontos kériilmény indokolja, a képvisels-
testiilet tilése a székhelyén kiviil mashova is 8sszehivhatd.

(3) Amennyiben a képviseld-testiilet tilése a (1) bekezdésben foglalt helyszintol eltér6 hely-
szinre ker(l 8sszehivasra, az iilés megtartdsanak helyét a helyben szokdsos maodon, és az 6n-
korményzat honlapjan kiemelt helyen kozzé kell tenni.

42. § A képviselo-testiilet {ilését az iilés helyének, id6pontjanak, jellegének - rendes, rendki-
viili, kbzmeghallgatds, nyilvanos, zart- anapirendipontoktargydnakéseldadojanakmegjeltlését,
a meghivd kiadmanyozéjdnak, kiadasanak idopontjat, az Onkormanyzat bélyegzé-
lenyomatattarialmazomeghivéovalkellsszehivni. A meghivéval egyiitt kell kézbesiteni az ira-
sos elbterjesztéseket is.

43.8A képviseld-testiilet rendes iilésének meghivdijdban szerepid napirendi javaslatok sorrend-
jét az alabbiak szerint kell meghatdrozni:

a) ¥4 évente rendes képviselé-testiileti tilésen elsd napirendi pont a lejart hataridejti képvisels-
testitleti hatarozatok végrehajtasardl sz616 jelentés,

b) a kitvetkez6 napirendi pontok a rendeletalkotéssal kapcsolatos eldterjesztések, és

¢) sorrendben azok az elbterjesztések kivetkeznek, melyek az elézdekben felsoroltak korébe-
nem tartoznak,

44.§(1)A rendes iilésre szdld meghivot és az irdsos elOterjesziéseket elektronikus vton kell a
képviselOk részére postazni a képviseld-testiilet itlésének napjat megeldz6 legkésébb 5 nappal.
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(2) A képviselt-testiilet nyilt iilése meghivollai részére az iilés meghivdjat kell megkiildeni az
altaluk megjeloit elektronikus vagy postai kézbesitési cinre.

(3) Azelektronikuspostazassoranaképviselok €s a bizottsagitagok részéreaz altaluk megadott
e-mail cimre kell megkiildeni a meghivot és az eléterjesztéseket.

15. A képviselo-testitllet meghivottai

45. §A képviseld-testiilet nyilvanos tilésére szold meghivot a kévetkezé személyeknek kell
megkiildeni:

a) a képviseldknek,

b) a jegyzének,

c) az aljegyzinek,

d) a hivatal belso szervezeli egységei vezetSinek,

e) a teleptilési nemzetiségi 6nkormanyzat elntkének,

f) az dnkormanyzati intézmények vezetdinek,

g) egyéb, a telepiilésen miikddo, vagy mas, a targyalandé napirend kapcesén érintell személy-
nek, gazdasagi vagy tarsadalmi szervezet, és

h) a Székesfehérvari Jarasi Hivatal vezetjének.

46.§ A képviselo-testiilet nyilvanos tilésére meghivottak koziil a képviseld-testiilet és a bizott-
sdgok tlésein tanacskozasi jog illeti meg:

a) valamennyi napirendi pont tekintetében a jegyz0t €s az aljegyzt,

b) tevékenységi koritkben az (1) bekezdés d) - h) pontjaban meghatarozottakat.

16. A képviseli-testiilet iilésének rendje

47, §A polgdrmester Gilésvezetdi feladatai és jogkoret a kisvetkezok:
a) az {ilés megnyitasa,
b) a hatdrozatképesség megdllapitasa,
d) javaslattétel 2 {6 jegyz6konyv hitelesitd képviselé személyére,
c) javaslattétel a nyilvanos, a zart iilés napirendi pontjaira,
e) napirendenként
ea) a vita levezetése, czen beliil hozzaszolasokra, kérdésekre, kiegészitésekre a sz6 meg-
addsa,
eb) a vita §sszefoglalasa,
ec) az inditvanyok szavazasra valo feltevése,
ee) a szavazas eredményének megallapitdsa szamszerlien,
ef) a napirend targyaban hozott déntés vagy dontések kihirdetése,
f) az il¢s rendjének fenntartésa,
g) a képviseld-testiilethez méltatlan magatartast tandsito személy rendre utasitdsa,
h) az iilés hatdrozott idejli félbeszakitdsa, ha a testiileti iilésen olyan rendzavaras torténik,
amely a tanacskozas folytatdsat lehetetlenné teszi,
1) javaslattétel a napirendi pont targyalasanak clnapolésara,
i) targyalési sziinet elrendelése,
k) napirendi pontok tsszevont targyalasdra javaslattétel,
1) felszolalasi jog a képviseld-testiilet iilésén barmikor,
m) az tigyrendi kérdések szavazasra bocsdtdsa €s a szavazas eredményének kihirdetése,
n) az iddszeri kérdésckrdl €s a két tilés kozott tortént fontosabb eseményekrd! tajékoztatas,
0) tajékoztatas a lejart hataridejii hatarozatokrol és egyéb dnkormdanyzati dontésekrdl,
p) tdjékoztatas a kivvetkezo tilés varhatod idépontjardl, napirendjérol
q) az {ilés bezarasa.
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48.§ A polgarmester vagy barmelyik képviseld jogosull kezdeményezni a napirendi pont tar-
gyalasanak elnapolasat. Emél a képviseld-testiilet vita néikiil egyszer(i tébbséggel hataroz.
49.§ Valamely napirendi pont targyaldsa soran egy alkalommal barmelyik bizottsag elnoké-
nek kérésére targyalasi sziinetet kell elrendelni. E jog minden bizottsdgi elndkst tilésnapon-
ként egy alkalommal illet meg.

50.§ Azt a felszdlaldt, aki eltér a thrgytol, a polgarmester felszolitja, hogy térjen a targyra, A
polgarmester az eredménytelen felszolitas utan a szot megvonja,

51.§ Ha a képviseld-testiilet iilésén olyan rendzavaras torténik, amely a tandcskozas folytata-
sat lehetetlenné teszi, a polgairmester az Gilést hatarozott idére félbeszakitja, elhagyja az iilés-
vezetdi széket és a képviseld-testiilet tilése csak a polgdrmester szdbeli dsszehivasara folyta-
todik.

52.§ A hallgalosag a képviselé-testiilet tilésén a részére kijelslt helyen foglal helyet és tetszést
vagy nemtetszést nem nyilvanithat, az illés rendjét nem zavarhatja,

53. § (1) A napirendi pontok targyaldsa soran az el6addhoz a képviseldk és a tanacskozasi
joggal meghivottak jogosultak kérdést intézni.

(2) A vita lezarasat, a hozzdszblasok idétartamanak korlatozasat a képviseld-testiilet barmely
tagja jogosult javasolni. A javaslatrdl a képviselé-testiifet vita nélkiil egyszeril tobbséggel
hatéroz.

(3) A vita lezardsat megelozéen a polgarmester felhivia a képviselSk figyelmét, hogy jelezzék
hozzdszolasi szandékukat. Aki a felhivasra nem jelzi hozzaszélasi szandékat, annak a részére
az adott napirendhez—iigyrendi kérdés kivételével —hozzaszolasi jogot a polgarmester nem
biztosit.

(4) A targyalt napirendi pontot érinté ligyrendi kérdésben barmelyik képviseld barmikor jogo-
sult szot kérni és javaslatot tenni. A javaslatrdl a képvisel6-testiilet vita nélkiil egyszeri tébb-
séggel hataroz.

54.§ Ha valamely képviseld felszdlalasa sordn a képviseld-testiilet tekintéiyét, vagy valame-
lyik képviseldt sértd kifejezést hasznal, vagy ha a tandcskozési rendre és a szavazasra vonat-
kozd szabdlyokat megszegi, a polgdrmester rendre utasftja. A polgarmesternek a rendfenntar-
tas érdekében tett intézkedései ellen felszdlalni, azokat visszautasitani, vagy azokkal vitdba
szallni nem lehet.

17. Hatdrozatképesség

55. § (1) A képviselo-testiilet hatarozatképes, ha tagjai kéziil az uiesen legaldbb a képviseldk-
nek t6bb mint a fele, azaz 5 16 jelen van.
(2) Ha az (1) bekezdésben megjeldlt szamn képviseld nincs jelen, akkor az iilés hatdrozatkép-
telen.
(3) A polgérmester hatdrozatképtelenség esetén
a) amennyiben legkéstbb 30 percen belill az iilés varhatoan hatarozatképessé valik, sziinetet
rendel e},
b) amennyiben az a) pontban leirt id6 elteltével nem lesz hatarozatképes az iilés, berekeszti
azt.
(4) A hatdrozatképtelen ilést 3 munkanapon beliil ugyanazon napirendek tdrgyalasara ujra
tssze kell hivni.

18. Jegyzdkionyv-hitelesitd

56. § (1) A jegyzOkonyv hitelesitd feladata az tilésrdl késziilt jegyzokdnyv tartalmanak
alairasaval torténd hitelesitése.
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(2)  Jegyzokdnyv-hilelesitd a képviseld-testiileti tilésen végig jelenlévd olyan képviseld, aki
a Polgarmesteri Hivatal altal elkészitett jegyzdkdnyvet - a kormanyhivatalhoz jogszabéalyban
eloirt hatariddben 16r1énd megkiildés érdekében dttekinti és alairja.

57. § A jegyzokidnyv hitelesité szemely kijel6lésére a polgarmester, a levezeté elnék a
napirend elfogadasat megelozden tesz javaslatot. A személyrdl a képviseld-testiilet vita nélkiil
egyszer(i tobbséggel hataroz.

19. Napirend

58. 8 (1) A polgdrmester, levezets elndk a jegyzokonyv-hitelesito kijelélése utan terjeszti
el a napirendi pontokat, A polgarmester, a képviseld és a bizotlsag javaslatot tehet a meghi-
vohoz képest a napirendi pontok sorrendjének megvéltoztatasara, G napirendi pont felvételé-
re, napirendi pont torlésére,

(2) A napirend elfogadasarol a képviseld-testlilet vita nélkill egyszert tobbséggel dont.

20. Eloterjesztések, inditvanyok

59. § (1) Eldterjesziésnek mindsiil a (2) bekezdésben megjeldlt személyek altal cibzetesen
javasolt:

a) rendelettervezet,

b) hatarozati javaslat.

(2) Elbterjesziést kezdeményezhet:

a) a polgarmester,

b) az alpolgarmester,

¢) a képviseld-testlilet tagja,

d) aképviselb-testiilet targy szerint illetékes bizotisaga,

e) ajegyz6,

f) az aljegyz0,

g) a Polgarmesteri Hivalal szervezeti egységének vezetdje, vagy

h) az orszégos, a teriileti és a telepiilési nemzetiségi tnkormanyzat elnttke

i) a kormanyhivatal vezetje.

(3) Az elbterjesziést legkéstbb a képviseld-testiileti iilést megelézé 10 nappal irdsban, indo-
koldssal és hatdrozati javaslattal elldtva kezdeményezhetik a polgérmesternél.

60.§ (1) Az irdsos eloterjesziésnek tartalmaznia kell:

a) az elbterjesziés targyat,

b) a képviseld-testiileti iilés idOpontjat,

¢) nyilvdnos vagy zart tilésen targyalando,

d) az eloterjesziés készitdjének nevét,

e) a tényallast,

f) annak attekintését, hogy a téma szerepelt-e mar kordbban napirenden, s ha igen milyen dén-
tés sziiletett,

g) a lehetséges doniési alternativékat €s azok jogszabalyi alapjat,

h) az eloterjesztd megnevezését,

i) a hatarozati javaslatot, vagy rendelet-tervezetet,

j) amennyiben az cléterjesztésrdl zart {ilést kell fartani, annak jogalapjat (Motv, 46. § (2) a)
pont), zart iilés elrendelésére vonatkozd javaslat esetében annak jogalapjat (Motv. 46. § (2) b)
¢s ¢) pont) és az errdl $z010 hatdrozat-tervezetet,

k) arra vonatkozo utalast, hogy az eldterjesztésben szerepl$ dontési javaslatré! milyen szava-
zati arannyal kell donteni, mindsitett tébbség esetén annak jogalapjat, és
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1} rendelet-tervezetet és normativ hatarozat-tervezetet tartalmazé eléterjesztés esetén a jogal-
kotésrol sz616 tdrvényben meghatdrozott tartalmi elézetes hatasvizsgalati lapot,

m) a hataridot, a végrehajtasért felelds nevét,

n) Véleményezd bizottsagok, szervezetek megnevezését, s amennyiben mar rendelkezésre all
az eldterjesztésre vonatkozo allaspontjukat,

o) azoknak a megjelolését, akiknek a hatdrozatot meg kell kiildeni.

(2) Kivételes esetben lehetoség van szdbeli elbterjesztésre is. Az iilés napjan vagy az (ilésen a
képviseldk rendelkezésére bocsatott irdsos elbterjesztést szobeli eldterjesztésként kell kezelni.
(3) Az (1) bekezdés d)-h) pontjaban foglaltakat az eldterjeszt vagy az el6add az iilésen szd-
ban is ismertetheti, {rasos el6lerjesziésiik esetén — azokat széban is kiegészitheti.

61.§ Az eldterjesziéssel szemben alapvetd kovetelmény, hogy:

a) a téma kifejtéséhez és kelld attekintéséhez szitkséges legrévidebb terjedelemben késziiljon,
b) megfogalmazdsa preciz, tomor, szakszerii és kozérthetd legyen,

c) csak a téma szempontjabol lényeges korlilmények bemutatdsara szoritkozzon elemzé és
értékeld mddon, és

d) ha az {igyben donteni kell, akkor déntési javaslatot tartalimazzon,

62, § (1) Az irasos eloterjesztéseket a jegyzinek jogszerliségi szempontbol meg kell vizsgal-
nia.

(2) A jegyz6 a hivatal Gtjan gondoskodik valamennyi anyag kézbesitésérol, érintettekhez vald
eljuttatasardl.

63.§ (1) Az iilés dsszehivasat kdvetden a meghivoban nem szerepld, vagy az (ilés 8sszehivasat
kovetoen felvetddstt és dontést igényld témat (a tovabbiakban: stirgGsségi inditvany) a képvi-
sel0-testiilet ilésén az ,,egyebek” napirendi pont keretében kell targyalni.

(2) A siirgdsségi inditvanyt indokolassal ellatva legkésobb a testiilet tilését megel6z6 napon
12.00 éraig a polgarmesternél lehet benyujtani. Az inditvanyt tevd gondoskodik az eldterjesz-
tés elkészitésérol, amelyhez a Jegyz6 a hivatal utjan segitséget nyjt, amely azonban a hivatal
munkarendjét nem zavarhatja oly mddon, hogy ezzel jelentds mértékii rendkiviilii munkavég-
zésre keriiljon sor.

(4) A stirgbsségi inditvany felvételében a képviseld-testiilet a napirend el6tt, vita nélkiil mind-
sitett sz610bbséggel hozott hatarozattal dont.

(5) Siirgbsségi inditvényt széban is el6 lehet terjeszieni, de az elSterjesztd részletesen kiteles
ismertetni az ligy koriilményeit, a dontési igény slirgdsségél. A hatarozati javaslatot ezen
esetben is irdsba kell foglalni.

64.8 (1) A dontési javaslat hatdrozat-tervezet vagy rendelet-tervezet lehet.

(2) A dontési javaslat:

a) egydértelmiien megfogalmazott rendelkezéseket,

b) aliernativ javaslatok esetében az egyes valtozatok egymastol elkiiloniilt megfogalmazasat,
c) a végrehajtas feleldsét és hataridejét, és

d) ha a dontésnek koltségvonzata is van, akkor a fedezetbiztositasra (kéltségvetés-
modositasra) vonatkozé javaslatot tartalmazza.

21. Hatarozathozatal

65, § (1) A polgarmester el6bb a vitdban elhangzott javaslatokat, ind{tvanyokat, majd az eld-
terjesztésben szereplé hatdrozati javaslatokat egyenként bocsétja szavazasra, Elszor a médo-
sitd és kiegészitd inditvanyokrdl az elhangzés sorrendjében szavaza képvisel§-testiilet, majd
az esetleges mddositasok ismeretében a hatarozati javaslatrél, rendelet-tervezetr6l dént. Ha a
szavazas eredményeként a képviselO-testiilet végleges dintése eltér az elbterjesztésben sze-
replé hatarozati javaslattol, a polgarmester ismerteti a szévegszer(i hatdrozatot.
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(2) Minden napirendnél elséként az adott napirendi pont el6terjesztdjét, 6t kévetden pedig
annak a bizottsagnak az cloadojat illeti meg a sz6, mely az adott napirendet elézelesen tar-
gyalta,

(3) Az elbterjeszté szobeli kiegészitése maximum S perc Ichet. A bizottsag allaspontjanak
ismertetésére maximum 3 perc all rendelkezésre

(4) A képviseloknek a napirendhez vald hozzaszoldsra a polgarmesteradja meg a sz6t. A hoz-
zasz016 mondanivaldjanak id6tartama maxinmum 3 perc lehet. Ismételt hozzqszolasm epy al-
kalommal van lehetdség, maximalis idétartama 2 perc lehet.

(5) A képvisel6-testiilet vita nélkiil egyszerti tobbséggel hataroz arrdl, hogy hozzaszélasi jogot
ad-e a képviseld-testilet ilésén megjelent nem képviseld személynek, A déntésében meghatd-
rozza a hozzaszolas maximalis idtartamat.

22. A szavazas

66. § A képviselO-testillet a dontéseil f6 szabaly szerinl nyilt szavazassal, kézfelemeléssel
hozza, A szavazas soran a képviselé szavazata ,igen”, ,nem”, vagy ,tartozkodom” szavazat
lehel. A szavazas soran a polgarmester eldszdr az ,,igen” szavazatok, majd a ,,nem” szavaza-
tok, végiil a ,Jdartézkodom” szavazatok szamat llapitja meg szamszeriien, melyet a jegyzs-
kényvben rigziteni kell.

67.§ (1) A hatarozati javaslatrol, rendelet-tervezetrdl vagy egyéb javaslatrél, inditvanyrol tor-
ténd szavazas elott a jegyzinek szot kell adni, hogy tdjékoztassa a képviseld-testiiletet arrdl,
hogy:

a) a hatdrozathozatalnak van-e elézetes jogi akadalya,

b) van-e kotelezo elbiras a szavazas modjara, vagy

¢) a hatarozathozatalhoz egyszerii vagy mindsitelt t6bbségii szavazat sziikséges.

(2) Amennyiben a jegyz8 gy itéli meg, hogy a képviseld-testiilet dontése, miikidése jogsza-
balyt sért, abban az esetben haladéktalanul, de legkésGbb a jogsértés észlelését kivetd képvi-
selO-testiileti tilésen koteles azt jelezni a képviselG-testiilet felé.

68. §Az Motv. 50. §-dban meghatarozottakon feliil mindsitett tébbség szlikséges az alabbi
dontésekhez:

l.gazdasagi program elfogadasa,

2. hitelfelvétel,

3. polgarmester elleni kereset benyjtésa,

4. az énkormanyzat vagyondrdl sz6ld onkormanyzati rendeletben meghatarozott nkormany-
zati tulajdonrdl valo rendelkezés,

5. kitiintetés, elismerés, diszpolgari ciim adoméanyozésa,

6. helyi népszavazas

7. a képvisel-testllet hataskorének atrubdzdsa, Atruhdzott hataskor visszavonasa,

8. rendkiviili kdzmeghallgatas elrendelése,

9. érintettség bejelentése elmulasztasanak kimondasa, jogkdvetkezmény megallapitasa.

09.§ A nemzetiségek jogairdl sz4610 torvény dltal meghatérozott eseteckben déntéshez az érin-
tett helyi nemzetiségi dnkormanyzat egyetértése is szitkséges.

70.§ A szavazasra bocsatds, a szavazatok Osszesitése ¢s a szavazds eredményének megéllapi-
tdsa a polgdrmester, a levezeld elndk feladata. Ha a szavazds eredménye feldl kétség meriil
fel, és azt a polgarmester, a levezetd elndk vagy barmely képvisel$ kéri, a szavazast egy izben
meg kell ismételni,

71, § (1) Név szerinti szavazéist kell tartani, ha az Motv. 48. § (3) bekezdésben foglaltakon 0l
azt:

a) alpolgarmester,

b) az alpolgarmester vagy
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c) a képviseld-testiilet valamely bizottsdganak elntke

kezdeményezi.

(2) Név szerinti szavazas sordn a jegyz6 az {rdsos névsorrdl felolvassa a képviseldk nevét és a

jelenlévd képviseltk a neviik felolvasasakor "igen'-nel, vagy "nem"-mel vagy ,tartézkodom™-

mal szavaznak. A szavazas eredményél a jegyz0 irasban felvezeli a névsorra a képviseld neve

mellé. A szavazasi névsort a jepyzokonyvhoz mellékletként esatolni kell.

(3) Név szerinti szavazas megkezdése elott a polgarmester sziinetet kételes elrendelni annak

érdekében, hogy a név szerinti szavazashoz sziikséges névsort (a tovébbiakban: névsor) a

jegyzokionyvvezetd elékészitse. A névsoron fel kell tiintetni az ilés iddpontjat, tovabba a na-

pirendi pont cimét. A névsort a szavazds lezardsat kovetden a jegyzd alairdsaval hitelesiti és

bélyegzé lenyomattal latja el

72. § (1) A képviselo-testiilet titkos szavazast rendelhet el a polgarmester vagy barmely kép-

viselé javaslatara az Motv. 46. § (2) bekezdésében meghatérozott tigyekben, mindsitett t6bb-

séggel hozott dontéssel. A titkos szavazas elrendelésérdl a képviseld-testiilet esetenként dont,

(2) A titkos szavazas lebonyolitdsaban a képviseld-testiileti iilésen megvalasztott szavazat-

szamléld ad hoc bizotisag vesz részt. A bizotisag 3 képviseld taghdl all.

73. § (1) A titkos szavazds lebonyolitasshoz szavazélap, tires boriték, urna és a titkossagot

biztosité kériitmények, igy kiilon helyiség, esetleg szavazofiilke sziikségesek. A titkos szava-

zas megfeleld koriilményeinek biztositasaban €s a technikai feltételek megteremtésében a

jegyz6 a hivatal Otjan kdzremiikodik.

(2) A szavazolapok széma a szavazasban résztvevd képviselok szamdval megegyezs. A

szavazolapot az 8nkormdnyzat bélyegzéjével kell hitelesiteni annak atadésa el6tt, a képviseld

jelenlétében.

(3) A szavazblap atvételét a képviseld a jegyzokényvhéz csatolt néviegyzéken teit alaira-

séval igazolja,

(4) A Bizottsag tagjai lezarjak és lepecsételik az urndt. A titkos szavazis lebonyolitésa alait a

szavazdhelyiségben a Bizottsdg tagjain, a jegyz0n, a szavazé képviselén kiviil mas nem lehet

jelen,

(5) A képviseltk egyenként adjak le szavazataikat.

74.8 (1) A szavazodlap tartalmat a képvisel-testiilet hatdrozza meg az alabbiak szerint:

a) az eldontendd kérdést és az igen, nem, tartdzkodom vélasztasi lehetséget, vagy

b) személyi doniés esetén a megvalaszthatd személyek szamdt, a jeldltek nevét és jeloltenként

az igen, nem, tartdzkodom vélasztési lehetdséget.

(2) f*lrvényes a szavazat, ha:

a) a Bizottsag altal lepecsételt szavazolapon adtak le, és

b) a (1) bekezdés a) pontja szerinti esetben a szavazo egy valasztasi lehetségel jellt meg,

¢) a (1) bekezdés b) ponija szerinti esetben a szavazo legfeljebb a megvalaszthatd személyek

szamaval megegyez6 szamu jeldlt neve mellett szavazott igennel.

(3) Amennyiben valamennyi, az tilésen jelenlévé képviseld leadta a szavazatat, a Bizottsag a

szavazast lezarja, majd felbontja az urndt és megéllapitja a szavazds eredményét. A szavazat-

szamlalasro] — a jegyz6 kozremiikodésével - kiildn jegyzékonyvet kell felvenni, amelyet az

iilés jegyzékonyvéhez kell csatolni,

(4 A titkos szavazasrd! késziilt jegyztkdnyv tartalmazza;

a) a szavazas id6pontjat, helyszinét,

b) a Bizottsdg tagjainak nevét, alairasat,

¢) ajegyzOkdnyvvezetd nevét, aldirasat,

d) a szavazasra feltelt kérdés pontos meghatdrozasat, személyi dontés esetén a jeloltek nevét,

e) a szavazdlapot atvett képviseldk szamat,

f) az urnaban taldlt szavazdlapok szdmat, ebb6l az érvényes, valamint az érvénytelen szava-
zatok szamat,
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g) az ¢rvényes szavazalok koziil az igen, a nem és a tartézkodom szavazatok szamdt, a titkos
szavazds eredményél.

h) A titkos szavazas szavazolapjai — rontolt, érvényes, érvénytelen — jegyzokonyv mellékletét
képezi.

75.§ (1) A szavazatszamlalas befejezését kdvetden a jegyzbkonyvet a Bizottsag dtadja a pol-

garmesternek.

(2) A polgdrmester a szavazas eredményét szamszerlien ismerteti és kihirdeti a dintést.

(3) A titkos szavazas lebonyolitdsa soran biztositani kell a szavazés titkossagat.

23. Bejelentési kitelezettség elmulasztasanak jogkivetkezménye

76. §(1) Ha a képviseld, nem képviseld bizottsagi tag (a tovabbiakban: képvisel§) az Métv.-
ben meghatdrozott kételezettségét megszegi, az Ugyrendi ¢s Vagyonnyilatkozatokat Kezeld
Bizottsag hatarozataban felszélitja a kételezettsége teljesitésére, €s ama 30 napos batdridét tiiz
ki, A hataridé elmulaszidsa esetén az Ugyrendi és Vagyonnyilatkozatokat Kezelé Bizottsag
eldterjesztése alapjan a képviseld-testiilet az Motv. 33. §-aban foglaltak szerint a képviseld
megallapitott tiszteletdijanak folydsitasat 1 honapra a képvisel§-testiiletmindsitett tobbséggel
hozott hatirozatdvalimegvonja.

(2) Amennyiben a képvisel$ a személyes érintettségre vonatkozd bejelentési kotelezettségét
elmulasztja, elsd alkalommal a polgdrmester— a polgarmester figyelmeztetési kitelezettsége
elmulaszidsa esetén, azUgyrendi és Vagyonnyilatkozatokat Kezel§ Bizottsag elndke - fi-
gyelmezteti, ezt kovetd minden tovabbi esetben a képviselé megallapitott tiszteletdijanak fo-
lyésitasat kovetkez6 1 honapra a képviselt-testiilet mindsitett (6bbséggel hozoit hatarozataval
megvonja,

24, Az nkorményzati rendelet

77. § (1) Onkormanyzati rendelet alkotésat kezdeményezheti:
a) a képviseld,

b) a targy szerint illetékes bizottsag

¢) a polgarmester

d) az alpolgarmester
) a jegyzo.
(2) A rendelettervezet szakszerl elkészitésérol a jegyz6 gondoskodik, aki e tevékenységébe
szitkség szerint bevonja a hivatal targy szerinti illetékes személyeit, valamint kiils6 szakérto.
(3) Az dnkorményzati rendeletet a jegyz4 a megalkotasatél szamitott 3 napon beliil a helyben
szokasos médon hirdeti ki, tovabba azt az Onkormanyzat honlapjan is kézzéteszi.
78. § (1) A képviselo-testiilet rendeleteit a naptari év elejétdl folyamatos, ndvekvo, egyedi
sorszanunal kell ellatni. A rendelet megjeldlése a jogszabalyszerkesztésrdl szolo 61/2009,
(XI. 14.) IRM rendelet 9. § (4) bekezdésében foglaltak szerint torténik.
(2) A jegyz6 gondoskodik a képvisel6-testiilet rendeleteinek nyilvantartasarol,
(3) A rendelet-nyilvantartds formaja: rendeletek sorszam szerint, névekvé sorrendben.
(4) A képvisels-testilet az Ugyrendi és Vagyonnyilatkozatokat Kezeld Bizoltsag
bevonasavalévenként feliilvizsgalja az 8nkormanyzati rendeletek hatalyossagat,
(5) A jegyzd gondoskodik a modositott képvisetG-testiileti rendeletek egységes szerkezetbe
orténd foglalasarol.
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(6) A képviseld-testillet a nemzetiségek jogairdl sz46l6 2011, évi CLXXIX. toérvény 81. §-aban
meghatarozott nemzetiségi kérdésekben az nkormanyzat rendeletét a telepiilési nemzetiségi
onkormdanyzat egyetértésével alkothatja meg.

25, Az onkormanyzati hatarozat

79. § (1) Az 6nkormanyzati hatarozat meghozatalat kezdeményezheti:
a) a képviseld,

b) a targy szerint illetékes bizottsag

¢) a polgérmester

d) az alpolgdrmester

e) a jegyzo.

(2) A hatarozattervezet szakszer( elkészitésérél a jegyz6 gondoskodik, aki e tevékenységébe
szitkség szerint bevonja a hivatal térgy szerinti illetékes személyeit, valamint kitlsd szakdrtét.
(3)A normativ hatdrozatol a jegyzé a megalkotdsatol szamitott 3 napon beliil a helyben szoka-
sos modon hirdeti ki, tovabba azt az Onkormanyzat honlapjan is kézzéteszi.

80. § (1) A képviselb-testiilet hatarozatait a naptari év elejétdl folyamatos, ndvekvd, egyedi

sorszammal kell ellatni. A hatdrozat megjelélésea Magyar Kozlony kiadasardl, valamint a
jogszabaly kihirdetése soran térténd €s a kdzjogi szervezetszabédlyozd eszkdz kdzzététele so-
ran térténd megjeldlésérdl szold 32/2010. (XII. 31.) KIM rendelet 13. § -ban foglaltak szerint
torténik,

(2) A jegyz6 gondoskodik a képvisel§-testiilet hatarozatainak nyilvéntartasérol.
(3) A hatarozat-nyilvantartas formdja: hatdrozat sorszam szerint, névekvd sorrendben.

26, A jegyzikinyv

81. § (1) A képviselO-testiilet iilésérdl késziilt jegyzokonyv az Motv, 52. § (1) bekezdésében
foglaltakon tul tartalmazza a kovetkezdket:

a) a tavol maradt képviseld nevét, a tavollét igazoltsagat, vagy igazolatlansagai,

b) az elhangzott bejelentéseket, kérdéseket és az azokkal kapcsolatos valaszokat, hatarozato-
kat,

¢) a képviseld kitlon kérése alapjan véleményének szdszerinti rogzitését,

d) az dnkormdnyzati bélyegz6 lenyomatat.

(2) A képviselo-testiilet tilésérdl késziilt jegyzOkonyv az illésen elhangzottak lényegét tartal-
mazza.

(3) A képvisels-testitlet iilésének epészérél, vagy egy-egy napirendjének térgyalasarél szé
szerinti jegyz6konyvet kell késziteni, ha azt a polgarmester, vagy a jelen 1év6 képvisel6ktobb,
mint fele kezdeményezi.

(4) A zért tilés jegyzbkonyve esetében rOgziteni kell azt, hogy a meghivouak milyen mind-
ségben vannak jelen.

(5) A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell a képvisel§-testtilet altal hozott ddntést. Hatdrozat
esetében a jegyzOkonyv szivegébe beépitve, rendeletek esetében a jegyzokonyv melléklete-
ként. A hatarozatot a jegyzékényv mellékleteként kell szerepeltetni, ha annak terjedelme azt
indokolja.

82.§ A zart tilésrol késziilt jegyzokonyvet a nyilt tilés jegyzOkonyvétdl elkiilontilten, a Polgdr-
di Polgalmesteu Hivatalanak Szervezeti és Miiksdési Szabalyzatdban megjelslt szervezeti
epységénél kell zart helyen tarolni.

83.8(1) A jegyz6konyvhoz csatolni kell

a)a meghivét,

b) a jelenléti ivet,
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c) az irasos eloterjesztéseket,
d) a jegyzokdnyyv szdvegében nem szereplt rendeletet, hatarozatot
¢) a képviseldk kérése alapjan

ea) a képvisel6i inditvanyokat,

eb) a képviseloi hozzaszolasokat.
S anéy szerinti vagy a titkos szavazasrol késziilt jegyzékonyvet.
(2) A jegyzOkényvet a polgarmester ¢s a jegyzo mellett a jegyzékonyv-hitelesiték irjak ala.
84.§ (1) A képviseld-testiilet {ilésérdl egy példanyban kell jegyzékonyvet késziteni, melyet a
Polgardi Polgarmesteri Hivalalanak Szervezeti ¢s Miikidési Szabalyzataban megjeldlt szerve-
zeli egységéndl kell elhelyezai,
(2) Az Métv, 53. § (3) bekezdésében meghatarozoll betekinthetségi jog bizlosiltasardl a jegy-
zonek kell gondoskodnia. A jegyzékonyvek anyagat a Polgarmesteri Hivatalban 6rz6tt irattari
példany atadasaval csak hivatali dolgozd jelenlétében lehet megtekinteni.
(3) A képviselG-testiilet jegyzOknyveinek naptari évenkénti bekéttetésérdl a jegyzéd gondos-
kodik. A zért iilések jegyzokdnyveit bekéttetni nem szabad.

IV. Fejezet
27. Azonkormanyzati képviselo

85. §A képviseldt — e megbizatdsabol eredben - az Motv, 32, §-aban és e rendeletben régzitett
jogok és kotelezettségek illetik meg, vagy terhelik.

86. § (1) A képvisel6 jogai az Motv, 32. §-aban meghatarozottakon tal:

a) a képviselo-testiilet dnkormanyzati rendeletében megallapitott tiszteletdijra jogosult,

b) a véros cllatasaban, tizemeltetésében, mitkddtetésében résztvevd gazdasagi tarsagoktol,
intézményeki6l felvilagositast kérhet.

(2) A Képviselt-testillet altal gazdasagi tarsasig igazgaidsagaba és egyéb vezetd testiiletébe
delegalt személyek végzett tevékenységiikrdl évente kotelesek beszamolni a képviseld-
testiiletnek,

(3) A képviseld frasban vagy szoban kételes a polgarmesternek elore bejelenteni, ha a képvi-
selo-lestiilet ilésén valo részvételében akadalyoztatva van,

87. § A képviseld-testiilet rendes iilésérdl igazolt tavollétnek mindsiil:

a) betegség,

b) korhazi ellatas,

¢) kdzlekedési akadaly,

d) idGjarasi akadaly,

e) a kiilszolgdlat.

f) a szabadsag,

g) a munkahelyi elfoglaltsag,

h) kiilféldi tartozkodas.

88.§ A képviselok névsorat a 1, fliggelék tartalmazza,

28. A képviseli-testiilet bizottsagai

89. § (1) A képvisclo-testiilet feladatainak eredményesebb ellatdsa érdekében elékészitd, vé-
leményezd, javaslattevd, egymassal mellérendeltségi viszonyban allé bizotisagokat hoz 1étre.
(2} A bizottsdg elndkének és tagjainak megvalasztisara, a bizottsag személyi sszetételének,
létszamanak megvéltoztatasara, a bizottsag elndkének és tagjanak lemonddsara az Motv, 58, §
(1) — (3) bekezdésében foglalt szabalyok az iranyaddk.

90. § (1) A képviselt-testiilet az alabbi allandd bizottsdgokat hozza 1étre:
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a) Pénziigyi Bizottsag. A bizottsag tagjainak szama 3 foképviseld;

b) Ugyrendi és Vagyonnyilatkozatokat Kezels Bizottsag. A bizottsag tagjainak szama 3 £6-
képviseld;

¢) a Szocidlis és Egészségiigyi Bizolisdg. A bizolisag tagjainak szama 3 foképviseld és 2 16
nem dnkorméanyzati képviseld,

d) a Kulturalis és Kézmiivelddési Bizottsag. A bizottsag tagjainak szama 3 {6képviseld.

(2) A bizottsagok Osszetételét a 2. meliéklete tartalmazza.

(3) Az (1) bekezdésben meghatdrozott bizottsdgokon til a képviselo-testiilet ideiglenes bizott-
sdgot hozhat 1étre meghatdrozott idére vagy meghatarozott feladat ellatasara, Az ideiglenes
bizolisag a hatdrozotl id6 lejartaval vagy a meghatarozott feladat teljesitésével automatikusan
megsziinik.

(4)  ldeiglenes bizottsag létrehozésa esetén, a bizottsdgokra vonatkozd szabdlyokat kell
alkalmazni, azzal, hogy a tagok Iétszdma legalabb 3 foképviseld. '

(5) A Pénziigyi Bizottsag, az Ugyrendi és Vagyonnyilatkozatokat Kezelé Bizotisag, a Kultu-
ralis és Kdzmiivel6dési Bizotisag, a Szocidlis és Egészségiigyl Bizottsag tigyviteli feladatait a
Polgérdi Polgdrmesteri Hivataldnak Szervezeti és Mikddési Szabélyzatdban megjeldlt szerve-
zeti egységei latjak el

91. § (1) A bizotisag szitkség szerint tilésezik,

(2) A bizottsagi tiléseket a bizottsag elndke — a bizottsdgi munkaterv szerint — hivja Ossze és
vezeli. A bizoltsagi elndk akaddlyoztaldsa vagy a bizottsdgi elndki pozicid betdltetlensége
esetén az {ilést az elndk altal irdsban megbizott bizottsagi tag képviseld hivija Ossze ¢és vezeti.
Egyiittes akadalyoztatas esetén az iilés Gsszehivasa és vezetése a bizottsag képviseldi korel-
nokének feladata.

(3) A bizottsdgot az Moty 61, § (1) bekezdésében meghatérozottakon til éssze kell hivni

a) a képviseld-testiilet doniése alapjan,

b) a bizottsagi tagok 50%-anak inditvanyara.

(4) A bizottsag lilése nyilvanos vagy zart. A zart tilésre vonatkozé szabalyok a képvisels-
testiileti zart Gilésekre vonatkozo6 szabalyokkal egyeznek meg.

(5) Az iilésre sz616 meghivot és eldterjesziéseket — a (6) bekezdésben eldirt mddon — a bi-
zolttsagi lés el6il legalabb 3 naptari nappal korabbi id6épontban kell a meghivottakhoz eljut-
talni. A bizottsdg {ilésére meg kell hivni annak tagjait, az eléterjesziét, a polgarmestert, alpol-
garmesterl és a jegyz6t, valamint az 6t érint6 napirendhez a targyban érintett szervezet képvi-
seléjét. A bizottsagi Gilésre sz6l6 meghivot minden képviselének elektronikus iton meg kell
kiildeni.

(6) A bizottsagi iilésre meghivottak kéziil a meghivit és az irdsos elbterjeszi€seket a bizotisag
képviseld tagjaihoz elektronikus Giton, vagy papir alapon, a t&bbi meghivotthoz pedig ez utodb-
bi formdban, papir alapon elkészitve kell eljuttatni.

(7) Tobb bizottsag feladatkorét érintd eldterjesztés véleményezésére Bsszevont bizottsagi lilést
is lehet tartani.

(8) A bizottsdgi dontéshozatalbdl t6rténd kizdrdsra az Motv, 49, § (1) bekezdése és 60. §-a
irdnyado. A személyes érintetiségre vonatkozo bejelentési kitelezettség elmulaszidsdra a 33. §
(6) bekezdését kell megfeleléen alkalmazni,

(9) A bizottsdg hatdrozathozatalara, szavazati ardnyara a képviselé-testilletre vonatkozé sza-
balyok megftelelden iranyadok.

(10) A bizottsdg a dontéseit egyszerll sz6t8bbséggel hozza. A bizotisdgi déntések kiadméanyo-
zdja a bizottsag elndke.

(11) A bizotlsag minden esetben alakszer(i hatarozatot hoz a képvisel§-testiiletre vonatkozd
rendelkezések szerint,

(12) A bizottsagi iilés jegyzokonyvét a Polgardi Polgarmesteri Hivatalanak Szervezeti és Mii-
kadési Szabalyzataban megjelslt szervezeti egységénél kell elhelyezni.

19




92. § (1) Barmely képviseld javaslatot tehet valamely — a bizottsag feladatkdrébe tartozo —
ligy megtargyalasara. A bizollsag elndke az inditvany( a bizottsag legkozelebbi tilése el¢ ter-
jeszli, melyre koteles meghivni az inditvanyozé képviselét.

(2) A bizottsdg évenként beszamol a képviselé-testilletnek a bizottsdg tevékenységérol. A
beszamolo elotlerjesziésének eikészitésérdl a bizottsag elnskének kell gondoskodnia,

93. § A bizottsagok feladatkéreit a rendelet 2. fiiggeléke tartalmazza.

94. § A bizotisagok atruhazott {eladat- ¢s hataskéreit a 3. meli¢klete tartalimazza,

29. A polgarmester

95. § A polgarmester megbizatasat foallasban latja cl.

96. § (1) A polgarmester Métv, 67. §-aban meghatarozott feladatokon tul

a) segiti a képviseld-testiilet tagjainak testiileti és bizottsagi munkdjat,

b) meghatarozza a jegyz06 képviseld-testiileti tevékenységével kapesolatos feladatait,

¢) kapcsolatot tart a valasztopolgarokkal, valamint a helyi tarsadalmi és egyéb szervezetekkel,
d) biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlas és a kézakarat érvényesiilését,

e) gondoskodik a testitlet mlkddésének nyilvanossdgardl, helyi forumok szervezésérol,

f) egyilltmiikddik az egyhdzakkal, a tarsadalmi szervezetekkel, a lakossag énszervezddé k-
zdsségeivel,

g) fogaddorat tart,

1) nyilatkozik a sajtonak,

(2) A polgarmesternek a bizottsagok mitkddésével dsszefiiggd feladatai:

a) inditvanyozhatja a bizottsag 8sszehivisat,

b) felfiiggesztheti a bizotisdg doniésének végrehajtasat, ha az ellentétes a képviseld-testiilet
dontésével, vagy sérli az Snkormanyzat érdekeit.

(3) A polgarmester a képviseld-testiilet utdlagos tajékoztatasa mellett, az Métv. 42, §-aban
meghatarozott  igyek  kivételével, dént az Motv. 68, § (2) bekezdésben
meghatdrozottesetekben a képvisel6-testiilet hatdskorébe tartozo kovetkezd Gnkorményzati
tigyekben:

a) életveszéllyel vagy sulyos karral fenyegetd helyzel megelézése, elhdritdsa vagy karos k-
vetkezményeinek enyhitése,

b) nemzetbiztonsagi és honvédelmi, vagy a kizbiztonsag fenntartasa, vagy fontos kdzrendvé-
delmi tigy,

c) ha a doniés hidnya jelentés vagy helyrehozhatatlan karral, vagy a személyiségi jogok jelen-
16s sérelmével jar,

d) ha a dontés kozegészségiigyi, jarvanyiigyi, tlizvédelmi, katasztrofavédelmi okbol szitksé-
ges,

(4) A polgaimester atruhézoftt feladat- és hataskoreit a 3. melléklete tartalmazza.

97. § (1) A polgarmester minden honap 2. és 4. hetének keddjén 9.00-12.00 6ra koziitt tart
fogad6orat.

(2) Amennyiben a (1) bekezdésben megjelslt idépont munkasziineti napra esik, akkor a fo-
gaddora az azt kdvetd elsd munkanapon keriil megtartésra.

98. §A polgarmester utasitasban, sajat hataskérben szabalyozza a polgarmesterifeladat- és
hatdskor tekintetében a kiadmanyozas rendjét.

99. § A polgarmester munk4jat a képviseld-testitlet évenként egy alkalommal, szeptember
hénapban értékeli.
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30. Az alpolgarmester

100. § (1) A képviselo-testiilet a tagjaibol egy alpolgarmestert vélaszt, aki a megbizatasat £6-
allasban latja el. A képviselo-testiilet tagjaibél valasztott alpolgarmester feladatat a polgar-
mester iranyflasaval latja el.

(2) Az alpolgarmesterre megfelelden irdnyadoak a polgarmesterre vonatkozé szabalyok,

(3) Az alpolgdrmester minden hénap 1. és 3. hetének keddjén 9.00-12,00 6ra kozott fogadd-
orat tart.

(4) Az alpolgdrmester az altala ellatott feladatokrdl havonta, vagy a polgdrmester altal megha-
tarozoll idékoézonként beszdmol a polgdrmesternek.

31. A jegyz6 és az aljegyz6

101. § A jegyz6 az Motv. 81. § (3) bekezdésben felsoroltakon kiviili kiemelt feladatai:

a) tajékoztatast nyljt a képviselt-testiiletnek a hataskorét érintés jogszabalyokrdl,

b) tajékoztatja a képviseld-testitletet a hivatal munkéjardl, az tigyintézésrél,

¢) gondoskodik a hivatali dolgozok tovabbképzéséril,

d) elokésziti a képviseld-testiileti {ilés €s a bizottsagok elé keriild elSterjesziéseket,

e) ellaja a testiilet €s a bizottsagok szervezési és ligyviteli tevékenységével kapesolatos fela-
datokat,

J) biztositja az Snkormanyzati rendeletek, a hatarozatok érintettekkel vald megismertetését,

g) segiti a nemzetiségi Snkormanyzat munkajat,

102. § Az aljegyzd kinevezését az Motv. 82. § (1) bekezdése szabalyozza. Az aljegyz a jegy-
70 tavolléte esetén elldtja a jegyz6 helyetiesitését

32. A képviseld-testiilet hivatala

104. §(1) A Polgarmesteri Hivatal mikddését az Motv, 84. § (1) bekezdése és a képviseld-
testiilet hatdrozataval elfogadott Szervezeti és Mitkddési Szabalyzat szerint végzi.

(2) A Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti tagozddasat, munka és tigyféifogadasi rendjét a
6. filggeléke tartalmazza.

(3) A Polgarmesteri Hivatalon beliili kiadmanyozas rendjét a polgdrmester és a jegyzo ktilén
intézkedésben szabalyozza.

(4) A Polgérmesteri Hivatal a telepiilési nemzetiségi Snkorményzat mikodési feltételeit a
helyi 6nkormdnyzattal megegyezd elvek alapjan biztositja.

33. Az dnkormanyzat tarsuldsai

105. § Az Onkormanyzat feladatai ellatdsa érdekében az alabbi onkorményzati tarsuldsok
tagja:

a) a Székesfehérvari Tébbeéh Kistérségi Téarsulas,

b) a Kézép-Duna Vidéke Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati Tarsulas és

c) a Polgardi Térségi Szocidlis és Gyermekjoléti Intézményfenntartd Tarsulés.
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34, Egyiittes képviseld-testiileti iilések szabalyai

1006. § (1) Az dnkormanyzati tarsulds tagjai a tarsulas valamennyi tagjanak dontését igényld, a
tarsulas mitkddésél, valamint az altala ellatott feladat- és hataskorsket érintd dontések megho-
zatala céljabol egyiittes képviseld-testitleti {ilést (a tovabbiakban: egyiittes iilés) tartanak,
amennyiben azt a tarsuldsimegallapodas el6irja. Az egyliltes iilések lartdsaval kapesolatban az
érintett dnkormanyzatok polgarmesterei és jegyzoi egyiittmiikdnek. -

(2) Az egyiiltes iilés tartasat a tarsulas tanacsa, vagy a tarsulas barmely tagja kezdeményezheti
a polgarmester utjdn. A polgarmesterek egycztetését kvetéen a polgarmester a képvisels-
testiileti Glést az egyeztetett helyre ¢és idépontra hivia 6ssze. Az egyiittes képviseld-testitleti
Uilés esetén dontést igényld eldterjesztés csak {rasban terjesztheto eld,

(3) Az egylittes iilést a gesztor Onkormanyzal polgdrmestere, akadalyoztatdsa vagy a tisziség
betoltetlensége esetén a gesztor Snkormanyzat alpolgarmestere vezeti.

(4) Az egyiittes {ilésen a hatarozatképességet telepiilésenként kiilon kell biztositani, megallapi-
tani és a jegyzOksnyvben rgziteni,

(5) Az Ulést vezetd elndk esz javaslatot a napirendi pontokra, megnyitja, vezeti ¢és lezarja az
egyes napirendi pontok feletti vitat, megadja a jogot a hozzaszélasra, ismerteli a hatarozati
javaslatot, a mddositd javaslatokat. és a (6) bekezdésben foglaltak figyelembe vételével meg-
allapitja a szavazas eredményét.

(6) Az egyiittes lilésen a szavazas eredményét kitlén-kiilon, képvisel6-testiiletenként kell meg-
allapitani. Az {ilést vezetd elndk megallapitja, hogy a hatarozatot mely testiilet fogadta el.

(7) Az egytittes Ulésrdl jegyzOkonyy készitl, amelynek elkészitésérol a gesztor dnkormanyzat
fegyzbje gondoskodik,

(8) A jegyzokonyvet az lilésen részivevé onkorményzatok a szervezeti és mikodési szabaly-
zatukban meghatarozotiak szerint irjak ala.

35, Az egyiittmiikodés szabalyai a telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzattal

107. § (1) A képvisel$-testiilet a nemzetiségi jogok érvényesiilése érdekében egytittmikidik
az orszagos, a lerlileti €s a telepiilési nemzetiségi dnkormanyzattal,

(2) A telepiilési nemzetiségi dnkormanyzat elnkét a képviseld-testiilet tilésére meg kell hivni.
(3) A telepiilési nemzetiségi Snkormanyzat elndkét a képviseld-testiilet és a képvisels-testiilet
bizottsagai iilésén tandcskozasi jog illeti meg a telepiilési nemzetiségi dnkormanyzat tevé-
kenységi kérébe tartozd napirendi pont targyaldsa soran.

(4) Az orszagos, a teriileti és a {eleplilési nemzetiségi Sukormanyzat elndke a képviselo-
testiilet felé eloterjesztést jogosult kezdeményezni.

(5) Az orszagos, a teriileti és a teleplilési nemzetiségi 6nkorméanyzat jogosult a képviseld-
testiilet éves munkaterv tervezetéhez irdsban javaslatot tenni a tArgyévet megel6z6 év decem-
ber15-dik napjaig,

108. § (1) A telepiilési nemzetiségi tnkormdnyzat munkéjahoz sziikséges {igyviteli feladatokat
a Polgérdi Polgarmesteri Hivatalanak Szervezeti ¢s Miikddési Szabdlyzataban megjeldlt szer-
vezeli egységeldtja el, melynek soran elvégzi a telepiilési nemzetiségi Snkorméanyzat hataroza-
tainak helyben szokdsos modon térténd kihirdetését és kdzzé teszi azokat az dnkorméanyzat
honlapjén.

(2) A képviseld-testillet a telepiilési nemzetiségi Snkorményzat hatdrozatainak kozzétételére
az Gnkorméanyzat honlapjat biztositja,

(3) A képvisel-testitlet a telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat szamara feladatai eliatasdhoz
szitkséges  targyi, technikai  eszkozdket és  helyiséget  téritésmentesen  a
PolgarmesteriHivatalban biztositja az altalénos munkarend szerinti munkaidében.

(4) A telepiilési nemzetiségi onkormanyzat rendezvényeinek megtartasira a képvisclo-testiilet
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a Polgarmesteri Hivatal Disztermét téritésmentesen biztositja a munkarend szerinti munka-

idon tul is.
(5) A nemzetiségi dnkormanyzattal kdtendé megallapodds lervezetét a rendelet 5. melléklete

tartalmazza.

V. Fejezet
Z.4r6 rendelkezések
109. § (1) Ez a rendelet a kihirdetését kovetd honap elsé napjan Iéphatalyba,

(2) Hatalyat veszti Polgardi Varos Képvisel6-testilletének a képviseli-testiilet Szervezeti s
Miikddési Szabalyzatarsl sz6l6 8/2011, (IV.29.) 6nkormdnyzati rendelete.

Dr. Bércesi Tamas sk,

Nyikos Laszl6 sk,
polgarmester jegyzot helyettesit6 aljegyz6
Zaradék:

A rendelet kihirdetése  -jén megttitént,

Polgardi, 2017.

Dr. Bércesi Tamas sk.
jegyzOt helyettesitd aljegyzé
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13.
14.
15.
16.

1 omelléhlet a ..../2017. (...} dnkormdnyvzali rendeleihez

Az Onkorményzat énként vallalt feladatainak felsoroldsérol

onkorményzati tulajdontl gazdasagi tarsasagok fenntartasa és miikddtetése
varosi elismerd és kitiintelé cimek adomdanyozasa,

cgyhazak, sport és civil szervezetek tamogatasa,

varosi rendezvények meglartasa,

kézalapitvanyok alapitasa,

dnkormanyzati tiizoltosag fenniartasa

koztéri alkotdsok elhelyezése

helyi lakascéli tamogatés biztositasa

sport célu létesitmények fenntartasanak timogatasa

nemzetiségi 6nkormanyzatok, nemzetiségi szervezetek mitkddésének tamogatasa
térfigyel kamera-rendszer kialakitdsa, miikddtetése

kozbizionsag helyi feladatainak tAmogaldsa

testvérvarosi, partnervarosi, nemzetkdzi kapesolatok kialakitasa, apolasa
HPV elleni védéoltas tamogatasa

egészségligyi szakellatds biztositasa (fizikoterdpia, vérvétel)

wjsziilitek részére telepiilési thmogatas nydjtasa.
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2. melléklel a ...../2017. (... ) énkormanvzati rendelethez

AZ ALLANDO BIZOTTSAGOK MI;GNEVEZESE,
TAGJAINAK FELSOROLASA

1. PENZUGYI BIZOTTSAG

a) Koviacs Jozsefképviselo bizottsag elndke
b) Szabd Janos képviseld bizottsdg tagja
¢) Kozari Erika képviseld bizottsag tagja
2. UGYRENDI ES VAGYONNYILATKOZATOKAT KEZELO BIZOTTSAG
a) Dr. Beh Jozsef képviseld bizottsag elntke
b) Dr. Kovacs Zsuzsanna képviseld bizottsag tagja
¢) Kovacs Jozsef képviseld bizotisdg tagja
3. SZOCIALIS ES EGESZSEGUGYI BIZOTTSAG
a) Kozdari Erika képvisel bizottsag elndke
b) Nyikos Laszloné képviselo bizotisag tagja
¢) Dr. Kovécs Zsuzsanna képviseld bizottsag tagja
d) Bartalos Sandorné bizoftsag kiils6 tagja
¢) Dr. LengyelfiZsuzsanna bizottsag kiils6 tagja
4, KULTURALIS 1iS KOZMUVELODIESI BIZOTTSAG
a.) Nyikos Liszléné képviseld bizottsag elndke
b.) Szabd Janos képviselo bizottsag tagja
c.) Szekeres Lajos képviseld bizottsag tagja
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3 melléklet a ..../2017. (....) dnkormdanyzali rendelethez

A képviselo-testiilet atruhazolt feladat- és hatdaskoreirél

1. Polgérmester atruhazott hataskérében dont:

a)
b)

by

i)

k)

1)

m)

)

Polgardi Véros Képviseld-testiiletének a kézteriilet hasznélatiol szo6lé dnkormanyzati
rendelete alapjan a kozteriilet-hasznalat engedélyezésérol

Polgardi Varos Képviseld-testilletének a szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasokrdl
sz0ld Bnkormanyzati rendelete alapjan gydgyszertamogatasrol

Polgéardi Varos Képviseld-testiiletének a szocidlis igazgatasrol és szocilis ellatasokrol
sz016 Gnkormanyzati rendelete alapjan krizistamogatasrol

Polgardi Varos Képviselo-testliletének a szocidlis igazgatisrol és szocidlis ellatasokrol
57016 6nkormanyzati rendelete alapjan Gjsziilottek egyszeri tAmogatasardl

Polgardi Varos Képvisel-testiiletének a szocialis igazgatasrél és szocialis ellatasokrdl
sz06l0 dnkormanyzati rendelete alapjan koziemetési tigyekrdl

Polgardi Varos KépviselO-testiiletének a lakdsok és helyiségek bérletérdl és elidegeni-
1¢sérdl sz6lo tnkormanyzati rendelete alapjan a bérbeaddi feladatok ellatasardl
Polgardi Varos Képviseld-testiiletének az lizletek éjszakai nyitva tartasinak rendjéro!
sz6lo dnkormanyzati rendelete alapjan a rendezvény megtartasinak engedélyezésérdl
Polgérdi Véros Képviseld-testitletének a Humén Papilloma Virus elleni védGoltas 6n-
kormanyzati tamogatasarol szolod énkormdanyzati rendelete alapjan a HPV elleni védo-
oltas tamogatasardl

Polgardi Viros Képviselo-testiiletének az Snkormanyzat éves kottségvetésérdl szold
onkormanyzati rendelete alapjan a sportszervezet tAmogatasara biztositott egyéb mii-
kodési célt tAmogatasok allamhéztartason kiviilre elGiranyzat felhasznaldsardl
Polgardi Véros Képviseld-testilletének az dnkorményzat éves kiltségvetésérol szold
onkormanyzati rendelete alapjan a civil szervezetek programtamogatasara biztositott
egyéb miikddési céli tdmogatasok dllamhéztartison kiviilre elbiranyzat felhasznalasa
feletli rendelkezési jog

Polgardi Varos Képviselé-testitletének az dnkormdanyzat éves koltségvetésérdl szdold
Onkormdényzati rendelete alapjan az egyhazak részére biztositoit egyéb miikédési céli
{dmogatasok allamhdéztartason kiviilre eliranyzat fethasznélasa feletti rendelkezési jog
Polgardi Véros Képviseld-testilletének az dnkormanyzat éves koltségvetésérdl szolo
onkorményzati rendelete alapjan a dologi kiadasokbol: a kiemell nemzeti innepek,
egyhazi tinnepek, Polgardi napok, testvérvarosi lalalkozd és buzaszentel rendezvé-
nyekre eldirdnyzat felhasznalasa feletti rendelkezési jog

Polgardi Varos Képvisels-testiiletének az dnkorméanyzat éves kdltségvetésérdl szold
Onkorményzati rendeletében az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV, térvény 34, §
(2) bekezdése alapjan az dnkormanyzat bevételi és kiaddsi eldiranyzatai maodositasara,
valamint koltségvetési kiadasai kiemelt eldiranyzatai kézotti dtesoportositasrol
Polgardi Varos Képviselé-testiiletének az énkormanyzat vagyonardl és a vagyongaz-
délkodas alapjairol sz616 dnkormanyzati rendelete alapjan a polgarmester jogosult az 1
milli6é forintot meg nem halado értékli vagyonnal dsszefiiggésben a tulajdonosi jogok
gyakorlasérol

Polgardi Viaros Képvisel-testiiletének az énkormanyzat vagyonardl és a vagyongaz-
dalkodéas alapjairol sz6lo dnkorményzati rendelete alapjan az dnkormanyzati vagyont
érintd Spitési targyl, valamint kdzmiivekkel kapcsolatos tulajdonosi hozzdjarulds
megadasarél

Polgardi Varos Képviseld-testliletének az dnkormdanyzat vagyonardl és a vagyongaz-
dalkodas alapjair6l sz6lo Snkormanyzati rendelete alapjan a helyi dnkormanyzat tulaj-

26




dondban lévd utakkal dsszeltiggésben a kozati kozlekedésrdl sz616 1988, évi [, torvény
36. §-a szerinti kozutkezeldi hozzgjarulas megadasardl.

2. Jegyzo atruhazott hataskdrében dont:

a) Polgardi Varos Képviselo-testiiletének a szocidlis igazgatasrdl és szocialis ellata-
sokrol sz6ld dnkormanyzati rendelete alapjan lakhatési tAmogatasrol.

3. Szocialis és Egészségligyi Bizottsag dtruhdzott hataskdrében dont:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

Polgardi Véaros Képviselo-testiiletének a szocidlis igazgatasrdl és szocialis ellatasokrol
sz6lo onkormanyzati rendelete alapjan dpolasi tdmogatasrdl

Polgardi Véros Képvisel6-testiiletének a szocidlis igazgatasrdl és szocidlis ellatasokrol
szol6 Snkormanyzati rendelete alapjan eseti tAmogatasrol

Polgardi Véros Képviselo-testiiletének a szocidlis igazgatdsrol és szocidlis ellatasokrol
szolo tnkorményzati rendelete alapjdn tiizeld tdmogatdsrol

Polgardi Varos Képvisels-testilletének a szocidlis igazgatasrél és szocidlis ellatasokrol
sz60l6 Onkorményzati rendelete alapjan temetési thmogatasrol

Polgardi Vdaros Képviseld-testilletének a gyermekvédelmi elidtasokrél szold énkor-
méanyzati rendelete alapjan a gyermekvédelmi ellatas igénybevételének megkezdése
eldtt a Szocidlis és Egészségiigyi Bizottsag az ellatast igénybe vevével megallapodast
kotésérosl

Polgardi Varos Képviselé-testitletének a szocidlisan hatrdnyos helyzetben 1évok részé-
re addssagkezelési szolgaltatds mitkddtetésérol szold tnkormanyzati rendelete alapjan
az adossagkezelési szolgdltatas megallapitasarol.

4, Pénziigyi Bizottsag atruhazott hataskbrében dont:

a)

Polgardi Varos Képviselo-testiiletének az Snkorményzat éves koltségvetésérdl szolo
onkormanyzati rendelete alapjan al00%-os tdmogatdsi intenzitdst pélydzatok, vala-
mint azon pédlydzatok esetén, amelyekhez a szitkséges Onerdt a képviselG-testiilet a
koltségvetési rendeletben az adott palyazattal Ssszefiiggd célra biztositotta, a palyazat
benyijtasarol.
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4. mellékiet a ... /2007 (....) énkormianyzati rendelethez

Az egyuttimiik6do tarsadalmi szervezetek, nszervezddo kozosségek telsorolasardl, mikddési
teriileteirdl
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Szervezef neve Miikidési terilete

Polgardiért Kozalapitvany Kultara, miivelédés
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5. melléklet o ..../2017. (....) dnkormanvzali rendelethez

Nemzetiségi tnkormanyzattal kitendd megallapoddsrél

LLgyiittmiitkodési megallapodas

mely 1étrejitt egyrészrol

Polgérdi Varos Onkorményzata Képvisel6-testiilete (székhelye:8154 Polgéardi Batthany u 132,
adoszama:15727471-2-07, térzskonyvi nyilvantartdsi szama 727475 képviseli: polgar-
mester) a tovabbiakban helyi 6nkormanyzat

mastészrol
Polgardi Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete (székhelye: 8154 Polgardi
Batthyany u 132, addszama: 16rzskdnyvi nyilvéntartasi szdma: képviseli: el-

nok) a tovabbiakban: nemzetiségi énkormdnyzat — felek egyiittesen Szerz6do felek — kozitt, a
nemzetiségek jogairdl szold 2011, évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njtv.) 80.§ (2) be-
kezdése alapjan, az alulirt helyen és id8ben az alabbi tartalommal:

Szerzdd6 felek jelen megéllapodasban régzitik a nemzetiségi 6nkormdanyzat helyiséghaszndla-
taval, a Njtv. 80.§ (1) bekezdésében meghatirozott 6nkorméanyzati mikodési feltételek bizto-
sitdsdval kapesolatos feladatok elldtdsénak, a koltségvetés elkészitésének, jovahagyéasanak
eljardsi rendjével és a koltségvetési gazdalkodassal, az informécios és adatszolgaltatasi, a be-
szamolasi kotelezettség teljesitésével, valamint a nyilvantartasi tevékenységgel, a vagyonke-
zeléssel Osszefiiggd szabdlyokat.

A megéllapodas szabdlyainak kialakitisa az alibbi jogszabdlyok figyelembevételével tortént:

- a nemzetiségek jogairdl szold 2011, évi CLXXIX. térvény (Nekiv.)

- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011, évi CLXXXIX térvény (Métv.)

- az allamhaztartasrél szolo 2011, CXCV. térvény (Aht)

- az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtdsarél szol6 308/2011.(X11.31.) Korm. rendelet
(Avr.)

- az allamhéaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. Rendelet (Ahsz.)

- a 370/2011. (XIL31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és
belsé ellendrzésérdl

I. Az tnkormanyzati mitkddés személyi és targyi feltételeinck biztositasa

1. A helyi 6nkormdanyzat a nemzetiségi dnkormanyzat részére elézetes egyeztetés alapjan ha-
vonta igény szerint, de legalabb tizenhat éraban ingyenesen biztositja az 6nkormanyzati fela-
dat ellatasahoz sziikséges helyiséghasznalatot a Polgardi PolgarmesteriHivatalban (8154 Pol-
gardi, Batthydny utca 132). A helyiség hasznalatdhoz kapesolddo targyi infrastruktiora és re-
zsikOltséget a helyi onkormanyzat viseli. Kozeélt rendezvények megtartasa érdekében a nem-
zetiségi Onkormanyzat igényelheti, hogy a helyi 6nkormdanyzat bocsasson a rendelkezésére e
célra alkalmas helyiséget. A helyiségigénylését a rendezvény megtartasa el6tt 8 nappal kote-
les a nemzetiségi dnkormdnyzat elndke a polgarmesternél irasban bejelenteni, valamint a kije-
161t helyiséget rendeltetésszertien hasznélni.

2. Polgardi Varos Onkormanyzata Képviseld-testilletének Polgdrmesterihivatala (tovabbiak-
ban a Polgarmesterihivatal) Otjan biztositja a nemzetiségi Gnkorményzat részére az Onkor-
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manyzati mikddéshez szitkséges targyi és személyi feliételeket, melynek keretében a Polgér-
mesteri Hivatal altal végrehajtando feladatok:

a) a helyi nemzetiségi dnkormanyzat miitkédéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi
feladatok ellatasahoz) szitkséges targyi és személyi feltételek biztositasa,

b) a testiileti tilésck elokészitése, kiilondsen a meghivok, az el6terjesztések, a testilleti tilé-
sek jegyzdkbnyveinek és valamennyi hivatalos levelezés ei6készitése és postazasa;

c) a testitleti dontések és a tisztségviseldk dontéseinek eldkészitése, a testiileti és tisztségvi-
seldi dontéshozatalhoz kapesolddd nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasa;

d) a helyi nemzelisé€gi tnkorméanyzat mikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvan-
tartasi, iratkezelési feladatok ellatasa;

e} a jelnyelv ¢s a specidlis kommunikacios rendszer hasznélatanak biztositasa.
3.A fent meghatdrozott feladatellatashoz kapesolddo koltségek viselése a helyi tnkormanyza-
tot terheli, a helyi nemzetiségi 6nkorményzat tagja és tisztségviseléje telefonhasznalata kolt-
ségeinek kivételével.

1L A nemzetiségi dnkermanyzat kioltségvetési hatarozatianak elokészitése, tartaima,
hatarideje

1. A jegyz6, vagy megbizasabol a pénziigyi csoportvezetd a helyi nemzetiségi dnkormanyzat
koltségvetési hatarozatanak elékészitéséhez szilkséges adatokat - a koltségvetési torvénybol
adodo részletes informaciok rendelkezésre allasat kdvetden - kozli a helyi nemzetiségi 6n-
korméanyzat elndkével.

2. A helyi nemzetiségi nkorméanyzat elemi kiltségvetési hatarozatanak szerkezetére az Alt.
23 § és 26. §-ban és az Avr 24, és 27-28.§-aban foglalt szabalyokat kell megfelelden alkal-
mazni.

3. A Polgarmesteri Hivalal altal elkészitett kisliségvetési eldterjesziést és a hatarozat terveze-
tét, a nemzetiségi dnkormanyzat clnoke terjeszti a nemzetiségi Snkormanyzat képviseltestii-
lete elé.

4. A nemzeliségi énkormanyzat az elntke februdar 15 napjaig koteles beterjeszteni a koltség-
vetési hatdrozat tervezetét a képviselt-testiilet elé.

III. A kéltségvetési eldiranyzatok modositasanak rendje

Ha a nemzetiségi énkormanyzat az eredeti eldiranyzatan feliil tébbletbevételt ér el, bevételki-
esése van, kiadasi eloiranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, ahhoz mddositja a koltség-
velésro! szolo hatarozatat,

IV, Kbliségvetési végrehajtasa

A nemzetiségi énkormanyzat gazdalkodasdnak végrehajtasdval kapcesolatos feladatokat a Pol-
garmesteri Hivatal latja el, jelen megallapodasban foglaltak alapjan.

Y. Pénzellatas

1. Amennyiben a helyi 6nkorméanyzat thimogatasban részesiti a nemzetiségi Snkormanyzatot
az ¢éves koltségvetési rendeletében meghatarozott modon (6rténd folyositasardl a jegyzo az
dnkormanyzat altal a meghatdrozott rend szerint gondoskodik.

2.A nemzetiségi onkormanyzat bank- és készpénzforgalméanak lebonyolitésara és a gazdalko-
daséra vonatkozd operativ szabalyokat a Polgdrmesteri Hivatal szabalyzatai tartalmazzdk,
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melyeket a nemzetiségi dnkormanyzat elnske ¢s tagjai kotelesek megismerni és a benne fog-
laltakat betartani.

VI. Informaciészolgaltatis a kiltségvetésrdl

A Polgarmesteri Hivatal a nemzetiségi 6nkormanyzat tartalini és formai szempontbol ellendr-
zott kbltségvelését - ha jogszabaly mdsként nem rendelkezik - a kiliségvetési hatarozat elfo-
gadasat kdvets 30 napon belill a teriiletileg illetékes Magyar Allamkincstarhoz nytjtja be.

VI, Beszdmolasi kdtelezettség teljesitésének rendje

LA felek megallapodnak abban, hogy a nemzetiségi 6nkorményzat a zarszamaddsi hatarozat-
tervezetét jelen megallapodas alapjan a k6ltségvetési hatarozat szerkezetére vonatkozo — Avr,
- rendelkezéseinek megfelelden a jegyzo késziti el.

2. Az igy el6készitett zarszamadasi hatérozat-tervezetet az elndk a nemzetiségi 6nkormanyzat
elé terjeszti, és beszdmol a nemzetiségi 6nkorményzat koltségvetési hatirozatdnak idéaranyos
alakulasardl.

3. A nemzetiségi 6nkorményzat a zdrszamaddsi hatarozat tervezetét legkés6bb aprilis 15. nap-
jaig a képviseld-testiilet elé terjeszti, tovabbé az elfogadasandl figyelemmel kell lenni az Aht
91. § meghatarozott hataridékre is.

VIIL. Vagyoni és szamviteli nyilvintartds, adatszolgdltatds rendje

1. A Polgarmesteri Hivatal a nemzetiségi 6nkormdnyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasait
az 6nkormanyzat nyilvantartasain beliil elklilénitetten vezeti.

2. A szamviteli nyilvantartdsokhoz €s egyéb — jogszabalyokban meghatarozott - adatszolgal-
tatasokhoz nyujtott adatok valodisagaért a nemzetiség 8nkormanyzat elntke, és a jegyz6
egylittesen felelds.

3. A nemzetiségi dnkormanyzat tulajdondban, haszndlatdban 4116 vagyontérgyakrdl nyilvan-
tartast a Polgérmesteri Hivatal vezeti. A leltarozashoz, selejtezéshez,valamint a vagyon-
targyakban bekovetkezd véltozasokrdl informécidt a nemzetiségt Snkormédnyzat elndke
szolgaltat a jegyz6 altal kijelolt koztisztviseld részére. A kijeldlést a Polgarmesteri Hiva-
talleltarozasra vonatkozé szabdlyzata tartalmazza.

4. A Polgarmesteritlivatal altal elrendelt leltarozas sordn a nemzetiségi dnkormanyzat elno-
ke koteles biztositani a tulajdonukban, vagy kezeléstikben 1évé vagyontargyak és eszkéz-
allomany ellendrzésének lehetdségét, valamint a leltarozas soran az elszamolasért 1észik-
16l felelésként kijelslt személy részvételét.

5. A nemzetiségi dnkormanyzat tulajdondban vagy hasznélatdban 1évH vagyontdrgyak és
eszkozallomany megbrzési feleldssége a nemzetiségi dnkorményzatot terheli.

IX. A nemzetiségi 6nkormanyzat kotelezettségvallaldsaival kapesolatos feladatok

1. Kotelezettségvallalas ellenjegyzésére a pénziigyi csoportvezeté altal kijeldlt, a
Polgarmesteri Hivatal allomanyaba tarfozé kdztisztviseld jogosult.

2. Frvényesitésre a pénziigyl csoportvezetd altal kijelslt a Polgérmesteri Hivatal
allomdnyaba tartozo kiztisztviseld jogosult.

X, Nemzetiségi nkormanyzat kitelezettségviallalasanak szabdlyai

1. Kéotelezettségvdllalasra a nemzetiségi 6nkormanyzat esetében az elndk vagy az éltala
irasban kijelsit jogosult.
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2. A kotelezetiségvallalas csak annak a 1X.1 pont szerinti ellenjegyzése utan irdsban tor-
ténhet. A kitelezettségvallalasnak eliranyzat-felhasznalasi (erven kell alapulnia.

3. A kotelezettségvallalas el6(t meg kell gy6z6dni arvdl, hogy a jovahagyott kéltségvetés
fel nem hasznalt és le nem kétott kiadasi cloiranyzata biztositja-¢ a fedezetet.

4. Nem sziiksépes irasbeli kotelezettségvallalas a gazdasagi eseményenként 100 ezer fo-
rintot el nem €16 kifizetések esetében. A kapcsolddd nyilvantartasokban viszont — a
tovabbi lehet6ségek megéllapithatdsiga végett — ezen kotelezettségvillalasokat is be
kell vezetni, Ehhez az adatszolgaltatasi kitelezettség a kételezetlségvallaldt terheli.

5. Szakmai teljesités igazolasira a nemzeliségi Onkorimdnyzat elndk vagy az éltala
irasban kijelslt személy jogosult.

6. Utalvanyozasra a nemzetiségi Onkormanyzat elntke vagy az éltala frasban kijelslt
személy jogosult.

Az IX-X pontban szabalyozott kérdések részleteil a Polgdrmesteri Hivatal pénziigyi kote-
lezettségvallalasi szabélyzata tartalmazza. A szabdalyzat tartalmat a nemzetiségi tnkor-
manyzat elndke €s képviselti kételesek megismerni €s az abban foglaltakat betartani.

XI. Osszeférhetetlenség szabilyai

1. A kételezetlségvalfalo és az ellenjegyzd, az utalvanyozd és az ellenjegyzé - ugyanazon
gazdasagi eseményre vonatkozdan — azonos személy nem lehet.

2. Az érvényesitd személy nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult

személlyel.

Az érvényesitést végzo ¢s a szakmai teljesitést igazold nem lehet azonos személy.

4. Kotelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozasi, ellenjegyzési feladatot nem végezhet
az a személy, aki ezt a (evékenységét kozeli hozzatartozdja (Ptk. 8:1§ (1) bekezdés 1.
pont), vagy a maga javara latnd el

5. A kételezettségvallaldsra, ellenjegyzésre, utalvanyozasra, érvényesitésre szakmai igazolas
teljesftésére jogosult személyekrél nyilvantartast kell vezetni a Polgarmesteri Hivatal vo-
natkozo szabalyzatanak melléklete szerinti nyomtatvanyon.

(%)

XIL. A nemzetiségi 6nkormanyzat miikidési feltételeinek, és gazdilkodasanak eljarasi és
dokumentdcids részletszabdlyai, adatszolgaltatasi feladatok

1. A Polgérmeslterihivatalhoz érkezett valamennyi — nemzetiségi 6nkormanyzat milkédését
érinté — dokumentumot, vagy annak madsolatat haladéktalanul tovabbitani kell a nemzetiségi
onkormanyzat elntke részére. Az ligyintézést igényld dokumentumok alapjan a jegyz6 altal
kijeldlt kapcsolattartd személy a munkakori leirdsinak megfelel6en eljdr az adott iigyben,
bevonva a nemzeliségi dnkormdanyzat elnskét. A nemzetiségi 6nkormanyzat miikodésével
kapcsolatos valamennyi dokumentumot a Polgarmesteri Hivatal iratkezelési szabalyzataban
foglaltak betartasaval elkiilonitetten kell kezelni. Az adatszolgaltatasi kételezettséget a nem-
zetiségi onkormanyzat elndkénck irasos jovahagydsa utan teljesiti a jegyzo altal kapesolattar-
toként kijeldlt személy.

2. A nemzetiségi Snkorméanyzat miikodési feltételeinek és gazdalkodasanak eljarasi szabalyait
a jegyzd a Polgdrmesteri Hivatal szabalyzataiban 16gziti, az ezeket végz0 személyek kijelolé-
sének rendje is keriil meghatdrozasra,

32




X1, Egyéb, nemzetiségi dnkormdanyzat miikidésével kapesolatos szabdlyok

1. A jegyz6 - mepgbizdsa alapjan az aljegyz6, akadalyoztatdsa esetén az allala kijelslt
koztisztviseld - az Onkormanyzat megbizasabdl és képviseletében vesz részt a nemzetiségi
Onkormanyzat iilésein és jelzi, amennyiben térvénysértést észlel.

2. A felek megallapodnak abban, hogy az tnkorményzat a nemzetiségi tnkormanyzat kolt-
ségvetési hatdrozatdnak torvényességért, bevételi és kiadasi eldirdnyzatainak megallapitasaért,
egymas kotelezettségvallalasaiért és tarlozasaiért felelGsséggel nem tartoznak.

3. A nemzetiségi onkormanyzat részére a kbzponti koitségvetésbél igényelhetd feladatalaph
tAmogatassal kapcsolatos adminisztracids teenddket - a nemzetiségi tnkormanyzat elnékének
kezdeményezése alapjan - a Polgarmesteri Hivatal latja el. A feladatalapi tamogalas feltétele-
inek biztositasa a nemzeliségi 6nkormanyzat feladata.

X1V, Ziro rendelkezések

1. A felek jelen megallapodast hatdrozott idbre, a nemzetiségi nkormanyzat megbizatasanak
idejére kotik, évente januar 31. napjaig feliilvizspaljak, és sziikség szerint modositjak.

2. Az egytttmiikddési megallapodast Polgardi Varos Onkorméanyzat Képvisel$-testiilete a
72017.( ) szam\ hatdrozataval, a Polgardi Varos Nemzetiségi Onkor-
miéanyzat Képviseld-testitlete a /2017.( )szdmi hatdrozataval jovahagyta.

3. Jelen megallapoddsban nem szabélyozott egyéb kérdésekben az Alt., Nektv.,Avr., vala-
mint a Ptk. szabélyai az irAnyado.

4. A megéllapodas rendelkezései 201 . februar 1. napjatdl 1épnek hatalyba.

Polgardi, 201 .
Polgérdi Véros Onkorményzal Nemzetiségi Onkormanyzat
polgarmestere elnske
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1. fitegeldl a ... 2017, (...} énkormdanyzali rendelethez

A képviselo-testiilet tagjainak felsorolasarol

Nyikos Laszlé polgdrmester

Kdéntss Zoltan alpolgarmester, Snkormanyzati képviseld
Dr. Beh Jozsef dnkormanyzati képviseld

Kovécs Jozsef dnkormanyzati képvisels

Dr. Kovics Zsuzsanna énkormanyzati képviselo

Kozari Erika 6nkormanyzati képvisel6

Nyikos Laszioné 6nkormanyzati képvisel6

Szabo Janos dnkormanyzati képviseld

Szekeres Lajos dnkormanyzati képviseld
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2 fiigeelék g .....2017, (.. ) dnkormdnvzati rendelethez

Az allandé bizottsagi feladat- s hataskorokrol
L. A Pénziigyi Bizottsag:

1.1. véleményezi az 6nkormanyzat gazdasagi programjat, stratégiai ellendrzési tervét,

1.2. véleményezi az dnkormdanyzat kéltségvetésérdl sz616 rendelet-tervezetet,

1.3. véleményezi az dtmeneti gazdalkoddsrol sz616 rendelet-tervezetet,

1.4, véleményezi a kilségvetés végrehajtdsardl sz610 beszamolot, a normativ kiltségveté-
si hozzajarulasoknak a koltségvetési torvény elbirasa szerinti elszamoldasat,

1.5. véleményezi a helyi adokrdl szolé rendelet-tervezetet,

1.6. véleményezi az Onkormdnyzati vagyonnal vald gazdalkodasrdl szolé rendelet-
tervezetel,

1.7. véleményezi mindazon 6nkormanyzati rendelet-tervezeteket, hatarozati javaslatokat,
amelyek az 6nkormanyzat koltségvetésébdl forrast igényelnek,

1.8. véleményezi az altaldnos- és céltartalékok felhasznalisardl sz616 javaslatot,

1.9. véleményezi a képvisel6-testillet hataskorébe tartozo hitelfelvételre, kitvénykibocsa-
tasra szolg javaslatot,

1.10. véleményezi a kéltségvetési beszamoldkat,

1.11. véleményezi az dnkormanyzat koltségvetési szervei alapitasara, atszervezésére és
megsziintetésére szo6l6 javaslatot,

1.12. véleményezi az dnkormdanyzat tulajdoni részesedésével miik6d6 gazdasagi tarsasa-
gok legfobb szervének hataskorébe tartozd déntésre iranyulo javaslatot,

1.13. véleményezi nkormdanyzati alapitvany létesitésére, megsziinésére vonatkozo javas-
latot,

1.14. véleményezi a cimzet!, vagy céltamogatasok igénylésérdl szo16 javaslatot,

1.15. véleményezi a kormanyzati teriilet- és telepiilésfejlesztési célokat szolgald eszkézdk
igénybevételére és az ehhez kapcsolddé helyi feladatokra vonatkozd javaslatot,

1.16, véleményezi az dnkormdnyzat tulajdondban levd lakdsok bérére, az 1989. januar 1.
elott keletkezett és az artérvény hatdlybalépésekor fenndlld bérleti jogviszony keretében
hasznositott, egyéb tulajdonban 1évé lakasok bérére és a nem fegyveres testiilet kezelésé-
ben 1€v§ ingatlanon létesitett fegyveres testiileti szolgalati lakas bérére vonatkoz6 javasla-
{of,

1.17. véleményezi az 6nkorméanyzati tulajdonban 1év6 lakasok, nem lakés céljara szolgéld
helyiségek értékesitési feltételeit,

1.18. véleményezi mindazoknak a kozésségi szolgdliatdsoknak a tdmogatasat, amelyet
nem az Onkormanyzat koltségvetési szerve lat el,

1.19. véleményezi a bels6 ellendrzési tervet, a bels6 ellendrzésidl sz616 beszamoldt,

1,20, véleményezi a tdrsadalmi- és civil szervezetek tAmogatasara iranyuld javaslatot,
1.21. véleményezi az dllamhdztartdson kiviili forrds atvételére vagy tadaséra vonatkozé
javaslatot.

1.22. véleményezi a képviseld-testiilet hataskdrébe tartozd vagyongazdalkoddssal, va-
gyongyarapitassal kapcsolatos javaslatokat,

1.23. az alakul6 iilés kivételével javaslatot tesz a polgadrmester illetményének és koltségté-
ritésének a megallapitasara, modositasara,

2. A Szocidlis és Egészségilgyi Bizottsag:

2.1. részt vesz a képviselb-testiilet szocidlis szolgaltatas tervezési koncepcidjdban megha-
tarozott feladatok megvalosulasanak, végrehajtasanak ellendrzésére lélrehozott szocidlpo-
litikai kerekasztal munkajaban,
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2.2, javaslatot, el6terjesziést készit a PolgarmesteriHivatalhoz benyujtott kérelmek alap-
jan, az igényld lakds helyzetének, egyéni koriilményeinek helyszini tisztazdasa utdan a helyi
lakascélu tamogatasban részesitenddk személyére és mértékére, a juttatas oda itélésére a
koltségvetésben biztositott kereliisszeg erejéig,

2.3. figyelemmel kiséri az egészségligyi, ezen beliil a betegellatasi, valamint gyogyito-,
megel6zd tevékenységet ellatd orvosi szolgalatok mitkddését, az tnkormanyzathoz tartozo
egészségiipyi szolgaltatok tevékenységél, eldkésziti és képviseld-testiilet elé terjeszti e fe-
ladatok ellatasat segitd, korszeriisité képviseld-testiileti hataskorbe tartozo déntéseket,

2. 4. véleményezi az tnkormanyzat dltal fenntartott nevelési, egészségiigyi, szocialis és
gyermekjoléti intézmények fejlesztésére, korszeriisitésére, atszervezésére, megsziintetésé-
re vonatkozd javaslatot, '

2.5. véleményezi az egészségiigyi, szocialis és gyermekjoléti ellatdrendszert érinid rende-
let-tervezeteket,

2.6. ligyelemmel kiséri a varos ¢s térségének egészségiigyi kapcesolatat, annak egyiitimii-
kodését, az dnkormanyzatok tertiletén Iétrejové és mitkodd egészségiigyi szolgalatok, in-
tézmények miikodését,

2.7. figyelemmel kiséri a varos szocidlis ellatasanak tevékenységét, eldkésziti és a képvi-
seld-testiilet elé terjeszti e feladatok cliatasat segitd képviseld-testiileti hataskorbe tartozd
dontéseket,

2.8. javaslatokat dolgoz ki konkrét szocialis intézkedések megtételére,

2.9. részt vesz az egészségligyi dgazatot és a szocidlis és gyermekjoléti ellatast érintd éves
¢€s hosszabb tavi fejlesztési, felnjitasi, pénzilgyi, koltségvetési javaslatok, koncepeidk ki-
dolgozasaban,

2.10. véleményezi a nevelési, az egészségiigyi, a gyermekjoléti és szocialis intézmények
vezelOi beosztasdra kifrt képviseld-testiileti palyazatokat,

2.11. javaslatot tesz a szocidlis tigyckben atruhazott hataskérben hozott hatarozatok ellen
benytjtott fellebbezések masodfoku elbiralasiahoz,

2.12. javaslatot tesz a szocialis és gydmhatosagi tigyekben, atruhdzott hataskérben hozott
Polgarmesterihatarozatok ellen benydjtott fellebbezések masodfok elbiralasshoz,

2.13. véleményezi a haziorvosi, a hdzi gyermekorvosi, a felnétt és ifjusagi fogorvosi, a
védonoi, a munka-egészségligyi tevékenységgel kapesolatos javaslatokat, déntési terveze-
teket,

2.14. véleményezi a Bursa Hungarica dnkorményzati 0sztondij palyazathoz torténé csatla-
kozasi szandékot,

2.15. véleményezi a felséoktatasi intézmények hatranyos szocidlis helyzet(i hallgatoi altal
benyujtott Bursa Hungarica ,,A” és ,,B” tipusu palyazatokat, a hallgatoknak nyqjtott szoci-
alis Osztondijak helyi 6nkormanyzati dsztond{jrészének mértékét; az éves feliilvizsgalato-
kat a ,,B” tipust palyazaton nyertes hallgatok esetében,

2.16. véleményezi a varos tarsadalmi blinmegelézésével, kozbiztonsdgaval kapesolatos
képviselo-testiilet hataskdrbe tartozo dontéscket,

2.17. kezdeményezi a tarsadalmi blinmegel6zést és a kdzbiztonsag javitdsat szolgald kép-
viseld-testlilet hataskorbe tartozd intézkedéseket és kdzremiikddik a hozott intézkedések
végrehajtasanak ellentrzésében,

2.18. cloésegiti a tarsadalmi blinmegel6zési koncepcié bizottsagi feladatkdrbe tartozo ope-
rativ program elemeinek megvaldosulasat.

2.19. véleményezi az 6voda mikddési kdrzetére tovabba az dvoda nyitva tartdsanak rend-
Jjére vonatkozd eléterjesztéseket,

2.20. véleményezi az 6vodéba térténd jelentkezés modjardl, a nagyobb létszami gyerme-
kek egy id6szakon belilli 6vodai felvételének idépontjarol szolo elbterjesztéseket,

36




2.21. véleményezi az Snkormdnyzat nevelési, egészségiigyi, szocidlis, pyermekjoléti in-
tézményei szakmai programjat, munkatervét, hazirendjét, mindségiranyitdsi programjat,
éves beszadmolojal, szervezeti és miikddési szabalyzatét

2.22. véleményezi az dnkormanyzat altal fenntartott dvoda vezetdjétdl érkezd iires allas-
hely betdltésére vonatkozd kérelmet, az intézmény azon munkakéreiben, ahol a foglalkoz-
tatottak szama meghaladja az irdnyadé jogszabaly éltal meghatdrozott minimumot, vagy
maximumot, valamint azon munkakdrokben, ahol jogszabalyi el6iras nines, vagy csak a
munkakort hatdrozza meg, de a 1étszamot nem.

3. A Kulturalis és Kézmiiveldési Bizottsag:

3.1, kitlinteté cimek adoméanyozasat kezdeményezi, véleményezi a kitlintetd cimek ado-
manyozasara tett javaslatokat

3.2. figyeleminel kiséri a vérosban folyd kézmivel6dési, kulturalis tevékenységet, a varos
ifjusaganak kulturdlis, oktatasi, egészségiigyi, szocidlis, sportolasi, kozéleti aktivitasi, szo-
rakozési helyzetél, a palyakezd6k munkdba allasanak lehetdségeit, a hatranyos helyzet(
fiatalok életkoriilményeit, véleményezi és a képvisels-testiilet elé terjeszti e feladatok ella-
tasat segitd, korszeriisitd, képviseld-testiileti hatiskorbe tartozé dontéseket,

3.3. a sziikségletek €s lehet6ségek felmérése alapjan javaslatot dolgoz ki kdzmivelS8dési,
kozgyljteményi és mivészeti intézmények alapitdsira, fejlesztésére, korszeriisitésére,
megszlintetésére, strukturalis atalakitasara,

3.4. javaslatot tesz a kozteriiletek, kulturdlis intézmények elnevezésére, a kdztéri miialko-
tasok létrehozasdra, ethelyezésére, athelyezésére, restauralasira, megsziintetésére

3.5. véleményezi a gyermek- és ifjisdgvédelemmel és a sporttal kapcsolatos rendelet-
tervezeteket,

3.6. véleményezi az oklatasi, kulturdlis intézmények vezetéi megbizasihoz kapeselodo
képviselb-testitleti palyazatok elbirdlasara vonatkozd javaslatot,

3.7. véleményezi az Onkorméanyzat dltal fenntartott kézmlvel6dési intézmény szakmai
programjat, munkatervét, hazirendjét, mindségiranyitisi programjat, éves beszamoldjat,
szervezeti és miikodési szabalyzatat

3.8. véleményezi az Onkorményzat altal fenntartott kdnyvidr vezetdjétdl érkezd lires &llés-
hely betsltésére vonatkozé kérelmet, az intézmény azon munkakéreiben, ahol a foglalkoz-
tatottak szdma meghaladja az irdnyadd jogszabaly éltal meghatarozott minimumot, vagy
maximumot, valamint azon munkaksrékben, ahol jogszabélyi el6irds nincs, vagy csak a
munkakort hatarozza meg, de a 1étszdmot nem.

4. Az Ugyrendi és Vagyonnyilatkozatokat Kezeld Bizottsag:

4.1. véleményezi a Képvisel6-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzata ter-
vezetét, figyelemmel kiséri annak gyakorlati megvaldsulasat, javaslatot tesz a modositasa-
ra, kiegészitésére, vagy 1j szabélyzat alkotdsara,

4.2, tigyrendi kérdésekben allast foglal,

4.3. vizsgdlja a hatdlyos rendeletek végrehajtasat, sziikség szerint javasolja a rendeletek
modositasat, kiegészitését, hatalyon kiviil helyezését, (j rendeletek alkotasat,

4.4. gondoskodik az 6nkormanyzati rendeletek ciklusonkénti teljes kérii feliilvizsgalatardl,
4.5, véleményezi a képviseld-testiilet feladat- és hatdskirébe tartozd véilaszias, kinevezés,
megbizds, felmentés, megbizds visszavonds targydban azon elGterjesziést, amely nem tar-
tozik mas bizottsagfeladat- s hataskorébe,

4.6. véleményezi a helyi népszavazas kapcsolatos eldterjesztést,

4.7. véleményezi dnkormanyzati tarsulas létrehozasara, tarsulashoz, érdekképviseleti szer-
vezethez vald csatlakozasra irdnyuld elbterjesztést,
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4.8. véleményezi kiilfoldi dnkormanyzattal vald egytittimiiksdésedl, nemzetkézi dnkor-
manyzati szervezethez valo csatlakozasrol sz016 cldterjesztést,

4.9. véleményezi az Alkotmanybirdsagnal téiténd eljaras kezdeményezésérdl szolo eldler-
jesztést,

4.10. vizsgdlja az dnkormanyzati képviseldk, a polgarmester, az alpolgarmester dsszefér-
hetetlenségi, méltatlansagi ligyeit, képviselo-testiilet elé terjeszti az dnkormanyzati képvi-
selok, a polgarmester, az alpolgarmester dsszeférhetetlenségi, méltatlansagi tigyében ké-
sziilt eldterjesziést,

4.11. ¢elidtja a polgarmester, az alpolgdarmester és az képviseldk, nem képvisels bizottsagi
tagok vagyonnyilatkozataval kapcsolalos feladatokat, képviselo-testiilet elé terjeszti a va-
gyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos eléterjesztést,

4.12. allast foglal a képviseld-testiilet feladat- és hataskérébe tartozo igazgatasi ligyekben,
4.13. véleményezi a Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti egységei kialakitasara tett
Polgarmesterijavaslatot,

4.13. figyelemmel kiséri az allampolgarok panaszainak ¢s kozérdekil bejelentéseinek, ja-
vaslatainak intézését,

4.14, véleményezi a nemzetiségi dnkormanyzattal, civil szervezetekkel ¢s az egyhazakkal
kapcsolatos javaslatokat, amennyiben az nem tartozik masik bizottsag feladat- és hatdské-
rébe,

4,15, folyamatosan figyelemmel kiséri Polgardi meglévo nemzetkozi €s testvérvarosi kap-
csolatai mikodését és javaslatokat tesz a kapesolatok alakitasara, Gjabb kapcsolatfelvéte-
lekre,

4.16. véleményezi a nemzetiségeket érintd rendelet-tervezeteket,

4.17, véleményezi azokat a rendelet-tervezeteket, amelyek nem tarfoznak mas bizottsag
feladat- és hatasktrébe,

4.18. véleményezi a Polgarmesteri Hivatal munkajarol sz6lo beszamolot,

4.19. véleményezi az dnkorményzat koltségvetési szervei, az Snkormanyzati tarsulas kolt-
sépvetési szervei alapitd okiratat.
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3. figgelék a ..../2017. (...) onkormanyzati rendelethez

Polgdrdi Varos Onkormanyzata Kormanyzati funkcié rendjérsl

I. Szakagazat-szam:
841105 Helyi énkormdanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége.

II. Az 6nkormanyzat alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti besorofdsa;

Korményzati funkciok szama, megnevezése:

011130

011140
013320
013350
016080
(22010
031030
031060
032060
041140
041231
041232
041233
041236
041237
045120
045160
045161
047120
047410
051010
(051040
052020
052080
061020
062010
062020
063020
063080
064010
066010
066020
072111
072112
072311
072450
074031
074032

Onkormanyzatok és énkorményzati hivatalok jogalkoté és altalanos
igazgatasi tevékenysége
Orszdgos és helyi nemzetiségi 6nkorményzatok igazgatasi tevékenysége
Kéztemeto-fenntartas ¢s —mikddtetés
Az 6nkorményzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kapesolatos feladatok
Kiemelt allami és énkormanyzati rendezvények
Polgari honvédelem agazati feladatai, a lakossag felkészitése
Koztertilet rendjének fenntartisa
Blinmegelzés
Polgéri védelmi stratégiai tartalékok tarolasa, kezelése
Teriiletfejlesztés igazpatasa
Rovid idétartamu kdzfoglalkoztatas
Start-munka program — Téli kézfoglalkoztatas
Hosszabb id6tartami kézfoglalkoztatas
Orszagos kozfoglalkoziatasi program
Kézloglalkoztatasi mintaprogram
Ut, autopélya épitése
Kozutak, hidak, alagutak tizemelietése, fenntartisa
Kerékparutak tizemeltetése, fenntartdsa
Piac iizemeltetése
Ar- és belvizvédelemmel dsszefliggh tevékenységek
Hulladékgazdélkodés igazgatdsa
Nem veszélyes hulladék kezelése, artalmatlanitasa
Szennyviz gyijtése, tisztitasa, elhelyezése
Szennyvizesatorna épitése, fenntartasa, izemeltetése
Lakdépiilet épitése
Telepiilésfejlesziés igazgatasa
Teleplilésfejlesziési projekiek és tAmogatasuk
Viztermelés, -kezelés, -ellatas
Vizellatdssal kapcsolatos kozmit épitése, fenntartasa, lizemeltetése
Kozvilagitas
Zoldteriilet-kezelés
Véros-, kbzségpazdalkodasi egyéb szolgaltatdsok
Héziorvosi alapeliatas
Héziorvosi tigyeleti ellatas
Fogorvosi alapellatas
Fizikoterapias szolgaltatas
Csalad és névédelmi egészségiigyi gondozas
Ifjusag-egészségligyi gondozas
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081041
081045
082091
082092
082093
084010

084020
084031
084032
084040
084050
(084060
084070

086010
086020
(86030
(86090
096015
096025
102050
104030
104031
104035
104036
104037
106020
107030

Versenysport-€s utdnpotlas-nevelési tevékenység

Szabadidospot- (rekredcios sport-) tevékenység €s tamogatasa
Kézmuvelodes — kdzdsségi €s tarsadalmi részvétel fejlesztése
Kézmiivelodés — hagyomanyos kdzdsségi kulturdlis értékek gondozasa
Kézmlivelbdés — egész életre kiterjedd tanulds, amatdr miivészetek
Tarsadalmi tevékenységekkel, esélyegyenlséggel, érdekképviselettel, nem-
zeliségekkel, egyhazakkal Osszefiiggd feladatok igazgatasa €s szabélyozasa
Nemzetiségi kozfeladatok ellatasa és tamogatasa
Civil szervezetek miikédési tamogatéisa
Civil szervezetek programtamogatésa
Egyhazak kozosségi és hitéleti tevékenységének tamogatasa
Politikai partok tevékenységének tdmogatdsa
Erdekképviseleti, szakszervezeti tevékenységek tamogatésa

A fiatalok tarsadalmi integracidjit segit6 struktira, szakimai szolgaltatasok
fejlesziése, miikddtetése

Hataron tuli magyarok egyéb tamogatasai

Helyi, térségi kézdsségi tér biztositasa, mitkodtetése

Nemzetkdzi kulturdlis egytitim{ikodés

Egyéb szabadidds szolgaltatas

Gyermekétkeztetés kéznevelési intézményben

Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben

Az idgskoriak tarsadalimi integracidjat célzo programok

Gyermekek napkdzbeni ellatasa

Gyermekek bilesédei ellatasa

Gyermekétkeztetés bélcsddében, fogyatékosok nappali intézményében
Munkahelyi étkeztetés bolesdében

Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

Lakasfenntartassal, lakhatassal Gsszefliggo ellatasok

Szocidlis foglalkoztatas
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4, fiigeelék a ..../2017. (... ) dnkornidinvzali rendelethez

Polgardi Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol
l. fejezet

A Polgardi Polgarmesteri Hivatal
azonosité adatai, jogallasa, feliigyelete és képviselete

1) A Polgardi Polgarmesteri Hivatal azonosité adatai.

A Hivatal megnevezése: Polpardi Polgdrmesteri Hivatal
Réviditett megnevezése: Polgdrmesteri Hivatal

A Polgérmesteri Hivatal székhelye: 8154. Polgardi, Batthyany u. 132,
Postacime: 8154. Polgérdi, Batthyany u. 132,

A Hivatal jelz8szamai:
1. torzskonyvi azonosité szama. 363002

2. addszama: 15363004-2-07

3. bankszamla szama: 11736099-15727471 (OTP Bank)
4, KSH statisztikai szdmjel: 15363004-8411-325-07

5. Allamhaztartasi szakdgazati besorolasa: 707314

A Polgarmesteri Hivatal illetékessége ¢s hataskore: - Polgardi Varos kizigazgatdsi teriilete

A Polgarmesteri Hivatal mikodési teriilete:

- a K6zép-Duna Vidéke hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati Tarsulds munkaszervezeti fela-
datai ellatdsa kérében a tarsulasi megéllapodasban megjelélt telepiilések kézigazgatasi
tertilete,

- a Polgardi Térségi Szocialis és Gyermekjoléti Intézménytenntartd Téarsulds munkaszervezeti
feladatai ellatasa kérében Polgardi varos, Flile, Jend, Kislang, Kdszarhegy, Matydsdomb
kozségek LepsényNagykizség kbzigazgatasi teriilete.

2.} A Polgdrmesteri Hivatal jogalldsa.

A Polgdarmesteri Hivatal jogi személy: ‘
- Polgardi Véaros Onkorményzat Képviseld-testiiletének szerve (egységes hivatala),
melyet a képviseld-testiilet az onkormanyzat mikoédésével, valamint a polgarmester
¢s a jegyz6 feladat ¢s hataskérébe tartozd tigyek dontésre vald eldkészitésével &s
végrehajtasaval dsszefiiggd feladatok ellatasara hozott 1étre. A PolgdrmesteriHivatal
kizremiikadik tovabbd az Onkorményzatok egymds kézotli, valamint az éallami
szervekkel torténd egyiitimikodéseinek 6sszeghangolasdban.

A PolgarmesteriHivatal hatdlyos, egységes szerkezetbe foglalr alapitdé Okiratanak kelte:
- Polgdrdi Varos Onkormdnyzai 210/2014. (XI1.09, )onkormdnyzati haidrozaia

3.) A PolgdrmesteriHivatal feliigyeleti szervei.
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A Polgarmesteri Hivatal
a.) iranyito, feliigyeleti szerve: Polgardi Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete

b.) torvényességi feliigyeleti szerve: Fejér Megyei Kormanyhivatal (Székesfehérvar, Szent
Istvan tér 9.).

4.) A Polgdirmesterillivatal képviselete.

4.1.A Polgdarmesteritlivatalt a jegyz0 képviseli. A jegyzd akaddlyoztatasa eselén a
képviscletet az aljegyzd latja el. A jegyzé ¢s az aljegyzd egyidejli tartos
akadalyoztatasa vagy a jegyz6i €s az aljegyzoéi tisztség egyidejti betSltetlensége esetén
a PolgdrmesteriHivatalt a képviselé-testiilet szervezeti és miikodési szabalyzata
szerint a jegyzoi feladatok ellatasaval megbizott személy képviseli.

4.2. A képvisclet ellatasara a jegyz6 irasban eseti jelleggel a Polgdrmesteri Hivatal
koztisztviseldjét felhatalmazhatja, Az igy képviseleti jogosultsaggal rendelkez6
személy képviseleti jogkorében alairdsi joggal rendelkezik, ez azonban nem terjed ki a
killon  szabdlyozott  kotelezettségvallalasi, kiadmanyozasi, utalvanyozasi  &s
cllenjegyzési jogosultsagokra,

IL. fejezet

A PolgdrmesteriHivatal gazdalkodisa és alapvett feladatai

1.) A PolgdrmesteriHivatal gazdilkodasa,
1.1.) A PolgdrmesieriHivatal a helyi onkormanyzatek gazdalkodasanak végrehajtd szerves

1.2.)A PolgdrmesteriHivatal gazdélkodésat,
- a bels6 ellendr,
-Magyar Allamkincstar és az
- Allami Szdmveviszék ellendrzi,

1.3.) A Polgdarmesteritlivalal gazdalkodéasaval kapcsolatos szabalyokat a mindenkor hatalyos
belsé szabalyzatok, utasitasok tartalmazzak:

1.4.) A képviselo-testiilet biztositja és bocsatja rendelkezésre az nkormanyzat tulajdonaban
1év6 feladatvégzéshez sziikséges vagyon- €és pénzeszkizt.

1.5.) A pénziigyi—gazdalkodasi feladatokat a PolgdrmesteriHivatal pénziigyi csoportjanak
gazdalkodasi kéztisztvisel6i lagjak el.

1.6.) A Polgdrmesteriivatal az eloiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag szempontja-
bol: teljes jogkorrel rendelkezd koliségvetési szery.

1.7.) A feladatellatdas forrasai:

- normativ allami hozzajarulas,
- helyi dnkorményzatok kéliségvetése (6nkormanyzati tAmogatas),
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1.8.)

- atvett pénzeszkozok,
- sajat bevételek.

Koliségvetds, koliségvetési eldiranyzatok:

- Polgérdi Véaros Onkorméanyzata éves koéliségvetési rendelete magaba foglalja a

PolgdrmesteriHivatal elkiilonitett kiltségvetési eldirdnyzatait,

- a PolgdrmesteriHivatal a jovahagyott kéltségvetési eldirdnyzat keretein beliil gazdal-

kodik az allamhaztartasi térvényben, a végrehajtdsara kiadott kormanyrendeletben, az
dnkorményzati térvényben meghatarozott feltételek mellett, a gazdasagi-pénziigyi sza-

balyzatokban, a fenntarlok, felligyeleti szervek dontéseiben foglaltak szerint.

1.9.) A koltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapesolatos kiilénleges eldirdsok:

1.10.)

1.11)

2.

- A koltségvetés tervezdsére, a jovahagyott koltségvetési eldiranyzatok felhasznalaséra,

a koltségvetés végrehajtdsara, beszamoldsdra vonatkozdan a killon szabélyzatok ren-
delkezései iranyadok.

- Létszam ¢és személyi juttatas elbirdnyzat:

- A hivatal a létszam és személyi juttatasok eldiranyzataval a létszam- és illetmény
eldiranyzat keretei kézott dndlléan gazdalkodik.

- A létszam- ¢€s illetménygazdalkodasra a vonatkozé kozponti (Allamhaztartasrdl szo-
16 torvény és a végrehajtasara kiadott rendeletek) jogszabalyokban, az éves koltség-
vetési rendeletben, a killon szabéalyzatokban foglaltak iranyadok.

Operativ gazdalkodas, koltségvetés végrehajtasanak folyamata:
- A kotelezettségvallalas, az utalvanyozas, az ellenjegyzés és az érvényesités rendjél az
erre vonatkozd killon szabalyzatok, ill. eseti felhatalmazasok tartalmazzak.
- FelelOsségi szabdlyok: az dllamhaztartdsi (Orvényben és az allamhéztartas mitkédési
rendjét szabédlyozo korméanyrendeletben meghatdrozott a koltségvetés végrehajtasaval
Osszefiigpd alapvetd felelésségi szabalyok, valamint a kiilon szabdlyzatok az irdny-
adék.
- Gazdalkoddsi jogosultsagok, rendelkezési jogkork:
- A gazdalkodas vitelével dsszefliggd jogositvanyok, egyes gazdalkodasi jogosult-
sagok gyakorlasara a kiilon szabalyzatokban meghatirozottak, a munkakori le-
irasban foglaltak vonatkoznak, illetve esetenként névre széldan kiadott megbiza-
sokban, felhatalmazasokban rogzitettek szerint gyakorolhatdk.
- A pénziigyi-gazdasagi tevékenységet ellatdé személyek feladatkorének és mun-
kakorének részletes meghatarozasat munkakari leiras tartalmazza.

A kéltségvetési szerv dltalénos forgalmi ado alanyisdga: AFA kérbe nem tartozo add-
alany.

Vagyon, vagyonnal valé rendelkezés.

A vagyonnal felelds médon, rendeltetésszertien kell gazdalkodni.

Ingatlanvagyon:

- Az onkmmanyzatelrrvagyonanak gazdalkoddsi szabalyairdl sz616 rendeletben a térzsvagyon
korében elkiilonitett ingatlan vagyontargyakat a koltségvetési szerv ingyenes hasznalataba
adja.

- A vagyon kezelésére, haszndlatdra, hasznositasara, értékesitésére az dnkormanyzatek kiilon
rendeletében foglalt rendelkezéseket kell alkalmazni,
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- A haszndlatba adott ingatlan vagyonnal valé rendelkezési jog gyakorldsara a vagyonrendelet
szabalyai iranyadok.

Ingdvagyon:
- A konyvviteli nyilvantartasban, valamint az éves vagyonleltarban szerepl6é ingd vagyontar-
gyak tekintetében a PolgdrmesteriHivatalt ingyenes hasznalati jogi illeti meg.

3) A Polgarmesteri Hivatal alapveto feladatai.

3.1.) A PolgarmesteriHivatal alapvet6 feladatai azonkormanyzat mitkédésévelkapesolatban:
a.) ellatja a Képviselé-testlilet és bizottsagai miikddéséhez kapesolddd szervezési és
adminisziracios feladatokat,

b.) tajékoztatassal és Ugyviteli kbzremiikddéssel segiti az 6nkormanyzati képviseldk, a
bizottsagok és a Képviseld-testiilet munkajat,

c.) kozremitkddik a testileti szervek altal targyalandé irdasos elbterjesziések elkészité-
sében,

d.) elokésziti ¢s végrehajlja a Képviseld-testiilet és bizottsdgaik dontéseit, (hatdrozatok
¢s rendeletek) a polgarmester és a jegyz0 operativ vezetésével,

3.2.) PolgarmesteriHivatal alapvelt feladatai a kisebbségi onkormanyzat miikddésével kap-
csolatban:
a) A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat (Polgardi) 4ltal igényelt mértékben ellatja a
nemzetiségi Onkorméanyzat testiiletének miksdéséhez kapesolodd  szervezési  és
adminisztracios feladatokat,
b.) tdjékoztatassal €s ligyviteli kozremiikddéssel segiti a nemzetiségi dSnkormanyzati kép-
visel6k munkéjat.

3.3.) A PolgdrmesteriHivatal feladata a tarsulasokhoz kapesolodoan;
- pénziigyi gazdilkodasi feladatok ellatasa,
- a tarsulasi tanacsok, bizottsagok miik8déséhez kapcsolodd szervezési és adminisziracios
feladatok ellatasa,
- thjékoztatassal és tigyviteli kozremiikodéssel segiti az tarsuldsi tandcs, a bizottsagok és a
tarsulasi tanécs tagjainak munkgjat,
~ kdzremiikddik a testitleti szervek altal targyaland6 irdsos cléterjesztések elkészitésében,
- el6késziti és végrehajtja a tarsulasi tanacs és bizottsagai dontéseit, (hatdrozatok) a tarsu-
lasi tandcs elnike €s a jegyz0 operativ vezetésével
- a K6zép-Duna Vidéke Hulladékgazdélkodasi Onkorményzati Tarsulashoz kapcsolodd
fenti feladatait a Projektiroda kézremtiktdésével latja el.

3.4.) A PolgarmesteriHivatal feladatainak elldtdsa sordn egyiittmikodik az dnkorményzat mas
intézményeivel-szerveivel, a tarshatosagokkal- és szervekkel, valamint a kizszolgaltatast

végzh szervekkel,

3.5)A Polgdrmesteritivatal mikodésére ¢s az allamigazgatasi tigyekkel kapcsolatos felada-
taira vonatkozo tovabbi szabalyokat a belsé szabalyzatok tartalmazzak.

IL1I. fejezet

A PolgirmesteriHivatal irdnyitisa, vezetése, vezetoi és munkatirsai, szervezeti egységei
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1) A Polpdrmesterillivatal irdnyitasa,

A Polgdrmesterilivatalt Polgardi Varos polgarmestere iranyitja.
A Polgdrmesteritlivatalt a jegyzé vezeti,

2.) A PolgdrmesteriHivatal vezet6i és munkatarsai.

A PolgdrmesteriHivatal engedélyezett 1étszamat a mindenkori kdltségvetdsi 16rvény hataroz-
za meg.

A Polgdrmesterillivatal kbztisztviseléi allomanya 16 16, a fizikai alkalmazottak létszama 6

JG.

3.) A Polgidrmesteritlivatal Szervezeti Egységei

polgarmester { ]

f

alpolgdrmester ]

jegyzi
[ aljegyzd ]
{
pénziigyi csoport ||igazgatisi csopori fizikaialkalm.
- pénziigy - titkdrsag
- adé - tigykezeld - karbantart.
- figyintérdk - takarito
- hivatalsegéd
A pénziigyi csoport létszédma: 1 16 csoportvezetd

5 16 pénziigy-gazdalkodas
2 f6 addigazgatas
Igazgatasi csoport létszama: 3 16 igazgatasi ligyintézd
1 16 tigykezeld
2 16 titkarsagi dolgozo

Fizikai alkalmazottak létszdma: 5 f6
- 2 fd karbantarto
- 2 /4 takarité
-1 16 hivatalsegéd
- 1 f6 gépkocsivezetd

3.1 Polgarmester
A Polgarmester az alapité énkorményzat képviseld-testiiletének dontései szerint és sajéat
dnkormanyzali jogkorében irdnyitja a hivatalt.
E korben:
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- a jegyz0, aljegyz0 javaslatdra elOterjesztést nyhjt be a képviseld-testiiletnek a hivatal
belsé szervezeti tagozodasanak, munkarendjének, valamint tgylélfogadasi rendjénck
meghatarozasara;

- a jegyzd, aljegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a hivatal feladatait
az Onkormanyzatok munkéjanak szervezésében, a diontések elkészilésében és végrehaj-
tasaban;

- dont a jogszabdly altal hataskorébe utalt allamigazpatasi iigyekben, hatosagi jogk6rdk-
ben, egyes hataskoreinek gyakorlasat atruhazhatja.

3.2, Alpolgarmester
Az Alpolgdrmester (6dlldsban ldtja el megbizatasdt. Feladatail a polgdrmester irdnyitd-
saval telfesiti,
- Elldatja a polgdrmester dltaldanos helyettesitését és a polgdrmester dltal meghatdrozolt
Jfeladatokat.

3.3. A jegyz6:

- dont a hataskérébe tartozd allamigazgatasi ligyekben, dontésre eldkésziti a
polgdrmester hataskdrébe tartozd ligyeket,

- gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Polgdrmesteri Hivatal koztisztviseli és
munkavallaléi tekintetében, tovabbd gyakorolja az egyéb munkdltatéi jogokat az
aljegyzd tekintetében, elvégzi az aljegyz0 teljesitményének ériékelését,

- a hataskorébe tartozo ligyekben szabélyozza a kiadmanyozas rend;jét,

- gondoskodik a fenntarldé Onkormanyzat mikddtetésével kapesolatos feladatok
ellatasarol,

- tanacskozasi joggal részt vesz a Képviselb-testiilet és bizottsagaik-iilésein,

- jelzi a képviseld-testiiletnek, a képviseld-testillet szerveinek és a polgarmesternek ha a
dontésiik, mikodésiik jogszabalysértd,

- gondoskodik a Hivatal Szervezeti és Mlkodési Szabdlyzata, az egyéb jogszabaly altal
kitelezben elditt, vagy egyébként szikséges belst szabalyzatok elkésziiésérdl,
sziikség esetén modositasarol,

- dont azokban a hatdsdgi iigyekben, amelyekel a képvisel§-testiilet és a polgarmester
adnak at,

- dont a hatdskorébe utalt 8nkormanyzati és Snkormanyzati hatosagi tigyekben,

- koordinalja az ecl6terjesziések cl8készitését, gondoskodik a torvényességrél, a
jogszabalyok, dnkorményzati rendeletek, hatirozatok betartasarol.

A jegyz6 munkaltatéi joggyakorlasa keretében a koztisztviseld kinevezéséhez, felmentéséhez,
vezetdi megbizas addsdhoz, visszavondsdhoz Polgardi Varos Polgarmesterének egyetértése
szikséges.

3.4, Az aljegyzé:

A polgarmester a jegyzd javaslatara nevezi ki az aljegyzét. Az aljegyzé latja el a jegyz0
helyettesitését, valamint a jegyz6 dltal meghatarozott feladatokat,

Az aljegyz6 feladata:

a./ a jegyzot — tavolléte, illetdleg akadalyoztatdsa esetén - teljes jogkdrrel helyettesiti,

b./ cllétja a hivatal koztisztviseldivel, munkavdllaloival kapcsolatos személyzeti ¢s munka-
tigyi feladatokat, elvégzi a csoporivezetdk, az igazgatasi csoport és a titkarsag teljesit-
meényeének érickelését,
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c./ végrehajtja a jegyz0 altal rabizott feladatokat, vezeti az Igazgatasi Osztalyt.

3.5. A csoportvezetok feladatai
a.) A csoportvezetik altalanos feladataik kiorében:

Gondoskodnak az csoport mikédésérdl, a munkavégzés személyi, tarpyi feltételeirdl, vala-
mint a miikodés helyes mddszereinek kialakitasarol.
E feladatkérben a csoportvezetd:

- irAnyftja az osztaly munkdjat, kozremlikodik a munkakéri leirasok elkészitésében és kar-
bantartdsdban, rendszeresen beszdmoltatja a dolgozdkat a feladatok ellatasardl, az tigyin-
tézési hatdridék betartasardl; elvégzi a dolgozdk teljesitményének értékelését,

- biztositja a jogszeriiséget, az egységes jogalkalmazasi tevékenységet, az ligyintézds, az
ligyfélfogadas kulturdlisagat és szinvonalanak emelését;

- biztositja az osztély dolgozoi részér6l a hivatali szolgalati titokvédelmi szabalyok megtar-
tasat;

- folyamatosan figyelemmel kiséri a jogszabdlyi véaltozasokat, azokat lsmeltetl az osztaly
dolgozobival ¢s felkésziti 6ket a helyes jogalkalmazéasra;

- pondoskodik az osztaly feladatainak ellatdséhoz nélkiilszhetetlen jogszabdlyok, kézi-
kényvek, nyomtatvanyok, technikai eszk6z6k biztositasardl;

- figyelemmel kiséri az osztély dolgozdinak leterheltségét, szitkség esetén gondoskodik a fe-
ladatok tesoportositasardl;

- jogosult a dolgozok részére a munkakori leirasban nem szerepld feladatok meghatarozasara;

- megszervezi a csoporton beliil a helyettesitést, a munkakorék atadasat, gondoskodik az alta-
la vezetett dolgozok részére a szabadsag kiadasardl,

- javaslatot tesz az osztaly dolgozdinak jutalmazdsara és béremelésére, sziikség esetén fe-
gyelmi felelGsségre vondsdra;

- rendszeresen ellendrzi az eléaddi munkakonyveket,

- javaslatot tesz a csoport megfeleld személyi és targyi feltételeinek kialakitasara,

b.) A csoportvezeté a képviselo-testiiletek és bizottsagai tevékenységéhez kapesolédd
feladatai korében:
- szakértOként részt vesz a jegyz6 altal meghatarozott esetekben a képvisel§-testiilet, valamint
a bizottsagok tilésein;
- 1észt vesz a kézmeghallgatason, a csoport feladatkdrét érintd kérdésekben tdjékoztatast ad,;
- felelds az osztaly feladatkorét érintd testiileti eléterjesztések hatdridore {6riéné elkészitésé-
ért, a testiileti és bizottsagi dontések végrehajtasadérl,

¢.}) A csoportvezetd sajat, valamint az altala vezetett csoport tevékenységéért a jegyzdnek &s
a Polgarmesternek tartozik felelésséggel.

d.) Szitkség szerint, de legalabb 2 évente érlekezletet tart az éltala irdnyitott dolgozdk részé-
re, ahol tajékoztatast ad a csoportot érintd aktudlis ligyekrol.

3.6. A Pénziigyi csoportvezeto egyéb, nem altaldnos feladatai:

- gondoskodik a koltségvetdsi koncepeidk elkészitésérol, a koltségvetési rendelettervezetek
elkészitésérdl €s sziikség szerinti modositasairdl,

- felelds a pénziigyi szabdlyzatok elkészitéséért, karbantartasaést,

- gondoskodik a koltségvetések végrehajtdsardl sz416 beszamolok elkészitésérdl,

- kézremiikdik az onkormanyzatokat érintd fejlesztési, beruhazasi tervek pénziigyi
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feltiételeinek megtervezéseben, a beruhazasok ¢€s tejlesztések pénziigyi ellatasarol
idében gondoskodik,

- gondoskodik az dllamhéztartas szamara jogszabalyban eldirt adatszolgaltatasi és beszamola-
si kotelezettségek hataridében torténd teljesitésérdl,

- gondoskodik a FEUVE rendszer megszervezésérdl megvalosulasarol.

3.7. AZIGAZGATASI CSOPORT

Megnevezése: Polgardi Polgdrmesteritlivatal Igazgatasi Csoport

Létszama: 6 f&

A csoport ellatja az allampolgarokat €s jogi személy ligyfeleket kozvetleniil érinté Snkor-
ményzati, Polgarmesteriés jegyzoi hataskdrbe tartozo hatosagi dontések el6készitését, a don-
téshozatalt, biztositja a déntések végrehajtasat,

Hatdsagi nyilvantariasokat vezet, hatdsagi ellendrzéseket végez, ellatja az {igyirat-kezelési
teendbket,

a.} A esoport kiztisztviselbinek feladatai:
- anyakonyvi igazgatas
- hagyatéki ligyek
- llampolgarsagi iigyek
- tizletek mitkodési engedélyével a bejelentés kiteles kereskedelmi tevékenységgel kap-
csolatos ligyintézés és ellenbizés,
- telepengedélyezéssel kapcsolatos ligyintézés.
- egyéb vonatkozé jogszabalyokban meghatarozott feladatok ellatésa,
- hatdsagi bizonyitvanyok kiallitasa.
- szocidlis és egészségligyi igazgatasi feladatok, gyermekvédelem,
- szallashely-szolgaltatdssal kapesolatos tigyintézeés,
- valasztasi feladatok ellatésa,
- kozbiztonsagi, esélycgyenldségi referensi feladatok,
- foldmiivelésiigyi igazgatasi, vadkar, fsldhaszonbérlet, allattartasi iigyek,
- birtokvédelem,
- kzfoglalkoztatassal kapesolatos feladatok, humanpolitikai feladatok,
- altalanos felvilagositas hatdsagi tigyekben,
- az Ugyiratkezelési feladatok ellatasa.

Az igazgatasi csoporton beliil a titkarsag feladata:
- a testiileti, tarsuldasitandes iilések eldkészitése,
- képviselo-testiileti, bizottsagi, tdrsuldsi tandcsi, polgarmesteri, alpolgarmesteri, jegy-
701, ligyviteli szervezési feladatok ellatéasa,
- dontés elokészitésben és a végrehajtas ellendrzésében valo kdzremUikodés,
- testiileti, tdrsuldsi tandcsi jegyzdkdnyvek elkészitése,
- ellatja a polgarmester, jegyz8, aljegyzd Ugyviteli, szervezési feladatait;
- kdzremliksdik az altaluk tartando ériekezletek, megbeszélések eldkészitésében, sziik-
ség esetén gondoskodik jegyzOkdnyvek vezetésérol, vagy feljegyzések készitésérdl,
- minden olyan feladat, amely az altaldnos titkarsagi feladatokbdl és kiilon utasitdsokbol
adédik,
- a nemzetiségi Snkormanyzat munkéjanak segitése korében:
- testiileti {ilések el8készitése,
- testiileti jegyzokonyvek elkészitése,
- ligyviteli, szervezési feladatok cllatasa,
- technikai feltételek megszervezése megteremtése,
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3.8. A PENZUGYI CSOPORT

Megnevezése: Polgarvdi Polgdarmesteri Hivatal Pénziigyi Csoport

Létszama: 8 f&

A csoport feladata az 6nkormdanyzatok koltségvetési gazdalkoddsdnak operativ végrehajtasa,
az dnkorményzati intézmények gazdalkodasanak koordindlasa, valamint a jogszabalyi el6ira-
soknak megfeleld teljesitése a kéltségvetési gazdalkodasra vonatkozd informacio-szolgaltatasi
kitelezettségeknek a hataridében térténd teljesitése.

Az csoport szervezeti tagozodasa;
- Pénziigyi csoport
- Adécesoport

a) A Pénziigyi Csoport feladatai:
A Pénziigyi Csoport az alabbiakban felsorolt feladatait Polgdrdi Vdrosi Onkormdnyzat és
intézményei, Polgdrmesteritlivatal, a Polgardi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, a Polgardi
Térségi Szocidlis €¢s Gyermekjoléti Intézményfenntartd Térsulds, a Kozép-Duna Vidéke Hul-
ladékgazdalkodasi Onkorméanyzati Tarsulds vonatkozasaban latia el. A KDV esetében a fela-
datellatas a projektiroda kézremikddésével torténik,

a.a./ Az éves koltségvetési javaslat el6készitése korében:

- szadmba veszi a bevételeket,

- kidolgozza az el6iranyzatokat,

- kimutatja a feltjitasi eloiranyzatokat célonként,

- kimutatja a felhalmozasi kiadasokat feladatonként,

- tajékoztat6 jelleggel mérlegszertien, egymastol elkiilonitetten, de — a finanszirozdsi miivele-
leket is figyelembe véve — egylittesen egyensilyban dsszeallitia a miitkddési és a felhalmoza-
si céli bevételi és kiadasi eldiranyzatokat,

- elkésziti az év varhat6 bevételi és kiadasi eldiranyzatainak teljesiilésérdl szolo eléiranyzat-
felhasznalasi itemtervet,

- pénzellatasi tervet készit,

- elkésziti a t6bb éves kihatassal jard feladatok eliranyzatait éves bontésban,

- az eldre nem valdszindsithetd, illetve nem tervezhetd kiaddsokra, masfelél az eldiranyzott,
de elhdrithatatlan ok miatt elmaradd bevételek pétldsara lehetéség szerint 4ltaldnos tartalé-
kot, a meghatdrozott céli és rendeltetést dnkormanyzati intézkedések évkozi fedezetére pe-
dig céltartalékot képez.

a.b./ A kbltségvetési elGiranyzatok nyilvantartasa és modositdsa korében:

- gondoskodik az eldiranyzatok naprakész nyilvantartasarél,

- javaslatot készit az eléiranyzatok szakfeladatonkénti modositasara, illetve atcsoportositisara,

- javaslatot készit az intézmények koltségvetésének modositasara,

- kézremiikdik a helyi kisebbségi 6nkormanyzat koitségvetésének modositasiban,

- pondoskodik a felgjitasi és fejlesztési eldiranyzatok naprakész nyilvantartasarol,

- javaslatot készit a feljitasi és fejlesztési eldiranyzatok médositdsara, valamint célok, illetve
feladatok kozotti dtecsoportositasara.

a.c./ A pénzellatassal kapcsolatos feladatok korében:

- pénzkezelési szabalyzatot készit,

- a koltségvetési rendeletbe beépitett pénzell&tdsi terv alapjan gondoskodik az dnkormanyzat
altal alapitott koltségvetési szervek finanszirozdsardl,
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- gondoskodik a kéliségvetés végrehajtasardl,

- ellatja a hazipénztarral kapesolatos valamennyi feladatot,

- gondoskodik az atmenetileg szabad pénzeszkozék hasznositasardl,

- ellatja az Gnkormanyzat finanszirozasi bevételeihez, illetve kiaddsaihoz kapcsolodd vala-
mennyi feladatot.

a.d./ A bérgazdalkodasi feladata korében:

- javaslatot készit a dolgozéi 1étszam szakmai és foglalkoztatasi forma szerinti 8sszetételéhez
kapcsolddd béralap lervezéséhez,

- folyamatos kapcsolatot tart a Magyar Allamkincstér teriiletileg illetékes Igazgatosagaval a
rendszeres, és nem rendszeres személyi juttatasokkal kapcsolatos adatszolgaltatasi, szdm-
fejtési feladatai kapesan,

- gondoskodik a személyi juttatasok hataridoben t6rténd kifizetésérol,

- pondoskodik a bérnyilvantartas pontos vezetésérol.

a.e./ A pénzgazdalkodasi feladatok korében:

- a kotelezettségvallalas elott meggy6dzodik a teljesiiés feltételeirdl,

- a kiadéas teljesitése és a bevétel beszedése elbtt okmanyok alapjan ellendrzi és igazolja azok
jogosultsagat, dsszegszerliségét, vizsgdlja a fedezet meglétét, valamint az alaki eléirasok
betartasat,

- ellaga a hivatali gépjarmtivek tizemeltetésével kapcesolatos elszamolasi feladatokat,

a.f./ A szamviteli feladatok kdrében:

- pénzérickben szamba veszi a gazdasagi folyamatokat,

- folyamatosan feljegyzi, rendszerezi, feldolgozza, értékeli, kimutatja a vagyoni allapotra, az
eszkizok és az eszkozok forrdsainak valtozaséara vonatkozd adatokat,

- tajékoztaldst, adatokat szolgaltat a gazdasagi-pénziigyi déntések meghozatalanak

elosegitésére, azok alatamasztasara,

- lehetdvé teszi dsszefoglald gazdasagi szamitasok készitését,

- a szamvitelr6l szold 2000. évi C. térvény, valamint az dllamhaztartas szamvitelér6l szol6
4/2013.(1. 11.) Korm. rendelet eldirdsait figyelembe véve olyan szamlarendet és szamviteli
politikét készit, amely alkalinas a koltségvetési beszamolo, valamint a vezetdi dontések
megalapozésara,

a.) Az Adocsoport feladatai:

ba.) A helyi addk és kézponti adok kivetésének korében:

- ellatja a maganszemélyek kommunalis adojaval, helyi ipartizési adoval, gépjarmtiaddval,
termdfold bérbeadasaval, talajterhelési dijjal, allamigazgatasi eljarasi illetékkel, késedelmi
potlékkal, birsadggal kapcsolatos beszedési, kivetési feladatokat,

- felhfvéast bocsat ki bevallas beny(jtasara, a bevallasokat beszedi és feliilvizsgalja,

- megallapitja az adot,

- kivetési iratokat (hatarozatokat) készit,

- méltanyossagi €s részletfizetési, fizetéshalasztasi kérelmek dontés clokészitése,

- bejelentések kivizsgalasa, igyintézése,

- ingatlan-nyilvantartdsi adatok beszerzése,

- az évkozi valtozasok (16riések, eldirisok) hatdrozattal t6rténd helyesbitése,

- fellebbezésck felterjesziése,

- megkeresésre adatkzlés,

- kérnyezettanulmanyok, igazolasok, szakvélemények bekérése,

- adatgytijtés adokotelezettség megallapitisahoz,
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- részt vesz az egyes adonemek megsziinésével, illetve (1j adék bevezetésével kapcesolatos fe-
ladatok elvégzésében,

b.b./ A helyi adék és kézponti adok kdnyvelésével kapcesolatos feladatok kérében

- az adoszamldkra bedrkezett pénzforgalmat egyezteti és konyveli,

- a nem azonosithatd befizetéseket atfutd nyilvantartasba helyezi, majd rendezi,

- koltségvetés felé havonta utalja az addszamlakon 1év6 bevételeket,

- a kinyvelési helyesbitéseket ellendrzés utan kényveli,

- 10lfizetéseket visszautalja, a visszautalasr6l utalvanyozoként rendelkezik,

- kikiildi az ad6iveket,

- el8késziti a behajthatatlan hatralékok t6rlését, azokat folyamatosan feliilvizsgélja,

- elvégzi a zdrdsi feladatokat, negyedévenként informacios jelentést, 1élévenként eredmény-
kimutatést készit, elkésziti a vezetés szamdra sziikséges tdjékoztatot,

- informaciot szolgaltat az ligyfeleknek szamlaik allasarol,

- szamlédk egyenlegével valo levelezés,

- adatot szolgaltat birésdgi végrehajtonak, tigyészségnek, birdsagnak mas addhatdésagnak
megkeresésre,

- felel a szamitogépes feldolgozassal kapesolatos hataridék betartisaént,

- feladatkorével kapcesolatos bevételi javaslatot dolgoz ki a kéltségvetés tervezéséhez,

- értékeli az elbirdnyzatok teljesitését,

b.c./ A helyi addk €s kdzponti addk ellenérzése kérében:

- elvégzi a hozzatartozo adoellendrzéseket,

- ellendrzésekrd! feljegyzést, jegyzOkdnyvet készit,

- a feltart hatralékokat nyilvantartja, a beszedéssel kapesolatos feladatokat ellatja.

b.d./ ad6- és értékbizonyitvanyok kiallitasa,

b.e./ idegen helyr6l kimutatott, adok mddjara behajthaté kdztartozasok nyilvantartasa, behaj-
tasa,

b.f./ koltségmentességi és egyéb adoigazolasok kiadasa.

3.9. Belso ellenorzés

A belsé ellendrzés fiiggetlen, targyilagos bizonyossagot add és tandcsadd tevékenység,
amelynek célja, hogy a Polgdrmesterihivatal mlikodését fejlessze és eredményességét nivelje,
a kézésPolgdrmesterihivatal tevékenységét céljai elérése érdekében rendszerszemléletii meg-
kozelitéssel értékelje, illetve hozzajaruljon a Polgdrmesterihivatal irdnyitasi és belsé kontroli-
rendszere hatékonysaganak ndveldéséhez. A belst ellendrzést végzd személy/szervezet jogalla-
sanak, feladatdnak meghatarozasat a 2. melléklet tartalmazza.

V.  APOLGARMESTERI HIVATAL MUKODESENEK — SZABALYAL
MUNKAREND UGYFELFOGADAS

1. A Polgdrmesterihivatal koztisztvisel6inek Altalanos feladatai:
- A Polgdarmesterihivatal valamennyi koztisztviseldjének alapveté feladata, és kote-
lezetisége a kulturdlt tigyfélfogadas, az tigyfelek allamigazgatasi és 6nkormanyzati
hatoségi ligyeinek torvényes, gyors elintézése, szakszerli tdj¢koztatds nyijtasa.
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- A koztisztviselod feladatait a k6z érdekében, a jogszabalyoknak és képviselG-testiilet
déntésének megleleléen szakszerlien koteles elldtni. A koztisztviselének kineveze-
sekor eskilt, s a jelen szabalyzat 1. sz. mellékletében meghatarozott munkak6rok-
ben vagyonnyilatkozatot kell tennie,

- Az {igyintézok leladala az allamigazgatasi tigyek érdemi dontésre vald elékészitése,
illetve ilyen irany felhatalmazas esetén a kiadmanyozasa.

- A kbztisztviseld szakértelemmel foglalkozik a rabizott terlilettel Gsszefiiggd vala-
mennyi kérdéssel, felelds sajat tevékenységéért és a munkateriiletén a térvényesség
betartasaért, Munkakéri leirasaban a részére megdllapitott, illetve a vezetbje altal
kiadott feladatokat a kapott utasitasok, és hataridok figyelembe vételével végzi.

- Az ligykezeld gondoskodik az adminisztracids feladatok ellatasarol, az tigyiratok
atvételérdl, iktatasarol, és ellatja mindazokat a nem érdemi jellegli feladatokat, me-
lyekkel a vezeldje megbizza.

- A koztisztviselok jelentdsebb szakimai kérdésekben kételesek a jegyzo, aljegyzd vé-
leményét kikérni, illetve részére rendszeres tdjékoztatast adni. A felmeriild problé-
mas tigyeket, melyek halasztast nem tlirnek, a kéztisztviseld az aljegyz6vel naponta
megbeszEli, aki szitkség esetén segitséget ad az ligy operativ lebonyolitasdban.

- Az tigyintéz6k a munkakori leirasokban foglaltak szerint helyettesftik egymast.

- A koztisztviseld eskiljének megfelelden koteles az Alaptorvényt és a jogszabalyokat
megtartani, tisz{ségét a magyar nemzet javdra gyakorolni.

2.)A polgarmester €s a jegyzokiilon-kiilén (6nalldéan) és egyiittesen is utasitasokat, intézkedé-
seket és korleveleket adhatnak ki a Szervezeti és Miik8dési Szabalyzatban, illetve az 6n-
korményzati rendeletckben szabdlyozott — a PolgdrmesteriHivatal miikddésével Gsszeflig-
g6 — feladatok végrehajtasara.

3.) A szervezeti ¢s miikodési szabalyzatban meghatarozott szervezeti egységen beliil az egyes
munkatarsak konkrét, részletes (személyre sz016) feladatait munkakoéri fefrasuk tartalmaz-
za. A munkakéri leirast a kinevezési okiratlal egyidejlileg kell kiadni. A munkakéri leira-
sok elokészilésében, kidolgozasaban a szervezeti egység vezetdje is kézremiikddik.

4.) A vezet6i megbizds hatarozatlan idore szo0l, melyet a jegyz8 indokolds nélkiil barmikor
visszavonhat.

5.) A tovabbképzést, képzést az éves helyi képzési terv tartalmazza.

6.) A munkakori - feladatok, ligyiratok — atadas-atvételi eljarasi rendjére vonatkozd szabalyo-
zast a Kozszolgalati Szabalyzat tartalmazza részletesen.

7.) A jegyzd a hivatal dolgozdi részére havonta apparatusi értekezletet tart, ahol az aktudlis
feladatokon tul, tajékoztatast ad a képviseld-testiiletek déntéseirdl is.

2.) A munkarend és az tligyfélfogadas rendje.
2.1. A Polgdrmesteritlivatal munkarendje:
- hétfo, kedd, szerda és cstitdrtdki napokon 7.30 6ratol 16.00 ordig — 12.00-12.30 ora

kozétti munkakdzi sziinettel,
- pénteki napon - munkakdzi sziinettel — 7.30-13.30 6raig tart.
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2.2. A Polgdrmesterillivatal igy(élfogadasi rendje:

Nap 1dé
Héito 08,00-12,00
Kedd 13.00-16.00

Szerda 8.00-12.00
Csiitortok | 13.00 - 16.00
Péntek | ----—---

2.3. A pénztér nyitva tartasi rendje:

2.4.

2.5,

2.6.

2.17.

4.1,

4.2.

4.3,

4.4,

Nap Ido
Héto 10.00-12,00
Kedd 13.00-15.00

Szerda 10,00-12,00
Cstitorttk | 13.00-15.00
Péntek | -----

A jegyz0 és az aljegyzd lgyfélfogadasa megegyezik a Polgdrmesteritlivatal
tgyfélfogadasi idejével. A munkaidé betartidsardl jelenléti ivet kell vezetni, amelybe
naponta az érkezés, tavozds, a tavollét pontos idejét be kell jegyezni.

Munkaiddben a hivatalbdl eltdvozni csak indokolt esetben, akkor is csak a jegyz6 vagy
aljegyz6 (tavollétik esetén a csoportvezetk) engedélyével lehet, Munkaidd alatti
eltdvozas engedélyezése csak olyan figyben lehetséges, amely munkaid6 utdn nem
intézhetd el.

A csoportvezettk a munkahelyrdl torténd eltdvozast kételesek eldzetesen a jegyzonek
bejelenteni.

Kiilszolgalat, illetve kikiildetés teljesitése csak a jegyzd elozetes engedélye alapjan
torténhet. A dolgozé kikiildetése sordn felmertild kéltségek (utazasi, élelmezési, szallas-
) utblagos elszdmoléssal, Gtiszamia nyomtatvanyon torténik, az Gtiszdmlékat csak a
jegyz8 - huzamosabb ideig torténd akadalyoztatisa esetén az aljegyz6 - éltal 16rtént
igazoléds utan lehet szamfejteni.

4, Szabadsagok igénybevétele
A dolgozdk részére a jogszabalyban biztositott szabadsagok tervszerli igénybevételére
figyelemmel kell lenni. Az igénybe vett szabadsagrol nyilvantartast kell vezetni, mely-
hez csatolni kell a szabadsag engedélyezését igazold okmanyt,
Szabadsagot a jegyz0 és az aljegyz6 engedélyez. A jegyz6 éltal t6rténd engedélyezésnél
is szitkséges a csoportvezett eldzetes lattamozdsa,
A tanulmdanyi szabadsagot kizérdlag a tanulmanyi idGben lehet kiadni, illetve igénybe
venni,
A kisgyermekes sziilonek jard rendkivili szabadsagot - a sziilé kiilon kérelmére - na-
ponként is igénybe lehet venni.




4.6.

5.1

5.2.

5.3.
5.4.

5.5.

5.6.

6.1.

A dolgozd betegsége esetén vald tavolmaradésat haladéktalanul kételes a csoportveze-
thnek - a csoportvezets pedig a jegyzonek - bejelenteni és azt utdlag tappénzes ok-
mannyal (orvosi igazolassal) igazolni,

Harom hétnél nem hosszabb idej{i betegség esetén a dolgozd helyettesilésérdl a csoport-
vezetd koteles gondoskodni, ennél hosszabb idejli betegségnél a jegyzd atcsoportositas-
sal biztositja a munka zavartalan menetét.

5. A hivatali helyiség rendje, az iroda felszerclések biztositasa
Az irodai és kizos helyiségek rendjének, (iszlasagdnak biztositdsa, a berendezési tar-
gyak védelme, rendeltetésszerii hasznalata minden dolgozo kételessége.
A munkaidé befejezésekor valamennyi dolgozo kételes az ligyiratokat, ir6- és elzarhatd
eszkézoket gondosan elzarni.
A munkaidé alatt és eltavozaskor tigyelni kell a hivatali helyiség tizbizlonsagara.
A hivatalbodl berendezési és felszerelési targyakat, eszkdzoket csak a jegyzod engedélyé-
vel lehet kivinni.
A hivatali dolgozok a sziikséges irodai eszkézokel a gazdalkodasi tigyintéz6tol igé-
nyelhetik.
Minden dolgozo koteles az irodaszereket, nyomtatvanyokat rendeltetésszeriien, a taka-
rékossag betartasaval hasznalni.

6. Ugyiratkezelés
A hivatal {igyiratkezelése kézpontositott, az tigyiratok iktatasat, kezelését legfontosabb
teenddbit az egész szervezetre nézve szamitdgépes nyilvantartassal kell végezni.
a./ az igyintézé az ligyet az ligyintézési hataridon belill koteles elintézni
b./ a hivatal iigyiratkezelése a titkos iratok kezelését is ideértve a hivatal ,iratkezelési
szabalyzat”-aban foglaltak szerint térténik.

7. DBélyegzohasznalat

7.1.

A bélyegzOk megrendelésérél a jegyzé gondoskodik. A hasznélatba kiadott bélyegzokrdl
a titkarsagi iroda nyilvantartast vezet. A nyilvantarté a hasznalatba adott bélyegzok
meglétét évente ellendrizni koteles. A bélyegztfelelds a hasznalatba t6rténd atadés so-
ran a bélyegzdlenyomat mellett az atvétel tényét a koztisztviseldvel aldiratja.

7.2. A hivatalos bélyegz leirasa:

- aPolgdarmesteriHivatal hivatalos kor alaki pecsétjén kozépen Magyarorszig cimere
van, korivén, pedig a kovetkezd felirat olvashatd: ,,Polgdrdi PolgdrmesteriHivatal”
(alatta arab sorszam)

- Jegyzoi bélyegzd leirdsa: a kor alaka pecséten kézépen Magyarorszag cimere van, kor-
ivén, pedig a kovetkezd felirat olvashatd: ,,Polgardi PolgdrmesieriHivatal Jegyzdje™
(alatta: arab sorszam. )

- Aljegyz6i bélyegz6 leirasa: a kor alaki pecséten kizépen Magyarorszag cimere van,
korivén, pedig a kdvetkezd felirat olvashatd: Polgardi PolgarmesteriHivatal Aljegy-
zoje” (alatta: arab sorszdm. )

A PolgdrmesteriHivatal hivatalos bélyegzd lenyomatat a kiadmanyozasi jog gyakorla-
sdra jogosult alairasdval ellatott iratokon, kiadmanyokon lehet hasznaini.
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1.3.

7.4.

1)

2)

3)

A bélyegzd kezeldje anyagi, fegyelmi és biintetdjogi teleldsséggel tartozik a bélyegzd
jogszer(l hasznalataért. 1la valamely dolgozé a rabizott bélyegzét elvesziti, erdl a
jegyzonek koteles irdsban jelentést tenni. A jegyz6 koteles az elvesztés kériilményeit

¢és a dolgoz6 feleldsségét megvizsgalni.

Az elhasznalédott, megrongalddott vagy feleslegessé valt bélyegzdt vissza kell adni és
jegyzdkonyv felvétele mellett mepsemmisiteni. A jegyzOkonyvet a nyilvantartas mel-
I€kleteként kell megorizni. Ha megsziinik a bélyegzdt kezeld dolgozd munkaviszonya,

a bélyepzd visszaadasat az atvevd nyilatkozaton igazolni koteles.
8. Kiadmanyozas rendje

A Polgarmesterihivatalban a kiadményozasi jogot f6szabalyként hataskoriiknek
megfeleloen a polgdrmester €s a jegyz6 gyakorolja a vonatkozé elbirdsok szerint,

- Az Onkorményzat nevében, illetve polgdrmester altal készitell vagy készittetett
iratok kiadmanyozasara a polgarmester jogosult.

- A lakossdg részErél a polgarmesterhez intézett levelek és kérelmek megvalaszola-
sa a polgarmester alairasaval és nevében lehetséges.

- A Polgarmesterihivatalb6l allampolgarokhoz intézettl levelek, hatdrozatok kiad-
manyozésara az alabbi kivételekkel a jegyz0, az aljegyz6 jogosult.

Kiadmanyozasi jogot kap:

- a pénziigyi igazgatas kréhez tartozd iratok tekintetében a pénziigyi csoport veze-
toje ‘

- a hivatal dolgozéi altal készitett idézés, fizetési felszolitas, letiltds és minden, az
ado beszedésével, bevallasaval kapcsolatos iratok alairdsara az illetékes figyin-
1626 jogosult. Ugyancsak az tigyintézé irja ald a fizetési meghagydsokat. Az iigy
érdemét nem érint6, k6zbeeso intézkedésck aldfraséra is az ligyintézd jogosult.

VI.
EGYEB RENDELKEZLSEK

Az osztalyvezeldi szintnek megfeleld, a képzettségi potidkra jogositd
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakortk megjeldlését az
melléklet tartalmazza.

A Polgdrmesteri hivatal alaptevékenységének kormdnyzati funkcidk szerinti besorldsdr

az 1. fiiggelék tartalmazza.

A Polgdrmesterihivatal alaptevékenységét meghatarozd jogszabdlyok felsorolasat a 2.

fiiggelék tartalmazza,
VI fejezet

Zaro rendelkezésck

A Polgéardi Polgdrmesteritlivatal Szervezeti és M{ik6dési Szabdlyzata 2015. janudr 1-én 1ép
hatélyba, ezzel egyidejilleg a Polgdrdi Kézés Onkormdnyzati Hivatal Szervezefi és mitkodési
szabdlyzata hatalydt veszii.

Polgardi, 2014, ...ooovviiiviiniinninn
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dr.Pahola Tiinde
jegyzd

I. sz, melléklet

1. Osztalyvezetdi szintnek megfelelé munkakorok:

- apénziigyi csoporivezetot

2. Képzettséori notlékra jogosité munkaliirok és liépzettségelc

i H

Képzettségi potlék illeti meg a pénziigyi csoport kézépfoka tigyintézdjét abban az eset-
ben, ha felséfokt mérlegképes kisnyveldi szakképesiiéssel rendelkezik.

1. Vagvonnvilatkozat-tételi kitelezettsézeel jaré munkakirok:

- jegyz0
- aljegyz6
- csopottvezetd

£om

penziigyi ligyintézd
adoligyi tigyintézo
szocidlis ligyintéz6
hagyatéki tigyintézé
személyzeti ligyintéz6
igazgatasi tigyintéz0

1

r

2. melléklet

A belso ellenorzési kotelezetiség,
a belso ellenérzést végzo személy/szervezet
jogallasdnak, feladatdnak meghatirozasa

A koltségvetési szervek belséd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérol szolé 370/2011.
(XIL. 31.) Kormanyrendelet alapjan a bels6 ellendrzési kitelezettség, a belsé ellendrzést
végz§ személy/szervezet jogallasa, feladatinak meghatarozasa az aldbbiak szerint térténik.

I. A belsé ellendrzési kitelezettség
A PolgarmesteriHivatal koteles megszervezni és gondoskodni a vonatkozd jogszabalyok,
valamint az elkészitett ,,Belsd ellendrzési” kézikdnyve altal meghatdrozott eldfrasok szerinti

bels6 ellenérzésrdl a hozza tartozd dnalldan miksdé intézményeknél is,

A belst ellendrzés kialakitasardl €s megfeleld mikodietésérdl — az allamhaztartasi térvényben
meghatarozottak szerint — a jegyzo koteles gondoskodni.
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A bels6 ellenérzés kialakitasardl, megfelelé miikodtetésérd! és fliggetlenségének biztositasa-
16l a koltségvetdsi szerv vezetdje koteles gondoskodni, emellett kételes a belsd ellentrzés
mikddéséhez szitkséges lorrdsokat biztositani,

A belsd ellendrzést végzd személy vagy szervezet, vagy szervezeti egység jogallasat, feladata-
it a koltségvetési szerv szervezeti ¢s milkddési szabalyzataban el§ kell irni,

2. A belsé ellendrzési tevékenységet ellatd személy/szervezet jogallasa

A koltségvetési szerv nem foglalkoztat belsé ellendit, ezért a koltségvetési szerv vezetdje ko-
teles gondoskodni a koltségvetési szerv belsé ellendrzési tevékenységének kiils6d szolgaltatd
bevonasaval t0rténé megszervezésérol és ellatasarol.

Amennyiben a belsd ellendrzési tevékenység ellatdsiba részben vagy egészben kiilsé szolgal-

27

tatét vonnak be, a kiilsé szolgaltatdé mindsitett adat megismerésére csak abban az esetben jo-

gosult, ha a kiilsé szolgéltaté megfelel a jogszabalyokban meghatirozott minésitett adat vé-
delmére vonatkozo elGirdsoknak.

A belso ellen6rzési tevékenység polgarjogi szerzédés keretében keriil megszervezésre,

A belsd ellendrzést végzd személy vagy szervezet tevékenységét
- a jegyzdének kdzvetlenil alarendelve végzi,
- jelentéseit kozvetleniil a jegyzonek kiildi meg.

2011, évi CLXXXTX. torvény Magyarorszag helyi nkorményzatairél sz6l6 {drvény az irany-
ado.

A jegyzd koteles biztositani a belsd ellenérdk funkcionalis (feladatkéri és szervezeti) fiigget-
lenségét, kiilondsen az alabbiak tekintetében:

a) az éves ellendrzési terv kidolgozasa, kockazatelemzési modszerek alapjdn és a soron ki-

viili ellenérzések figyelembevételével,

b) az ellendrzési program elkészitése és végrehajtasa,

¢) az ellendrzési modszerek kivalasztasa,

d) kovetkeztetések és ajanlasok kidolgozésa, ellendrzési jelentés elkészitése,

e} a belso ellendr bizonyossdgot adé ellendrzési és a nemzetkozi, valamint az allamhaztar-
tasért feleldés miniszter &ltal kbzzétett belsd ellendrzési standardokkal dsszhangban [év6 ta-
nacsadasi tevékenységen kiviil més tevékenység végrehajtdsdba nem vonhato be.

A bels6 ellendrzés fiiggetlenségét biztositd szervezeti felépitést a Belsé ellenérzési kéziknyv
tartalmazza,

A belsd ellendr nem vehet részt a koltségvetési szerv operativ mitkadésével kapesolatos tela-
datok cllatadsaban, killonosen az aldbbiakban:

a) a kdltségvetési szerv miikbdésével kapcsolatos dontések meghozatala,

b) a koltségvetési szerv barmely végrehajtasi vagy irdnyitasi tevékenységében vald 1észvé-
tel;

¢) pénziigyi tranzakciok kezdeményezése, vagy jovahagyésa, vagy kitelezettség vallaldsa, a
belsé ellendrzési egységre vonatkozdkon kiviil;

d) a szervezet barmely, nem a belsd cllendrzési egység altal alkalmazott munkatirsa tevé-
kenységének irdnyitdsa, kivéve, ha ezek a munkatérsak szakértéként segitik a belsé ellen6rs-
ket;
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¢) belst szabalyzatok elkészitése, a belso ellendrzésre vonatkozokon kiviil,
) intézkedési terv elkészitése, a belsé ellendrzésre vonatkozokon kiviil,

A bels6 ellentiek tevékenysége soran fiiggetlennek, kiilsd befolyésto! mentesnck, péartatlan-
nak ¢s targyilagosnak kell tennie.

A belsé ellendrzést végzé személy, szervezeti egység vagy szervezet tevékenységének terve-
zése sordn dnalloan jar el, ellen6rzési terveil kockazatelemzésre alapozva és a soron kiviili
ellentrzések figyelembevételével allitja dssze.

A belsd ellenbrzést végz6 személyek feladatainak maradéktalan ellatdsa érdekében az ellendr-
zOtt szerv, illetve szervezeti cgység
- barmely helyiségébe beléphet,
- szdmdara akadalytalan hozzaférést kell biztositani valamennyi
- irathoz,
- adathoz és
- informatikai rendszerhez,
- kérésére az ellendrzott szerv, illetve szervezeli egység barmely dolgozdja koteles szoban
vagy frasban informdcidt szolgaltatni,

A belso ellenodrzést végzo személy az ellendrzott szervnél, illetve szervezeti egységnél
- allamtitkot, szolgalati titkot, lizleti titkot tartalmazé iratokba ¢s mas dokumentumokba is
betekinthet, azokrél mésolatot, kivonatot kérhet, illetve
- személyes adatokat kezelhet, a jogszabédlyokban meghatarozott adat- és titokvédelmi eld-
frasok betartasaval,

3. Az ellatandé feladatok
3.1. A belsd ellendrzési tevékenység sordn végezendd ellendrzések

A belso ellendrzési tevékenység sordn
- szabélyszerliségi,
- pénziigyi,
- rendszer ellenérzéseket és
- teljesitmény-ellendrzéseket, illetve
- informatikai rendszerellenrzéseket kell végezni,

3.2. A belsé ellendrzést végzd személyek munkavégzésének keretei

A belsd ellendrzést végzd személy munkajat
- a vonatkozd jogszabalyok,
- a pénziigyminiszter altal kzzétett modszertani ttmutatok és
- nemzetkozi bels6 ellendrzésre vonaikozd standardok, tovabba
- a Belso ellen6rzési kézikbnyv
szerint végzi.

1.fiiggelék a Polgdrmesterihivatal alaptevékenységének kormdnyzati funkciok szerinti beso-
roldsa
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011130 Onkormanyzatok és énkormeényzati hivatalok jogalkotd és dltalinos
igazgaldsi tevékenysége

011220 Ado- vam- és jovedéki igazgaids

013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgdliatdsok

016010 Orszdaggyiilési, onkormdnyzati és europai  parlamenti
képviseldvdlaszidsokhoz kapesolddo tevékenységek

104060 A gyerinekek, fiatalok és csalddok életmindségét javité programok

016020 Orszagos és helyi népszavazdssal kapcsolatos levékenységek

011140 Orszagos  és  helyi  nemzetiségi  dnkormdnyzatok  igazgatdsi
tevékenysége

013350 Az énkormdnyzati vagyonnal valé  gazddlkoddssal  kapesolatos
Jfeladatok

041231 Rovid idblartamit kozfoglalkoztatds

041232 Start-munka program - Téli kozfoglalkoztatds

041233 Hosszabb idotartamit kézfoglalkoziatds

3. fiiggelék az alaptevékenységet meghatarozé jogszabalyok

Magyarorszag Alaptorvénye

2004.
2013.
2013.
2012.
2011,
2011.
2011.
2011.
2011.

évi CXL tv. a kozigazgatasi hatosagi eljarasok és szolgallatasok altaldnos szabalyairél
évi V. t6rvény a polgari torvényksnyvrol

évi CCXXX. torvény Magyarorszag 2014, évi kizponti koltségvetésérol

évi CLXXXV. torvény a hulladékrol

évi CXCIX. torvény a kozszolgalati tisztviselokrol

évi CXCV. thrvény az dllamhaztartasrol

évi CXCIV. térvény Magyarorszag gazdasagi stabilitasaré!

évi CLXXXTX. térvény Magyarorszag helyi nkormanyzatairél

évi CXXVIIL térvény a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapesolodo egyes térvények

moédositdsarol

2009,

évi LXXVI. torvény a szolgaltatasi tevékenység megkezdésének és folytatasanak alta-

lanos szabélyairol sz616

2005.

2011,

2011,

évi CLXIV. térvény a kereskedelemrdl sz6lo
évi CVIIL térvény a kdzbeszerzésekrol
évi CXIL torvény az informdcios dnrendelkezési jogrél és az informacioszabadsagrol

2010.évi L. térvény a helyi énkormdnyzati képviseldk és polgarmesterek valasztasarol

2007.
2007.
2006,
2004.
2003.
2000.
2013.
1999.
1997.
1997.

évi CXXVIL térvény az altalanos forgalmi adéré!

évi CVI. torvény az allami vagyonrél

évi IV. torvény a pazdasagi tarsasagokrol

évi L. tv. a sportrol

évi XCIL tv, az addzas rendjérol

évi C. torvény a szamvitelrél

évi CLXV. Torvény a panaszokrol és a kozérdek(i bejelentésekrdl

évi XLIIL torvény a temetdkrdl és a temetkezésrdl

évi CLIV. térvény az egészségiigyrol

évi CXL. térvény a muzedlis intézményekrél, a nyilvanos kényvtari ellatasrol és a

kdzmvelddésrdl

1995.

évi LIIL térvény a kdrnyezet védelmének altaldnos szabélyairdl
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1994, évi LV torvény a termololdrol

1995, évi LXVII. térvény a vizgazdalkodasrol

2013, évi XXXVIL. torvény a valasztasi eljarasrol

1997. évi LXXVIIL tv. az épltett kiirnyezet alakitdsarol és védelmérol

1997, évi XXXI tv. a gyermekek védelmérdl és a gydmilgyi igazgatasrol

1995. évi CXVII. térvény a személyi jovedelemadorol

1995. évi LIIL tv. a kornyezet védelmének altalanos szabélyairdl

1994, évi LIIL. tv. a birdsagi végrehajtasrol

1993, évi LXXVIIL tv. a lakasok ¢s helyiségek bérletére, valamint az clidegenitésiikre vonat-
kozd egyes szabilyokrol

1993. évi III. tv. a szocidlis igazgatdsrdl és a szocidlis ellatasokrol

1992, évi XXXIIL. torvény a kozalkalmazottak jogallasarol

1990. évi C. tv. a helyi adokrél

1988. évi . tv. a kozuti kozlekedésrol

1952, évi IV, tv. a hazassagrol, a csaladrol és a gydmsagrol

368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet az allamhaztartas végrehajtasardl szolo (orvény végrehaj-
1asdrol

353/2011 (XIL. 30.) Korm. rendelet az addssagot keletkezleto tigyletekhez torténd hozzajaru-
las részletes szabélyairdl

25472007, (X. 4,) Korm. rendelet az 4llami vagyonnal val6 gazdalkodasrél 16

4/2013. (XI1. 17.) Korm. rendelet az allamhaztartasi szamvitelrdl

149/1997. (1X. 10.) Korm. rendelet a gydmhatosagokrdl, valamint a gyermekvédelmi és
gyamiigyi eljarisrol

228/2009. (X. 16.) Korm. rendeleta jegyz6 hatiskérébe tartozd birtokvédelmi eljarasrdl
253/1997. (X11. 20.) Kormanyrendelet az orszagos telepiilésrendezési és épitési kivetelmé-
nyekrol

29/2010. (XI1.31.) KIM rendelet a hagyatéki eljaras egyes cselekményeirdl

239/2009. (X. 20.) Korm. rendelet a széllashely-szolgaltatasi tevékenység folytatasanak
részletes feltételeirdl és a szallashely-lizemeltetési engedély kiadasanak rendjérol

57/2013. (I1. 27.) Kormanyrendelet a telepengedély, illetve a telep 1étesitésének bejelentése
alapjan gyakorolhald egyes termeld és egyes szolgaltatd tevékenységekrdl, valamint a
telepengedélyezés rendjérol €s a bejelentés szabalyirdl

93/2007. (X1I. 18.) KvVM rendelet a zajkibocsatasi hatarértékek megallapitasinak, valamint a
zaj- ¢s rezgéskibocesatas ellendrzésének madjardl,

284/2007 (X. 29.) Kormanyrendelet akrnyezeti zaj- és rezgés elleni védelein egyes szabalya-
irol szolo

27/2008. (X11. 3.) KvVM-EUM egyiittes rendelet a kdrnyezeti zaj- és rezgésterhelési hatarér-
tékek megdllapitdsarol

63/2000. (111.27.) Kormanyrendelet a pénzbeli és természetbeni szocialis ellatasok igénylés-
nek és megallapitésanak, valamint folydsitésanak részletes szabalyairdl szolo
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