a jegyzokonyv ...\, sz. melléklete

, o )
POLGARDI VAROS ONKORMANYZATA
Polgardi, Batthyany u, 132,

Tel, /Fax.: 22/576-230

Az cléterjesztés targya: Javaslat Polgardi Polgdrmesteri Hivatal gépjarmii-hasznélati
szabdlyzatanak megismerésére, alkalmazasénak clfogadasara

Véleményezd szakbizottsag: Ugyrendi és Vagyonnyilatkozatokat Kezelé Bizottsag
Az iilés iddpontja: 2017, aprilis 24.

Az eliterjesztés a kivetkezd jogszabalyokon alapul:

- Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. térvény
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ELOTEREJSZTES
a képviselé-testiilet 2017, mijus 2. napjan tartando iilésére

Javaslat Polgardi Polgdrmesteri Hivatal gépjirmii-hasznilati szabalyzatinak
nmegismerésére, alkalmazasinak elfogadasara

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Polgéardi Polgarmesteri Hivataldnak és intézményeinek, valamint az nkormanyzat, tarsulas,
nemzetiségi énkormanyzat gépjarmi-hasznalatanak szabalyozasa indokolita valt a magasabb
rendil jogszabalyok véltozdsa okan.

Maga a szabalyozasi koncepcio abbol indul ki, hogy atlathatébb és konnyebben alkalmazhaté
rendszert alakitsunk ki, mely megtelel a magasabb rendil ado, illetve mds tipusa jogszabalyok
elbirasainak.

Kérem a Tisztelt képviselé-testiiletet az elbterjesztés megvitatasara ¢és dontésének
meghozatalara.

Poigardi, 2017. aprilis 20.

Nyikos Laszlo sk.
polgarmester
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I1.

HATAROZATI JAVASLAT;

Polgardi Varos Képviselo-testilletének
L JS2017. (V.2 hatdarozata

a polgarmester személyes gépjarmii-hasznalatirdl

Polgardi Viaros Képviseld-testillete hozzdjarul, hogy a Polgardi Varos
Onkorményzat tulajdonaban 4ll6 NJW-707 forgalmi rendszanmi, Peugeot 508
tipust, VEF38DBHHABL105460 alvazszamu személygépkocsit Nyikos Laszlo
polgdrmester magancélra (személyes haszndlath gépiarmiiként) hasznélja.

Hataridé: 2017. méjus 2,
Felelgs; Kontss Zoltan alpolgdrmester

HATAROZATI JAVASLAT:

Polgardi Viros Képviselo-testiiletének
. J2017, (V.2.) hatarozata

Polgardi Polgiarmesteri Hivatal Gépjarmiivek igénybevételének és
haszndlatinak szabdlyzat alkalmazisinak elfogadasarél

Polgardi Varos Képviselo-testiilete megismerte a hatarozat 1. mellékletét képezo
HPolgardi  Polgdrmesteri  Hivatal  Gépjarmiivek  igénybevételének  és
hasznélatdnak szabélyzata” el6irasait és azokkal egyetért.

Polgardi Varos Képviselo-testillete elfogadja a ,,Polgardi Polgarmesteri Hivatal
Gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatdnak szabalyzata” eldirdsainak
alkalmazasat az onkormanyzat tulajdonaban, haszndlatdban allé gépjarmiivek
vonatkozasdban.

Hatdridd: 2017. méjus 2.
Felelds: Nyikos Laszl6 polgarmester




Polgardi Polgdrmesteri Hivatal

GEPJIARMUVEK IGENYBEVETELENEK ES
HASZNALATANAK SZABALYZATA

Hatalyos: 2017, .vvinviinvenns tol




Az allamhaztartasrdl szold  torvéeny végrehajtasardl szdéldo 368/2011. (XI1L.31.)
Kormanyrendelet (tovabbiakban Avr.) 13.§ (2) bekezdésben foglalt elSirasoknak
megfeleléen az alabbi szabalyzatot adom ki a beszerzésekrdl, anyag- és
készletgazdalkodasrdl:

1. Jelen szabalyzat hatalya kiterjed:
a) Polgardi Varos Polgarmesteri Hivatalara (a tovabbiakban: Hivatal),
b) az allamhaztartasrél szol6 2011, évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 6/C. §
(2) bekezdés a) pontja alapjan Polgardi Varos Onkormanyzatara,
c) az Aht) 6/C. § (2) bekezdés b) pontja alapjan a Polgardi Roma Nemzetiségi
Onkormanyzatra,
d) az Aht) 6/C. § (2) bekezdés c¢) pontja szerint a Kézép-Duna Vidéke
Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati Tarsulasra és
e) az Aht) 6/C. § (2) bekezdés c¢) pontja szerint Polgardi Térségi Szocialis és
Gyermekjoléti Tarsulasra,
f) az allamhaztartasrol szél6 térvény végrehajtasarét sz6olo 368/2011. (X11.31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr) 9. § (5) bekezdése alapjan a Hivatal és az
dnkormanyzat kéltsegvetesi szervei kdzott Ietrejott Munkamegosztasi megallapodas
alapjan

fa) az Eszterlanc Napkozi Otthonos Ovodara,

f.b) a Polgardi Varosi Kényvtarra,
g) a Polgéardi Térségi Szocialis és Gyermekjoléti Tarsulas...

g.a) Gondozasi Kézpontjara és

g.b) Csaladsegité és Gyermekjéléti Szolgalatara,
h) a Polgardi Varos Polgarmesteri Hivatala és a Kb&zép-Duna Vidéke
Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati Tarsulds Projekt lroda kozétt a Projekt Iroda,
mint koitségvetési szerv gazdasagi szervezeti feladatainak ellatasa erdekében
letrejott munkamegosztasi és felelésségvallalasi rendi megallapodas alapjan az
abban foglaltak figyelembe vételével a Kozép-Duna Vidéke Hulladékgazdalkodasi
Onkormanyzati Tarsulas Projekt Irodara.

A gépidrmii(vek) igénybevételének és hasznalatanak szabélyait az Avr. 13. § (2) bekezdése
alapjan, valamint a kdzati gépjarmiivek, az egyes mezogazdasagi, erdészeti és haldszati
erbgépek iizemanyag- és kendanyag-fogyasztdsdnak igazolds nélkiil elszdmolhato
mértékérél szold 60/1992. (IV.1) Korm. rendelet alapjan a kovetkez6k szerint
szabalyozzuk:

1.
A GEPJARMUHASZNALATTAL KAPCSOLATOS ALTALANOS SZABALYOK

1. A szabalyzat hatdlya kiterjed a fent nevezett szervek, tovabbé alkalmazottai tulajdondban
1év6, - és a szervezet érdekében haszndlt - gépjarmiivekre, azok vezetGire, valamint az
tizemeltetésben részivevd, azt irdnyitd €s ellendrzd személyekre.

2. A fent nevezett szervek feladatainak ellatdsa érdekében a kovetkezd gépjarmiivek
izemelnek:




Hasznald Rendszam Tipus Hasznélat jellege
polgarmester NIW 707 Peugeot 508 hivatali, magan
gondozasi kdzpont NIW696 Peugeot Partner | hivatali
polgdrmesteri hivatal | LGV 178 Peugeot Partner | hivatali
kdv projekt iroda MIC 297 Ford Focus hivatali, magan
polgérmesteri hivatal | GEL 116 Suzuki Swift hivatali
{varosgondnoksag)
polgdrmesteri hivatal | LAU 540 Suzuki Swift hivatali
(polgarorség)
polgarmesteri hivatal | IHY 961 Fiat Ducato hivatali
(varosgondnoksig)

Az tizemi hasznélat( személygépkocsik:

— gépjarmiivezetvel taxi-, valamint

— gépjarmilivezetd nélkili (tovabbiakban: kulesos)
rendszerben miikddnek.

3. A fent nevezett szervek tulajdondban (tartés bérletében) 1évd gépjarmiivek lizemeltetése,
valamint az {izemben tartdssal kapcsolatos jogszabalyok betartasa, valamint betartatasa
pénziigyi osztaly feladata.

4. A személyszallitd gépjarmilvek kilfoldi utra t6rténd  igénybevételét jepyz6 és a
polgarmester egyiittesen jogosult engedélyezni.

5. A fent nevezett szervek gépjarmi vezetdi az 1. melléklet szerinti utnyilvantartast
kételesek vezetni.

6. A gépjarmivek Uzem-, forgalombizionsagi €s kornyezetvédelmi kovetelményeknek

megfeleld miiszaki allapotarol a pénziigyi osztaly kételes gondoskodni,

7.Indulas elott a gépjarmlvek Dbiztonsdgi berendezésének miiszaki 4allapotarol és
mitkodésérdl a gépjarmil vezetdjének minden esetben meg kell gy6zddnie. Ellendriznie kell
tovabbd az okmanyok, valamint a gépjarmil tartozékainak meglétét és a KRESZ eléirasainak
valo megfelelését.

8.A személyi haszndlat vagy kulcsos gépkocsi dtadasa, illetve atvétele sordn a ,,Gépjarmii
atadasa-atvétele” elnevezésl, a jelen szabalyzat 2. szamt mellékletét képezé nyomtatvanyt
kell hasznalni.

9 A gépjarmil vezetGjének a gépjarmi haszndlata kdzben figyelemmel kell kisérnie a
gépjarmii  biztonsagi berendezéseinek, valamint a gépjdrml rendeltetésszerd,
zavartalan miiksdését.

10. A gépjarmi vezetSje koteles a KRESZ eloirdsait betartani, kiilénds figyelemmel a
biztonsagi v hasznalatara, a vezetés kdzbeni telefondsara, a sebességhatarok betartasara,
a kozlekedési lampdakon (6rténd biztonsagos dthaladdsra, illetve a szabélyos parkolasra.




11.

Fentiek és a nem nevesilelt egyéb kozlekedési szabalyok be nem tartasabdl torténd
birsdgolas mindenkor a gépjarmi vezetdjét terheli.

A gépjarmlvek tizemeltetése, hasznalata sordn bekdvetkezett, anyagi kart okozd

eseményekrol jegyzOkonyvet kell késziteni, A jegyzOkionyv elkészitéséért gépjarmi
vezetdje a felelds.

II.
AZ UZEMI HASZNALATU GEPKOCSIK
HASZNALATANAK RENDJE

1. Altaldnos szabalyok

1.1.

1.2.

1.3.

1.5

Az tizemi haszndlati gépkocsikat a kozigazgatdsi hatdron kiviili, un. helykozi
kozlekedésre a jegyz6 Altal alairt ,,Gépkocsi igénylés™-i lapon (3. szdmu melléklet) lehet
igényelni, Az igénylést lapon meg kell jelslni, hogy a gépkoesit gépkocsivezetdvel, vagy
a nélkiil kérik.

A helykdzi kozlekedésre vonatkozd gépkocsi igénylést az igénvbevételt megeldzd hét
cstitortok napjaig kell atadni  a jegyzo részére.

A kérelem elbiraldsardl - annak megtortént kévetéen - azonnal tdjékoztatni kell az
igényl6t.

Helyi kozlekedésre - a lehetdségek figgvényében - a gépkoesit széban lehet igényelni.

Helykozi hivatalos utazasokat lehetSleg kozforgalmi, menetrend szerint kézlekedd
vasiti vagy autébusz jaratokkal kell lebonyolitani. Helykdzi utazashoz gépkocsi csak
akkor vehetd igénybe, ha az gazdasigosabb a témegktzlekedési eszkozoknél (pld. egy
kocsiban t&bb személy utazik), vagy az elvégzendo feladat jellege azt indokolttd teszi. A
benytjtott gépkocsi igények elbirdlasdndl a gazdasagossagi szempontokat figyelembe
kelt venni.

2. A kulesos gépkocsik igénybevételének feltételei

2.1.

2.2.

2.3.

Kulcsos gépkocsit fent nevezett szerveknél munkaviszonyban, kdzalkalmazolti,
koztisztviseld jogviszonyban &llo, az arra jopositd engedéllyel rendelkezd személy
vezethet. A kulcsos gépkocsi vezetésére vonatkozd engedélyt jegyz6 adja ki. A kiadott
engedélyekrd] nyilvantartast kell vezetni,

A nyilvantartast pénziigyi vezeti.

A kulcsos gépkocsi vezetésére vonatkozd, névre szold engedély annak a dolgozdénak
adhat6 aki legaldbb S éve ,,B” kategériajf, érvényes vezet6i engedéllyel rendelkezik.

Az engedélyt be kell vonni, ha tudomasra jut, hogy az engedéllyel rendelkezd a gépkocsi
vezetését - a 2.1, pontban leirt - engedéllyel nem rendelkezé személynek atengedte.



111,
A SZEMELYI HASZNALATU GEPKOCSIK
UZEMELTETLESE

1. A fent hivatkozott szervek gépjarmiivei vonatkozdsdban személyi hasznélatot
engedélyezhet a jegyzo, illetve az intézmény vezetbje. A polgarmester vonatkozasaban a
képviseld-testiilet hatarozataval hagyja jova a személyi hasznélatot. A személyi hasznélat(
gépkocesira jogosultak gépjarmiivezetdi potlékban nem részestilhetnek.

2. A személyi haszndlati gépkocsi {izemeltetésének személyi és targyi feltételeird! pénziigyi
osztaly gondoskodik.

3. A személyi hasznalati gépkocsik hasznalatakor is utnyilvantartast kell vezetni vezetni.

4. A személyi haszndlati gépkocsi magancéln kiilfsldi utazashoz igénybe vehetd.

5. A személyi hasznélatt gépkocsi kitelezd szervizelésérdl a polgdrmesteri hivatal illetve
azt haszndald intézmény gondoskodik,
A gépkocsi hasznélatara jogosult személy az el6irt futaskilométer teljesitménynél kiteles a
gépkocsit szervizelés céljabdl a polgdrmesteri hivatal (az intézmény) rendelkezésére
bocséatani. )

V.
UZEMANYAG ELLATAS, ELSZAMOLAS

l. A gépjarmiivek lizemanyag fogyasztisi normdinak, valamint az tizemanyag felhasznals
ellenértékének (tovdbbiakban: iizemanyagkdltség) meghatarozdsa a kovetkezok szerint
torténik:

a.) Az lizemi hasznalat, valamint személyi hasznalatd személygépkocsik
iizemanyag fogyasztasi noermajat - a 60/1992, (1V.1.) Korm. rendelet 4 §-dban
meghatdarozott alapnorma-dfalany alapjan kell elszamolni.

Az iizemanyag kiltség ellenértékét az alapnorma-dialdny €s a meghatdrozott
mindségli lizemanyag ardnak a szorzata adja.

2. Az iizemanyag elszamolashoz az Otnyilvantartdst a targyhot kévetd hénap 10, napjaig le
kell adni a pénziigyi osztdlyrészére.

3. Uzemanyag koltség csak a t8ltdallomasok altal kibocsétott, a fent nevezett szervek nevére
sz010, szabélyszer(l szamla alapjan szdmolhaté el.

4, A kulcsos pépkocsik iizemanyag koltségeivel a leadolt szadmldk alapjan feladatial
megbizolt hivatdsos gépkocsivezetd szamol el,




Vv,
HIVATALI GEPJARMU MAGANCELU
IGENYBEVETELENEK RENDJE

. A hivatali (infézményi) gépjarmii magancélt igénybevétele (engedélyezhetd

. A hivatali (intézményi) gépjdrmil magéncéli igénybevételét jegyzd engedélyezi.

. A hivatali (intézményi) gépjarmti magancélil igénybevételére vonatkozo - a szabalyzat 4.
szam melléklete szerinti — kérelmet az igénybevételt megel6z6 5 nappal kell benytjtani
az engedélyezd személy részére 2 példanyban.

. A magancélra igénybe vett hivatali (infézményi) gépjdrmiivek utan — a megtett kilométer-
futasteljesitmény és az igénybe vett id6 figyelembevételével — az aldbbi Gsszegl
koltségtéritést kell fizetni:

a.) lizemanyag koltség: az igénybe vett gépjdrmire — a 60/1992. (IV.1.) Korm.
rendelet 4, §-a szerint — vonatkozd alapnorma 4taldny és a NAV Altal
targyhonapra kozzétett lizemanyag ar szorzata.

b.) fenntartasi kiltségtérités: 15 Ft/km.

VI.
SAJAT TULAJDONU SZEMELYGEPKOCSI
HIVATALOS CELU HASZNALATA

. A fent nevezett szervek feladatainak teljesitése érdekében a dolgozok munkavégzésiik
soran, amennyiben azt gazdasdgossagi, hatékonysagi, vagy mas korillmények indokoljak,
sajat tulajdont - ideértve a hazastars tulajdonat is - személygépkocsit hasznélhatnak,

. A belfsldi és kualfsldi kikilldetéssel kapcsolatos feladatok egységes, szabalyszer(
végrehajtasanak rendjét a kikiildetési szabalyzat tartalmazza.

VII,
SAJAT GEPJARMUVEL TORTENO MUNKABAJARAS KOLTSEGTERITESE

. A munkdabajardssal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrol széio 39/2010. (I 26.) Korm,
rendelet alapjan szervezetiink a sajat gépjarmiivel torténd munkdbajards koltségeit
megtériti.

. A koltségtérités kifizetése a jelen szabalyzat 5. szama mellékletét képezé ELSZAMOLO
LAP alapjén torténik.




VIHI.
7ZARO RENDELKEZESEK

Ezen gépjarml tizemeltetési szabalyzal 2017 .......... napjan lép hatalyba, és a hatalyba
lépéssel egyidejiileg a kordbban érvényben volt gépjarmil tizemeltetési szabélyzat hatalyat

veszti.

A szabélyzatot jogszabdlyvdltozéds, belsé szervezeti valtozas vagy feladatvaltozds sordn
modositani kell,

~ jegyzd
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1. szamu melléklet a gépjarmi iizemelietési szabilyzathoz

Utnyilvantartas
Ev: Hénap:
sorszam | idépont Uti cél (honnan-hova) Milyen célbdl Megtett kin
Janhuar
0,0 Osszes km 0,0
0 100 km / Liter 0
Benzinar (Ft/1)
0,00 Benzin dsszes (I) 0,00
0 Ft Benzin érték dsszes (Ft) 0 Ft
Altalany (Ft / km)
0 Ft Altalany 6sszes 0 Ft
0 Ft Osszesen: 0 Ft
Személy Gépjarmii
Név: Tipus:
Alairas: Rendszam:

Szem. lg. szam:

Uzemanyag norma:

Az utazdsokat igazolom, az 6sszeg kifizetését engedélyezem.

Datum: Polgardi

Il

Engedélyezd




2. szam melléklet a gépjarmi tizemelletési szabélyzathoz
Gépkocesi atadasa-dtvétele

Forgalmi rendSzan: ..o,

Atadas iddpontja: .o,
Visszavétel idopontja: i,

A fenti rendszamt gépkocsi az aldbbi tartozékokkal keriilt tadasra, illetve atvételre:

Megnevezés Indulaskor Erkezéskor
Tele tank
Forgalimi engedély
Potkerék
Emeld
Mentdldada
Tartalék izzdkészlet
Vontatoktél
Elakadas jelz6

Radio miikédik - nem miikodik

Radio antenna

Telefon antenna

Kerékanya kulcs

Gyertyakulcs
Csavarhiizd
indulaskor: . AUAdD: oo, ALVEVO! oo
Brkezéskor: atadd: v, ATVEVO! irierreer e cecsrinnens

A gépkocsi vezetd nélkiili (kulcsos) gépkocsit a menetlevélen megnevezett személy veszi
illetve adja 4t a gépjarmi tizemeltetéssel megbizott személynek (gardzsmesternek),

Az atadas-atvételkor az atvételi lapon szerepl6 tételeket ellendrizni és az atvételi lapon ,,X”-el
jelolnt kell, Hidnyosan felszerelt gépkocsi nem adhato ki,

A megjegyzéscket ¢s az esetleges hidnyokat, valamint a hidnyok okait a hatoldalon kell
régziteni.
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3. szamu melléklet a gépjarmi lizemeltetési szabalyzathoz

Gépkoesi igénylés

e s e sanassesaneransaasneaannesansennseens (OSZEATY, CSOpOrt, részieg,
személy) részére,
Személygépkocsi igénylés idétartama: ............... €V i ho ......... naptél

'3

................ €V v, 1O L DADIE

Indulds helye: ..o , idopontjar e, ora.
A személygépkocsit: a.) gépkocsivezetdvel [

b,) gépkocsivezetd nélkil [
igényelem/igényeljiik.

LTIVOMAL oottt ettt e e e ettt e e et ee s eee e e e et e e e e nneenraenaaneanan

AZ MEAZAS CELIAL oottt et a et tanrears e

I I N I L Ly T R P R P R A

A gépkocsival maznak: .......ccveeiiiieriiii e

.....................................................................

rbiurenn A rrEEEe I erERs I s RRS AR ERn Ry

igénylo alairdsa
A fenti id6pontra s személy(ek)nek igényelt személygépkocsit
— biztositom,
= a személygépkocsi forgalmi rendszama: ...................
= EEPKOCSIVEZEIO NEVE! 1oviiiiriereri e neens
— nem biztositom

SRR y 20T

N N N Iy
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4, szama melléklet a gépjarmiil tizemeltetési szabalyzathoz

HIVATALI GEPJARM M{&GANICELI'J HASZNALATANAK
IGENYLESE
N TR A T P
Igénybe vevo lakeime: ...

Az igényell gépjarmii
— forgalmi rendszdma: ... R
~ HpuSa: L e

Igénybevétel idépontja: ...l SOl -ig

A gépjarmiivet
— gépkocsivezetdvel
— gépkocsivezetd nélkill igénylem
(a megfeleld szoveg aldhuzando!)

D 7: 111 10

Igényld alairdsa

A fenti gépjarmii magancéla igénybevételét engedélyezem/nem engedélyezem.

Datum, ...ooovvvieeiiie e,

.....................................

engedélyezésre jogosult alairasa
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5. szdmu melléklet a gépjarm lizemeltetési szabélyzathoz

ELSZAMOLO LAP
sajat gépjarmiivel torténd munkabajaras koltségtéritésérsl

201, o, honap
1. Kozalkalmazott/kdztisztviseld neve: ..o,
2. Kozalkalmazott/koztisztviseld lakohelye/tartozkodasi helye: ...

3. Lakohely/tartdzkodasi hely és a munkahely kozotti, kozforgalmi uton mért oda-vissza
tavolsag (napi): ............. km.

4, Térgyhdénapban ledolgozott munkanapok szama: .........

5. Targyhavi koltségtérités Osszege: .............. km x 15 forint = ................ Ft, azaz

........................................ Forint,

.........................................

Kézalkalmazott/ktztisztvisel

A munkdaba jards tényét és a targyhonapban ledolgozott munkanapok szimat igazolom,

.........................................

munkahelyi vezet6
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Megismerési nyilatkozat

A 2017, ......... —t6] hatdlyos gépjarmii-haszndlati szabalyzatban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm sorén kételes vagyok betartatni.

Név Beoszias Déatum Alairas
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