Batthyany Gyula Miivelodési Haz és Konyvtar Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) célja, hogy meghatarozza az
intézmény szervezeti felépitését, az intézmény miitkddésének belsd rendjét, a kiilsé kapcsolatait,
annak érdekében, hogy a jogszabalyokban és az intézmény alapitod okiratdban régzitett cél— és
feladatrendszer megvalosithatd legyen. Késziilt a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos
konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrdl szold 1997. évi CXL torvény alapjan.

Az intézmény adatai:

Neve: Batthyany Gyula Miivelddési Haz és Konyvtar
Orszag: Magyarorszag

Megye: Fejér megye

Telepiilés: Polgardi

Utca: Kossuth utca 76.

Az intézmény alapitdsa, fenntartasa, iranyitasa:
Alapitas: 2004.06.29.

Fenntart6 neve, székhelye:
Polgardi Varos Onkorméanyzata
8154 Polgardi, Batthyany utca 132.

Iranyité szerv neve, székhelye:
Polgardi Varos Onkormanyzata Képviseld-testiilet
8154 Polgardi, Batthyany utca 132.

Intézmény egységek:
Konyvtar: 8154 Polgardi, Kossuth utca 128.
Miivelddési Haz: 8154 Polgardi, Kossuth utca 76.

Legfontosabb miikodési feltételek:

e A rendeltetésszerli mikodéshez sziikséges megfeleld elhelyezés, a szakmailag képzett,
megfeleld szamu személyzet.

e Az intézmény vezetdjének ¢és dolgozoinak szakmai képzéseken, valamint
tapasztalatcseréken valo részvétel biztositasa.

e A konyvtar gylijteményének, informacids adatbazisanak folyamatos gyarapitésa.

e A mikddéshez sziikséges korszerti felszerelések, gépek és egyéb szakmai eszk6zok
beszerzése.

e A szolgaltatasok korszertsitésének folyamatos biztositasa.

Az intézmény bélyegzo lenyomata:

A konyvtar szervezeti egység bélyegz6 lenyomata:

Az intézmény jogallasa:
Koltségvetési szerv, 6nallo jogi személy.
Az intézmény pénziigyi és gazdasagi feladatait a Polgardi Polgarmesteri Hivatal latja el.



A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti besorolasa:

kormanyzati kormanyzati funkcié megnevezése
funkcidszdm
1 082042 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa
2 1082043 Konyvtari dllomany feltardsa, megdrzése, védelme
3 082044 Konyvtari szolgaltatdsok
4 082091 Kozmiivelddés — kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
5 1082092 Kozmiivelddés — hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek
gondozasa
6 | 082093 Kozmiivelddés — egész életre kiterjedd tanulds, amator miivészek
7 1082030 Egyéb kiadoi tevékenység
8 1086020 Helyi, térségi kozosségi tér biztositasa, miikodtetése
9 086090 Egyéb szabadidds szolgaltatas

Az intézmény torzsszama: 639790
Adészama: 16701968-1-07

A koltségvetési szerv allamhaztartasi szakagazati besorolasa:
910110 kézmiivelddési intézmények tevékenysége

Koltségvetési szerv szakmai besorolasa:
Konyvtar: varosi konyvtar

Miivelédési Haz: kozmiivel6dési intézmény

Az intézmény tipusa: Nyilvanos Konyvtar
Ko6zmiivelddési Intézmény

Miikodési teriilete: Polgardi varos kozigazgatasi teriilete.

Az intézmény nyitvatartasi rendje: Az alabbiak szerint, amely rendezvények fiiggvényében
modosulhat.

Konyvtar Miivelédési Haz

Hétfo zarva zarva

Kedd 10-16 h 10-16 h
Szerda 10-18 h 10-18 h
Csiitortok 10-16 h 11-19h
Péntek 10-16 h 11-19h
Szombat 09-13 h 11-19h
Vasarnap zarva zarva

Munkarend:

A dolgozok munkaideje: a fofoglalkozdsu dolgozok esetében napi 8 o6ra, 6t nap
figyelembevételével heti 40 ora. 4 Ords munkavallald estében heti 20 6ra 5 nap
figyelembevételével. A napi munkaiddbe beleszamit naponta 30 perc munkakozi sziinet

2




(ebédido, amelyet a munkatéarsak 11.30 és 13.00 6ra kozott vehetnek ki, tekintettel a folyamatos
nyitvatartasra.)

A munkaidé beosztasa minden intézményegység esetén:
Lépcsdzetes munkakezdéssel, hétf6tdl szombatig.

Rendkiviili munka, talmunka:

A napi nyolc 6ra munkaidon tali tilmunka kizardlag az igazgatd utasitasara végezhetd.
Déluténi, esti rendezvények, az intézmény miikodésének biztositasa érdekében halaszthatatlan
munkavégzes.

Az intézmény rendezvényein vald részvétel tulmunkanak szamit, ellenértéke ugyanannyi
szabadid6 kivétele. Ezen tilmunka utdn jar6 o6rak nem gylijtheték Ossze, az intézmény
zavartalan miikodésének biztositasa mellett kell kivenni két munkahéten beliil. Az 6rakbol nem
képezhetdk szabadnapok.

A szombati munkanapokért egy szabadnap jar, amelynek kivétele elsdsorban a munkaban
toltott szombatot kovetd hétvége. A szabadnapok nem gytijthet6k 0ssze, harminc napon beliil
ki kell venni.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalya

Az intézmény szamara jogszabalyokban, testiileti hatarozatokban meghatalmazott feladat— és
hataskori, szervezeti és miikodési eldirasokat a jelen SZMSZ-ben foglaltak figyelembevételével
kell alkalmazni.

Az SZMSZ hatalya kiterjed:

e azintézmény vezetdjére,

e azintézmény dolgozoira,

e azintézményben mukodo testiiletekre, szervezetekre, kozosségekre,

e azintézmény szolgaltatasait igénybe vevokre.

Az intézmény fenntartasa

A helyi 6nkormanyzat a torvényben foglaltak alapjan:

e meghatarozza az intézmény feladatait és hasznalati szabalyzatat;

e kiadja alapito okiratat, jovahagyja szervezeti ¢s mikodési szabalyzatat;

e biztositja a feladatok ellatasahoz sziikséges személyi és targyi feltételeket, mely
sordn figyelembe veszi a miniszter altal meghatarozott szakmai kovetelményeket
¢és normativakat;

e jovahagyja az intézmény fejlesztésére vonatkozo terveket;

e Dbiztositja az intézmény szakmai 6nallosagat;

e cllatja az intézmény fenntartdsaval, irdnyitdsdval kapcsolatos mas
jogszabalyokban meghatarozott feladatokat.

Az intézmény jogallasa
Onallé jogi személy. Vezetdje a Batthyany Gyula Miivelédési Haz és Konyvtar igazgatdja, akit
az alapito, Polgardi Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete palyazat alapjan nevez ki 5 év

hatarozott id6tartamra.

Az igazgat6 feladatai és hatdskore:
e vezeti az intézményt, felelds az intézmény miikodéséért s gazdalkodasaért;




e képviseli az intézményt kiilsd szervek elott;

e tervezi, szervezi, iranyitja és ellendrzi az intézmény szakmai és gazdasagi
miikddésének valamennyi teriiletét;

e az intézmény munkaltatoi, aldirasi és utalvanyozasi jogkorét gyakorolja;

e cllatja az intézmény mulkodését érintd jogszabalyokban, Onkormanyzati
rendeletekben és dontésekben a vezetd részére eloirt feladatokat;

o clkésziti az intézmény SZMSZ-¢ét és mas, kotelezOen eldirt szabalyzatait,
rendelkezéseit, az alkalmazottak munkakori leirasat;

e kapcsolatot tart a tarsintézményekkel, helyi, teriileti és orszdgos szakmai
szervezetekkel, intézményekkel;

e tamogatja az intézmény munkdjat segitd testiiletek, szervezetek, kozosségek
tevékenységét;

o folyamatosan értékeli a szervezeti egységek, az alkalmazottak munkajat, a teljes
intézmény tevékenységét.

Az igazgato feladatai és hatdskore a polgarmester altal kiadott munkakéri leirdsban talalhatok.
Tavolléte (szabadsag, betegség) esetén munkatarsai koziil jeloli ki helyettesét. Tartos tavollét
esetén (két hétnél hosszabb id0) megbizolevelet ad, amelyben atruhdzza a kiadmanyozasi
feladatokat €s a bélyegzdhasznalatot.

Pénziigyi gazdalkodasi feladatait a Polgardi Polgarmesteri Hivatal latja el. A Batthyany Gyula
Miivelédési Haz és Konyvtar koltségvetése Polgiardi Varos Onkormanyzat éves
koltségvetésének részét képezi. A létesitmény iizemeltetésérdl az intézmény vezetdje
gondoskodik a Hivatalon keresztiil. Az intézmény vallalkozési tevékenységet nem folytat.

A feladatellatashoz sziikséges tamogatast a mindenkori kozponti koltségvetésérdl szolo
koltségvetési rendelet, valamint az allamhaztartdsrol szold 2011. évi CXCV. térvény és
végrehajtasi rendelete a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rend. hatdrozza meg.

Az alaptevékenységeket meghatarozo jogszabalyok:

a) amuzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivel6désrodl sz610,
1997. évi CXL. torvény;

b) az 1997. évi CXL térvény modositasardl szold 2012. évi CLIL. torvény;

¢) a kulturdlis intézményben foglalkoztatottak —munkakoreir6l ¢és  foglalkoztatasi
kovetelményeirdl, az intézményvezetdi palyazat lefolytatdsanak rendjérdl, valamint egyes
kulturalis targyu rendeletek modositasarol szolo 39/2020. (X.30.) EMMI rendelet;

d) akozmiivelddési feladatellatas orszagos szakfeliigyeletérdl szold 5/2015. (1. 22.) EMMI
rendelet;

e) a kulturalis szakemberek tovabbképzésérol szolo 32/2017. (XI1.12.) EMMI rendelet;

f) a nevelési-oktatasi intézmények mulkodésérdl ¢és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol sz616 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet.

KONYVTAR

A konyvtar torvényben eldirt kozszolgalati feladatot 1at el. Gytijtokore €s szolgéltatasa az
orszagos konyvtari rendszerrel 6sszhangban alakul.

A konyvtari dolgozo valamennyi nyilvanos konyvtarban mentesiil a beiratkozasi dij fizetése
alol.



A nyilvanos konyvtarban nem kell beiratkozasi dijat fizetni a muzedlis intézmények ¢és a
levéltarak dolgozoinak.

A konyvtarhasznalo jogosult barmely nyilvanos konyvtar szolgaltatasainak igénybevételére.
A konyvtarhasznélot ingyenesen illetik meg a kdvetkezd alapszolgaltatasok:

a konyvtarlatogatas,

a konyvtar altal kijelolt gylijteményrészek helyben haszndlata,
az allomanyfeltar6 eszkdzok hasznalata,

informacio6 a konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairol.

Alaptevékenysége:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

a fenntart6 altal kiadott alapitd okiratban és a szervezeti és miikodési szabalyzatban
meghatéarozott 6 céljait kiildetésnyilatkozatban k6zz¢ teszi,

gyljteményét folyamatosan fejleszti, feltrja, megdrzi, gondozza és rendelkezésre
bocsatja;

tajékoztat a konyvtar és a nyilvdnos konyvtari rendszer dokumentumair6l és
szolgaltatasairol;

biztositja mas konyvtarak dllomanyanak és szolgaltatasainak elérését;

részt vesz a konyvtarak kozotti dokumentum— €s informaciocserében;

biztositja az elektronikus kdnyvtari dokumentumok elérhetdségét;

a konyvtarhasznalokat segiti a digitalis irastudas, az informaciés muveltség
elsajatitasaban, az egész ¢életen at tartd tanulds folyamataban;

segiti az oktatasban, képzésben részt vevok informacioellatasat, a tudomanyos kutatas
¢s az adatbazisokbol torténd informaciokérés lehetdségét;

kulturalis, kozosségi, kozmiivelddési rendezvényeket és egyéb programokat szervez;

10) tudas-, informacio- és kultarakozvetitd tevékenységével hozzdjarul az életmindség

javitasahoz, az orszag versenyképességének noveléséhez;

11) a szolgaltatasait a konyvtari mindségiranyitas szempontjait figyelembe véve szervezi;
12) a nyilvanos konyvtar az altala lizemeltetett, kiskortiak altal is hasznalhato, internet-

hozzaféréssel rendelkezd szamitdgépek hasznalatat a kiskortiak védelmét lehetdvé tevo,
konnyen telepithetd és hasznalhatd, magyar nyelvii szoftverrel ellatva biztositja a
kiskoruak lelki, testi és értelmi fejlodésének védelme érdekébe;

13) altalanos gytijtékori nyilvanos konyvtari szolgaltatas a telepiilés lakosainak;
14) gylijteményét és szolgaltatasait a helyi igényeknek megfelelden alakitja;

15) konyvtari dokumentumok gytijtése, 6rzése, feltarasa és szolgaltatasa,

16) kdzhasznll informacids szolgaltatast nyujt;

17) szabadpolcos alloményrésszel rendelkezik;

18) dokumentum-— €s informacios szolgaltatas;

19) gyermek— és csaladbarat szolgaltatasokat ny1jt;

20) NAVA szolgaltatas biztositasa.

A Batthydny Gyula Mivelddési Haz és Konyvtar konyvtara varosi nyilvanos konyvtar.
Kielégiti a szakalkalmazottak szakirodalmi és informdcios igényeit. A konyvtar vezetését
féfoglalkozast konyvtaros latja el, aki segitséget nyujt a lakohelyi kozmiivel6dési feladatokban
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Konyvtaros

A konyvtaros tevékenységét, az igazgatd iranyitasa alatt végzi.



Kotelessége:

e iranyitani és szervezni a konyvtar szakmai munkdjat, szakmai tigyekben képviselni azt

e clvégezni ¢és iranyitani a szakmai munka belsé ellendrzését, a konyvtar belsd
szabalyzatainak megfelelden;

e akonyvtar munkdjardl, az ellendrzések tapasztalatairdl irdsos beszamolot készit évente;

e a konyvtar miikddéséhez sziikséges nyomtatvanyokat és eszkozoket nyilvantartani,
sziikség esetén beszerezni,

e a rendezvényekkel és programokkal a miikddéssel kapcsolatos kiadasokkal ¢és
bevételekkel a fenntarto felé elszamolni;
e akonyvtar munkajat megszervezni.

Kapcsolatot tart:

o térség telepiiléseinek konyvtaraival, kiemelten a teriiletileg illetékes Vorosmarty Mihaly
Konyvtarral;

e valamennyi helyi intézménnyel;

e atelepiilésen miikodo civil szervezetekkel, egyhazakkal.

A konyvtar feladatai:

1. Mint nyilvanos, varosi konyvtarnak feladata:

a.) kozremiikodik az altalanos miivelddési igények 4allandd fejlesztésében ¢€s
kielégitésében, az altalanos miiveltség terjesztésében és gyarapitasaban, az ¢életmod és
izlés fejlesztésében, az értékek kozvetitésében, a szakmai, politikai tajékozddasban, a
szabadidd hasznos eltoltésének megszervezésében;

b.) részt vesz a lakossag vallalkozasi, termelési, a kozmiivelddési, az oktato-neveld,
valamint a tanulmanyi tevékenység szakirodalmi igényeinek kielégitésében sajat
allomanya ¢s a konyvtari rendszer orszagos feladatkorli szakkonyvtarai segitségével;

c.) a gyujtékorébe tartoz6 dokumentumokat gytjtése, megorzése és hozzaférhetévé tétele
hasznal6i szamara;

d.) a gylijtemény megdrzése és védése;

e.) az elavult és elhasznalodott dokumentumok folyamatos kivonasa;

f.) az allomany honositasanak folyamatos végzése az integralt konyvtari rendszer
(TextLib) hasznalataval;

g.) statisztikai adatszolgaltatas kotelezettségeinek teljesitése;

h.) eldzetesen bejelentett igény alapjan irodalomkutatas vagy bibliografi-készitést vallalasa
sajat alloméanyabol;

i.) a varos idésebb korosztalya, valamint hatranyos helyzetiieck szdmara dijmentes
szamitdgép tanfolyamok szervezése a digitalis irastudas fejlesztése, az esélyegyenldség
novelése érdekében;

A konyvtar szolgaltatasai:

A konyvtar a feladatat konyvtari szolgaltatdsok nyujtasaval latja el. Ingyenesen igénybe vehetd
szolgaltatasaival hozzajarul az esélyegyenldség megteremtéséhez.

Ingyenes alapszolgaltatasok:

Beiratkozas nélkiil, regisztraciohoz kototten



- akonyvtarlatogatas

- akonyvtar altal kijelolt gytijteményrészek helyben torténd hasznalata
- allomanyfeltar6 eszk6zok hasznalata

- informdcid a kdnyvtar és a konyvtari rendszer szolgéltatasairol

Szolgaltatdsai kdrében:

a.) rendelkezésre bocsatja a miivelddéshez, a tanuldshoz, a politikai, a kozéleti €s a szakmai
tajékozodashoz, valamint az igényes szorakozashoz sziikséges konyvtari anyagokat:
biztositja ezek helyben hasznalatat, valamint a kolcsonzésre rendelt részének
kikolesonzését;

b.) igény szerint kdzvetiti mas konyvtar felé sajat dokumentumait és szolgaltatasait, illetve
kozvetiti mas konyvtar szolgaltatasait (konyvtari kdlesonzés, fénymadsolat) olvasoéi felé;

c.) szamitdgép ¢€s internethasznalat biztositdsa, irodai szolgaltatasként szkennelés
igénybevételének biztositasa.

A téritésmentes szolgaltatasok igénybevétele mindenki szdméra ingyenes.

Téritéses szolgaltatasok:

a.) Konyvtarkozi kolesonzés:
— Eredeti dokumentumok kolcsonzése dijtalan, a visszakiildés postakoltségét az
olvaso fizeti.
— Fénymasolatban kiildétt dokumentumok dijat — a kdlesonzo konyvtar dijszabésai
alapjan — az olvaso tériti meg.
b.) Irodai szolgéltatasok (nyomtatés, fénymasolds) igénybevételének biztositasa.

A szolgaltatasok biztositdsa érdekében:

a.) felméri a kdnyvtar szolgaltatasa iranti igényeket. Tervszerli tevékenységet folytat az
altalanos és szakmai tajékozodas iranti igények felkeltésében, kielégitésében, és az
olvasasi kultara terjesztésében;

b.) gyijti a rendeltetésének megfeleld konyvtari dokumentumokat;

c.) nyilvantartja és feldolgozza a konyvtari allomanyt;

d.) egylttmikodik az egyéb konyvtarakkal, tovabba mas kdzmiivelddési célu— és oktatasi
feladatokat ellatd intézményekkel, miivészeti, s egyéb feladatokat ellatéd szervezetekkel;

e.) igény szerint az egyesiiletek, egyéb kozosségi csoportok mitkddéséhez helyet biztosit;

f.) a Mivel6dési Hazzal egyiittmiikddve szervezi programjait.

e A konyvtaros a rabizott konyvtari allomanyért, rendeltetésszeri mikodéséért — az
intézmény altal biztositott — személyi és targyi feltételek keretein beliil anyagilag
felelés. A dokumentumok védelmét a nyilvantartasba vétel, a hasznalat, a leltdrozas,
valamint a nyilvantartasbol valo kivezetés soran biztositani kell.

e A konyvtaros anyagilag ¢és fegyelmileg felel a gylijtemény tervszerli, folyamatos
gyarapitasaért, a konyvtari keret felhasznalasaért. A beérkezett dokumentumokat 6
napon beliil nyilvantartasba veszi. A konyvtaros koteles betartani nyitvatartasi rendjét,
kezelési, hasznalati és miikddési szabélyzatat, illetve szabalyzatait.

e A kdlcsonzd anyagilag felel a dokumentumok megrongalasaval, elvesztésével okozott
karért. (Ezekben az esetekben a kdnyvtaros az intézmény vezetdjével egyeztet.)

e A konyvtar helyiségében be kell tartani a tlizrendészeti szabalyokat.



A latogatok kotelesek a konyveket és a konyvtarhasznalati eszkozoket, valamint az
informatikai berendezéseket gondosan kezelni, vigyazni azok épségére, tisztasagara.
Az intézmény helyiségeit rendeltetésiiknek megfeleld kell hasznélni.

Az helyiségben fellelhetd technikai és targyi eszkozoket rendeltetésszertien és
biztonsadgosan kell mikddtetni.

Ugyelni kell a rend és a tisztasig meg6rzésére.

El kell fogadni és betartani a kulturalt egyiittlét szabalyait.

Meg kell 6vni és 6rizni az értékeket, betartani a tlizrendészeti eldirasokat.

Az intézményben alapvetden rekldmtevékenység nem engedélyezhetd, kivéve:

ha az egészséges taplalkozast, testedzést szolgalja;

ha a kultira, a miivelddés kozvetitésére szolgal (programok rendezvények);

ha tarsadalmi, kozéleti tevékenységgel van Osszefliggésben és olyan tevékenységet
reklamoz, amely jogszabalyba nem iitkozik;

ha az Onkormaényzat a reklam elhelyezéséhez hozzajarul.

Politikai partok plakatjainak kifliggesztése nem engedélyezhetd.

Hazirend

A polgardi lakosok, a helyi intézmények dolgozoi, valamint a helyi 6vodaba jaré és
iskolaban tanul6 diakok sziilei, ill. gondviseldi a konyvtarba ingyenesen iratkozhatnak
be.

A konyvtar nyitvatartdsi idejében a konyvtarhasznalok ingyenesen és helyben
hasznalhatjdk a kijelolt gyljteményrészeket, az allomanyfeltaro eszkozoket,
informalodhatnak a konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairol.

Regisztracidhoz kotott ingyenes szolgaltatas: szamitégép és internethasznalat.

A beiratkozott olvasok ingyenesen kolcsondzhetnek és vehetik igénybe a
Konyvtarhaszndlati Szabalyzatban felsorolt szolgéltatasokat.

A konyvtarhasznalok csak a konyvtaros tudtaval hasznalhatjdk a konyvtarat és onnan
dokumentumot csak az 6 engedélyével kdlcsondzhetnek.

A konyvtarban a konyvtaros jelenléte nélkiil nem tartozkodhat sem konyvtarhasznald,
sem vendég.

Az olvasoknal egy idében egyszerre maximum 3 darab (gyerek), illetve 6 darab (felndtt)
konyv lehet. Egyedi esetekben a konyvtaros donthet a kdlcsonzott dokumentumok
szamarol. A folydiratok kolesonzési darabszama nem korlatozott. A kdlcsonzés tényét
az olvaso alairaséaval hitelesiti.

A kolcsonzési hatarid6 2 hét. Ha tovabbra is szliksége van az olvasonak az adott
dokumentumra, akkor a kolesonzési idé ujabb 2 hétre hosszabbithatd. Hosszabbitas
csak akkor lehetséges, ha nincs eldjegyzés az adott informacidhordozora.

Csak helyben hasznalhatéak a kézikonyvek, az audiovizualis és az elektronikus
dokumentumok. A kdnyvtaros egyedi elbirdlasa alapjan kivételes esetben lehet csak
kolcsondzni (pl.: pedagodgusok egy-egy tandrara kikolcsonozhetik).

A konyvtarkézi kolcsonzéskor a dokumentumok visszakiildésének dijat, illetve a
masolatszolgaltatas dijat — amit a kiildé konyvtar hatdroz meg — az olvasod koteles
megfizetni.

A konyvtarban a konyvtarhasznalok rendelkezésére allo szamitdgépet a szamitogép— €s
internethasznalat szabalyzatanak megfelelden, rendeltetésszeriien lehet hasznalni.

A hasznal6 anyagi feleldsséggel tartozik a szamitogép épségéért!



A szamitogép hasznalatanak kezdetét és a befejezés idopontjat, valamint a hasznalod
nevét a konyvtarhasznalok jegyzik fel. Egy szadmitogépnél egyszerre 14 {6
tartozkodhat.

A dokumentumok épségét, tisztasdgat mindenkinek kotelessége megovni.

Az elveszett vagy megrongalodott dokumentumokat a konyvtaros jelzi az intézmény
vezetdjének, akiknek utasitasara az olvasonak poétolnia kell vagy az aktualis konyvpiaci
értékét meg kell téritenie, ellenkezd esetben ellenszolgaltatds nélkiil selejtezésre
keriilnek.

A konyvtar tisztasaganak ¢és rendjének megdrzése mindenki feladata és kotelessége!

A konyvtar épiiletében a dohanyzas ¢és nyilt lang hasznalata tilos!

A konyvtarhasznalok egymast magatartasukkal nem zavarhatjak.

Miivelodési Haz

A Mivelddési Haz, egy komplex feladatellatast szolgéald, az emberek talalkozasat biztositd
kozosségi tér. Fo profilja a kultirakozvetités, amelyben hangstlyos az 6nmiivelés, a mlivészeti
¢s tudomanyos ismeretterjesztés, tovabba a miivészeti produkciok létrehozasa és bemutatasa.
A Miivelddési Haz falain kiviil tevékenykedd alkoto korok bemutatdinak is teret ad. A kulturalis
funkciok mellett tobbféle munkaszervezetnek is biztosit otthont.

Feladatkore:

a)
b)

)
k)

D

az iskolarendszeren kiviili, 6nképz0O, életmindséget és ¢letesélyt javitd, tanulasi,
felndttoktatasi lehetdségek, ismeretterjesztd tevékenységek;

egészséges ¢letmodot népszerlsitd komplex rendezvények, korok, klubok szervezése és
miik6dtetése;

természet— €s kornyezetvédelemmel kapcsolatos programok szervezése;

a felndvekvd korosztalyok egészséges testi—, szellemi fejlodését szolgald, a fiatalok
igényeinek kielégitését célzo ifjusagi programok szervezése;

kézmiivesség (szakmiihelyek mitkodtetése, kreativ jatszohazak szervezése);

miuvészeti ismeretterjesztés valtozatos formainak megteremtése;

eloadasok, konferenciak, szakmai tanacskozasok szervezésében valo kozremiikodés;
filmvetités, honismereti, helytorténeti programok szervezése;

hagyomany6rzé népi és nemzetiségi kultira értékeinek bemutatdsa, népszeriisitése,
Orzése (népi-, iparmiivészeti kismesterségek, tanfolyamok, jatszohazak);

a telepiilés kornyezeti, szellemi, miivészeti értékeinek, hagyomanyainak feltarasa,
megorzése, megismertetése, a helyi miivelédési szokasok gondozésa, gazdagitasa;

az Unnepek kultardjanak gondozasa, a kiilonboz6 kultardk kozotti kapcsolatok
kiépitésének és fenntartasanak;

képz6—, iparmivészeti- ¢és fotokiallitasok, vandorkidllitdsok szervezése és
lebonyolitasa,

szinjatszas, irodalom, babmiivészet (irodalmi estek, amatdr szinjatszo csoportok, tinnepi
irodalmi misorok szervezése);

az ismeretszerzO, amatOr alkotd, miivelddo, a szabadidé eltoltésére alakult és civil
szervezetek, ifjusagi kozosségek tevékenységének tamogatasa;

klubok, egyesiiletek miikddésének kezdeményezése, a meglévd klubok, egyesiiletek
munkajanak segitése, timogatasa;

a helyi tarsadalom kapcsolatrendszerének, kozosségi életének, érdekérvényesitésének
segitése €s az e célra alakult szovetségek tamogatasa;



q) a szabadidd kulturalis célu eltdltéséhez a feltételek biztositasa;

r) egyéb, mivelddést segitd lehetdségek biztositasa;

s) a felsdoktatasi intézményekben tanuldé miivelédésszervezd szakos hallgatok gyakorlati
képzésében vald kozremiikodés — a felsdoktatasi intézménnyel kotott kiilon
megallapodas alapjan.

A Mivelodési Haz klubhelyiségeinek igénybevételi lehetdségek, bérleti dijak:

A Miivelodési Haz bérleti dijai kereskedelmi tevékenység és egyéb program szamara (pl. vasar,
termékbemutatd, szemvizsgalat, stb. esetén)

1. Mivelddési Haz nagyterem:

a) Fités szezonban: 9.000, - Ft/6ra

b) Fités szezonon kiviil: 8.800, - Ft/6ra
2. Mivelddési Haz kisterem:

a) Fités szezonban: 4.500, - Ft/6ra

b) Fités szezonon kiviil: 4.400, - Ft/6ra

A fentiekben meghatarozott bérleti dijak a rendezvény iddpontjdban a Miivelédési Haz
rendelkezésre allo berendezési targyakkal (asztal, szék) egytitt értendok.

A Miivel6dési Haz bérbeadasa szombaton egész napra és/vagy €jszakara csaladi rendezvény és
egyéb rendezvény szamara: 70.000, - Ft.

A bérbe vett helyiségben vagy annak berendezési targyaiban okozott kar esetén a bérldt
kartéritési felleldség terheli. A bérl6 minden esetben elézetesen megismerte és betartja a

Miivel6dési Haz hazirend;jét.

Polgardi, 2022. januar 27.

Nyikos Laszl6 Krisztian Nora
polgarmester mb. igazgatd
Zaradék:

Jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot Polgardi Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete
a 37/2022. (1.27.) szam1 hatarozataval fogadta el.

Polgari, 2022. januar 27.

dr. Zaccaria Beata Lea
Jegyzd
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