1. melléklet a 74/2023. (V.31.) hatarozathoz

MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

a munkamegosztas és felelosségvallalas rendjérol
Amely 1étrejott

egyrészrol

a Polgardi Polgarmesteri Hivatal (székhely: 8154 Polgardi, Batthyany utca 132,
ad6szam:15363004-1-07, PIR szam: 363002; KSH szamjel: 15363004-8411-325-07; képv.:
dr. Zaccaria Beata Lea jegyz0), mint gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv (a
tovabbiakban: gazdasagi szervezettel rendelkezo koltségvetési szerv),

masrészrol

a Polgardi Szocialis Intézmény (székhely: 8154 Polgardi, Batthyany utca 134.; adoszam:
16700871-2-07; PIR szam: 639778; KSH szamjel: 16700871-8810-322-07; képv.: Kozari
Erika intézményvezetd), mint gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv (a
tovabbiakban: gazdasagi szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szerv)

kozotti munkamegosztasra, gazdalkoddésra, feleldsségvallalasra vonatkozoan.

A munkamegosztasi megallapodas megkdtésére az allamhaztartasrol szolo  térvény
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (5)
bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 9. §
(5a) bekezdésében el6irt szempontokat.

I. AZ EGYUTTMUKODES ALTALANOS SZEMPONTJAI

1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv részére az Avr. 9. § (5)
bekezdése alapjan az eldirdnyzatai tekintetében a tervezési, gazdalkodasi, finanszirozési,
adatszolgaltatasi és beszamolasi, és a pénziigyi szamviteli rend betartasaért, tovabba a
miikodtetésével, lizemeltetésével, a beruhazasokkal, a vagyon hasznalataval, hasznositasaval,
védelmével kapcsolatos feladatainak elldtisara Polgardi Varos Onkorményzat Képviseld-
testiilete (a tovabbiakban: képvisel6-testiilet) .../2023. (......) hatarozataban a Polgardi
Polgarmesteri Hivatalt jelolte ki.

2. A munkamegosztasi megallapodas célja, hogy a munkamegosztas és felelésségvallalas
szakszerd rendjének szabalyozasa hatékony, szakszer(i és takarékos intézményi gazdalkodas
szervezeti feltételeit teremtse meg.

3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv szakmai céli koltségvetési
keretekkel rendelkezik, amelyek felett kotelezettségvallalasi, teljesitésigazolasi, utalvanyozasi
joggal és feleldsséggel bir. A szakmai alapfeladat ellatasahoz sziikséges szakmai Szervezeti
egységgel rendelkezik, tovabba egyes adminisztrativ, szellemi tamogato feladatokat is — e célt
szolgal6 kiilon szervezeti egység nélkiil — ellathat.

4. A munkamegosztasi megallapodas nem sértheti a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6
koltségvetési szerv szakmai dontéshozo szerepét.

5. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési Szerv és a gazdasagi szervezettel
rendelkez6 koltségvetési szerv is 6nalld bankszamlaval és hazipénztarral rendelkeznek.



6. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv gazdalkodasa soran felmertiild
kiadasait €s bevételeit a sajat nevére szoldé bizonylatok alapjan a Polgardi Polgarmesteri
Hivatal Pénziigyi és Gazdasagi Osztalya (a tovabbiakban: pénziigyi osztaly) kezeli.

7. Mindazokat a gazdalkodasi feladatokat, amelyeknek szervezeti és személyi feltételei a
gazdasagi szervezettel nem rendelkez6é koltségvetési szervnél nincsenek meg, a gazdasagi
szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv latja el.

8. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a Pénziigyi és Gazdasagi Osztalya
utjan biztositja a szabalyszert, torvényes gazdalkodas feltételét.

9. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdalkodas szabalyzasdhoz
iranymutatast ad a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv részére, az erre
vonatkozo szabalyzatai a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervre is
érvényesek.

10. A szabalyos gazdalkodds megvalosuldsat a gazdasagi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv elsdésorban érvényesitési, pénziigyi ellenjegyzési jogkorének gyakorlasan
keresztiil és mas, a gazdasagi folyamatokba épitett ellendrzési feladatainak ellatasa soran
biztositja.

I1. AZ EGYUTTMUKODES FELADATAI A GAZDALKODAS SORAN
1. A gazdalkodas szabalyozasa

1.1. A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 Koltségvetési szerv részére a gazdalkodas szabalyait az alabbi szabalyzatokban
rogziti, melynek betartasa kotelezo:
e aszamlarendrdl
a szamviteli politikarol és bizonylatok kezelésérdl,
az eszkozok és forrasok leltarozasarol és leltarkészitésérol
az eszkozok és forrasok értékelésérol
a felesleges vagyontargyak hasznositasarol és selejtezésérol
a pénzkezelésrol
a pénziigyi kotelezettségvallalasrol
a beszerzésekrol, anyag- és eszkdzgazdalkodasrol
e az Onkoltség szamitasrol
sz0l6 szabalyzatok.

1.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv egyéb szabalyzatainak
jovahagyasara a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv intézményvezetoje
(a tovabbiakban: intézményvezetd) jogosult, kivéve a szervezeti és miikodési szabalyzatot,
valamint a pénziigyi-koltségvetési kihatassal jard szabalyzatot. Ez utobbiakat az iranyito szerv
vagy annak megbizottja hagyja jova.

2. Az éves Kkoltségvetés tervezése, eléiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag
2.1. A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv — egyiittmiikodve a gazdasagi
szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervvel - figyelemmel kiséri az éves koltségvetés

teljesitését, és elemzéseket készit a kovetkezo évi koltségvetési javaslat Gsszeallitasahoz.

2.2. Az onkormanyzati éves koltségvetés Osszeallitasahoz a gazdasagi szervezettel rendelkezo
koltségvetési szerv Pénziigyi és Gazdasdgi Osztalydnak osztalyvezetdje (tovabbiakban:



pénziigyi vezetd) a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv
intézményvezetdjével attekinti a kovetkez6 évre vonatkozo feladatokat.
A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv informéaciot szolgéltat:

e az cllatottsdgra jellemzdé naturdlis mutatészdmok alakulasarol, allami normativak

igényléséhez sziikséges mutatokrol, és

e azintézmény tobbéves kihatasu kotelezettségeirdl.
A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv pénziigyi vezetdje kozli az iranyitod
szerv konkrét tervezési kovetelmények meghatarozasara vonatkozo részletes eléirasait.

2.3. A gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési Szerv segiti a gazdasagi szervezettel
nem rendelkez6 koltségvetési szerv vezetOje altal felvazolt szakmai feladatok pénziigyi
igényeinek meghatarozasat.

2.4. A koltségvetési egyeztetd targyalast megelozéen a gazdasagi szervezettel rendelkezo
koltségvetési szerv pénziigyi vezetdje ¢s a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv intézményvezetdje kolcsondsen egymas rendelkezésére bocsatja a
tervezéshez sziikséges, birtokukban 1évé informacidokat. Az egyeztetd targyalasrol
jegyzOkonyv felvétele sziikséges.

2.5. A képvisel6-testiilet altal jovahagyott koltségvetési rendelet alapjan a gazdasagi
szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv véglegesitik az éves koltségvetési eldiranyzatokat.

2.6. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv koltségvetését a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv késziti el; azzal, hogy a gazdasagi szervezettel
nem rendelkezé koltségvetési szervek az onkormanyzati koltségvetésben kiilon-kiilon elemi
koltségvetéssel rendelkeznek.

2.7. A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv a koltségvetési rendelet
megalkotasa utan intézményenként felvezeti az eldiranyzat-nyilvantartasokat kormanyzati
funkcid, rovatonkénti bontasban.

2.8. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv a képviselo-testiilet altal a
koltségvetési rendeletében az alapfeladatai ellatasahoz jovahagyott személyi juttatisok és az
azokhoz kapcsolodo jarulékok, illetve egyéb kozterhek eliranyzatain tilmenden rendelkezik
a dologi kiadasok, ezen beliil a készletheszerzés felett. A tovabbi elbiranyzatok felett a
rendelkezési jogosultsag a gazdasagi szervezettel rendelkezo koltségvetési szervet illeti meg.

2.9. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv a szamara a sajat
koltségvetésében meghatarozott eldirdnyzatok felhasznalasaért felel, ezen feliill koteles
feladatai ellatasar6l, munkafolyamatai megszervezésérél oly modon gondoskodni, hogy az
biztositsa a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetésében a részére
megallapitott eldiranyzatok takarékos felhasznalésat.

2.10. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje felelds a
jovahagyott koltségvetési eldirdnyzatok betartdsadért, amely a jovahagyott sajat bevételi
eléiranyzatok teljesitésének kotelezettségét és a kiadasi eldiranyzatok felhasznalasanak
jogosultsagat foglalja magéaban.

II1. AZ EVES KOLTSEGVETESI ELOIRANYZATOK MEGVALTOZTATASA/MODOSITASA

1. Az eléiranyzatok modositasaval kapcsolatos mindenkori eljarasi rendet az dnkormanyzat
koltségvetési rendelete tartalmazza.



2. Az dnkormanyzat iranyitasa ala tartozo koltségvetési szerv bevételi és kiadasi eldiranyzatait
a gazdasagi vezetd ellenjegyzésével megemelheti, a kiemelt eléiranyzatai és a Kkiemelt
eléiranyzaton beliili rovatok kdzott atcsoportositast hajthat végre, azonban az nem iranyulhat
a személyi juttatasok elGiranyzatanak novelésére, kivéve, ha az iranyitd szerv azt engedélyezi
az eldiranyzatok jovahagyasakor még nem ismert jogszabalyvaltozas miatt. A koltségvetési
szerv alaptevékenysége korében szellemi tevékenység szerzédéssel, szamla ellenében
torténdigénybevételére szolgald kiadasi eldirdnyzat csak a személyi juttatasok terhére
novelheto.

3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv pénzellatasardl finanszirozasi
sziikkségletének megfeleléen a gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv koteles
gondoskodni a koltségvetési rendeletben jovahagyott timogatas 0sszegéig.

4. A koltségvetési szerv a tobbletbevétele terhére, a felhalmozasi jellegli kiadasi elGiranyzatait
sajat hataskorben nem emelheti fel, csak a képviseld-testiilet dontését kdvetden.

5. Az eldiranyzat modositasok atvezetéséért a gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési
szerv vezetoje altal felhatalmazott dolgozo a felel6s.

IV. A KIADASOK TELJESITESE, BEVETELEK BESZEDESE

1. A pénzgazdalkodas rendjét, a kotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, az
érvényesités és az utalvanyozas részletes szabalyait a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6
koltségvetési szerv a kovetkezok figyelembevételével teheti meg.

1.1. A kotelezettségvallalas és utalvanyozas jogkore a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6
koltségvetési szerv vezetdjét (intézményvezetd) illeti meg. Az érvényesités minden esetben a
gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv feladata. A kotelezettségvallalast
minden esetben meg kell eléznie a pénziigyi ellenjegyzésnek, ami a pénziigyi vezeté feladata.
A kotelezettségvallaldsok rendjének részletes Szabalyait a pénziigyi kotelezettségvallalasrol
sz016 szabalyzatnak megfeleléen kell gyakorolni.

1.2. A kotelezettségvallalast kovetéen gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérél. A
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasara vonatkozo szabalyokat a
4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 14. szamt melléklete rogziti. A pénziigyi osztaly ligyintéz6i a
kotelezettségvallalasok  nyilvantartasat ~ folyamatosan,  naprakészen — vezetik. A
kotelezettségvallalas nyilvantartd — nyilvantartas adatai alapjan — haladéktalanul koteles
jelezni a — pénziigyi vezet utjan — a jegyz6 felé, ha valamelyik kiemelt elGiranyzat a
kotelezettségvallalasok kovetkeztében teljes egészében lekotésre kertilt.

2. Ateljesités igazolasa:

2.1. A teljesiilt kotelezettségvallalas teljesitésigazolasa a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szerv feladata. A teljesitésigazolasra jogosult személyeket a
pénziigyi kotelezettségvallalasrol szolo szabalyzat rogziti. Az eredeti szamlat a teljesités
igazolasarol szolo bélyegzovel le kell bélyegezni, teljesités igazold kézjegyével ellatja, és
ravezeti a datumot.

2.2. Eszkozvasarlas esetén a szamla egy masolati példanya a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szervnél marad.

3. Az érvényesités, az utalvanyozas, a pénziigyi ellenjegyzés részletes rendjét, modjat a
pénziigyi kotelezettségvallalasrol szolo szabalyzat rogziti, melynek rendelkezései kiterjednek
a gazdasagi szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szervre is.



4. A dologi megrendelések, beszerzések teljesitése el6tt a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezo koltségvetési szerv meghatarozott, pontos jogcimen eldlegként készpénzt vesz fel
a sajat hazipénztarabol a pénziigyi ellenjegyz6 engedélyezését kovetden, melynek
felhasznalasardl a szabalyozott hataridén beliill megfelelé szamviteli bizonylattal koteles
elszamolni. Az ily modon felvett készpénz mas kiadasi eldirdnyzat teljesitésére nem
hasznalhato fel, csak amire igényelte. A kifizetés ellenjegyzését a pénziigyi ellenjegyzé
megtagadhatja, ha valamilyen szabalytalansagot észlel, vagy a fedezet nem all rendelkezésre,
errél azonban a gazdasagi szervezettel nem rendelkezo6t haladéktalanul koteles értesiteni.

V. PENZKEZELES

1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv székhelyén hazipénztar nem
miikodik, kifizetéseinek teljesitése érdekében elszamolasra vesz fel elleget a kiadas konkrét
jogcimeihez kotve. Az elszamolasra felvett eldlegbdl a pénzkezelési szabalyzatban
meghatarozott kifizetések teljesithetdek. Az elszamolasra felvett el6leg részletes rendjét,
modjat a hatalyos pénzkezelési szabalyzat tartalmazza.

2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kiilsé pénzkezelési,
pénzbeszedé helyként milkodik, az arra vonatkozd Szabalyokat (pénzbeszedés jogcimei,
bizonylatolasa, a beszedett készpénzzel vald elszdmolas, stb.) a hatalyos pénzkezelési
szabalyzat rogziti.

3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kifizetést a képviseld-testiilet
altal a koltségvetési rendeletben jovahagyott eldiranyzatok mértékéig teljesithet.

VI. ELOIRANYZAT FELHASZNALAS

1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szerv vezetdje 6nallo munkaltatoi és
bérgazdalkodasi jogkort gyakorol. A név szerinti, allasonkénti nyilvantartasokat, jelenléti
iveket, hianyzasjelentéseket, szabadsag nyilvantartasokat stb. az 0nallo bérgazdalkodasi
jogkorébol eredden a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv (intézmény)
koteles vezetni. A személyi juttatasok eldiranyzat felhasznalasat jutalom vagy megbizasi dij
kifizetése elott egyeztetni koteles a gazdasagi szervezettel rendelkezo koltségvetési szervvel.

2. A képviselo-testiilet altal koltségvetési rendelettel jovahagyott 1étszamkerettel a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv onalloan rendelkezik; azzal, hogy
kinevezéshez, felmentéshez és jutalmazashoz a polgarmester elézetes véleményének Kikérése
sziikséges.

3. A foglalkoztatasi jogviszonnyal, annak Iétesitésével és megsziintetésével kapcsolatos
tgyintézés (pl. kinevezés, atsorolas, munkaszerz6dés, megbizas, jogviszony megsziintetés,
elszamolé lap elkészitése, stb.), valamint az alairt okiratoknak a Magyar Allamkincstar Fejér
Megyei Igazgatosagahoz torténd tovabbitasa a gazdasagi szervezettel rendelkezo
koltségvetési szerv feladata.

VII. KONYVVEZETES ES BESZAMOLO-KESZITESI KOTELEZETTSEG TELJESITESE,
INFORMACIO, ADATSZOLGALTATAS RENDJE, NYILVANTARTASOK VEZETESE

1. Konyvvezetés

1.1. A f6konyvi konyvelést, az eldiranyzatok és azok modositasanak nyilvantartasat, tovabba
az allamhaztartas szamvitelérél szolo 4/2013. (1.11.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban:



Ahsz.) meghatérozott nyilvantartasok vezetését, a konyvvezetési és beszamolasi kételezettség
teljesitését a gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv végzi.

1.2. A konyvvezetés a koltségvetési szamvitelben és a pénziigyi szamvitelben torténik az
Ahsz. eldirasanak megfelelden.

1.3. A VIL1.1. pontban leirt szabalyozasbol kovetkezik, hogy a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szerv kiilon szamviteli politikat nem alakit ki, a szamviteli politika
keretébe tartozo szabalyzatot nem dolgoz ki.

1.4. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel
rendelkez6 koltségvetési szerv szervezeti és mikodési szabalyzataban foglaltak szerint
cimzetten rea harulo gazdalkodasi, szamviteli eldirasoknak megfelelGen jar el.

1.5. A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv teljes korlien — elkiiloniilten —
vezeti a gQazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv  konyvviteli
nyilvantartasait, és vezeti a konyvviteli elszamolasok meghatarozott — és az Ahsz.-ben el8irt —
részletez6 nyilvantartasokat.

1.6. A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szerv vezetdje kérésére tajékoztatast ad az intézményt érintd bevételi
¢s kiadasi eldiranyzatok felhasznalasarol.

1.7. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv a konyveléshez — a
gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv vonatkozo szabalyzataival 6sszhangban
— szolgaltatja a bizonylatokat.

1.8. A beszamolasi és konyvvezetési kotelezettség teljesitéséhez a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szerv altal szolgaltatott adatok, bizonylatok valodisagaért a
gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv vezetdje felelds.

1.9. Az altalanos mitkddéshez és agazati feladathoz kapcsolodd tamogatasok elszamolasat a
gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv az Ebr és ONEGM rendszeren keresztiil
teljesiti a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv altal szolgaltatott adatok
alapjan.

1.10. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv vagyoni és pénziigyi
helyzetével kapcsolatos konyvvezetési, nyilvantartasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi
kotelezettség teljesitése a pénziigyi osztaly feladata.

1.11. A Kkonyvviteli mérleg alatimasztasat szolgald leltarozas (mennyiségben vagy
egyeztetéssel) elvégzésének id6pontjat, feleldseit és helyszineit a leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzat tartalmazza.

2. Informacidaramlas, adatszolgaltatas

2.1. Minden bizonylatot a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv
kézhezvételtdl szamitott két munkanapon belill atadja a pénziigyi osztaly részére, érkeztetés
és tovabbi intézkedés céljabol.

2.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv a pénziigyi vezeté felé a
kotelezettségvallalasokat (szerzOdéskotések) haladéktalanul koteles bejelenteni
nyilvantartasba vétel céljabol.



A szolgaltatott adatok valodisagaért az intézményvezet6 a felelGs.
3. A nyilvantartasok vezetésének rendje

3.1. Az eszk6zokhoz ¢és forrasokhoz kapcsolédd analitikus nyilvantartasok formajara,
tartalmara, vezetési modjara vonatkozo eléirasokat, a szamlarend hatarozza meg. A beszamolo
mérlegének egyes sorait alatdmaszté szamviteli részletezd nyilvantartasokat (immaterialis
javak, targyi eszkozok, kovetelések, kotelezettségek stb.) a gazdasagi szervezettel rendelkez6
koltségvetési szerv végzi.

3.2. Az eszkozoket és készleteket a gazdasagi szervezettel rendelkezd szerv tartja nyilvan. A
szamlara ra kell vezetni a bevételezés tényét oldalszam/sorszam/cikkszam vagy készletszamla
hivatkozassal.

3.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd intézménynek jelentési kotelezettsége all fenn a
gazdasagi szervezettel rendelkezd szerv felé a vagyonaba keriild ajandékba kapott vagy
alapitvanyi pénzbol vasarolt és az intézménynek atadas-atvételi jegyzékkel atadott
eszkozokrol. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd szerv az alapitvany altal vasarolt
eszkozoket elkiilonitetten tartja nyilvan mennyiségben ¢és értékben.

3.4. Amunka- és védéruhazat nyilvantartasa parhuzamosan torténik.

A gazdasagi szervezettel rendelkez6 szerv a Szamlék alapjan végrehajtja a bevételezéseket, a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd szerv pedig a bevételezés alapjan egyedi, névre sz61o
nyilvantarto lapot vezet. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 szerv feladata a kihordasi
1id6 leteltének jelentése, a gazdasagi Szervezettel rendelkezd szerv felé. Az egyedi nyilvantartd
laprol a kivezetést kilépés esetén is végre kell hajtani.

4, Addzas

4.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv 6nallo adoalanyként sajat
adészammal rendelkezik.

4.2. A gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szerv részére a havi/negyedéves/éves bevallasokat elkésziti €és
tovabbitja a NAV felé.

4.3. A bevallasok készitéséhez a gazdasagi Szervezettel nem rendelkezé koltségvetési
szervnek a gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv részére adatszolgaltatasi
kotelezettsége van.

VIII. MUKODTETES, TARGYI ESZKOZ KARBANTARTAS, FELUJITAS, BERUHAZAS,
VAGYONKEZELES

1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv esetében a karbantartasi,
kisjavitasi, érintés- és villamvédelmi, stb. feliilvizsgalati igény felmérését és koordinalasat a
Polgardi Varosgondnoksag Kft. (a tovabbiakban: varosgondnoksag ) végzi.

2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyes karbantartasi
feladatainak elvégzését a megbizott kiilsd szolgaltatd és a varosgondnoksdg vagy az
onkormanyzat altal foglalkoztatott karbantarto igénybevételével oldja meg.

3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv beruhazasi, felyjitasi
tevékenységet csak a munkamegosztasi megallapodasban rogzitettek szerint a képviseld-
testiilet altal a koltségvetési rendeletben meghatarozott esetben és mértékben végezhet.



Amennyiben a beruhazas, felujitas forrasa palyazati pénzeszkoz, abban az esetben is
sziikséges a képviselO-testiilet jovahagyasa a felhasznalasra.

4. A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv a kozbeszerzési értékhatarokat
elérd vagy meghaladd beruhazasok, felujitasok lebonyolitasa soran az Onkormanyzat
kozbeszerzési eljarasokrol szold szabalyzataban elirtak figyelembevételével kezdeményezi
vagy jelzi a sziikséges kdzbeszerzési eljaras lefolytatasat.

5. A felujitasok és az épitési jellegli beruhazasok elokészitése, a Kivitelezés végrehajtasanak
folyamatos ellenérzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténd atvételét az
intézményvezetd €s a gazdasagi szervezettel rendelkezo koltségvetési szerv kijelolt dolgozoja
egylittesen végzi.

6. A gazdasagi szervezettel rendelkezé és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetési szerv kiilon-kiilon felelnek az altaluk vezetett szerv rendelkezésére bocsatott
onkormanyzati vagyon rendeltetésszerli hasznalataért és allaganak megdrzéséért.

7. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv az onkormanyzat vagyonarol
¢s a vagyongazdalkodasarol szolo 4/2016. (IV.02.) oOnkormanyzati rendeletben (a
tovabbiakban: vagyonrendelet), tovabba a felesleges vagyontargyak hasznositasarol és
selejtezésrol szolo szabalyzatban, valamint az eszkozok ¢és forrasok leltarozasarol és
leltarkészitésérol szo16 szabalyzatban meghatarozott eldirasokat betartani koteles. A gazdasagi
szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv a jogszabalyokban és az Onkormanyzat
vagyonrendeletében eldirt modon hasznalhatja és hasznosithatja az oOnkormanyzat
tulajdonaban 1évé vagyont.

IX. A BELSO KONTROLLRENDSZER ES A BELSO ELLENORZES

1. A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv, valamint a gazdasagi szervezettel
nem rendelkez6 koltségvetési szerv vezetdje az altala vezetett koltségvetési szerv
vonatkozasaban koteles a bels6 kontrollrendszer keretében kialakitani, mikodtetni és
fejleszteni a  kontrollkérnyezetet, az integralt kockazatkezelési  rendszert, a
kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikacidés rendszert, tovabba a nyomon
kovetési rendszert.

A belsd kontrollrendszer kialakitdsanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsod
kontrollrendszerér6l és bels6 ellenérzésérél szolo 370/2011. (XI1.31.) Korm.rendelet
eléirasait, tovabba az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani
utmutatokban leirtakat.

2. A gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv, valamint a gazdasagi szervezettel
nem rendelkezé koltségvetési szerv belsé ellenérzését a gazdasagi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szervvel megbizasi jogviszonyban 1év6 (kiilsé szolgaltatd) belsé ellendr végzi.
Belsd ellendrzésre a kockazatelemzéssel aldtdmasztott éves belsd ellendrzési tervben
meghatarozottak szerint keriil sor. A belsé ellenérzés lefolytatasanak rendjét a belsd
ellendrzési kézkonyv tartalmazza.

X. HATALYBALEPES

Jelen munkamegosztasi megallapodas ........ napjan lép hatalyba és a benne foglaltakat 2023.
januar 1. napjatol kezdve kell alkalmazni. A megallapodas hatalyba Iépésével egyidejlileg a



szerz6do felek - és jogelodjeik — altal kotott valamennyi munkamegosztasi megallapodas
hatalyat veszti.

Polgardi, 2023. ......

Nyikos Laszlo dr. Zaccaria Beata Lea
polgarmester jegyzo
Polgardi Varos Onkormanyzata Polgardi Polgarmesteri Hivatal

Kozari Erika
intézményvezetd
Polgardi Szocialis Intézmény

Zaradék:

A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szerv kdzotti munkamegosztasi és feleldsségvallalas rendjérdl szolo
munkamegosztasi megéllapodast Polgardi Véaros Onkormanyzat Képviselé-testiilete a
...... 12023. (....) hatarozataval hagyta jova.



