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Az intézmény adatai

Az intézmény neve:  Polgardi Eszterlanc Ovoda és Béleséde

Az intézmény cime: 8154, Polgardi Galamb Jozsef u. 1.

Elérhetéségek: Telefon: 06 22/ 576-....

e-Mail: oo
Fenntarto neve: Polgérdi Varos Onkorméanyzata
Székhelye: 8154 Polgardi Batthyany u. 132.
Képviseldje: Nyikos Lészlo Polgarmester
E-mail: onkormanyzat@polgardi.hu
Telefonszam: 22/576-230
Alapité Okirat szama: 2892-7/2023

Miikodési Engedély szama: ...
Ellatasi teriilet: Polgardi Varos kozigazgatasi teriilete

A Szakmai Program hatalyos: 2023. augusztus 1-t6l

Készitette: Nedeczky Istvanné

Programfelelds: Nedeczky Istvanné intézményvezetd
Felvehet6 létszam: 26 16

Nyitvatartas: 6.00-17.00 (11 ora)


mailto:bolcsode@janossomorja.hu
mailto:onkormanyzat@polgardi.hu

Mottonk:

»A nevelésben a kisgyermekkor sokkal fontosabb a kovetkez6 éveknél. Amit ez a
kor elront, vagy elmulaszt, kés6bb helyrehozni nem lehet. Ezekben az években eldél az
ember sorsa, joforman egész életre.”

/Kodaly Zoltan/

Bevezetés

A Bolcsédei nevelés-gondozas orszadgos alapprogramjanak célja, hogy keretet adjon a
Magyarorszagon mitkodo bolesddei ellatast biztositd intézményben folyd szakmai munkénak.
Az Alapprogram tartalma és szemlélete 6sszhangban van Magyarorszag Alaptérvényével, a 3
¢v alatti korosztdly ellatdsdra ¢és nevelésére-gondozdsara vonatkozd jogszabalyokban
foglaltakkal, a bolcsddei ellatds keretében végzett nevelés hagyomdanyaival, felhalmozott
értékeivel, a nemzeti sajatossagokkal, a legijabb koragyermekkori kutatdsok eredményeivel. A
bolesddei nevelés kozéppontjaban a kisgyermek és a kisgyermeket neveld csaladok allnak. Az
Alapprogram a csaladra fokuszal, mely nem csak a kisgyermek nevelését-gondozasat, hanem
az egész csalad tamogatéasat célozza meg. Szakmai 6nallésagunkat megtartva figyelembe vettiik
a csaladok és a fenntartd elvarasait, valamint a helyi lehetoségeket.

Hissziik, hogy Szakmai Programunk bdlcsédénk szakmai munkajat Osszefogja, egységes
rendszert dolgoz ki, mely segiti a bolcsdde tevékenységét, lefekteti azokat az alapelveket,
melyeket a munka sordn szem el6tt kell tartani, elérhetd célokat fogalmaz meg. Feladatunk,
hogy a Szakmai Programot megvalositsuk, és megteremtjiik annak lehet0ségét, hogy
munkatarsaink igényes, kiszdmithato, jo koriilmények kozott, kiegyenstulyozott munkahelyi

légkdrben tudjanak dolgozni.

Teriileti elhelyezkedés

Polgardi Fejér varmegyében, Budapesttél 80 km-re, Székesfehérvartol pedig 15 km-re
délnyugatra, a Mezdfold termékeny sikvidékén teriil el. Népessége kozel 7000 6. Kivalo
kozlekedési feltételekkel rendelkezik, egyik eldtelepiilése a Balatonnak. A Balatont6l mind

Ossze 12 km-re, a Velencei totol is csupan 25 km-re tertil el.

A Mez61f6ld nyugati peremvidékén kialakult telepiilés évezredek oOta lakott. Régészeti adatok,
irott forrasok bizonyitjak az itt megtelepiiltek és a kedvezd természeti kornyezet kapcsolatat. A
fold mélyét vallatd régész leletek sokasagara talal Polgardi kozigazgatasi
tertiletén. Kiemelkedd romai kori lelet a Nemzeti Mizeumban 6rzott eziist tripost, s feltehetéen
errdl a teriiletrl szarmazik a Seuso-kincs is. A rémai kori targyak mellett igen értékesek a
kozépkori leletek. A kozépkorbdl harom telepiilést ismeriink név szerint a mai hatarban: Cinca,

Polgardi és Bokény-Somlyo.



Az éllamalapitas utan a Polgardi-Koéhegyen épiilt fel Szent Istvan kiraly testorparancsnokéanak
rezidenciaja.

A XIV. szazad végétdl 1945-ig Polgardi torténete egybekapcsolddott a birtokos Batthyany

crer

A XVIIIL szazad els6 évtizedétol Fejér Varmegye dinamikusan gyarapodo kozségévé valt.

1972-ben az M7-es autopalya megépiiltével a telepiilés még elénydsebb helyzetbe keriilt, végiil

Polgardi 1997. julius 1-jét6l a koztarsasagi elnoktdl varosi rangot kapott.

Az ellatando célcsoport és az ellatando teriilet jellemzdi

Varosunkban az elmult években az 6vodai ellatas mellett egyre inkabb el6térbe keriilt a harom
éven aluli gyermekek ellatasanak igénye. Polgardi Varos Onkormanyzata elkdtelezett a varosban
¢lo gyermekek irant, igy fontos feladatanak tartja a harom éven aluli gyermekek napkdzbeni
ellatasat, segitve ezzel a telepiilésen lakd sziilok munkavallaldsat is. Eddig csaladi bolcséde
miikodott a varosban, melynek befogaddképessége kevésnek bizonyult. Az egyre boviild
gyermeklétszam egyértelmiien jelezte, hogy az dvoda és bolcsdde fejlesztésére mieldbb sziikség
van, ezért Polgardi Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete a 2018. oktober 25. napjan tartott
ilésén a TOP-1.4.1-15 kédszam, ,,A foglalkoztatas és az életmindség javitdsa csaladbarat,
munkdba 4allast segitd intézmények, kozszolgaltatdsok fejlesztésével” elnevezésli palydzat
benytjtasarol dontott. A palyazat sikeres lett.

Az intézmény 2023. szeptember 1-én nyitja meg kapuit. Polgardi egyik legnagyobb
intézményében, az ) 6voda-bdlcsdde komplexumban helyezkedik el.

Az intézményrdl elmondhatd, hogy egy fejlddd telepiilésrészen lett kialakitva Osszesen 2
emeleten, 2178 négyzetméter alapteriiletii, 200 fés, 8 csoportszobas 6vodaként és a lapostetds
épiiletben - 1 gondozasi egységhben - 2 csoportszobas bolcsédeként, mely 26 f6s. Az Gj évoda-
bolcsdde épiilete teljeskoriien akadalymentesitett, s a beruhazassal nem csokkent a zoldteriiletek
nagysaga. Az udvar féasitasa a megkapott tervrajzok alapjan kezdetét vette és ott a korosztalyok
szamara a mindenkori biztonsagi feltételeknek megfeleld jatékok keriiltek kialakitasra.
Fontosnak tartjuk, hogy megismerjiikk, milyen szociokulturalis kornyezetbdl érkeznek a
gyermekek a bolcsédébe. Folyamatos figyelmet forditunk a raszorult csaladok felismerésére,
sziikség szerint segitséget nyujtunk.

Célunk, hogy hosszu tavu, jo szinvonala alapellatast biztositsunk a csaladok szdmara. Kiemelt
feladatunknak tekintjiik munkéank soran, hogy a kisgyermeket neveld csalddok segitséget kapjanak
gyermekiik neveléséhez, biztositott legyen szamukra a napkodzbeni ellatds magas szinvonalon. A
szakszerli nevelés-gondozas soran kiemelt szerepet kap a gyermekkdzponti pedagdgiai
megkozelités.

Lehetdséget biztositunk a sajatos nevelési igényli gyermekek gondozésara is.
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Az intézmény feladata, tevékenysége

A boleséde olyan szolgaltatd intézmény, amely az alapellatas keretében napkozbeni ellatast
nyujt a gyermekeknek nevelést, gondozast, feliigyeletet, étkeztetést. Segiti a sziilok

munkavégzését, munkaerd piaci visszatérését, képzésen torténd részvételét.

Az Intézmény jogallasa

A Polgardi Eszterlanc Ovoda és Bolcséde mint intézmény, jogi személyiséggel rendelkezo,
onalléan miikodo koltségvetési szerv. Az Intézmény gazdasagi szervezettel nem rendelkezik. A
gazdasagi ¢és pénziigyi feladatokat Polgardi Varos Polgarmesteri Hivatalanak Pénziigyi Osztalya
(tovabbiakban: Pénziigyi Osztaly) latja el. Az Intézmény részére az lizemeltetéssel,
miikddtetéssel, beruhdzassal és felujitassal, valamint a belsd kontroll rendszer részét képezd belsd
ellendrzéssel kapcsolatos feladatokat a Fenntart6 végzi el. A személyi juttatasokkal €s jarulékaival
valé gazdalkodas szabalyait a Pénziigyi Osztaly szamviteli politikaja tartalmazza, amely kotelez6
érvényll az Intézményre vonatkozdan. A pénziigyi és gazdasigi szabalyzatokat a Pénziigyi

Osztaly vezetdje dolgozza ki az intézményre vonatkozoan.

A mukddés pénziigyi forrasa:
e 4llami normativ tamogatés
e afenntartdi tamogatés, melyet a fenntarté a mindenkori éves koltségvetésben hataroz meg

e cgyeb forrasok (palyazat)

Az Intézmény milkddésére vonatkozd szabalyokat a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
tartalmazza.

A bolcsdde élelmezésének SZErvezZESEL ........ovvviviviiiiiiiieeieeee e veégzi.

A szakmai program célja

A szakmai programmal célunk a bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramjanak
magas szintli megvaldsitasa, a szakmai értékek megorzése €és tovabbadasa, Gj modszerek és
tevékenységek bevezetése, a dolgozok és a sziildk neveldi szemléletének formalésa,

kapcsolatépités.

A szakmai program elérhetdsége

A szakmai program elérhetd a sziilok szamara. A felvételt kovetd elsd sziiloi értekezleten a
bolcsddevezetd ismerteti a sziilokkel. A szakmai programhoz kapcsolodd teveékenységek

tervezete megtekinthetd az atadoban elhelyezett faligjsagon.



Az intézmény bemutatasa, személyi és targyi feltételei

A bolcs6dében egységes szakmai elvaras érvénysiil a szakszerli nevelés — gondozas teriiletén,
kiemelt szerepet kap a gyermekkozpontih megkdozelités.

Gyermekképiink: Minden gyermek egyedi és megismételhetetlen, individuum, aki egyéni
sziikségletekkel rendelkezd személyiség. Védelem, kiilonleges banasmod illeti meg. Fejlodését a
genetikai adottsagok, az érés torvényszerliségei, a csalad érzelmi légkore és a szociokulturalis
hattere, a spontan ¢€s tervszerlien alkalmazott kérnyezeti hatasok egyiittesen hatarozzak meg. A
csecsemokor az alapvetd bizalom, a kisgyermekkor az autonémia-érzés kialakuldsanak id6szaka.
Az els6 évek a legmeghatarozobbak a gyermek életében, személyisége fejlodésében. A korai
kotédés és a szocializacid iddszakaban alakulnak ki a késébbi egész életre jellemzébb szokasok,
viselkedésmintak alapjai. A csecsemd ¢és a kisgyermek magaval hozott képességeinek
kibontakoztatasahoz a legkedvezobb feltétel a szabadban mozgas, és jatéktevékenység, a
bizalomteljes meghitt személyi kapcsolat, az aktivitasra épitd, interakcidban gazdag gondozés. A
gyermek f0 tevékenysége a jaték, mely utjdn megtanul tanulni, érdeklédni, kisérletezni.
Megtanulja a nehézségek lekiizdését. Megismeri az 6romot, a megelégedést, amit a siker, a
tiirelmes 0nallo, kitartd6 munka altal elért eredmény utjan szerez meg. A nem kognitiv készségek,
kompetencidk kisgyermekkori elsajatitdsa elengedhetetlen feltétele a késobbi eredményes
tanulashoz, az iskolai, tarsadalmi szerepvallalas sikeréhez.

Intézménylink egyéni arculatdnak kialakitdsanal fontosnak tartjuk megOrizni és tovabb adni
mindazon értékeket, melyek valtozé vildgunkban egyre lejjebb értékelddnek. Gondozd -neveld
munkankban olyan pozitiv emberi magatartasformak kialakitdsara toreksziink, mint az
udvariassag, empatias készség, egylittmiikodés, a rend szeretete és megdrzése, a tevékenység
oromének felfedezése, masok munkéjanak megbecsiilése. A jaték, mint legfontosabb tevékenység
hatarozza meg arculatunkat, melyben figyelembe vessziik az €letkori sajatossdgokat és az egyéni
képességeket is. Esztétikus, fejlesztd, optimalisan ingergazdag kornyezetet teremtiink.

Szakmai programunkban kiemelten kezeljiik a gyermekek kornyezettudatos, egészséges
életmodra nevelését, melyet rendszeres mozgassal, a természetes mozgaskedv fenntartasaval,
egészséges kornyezet biztositasaval, korszerti taplalkozassal, €s az érzelmi biztonsag
megteremtésével valositunk meg.

A gyermekek kognitiv fejlesztését, a kitlizott nevelési célokat és feladatok az egésznapi

tevékenységek soran valdsitjuk meg, az 6nkéntességére és a programok kotetlenségére épitve.

Két csoportban biztositjuk az ellatast 26 kisgyermek részére.

A bolcsdde engedélyezett 1étszama:

Intézményvezetd (6voda/bdlcsdde): 1 6



Kisgyermekgondozo-neveld: 4 16
melybdl szakmai vezeto: 1 16

Bolcsddei dajka: 2 6

A munkavédelem ¢és tlizvédelem biztonsagat szakiranyt engedéllyel rendelkezd személy

biztositja.
Kisgyermeknevelo- képiink

A kisgyermekneveld legfobb munkaeszkoze a személyisége. Alapvetd tulajdonsaga az empatia,
az elfogadas ¢és a hitelesség. Neveldi attitiidje elfogado-engedékeny.

Képes érzelmi biztonsadgot nyujtoé kapcsolat kialakitdsara minden kisgyermekkel. Jol ismeri a
kisgyermekek életkori sajatossagait, egyéniségét, tamogatja a személyiség bontakozasat, az
aktivitast, az 6nalloésodast. Képes a sziilokkel partneri kapcsolatban egyiittmiikodve elésegiteni
szokasok, a viselkedési szabalyok elsajatitasat. A gyermekek ellatasat elhivatottsaggal,
professzionalisan, igényesen végzi.

Képes a szakmai fejlddésre, a folyamatos megljulasra. Tudatdban van annak, hogy személye,
viselkedése példa lehet a gyermek és a sziilok szaméra. Bolcsddénkben mitkddik a sajat

kisgyermekneveld rendszer.

Targyi feltételeink

Bolcsdédénk az ) 6voda-boleséde komplexumban helyezkedik el. a két rész kozott az atjaras
biztositott.

A bolcsédében két csoportszoba, két 61t6zd, két fiirddszoba van. Mindkét csoportszobdhoz
kozvetleniil csatlakoznak a flirdok, majd az 6lt6zok. Az 6sszekdtd folyosorol nyilik a neveldi
szoba, a dolgozdi szocialis helységek, a vezetdi iroda, tarold helyiségek, konyhai egység. A
moso-, vasalo helyiség az évodaval kozosen keriilt kialakitasra az 6voda részben. Az ottani
berendezések, eszkdzok kozosen hasznalhatoak, idobeni eltéréssel.

Targyi feltételeinket a szakmai kdvetelményeknek megfelelden, megalapozottan alakitottuk
ki. A gyermekek életkoranak, fejlettségének megfeleld butorzattal, gondozasi eszkozokkel,
korszerti jatékokkal rendelkeziink. A szabadban mozgast, jatékot és életet lehetdveé tevd,
biztonsagos kornyezet kialakitasara toreksziink annak érdekében, hogy gyermekeink nevelése

a legoptimalisabb targyi kornyezetben valdsulhasson meg.

Csoportszobak

Az alapteriilet megfelel a féréhelyszamnak. A butorzat mindkét csoportban egységes, Uj,

korszerti, esztétikus és kornyezetbarat. A butorok megfeleld elhelyezésével alakitjuk ki az

elkiilonitett, nyugodt jatszohelyeket. Elegend6 hely van a nagymozgasos tevékenységekhez és
8



a csendes jatékokhoz. A puhasagot iiloparnakkal, jatszoparnakkal, kuckoval, mesesarokkal
nytjtjuk. A gyermekeknek sajat helyiik van az asztaloknal étkezéskor. A nyugodt alvashoz sajat
agyat, jellel ellatott agynemtit, allando agyazasi helyet biztositunk gyermekeinknek.
Jatékkészletiink valtozatos, szines és mennyiségileg boséges, megfelel a bolcsédés korosztaly
igényeinek, tovabba alkalmas a gyermekek készségeinek és képességeinek fejlesztésére. A
gyermekek szabad jatékat eldsegitd eszkdzokkel, jatékokkal jol felszerelt, melyek
mindségileg is megfelelnek, jol tisztithatoak és a kdzegészségiigyi eldirasoknak is

megfelelnek.
Fiirdészoba

A gondozashoz hasznalt teriilet biztonsagosan, kozvetleniil megkdzelithetd a csoportszobakbol.
Célszerii, tagas, megfelelden elhelyezett eszk6zok (pelenkazo, toriilkozo- és fésiitarto stb.)
segitik a gondozas folyamatossagat. A gyermek Wc és a mosdo a gyermekek szamara elérhetd.
A gyermekméretli eszk6zok lehet6séget adnak az onallo tevékenységhez, a helyes szokasok
kialakitasahoz. A sz4joblitéshez, fogmosashoz a feltételeket sziilok és a bolcsdde biztositja. A
gyermekek sajat pelenkait jellel ellatott el6készité polcon, szekrényben, pelenkazéd asztalban
taroljuk. A gyermekek személyes targyainak megkiilonboztetésére szines esztétikus jeleket

hasznalunk.

Gyermekoltozok

Minden gyermek szamara jellel ellatott szekrény biztositja a ruhdk és egyéb haszndlati
eszk0zok tarolasat. A gyermekek sajat ruhdban vannak. Eldobhaté pelenkat, torlékendot,
kendcsot a sziilok biztositanak a szdmukra. A ruhéds szekrényeken kiviil 6ltoztetd pad,
cipdtarolo szekrény a gyermekoltoz berendezése. A falitjsagon helyezziik el a neveléssel,

gondozassal kapcsolatos aktualis tdjékoztatasokat, egyéb sziikséges informaciokat.

Textiliak
A gyermekek a sajat ruhazatukban tartozkodnak a bolcsédében. A valtoruhardl, a pelenkarol
minden esetben a sziilék gondoskodnak. Az alapvet6 textiliakrdl, azok tisztitasarol, potlasarol
a bolcséde gondoskodik. (toriilk6zd, agynemd, abrosz, textilpelenka stb.) Az el6irasoknak

megfelelden, gondosan mossuk (az 6vodai textiliaktol idében elkiilonitve), fertdtlenitjiik a

textilidkat.
A helyiségek diszitése

A vizualis ingerek egyenstlyara, az esztétikus inger gazdag kornyezet kialakitasara toreksziink.

Az évszakoknak, iinnepeknek megfelelden, izlésesen, mértékletesen diszitjiik a helységeket. A
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diszitések kivitelezésénél korszerti, tartos és biztonsagos anyagokat hasznalunk. A gyermekek
altal készitett sikbeli és haromdimenzios alkotasokat a gyerekek szamara lathato, megérinthetd

magassagba tessziik. A képeket biztonsagos megoldassal rogzitjiik, véd;jik.

Jatszoudvar

Az 6vodai és bolcsddei udvarrész jol elkiilonitett egymastol, kellé alapteriilettel rendelkezik.
Az udvar jatékeszkozei lehetéséget teremtenek a kozos tevékenységekre, ugyanakkor
biztositjak a lehetéséget az egyediili foglalatossagok megvalositasara. A csoportokhoz
kapcsolodo jatszoudvar biztonsagos, homokozoval és mobil mozgasfejlesztd eszkozokkel
felszerelt. Az eszkozok beszerzése soran célunk volt, hogy a gyermekek valtozatos
tevékenységéhez, sokféle jatékeszkozt biztositsunk, melyek megfelelnek az eléirasoknak. Az
arnyékolas, a névényzet €s a parakapu biztositja a meleg napokon az enyhiilést.

A csoportszobak kozvetleniil kapcsolédnak az udvarhoz. Mindkét csoportszobahoz fedett

terasz is tartozik.
Jatékkészlet

A jaték készlet Osszeallitdsanal figyelembe vesszikk a pedagdgiai és az egészségiigyi
szempontokat, a gyermekcsoport ¢€letkori Osszetételét, 1étszamat. Fontosnak tartjuk, hogy
biztonsdgos kornyezetben, jO mindségli, korszerli, fejleszté jatékokkal, eszkozokkel
jatszhassanak a gyermekeink. Biztositjuk az anyag, a funkcid szerinti valtozatossagot.
Toreksziink arra, hogy a természetes anyagu, szinli eszkdzok, jatékok aranya nodvekedjen.
Funkcidk szerint csoportositva €s a gyermek magassagaban helyezziik el. Véltozatos
eszkozoket kindlunk minden tevékenységformahoz (manipuldcid, konstrudlds, utidnzas,
nagymozgas, szerepjaték stb.). A kognitiv képességek fejlesztéséhez kiilonbozo logikai
jatékokat ajanlunk (kirakdk, domindk, puzzlék). Kiilonbozd épitdjaték van a csoportokban,
elhelyezésénél tigyeliink arra, hogy elegendd védett hely alljon a rendelkezésre az épitéshez.
Minden korcsoportban vannak ismeretet add, mesélhetd képeskonyvek az aktualis évszaknak,
tinnepnek megfelelden. Az alkotd tevékenységhez allandoan biztositunk rajzpapirt, zsirkrétat,
mindségi irdnt, festéket, gyurmat. Kénnyen kezelhetd, biztonsagos hazilag készitett so-liszt és
fozott gyurmat haszndlunk. Az otthoni atmenetei targyakat a gyermekek behozhatjak a
bolcsddei csoportokba, igényiik szerint eld vehetik. A jatékokat rendszeresen, szervezetten

tisztitjuk, fert6tlenitjiik. A készletet évente bovitjiik €s fejlesztjiik.

Bolcsodei nevelés-gondozas célja, feladatai

A nevelés céltudatos, tervszerii értékkozvetité folyamat, mely soran ismereteket, szokasokat,
hagyomanyokat, normékat, viselkedésformakat sajatit el a gyermek. A hagyoméanyos tinnepeket

10



igyeksziink megismertetni a gyermekekkel és képességeikhez mérten probalunk felkésziilni az
iinnep fontossagara (pl. anyak napja, marcius 15, karacsony, husvét.) Az érték elsajatitas
folyamatédban az érzelmeknek meghataroz6 szerepe van a 3 éven aluli korosztalyban, ezért
atélhetd, megtapasztalhato ¢lményeket kell kozvetiteni. A nevelés bipolaris, a gyermek is aktiv
résztvevoje. A bolcsddei szakemberek a csaladi nevelést figyelembe véve, azt kiegészitve, a

sziil6kkel egytittmiikodve alakitjak ki a nevelés folyamatat.

A bolcsédei nevelés- gondozas célja

A bolcsddei gondozés nevelés célja a szeretetteljes, biztonsagot nyu;jtd, érzelmekben gazdag
kozosségi élet megszervezése, ahol a szakszerli gondozas nevelés csalddias, derlis, nyugodt

1égkorben zajlik, biztositva a gyermek fejlodéséhez sziikséges valtozatos feltételeket.

A bolcsédei nevelés-gondozas feladata

A bolcséde feladata a harom éven aluli gyermekek gondozasa-nevelése, harmonikus testi-
szellemi fejlodésének segitése az €letkori és egyéni sajatossagok figyelembevételével. A
csalddban nevelkedd kisgyermek szamara a csaladi nevelést segitve, napkdzbeni ellatas
keretében a gyermek fizikai- és érzelmi biztonsaganak és jollétének megteremtésével, feltétel
nélkiili szeretettel és elfogadassal, a gyermek nemzetiségi / etnikai hovatartozasanak
tiszteletben tartasaval, identitasdnak erdsitésével, kompetencidjanak figyelembevételével,
tapasztalatszerzési lehetdség biztositasaval, viselkedési mintdk nyujtasaval eldsegiteni a
harmonikus fejlédést. A hatranyos helyzetii, a szegény és a periférian €l6 csaladok gyermekei
esetében a hatranyoknak és kovetkezményeiknek enyhitésére torekves, sziikség esetén mas
intézményekkel, szervezetekkel, szakemberekkel egyiittmiitkodve. A valamilyen kisebbséghez
tartoz6 gyermekek esetében fontos a nemzetiségi/etnikai hovatartozas tiszteletben tartasa, az
identitastudat kialakuldsanak segitése.

A kisgyermeknevelés legfontosabb feladata, hogy azt tanulja, tapasztalja meg a gyermek, hogy

szeretik, hogy fontos és értékes, és bizhat a felndttekben.

Nevelési f6 feladatok
Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa
e atesti - lelki fejlodéshez sziikséges egészséges és biztonsagos kornyezet megteremtése
e aprimer sziikségletek, egyéni igények kielégitése
e akornyezethez vald alkalmazkodas és az alapvet6 kulturhigiénés szokasok kialakuldsanak
segitése, a testi — lelki harmonia kialakuldsat, megdrzését segitd napirend,(étkezés, alvas,
leveg6zés, mozgas sth.)

Az érzelmi fejlodés és a szocializacio segitése
11



o derlis légkor megteremtése, a bolcsddei adaptacidé nehézségeinek megeldzése,
csokkentése,

e a kisgyermeknevelovel vald szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd kapcsolat
kialakulasanak segitése,

e cgyéni sziikségletek kielégitése, az én-tudat egészséges fejlodésének segitése,

e Dbizalmon és elfogadason alapul6 tarsas kapcsolatok kialakitasa, az egyiittélés szabalyainak
elfogadasa, a mésik iranti nyitottsag, empatia és tolerancia fejlédésének segitése,

e lehetdség teremtés a kisgyermeknevelOvel és a tarsakkal k6zos élmények szerzésére, az
én-érvényesités €s a tolerancia egyensulyanak iranyaba befolyasolva a fejlodést,

e akommunikativ képességek fejlodésének segitése a kommunikacios kedv felkeltésével és
fenntartasaval

Megismerési folyamatok fejlodésének segitése
e az érdeklodés kialakulasdnak, fenntartasanak, er6sodésének, az érdeklodési kor

boviilésének segitése,

e a gyermek ¢életkoranak, érdeklédésének megfeleld tevékenységek biztositasa,

e agyermek igényeihez igazodo kozos élmények, viselkedési és helyzetmegoldasi mintak
nyujtasa,

e 0nalld aktivitas, kreativitds tdmogatasa,

e 0nallé véleményalkotasra, dontésre, valasztasra vald képessé valas segitése,

e ismeretnyUjtas, tapasztalatok és élmények feldolgozasanak segitése,

e a gyermek tevékenységének tamogatd- batorité odafigyeléssel kisérése, megerdsitése, az

onkifejezés lehetdségeinek megteremtése az egyes helyzetekben.

Feladataink ellatasa kozben kiemelten figyeliink arra, hogy a Bolcsédei alapprogramban
meghatarozott alapelveket beépitsiik mindennapi munkankba, hiszen csak igy tudunk
megfelelni a szakmai elvarasoknak, valamint igy tudunk leghatékonyabban segitséget
nyujtani a csaladoknak.

A szakszerli gondozas nevelés akkor valosulhat meg, ha a bolcsddében érvényesiilnek a

kovetkezo alapelvek:

A bolcsodei nevelés alapelvei

A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

A csalad rendszerszemléleti megkozelitése értelmében a bolcsddei nevelésben elsddleges
szempont a csalad miikodésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet Iényege, olyan
komplex latasmod alkalmazasa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csaladot is

kiindulopontnak tekinti. Az interakcios mintakat a kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képet
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kaphatunk a csalad erdsségeirdl és gyengeségeirdl. Az erdsségek hangsulyozasa altal a
szakember hozzéjarulhat a csalad ¢letmindségének javitasdhoz.
A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa
A koragyermekkori intervencié magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a kisgyermek
sajatos szlikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. A bolesddei ellatast nyujto
intézmény, szolgaltatd funkciojat tekintve alkalmas szintér a koragyermekkori intervencio
szemléletének alkalmazasara. Ennek értelmében a kisgyermekneveld feladata az esetlegesen

felmeriil6 fejlédésben lemaradasok, megtorpandsok felismerése és jelzése.

A csaladi nevelés elsédleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. A bolcsddei ellatast nydjtd intézmény,
szolgaltato a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva

¢s azokat erdsitve vesz részt a gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében fontos a sziilok
szamara lehetdvé tenni a tevékeny, kiilonbzd szinteken €s modokon megvaldsuld bekapesolodast

a bolcsodei ellatast nyujto intézmény, szolgaltatd életébe.

A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesitheté individuum, egyéni
szlikségletekkel rendelkezo, fejlodd személyiség. Kiilonleges védelem, bandsmod illeti meg. A
bolcsddei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, a személyes, a szocidlis és a
kognitiv kompetenciak fejlodésének segitésére iranyul az alapvetd gyermeki jogok tiszteletben
tartasaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és

mentalis képességei kiillonbozdségek iranti tolerancia kialakitasara.

A kisgyermeknevelo személyiségének meghatarozo szerepe

A bolcsddei nevelésben a korosztaly ¢letkori sajatossagaibol adoddan meghatdrozd a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A
feladatok szinvonalas megvalodsitasara megfelelé szakmai kompetenciaval és identitassal, kell6
Onismerettel, magas szintli tarsas készségekkel bird szakember képes. Ebbdl adodoan a
kisgyermekneveld felelés a szakmai tuddsa szinten tartasaért, gyarapitdsaért, szakmai

kompetenciai fejlesztéséért.

A biztonsag és a stabilitas megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeitdl fiiggd bolcsddei ellatast nyujtd intézménybe, szolgaltatohoz
torténd beszoktatasra, adaptacios idészakra ugy tekintiink, mint a kisgyermek elveszett
biztonsaganak Ujrateremtésére. A kisgyermek személyi és targyi kornyezetének allandosaga
(,,sajat kisgyermeknevel6” -rendszer, felmendérendszer, csoport- és helyallandosag) noveli az
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érzelmi biztonsagot, alapul szolgal a tajékozodashoz, a j6 szokasok kialakulasédhoz.

A napirend folyamatossagabol, az egyes mozzanatok egymasra €piilésébdl fakado ismétlodések
tajékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithatdosdgot eredményeznek a napi események soraban,
novelik a gyermek biztonsagérzetét. A biztonsag nyujtasa természetszeriileg magaban foglalja a

fizikai €s a pszichikai er6szak minden formajatol valé védelmet is.

Fokozatossag megvalositasa

A fokozatossagnak a bolcsddei nevelés minden teriiletét érinté barmely valtozas esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek 1j helyzetekhez valdé fokozatos hozzéaszoktatasa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az uj dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok

kialakulasat.

Egyéni banasmaéd érvényesitése

A kisgyermek fejlédéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogadd, empatikus, hiteles
nevel6i magatartdsa. A bolcsddei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontan
érésének, egyéni fejlodésének titemét, a pillanatnyi fizikai €s pszichés allapotat, kompetenciajat,
nemzetiségi/etnikai, kulturalis és vallasi hovatartozasat. A fejlodés litemét

mindig magéhoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden 0j fejlddési allomasnak
kiinduloépontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a bolcsddei ellatdst nyujtd intézménybe,
szolgaltatohoz jard kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodd mértékben

részesiiljon érzelmi biztonsagot nyjté gondoskodadsban €s tdimogatasban.

Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége

A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld és a kisgyermek interakcidjanak bensdséges, intim
helyzetei.

A gondozési helyzetek megvalosulasa soran a nevelésnek és a gondozadsnak elvalaszthatatlan
egységet kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei,
lehetdségei nem korlatozodhatnak a gondozasi helyzetekre. A fiziologias sziikségletek kielégitése
megteremti a magasabb rendi sziikségletek kielégitésének feltételeit. A professzionalis gondozas,
hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakulasdhoz és a nevelési feladatok
megvalosulasanak egyik kiemelt szintere.

A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

A Korai életévekben alapozodnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetenciak, ezért
tamogatasuk kiemelt jelentdséggel bir a bolcsédei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehetdségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenységeken
keresztiil ismeretekhez, ¢lményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontan tanulas
oromét, megerdsodjon benne a vilag megismerésének vagya. Kivancsisaganak fenntartasaval,
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pozitiv visszajelzések biztositdsaval segiteni kell 6nalldé kezdeményezéseit, megteremtve ezaltal

az egész ¢leten at tartd tanulas igényének, folyamatanak biztos alapjait.

A bolcsodei nevelés-gondozas fobb helyzetei

Alapvetd szempont, hogy a bolcsddei élet a kisgyermek szdmara élményt ny1;jtd, részvételre
motivalo, tanulasi tapasztalatokat biztositd legyen. Valamennyi tevékenység, €¢lethelyzet
alakitdsanak modszertani alapja az egyéni banasmod érvényesitése, a gyermek pozitiv

onallosagi torekvéseinek, onértékelésének erdsitése.

Gondozas
A gondozas bensdséges interakcids helyzet a gyermek és a kisgyermekneveld kozott.

Elsddleges célja a gyermek testi sziikségleteinek kielégitése, a helyes szokéasok kialakitésa,
onallosodési torekvések tamogatdsa. A gondozas mindsége meghatarozza a gyermek
kozérzetét, a gyermek feln6tthoz vald viszonyat. A gondozasi miiveletet ugy végezziik, hogy a
gyermeknek 6romforras legyen a gondozas, €s aktivan egyiitt miikodjon. Elvardsaink igazodnak
a gyermek életkorahoz, fejlettségéhez, aktualis allapotahoz. Ha nincs kedve egylittmiikddni,
rugalmasan alkalmazkodunk allapotahoz, és a miiveleteket vagy annak egy részét elvégezziik
helyette. A feln6tt tapintatos banasmodja, elfogadast kifejezéd verbalis és nonverbalis
kommunikécioja kihat a gyermek pozitiv én- képének kialakuldsira, az Onelfogadasra.
Gondozas kozben fontos nevelési feladatokat is ellatunk, pl. egészséges életmoddra nevelés,
helyes szokasok kialakitasa, ¢letkornak megfelelé napirend kialakitasa. Pozitiv nevelési
modszereket alkalmazunk (dicséret, batoritas, elismerés). Lehetdségeket ajanlunk, ismereteket
adunk. A kisgyermekneveldk a gondozas kozbeni tapasztalataikat megbeszélik és egyeztetik az
eljarasokat. Ez biztositja az egységes nevelést. A sziilok a beszoktatas alatt, majd azt kdvetden

1s megfigyelhetik a gondozast, és dsszevethetik az otthoni modszereikkel.

A gondozas szervezése
A gondozast az Olelkezési idOben a sajat kisgyermekneveld, azon tal a tars- kisgyermekneveld

végzi. Tavollét esetén a helyettesitést a gyermek szamara ismerds kisgyermeknevel0 latja el. A
napirendet ugy alakitjuk, hogy elkeriilhetd legyen a parhuzamos gondozés. A fiirddszobaban
lehetdség szerint egy csoportbdl egy kisgyermekneveld és legfeljebb két kisgyermek
tartozkodik. A gondozasokat gy szervezziik, hogy elegendd id6 jusson a gyermek nyugodt,

zavartalan ellatdsdhoz, a gyermek aktiv egylittmiikodéséhez, a helyes szokasok gyakorlasdhoz.
Gondozasi miveletek

Pelenkazas, WC-hasznalat
A gyermekek pelenkazasahoz egyszer haszndlatos sajat pelenkat hasznalunk. A pelenkat
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naponta tobbszor cseréljiik: reggelente sziikség szerint, ebéd elétt és alvas utan minden pelenkas
gyermeket tisztaba tesziink. A székletes pelenkat azonnal kicseréljiik. A gyermek igényei és
fejlettsége szerint a pelenkacserét allva vagy a polydzon fektetve végezziik. A székletes
gyermekeknél a folyovizes lemosést alkalmazzuk. A folyovizes lemosas tisztabb és
kellemesebb komfortérzést ad. A lemosas alatt lehetOséget biztositunk a vizzel vald
ismerkedésre és az egyiittmiikodésre. A gyermekvécét, mint lehetéséget ajanljuk fel. A WC-
papir hasznalatat a fitknak is ajanljuk, a kislanyoknak a torlést a kisgyermekneveldk segitik. A
szobatisztasag kialakulasat nem stirgetjiik, tiszteletben tartjuk az egyéni érési tempot. Az
idegrendszeri, pszichoszomatikus fejlettség, egyiittmikodési készség alapjan minden gyermek

szobatiszta lesz.

Testapolas
Testlink tisztasdga nem csak elégedettséget és jo érzést ad, hanem a betegségek megeldzésében

is szerepe van. Az alapvetd tisztasagi szokdsok kialakitdsat mar kisgyermek korban el kell
kezdeni. Jaték, egyéb tevékenység folyaman a gyerekek keze gyakran piszkos lesz, ezért
gyakran kezet mosunk. Mindig kezet mosunk pelenkacsere és a WC hasznalat utan. Fontos
feladatunk a helyes kézmosas tanitasa. Arcot akkor mosunk, ha maszatos. A mosakodashoz
folyékony szappant hasznalunk. A kézmosast, toriilkozést személyes példaadassal segitjiik. A
tiikor elotti fésiilkodés a mozdulatok gyakorldsa mellett, a testséma kialakuldsa, a sajat test
jellemzbinek megismerése szempontjabol is fontos. Ezért egész alakos tiikroket is hasznalunk.
A gyermekek egyéni fejlettségének megfelelden az ebéd utan keriil sor a szajoblogetésre, a
fogmosasra. A kisgyermeknevel6 megmutatja a helyes mozdulatokat is. Tanitjuk a helyes
orrfijast, a papir zsebkendd hasznalatat. Fontosnak tartjuk, hogy a gyermek ruhdzata tiszta,
izléses, kényelmes, legyen. Labbelije egészséges, tartsa a bokdjat. Elegendd id6t adunk a
gyermekeknek az oltozésre, vetkdzésre. Segitjiik, figyelemmel kisérjiik tevékenységiiket, igy
elkeriiljiik, hogy a ruhat, cipdt stb. helyteleniil vegye fel, kényelmetlen legyen szdmara vagy
elmenjen a kedve a tovabbi egyiittmiikodéstdl. Az o6ltozkodéssel az esztétikai érzéket, az
igényességet fejlesztjiik. A gombolast, flizést jaték kdzben is gyakorolhatjak. A testapolassal
kapcsolatos szokaskialakitast kovetkezetesen végezziik azzal a céllal, hogy a gyermekekben
kialakuljon az igény, és szokdssd valjon a kéz- arcmosas, az alapos torlés, a fogmosas, a

féstilkodés és az igényes, rendezett 6ltdzek.

Etkezés
Az egészséges ¢letmodra nevelés része az egészséges taplalkozas. Fontos feladatunk a

gyermekek taplalasa, az onallo étkezés tanitdsa, a helyes étkezési szokasok kialakitasa.
Eredményiink, ha o6rommel, jo étvaggyal fogyasztjdk az ételt. A gyermekek koruk és
fejlettségiik szerint, 6lben vagy asztalnal iilve, gondozasi sorrendben étkeznek. Mindig

figyelembe vessziik az egyéni tempot is. Az étkezések kulturalt koriilmények kozott, deris
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légkdrben zajlanak. Az ételt a kisgyermekneveld megkostolja, mieldtt odaadja, meggydzodik
arrol, hogy megfelel a gyermek igényeinek. A gyermekek jatékbol érkeznek az asztalhoz, sajat
helytikre iilnek. A kisgyermekneveld személyre szoldan terit és talal. Az egyiittmikddési
szandék szerint bevonja a gyermekeket a folyamatba. Az étkezok mellett iilve biztositja a
nyugodt, zavartalan étkezést. A helyes étkezési szokasok (alapos ragas, fozelék, gyiimolcs,
z6ldség fogyasztas) kialakitasara nagy hangsulyt fektetiink. Osztondzziik, de nem kényszeritjiik
a gyermekeket az étel elfogyasztasara. A sziilokkel informacidkat cseréliink a gyermek étkezési
szokasairol. Az étkezésrdl a kisgyermekneveldk feljegyzést készitenek a gyermekek egyéni

dokumentéaciodiban.

Pihenés, alvas biztositasa
A gyermekek akkor jatszanak, vesznek részt aktivan a gondozasban, ha egyéniigénytiik szerint

megfelelé id6t, lehetdséget biztositunk pihenésre, alvasra. Gyermekfektetén, puhasarokban
pihenhetnek. Az alvashoz optimalis feltételek sziikségesek: atszellztetett szoba, allandd alvo
hely, csend, nyugalom, kényelmes ruhazat, pottargy. Egyéni banasmoddal, testkdzelséggel,
simogatassal, halk énekkel, mesével segitjiik az elalvast. Fekvo gyermeknek a fulladasveszélye
miatt nem adunk cumisiivegbe folyadékot. Ebredés utan csendes jatékra van lehetéség,

iigyeliink arra, hogy a koran ébredék a még alvokat ne zavarjak.

Jatéktevékenység
A jaték egyetemes emberi, belsd késztetésbol fakadd 6romteli tevékenység. Eletsziikséglet. A

jaték Gtjan torténd tanulas dontd hatast az ember személyiség fejlodésére. A jaték a gyermekkor
legfontosabb tevékenysége, amely segit a vilag megismerésében és befogadasaban, eldsegiti az
érzelmi, értelmi és a szocialis fejlodést. Ertéknek tekintjiik a szabad jatékot, az 6nalldo mozgast,
aktivitast, az alkotast, a kreativitast. Személyi és targyi feltételek biztositasaval, jol szervezett
napirenddel segitjiikk el6 a nyugodt jatéktevékenységet. Fontosnak tartjuk a jaték soran is a
gyermek megismerésén alapuld egyéni bandsmodot, a személykozpontisagat. A
kisgyermekneveld a gyermek igényétdl €s a helyzettdl fiiggden vesz részt a jatékban, pl.
kezdeményez, Otletet ad, segiti a megosztozast, batorit, egyiitt jatszik a gyermekkel stb.
Viselkedése, kommunikaciéja minta a gyermekek szaméra. Erzelmi biztonsagban indirekt
modszerekkel az értelmi fejlodeést segitjiik. Modszertani levél, fejlddéslélektani, pedagogiai,
neveléslélektani ismeretek segitenek abban, hogy 6nallo feleldsséggel hozhassunk dontéseket

a gyermekek jatéktevékenységével kapcsolatban.

Tanulas
A tanulds fogalmat a lehetd legtdgabban értelmezziik: tanuldsnak tekintiink minden olyan

tapasztalast, informacioszerz6 folyamatot, amely tartds valtozast idéz el6 a viselkedésben és a

gondolkodasban. A tanulds nem csupdn ismeretszerzés, atszovi a bolcsOdei élet egészét.
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Legfobb motivaloja a személyes kivancsisag, érdeklddés. A tanuldsi vagy belsé motivum: a
gyermek 0romét leli az egész folyamatban, és annak eredményében egyarant. A tanulds a
gyermek életkorabdl és fejlettségébdl adodoan tevékenységbe agyazottan torténik. Legfobb
szinterei a természetes ¢élethelyzetek: gondozas, jaték a felndttekkel, tarsakkal, egyiittes
tevékenységek, kommunikacio. A tanulds jelentds mértékben utanzason alapuld spontan
tevékenység, jatékos tapasztalatszerzés. A beszéd a kisgyermekkori tanulas egyik fontos eleme.
A kommunikativ képességek fejlodésének feltétele a biztonsagos és tamogatd kornyezetben
zajlo felndtt-gyermek és gyermek-gyermek interakcio. A fizikai és érzelmi biztonsag
megteremtésével, optimalisan ingergazdag kornyezettel tessziik lehetévé, hogy a gyermek
nyitottan, érdeklédéssel fordulhasson a kornyezete felé, kedve legyen aktivan tevékenykedni.
Sok lehetdséget kinalunk tapasztalatszerzésre, a kdrnyezet megismerésére. Magyardzattal,
batoritassal, elismeréssel segitjik a megértést, a feldolgozast. Kovethetd, pozitiv mintat

nyujtunk. Teljesitményelvarashoz kotott, direkt ismeretdtadas nincs a bolesédénkben.

Mozgas
A csecsemd- €s kisgyermekkor az alapvetd mozgasformak kialakuldsanak és fejléddésének

iddszaka. A kisgyermekek mozgésigénye rendkiviil nagy, szdmukra 6romforrds a mozgas.

Ezért a szobaban és az udvaron is biztositani kell a minél nagyobb mozgéasteret, a mozgasfejlesztd
jatékokat. A jatékeszkozokkel szemben elvaras, hogy felkeltsék az érdeklodést, fenntartsak a
mozgasaktivitast és hasznalatuk biztonsagos legyen.

Biztositani kell a kornyezet balesetmentességét és a veszélyforrasok kikiiszobolését. A
legkisebbeknek olyan jatszohelyet kell biztositani, amely védett, de elegendd hely all
rendelkezésre, példaul: hempergd, elkeritett szobasarok. A nagymozgasos jatékokra a
szabadban, az udvaron és a teraszon tobb lehetdség nyilik, mint a szobaban. Még tobb
lehetdséget kindl a benti nagymozgasos jatékokkal felszerelt kiilon helyiség hasznalata. Minél
valtozatosabb mozgésra van lehetdsége a kisgyermekeknek, annal nagyobb oromiiket lelik a
jatékban.

A mozgasfejlesztd eszkdzok hasznalata soran a kisgyermekek szabadon probalhatjak,
végezhetik az egyes mozgasformakat, fejlodik mozgéaskoordinacidjuk, harmonikussa valik a
mozgasuk. Az 6nallosagi torekvések tamogatasa sordn a gondozasi miiveletekben vald aktiv

részvétel lehetdséget ad a praktikus mozgéasok gyakorlasara, finomitasara.

Monddéka, ének

A Dbolcsédei ellatast nyajtd intézményben, szolgaltatonal sokrétii zenei élmény atélésére,
tapasztalatszerzésre ad lehetéséget a kornyezet hangjainak megfigyelése, a kisgyermekneveld
ének- ¢€s beszédhangja, spontan dudolgatasa, ritmusos szovegmondasa, a dallam ¢és
ritmushangszerek hallgatasa, megszodlaltatasa, a kozos éneklés. A kisgyermek életkori
sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotahoz igazodd, felelésséggel
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kivalasztott és alkalmazott jatékos mondokak, gyermekdalok, népdalok és értékes zenemiivek
felkeltik a kisgyermek érdekl6dését, formaljak esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik
a hagyomanyok megismerését és tovabbélését. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben
atélt mondokazas, éneklés, zenchallgatas pozitiv érzelmeket kelt, 6romélményt, érzelmi
biztonsagot ad a kisgyermeknek. Az ismétlédések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zeneli
élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv
elsajatitasat, a személyiség fejlodését, hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez,
valamint a csoportban a deriis, baratsagos légkor megteremtéséhez. A bolcsddei ellatast
nyjté intézményben, szolgaltatonal végzett zenei nevelés eredményes megvalositasa
lehetdséget nyujt a kisgyermek tovabbi zenei fejlodésére.

Vers, mese

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlédésére (ezen beliil a
beszéd, a gondolkodas, az emlékezet és a képzelet fejlodésére), valamint a szocialis
fejlodésre. A versnek elsésorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken
keresztiill a személyiségre. A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensdséges
kommunikacios helyzet, igy egyszerre feltétele és eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi
biztonsaganak. A gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek
megszerzésére mas helyzetekben nincs lehetdsége. A kozos mesélés élménye segiti az aktiv
szokincs kialakulasat és a vilagrol valo ismeretek megszerzeését.

A bolcsédei ellatast nyjto intézményben, szolgaltatonal a népi és az irodalmi miiveknek
egyarant helye van.

A helyzetek alakitasat, alakulasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl fakado

igényei befolyasoljak elsdsorban.

Alkoto tevékenységek
Az 6rom forrdsa maga a tevékenység - az érzelmek feldolgozésa és kifejezése, az onkifejezés

-, nem annak eredménye. A kisgyermeknevel$ feladata a targyi feltételek és elegendé id6
biztositasa, az egyes technikak, eszkozhasznalat megmutatasa, a kisgyermek pillanatnyi
igényének megfeleld technikai segitségnyujtassal az alkotokedv ébrentartésa.

A kisgyermek alkotasanak elismerésével €s megbecsiilésével a kisgyermekneveld segiti az
alkotdé tevékenységek iranti érdeklddés fenntartasat és az alkotasbol fakadd Oréom
személyiségfejlodésre gyakorolt pozitiv hatasainak érvényesiilését. A leggyakoribb alkotd
tevékenységi formdk a bolcsddei ellatast nydjtd intézményben, szolgéltatondl: nyomhagyo
eszk0zOk haszndlata, firkalds, gyurmdzas, ragasztis, gylirés, tépés, ujjfestés vagy vastag

ecsettel festés.

Egyéb tevékenységek
Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos eldkészitéséhez és megoldasahoz, a
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kornyezet aktiv megismeréséhez, az egymasrol és a kornyezetrdl valdé gondoskodashoz
kapcsolodnak (pl. babafiirdetés, viraglocsolas, Oszi falevelek gereblyézése, karacsonyi
sliteményszaggatas, gyiimolcssalata készitése stb.). Az 6rom forrasai az ,.én csinalom”
élményének, az egyiittességnek, a kdzos munkalkoddsnak és a tevékenység fontossadganak,
hasznossaganak atélése. A Kkisgyermekek barmikor bekapcsolédhatnak, és barmikor
kiléphetnek, az Onkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a
helyzetek lehetdséget nytjtanak az egyiittmikodésre, a feladatok megosztasara, ok-okozati

Osszefiiggések felfedezésére, megértésére.

A bolcs6dei nevelés megvaldsitasanak sajatos feltételei

Ldajat kisgyermeknevel6” - rendszer
A kisgyermeknevel6 a bolcsddei nevelés szakembere, aki személyiségével, neveldi

attitlidjével mintat jelent a csalddok és a gyermekek szamdra egyarant.

A ,sajat kisgyermekneveld” - rendszer a biztonsag €s a stabilitds megteremtésének szabalyan
alapul. A csoport vagy a csoport gyermekeinek egy része tartozik kdzvetleniil egy
kisgyermeknevel6hoz. A ,,sajat kisgyermeknevel$” szoktatja be a gyermeket a bolcsddébe, és
a bolcsédébe jaras egész idétartama alatt 6 a kisgyermek neveldje. O kiséri figyelemmel a
kisgyermek fejlodését, tartja szamon az egyes fejlodési allomasokat, vezeti az ehhez
kapcsolodo szakmai dokumentéciot és feleldsséggel tartozik a rabizott gyermekekért.

A ,sajat kisgyermekneveld” - rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, szamon lehet
tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokasait, elsdsorban a ,,sajat

kisgyermekneveld” segiti at 6ket a bolcsddei élet soran adodo nehézségeken.

Hagyomanyok, iinnepek
A hagyoméanyok minden kozosség életében nagy jelentdségliek. A késziilddés, az iinnepi

hangulat, majd a ra valo emlékezés sok kozos élmény forrasa lehet. Ez mind-mind erésiti az
Osszetartozast, segit az egymasra figyelésben, egymas segitésében, dnbizalmuk fokozasaban.
A hagyomanyok egy-egy kozOsség sajatjai, csak rajuk jellemzdé apré mozzanatokkal birnak.
Hagyomany, hogy megiinnepeljiik egymas sziiletésnapjat, névnapjat. Fontosnak tartjuk azt, hogy
a gyermekek életében , kiilonleges” napok is legyenek az év folyaman.
A bolesddei csoportokban a helyi szokasoknak, adottsagoknak megfelelden tartjuk meg a
kovetkezd linnepeket:

e Mikulas

e [Karacsony

e Farsang

e Husvét
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e Anyék napja
e Gyermeknap
A csaladban is megtartandoé tinnepekre csak felkészitjiik a gyermekeket, a csoportban az linnepre

torténd rahangolddassal, megtartva a csaladban torténd igazi tinneplést.

A bolcséde miikodési rendje

A bolcsdde nyitvatartasi idejét a Fenntarté szabalyozza, figyelembe véve a bolcsédébe jarod
gyermekek sziileinek igényeit, és a bolcsddei ellatas tapasztalatait.

A napi nyitvatartasi ido: 6,00-17,00 oraig.

A teljes nyitvatartas alatt szakképzett kisgyermeknevel6k foglalkoznak a gyermekekkel.
Unnepnapokon és a hivatalos munkasziineti napokon zarva tartunk.

Nyari nyitvatartas: Bolcsédénk a fenntartd jovahagyasaval nyaron 2 hétig zarva tart (augusztus
hénapban). Errdl a sziiloket minden évben februar 15-ig értesitjiik.

Téli zaras: Kardcsony és 1) év kozott zarva tartunk.

Nevelés- gondozas nélkiili munkanap:

A Bolcs6dék napjan linnepel a szakma. A bolesdédékben aprilis 21-e, vagy ha az heti pihenénapra
vagy munkasziineti napra esik, az azt kovetd legkdzelebbi munkanap, minden évben nevelés-
gondozas nélkiili munkanap. E napnak a célja a bolcsédében dolgozok szakmai fejlesztése.

A nevelés-gondozas nélkiili munkanapon a bolcsddei ellatas keretében — erre irdnyul6 sziildi kérés
esetén — a gyermek feliigyeletét €s étkeztetést biztositunk. A sziiloket februar 15-ig tajékoztatjuk
az esedékes nevelés-gondozas nélkiili munkanaproél, és a nevelés-gondozas nélkiili munkanapon

a gyermek felligyelete és az étkeztetés biztositasa iranti igény bejelentésének lehetdségérdl.

A gyermekcsoportok szervezése

A bolcsddei gyermekcsoportok 1étszamat a 15/1998.(IV.30) NM rendelet 46.§ hatdrozza meg.
Ennél magasabb 1étszam szakmailag nem fogadhaté el. A csoportokat lehetdség szerint
életkoronként szervezziik. A bolcsddei ellatas teljes idOtartalma alatt igyeksziink biztositani a
személyi allandosagot, a ,,sajat” gyermek rendszert. A gyermek a bolcsddei ellatas teljes ideje
alatt lehetdleg ugyanabba a csoportba jar. A sajat kisgyermekneveld szoktatja be a bolcsédébe,
végzi nevelését, gondozasat, figyelemmel kiséri fejlédését, szamon tartja egyéni igényeit,
problémait, szokdsait, rendszeresen vezeti a gyermek dokumentacioit. A csoport gyermekeinek
egy része, 6-7 gyermek tartozik egy kisgyermeknevelohoz. Az tgynevezett ,,0lelkezési 1d6t”
(mindkét kisgyermekneveld bent van a csoportban) elsésorban a ,,sajat” gyermekeik nevelésére
forditjadk. A miiszakbeosztasokat a helyi adottsagok alakitjadk. A gyermekek soha nem

maradhatnak feliigyelet nélkiil, még akkor sem, ha a kisgyermeknevel6i 1étszam nem teljes.
21



A gyermekek napirendje

Az ¢letkornak megfeleld napi életritmus kialakitasa az egészséges testi €s szellemi fejlodés
alapfeltétele, ezért a jol szervezett folyamatos napirendet kozponti kérdésnek tekintjiik. A
kisgyermeknevelok a gyermekek életkori sajatossagainak, az egyéni igényeinek
figyelembevételével tervezik és valositjdk meg a napirendet. Arra toreksziink, hogy a csaladi
nevelés és a bolcsddei nevelés dsszhangban legyen, harmonikusan egészitse ki egymast. A jol
szervezett, rugalmas napirend segiti a gyermekek igényeinek, egyéni sziikségleteinek kielégitését,
a nyugodt gondozés feltételeit, a csoport nyugalmat. Erdsiti a gyermekek biztonsagérzetét,
lehetdséget ad a folyamatos jatékra, és biztositja a varakozas nélkiili ellatast. A napirend fiigg a
csoport ¢letkori Osszetételétdl, a gyermekek sziikségleteitdl, az évszakok, az iddjaras, a
nyitvatartasi id6tol, az épitészeti adottsagoktol. Megvalodsitasanak feltétele a j6 munkaszervezés,
a kisgyermekneveldk és a technikai dolgozok 6sszehangolt munkaja. A csoportok napirend;jét
egyeztetjlik, 6sszehangoljuk, sziikség szerint moédositjuk, rugalmasan alkalmazzuk. Igyeksziink
ugy dolgozni, hogy minden gyermek esetében és minden tevékenységre vonatkozoan az egész
nap soran érvényesiiljon a folyamatossag. A kisgyermeknevel6k munkarendje a gyermekek
napirendjéhez és a nyitva tartashoz igazodik.
Figyelembe vessziik a napirend osszeallitasa soran:

e Az intézmény nyitvatartasi idejét

e az étkezési idopontokat

e agyermekek érkezésének €s tavozasanak idejét

e acsoport létszamat

e a gyermekek egyéni sziikségleteit, ¢letkorat,

e aziddjaras, évszakokat

e gondozasi miiveletekhez a mindségi idot

e helyi sajatossagokat.
A déleldtt €s délutan folyaman, beleértve az érkezést €s tdvozast, az iddjarastol és az
évszaktol fiiggden biztositjuk a csoportszobdkban vagy az udvaron a szabad jaték valasztas
lehetdségét. A tizorait a szabad jaték kozben kinaljuk fel a gyermekeknek. A déleldtt
folyaman a szabad jaték mellett olyan fejleszté hatdsu programokat kindlunk fel a gyermeki
kivancsisagra, érdeklddésre épitve, az életkori sajatossagokat figyelembe véve, melyek
elésegitik a kisgyermekek értelmi, érzelmi és szocidlis, illetve testi fejlodését — ének,
mondoka, mese, vers, jatékos torna, alkoto és egyéb tevékenység altal.
A kisgyermekneveld tdjékozodik a sziil6tdl, illetve tajékoztatja a sziildt a gyermekével
kapcsolatos fontosabb eseményekrdl, ligyelve arra, hogy a beszélgetés, rovid, tomor €s

célratord legyen, ne vonja el hosszu iddre a kisgyermekneveld figyelmét a tobbi gyermektol.
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A csaladi nevelés segitése, kapcsolattartas a csaladokkal

A gyermekek egészséges szocializacidja, a személyiség fejlodése érdekében kiemelt szakmai
feladat a csalad — bolcsdde kozotti kapesolat erdsitése, a csaladi nevelés segitése. A csaladi és
a bolcsddei nevelés kozotti 0sszhang, a sziilok €és a kisgyermeknevelok kozott kialakult
bizalom, egyiittmiikodés eldsegiti a gyermekek egészséges testi, lelki és szocialis fejlodését.
Mindenkor nyitottak vagyunk a kisgyermekes csaladok szamara. A sziilok a bolcsédébe vald
jelentkezéskor széles korti tajékoztatast kapnak a bolcsddei életrdl, a szokasokrol, szabalyokrol,
a csaladlatogatas jelent0ségérol, a beszoktatas modjarol. Megtekinthetik a gyermekek altal
hasznalt  helyiségeket, a jatszbudvart. Megismerhetik a  gyermekiik leendd
kisgyermekneveldjét. A kapcsolattartasnak, tajékoztatdsnak tobb formaja van, mindegyik mas-
mas szerepet tolt be, ezért parhuzamosan minél tobbet alkalmazunk. A k6z6s élmények, emberi
kapcsolatok és a tdjékozottsag nagymértékben hozzajarulhat a sziiléi hatékonysdghoz, és

segitheti a csaladi nevelést és a kisgyermek fejlodését.

Sziiloi értekezletek

Bolcsddén beliil a sziildi értekezlet a sziilok altalanos és az adott gyermekcsoportra vonatkozé
tajékoztatasat, valamint a gyermekeket érintd, a sziilokkel kozosen meghozandd dontések
elosegitését szolgalja. Egy nevelési éven beliil minimum két alkalommal célszert sziil6i
értekezletet tartani, de a bolcsddét, vagy az adott gyermekcsoportot érintd kiilonleges
helyzetekben rendkiviili sziil6i értekezlet 6sszehivasara is sor keriilhet.

Sziiléi értekezletet tartunk a felvételt nyert gyermekek sziileinek, amikor egy idészakban tobb
kisgyermeket iratnak be. A koz0s sziiloi értekezleten informalis tajékoztatast adunk a
bolecsddék hazirendjérdl, szervezeti és miikodési szabalyzatarol, napirendjérdl, a téritési dij
fizetési modjarol. T4jékoztatjuk a csaladokat a gyermekek és sziilék jogairol,
kotelezettségeirdl. Elmondjuk a gyermekneveléssel kapcsolatos altalanos elveinket és

bemutatjuk kisgyermekneveldinket. Beszéliink éves munkaterviinkrol.

Csaladlatogatas

A csaladlatogatas célja a csaldddal valod kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a sziilok otthoni
kdrnyezetben vald megismerése. Lehetdség szerint az elsd csaladlatogatasra a beszoktatas
megkezdése eldtt, a kisgyermek ébrenléti idejében keriiljon sor. A csaladlatogatas arra is
lehetdséget nytjt, hogy a sziild bdvebben informélddjon a bolcsddei életrdl, jobban
megismerje azokat a kisgyermekneveldket, akikre gyermekét bizza. A csaladlatogatas fontos

szintere a bizalmi kapcsolat megalapozéasanak, ami feltétele a késdbbi jo egytittmiikddésnek.

Sziilovel torténo fokozatos beszoktatas (adaptacio)
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A harom éven aluli gyermekek természetes €lettere a csalad. Hasonlo6 koru tarsakkal vald egytitt
nevelkedése nem sajat, hanem a tarsadalmi igény. Feladatunk, hogy az igény kielégitése mellett
csokkentsiik azokat a problémakat, nehézségeket, amelyeket a sziilokt6l vald elvalas, a
kornyezetvaltozas okoz. Ezt a célt szolgalja a sziildvel torténd fokozatos beszoktatas, amit a
sziilokkel egyeztetve, a szakma alapelvei és a felhalmozodott tapasztalati értékeink és a
kisgyermek érdekei szerint terveziink és végziink. A modszer lehetdséget ad arra, hogy a lehetd
legkiméletesebb mddon torténjen az elvalds, és a gyermek biztonsagban érezze magat az Uj
kdrnyezetben. Az anya vagy az apa jelenléte megkOnnyiti a gyermek szamara az 01j kornyezet
elfogadasat, elOsegiti a kisgyermeknevelovel valo jo kapcsolat, érzelmi kotddés kialakulasat.
Meérsékeli az adaptacid soran mutatkozo stressz reakciokat (pl. siras, tiltakozas, nyugtalansag,
étkezési zavar, alvaszavar). A sziilok megismerhetik az ellatds minden részleteit, kozvetleniil
lathatjak a neveld munkat, a nevel6i magatartast, modszereket. Modszertani levél és bels6
adaptacids jegyzet alapjan végezziik, rugalmasan alkalmazzuk, a gyermek, sziild egyéni

igényeinek figyelembevételével. A ,sajat” kisgyermekneveld napi, €s Osszegzd feljegyzést

crer

Napi beszélgetések a sziilovel
Fontosnak tartjuk a kolcsonds tdjékoztatast a bolcsddébe érkezéskor és a hazaadaskor.

Erkezéskor a sziild nyujt informéciot az elé6z6 nap gyermekkel kapcsolatos eseményeirél, a
gyermek egészségiigyi allapotarol, valtozasairol. Hazaadaskor a kisgyermeknevel6 tajékoztatja
a sziiloket a gyermekrdl (hangulata, kozérzete, tarskapcsolata, beszéd, jaték, mozgas, étkezés,
alvés, levegdzés, 6nallosag stb.) Ugyeliink arra, hogy a beszélgetés a gyermek bevondsaval
torténjen. A napi beszélgetések formaljak a kapcsolatot és erdsitik a bizalmat, lehetdséget adnak

a gyermek és egymas jobb megismerésére, a nevelés dsszehangolasara.

Sziilocsoportos beszélgetések
A kapcsolattartasnak olyan moédszere, mely lehetdvé teszi, hogy az adott csoporthoz tartozo

gyermekek sziilei szervezett formaban talalkozhassanak, beszélgethessenek aktualis témakrol a
gyermekek fejlodésével, nevelésével kapcsolatban. A beszélgetések célja a csaladi nevelés
segitése, a gyermek személyiségfejlodésének, szocializaciojanak eldsegitése. A beszélgetéseket
a kisgyermekneveldk vezetik. A beszélgetések erdsitik a partneri egylittmiikddést, a bizalomra
épiild jo kapcsolatot. Sziili kozosségek alakulhatnak ki. A beszélgetés ideje alatt a gyermekek
feliigyeletét biztositjuk.

Egyéni beszélgetések
A személyes beszélgetést igényld kérdésekben, nevelési probléméakban egyéni beszélgetést

kezdeményezhet a sziild, a kisgyermekneveld, az intézményvezetd. A kozos atgondolas
szakmai kompetencidt meghaladd esetéiben szakember bevonasa is kérhetd. A nyugodt
beszélgetés feltételeit és a kisgyermek feliigyeletét biztositjuk.
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Uzenéfiizet
A tajékoztatas irasos formaja, mely nem helyettesiti a személyes, kdzvetlen kapcsolattartast, de

kiegésziti és megerdsiti azt. Tajékoztatast ad a kisgyermeknevel6 a gyermek fejlédésérol, a
bolcsddei élet eseményeirdl, a programokrol sth. Az lizend fiizet bejegyzéseinek
folyamatossagaval a kisgyermek bolcsddében toltott idoszakardl hagyunk nyomot a csalad, a

kisgyermek szamara.

Szervezett kozos programok
A programok a csaladok igényeihez igazodd tobblet lehetdségek a csalddi nevelés, a csalad-

bolcséde kapcsolatanak erdsitése érdekében. A program lehet csaladi délutan, sportnap. A
karacsonyi iinnepekhez kapcsol6do mikulasvarast, anyak napjat, gyermeknapot rendeziink. A
gyermekek a sziilék biztonsagot add jelenlétében szereznek tapasztalatokat a tarsas
helyzetekrdl, egyiitt jatszhatnak sziileikkel és kortarsaikkal. A sziilok otleteket kaphatnak
egymastol is a neveléshez, megoszthatjak tapasztalataikat egymassal. Megfigyelhetik a

bolcsddei €let részleteit, a napirendet, étrendet, jatékkészletet.

Intézményi kapcsolatok

Egymas kompetencia hatarainak tiszteletben tartasaval egyiittmiikodiink mindazokkal, akik
kapcsolatban keriilhetnek a gyermekekkel, sziileikkel (védondi szolgalat, hazi gyermekorvosi
szolgalat, gyermekjoléti kozpont, csaladsegitd, Ovoda, nevelési tandcsado, fejlesztd

szakemberek, Szakért6i Bizottsagok, gyermekvédelmi szakellatasok, gyamhivatalok stb.).

Intézményen beliili kapcsolatok

Bolcsédénkben 4 f6 dolgozik kisgyermeknevelé munkakdrben. Csoportonként 2 £6. Ok
folyamatos kapcsolatban vannak a napirend kapcsan, csusztatott parhuzamos napirenddel
dolgoznak. Szakmailag az egy csoporton beliil dolgozok alkotnak egy csapatot minden
szempontbol. Helyettesitések, rendezvények alkalméval a két csoportban dolgozok kdlcsondsen

segitik egymast. A bolcsddei dajkak biztositjadk a munka hatterét.

Egyiittmiikodés az 6vodaval

A bdlcsddei ellatas befejezése az dvodai atadas. Az atmenet segitése érdekében a bolcséde

egylittmiikddik az intézményben miikodo ,.tars” 6vodaval. Mivel bolcsédénk ijonnan indul,

ezért toreksziink egylittmiikodod, egymas szakmai kompetencidjat tiszteletben tartd, elismerd

szakmai kapcsolatot kialakitani. Az o6vodapedagogusok meglatogatjdk a leendé Ovodas

gyermekeket a csoportjainkban. Az 6vodai felvételt nyert gyermekek 6vodai latogatast tesznek
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a kisgyermeknevelbikkel. A Kisgyermeknevelok és az 6vodapedagdgusok informaciokkal
segitik egymast a gyermek intézményvaltasanak megkonnyitése érdekében. Osszel a
kisgyermeknevelok meglatogatjdk az o6vodaban a volt bolecs6dés gyermekeiket. A

kapcsolattartas, mivel egy épiiletben vagyunk, teljesen természetes, magatol értetddo.

Mas bolcsodékkel valo kapcesolattartas, egyiittmiikodés:
Kornyezd telepiiléseken miikodoé bolcsddékkel folyamatos kapcsolattartast szeretnénk apolni a
jov6ben, mely soran az egymas miikodését érintd kérdésekben cseréliink tapasztalatokat, tudast,
mint pl.:

e gondozassal-neveléssel kapcsolatos témak-

e tovabbképzések

e jelentési rendszer

e dokumentacio stb.

Ennek modjai: egymas latogatasa; e-mail; telefon.

Egyiittmiikodés a jelzorendszer tagjaival- Gyermekvédelem

A gyermekek védelme minden bolcsédei dolgozd kotelessége. A gyermekek
veszélyeztetettségének megeldzése, megsziintetése érdekében jelzési kotelezettségiink van.
Felismerjlik a testi, lelki fizikai bantalmazés, elhanyagolés jeleit és a veszélyezettséget jelentjiik
a Csalad és Gyermekjoléti Szolgalatnak. Intézményi kérésre pedagdgia szakvéleményt
készitiink. Lehetdséget biztositunk, hogy a Gyermekjoléti Szolgalat szakembere latogatast
tegyen a bolcsddei kliensénél. Védelembe vett gyermek esetében egyiittmiikodiink a
csaladsegitdvel, védondvel. Az intézményvezetd, gyermekvédelmi felelds, kisgyermeknevel ok

részt vesznek esetkonferencian, jelzérendszeri megbeszélésen.

Egyiittmiikodés a képzo intézményekkel
Igény szerint egyiittmiikodési megallapodas alapjan gyakorlati helyet biztositunk hallgatok,

diakok részére.

Egyéb kapcsolatok
e Az intézmény kapcsolatot tart:
e Fejér Varmegyei Kormanyhivatal Szocialis ¢s Gyamhivatalaval
e Polgardi Szocialis Intézménnyel (Csaladsegitd és Gyermekjoléti Szolgalat)
o Székesfehérvari Jarasi Hivatal Jarasi Népegészségiigyi Intézetével
e Gyermekorvosi és Védondi szolgalattal,

e Magyar Bolcs6dék Egyesiiletével
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e Pedagodgiai Szakszolgélattal

e Fejér Varmegyei Szakértdi Bizottsaggal

Alapellatason tuli, a csaladi nevelést tamogato szolgaltatasok

A Dbolesoder ellatast nyajtd intézmény, szolgaltato az alapellatas elsObbsége mellett
csaladtdmogato szolgaltatdsokat szervezhet. Ilyen szolgéltatasok lehetnek a jatszocsoport, az
idészakos gyermekfeliigyelet, a nevelési tanacsadas, a jaték- és eszkozkolesonzés. Mindezeket
barmely csalad igénybe veheti. A kisgyermekek és csaladjaik szamara nyujtott szolgaltatdsok
esetében kiemelten fontos elkiiloniteni és meghatarozni az alapellatas €és a szolgaltatasok
kiilonbozdségeit és jellemzdit. A jo mindségli szolgaltatds megvaldsitasahoz a megfeleld
személyi ¢€s targyi feltételeket biztositani kell.

Valamennyi szolgaltatasi forma megvaldsitasanal figyelembe kell venni a bolcsddei nevelés
alapelveit, kiillonosképpen a koragyermekkori intervencié szemléletének befogadasat.

A szolgaltatasok miikodtetésénél is kiemelt jelentdségli a kompetenciahatarok betartasa.

Az egyes szolgaltatasok jellemzdit, az igénybevétel lehetséges modjait, valamint a dijazast

egyértelmiien megfogalmazva, irasban kell rogziteni.

A fejlodés jellemzoi a bolcsodéskor végére

A kisgyermekek tobbsége az érés, fejlddés, a csaladi nevelés és a bolcsddei nevelés
eredményeként a bolcsddés kor végére elérik az Ovodai élet megkezdéséhez sziikséges
fejlettséget.
Az 6voda érettség jellemzoi:
o FO tevékenysége a jaté. Aktiv, tevékeny, szereti, amit csinal.
o Képes kotddni, érzi, hogy szeretik, a kozosséghez tartozik, csaladdjanak, tarsainak oriil,
a felndtt-gyerek kapcsolaton tul a gyerek-gyerek kapcsolatokban is biztonsagban, jol
érzi magat, szivesen jatszik tarsaival.
e Kialakult én-tudata, én-képe pozitiv,
e Nyitott, érdeklddd, kivancsi. Ordmmel vesz részt 01j tevékenységekben,
e Tobb teriileten 6nallo, élvezi 6nallosagat, a gyakorlast, kisebb segitséget igényel,
e Jol t4jékozddik a kdrnyezetében, ismeri a napirend eseményeit, a szokasokat. Elfogadja
a csoportban kialakitott szabalyokat, az alkalmazkodas nem jelent szamara
megterhelést.
e Tudomasul veszi, hogy nem teheti mindig azt, amit akar.
o Képes a konfliktusokat, negativ érzéseket oOndlloan, vagy felndtt segitségével

feldolgozni.
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e Mozgasa sszerendezett, valtozatos mozgasformakat hasznal. Erzékeli teste térbe vald
elhelyezkedését, mozdulatai hatasat.
e Képes kifejezni magat, szabadon megnyilatkozik kiilonbozé teriileteken. Szavakkal
fejezi ki sziikségleteit.
e FElsOsorban beszéd utjan tart kapcsolatot a felndttekkel €s a gyerekekkel.
e Szobatiszta, legtobbszor ,,agytiszta”. Biiszke arra, hogy nem hasznal pelenkat.
e Egyiittmikddik a felnéttekkel, szivesen segit, kisebb feladatokat teljesit.
A gyermekek egészséges fejlodés esetén is jelentds egyéni kiilonbségeket mutatnak. Az
intézmények a csalad, bolcséde és ovoda egyiittmiikodése fontos a gyermek zavartalan

fejlodése €s az 6vodai adaptacio érdekében.

A gyermekekrol vezetett dokumentaciok

A bolcsddei nevelés- gondozas sordn folyamatosan dokumentaljuk a gyermekek fejlodését. A
dokumentalast megfigyelési szempontsorok segitik. Alapja a tényszeriiség (objektiv, konkrét),
a hitelesség, a szakmaisag és a rendszeresség. A gyermek fejlédését onmagahoz viszonyitjuk
¢s nem mindsitjiik. A dokumentumok vezetése a személyiségi jogok tiszteletben tartdsaval, a

kezelése, tarolasa az adatvédelemnek megfelelden torténik.

Gyermek-egészségiigyi torzslap
A gyermek felvételével indul és a gyermek bolcs6deébdl valo kimaradasaval zarul. Tartalmazza

a gyermek és sziil6k adatait, valamint a nevelésével, gondozasaval, egészségével kapcsolatos
feljegyzésekre ad lehetdséget (anamnézis, oltasok, fert6zd betegségek stb.). A felvételi-, 1-2-3
éves statuszlap, a fejlodeési tablakat (fejlodési tabla — étkezés, O61tozkddés, mosakodas,
szobatisztasag, nagymozgasok fejlédése, értelmi fejlodés, hangadas ¢és beszédfejlodés

rogzitésére, percentil tdbla -hossz novekedése és a stilygyarapodas dokumentalasara).

Uzenéfiizet
A csalad és bolcsdde kapcsolattartdsanak igen fontos forméja. A sziild tdjékoztatast ad a

gyermeke ¢letének korabbi iddszakardl, fejlodésérdl, otthoni szokasairol. A kisgyermekneveld
minden olyan lényeges eseményrdl ir, ami a gyermekkel a bélcsddében tortént. Ide jegyzi be a
gyermek fejlddésében tapasztalt valtozasokat (pl. szobatisztasdg, beszéd, mozgas.
jatékfejlodés) Vezetése rendszeres ¢€s folyamatos. Negyedévente Osszefoglalot készit a

kisgyermekneveld a gyermek fejlddésérdl és az lizendfiizetben tdjékoztatja errdl a sziilot.

Fejlodési naplo
A naplot a gyermek ,,sajat kisgyermekneveldje” vezeti, a gyermek 1 éves koraig havonta,

késObb negyedévente. A napld vezetésének célja, hogy rogzitsiik a gyermek a kiilonb6zo

¢letkorban milyen fejlettségi szinten all (értelmi-, mozgas-, beszédfejlodés, szocialis
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kapcsolatok alakulasa, onallésodas). A napl6 felhivja a kisgyermeknevel6 figyelmét arra, mire
kell fokozottabban figyelnie a gyermek nevelése-gondozasa kozben. A fejlodési napld
tartalmazza: Csalddlatogatds tapasztalatai, beszoktatds tapasztalatai, aktudlis fejlettség,

megfigyelések, tapasztalatok.

Csoportnaplo
A csoport ¢€letének naponkénti rogzitésére szolgal. Kisgyermeknevelok vezetik, déleldtti -

délutani valtasban. Tartalmazza a csoport névsorat, jeloli a megjelent és hianyz6 gyermekeket,
a napirendi eseményeket, szakmai tevékenységet, kiilonleges torténéseket. Rogzitik az étrendet,

a levegOn tartdzkodas, az altatas tényét, idejét.

Ellatasrol vezetett dokumentaciok:
e személyi nyilvantartas vezetése a Gyvt. 139.§ alapjan

e napi jelen és tavolmaradas kimutatasa a 328/2011. Korm. rendelet alapjan

o gyermekétkeztetés igénybevételének dokumentalésa.

o Az étkezésben résztvevd gyermekek nyilvantartasat naponta vezetjiik.

e Kiilon nyilvantartés késziil a kedvezményben részesiilokrol.

e Napi jelentés kimutatas TAJ alap kozponti nyilvantartas (KENYSZI - TEVADMIN)

e A naponta gondozasban résztvevd gyermekek nevét rogzitjiik (adatszolgaltatas, idészakos
jelentés, onellendrzés). A feladat feleldse a szakmai vezetd.

e Az adatszolgaltatas ellendrzését az E képviseld végzi. /A bdlcsédei normativa alapja. /

A munkatarsak szakmai felkésziiltségének tamogatasa

Onképzés segitése

A kisgyermeknevelok onképzését a hazi konyvtar, szakmai folyoiratok internet hozzaférési
lehetdséggel segitjiik.

Szakmai megbeszéléseket, konzultaciokat, latogatasokat szerveziink a teriileti bolcsddékkel,
szakértokkel.

Belso tovabbképzések szervezése
A bolesddei csoportok rendszeres hazi tovabbképzéseket szerveznek a szakdolgozok szdmara. A

témak valtozatosak, mindenki szdmara érdekesek, aktudlisak. A tovabbképzések témainak
kivalasztasanal lehetOséget biztositunk a kisgyermekneveldk érdeklddési korének és a csoport
szakmai fejlodésének megfelelden. Lehetdség szerint kiilsé eldadok meghivasaval szinesitjiik a
programokat.

Szakmai tovabbképzéseken valo részvétel gyakorlata
A kisgyermeknevelok kotelezé tovabbképzésének szervezése a 8/2000. és a 9/2000. SZCSM.

rendelet szabdlyozédsa alapjan torténik. A kotelezd tovabbképzések koordindlasa az

intézményvezeté feladatkorébe tartozik. A tovdbbképzési kotelezettség mindsitett
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tovabbképzésen valo részvétellel teljesithetd. A képzési ciklus alatt felséfoku végzettség esetén
80, egyeb szakképesités esetén 60 tovabbképzési pontot kell megszerezni négy év alatt.
Tovabbképzési terv alapjan szervezziik a szakemberek részére a tovabbképzésen valo részvétel

biztositasat.

Neveld6munkank ellenérzése

Belso ellendrzés

A bolcsddei csoportok nevelésében-gondozdsaban mindségnek nevezziik az ott folyd munka
azon jellemzdit és sajatossagait, amelyek biztositjak az ellatott gyermekek egészséges fejlodését,
az ¢letkori sajatossagoknak ¢és egyéni igényeknek megfeleld banasmodot, a
gyermekkozpontusagot jol felszerelt intézményben.

A csoportokban ellendrzési feladatot végziink. A nevelési-gondozasi munka felelds vezetdje az
egyik kisgyermekneveld, ezért az ellendrzés az 6 feladata.

A kisgyermekneveld altal végzett ellendrzés az ellendrzési tervnek megfelelden torténik.
Kiterjed a gyakorlati munkdra és a dokumentacié vezetésére is.

Az intézményvezeté évente két alkalommal ellendrzi a bdolcsddei csoportokat, a
kisgyermeknevelok és a bolcsddei dajkak gyakorlati munkajat, és ellenérzi a dokumentacio
vezetését. Minden nevelési év végén atfogd értékelést végziink, az értékelésbe bevonjuk a
sziil6ket 1s. Sziiléi elégedettségi kérddiv formdjadban kérjiik ki véleményiiket. A kérddivet
értékeljiik, megvizsgaljuk a bolcsddei csoportok erdsségeit, gyengeségeit. Intézkedési tervet
készitiink a feltart hianyossagok javitasa érdekében. A kérddivek Osszesitése utan tajékoztatjuk

a sziiloket sziilécsoportos értekezlet keretében.

Kiilsé ellenérzés
o A fenntartd évente egy alkalommal atfogo6 ellendrzést végez a Gyvt 104. § (e) pontja

alapjan.
e A Dbolcs6de egészségiigyi tevékenysége tekintetében a hatdsagi ellendrzést a
népegészségiigyi feladatkorében eljard varmegyei kormanyhivatal végzi.
A bolcséde szakmai programja a jelenleg érvényes szakmai eldirdsok és jogszabalyok alapjan

készilt el.

Az ellatottak és a szolgaltatast végzok jogainak védelme

Gondot forditunk a gyermekek jogainak sérthetetlenségére a sziildk, torvényes képviselok és a
bolcsddei dolgozok allampolgari és alkotméanyos jogaira. A jogokat és a kotelességeket a
,»Szocialis Munka Etikai Kodexe”, ,,A bolcsOdei munka etikai kodexe tartalmazza. A szocialis
agazatban foglalkoztatottak vagy munkaviszonyban all6 személyek esetében biztositani kell, hogy

a munkavégzéshez kapcsolddd megbecsiilést megkapjak, tiszteletben tartsak emberi méltosagukat
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¢s személyiségi jogaikat, munkajukat elismerjék, valamint a munkaltaté megfeleld munkavégzési
koriilményeket biztositson a szdmukra. Kozfeladatot ellatdé személynek mindsiil a
kisgyermekneveld munkatars.
Az ellatast igénybe vevot megilleti:

e személyes adatainak védelme,

o maganéletével kapcsolatos titokvédelem (egészségi allapota, személyes koriilményei,

jovedelmi viszonyai, szocialis raszorultsag),

e panasztétel joga.
A bolcsddei szolgaltatasok biztositdsa sordn tilos a hatranyos megkiilonboztetés. Az ellatast
igénybe vevot megilleti a személyes adatainak védelme. Joga van az intézmény mitkddésével,
gazdalkodasaval kapcsolatos legfontosabb adatok megismeréséhez. A gyermekek védelmérdl és
a gyamiigyi igazgatasrol sz6lo 1997. évi XXXI. torvény 35.§ alapjan a bolcsddei ellatasban
részesiilok érdekeinek védelmében az Intézmény (6voda-bolesdde) Sziiléi Munkakdzosséget
miikodtet. Ennek elérhet6ségérdl a sziiloket a csoportvezetd kisgyermekneveldk tajékoztatjak.
A Sziil6i Munkakozosség tagjai:

e csoportonként 2 f6 az ellatasba részesiild sziilei vagy mas torvényes képviseldi koziil,

e az intézmény dolgozoi koziil 2 16,
Az Sziil61 Munkakozosség feladatkorében eljarva:

e megvizsgalja az elé terjesztett panaszokat,

e dont a hataskdrébe tartozo tigyekben,

e intézkedést kezdeményezhet a fenntartonal, az intézmény szakmai ellendrzését ellatd

varmegyei gyamhivatalnal,
e véleményt nyilvanithat az intézmény vezetdjénél a gyermekeket érintd tigyekben,
e javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységével Osszhangban végzett szolgéltatdsok

tervezésérdl, mikodésérol, valamint az ebbol szarmazo bevételek, felhasznalasarol,

egyetértési jogot gyakorol az intézmény hazirendjének jovahagyasa tekintetében.

A gyermek sziil6je vagy mas torvényes képviseldje, tovabba a gyermek érdekeinek védelmét
ellato érdekképviseleti €s szakmai szervek panasszal ¢lhetnek a forumnal:

e azintézmény ellatasat érintd kifogasok orvoslasa érdekében,

e agyermeki jogok sérelme, valamint

e az intézmény dolgozoinak kotelezettségszegése esetén.

A szolgaltatasrol sz016 tajékoztatas helyi mddja

A bolcsddei ellatasrol szolo tajékoztatas a sziilovel torténd napi beszélgetések alkalmaval, az
intézményben talalhatdé hirdetétablan kiiras formajaban, kozdésségi médiaban, valamint
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szorolapokon, plakatokon torténik. Lehet6séget biztositunk tovabba arra, hogy a sziilék

barmikor nyomon kovethessék gyermekiik bolcsddei ellatasat, ezaltal betekintést nyerhetnek a

mindennapos neveldi, gondozdi munkaba, illetve alkalom nyilik a bdlcsddében hasznalt

dokumentaciok megtekintésére: SZMSZ, Szakmai Program.

Szakmai programunk alapdokumentumai

Jogszabalyok

Magyarorszag Alaptorvénye (2011.4prilis 25)

1991.¢évi LXIV. térvény a Gyermekek jogair6l sz0l6, New Yorkban, 1989. november 20-

an kelt egyezmény kihirdetésérol,

1997.¢évi XXXI. torvény A gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol.

15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti,

gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl ¢s mukodésiik

feltételeirdl.

369/2013. (X.24.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi

szolgaltatok, intézmények és halozatok hatosagi nyilvantartasarodl €s ellendrzésérol.

1992.¢évi XXXIII. torvény a Kozalkalmazottak jogallasarol.

1992.¢vi LXIII. torvény a személyes adatok védelmérél és a kozérdekii adatok

nyilvanossagarol (adatvédelmi torvény).

235/1997. (XI1.17) Kormanyrendelet a gyamhatdsagok, a teriileti gyermekvédelmi

szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgaltatdsok ¢és a személyes gondoskodast nyujtd

szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol.

328/2011. (XI1.29) Kormanyrendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti

alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikkhoz

felhasznalhato bizonyitékokrol.

8/2000 (VIIL.4.) SzCsM Rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek adatainak

miikddéi nyilvantartasba vételérol.

9/2000 (VII1.4.) SzCsMRendelet a személyes gondoskodast végzo
személyek tovabbképzeésérdl €s a szocidlis szakvizsgarol.

257/2000 (XI1.26.) Korméanyrendelet a kozalkalmazottak jogallasarol

2011.évi CXC..tv. A nemzeti kdznevelésrol

1993.¢évi IIL.térvény a szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasrol.

1/2000.(1.7.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd szocialis intézmények

szakmai feladatair6l és miikodésiik feltételeirdl.

A Bolcs6dek Napjanak megiinneplésérdl szolo 7/2010. (I11.19.) SZMM utasitas.
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Szakmai iranyelvek, modszertani levelek
e A bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja. SZMI, 2008. Kézirat

e A csalad és a bolcsdde kapcsolata. Mddszertani levél. Kézirat. Magyar Bolcs6dék
Egyesiilete, Pedagdgus - Pszichologus Tagozat anyaga, 2007

o Az egészséges csecsemO taplalasanak iranyelvei. (Az Orszagos Csecsemo-¢€s
Gyermekegészségiigyi Intézet altal 1994-ben Osszedllitott, ,,Az egészséges csecsemd
taplalasanak iranyelveirdl” c. viseld 47. szamu modszertani levél helyébe 1€p. 2001.

e Biztos alapokon. Kisgyermekkori nevelés €s gondozas. Nevelés és képességfejlesztés.

e Bolcsddei adaptacio. Modszertani levél. BOMI, Bp, 1979

e Folyamatos napirend a bolcsédében. Modszertani levél. BOMI, Bp. 1982

e Gyermekek napkdzbeni ellatasa. Standard. SZMI. Bp,2007.

e Jaték a bolcs6dében. Mddszertani levél. BOMI, Bp., 1997

e Korai fejlesztés a bolcsddében. Modszertani levél. NCsSzI, Bp. 2003

e Napkozbeni gyermekellatas Eurépaban. Az Eurdpa Tanécs ajanlasai. Kézirat.

e Sziildvel torténd fokozatos bolcsddei beszoktatds. Kiegészitd mddszertani utmutatd a
fokozatos beszoktatds c. médszertani levélhez. BOMI, Bp. 1982

o Utmutato a bolcsddei gondozondk csaladlatogatasahoz. BOMI, Bp. 1989

e A bolcsédei nevelés- gondozas orszagos alapprogramja. SZMI. Bp, 2008

bolcsddei nevelés-gondozas szakmai szabalyai SZMI Bp,2009. 2012

Intézményi Szabalyzatok
e SZMSZ,

e Felvételi Szabalyzat,

Szakmai Program mellékletei
e Megallapodas minta

e Hazirend
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7arszo

Bizunk abban, hogy a Szakmai Program a gyermekek ¢letkori sajatossagait és szakmai
értékeket kovetve szolgdlja a polgardi kisgyermeknevelés tovabbfejlesztését, segiti
kibontakoztatni a Polgardi Eszterlanc Ovoda és Bolcséde sokszinii tevékenységét, a
kisgyermeknevelés jo gyakorlatinak minél szélesebb alkalmazasat, szolgdlva ezzel a
gyermekek minél szélesebb személyiségfejlodését. Hissziik, hogy a szakmai program
megvalodsitasaval boldog gyermekkort, egészséges testi, lelki és szocidlis fejlddést biztositunk
a polgardi lakossag gyermekeinek és a bolcsddei kor végére érett, dvodai élet megkezdésére

alkalmas kisgyermekeket neveliink.

A fenntartoi legitimécio utan a program ¢€letbe 1¢ép.

Program hatalyos: 2023. augusztus 1.
Modositasa a 15/1998.NM rendelet alapjan torténik. Aktualizalasa folyamatos.

Feliilvizsgalat esedékessége 3 év

Intézmény bélyegzdjének lenyomata:

Polgardi, 2023. majus 24. Nedeczky Istvané
intézményvezetd
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