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POLGARDI VAROS POLGARMESTERE
Polgérdi, Batthyany u. 132.
Tel/Fax.: 06-22/576-230
E-mail: onkormanyzat@polgardi.hu

Tktatészam: 6086-4/2020,

65/2020.(XL.17.) Polgarmesteri Hatdrozat

a Polgardi Polgdrmesteri Hivatal és a Polgardi Eszterlane Napkozi
Otthonos Ovoda kézotti munkamegosztasi megallapodas jovahagyasarol

Polgardi Varos Polgarmestercként a  veszélyhelyzet kihirdetésérél sz6lo
478/2020.(X1.3.) Korm. rendelet 1.§-a alapjan alkalmazand6, a katasztréfavédelemrol
és a hozzd kapesoloédd egyes tirvények modositasardl szolo 2011, évi CXXVIIL
torvény 46, § (4) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjén, Polgardi Véros
Onkormanyzat Képvisel6-testilletének feladat- és hataskorében eljérva, az alabbi
dontést hoztam:

1. A Polgardi Polgarmesteri Hivatal és a Polgérdi Eszterlanc Napkozi Otthonos
Ovoda koz6tti munkamegosztasi megallapodast ¢ hatarozat melléklete szerinti
tartalommal jovahagyom.

2. Felkérem a jegyzdt, hogy az 1. pont szerinti megéllapodas alafrdsa érdekében

sziikséges tovabbi intézkedéseket tegye meg.

Hatdridé: 2020. december 31.
Felelds: Dr. Zaccaria Beata Lea jegyz6
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melléklet a 65/2020. (X1.17.) Polgarmesteri Hatarozathoz

MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS
a munkamegosztis és felelgsségvallalds rendjérol

Amely létrejott

egyrészriol

a Polgardi Polgdrmesteri Hivatal (székhely: 8154 Polgardi, Batthyany utca 132,
addészam:15363004-1-07, PIR szdm: 363002; KSH szamjel: 15363004-8411-325-07; képv.: dr.
Zaccaria Bedta Tea jegyzO), mint gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv (a
tovabbiakban: pazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv),

masrészrol

a Polgardi Eszterlane Napkozi Otthonos Ovoda (székhely: 8154 Polgardi, Kossuth u. 143,
addszam: 16696778-2-07; PIR szam: 639789; KSH szamjel: 16696778-8510-322-07, képv..
Nedeczky Istvanné intézményvezetd), mint gazdasigi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési
szerv (a tovabbiakban: gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kiltségvetési szerv)

kdzotti munkamegosztasra, gazdaltkodasra, feleldsségvallalasra vonatkozdan.

A munkamegosztasi megdllapodds megkdtésére az allamhéztartasrdl sz0l6 torvény végrehajtasarol
sz6l6 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 9. § (5) bekezdés a) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan kertilt sor, figyelembe véve az Avr. 9. § (5) bekezdésében eléfit szempontokat.

1. Az egyiittmiikidés dltaldnos szempeontjai

1.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv részére az Avr. 9. § (5) bekezdése
alapjan az elbirdnyzatai tekintetében a tervezési, gazdalkodasi, finanszirozési, adatszolgaltatasi ¢s
beszamolasi, €s a pénziigyi szamviteli rend betartasaéit, tovabba a miikddtetésével, tizemeltetésével,
a beruhdzasokkal, a vagyon hasznélataval, hasznositasaval, védelmével kapcsolatos feladatainak
ellatdsara, a kataszir6favédelemrdl és a hozza kapesolddé egyes torvények médositasardl szolé 2011.
évi CXXVIIL torvény 46, § (4) bekezdése alapjan Polgérdi Véros Onkormdnyzat Képviseld-
testiiletének (a tovabbiakban: képviseld-testiilet) hatdskorében eljarva, Polgérdi Véaros Polgdrmestere
a 65/2020. (XI1.17.) Polgarmesteri Hatarozataban a Polgérdi Polgarmesteri Hivatalt jeloite ki.

1.2. A munkamegosztasi megéllapodds célja, hogy a munkameposztas ¢és felel§sségvéllalas
szakszerti rendjének szabdlyozasa hatékony, szakszerli ¢s takardkos intézményi gazdalkodas
szervezeti feltételeit teremtse meg. :

1.3. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv szakmai célu koltségvetési
keretekkel rendelkezik, amelyek felett kitelezettségvallalasi, teljesitésigazolasi, utalvanyozasi joggal
és felel6sséggel bir. A szakmai alapfeladat ellatasdhoz szitkséges szakmai szervezeti egységgel
rendelkezik, tovabbé egyes adminiszirativ, szellemi tdmogaté feladatokat is -- e célt szolgalé kiilon
szervezeti egység nélkiil — ellathat.

1.4, A munkamegosztdsi megallapodas nem sértheti a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koliségvetési szerv szakmai dontéshozo szerepét.

1.5. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kolitségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel
rendelkezé koltségvetési szerv is dnallé bankszamléval és hdzipénztarral rendelkeznek.




1.6. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv gazdilkoddsa soran felmertilo
kiaddsait és bevételeit a sajat nevére sz6lé bizonylatok alapjan a Polgardi Polgdrmesteri Hivatal
Pénziigyi és Gazdasagi Osztalya (a tovabbiakban: pénziigy: osztaly) kezeli.

1.7. Mindazokat a gazdalkodasi feladatokat, amelyeknek szervezeti és személyi feltételei a gazdasdgi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervnél nincsenek meg, a gazdasigi szervezettel
rendelkezé koltségvetési szerv latja el.

1.8. A gazdasdagi szervezetiel rendelkez0 koltségvetési szerv a Pénziigyi és Gazdasagi Osztalya utjan
biztositja a szabalyszer(, torvényes gazdalkodas feltételét.

1.9. A gazdasdgi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdélkodds szabdlyzasihoz
irdnymutatdst ad a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv részére, az erre
vonatkozo szabdlyzatai a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 kéltségvetési szervre is érvényesek.

1.10. A szabélyos gazdédlkodas megvaldsuldsat a gazdasdgi szervezettel rendelkezé koltségvetési
szerv elsbsorban érvényesitési, pénziigyi ellenjegyzési jogkGrének gyakorlasan keresztill és mds, a
gazdasagi folyamatokba épitett ellendrzési feladatainak ellatdsa soran biztosftja.

2. Az egyiittmiikidés feladatai a gazdalkod4s soran

2.1. A gazdalkodas szabdlyozésa

2.1.1. A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koéltségvetési szerv részére a gazdalkodds szabdlyait az aldbbi szabdlyzatokban rdgziti,
melynek betartdsa kotelezo:

a) aszémlarendrol

b) a szamviteli politikdrdl és bizonylatok kezelésérol,

¢) azeszkdzok és forrasok leltarozasardl és leltarkészitésérol

d) az eszkozok és forrasok értékelésérdl

e) a felesleges vagyontdrgyak hasznositasardl ¢s selejtezésérol

f) apénzkezelésr6l

g) a pénziigyi kitelezettségvallalasrol

h) a beszerzésekrdl, anyag- és eszkdzgazdalkodasrol

i) az dnkéltség szamitasrol
sz6l6 szabalyzatok.

2.1.2. A gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyéb szabalyzatainak
jovahagyésara a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv intézményvezetdie (a
tovdbbiakban: intézményvezetd) jogosult, kivéve a szervezeti és mitkddési szabalyzatot, valamint a
pénziigyi-koltségvetési kihatassal jard szabélyzatot. Ez utdbbiakat az iranyité szerv vagy annak
megbizottja hagyja jova.

2.2. Az éves koltségvetés tervezése, elbiranyzatok feletti rendelkezést jogosultsag
2.2.1. A gazdasdgi szervezeitel rendelkezé koltségvetési szerv — egyiittmikddve a gazdasagi

szervezettel nem rendelkez$ koltsépvetési szervvel - figyelemmel kiséri az ¢éves koltségvetés
teljesitését, és elemzéseket készit a kbvetkezo évi kohségvetési javaslat-Osszeallitadsdhoz.




2.2.2. Az dnkorményzati éves koltségvetés Osszedllitasdhoz a gazdasdgi szervezettel rendelkez6
koltségvetési szerv Pénziigyi és Gazdasagi Osztalyanak osztdlyvezetdje (tovabbiakban: pénziigyi
vezetd) a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv intézményvezetdjével attekinti a
kovetkezé évre vonatkozd feladatokat.
A gazdaséagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv informécidt szolgaltat:

o az ecllatottsigra jellemz6 naturdlis mutatdszamok alakuldsardl, 4llarii ‘normativak

igényléséhez sziikséges mutatokrol, és

e az intézmény tobbéves kihatdst kotelezettségeirdl.
A gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv pénziigyl vezetbje kozli az irdnyitd szerv
konkrét tervezési kévetelmények meghatarozdsara vonatkozd részletes elbirasait.

2.2.3. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv segiti a gazdasdgi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szerv vezetbje altal felvazolt szakmai feladatok pénzitgyi igényeinek
meghatarozasat.

2.2.4. A koltségvetési egyeztetd targyalast megelézben a gazdasdgi szervezettel rendelkezd
koitségvetési szerv pénziigyi vezetSje és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
intézményvezetdje kolestntsen egymds rendelkezésére bocsdtja a tervezéshez szitkséges,
birtokukban 1év6 informdciokat. Az egyeztetd targyaldsrdl jegyzO6kinyv felvétele szitkséges.

2.2.5. A képviseld-testiilet dltal jovahagyott koltségvetési rendelet alapjan a gazdasagi szervezettel
rendelkezb koltségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
véglegesitik az éves koliségvetési eldiranyzatokat.

2.2.6. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetését a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv késziti el; azzal, hogy a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szervek az Onkorményzati koltségvetésben killon-killon elemi
koltségvetéssel rendelkeznek.

2.2.7. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a kodltségvetési rendelet megalkotdsa
utan intézményenként felvezeti az elGiranyzat-nyilvantartasokat kormanyzati funkcid, rovatonkénti
bontasban,

2.2.8. A gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a képviseld-testitlet altal a
koltségvetési rendeletében az alapfeladatai ellatasdhoz jévahagyott személyi juttatasok ¢s az azokhoz
kapesolodd jarulékok, illetve egyéb kozterhek eldirdnyzatain tilmenden rendelkezik a dologi
kiaddsok, ezen beliill a készletbeszerzés felett. A tovabbi eldirdnyzatok felett a rendelkezési
jogosultsdg a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szervet illeti meg,

22.9. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a szamdra a sajat
koéltségvetésében meghatdrozott elbirdnyzatok felhasznalasaért felel, ezen feliil koteles feladatai
ellatdsardl, munkafolyamatai megszervezésérdl oly modon gondoskodni, hogy az biztositsa a
gazdasagi szervezeltel rendelkezd koltségvetési szerv koliségvetésében a részére megdllapitott
eléiranyzatok takarékos felhasznalasat.

2.2.10. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv vezetdie felelés a jovahagyott
koliségvetési eléiranyzatok betartaséért, amely a jovahagyott sajat bevételi elbirdnyzatok
teljesitésének kotelezettségét és a kiadasi eldirdnyzatok felhasznaldsdnak jogosultsigét foglalja
magaban.




3. Az éves kiltségvetési eléiranyzatok megvaltoztatasa/modositasa

3.1. Az eclbirdnyzatok modositasaval kapcsolatos mindenkori eljarasi rendet az Onkormanyzat
koltségvetési rendelete tartalmazza.

3.2. Az dnkormdanyzat irdnyitdsa al4 tartozo koltségvetési szerv bevételi és kiadési eldirdnyzatait a
pazdasagi vezetd ellenjegyzésével megemelheti, a kiemelt elGirdnyzatai és a kiemelt eléiranyzaton
beliili rovatok kozott dtcsoportositast hajthat végre, azonban az nem iranyulhat a személyi juttatdsok
eldiranyzatanak novelésére, kivéve, ha az iranyfté szerv azt engedélyezi az elSirdnyzatok
jovahagyasakor még nem ismert jogszabalyvaltozds miatt. A koltségvetési szerv alaptevékenysége
kirében szellemi tevékenység szerzOdéssel, szémla ellenében torténdigénybevételére szolgald
kiaddsi eléiranyzat csak a személyi juttatasok terhére novelhetd.

3.3. A gazdasigi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv pénzellatdsarol finanszirozési
sziikségletének megfeleléen a gazdasdgi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv koteles
gondoskodni a kéltségvetési rendeletben jévahagyott tAmogatds Ssszegéig.

3.4. A koltségvetési szerv a tobbletbevétele terhére, a felhalmozasi jellegl kiadasi eléirdnyzatait sajat
hatdskorben nem emetheti fel, csak a képviseld-testiilet dontését kdvetden.

3.5. Az eléiranyzat modositasok adtvezetéséért a gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési
szerv vezetbje Altal felhatalmazott dolgozo a felelds.

4, A kiaddsok teljesitése, bevételek beszedése

4.1. A pénzgazdilkodas rendjét, a kotelezettségvallalds, a pénziigyi cllenjegyzés, az érvényesités ¢s
az utalvinyozdis részletes szabalyait a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a
kévetkezOk fipyelembevételével teheti meg.

4.1.1. A kotelezettségvallalas és utalvinyozds jogkdre a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv vezetdjét (intézményvezetd) illeti meg. Az érvényesités minden esetben a
gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv feladata. A kotelezettségvallaldst minden
esetben meg kell eléznie a pénziigyi ellenjegyzésnek, ami a pénziigyi vezeld feladata.

A kbtelezettségvallalasok rendjének részletes szabdlyait a pénziigyi kotelezettségvallaldsyol szold
szabalyzatnak megfelel6en kell gyakorolni.

412, A kotelezettségvallalast kovetden gondoskodni kell annak nyilvantartdsba vételérSl. A
kotelezettségvallalasok, mds fizetési kotelezettségek nyilvantartdsdra vonatkozd szabélyokat a
4/2013. (I. 11.) Korm, rendelet 14. szami melléklete rogziti.

A pénziigyi osztaly lgyintéz0i a kotelezettségvéllaldsok nyilvantartisat folyamatosan, naprakészen
vezetik. A kotelezettségvallalas nyilvantartd — nyilvantartds adatai alapjan — haladéktalanul kdteles
jelezni a — pénziigyi vezetd utjan — a jegyz6 felé, ha valamelyik kiemelt eldirdnyzat a
kotelezettségvallalasok kivetkezidben teljes egészében lekotésre kertilt.

4.2. A teljesités igazolasa:

4.2.1. A teljestilt kotelezettségvallalds teljesitésigazolasa a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési  szerv feladata. A teljesitésigazolasra jogosult személyeket a pénziigyi




kotelezettségvallalasrol szold szabélyzat 10gziti. Az eredeti szamlat a teljesités igazoldsardl sz016
bélyegzdvel le kell bélyegezni, teljesités igazold kézjegyével elldtja, és rdvezeti a datumot.

4,22, Fszk6zvasarlas esetén a szédmla egy masolati példanya a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezé kéltségvetési szervnél marad.

4,3. Az érvényesités, az utalvanyozds, a pénziigyi ellenjegyzés részletes rendjét, modjat a pénziigyi -
kotelezettségvallalasrol szold szabélyzat rdgziti, melynek rendelkezései kiterjednek a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szervre is.

4.4, A dologi megrendelések, beszerzések teljesitése el6tt a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetdsi szerv meghatdrozott, pontos jogeimen eiblegként készpénzt vesz fel a sajat
hazipénztarabol a pénziigyi ellenjegyzd engedélyezését kovetben, melynek felhaszndlasardl a
szabalyozott hataridén beliil megfelelé szamviteli bizonylattal koteles elszdmolni. Az ily médon
felvett készpénz mas kiad4si eléiranyzat teljesitésére nem hasznélhato fel, csak amire igényelte.

A kifizetés ellenjegyzését a pénziigyi ellenjegyzé megtagadhatja, ha valamilyen szabalytalansdgot
észlel, vagy a fedezet nem éll rendelkezésre, errdl azonban a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6t
hatadéktalanul kételes értesiteni.

5. Pénzkezelés

5.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv székhelyén héazipénziar nem
mikodik, kifizetéseinek teljesitése érdekében elszémolasra vesz fel elbleget a kiadds konkiét
jogcimeihez kotve.

Az elszdmolasra felvett el6legh6l a pénzkerzelési szabdlyzatban meghatarozott kifizetések
teljesithetbek. Az elszdmolasra felvett elleg részletes rendjét, modjat a hatdlyos pénzkezelési
szabalyzat tartalmazza,

5.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kiilsé pénzkezelési, pénzbeszedd
helyként miikadik, az atra vonatkozd szabélyokat (pénzbeszedés jogeimei, bizonylatolsa, a
beszedett készpénzzel vald elszamolas, stb.) a hatélyos pénzkezelési szabdlyzat rogziti.

5.3. A gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kifizetést a képviselé-testiilet altal
a kéliségvetési rendeletben jévahagyott elbirdnyzatok mértékéig teljesithet.

6. El6iranyzat felhasznalas

6.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje ondllo munkéltatoi ¢s
bérgazdalkodasi jogkort gyakorol. A név szerinti, dllasonkénti nyilvantartdsokat, jelenléti iveket,
hianyzasjelentéseket, szabadsdg nyilvantartsokat stb. az 6néllé bérgazdalkodasi jogksrébol eredéen
a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv (intézmény) koteles vezetni. A személyi
juttatdsok el®iranyzat felhasznaldsdt jutalom vagy megbizasi dij kifizetése el6tt egyeztetni koteles a
gazdasagi szervezettel rendelkez6 kéltségvetési szervvel.

6.2. A képviseld-testitlet altal koltségvetési rendelettel jovéhagyott 1étszamkerettel a gazdasigi
szervezettel nem rendelkez6 koéliségvetési szerv ¢ndlldan rendelkezik; azzal, hogy kinevezéshez,
felmentéshez és jutalmazashoz a polgarmester elézetes véleményének kikérése sziikséges.




6.3, A munkatigyi okmdanyok pontos Kkitoltéséért és az alkalmazdsi okirat kellékeiért az
intézményvezeté felel; a foglalkoztatdsi jogviszonnyal, annak létesitésével és megsziintetésével
kapesolatos  ligyintézés (pl. kinevezés, 4tsorolds, munkaszerz6dés, megbizds, jogviszony
megsziintetés, elszdmolé lap elkészitése, stb.), valamint az aldirt okiratoknak a Magyar
Allamkincstar Fejér Megyei Igazgatésigahoz (a tovabbiakban: Kinestdr) torténd tovdbbitdsa a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv feladata. A gazdasigi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv elldtja - a Kinestar szamfejtési feladatain kiviil esé - szdmfejtési
feladatokat (pl. cafetéria, jubileumi jutalom, utikoltség, stb.), a sziikséges munkatigyi okmanyokat
kezeli és tovabbitja a Kincstarnak. A foglalkoztatottakkal kapesolatos tarsadalombiztositasi ligyek
(pl. tappénz, TGYAS, GYES, stb.) intézése, valamint a nyugdijazdshoz sziikséges dokumentumok
Gsszeallitisa, torvényben elbirt szamitdsok elvégzése, majd tovdbbitisa a Nyugdijbiztositasi
Igazgatdsag felé a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv feladatat képezi,

7. Konyvvezetés és beszamolo-készitési kotelezettség teljesitése,
informacio, adatszolgaltatis rendje, nyilvantartisok vezetése

7.1. Kényvvezetés

7.1.1. A fokonyvi kényvelést, az elbirnyzatok &s azok modositésdnak nyilvantartasat, tovabba az
Allamhdztartds szamvitelérdl szold 4/2013. (1.11.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Ahsz)
meghatdrozott nyilvantartasok vezetését, a kdnyvvezetési ¢s beszdmolasi kotelezettség teljesitését a
gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv végzi.

7.1.2. A konyvvezetés a koliségvetési szamvitelben és a pénziigyi szdmvitelben t6rténik az Ahsz.
eléirasanak megfeleloen.

7.1.3. A 7.1.1. pontban leirt szabalyozasb6l kovetkezik, hogy a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szerv kiilon szamviteli politikdt nem alakit ki, a szamviteli politika keretébe
tartozd szabéalyzatot nem dolgoz ki.

7.1.4. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez§ koltségvetési szerv a gazdasdgi szervezettel
rendelkezd koltségvetési szerv szervezeti és milkddési szabalyzatdban foglaltak szerint cimzetten red
haruld gazdalkodasi, szdmviteli eléirdsoknak megfelelden jér el.

7.1.5. A gazdasagi szervezettel rendelkezd kéltségvetési szerv teljes kortien — elkiiloniilten — vezeti a
gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv konyvviteli nyilvantartdsait, és vezeti a
kényvviteli elszamoldsok meghatdrozott - &s az Ahsz.-ben elirt — részletez nyilvantartésokat.

7.1.6. A gazdasigi szervezettel rendelkez$ koltségvetési szerv a gazdasigi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szerv vezetdje kérésére tdjékoziatdst ad az intézményt érintd bevételi és
kiadasi el6irdanyzatok felthasznélasarol.

7.1.7. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv a kinyveléshez - a gazdasagi
szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv vonatkozd szabalyzataival dsszhangban — szolgéltatja a
bizonylatokat.

7.1.8. A beszamolasi és konyvvezetési kotelezetiség teljesitéséhez a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szerv 4ltal szolgaltatott adatok, bizonylatok valédisdgdért a gazdasagi
szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv vezetdje felelds,




- 7.1.9. Az altaldnos mikodéshez ¢s agazati feladathoz kapcsolddd tamogatdsok elszamoldsat a
gazdasagi szervezettel rendelkezt koltségvetési szerv az Ebr és ONEGM rendszeren keresztiil
teljesiti a gazdasagi szervezettel nem rendelkez$ koltségvetési szerv altal szolgdltatott adatok
alapjan.

7.1.10. A gazdasagi szervezettel nem rendetkezd koltségvetési szerv vagyoni és pénziigyi helyzetével
kapcsolatos kényvvezetési, nyilvantartasi, adatszolgéltatasi és beszamolési ktelezettség teljesitése a
pénziigyi osztély feladata,

7.1.11. A konyvviteli mérleg alatdmasztasat szolgald leltarozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének idGpontjat, feleldseit és helyszineit a leltarkészitési és leltdrozdsi szabélyzat
tartalmazza,

7.2. Informécidaramlas, adatszolgaltatas

7.2.1, Minden bizonylatot a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
kézhezvételtdl szamitott két munkanapon beliil atadja a pénziigyi osztily részére, érkeztetés ¢és
tovabbi intézkedés céljabol.

7.2.2. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv a pénziigyi vezetd felé a
kotelezettségvallalasokat (szerzédéskotések) haladéktalanul kételes bejelenteni nyilvantartasba vétel
céljabél,

A szolgdltatott adatok valodisdgaért az intézményvezetd a felelds.
7.3. A nyilvantartasok vezetésének rendje

7.3.1. Az eszkizokhoz és forrdsokhoz kapcsolddd analitikus nyilvantartasok forméjara, tartalmara,
vezetési modjara vonatkozd elbirdsokat, a szdmlarend hatirozza meg. A beszdmold mérlegének
egyes sorait aldtdmasztod szamviteli részletezd nyilvantartdsokat (immaterialis javak, targyi eszk6zok,
kovetelések, kitelezettségek stb.) a gazdasigi szervezettel rendelkezd kéltségvetési szerv végzi.

7.3.2. Az eszkozoket és készleteket a gazdasagi szervezettel rendelkez$ szerv tartja nyilvan. A
szdmldra 14 kell vezetni a bevételezés tényét oldalszdm/sorszam/cikkszam vagy készletszamla
hivatkozassal.

7.3.3. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd intézménynek jelentési kotelezettsége all fenn a
gazdasagi szervezettel rendelkezd szerv felé a vagyonaba keriilé ajandékba kapott vagy alapitvanyi
pénzbdl véasarolt és az intézménynek 4tadds-atvételi jegyzékkel dtadott eszkozokrl. A gazdasdgi
szervezettel nem rendelkezd szerv az alapitvany éltal vasarolt eszkézoket elkiilonitetten tartja
nyilvan mennyiségben és értékben.

7.3.4. A munka- és védéruhazat nyilvantartasa parhuzamosan torténik,

A gazdasagi szervezettel rendelkezd szerv a szamldk alapjan végrehajtja a bevételezéseket, a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd szerv pedig a bevételezés alapjén egyedi, névre sz010
nyilvantartd lapot vezet, A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd szerv feladata a kihordasi id6
leteltének jelentése, a gazdasdgi szervezettel rendelkezd szerv felé. Az egyedi nyilvantarté laprol a
kivezetést kilépés esetén is végre kell hajtani.

7.4, Addzas




7.4.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez$ koltségvetési szerv 6ndllé addalanyként sajat
adoszammal rendelkezik.

742. A gazdasagi szervezettel rendelkez$ koltségvetdsi szerv a gazdasdgi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv részére a havi/negyedéves/éves bevallasokat elkésziti €s tovébbitja a
NAV felé.

7.4.3. A bevallasok készitéséhez a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervnek a
gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv részére adatszolgaltatasi kotelezettsége van.

8. Miikodtetés, targyi eszkiz karbantartas, felijitds, beruhizas, vagyonkezelés

8.1. A pgazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv esetében a karbantartdsi,
kisjavitasi, érintés- és villamvédelmi, stb. feliilvizsgalati igény felmérését és koordinalasat a Polgardi
Viarosgondnoksag Kft. (a tovdbbiakban: varosgondnokség ) végzi.

8.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv egyes karbantartasi feladatainak
elvégzését a megbizott killsd szolgdltaté és a vérosgondnoksdg vagy az Onkorményzat éltal
foglalkoztatott karbantarté igénybevételével oldja meg.

8.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv beruhdzasi, felujitasi tevékenységet
csak a munkamegosztasi megallapoddsban rogzitettek szerint a képviselé-testiilet 4ltal a
kéltségvetési rendeletben meghatdrozott esetben és mértékben végezhet. Amennyiben a beruhazds,
feltjitas forrasa palydzati pénzeszkoz, abban az esetben is szitkséges a képvisel6-testiilet jovahagyasa
a felhasznalasra,

8.4. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a kozbeszerzési értékhatdrokat elérd
vagy meghaladd beruhdzasok, felujitdsok lebonyolitdsa sordn az onkormdényzat kozbeszerzési
eljarasokrodl sz616 szabalyzatiban eldirtak figyelembevételével kezdeményezi vagy jelzi a szitkséges
kézbeszerzési eljaras lefolytatdsat.

8.5. A feltjitasok és az épitési jellegli beruhdzasok el6készitése, a kivitelezés végrehajtdsanak
folyamatos ellendrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténé atvételét az
intézményvezetd és a gazdasdgi szervezettel rendelkezd koliségvetési szerv kijelolt dolgozodja
egylittesen végzi.

8.6. A gazdasigi szervezettel rendelkezd és a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési
szerv kiilon-kiilon felelnek az altaluk vezetelt szerv rendelkezésére bocsatott Snkormdnyzati vagyon
rendeltetésszer(i hasznélataért és allaganak megbrzéséért,

8.7. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv az dnkorményzat vagyonarol és a
vagyongazdalkodasardl szélé 4/2016. (IV.02.) onkorményzati rendeletben (a tovabbiakban:
vagyonrendelet), tovabba a felesleges vagyontérgyak hasznositdsarél €s selejtezésr6l sz6l6
szabdlyzatban, valamint az eszkdzok és forrdsok lelthrozésardl és leltdrkészitésérdl sz616
szabalyzatban meghatirozott clbirdsokat betartani koteles. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6
koltségvetdsi szerv a jogszabalyokban és az dnkorményzat vagyonrendeletében el6irt médon
haszndlhatja €s hasznosithatja az dnkorményzat tulajdondban 1év6 vagyont.



9. A belsd kontrollrendszer és a belsd ellendrzés

9.1. A gazdasdgi szervezetiel rendelkezd koltségvetési szerv, valamint a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd kiltségvetési szerv vezetdje az dltala vezetett koltségvetési szerv vonatkozasaban kételes
a belsé kontrollrendszer keretében kialakitani, miikodtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezetet, az
integrait kockézatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikacios
rendszert, tovabbé a nyomon kdvetési rendszert.

A belsd kontrollrendszer kialakitdsdndl figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XI1.31.) Korm.uendelet el6irdsait,
tovabba az allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett modszertani Gtrutatékban leirtakat,

9.2. A gazdasigi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv, valamint a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szerv belsd ellenérzését a gazdasigi szervezetiel rendelkezd koltségvetdsi
szervvel megbizdsi jogviszonyban 1évé (kiils6 szolgaltatd) belsd ellendr végzi. Belsd ellendrzésre a
kockézatelemzéssel alatamasztott éves belsé ellendérzési tervben meghatdrozottak szerint kertil sor. A
belsd ellenérzés lefolytatasdnak rendjét a belst ellendrzési kézkonyv tartalmazza,

10. Hatalybalépés
Jelen munkamegosztasi megéllapodas 2021. januar 1. napjan lép hatdlyba és a benne foglaltakat e
naptdl kezdve kell alkalmazni. A megéllapodés hatélyba 1épésével egyidejlileg a szerz6do felek - és

jogelddjeik — altal kotdtt valamennyi munkamegosztisi megéllapodds hatdlyat veszti,

Polgardi, 2020. november .....
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Polgardi Véros Onkorményzata Polgardi Polgarmesteri Hivatal
Nedeczky Istvanné
intézményvezetd

Polgardi Esztertdnc Napkézi Otthonos Ovoda

Zaradék:

A gazdasagi szervezettel rendelkezé kdltségvetési szerv €s a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv kozotti munkamegosztasi ¢s feleldsségvallalas rendjérol sz616 munkamegosztisi
megallapodast a kataszirofavédelemrdl és a hozza kapesolddd egyes térvények modositasarsl szolo
2011, évi CXXVII. térvény 46, § (4) bekezdése alapjan Polgardi Véaros Onkormanyzat Képviseld-
festiiletének (a tovabbiakban: képviseld-testiilet) hataskorében eljarva, Polgérdi Varos Polgaimestele
a 65/2020. (X1.17.) Polgarmesteri Hatarozataval hagyta jova.




