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64/2020.(X1.17.) Polgarmesteri Hatarozat

a Polgdrdi Polgarmesteri Hivatal és a Varosi Kényvtar kozotti
munkamegosztasi megallapodas jovahagyasarol

Polgardi Véaros Polgdrmestercként a  veszélyhelyzet kihirdetésérol —sz416
478/2020.(X1.3.) Korm. rendelet 1.§-a alapjan alkalmazando, a katasztrofavédelemrdl
és a hozzd kapcesoléds egyes torvények moédositasardl szold 2011, évi CXXVIIL
torvény 46. § (4) bekezdésében kapott fethatalmazds alapjin, Polgérdi Viros
Onkorméanyzat Képviselé-testilletének feladat- és hataskorében eljarva, az alabbi
dontést hoztam:

1. A TPolgardi Polgirmesteri Hivatal ¢és a Viarosi Konyvidr kozotti
munkamegosztisi megallapoddst e hatarozat melléklete szerinti tartalommal
jovahagyom.

2. Felkérem a jegyzdt, hogy az 1. pont szerinti megéllapodas alafrasa érdekében

szitkséges tovabbi intézkedéseket tegye meg.

Hataridd: 2020. november 30.
Felelds: Dr. Zaccaria Beéta Lea jegyzd

Nyikos!Laszlo
polgdrmester




meliéklet a 64/2020, (X1.17.) Polgérmesteri Hatarozathoz

MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS
a munkamegosztas ¢és felelosségvallalds rendjérol

Amely létrejott

egyrészrol

a Polgardi Polgirmesteri Hivatal (székhely: 8154 Polgardi, Batthydny wutca 132,
ad6szam:15363004-1-07, PIR szam: 363002; KSH szamjel: 15363004-8411-325-07; képv.: dr.
Zaccaria Bedta Lea jegyz8), mint gazdasdgi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv (a
tovabbiakban: gazdasagi szervezettel rendelkezé kiltségvetési szerv),

masrészrol

a Varosi Konyvtar (székhely: 8154 Polgardi, Kossuth utca 128.; adészam: 16701968-1-07; PIR

szam: 639790; KSH szdmjel: 16701968-9101-322-07; képv.: Krisztidn Nora intézményvezetd), mint
gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv (a tovabbiakban: gazdasagl szervezettel

nem rendelkezd kiltségvetési szerv)

kézotti munkamegosztasra, gazdalkoddsra, feleldsségvallaldsra vonatkozéan.

A munkamegosztisi megéallapodas megkdtésére az allamhaztartasrdl szOl6 6rvény végrehajtasardl
sz616 368/2011. (XI1.31.) Korm, rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (5) bekezdés a) pontjaban kapott
felhatalmazés alapjan keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 9. § (5) bekezdésében eldfrt szempontokat.

1. Az egyiittmiikidés altalanos szempontjai

1.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv részére az Avr, 9. § (5) bekezdése
alapjén az eldirdnyzatai tekintetében a tervezési, gazdalkodasi, finanszirozési, adatszolgaltatasi és
beszamolasi, és a pénziigyi szamviteli rend betartasaért, tovabba a mikodietésével, izemeltetésével,
a beruhdzasokkal, a vagyon haszndlatdval, hasznositasival, védelmével kapcsolatos feladatainak
cllatasara, a katasztrofavédelemrd! és a hozza kapesolodo egyes torvények modositasardl szolo 2011.
évi CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdése alapjan Polgardi Varos Onkorményzat Képviseld-
testiiletének (a tovabbiakban: képvisel§-testiilet) hatdskdrében eljarva, Polgardi Varos Polgdrmestere
a 64/2020. (X1.17.) Polgarmesteri Hatdrozataban a Polgérdi Polgdrmesteri Hivatalt jeldite ki.

1.2. A munkamegosztasi megallapodas célja, hogy a munkamegosztds ¢és felelosségvallalas
szakszerli rendjének szabdlyozdsa hatékony, szakszerli és takarékos intézményi gazddlkodis
szervezeti feltételeif teremtse meg.

1.3. A gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv szakmai célu koltségvetési
keretekkel rendelkezik, amelyek felett kotelezetiségvallalasi, teljesitésigazoldsi, utalvanyozasi joggal
és felelésséggel bir. A szakmai alapfeladat ellatdsdhoz sziikséges szakmai szervezeti egységgel
rendelkezik, tovabba egyes adminisztrativ, szellemi tamogaté feladatokat is — e célt szolgald kiilon
szervezeti egység nélkiil — ellathat. '

1.4. A munkamegosztasi megallapodds nem sértheti a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv szakmai dontéshozo szerepét.

1.5. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv és a gazdasigi szervezettel
rendelkezd koltségvetési szerv is 6nalld bankszadmlaval €s hazipénztarral rendelkeznek.




1.6. A gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv gazdalkoddsa sordn felmeriils
kiad4sait és bevételeit a sajat nevére sz0lé bizonylatok alapjian a Polgardi Polgarmesteri Hivatal
Pénziigyi és Gazdasdgi Osztilya (a tovabbiakban: pénziigyi osztaly) kezeli.

1.7. Mindazokat a gazdalkodési feladatokat, amelyeknek szervezeti és személyi feltételei a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervnél nincsenek meg, a gazdasdgi szervezettel
rendelkezd kiliségvetési szerv laga el.

1.8. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koditségvetési szerv a Pénziigyi és Gazdasagi Osztalya utjan
biztositja a szabalyszerti, torvényes gazdalkodas feltételét.

1.9. A gazdasagi szervezettel rendelkez$ koltségvetési szerv a gazdalkodds szabalyzdséhoz
irdnymutatast ad a gazdasigi szervezettel nem rendelkez$ koltségvetési szerv részére, az erre
vonatkozo szabélyzatai a gazdaséagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervre is érvényesek.

1.10. A szabalyos gazdalkodas megvalosulasét a gazdasigi szervezettel rendelkezd kdltségvetési
szerv elsdsorban érvényesiiési, pénziigyi ellenjegyzési jogkdrének gyakorlasin keresztiil és mas, a
gazdasagi folyamatokba épitett ellendrzési feladatainak ellatdsa soran biztositja.

2. Az egyiittmitkidés feladatai a gazdalkodas sordn
2.1. A gazdalkodas szabdlyozasa

2,1.1. A pgazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetdsi szerv a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv részére a gazdalkodas szabdlyait az alabbi szabalyzatokban rogziti,
melynek betartasa kotelezd:

a) aszamlarendrdl

b) aszamviteli politikdrol és bizonylatok kezelésérél,

¢} az eszkdzok és forrasok leltarozasardl és leltarkészitésérs!

d) az eszkdz0k és forrdsok értékelésérl

e) a felesleges vagyontargyak hasznositasarol és selejtezésérol

) apénzkezelésrol

g) apénziigyi kotelezettségvallalasrol

h) a beszerzésekrdl, anyag- és eszkdzgazdalkodasrol

1) az Onkodltség szamitasrol
s7010 szabalyzatok.

2.1.2. A gazdasigi szervezeltel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyéb szabalyzatainak
jovahagydsara a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv intézményvezetbie (a
tovabbiakban: intézményvezet6) jogosult, kivéve a szervezeti és mitkddési szabélyzatot, valamint a
pénziigyi-koltségvetési kihatdssal jard szabélyzatot. Ez utébbiakat az irdnyité szerv vagy annak
megbizottja hagyja jova.

2.2, Az éves koltségvetés tervezése, eldiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsig
2.2.1. A gazdasdgi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv — egylittmitkddve a gazdasagi

_ szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervvel - figyelemmel kiséri az éves koltségvetés
teljesitését, és elemzéseket készit a kivetkez6 évi kiltségvetési javaslat Gsszeallitasdhoz.,




2.2.2. Az onkorményzati éves koltségvetés Osszedllitdsihoz a gazdasdgi szervezetiel rendelkezd
koltségvetési szerv Pénziigyi és Gazdasdgi Osztalyanak osztalyvezetdje (tovabbiakban: pénziigyi
vezetd) a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 kéltségvetési szerv intézményvezetGjével attekinti a
kovetkez6 évre vonatkozo feladatokat.
A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv informaciot szol galtat:

o az ellatottsdgra jellemz6 naturdlis mutatészamok alakulésardl, éllami normativak

igényléséhez sziikséges mutatokrol, és

e az intézmény tobbéves kihatdsu kitelezettségeirdl.
A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv pénziigyi vezetSje kozli az iranyito szerv
konkrét tervezési kovetelmények meghatarozéséra vonatkozé részletes eléirasait.

2.2.3. A gazdasagi szervezettel rendelkez8 koltségvetési szerv segiti a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv vezetGje altal felvazolt szakmai feladatok pénziigyi igényeinck
meghatarozasat.

224, A koliségvetési egyeztetd targyalast megelézéen a gazdasdgi szervezettel rendelkezd
koliségvetési szerv pénziigyi vezetSje és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv
intézményvezetdje kolcséndsen egymés rendetkezésére bocsatja a tervezéshez sziikséges,
birtokukban 16vé informaciokat. Az egyeztetd targyalasrol jegyzOkonyyv felvétele szitkséges.

2.2.5. A képviselé-testitlet 4ltal jovahagyott koltségvetési rendelet alapjén a gazdasagi szervezettel
rendelkezd koliségvetési szerv és a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv
véglegesitik az éves koltségvetési eliranyzatokat.

2.2.6. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetését a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv késziti el; azzal, hogy a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szervek az onkormanyzati koltségvetésben kilon-kiilén  elemi
koltségvetéssel rendelkeznek.

2.2.7. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a kiltségvetési rendelet megalkotdsa
utan intézményenként felvezeti az eléiranyzat-nyilvantartisokat korményzati funkeio, rovatonkénti
bontasban.

2.2.8. A gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a képviseld-testitlet altal a
koltségvetési rendeletében az alapfeladatai elldtasdhoz jovahagyott személyi juttatisok és az azokhoz
kapesolodo jarulékok, illetve egyéb kizterhek eldirdnyzatain tdlmenden rendelkezik a dologi
kiadasok, ezen belill a készletbeszerzés felett. A tovibbi elSirdnyzatok felett a rendelkezési
jogosultsag a gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szervet illeti meg.

229. A gazdasagi szervezetiel nem rendelkez6 Kkoltségvetési szerv a szamdra a sajat
koltségvetésében meghatdrozott eldirdnyzatok felhasznaldséért felel, ezen feltil koteles feladatai
ellatasarsl, munkafolyamatai megszervezésérél oly moédon gondoskodni, hogy az biztositsa a
gazdasdgi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv koliségvetcsében a részére megallapitott
eldirdnyzatok takarckos felhasznalasat.

2.2.10. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv vezetdje felelds a jovahagyott
koltségvetési  elSiranyzatok betartdsaért, amely a jévdhagyott sajat bevételi  elbiranyzatok
teljesitésének kotelezettségét és a kiaddsi eldirdnyzatok felhasznéldsanak jogosultsagéat foglalja
magéban.




3. Az éves kiltségvetési eldiranyzatok megviltoztatasa/médositisa

3.1. Az cldirdnyzatok modositasdval kapesolatos mindenkori eljarasi rendet az Onkormdnyzat
kéliségvetési rendelete tartalmazza.

3.2. Az dnkormanyzat iranyitasa ald tartozod koliségvetési szerv bevételi és kiadési eldirdnyzatait a
gazdasagi vezetd ellenjegyzésével megemelheti, a kiemelt elSirdnyzatai ¢s a kiemelt elSirdnyzaton
beliili rovatok kozdtt dtcsoportositast hajthat végre, azonban az nem irdnyulhat a személyi juttatdsok
clbiranyzatanak névelésére, kivéve, ha az irényité szerv azt engedélyezi az elSirdnyzatok
jovahagyasakor még nem ismert jogszabédlyvaltozas miatt. A koliségvetési szerv alaptevékenysége
korében szellemi tevékenység szerz6déssel, szamla ellenében torténdigénybevételére szolgéld
kiadasi eldirdnyzat csak a személyi juttatisok terhére novelhetd.

33. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv pénzellatasarél finanszirozdsi
szilkségletének megfelelden a gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv koteles
gondoskodni a koltségvetési rendeletben jovahagyott tdmogatas Osszegdig.

3.4. A koltségvetési szerv a tobbletbevétele terhére, a felhalmozasi jellegii kiadasi elbiranyzatait sajat
hataskdrben nem emelheti fel, csak a képviseld-testiilet dontését kdvetden,

3.5. Az eldiranyzat médositasok Adtvezetéséért a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési
szerv vezetdje altal felhatalmazott dolgozo a felelos,

4, A kiadasok teljesitése, bevételek beszedése

4.1. A pénzgazdalkodas rendjét, a kotelezettségvallalds, a pénziigyi ellenjegyzés, az érvényesités ¢s
az utalvanyozas részletes szabalyait a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a
kivetkezok figyelembevételével teheti meg, '

4.1.1. A kotelezetiségvallalas és utalvanyozds jogkdre a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv vezetdjét (intézményvezetd) illeti meg. Az érvényesités minden esetben a
gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv feladata. A kételezettségvéllalist minden
esetben meg kell eléznie a pénziigyi ellenjegyzésnek, ami a pénziigyi vezetd feladata.

A kotelezettségvallalasok rendjének részletes szabalyait a pénziigyi kotelezettségvallaldsrol sz616
szabalyzatnak megfeleléen kell gyakorolni.

4,12, A kotelezettségvallaldst kovetden gondoskodni kell annak nyilvantartdsba vételérdl. A
kistelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartdsira vonatkozd szabélyokat a
4/2013. (1. 11.) Korm, rendelet 14. szamu melléklete rogziti. '

A pénziigyi osztaly ligyintéz6i a kotelezettségvallaldsok nyilvantartisat folyamatosan, naprakészen
vezetik. A kotelezettségvallalds nyilvantarté — nyilvantartds adatai alapjdn — haladéktalanul koteles
jelezni a — pénziigyi vezetd Ofjdn — a jegyz6 felé, ha valamelyik kiemelt elSiranyzat a
kistelezettségvillalasok kivetkeztében teljes egészében lekdtésre keriilt.

4.2, A teljesités igazolésa:




42.1. A teljesiilt kotelezettségvallalds teljesitésigazoldsa a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési  szerv  feladata, A teljesitésigazolasra jogosult személyeket a pénziigyi
kotelezetiségvallalasrél sz6l6 szabdlyzat rogziti. Az eredeti szdmldt a teljesités igazoldsardl szolo
bélyegzivel le kell bélyegezni, teljesités igazold kézjegyével ellatja, és ravezeti a datumot.

422, Eszkbzvasérlas esetén a szdmla egy mdsolati példanya a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szervnél marad.

4.3. Az érvényesités, az utalvinyozas, a pénziigyi ellenjegyzés részletes rendjét, modjat a pénziigyi
kotelezettségvallalasrél sz6l6 szabalyzat rogziti, melynek rendelkezései kiterjednek a gazdasagi
szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervre is.

4.4, A dologi megrendelésck, beszerzésck teljesitése eldtt a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv meghatdrozott, pontos jogeimen eldlegként készpénzt vesz fel a sajat
hazipénztdrdbol a pénziigyi ellenjegyzd engedélyezését kévetben, melynek felhasznélasardl a
szabdlyozott hataridén beliil megfelel szamviteli bizonylattal koteles elszamolni. Az ily médon
felvett készpénz mds kiaddsi elbirdnyzat teljesitésére nem hasznélhato fel, csak amire igényelte.

A kifizetés ellenjegyzését a pénziigyi cllenjegyzd megtagadhatja, ha valamilyen szabdlytalansagot
észlel, vagy a fedezet nem a1l rendelkezésre, errdl azonban a gazdasigi szervezettel nem rendelkez6t
haladéktalanul koteles értesiteni.

5. Pénzkezelés

5.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv székhelyén hazipénztir nem
mitkodik, kifizetéseinek teljesitése érdekében elszdmoldsra vesz fel eldleget a kiadds konkiét
jogcimeihez kotve.

Az elszamolasra felvett eldlegh6l a pénzkezelési szabdlyzatban meghatarozott kifizetések
teljesithetéek. Az elszamoldsra felvett elbleg részletes rendjét, modjat a hatdlyos pénzkezelési
szabélyzat tartalmazza.

5.2. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kiilsé pénzkezelési, pénzbeszedds
helyként miikédik, az arra vonatkozd szabdlyokat (pénzbeszedés jogeimei, bizonylatoldsa, a
beszedett készpénzzel valb elszamolds, stb.) a hatalyos pénzkezelési szabalyzat rogziti.

5.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv kifizetést a képvisel§-testiilet ltal
a kéltségvetési rendeletben jévahagyott elGiranyzatok mértékéig teljesithet.

6. Eldiranyzat felhasznalas

6.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkez koltségvetési szerv vezetdje Onalldé munkaltatdi és
bérgazdalkodasi jogkért gyakorol. A név szerinti, &llasonkénti nyilvantartdsokat, jelenléti iveket,
hianyzasjelentéseket, szabadsdg nyilvantartisokat stb. az 6néllé bérgazdalkoddsi jogkorébdl eredden
a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv (intézmény) kiteles vezetni. A személyi
juttatasok eldiranyzat felhasznaldsat jutalom vagy megbizdsi dij kifizetése elott egyeztetni koteles a
gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szervvel.




6.2. A képviseld-testiilet altal koltségvetési rendelettel jovahagyott 1étszamkerettel a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv ondlldan rendelkezik; azzal, hogy kinevezéshez,
fehmentéshez és jutalmazashoz a polgdrmester elézetes véleményének kikérése sziikséges.

6.3. A foglalkoztatasi jogviszonnyal, annak létesitésével és megsziintetésével kapesolatos ligyintézés
(pl. kinevezés, atsorolas, munkaszerzodés, megbizas, jogviszony megsziintetés, elszamold lap
clkészitése, stb.), valamint az aldirt okiratoknak a Magyar Allamkincstar Fejér Megyei
Igazgatdsagihoz t61ténéd tovabbitasa a gazdasdgi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv feladata.

7. Konyvvezetés és beszamoldé-készitési kotelezettség teljesitése,
informacid, adatszolgaltatas rendje, nyilvantartasok vezetése

7.1. Konyvvezetés

7.1.1. A fokonyvi kényvelést, az eldirdnyzatok ¢és azok mdédositasanak nyilvantartasat, tovabba az
4llamhéztartas szamvitelérl szolé 4/2013. (1.11.) Korm. rendeletben (a tovébbiakban: Ahsz.)
meghatérozott nyilvantartasok vezetését, a konyvvezetési és beszamoldsi kitelezetiség teljesitését a
gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv végzi.

7.1.2. A konyvvezetés a koltségvetési szamvitelben €s a pénziigyi szamvitelben térténik az Ahsz.
cléirdsanak megfeleléen.

7.1.3. A 7.1.1. pontban leirt szabalyozdsbol kovetkezik, hogy a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezd kéltségvetési szerv kiilon szamviteli politikat nem alakit ki, a szamviteli politika keretébe
tartoz6 szabalyzatot nem dolgoz ki.

7.1.4. A gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a pgazdasagi szervezettel
rendelkezé koliségvetési szerv szervezeti s miikddést szabdlyzataban foglaltak szerint cimzetten rea
haruld gazdalkodasi, szamviteli eléirasoknak megfelelGen jar el.

7.1.5. A gazdasagi szervezettel rendelkezt kiltségvetési szerv teljes kértien — elkiilontilten — vezeti a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv konyvviteli nyilvantartasait, és vezeti a
kényvviteli elszamoldsok meghatarozott — és az Ahsz.-ben eldirt — részletez nyilvantartasokat,

7.1.6. A gazdasagi szervezetiel rendelkezd koliségvetési szerv a gazdasdgi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje kérésére tajékoztatast ad az intézményt érinté bevételi és
kiadasi el6iranyzatok felhasznalasarél.

7.1.7. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a kdnyveléshez — a gazdasdgi
szervezettel rendelkezd koliségvetési szerv vonatkozé szabélyzataival §sszhangban — szolgaltatja a
bizonylatokat.

7.1.8. A beszamolasi €s konyvvezetési kotelezettség teljesitéséhez a gazdasigi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szerv altal szolgaltatott adatok, bizonylatok valddisdgaért a gazdasagi
szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv vezetdje felelds.

7.1.9. Az Aaltalanos mikddéshez és dgazati feladathoz kapesolddd tdmogatisok elszadmoldsat a
gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv az Ebr és ONEGM rendszeren keresztiil
teljesiti a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezt koliségvetési szerv 4ltal szolgéltatott adatok
alapjan. '




7.1.10. A gazdasigi szervezettel nem rendefkezd koltségvetési szerv vagyoni és pénzligyi helyzetével
kapcsolatos konyvvezetési, nyilvantartdsi, adatszolgaltatési és beszdmoldsi kotelezettség teljesitcse a
pénziigyi osztaly feladata.

7.1.11. A konyvviteli mérleg aldtdmasztasat szolgdlé leltarozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének idépontjat, felelbseit és helyszineit a leltdrkészitési és leltdrozdsi szabélyzat
tartalmazza.

7.2. Informaciddramlas, adatszolgéltatas

7.2.1. Minden bizonylatot a pazdasdgi szervezettel nem rendelkez6 kéltségvetési szerv
kézhezvételts] szamitott két munkanapon belill 4tadja a pénziigyi osztaly részére, érkeztetés €s
tovabbi intézkedés céljdbol.

7.2.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a pénziigyi vezetd fel¢ a
kételezettségvallalasokat (szerzddéskotések) haladéktalanul koteles bejelenteni nyilvantartasba vétel
céljabol,

A szolgéltatott adatok valodisdgaért az intézményvezetd a felelds.
7.3. A nyilvantartasok vezetésének rendje

7.3.1. Az eszkdzokhoz és forrasokhoz kapesolédo analitikus nyilvantartdsok formdjéra, tartalmadra,
vezetési moédjara vonatkozd eléirdsokat, a szdmlarend hatdrozza meg. A beszdmold mérlegének
egyes sorait alatdmaszt6 szamviteli részietez6 nyilvantartasokat (immaterialis javak, targyi eszkdzok,
kivetelések, kotelezettségek stb.) a gazdasagi szervezettel rendelkez koltségvetési szerv végzi.

7.3.2. Az eszkbziket és készleteket a gazdasdgi szervezettel rendelkezd szerv tartja nyilvan. A
szamldra 14 kell vezetni a bevételezés tényét oldalszam/sorszam/cikkszam vagy készletszamla
hivatkozassal.

7.3.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd intézménynek jelentési kotelezetisége 4ll fenn a
gazdasagi szervezettel rendelkezd szerv felé a vagyondba keriilé ajandékba kapott vagy alapitvanyi
pénzbbl vasdrolt és az intézménynek atadas-atvételi jegyzékkel atadott eszkozoki6l. A gazdasdgi
szervezettel nem rendetkezd szerv az alapitvany 4ltal vasarolt eszkozoket elkiiionftetten tartja
nyilvan mennyiségben és értékben.

7.3.4. A munka- és védéruhdzat nyilvantartdsa parhuzamosan torténik,

A gazdasdgi szervezettel rendelkez$ szerv a szdmlik alapjan végrehajtja a bevételezéseket, a
gazdasdgi szervezettel nem rendelkez$ szerv pedig a bevételezés alapjdn egyedi, névre szdld
nyilvantarté lapot vezet. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezé szerv feladata a kihordasi idé
leteltének jelentése, a gazdasagi szervezettel rendelkez$ szerv felé. Az egyedi nyilvantarté laprél a
kivezetést kilépés esetén is végre kell hajtani.

7.4, Addzas

7.4.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv onallo adéalanyként sajat
adészammal rendelkezik.




7.4.2. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdasdgi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szerv részére a havi/negyedéves/éves bevallasokat elkésziti és tovabbitja a
NAYV felé.

7.4.3. A bevallasok készitéséhez a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szervnek a
gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv részére adatszolgaltatdsi kbtelezettsége van.

8. Miikodtetés, targyi eszkoz karbantartas, felajitas, beruhazas, vagyonkezelés

8.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv esetében a karbantartasi,
kisjavitdsi, érintés- és villimvédelmi, stb. felililvizsgalati igény felmérését és koordinalasat a Polgardi
Véarosgondnoksdg Kft. (a tovdbbiakban: varosgondnoksag ) végzi.

8.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez kiltségvetési szerv egyes karbantartdsi feladatainak
elvégzését a megbizott kiilsé szolgdltatdé és a vérosgondnoksdg vagy az Onkormdnyzat alial
foglalkoztatott karbantarté igénybevételével oldja meg.

8.3. A gazdasagi szervezettel nem rendetkez6 koltségvetési szerv beruhdzasi, feltjitasi tevékenységet
csak a munkamegosztasi megdllapoddsban rogzitettek szerint a képvisel6-testiilet 4ltal a
koltségvetési rendeletben meghatérozott esetben és mértékben végezhet. Amennyiben a beruhézds,
felajitas forrasa palyazati pénzeszkdz, abban az esetben is sziikséges a képviselé-testiilet jovahagyasa
a felhasznaldsra.

8.4. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a kozbeszerzési értékhatdrokat elérd
vagy meghaladé beruhdzasok, felujitdsok lebonyolitdsa sordn az Onkorményzat koézbeszerzési
eljarasokrol sz616 szabélyzatdban eléirtak figyelembevételével kezdeményezi vagy jelzi a szitkséges
kézbeszerzési eljaras lefolytatasat.

8.5. A feltjitasok és az épitési jellegli beruhdzasok clkészitése, a kivitelezés végrehajtasénak
folyamatos ellentrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjdn torténé dtvételét az
intézményvezetd és a gazdasdgi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv kijelolt dolgozdja
egylittesen végzi.

8.6. A gazdasagi szervezetiel rendelkez6 és a pazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési
szerv killon-kiilon felelnek az dltaluk vezetett szerv rendelkezésére bocsatott dnkormdanyzati vagyon
rendeltetésszer(i hasznélataért és allaganak megbrzéséért.

8.7. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv az Snkormdnyzat vagyonarol €s a
vagyongazdalkodasarol szold 4/2016. (IV.02.) onkorményzati rendeletben (a tovabbiakban:
vagyonrendelet), tovabba a felesleges vagyontirgyak hasznositdsardl és selejtezésrél szdlo
szabdlyzatban, valamint az eszkOzok ¢és forrdsok leltdrozdsdrol és leltarkészitésérdl sz6ld
szabalyzatban meghatdrozott eléirdsokat betartani koteles. A gazdasdgi szervezettel nem rendelkez6
koliségvetdsi szerv a jogszabdlyokban és az onkorményzat vagyonrendeletében eldirt modon
hasznélhatja és hasznosithatja az dnkormdanyzat tulajdondban 1¢v6 vagyont.

9, A belsd kontrollrendszer és a belsd ellentrzés

9.1. A gazdasagi szervezettel rendelkezé kdltségvetési szerv, valamint a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szerv vezetdje az altala vezetett koltségvetési szerv vonatkozisdban kéoteles




a belsé kontrollrendszer keretében kialakitani, miikodtetni és fejleszteni a kontrolikérnyezetet, az
integralt kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikéacios
rendszert, tovabba a nyomon kévetési rendszert.

A belsé kontrolirendszer kialakitdsdndl figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerér§l és belsd ellendrzésérdl sz6ld 370/2011. (XI1.31.) Korm.rendelet elirdsait,
tovabba az dllamhéztartasért felelés miniszter dltal kdzzétett médszertani itmutatdkban leirtakat.

9.2. A gazdasagi szervezettel rendelkez6 koliségvetési szerv, valamint a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezt koltségvetési szerv belsd ellenérzését a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetdsi
szervvel megbizisi jogviszonyban 1évé (kiils6 szolgaltatd) belsé ellendr végzi. Belsé ellendrzésre a
kockézatelemzéssel alatamasziott éves belsd cllendrzési tervben meghatarozottak szerint keriil sor. A
bels6 ellendrzés lefolytatasanak rendjét a belsé ellendrzési kézkonyv tartalmazza.

10, Hatalybalépés
Jelen munkamegosztasi megallapodas 2020. december 1. napjén 1€p hatdlyba és a benne foglaltakat e
napté! kezdve kell alkalmazni. A megallapodas hatédlyba 1épésével egyidejlileg a szerz6dd felek - és
jogelddjeik — altal katott valamennyi munkamegosztasi megéltlapodas hatalyét veszti.

Polgérdi, 2020. november .....

--------------------------------------------

Nyikos Lapzld dr. Zaccaria Bedta Lea
polgarmester jegyz6
Polgardi Varos Onkorményzata Polgérdi Polgarmesteri Hivatal

Krisztian Néra
intézményvezetod
Vérosi Kényvtar

Zaradélk:

A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv €s a gazdasédgi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv kozotti munkamegosztasi €s feleldsségvallalas rendjér6l szold munkamegosztisi
megallapodast a katasziréfavédelemrél és a hozza kapesolddd egyes torvények modositasardl szolo
2011. évi CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdése alapjan Polgardi Véaros Onkormdnyzat Képviseld-
testiiletének (a tovabbiakban: képvisel6-testiilet) hataskorében eljarva, Polgardi Varos Polgarmestere
a 64/2020. (X1.17.)) Polgarmesteri Hatarozatdval hagyta jova.




