AR
POLGARDI VAROS POLGARMESTERE
Polgardi, Batthyany u. 132.
Tel/Fax.: 06-22/576-230
E-mail; onkormanyzat@@polgardi.hu

Iktatdszam: 6086-2/2020.

63/2020.(X1.17.) Polgdrmesteri Hatdrozat

a Polgardi Polgdrmesteri Hivatal és a Polgardi Viros Csalddsegit6 és
Gyermekjoléti Szolgalata kozotti munkamegosztisi megallapodas
jovahagyasarol

Polgardi Véros Polgarmestereként a veszélyhelyzet kihirdetésérdl 57616
478/2020.(X1.3.) Korm. rendelet 1.§-a alapjan alkalmazando, a katasztrofavédelemrdl
és a hozza kapesolodéd egyes torvények modositasarsl szolé 2011, évi CXXVIIL
torvény 46. § (4) bekezdésében kapott felhatalmazés alapjin, Polgdrdi Varos
Onkorméanyzat Képviseld-testitletének feladat- és hataskérében eljarva, az alabbi
dontést hoztam:

1. A Polgérdi Polgarmesteri Hivatal és a Polgardi Véros Csalddsegité ¢s
Gyermekjéléti Szolgalata kozotti munkamegosztasi megallapodast ¢ hatdrozat
melléklete szerinti tartalommal jévahagyom.

2. Felkérem a jegyzt, hogy az 1. pont szerinti megallapodés aldirdsa érdekében

sziikséges tovabbi intézkedéseket tegye meg.

Hataridg: 2020. november 30.
Felelés: Dr. Zaccaria Bedta Lea jegyz0




melléklet a 63/2020. (XI.17.) Polgarmesteri Hatarozathoz

MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS
a munkamegosztas ¢és feleldsségvallalas rendjérdl

Amely létrej6tt

egyrészrol

a Polgardi Polgirmesteri Hivatal (székhely: 8154 Polgardi, Bafthydany utca 132,
ad0szam:15363004-1-07, PIR szdm: 363002; KSH szdmjel: 15363004-8411-325-07; képv.: dr.
Zaccaria Bedta Lea jegyz0), mint gazdasdgi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv (a
tovabbiakban: gazdasdgi szervezettel rendelkez koltségvetési szerv),

masrészrél

a Polgardi Varos Csaladsegitd és Gyermekjo6léti Szolgalata (székhely: 8154 Polgardi, Batthyany
utca 134.; addszam: 16700864-1-07; PIR szam: 639767, KSH szamjel: 16700864-8899-322-07;
képv.: Kozari Erika intézményvezetd), mint gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szerv (a tovabbiakban: gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kiltségvetési szerv)

kozotti munkamegosztdsia, gazdalkodasra, felelésségvallalasra vonatkozoan,

A munkamegosztdsi megallapodds megkdiésére az dllamhaztartasrol 52016 torvény végrehajtasarél
52016 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 9. § (5) bekezdés a) pontjaban kapoit
felhatalmazas alapjan keriilt sor, figyelembe véve az Avr, 9. § (5) bekezdésében eléirt szempontokat.

1, Az egyiittiniikodés altaldnos szempontjai

1.1. A gazdaségi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv részére az Avr. 9. § (5) bekezdése
alapjan az elbirdnyzatai tekintetében a tervezési, gazdalkodasi, finanszirozasi, adatszolgdltatdsi ¢s
beszamolasi, és a pénzilgyi szamviteli rend betartdsaért, tovabba a mikédtetésével, tizemeltetésével,
a beruhazasokkal, a vagyon hasznilatival, hasznositisaval, védelmével kapcsolatos feladatainak
ellatasara, a katasztréfavédelemrdl és a hozza kapesolddd egyes térvények modositasardl szolo 2011.
évi CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdése alapjan Polgardi Véaros Onkorményzat Képviseld-
testliletének (a tovabbiakban: képviseld-testiilet) hataskorében eljarva, Polgardi Véros Polgarmestere
a 63/2020. (X1.17.) Polgérmesteri Hatérozatdban a Polgardi Polgdrmesteri Hivatalt jeléite ki.

1.2. A munkamegoszidsi megéllapodas célja, hogy a munkamegosztds és felelésségvillalds
szakszeri rendjének szabdlyozdsa hatékony, szakszerti és takarékos intézményi gazdéalkodas
szervezeti feltételeit teremtse meg.

1.3. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezé kéltségvetési szerv szakmai céla koliségvetési
keretekkel rendelkezik, amelyek felett kitelezettségvallalasi, teljesitésigazolési, utalvanyozdsi joggal
és felelésséggel bir. A szakmai alapfeladat ellatdsdhoz szitkséges szakmai szervezeti egységgel
rendelkezik, tovabba egyes adminiszirativ, szellemi tdmogaté feladatokat is — e célt szolgéld kiildn
szervezeti egység nélkiil — elldthat.

1.4. A munkamegosztasi megdllapodds nem sértheti a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
kéltségvetési szerv szakmai dontéshozd szerepét.

1.5. A gazdasigi szervezettel nem rendetkez$ koltségvetdsi szerv ¢s a gazdasigi szervezettel
rendelkezé kdltségvetési szerv is 6nallé bankszdmlaval és hazipénztarral rendelkeznek.




1.6. A gazdasigi szervezetiel nem rendelkezd koltségvetési szerv gazdalkodasa soran felmeriild
kiad4sait és bevételeit a sajat nevére sz6l6 bizonylatok alapjan a Polgardi Polgarmesteri Hivatal
Pénzilgyi és Gazdasagi Osztélya (a tovabbiakban: pénzligyi osztaly) kezeli.

1.7. Mindazokat a gazdélkodasi feladatokat, amelyeknek szervezeti és személyi feltételei a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koliségvetési szervnél nincsenek meg, a gazdasigi szervezettel
rendelkezd koltségvetési szerv latja el.

1.8. A gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv a Pénziigyi €s Gazdasagi Osztalya utjan
biztositja a szabalyszeri, torvényes gazdalkodas felictelét.

1.9. A gazdasagi szervezettel rendelkezé koliségvetési szerv a gazdalkodds szabalyzésihoz
irAnymutatast ad a gazdaségi szervezettel nem rendelkezd koéltségvetési szerv részére, az Crie
vonatkozd szabdlyzatai a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervre is érvényesek.

1.10. A szabalyos gazdalkodas megvalosuldsat a gazdasagi szervezettel rendelkez koltségvetési
szerv clsésorban érvényesitési, pénziigyi ellenjegyzési jogkorénck gyakorldsan keresztill és més, a
gazdaséagi folyamatokba épitett ellendrzési feladatainak ellatasa soran biztositja.

2. Az egyiittmiikiodés feladatai a gazdilkodds sordan

2.1. A gazdalkodas szabdlyozisa

2.1.1. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv részére a gazdalkodas szabalyait az alabbi szabélyzatokban rogzit,
melynek betartdsa kotelezo:

a) aszamlarendr6l

b) a szamviteli politikérdl és bizonylatok kezelésérdl,

¢) azeszkdzok és forrasok leltdrozasarol €s leltarkészitésérdl

d) az eszkozok és forrasok értékelésérl

¢) a felesleges vagyontdrgyak hasznositdsérél és selejtezésérol

f) apénzkezelésrol

g) apénziigyi kotelezettségvallalasrol

h) a beszerzésckrdl, anyag- ¢s eszkozgazdalkodasrol

i) az 6nkoliség szamitasrol
sz0l6 szabalyzatok.

2.12. A gazdasdgi szervezettel nem rendelkez0 koltségvetési szerv egyéb szabalyzatainak
jovahagyésara a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv intézményvezetdie (a
tovabbiakban: intézményvezets) jogosult, kivéve a szervezeti ¢s milikodési szabalyzatot, valamint a
pénziigyi-kéltségvetési kihatassal jaré szabélyzatot. Ez utébbiakat az irdnyité szerv vagy annak
megbizottja hagyja jova.

2.2. Az éves koltségvetés tervezése, elbiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag
2.2.1. A gazdasagi szervezeitel rendelkezé koltségvetési szerv — egyiittmttkédve a gazdasagi

szervezettel nem rendelkezd koltségvetdsi szervvel - figyelemmel kiséri az éves koliségvetés
teljesitését, és clemzéseket készit a kivetkezd évi koltségvetési javaslat Osszeallitasdhoz.



2.2.2. Az onkorményzati éves koltségvetds Osszedllitisdhoz a gazdasigi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv Pénziigyi és Gazdasdgi Osztalydnak osztalyvezetdje (tovabbiakban: pénziigyi
vezetd) a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koliségvetési szerv intézményvezetdjével dttekinii a
kivetkez0 évre vonatkozé feladatokat.
A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 kbltségvetési szerv informéciot szolgaltat:

e az cllatottsigra jellemzd naturdlis mutatészdmok alakuldsarél, allami normativak

igényléséhez sziikséges mutatokiol, és

e azintézmény tobbéves kihatast kotelezettségeirdl.
A gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv pénziigyi vezetdje kozli az manyité szerv
konkrét tervezési kivetelmények meghatérozasara vonatkozo részletes eldirasait,

2.2.3. A gazdasdgi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv segiti a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetdsi szerv vezetbje altal felvazolt szakmai feladatok pénziigyi igényeinek
meghatarozasat.

224, A koltségvetési egyezteld targyalast megelézben a gazdasigi szervezeitel rendelkezd
kéliségvetési szerv pénziigyi vezetbje és a gazdasdgi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv
intézményvezetdje kolcsondsen egymas rendelkezésére bocsdtja a tervezéshez sziikséges,
birtokukban 1év6 informacidkat, Az egyeztetd targyaldsrdl jegyzékonyv felvétele szitkséges.

2.2.5. A képvisel6-testiilet dltal jovahagyott kéltségvetési rendelet alapjin a gazdasagi szervezettel
rendelkezd koltségvetési szerv és a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
véglegesitik az éves koltségvetdsi eldirdnyzatokat.

2.2.6. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé kéltségvetési szerv koltségvetését a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv késziti el; azzal, hogy a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez8 koltségvetési szervek az Onkorményzati  koltségvetésben kilon-kiilon elemi
koliségvetéssel rendelkeznek.

2.2.7. A gazdasagi szervezettel rendelkezd kéltségvetési szerv a kdltségvetési rendelet megalkotdsa
utén intézményenként felvezeti az eléirdnyzat-nyilvantartasokat kormanyzati funkcid, rovatonkénti
bontdsban.

2.2.8, A gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a képviseld-testiilet &ltal a
koltségvetési rendeletében az alapfeladatai ellatasahoz jovahagyott személyi juttatdsok és az azokhoz
kapcsolodd jarulékok, illetve egyéb kozterhek elbirdnyzatain tilmenden rendelkezik a dologi
kiad4sok, ezen belll a készletbeszerzés felett. A tovébbi elbirdnyzatok felett a rendelkezési
jogosultsag a gazdasdgi szervezettel rendelkezo koltségvetési szervet illeti meg.

22,9, A pazdasigi szervezettel nem rendelkez$ koltségvetési szerv a szdmdra a sajat
koltségvetésében meghatdrozott eldiranyzatok felhasznélasaért felel, ezen feliil koteles feladatai
ellatasardl, munkafolyamatai megszervezésérdl oly moédon gondoskodni, hogy az biztositsa a
gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetésében a részére megdllapitott
clbiranyzatok takarékos felhasznalasat,

2.2.10, A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kiltségvetési szerv vezetdje felelds a jovahagyott
koltségvetési eldirdnyzatok betartdsdért, amely a jovahagyott sajat bevételi eldiranyzatok
teljesitésének kotelezettségét €s a kiaddsi elirdnyzatok felhaszndlasdnak jogosultsagat foglalja
magaban,




3. Az éves kbltségvetési eldirdnyzatok megvaltoztatisa/mdbdositasa

3.1. Az el6iranyzatok modositasdval kapesolatos mindenkori eljérdsi rendet az Onkormanyzat
koltségvetési rendelete tartalmazza.

3.2. Az énkormanyzat irdnyitdsa ald tartozo koltségvetési szerv bevételi és kiadési eléirdnyzatait a
gazdasagi vezetd ellenjegyzésével megemelheti, a kiemelt elbirdnyzatai és a kiemelt el8irdnyzaton
beliili rovatok kdzott dtesoportositdst hajthat végre, azonban az nem irdnyuthat a személyi juttatdsok
eléiranyzatanak novelésére, kivéve, ha az irdnyité szerv azt engedélyezi az elbirdnyzatok
jovahagyasakor még nem ismert jogszabalyvéltozas miatt. A koltségvetési szerv alaptevékenysége
korében szellemi tevékenység szerzédéssel, szamla ellenében torténdigénybevételére szolgdlo
kiad4si elSirdnyzat csak a személyi juttatasok terhére novelhetd.

3.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv pénzellatdsirdl finanszirozasi
sziikségletének megfeleléen a gazdasdgi szervezettel rtendelkezé koltségvetési szerv koteles
gondoskodni a kéltségvetési rendeletben jévahagyott tamogatas Osszegéig.

3.4. A kbltségvetési szerv a tobbletbevétele terhére, a fethalmozasi jellegti kiaddsi eléirdnyzatait sajat
hataskérben nem emelheti fel, csak a képviseld-testiilet dontését kdvetden.

3.5. Az elbiranyzat modositasok atvezetéséért a gazdasigi szervezettel rendelkezé koltségvetési
szerv vezetdje dltal felhatalmazott dolgozo a felelds.

4, A kiadasok teljesitése, bevételek beszedése

4.1. A pénzgazddlkodas rendjét, a kitelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, az érvényesilés €s
az utalvinyozas részletes szabalyait a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a
kovetkez8k figyelembevételével teheti meg.

4.1.1. A kotelezettségvallalas és utalvinyozds jogkore a gazdaségi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv vezetOjét (intézményvezetd) illeti meg. Az érvényesités minden esctben a
gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv feladata. A kotelezettségvallalast minden
esetben meg kell eldznie a pénziigyi ellenjegyzésnek, ami a pénziigyi vezetd feladata.

A kotelezettségvallalasok rendjénck részletes szabdlyait a pénziigyi kotelezettségvallalasrdl sz61o
szabalyzatnak megfelelden kell gyakorolni. '

4,12. A kotelezetiségvallaldst kovetéen gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérsl. A
kistelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvéntartdsdra vonatkozé szabdlyokat a
4/2013. (1. 11.) Korm, rendelet 14. szami melléklete rogziti.

A pénziigyi osztaly ligyintéz6i a kotelezettségvallaldsok nyilvantartdsat folyamatosan, naprakészen
vezetik. A kotelezettségvallalds nyilvantartd — nyilvantartas adatai alapjan — haladéktalanul koteles
jelezni a — pénziigyi vezet Utjan — a jegyz0 felé, ha valamelyik kiemelt eldiranyzat a
kotelezettségvallalasok kivetkeztében teljes egészében lekotésre kertilt.

4.2, A teljesités igazoldsa:




4.2.1. A teljesiilt kotelezetiségvallalas teljesitésigazoldsa a pazdasdgi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetdsi  szerv  feladata. A teljesitésigazolasra  jogosult személyeket a pénziigyi
kotelezettségvallalasrdl sz6lo szabélyzat rdgziti. Az eredeti szamlat a teljesités igazolasdrdl szold
bélyegzével le kell bélyegezni, teljesités igazold kézjegyével elldfja, és ravezeti a datumot.

4.2.2. Eszkbzvasanlas esetén a szdmla egy madsolati példinya a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szervnél marad,

4.3. Az érvényesités, az utalvanyozas, a pénziigyi ellenjegyz€s részletes rendjét, modjat a pénziigyi
kistelezettségvallalasrél sz616 szabdlyzat rogziti, melynek rendelkezései kiterjednek a gazdasagi
szervezetiel nem rendelkezd koltségvetési szervre is.

4.4. A dologi megrendelések, beszerzések teljesitése el6tt a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv meghatdrozott, pontos jogeimen elélegként készpénzt vesz fel a sajat
hézipénztarabél a pénziigyi ellenjegyzé engedélyezését kovetden, melynek felhasznéldsardl a
szabdlyozott hatdridén belill megfeleld szamviteli bizonylattal koteles elszamolni, Az ily moédon
felvett készpénz més kiadasi elbiranyzat teljesitésére nem hasznalhato fel, csak amire igényelte.

A kifizetés ellenjegyzését a pénziigyi ellenjegyz6 megtagadhatja, ha valamilyen szabdlytalansagot
észlel, vagy a fedezet nem 4ll rendelkezésre, errdl azonban a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezit
haladéktalanul kiteles értesiten,

5. Pénzkezelés

5.1. A gazdasigi szervezeitel nem rendelkez6 koltségvetési szerv székhelyén hdzipénztér nem
milkodik, kifizetéseinek teljesitése érdekében elszamolasra vesz fel elSleget a kiadas konkrét
jogeimeihez kotve.

Az elszamolédsra felvett eldlegh8l a pénzkezelési szabdlyzatban meghatarozott kifizetések
teljesithetdek. Az elszdmoldsra felvett eldleg részletes rendjét, modjat a hatdlyos pénzkezelési
szabdlyzat tartalinazza.

5.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv kiils6 pénzkezelési, pénzbeszedd
helyként miikdik, az arra vonatkozd szabédlyokat (pénzbeszedés jogeimei, bizonylatoldsa, a
beszedett készpénzzel vald elszamolds, stb.) a hatalyos pénzkezelési szabalyzat rogziti.

5.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kifizetést a képviseld-testiilet altal
a koltségvetési rendeletben jovahagyott eldirdnyzatok méstékéig teljesithet.

6. Eldiranyzat felhasznilas

6.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje onallé munkaltatéi és
bérgazdalkoddsi jogkort gyakorol. A név szerinti, allasonkénti nyilvantartasokat, jelenléti fveket,
hianyzasjelentéseket, szabadsdg nyilvantartisokat stb. az 6n4llé bérgazdalkodési jogkorébdl eredben
a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv (intézmény) koteles vezetni. A személyi
juttatasok eldirdnyzat felhaszndldsat jutalom vagy megbizasi dij kifizetése eldtt egyeztetni kételes a
gazdasdgi szervezettel rendelkezé kiltségvetési szervvel.




6.2. A képviselé-testiilet altal koltségvetési rendelettel jovahagyott létszdmkerettel a gazdasdgi
szervezettel nem rendelkezd koliségvetési szerv Onalldan rendelkezik; azzal, hogy kinevezéshez,
felmentéshez és jutalmazashoz a polgarmester el6zetes véleményének kikérése sziikséges.

6.3. A foglalkoztatdsi jogviszonnyal, annak létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos {igyintézes
(pl. kinevezés, atsorolds, munkaszerzbdés, megbizas, jogviszony megszintetcs, elszamolo lap
clkészitése, stb.), valamint az aldirt okiratoknak a Magyar Allamkinestar Fejér Megyei
Igazgatésagahoz torténd tovabbitasa a gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv feladata.

7. Konyvvezetés és beszamolo-készitési kitelezettség teljesitése,
informicid, adatszolgaltatis rendje, nyilvintartisok vezetése

7.1, Kényvvezetés

7.1.1. A fokonyvi kényvelést, az eldiranyzatok és azok médositdsénak nyilvantartasat, tovabbd az
&llamhéztartds szamvitelérdl szolé 4/2013. (I11.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Ahsz.)
meghatarozott nyilvantartisok vezetését, a konyvvezetési s beszamolasi kotelezettség teljesitéseél a
gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv végzi,

7.1.2. A kényvvezetés a koliségvetési szamvitelben és a pénziigyi szamvitelben térténik az Ahsz.
eloirdsanak megfeleléen.

7.1.3. A 7.1.1. pontban leirt szabdlyozasbél kovetkezik, hogy a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szerv kiilén szamviteli politikat nem alakit ki, a szamviteli politika keretébe
tartozé szabalyzatot nem dolgoz ki.

7.1.4. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez$ koltségvetési szerv a gazdasigi szervezettel
rendelkezd koltségvetési szerv szervezeti és milikddési szabalyzataban foglaltak szerint cimzetten rea
haruld gazdalkodasi, szamviteli el6irdsoknak megfeleléen jar el.

7.1.5. A gazdasdgi szervezettel rendelkezé kodltségvetési szerv teljes koriien — elkiiloniilien — vezeti a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kényvviteli nyilvantartisait, és vezeti a
kdnyvviteli elszdmolasok meghatdrozott — &s az Ahsz.-ben eldirt — részletez6 nyilvantartasokat.

7.1.6. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdasdgi szervezeltel nem
rendelkezd koliségvetési szerv vezetbje kérésére tajékoztatast ad az intézményt érintd bevételi €s
kiadasi elSiranyzatok felhasznéalasardl.

7.1.7. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a konyveléshez — a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv vonatkozé szabalyzataival §sszhangban — szolgaltatja a
bizonylatokat.

7.1.8. A beszamolasi és konyvvezetési kotelezettség teljesitéséhez a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 koltségveidsi szerv altal szolgdltatott adatok, bizonylatok valédisdgédrt a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezs koliségvetdési szerv vezetdje felelds.

7.1.9. Az éaltalanos miikodéshez ¢és dgazati feladathoz kapesolodd tamogatasok elszamolasat a
gazdasagi szervezettel rendelkezd kéltségvetési szerv az Ebr és ONEGM rendszeren keresztiil
teljesfti a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv 4ltal szolgdltatott adatok
alapjan.




7.1.10. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vagyoni €s pénziigyi helyzetével
kapcsolatos kényvvezetési, nyilvantartasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi kotelezettség teljesftése a
pénziigyi osztly feladata.

7.1.11. A konyvviteli mérleg alatdmasztasat szolgald leltarozas (mennyiségben vagy cgyeztetéssel)
elvégzésének idGpontjat, feleloseit és helyszineit a leltarkészitési &s leltarozdsi szabalyzat
tartalmazza.

7.2. Informaciéaramlas, adatszolgaltatis

7.2.1. Minden bizonylatot a pgazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
kézhezvételtol szamitott két munkanapon beliil atadja a pénziigyi osztdly részére, érkeztetés és
tovabbi intézkedés céljabol.

7.2.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv a pénziigyi vezetd felé a
kotelezettségvallalasokat (szerztdéskstések) haladéktalanul kdteles bejelenteni nyilvantartasba vétel
céljabol.

A szolgaitatott adatok valédisdgaért az intézményvezeto a felelds.
7.3. A nyilvaantartasok vezetésének rendje

7.3.1. Az eszkozokhoz és forrdsokhoz kapesolddd analitikus nyilvéantartdsok forméjéra, tartalmara,
vezetési modjara vonatkozd elbirdsokat, a szdmlarend hatarozza meg. A beszamolé mérlegének
cgyes sorait alatAmasztd szamviteli részletezd nyilvantartasokat (immateridlis javak, targyi eszkozok,
kovetelések, kitelezettségek stb.) a gazdasagi szervezettel rendelkez0 koltségvetési szerv végzi.

7.3.2. Az eszkdzOket és készleteket a gazdasdgi szervezettel rendelkezd szerv tartja nyilvan. A
szamlara ra kell vezetni a bevételezés tényét oldalszam/sorszam/cikkszam vagy készletszdmla
hivatkozassal.

7.3.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez$ intézménynek jelentési kotelezettsége 4ll fenn a
gazdasagi szervezettel rendelkezd szerv felé a vagyonaba keriilé ajandékba kapott vagy alapitvanyi
pénzbdl visdrolt és az intézménynek atadas-dtvételi jegyzékkel atadott eszkdzokrdl. A gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd szerv az alapitvany altal vasarolt eszkozoket elkiiionitetten tartja
nyilvan mennyiségben ¢s értékben.

7.3.4. A munka- és védéruhazat nyilvantartasa parhuzamosan torténik.

A gazdasagi szervezettel rendelkez6 szerv a szdmldk alapjan végrehajtia a bevételezéseket, a
gazdasagi szervezeitel nem rendelkezd szerv pedig a bevételezés alapjan egyedi, névre szdl6
nyilvantartd lapot vezet. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd szerv feladata a kihordasi id6
leteltének jelentése, a gazdasigi szervezettel rendelkezd szerv felé. Az egyedi nyilvantartd laprol a
kivezetést kilépés esetén is végre kell hajtani.

7.4, Addzas

7.4.1. A gazdasdgi szervezettel nem rendelkez$ koliségvetési szerv 6ndllé addalanyként sajat
addszammal rendelkezik.




7.4.2. A gazdasigi szervezettel rendelkezd kolségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szerv 1észére a havimegyedéves/éves bevallasokat elkésziti és tovabbitja a
NAYV felé.

7.4.3. A bevallasok készités¢hez a gazdasagi szervezettel nem rendetkezd koltségvetési szervnek a
gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv részére adaiszolgaltatdsi kotelezettsége van,

8. Miitkddtetés, targyi eszkoz karbantartas, fehijitas, beruhazas, vagyonkezelés

8.1. A gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv esetében a karbantartasi,
kisjavitasi, érintés- ¢és villamvédelmi, stb. feliilvizsgalati igény felmérését és koordinalasat a Polgardi
Varosgondnoksag Kft. (a tovabbiakban: varosgondnoksag ) végzi.

8.2. A gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyes karbantartdsi feladatainak
elvégzését a megbizott killsd szolgaltatdé ¢s a vérosgondnoksidg vagy az Onkormdanyzat &ltal
foglalkoztatott karbantartd igénybevételével oldja meg.

8.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv beruhazasi, felijitasi tevékenységet
csak a munkamegosztdsi megallapoddsban rfgzitetick szerint a képviseld-testiilet altal a
kéltségvetési rendeletben meghatérozott esetben és mértékben végezhet, Amennyiben a beruhédzds,
felnjitas forrdsa palyazati pénzeszkiz, abban az esetben is sziikséges a képviseld-testiilet jovahagyasa
a felhasznélésra,

8.4. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltsépvetési szerv a kozbeszerzési értékhatarokat elérd
vagy meghaladd beruhdzasok, felgjitasok Iebonyolitdsa sordn az dnkormanyzat kdzbeszerzési
eljarasokrdl sz0l6 szabalyzatdban eldirtak figyelembevételével kezdeményezi vagy jelzi a szitkséges
kozbeszerzési eljaras lefolytatdsat.

8.5. A felujitdsok és az épitési jellegh beruhdzasok elkészitése, a kivitelezés végrehajtasanak
folyamatos ellenGrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténd 4tvételét az
intézményvezeté és a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv kijelolt dolgozdja
egylittesen végzi.

8.6. A gazdasagi szervezettel rendelkez0 és a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szerv kiilon-kiilon felelnek az altaluk vezetett szerv rendelkezéséie bocsatott 6nkormanyzati vagyon
rendeltetésszerli hasznalataért és allagdnak megbrzéséért.

8.7. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv az dnkormanyzat vagyondrdl és a
vagyongazdalkodasardl szolé 4/2016. (1V.02)) onkorméanyzati rendeletben (a tovabbiakban:
vagyonrendelet), tovabbd a felesleges vagyontdrgyak hasznositdsardl és selejtezésrél sz0l6
szabdlyzatban, valamint az eszkozok ©&s forrasok leltdrozdsardl ¢és leltarkdszitésérdl szolo
szabalyzatban meghatdrozott el6irasokat betartani koteles. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé
kéltsépvetési szerv a jogszabélyokban ¢s az Onkorményzat vagyonrendeletében eléirt mdédon
hasznélhatja és hasznosithatja az énkormanyzat tulajdonéban 1év$ vagyont.

9. A bels6 kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

9.1. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koliségvetési szerv, valamint a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje az altala vezetett koltségvetési szerv vonatkozasaban koteles




a belsd kontrollrendszer keretében kialakitani, milk6dtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, az
integrélt kockézatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informécié és kommunikécids
‘rendszert, tovabbd a nyomon kévetési rendszert.

A belsé kontrollrendszer kialakitaséndl figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belséd
kontrolrendszerérél és belsé ellendrzésérsl szold 370/2011. (XI1.31.) Korm.rendelet el6irasait,
tovabbd az allamhaztartasért felelés miniszter altal kdzzétett modszertani (itmutatokban lefrtakat.

9.2. A gazdasagi szervezettel rendelkezd kéltségvetési szerv, valamint a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd kbltségvetési szerv belsd ellendrzését a gazdasagi szervezettel rendelkezd kiltségvetési
szervvel megbizési jogviszonyban 1évo (killsd szolgiltatd) belsd ellendr végzi. Belst ellenérzésre a
kockazatelemzéssel alatdmasztott éves belsd ellendrzési tervben meghatdrozottak szerint keriil sor. A
belsd ellendrzés lefolytatasdnak rendjét a belsé ellendrzési kézkdnyv tartalmazza.

10, Hatalybalépés
Jelen munkamegosztasi megéllapodas 2020. december 1. napjan [ép hatdlyba és a benne foglaltakat e
naptdl kezdve kell alkalmazni. A megallapodas hatalyba 1épésével egyidejlileg a szerz6d6 felek - és
jogelddjeik ~ altal kbtott valamennyi munkamegosztdsi megéllapoddas hatdlyat veszti.

Polgérdi, 2020. november .....

.....................................................................................

Nyilkos Laszl dr. Zaccaria Bedta Lea
polgérmester jegyzb
Polgardi Véros Onkormanyzata Polgardi Polgarmesteri Hivatal

Kozari Erika
intézményvezet
Polgardi Varos Csalddsegitt €s
Gyermekjoléti Szolgalata

Zavadék:

A gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6
koltségvetési szerv kozotti munkamegosztasi és felelésségvallalds rendjérdl sz616 munkamegosztasi
megallapodast a katasztrotavédelemrbl és a hozza kapesolddd egyes torvények modositdsardl sz616
2011, évi CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdése alapjan Polgardi Varos Onkormanyzat Képvisels-
testliletének (a tovabbiakban: képvisel6-testiilet) hataskérében eljarva, Polgérdi Varos Polgarmestere
a 63/2020. (X1.17.) Polgérmesteri Hatdrozatdval hagyta jova.




