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62/2020.(X1.17.) Polgarmesteri Hatdrozat

a Polgardi Polgarmesteri Hivatal és a Polgirdi Gondozdsi Kozpont kiizitti
munkamegosztasi megallapodas jovahagydsarél

Polgardi  Varos Polgérmestereként a  veszélyhelyzet kihirdetésérl —sz016
478/2020.(X1.3.) Korm. rendelet 1.§-a alapjan alkalmazando, a katasztréfavédelemrét
&s a hozzd kapesolédd egyes torvények moédositasarol szolo 2011, évi CXXVIIL
torvény 46. § (4) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjin, Polgardi Varos
Onkormanyzat Képvisels-testilletének feladat- ¢és hatdskorében eljdrva, az aldbbi
dontést hoztam:

1. A Polgardi Polgdrmesteri Hivatal és a Polgardi Gondozasi Kozpont k6zotti
munkamegosztasi megallapodast ¢ hatdrozat melléklete szerinti tartalommal
jovéhagyom.

2. Felkérem a jegyzét, hogy az 1. pont szerinti megéllapodds aldfrdsa érdekében

szitkséges tovabbi intézkedéseket tegye meg.

Hatarids: 2020. november 30,
Felelds: Dr. Zaccaria Bedata Lea jegyz6

Nyikos [lasz1o
polgdrmester



melléklet a 62/2020. (X1.17.) Polgarmesteri Hatarozathoz

MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS
a munkamegosztas és felelosségvallalds rendjérdl

Amely 1éirejott

egyrészrol

a Polgardi Polgarmesteri Hivatal (székhely: 8154 Polgardi, Batthyany wutca 132,
addészam:15363004-1-07, PIR szam: 363002; KSH szamjel: 15363004-8411-325-07; képv.: dr.
Zaccaria Beata Lea jegyz0d), mint -gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv (a
tovabbiakban: gazdasdgi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv),

masrészrol

a Polgirdi Gondozasi Kézpont (székhely: 8154 Polgardi, Batthydny utca 134.; addszam:
16700871-2-07; PIR szam: 639778; KSH szamjel: 16700871-8810-322-07; képv.: Repmann Ildikd
intézményvezet6), mint gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kéliségvetési szerv (a tovabbiakban:
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kiltségvetési szerv)

kézotti munkamegosztasra, gazdalkodasra, feleldsségvallalasra vonatkozdan.

A munkamegosztdsi megallapodas megkdtésére az allamhaztartésrol sz616 trvény végrehajtasarol
sz016 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet (tovdbbiakban: Avr.) 9. § (5) bekezdés a) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 9. § (5) bekezdésében elbirt szempontokat.

1. Az egylittmitkddés altalanos szempontjai

1.1. A gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv részére az Avr, 9, § (5) bekezdése
alapjan az elbirdnyzatai tekintetében a tervezési, gazdalkodasi, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi, és a pénziigyi szamviteli rend betartdsaért, tovabbd a miikddtetésével, lizemeltetésével,
a beruhdzasokkal, a vagyon haszndlataval, hasznositasaval, védelmével kapesolatos feladatainak
cllataséra, a katasztrofavédelemrdl €s a hozza kapesolddo egyes torvények modositasarol sz616 201 1.
évi CXXVIIL térvény 46. § (4) bekezdése alapjan Polgirdi Véros Onkormanyzat Képviseld-
testiiletének (a tovabbiakban: képviseld-testiilet) hatdskdrében eljarva, Polgardi Varos Polgdrmestere
a 62/2020. (X1.17.) Polgarmesteri Hatdrozataban a Polgardi Polgérmesteri Hivatalt jelolte ki.

1.2, A munkamegosztdsi megéllapodds célja, hogy a munkamegosztds ¢s felelosségvallalas
szakszerli rendjének szabdlyozasa hatékony, szakszerli és takarékos intézményi gazdalkodas
szervezeti feltételeit teremtse meg.

1.3. A gazdasdgi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv szakmai célii koltségvetési
keretekkel rendelkezik, amelyek felett kitelezettségvallalasi, teljesitésigazolasi, utalvanyozési joggal
és felelbsséggel bir. A szakmai alapfeladat ellatdasahoz sziikséges szakmai szervezeti egységgel
rendelkezik, tovabba egyes adminisztrativ, szellemi tdmogatd feladatokat is — e célt szolgdléd kiilon
szervezeti egység nélkiil — ellathat.

1.4. A munkamegosztisi megallapodds nem sértheti a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv szakmai dontéshozd szerepét.

1.5. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv €s a gazdasdgi szervezellel
rendelkezé koltségvetési szerv is 6néllé bankszamlaval és hazipénztarral rendelkeznek.




1.6. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kbltségvetési szerv gazdalkoddsa sorén felmerild
kiadé4sait és bevételeit a sajat nevére sz6l6 bizonylatok alapjan a Polgérdi Polgdrmesteri Hivatal
Pénzligyi és Gazdasagi Osztalya (a tovabbiakban: pénziigyi osztaly) kezeli. ‘

1.7. Mindazokat a gazdalkodasi feladatokat, amelyeknek szervezeti és személyi feltételei a gazdasdgi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervnél nincsenck meg, a gazdasdgi szervezettel
rendelkezé koltségvetési szerv latja el.

1.8. A gazdaségi szervezettel rendelkez koltségvetési szerv a Pénziigyi és Gazdasagi Osztélya Gtjan
biztositja a szabalyszer(, térvényes gazdalkodas feltételét.

1.9. A gazdasagi szervezettel rendeikezd koliségvetési szerv a gazdilkodds szabélyzdsahoz
iranymutatast ad a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koliségvetési szerv részere, az erre
vonatkoz6 szabélyzatai a gazdaségi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szervre is érvényesek.

1.10. A szabalyos gazdélkodds megvaldsuldsat a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési
szerv elsbsorban érvényesitési, pénziigyi ellenjegyzési jogkdrének gyakorlasan keresztiil és mads, a
pazdasagi folyamatokba épitett ellendrzési feladatainak elldtdsa sorén biztositja.

2. Az egyiittmiikddés feladatai a gazdalkodas sordn
2.1. A gazdalkodés szabalyozasa

2.1.1. A gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetdsi szerv 1észére a gazddlkodds szabalyait az alabbi szabilyzatokban r6gziti,
melynek betartasa kotelezo:

a) aszamlarendr6l

b) a szamviteli politikarol és bizonylatok kezelésérdl,

¢) az eszkdzok és forrdsok leltarozasarol és leltirkészitésérol

d) az eszkdzik és forrasok értékelésérdl

¢) afelesleges vagyontargyak hasznositédsarél és selejtezésérdl

f) a pénzkezelésrol

g) apénzigyl kitelezettségvallalasrol

h) a beszerzésekrdl, anyag- ¢és eszkdzgazdalkodasrdl

) az onkdltség szamitasrol
57616 szabalyzatok.

2.1.2. A gazdaségi szervezettel nem rendelkezs koltségvetési szerv egyéb szabalyzatainak
jovahagydsara a gazdasagi szervezettel nem rendelkez0 koltségvetcsi szerv intézményvezetdje (a
tovabbiakban: intézményvezeté) jogosult, kivéve a szervezeti és mitkodési szabélyzatot, valamint a
pénziigyi-koltségvetdsi kihatissal jard szabalyzatot. Ez utobbiakat az irdnyité szerv vagy annak
megbizottja hagyja jova. '

2.2. Az éves kiltségvetés tervezése, eldirdnyzatok feletti rendelkezési jogosultsig
22.1. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv — egylittmikddve a gazdasagi

szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szervvel - figyelemmel kiséri az éves koliségvetés
teljesitését, és elemzéseket készit a kovetkez6 évi koltségvetési javaslat Osszedllitdsdhoz.,




2.2.2. Az dnkormdnyzati éves koltségvetés Osszeallitdsdhoz a gazdasagi szervezettel rendelkezd
kiltségvetési szerv Pénziigyi és Gazdasdgi Osztdlydnak osztalyvezetdje (tovabbiakban: pénziigyi
vezetB) a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv intézményvezetdjével attekinti a
kovetkezd évre vonatkozo feladatokat.
A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv informécidt szolgaltat:

o az cllatottsdgra jellemz6 naturdlis mutatészdmok alakulasardl, 4ilami normativak

igényléséhez szitkséges mutatokiol, €s

o azintézmény tobbéves kihatasa kdtelezettségeirol.
A gazdasigi szervezetiel rendelkezd koltségvetési szerv pénziigyi vezetdje kézli az irdnyitd szerv
konkrét tervezési kdvetelmények meghatarozisara vonatkozd részletes eldirasait.

2.2.3. A pazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv segiti a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv vezetSje daltal felvazolt szakmai feladatok pénziligyi igényeinek
meghatarozasat.

22.4. A koliségvetési egyeztetd targyalast megelézéen a gazdasagi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv pénziigyl vezet§je és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
intézményvezetdje kolesdnisen egymds rendelkezésére bocsatja a tervezéshez sziikséges,
birtokukban [év6 informdciokat. Az egyeztetd trgyaldsrol jegyzokdnyv felvétele sziikséges.

2.2.5. A képviseld-testiilet altal jovahagyott koltségvetési rendelet alapjan a gazdasgi szervezettel
rendelkez8 koliségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
véglegesitik az éves koltségvetési elbiranyzatokat.

2.2.6. A gazdasagi szervezeltel nem rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetését a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv késziti el; azzal, hogy a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6  koliségvetési szervek az Onkormdnyzati  koltségvetésben  killén-kiildn  elemi
koltségvetéssel rendelkeznek.

2.2.7. A gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv a koltségvetési rendelet megalkotasa
utdn intézményenként felvezeti az eldiranyzat-nyilvantartdsokat kormdnyzati funkcio, rovatonkénti
bontasban.

2.2.8. A pazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a képviselo-testiilet dltal a
koltségvetési rendeletében az alapfeladatai ellatasahoz jévahagyott személyi juttatdsok és az azokhoz
kapcsolédéd jarulékok, illeive egyéb koézterhek eldirdnyzatain tilmenden rendelkezik a dologi
kiad4sok, ezen belill a készletbeszerzés felett. A tovabbi eldirdnyzatok felett a rendelkezési
jogosultsag a gazdasagi szervezettel rendelkezd koliségvetési szervet illeti meg.

2.29. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a szaméra a sajat
koltségvetésében meghatarozott cldirdnyzatok felhasznélaséért felel, ezen felil koteles feladatai
ellatdsardl, munkafolyamatai megszervezésérél oly moédon gondoskodni, hogy az biztositsa a
gazdasigi szervezettel rendelkez$ koitségvetési szerv koltségvetésében a részére megallapitott
clbiranyzatok takarékos felhasznaldsat.

2.2.10. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje felelds a jovahagyott
koltségvetési  eldiranyzatok betartdsaért, amely a joévahagyott sajat bevételi eldiranyzatok
teljesitésének kotelezettségét ¢s a kiadasi eldirdnyzatok felhasznalasdnak jogosultségat foglalja
magaban,.




3. Az éves kiltségvetési eldiranyzatok megviltoztatisa/médositasa

3.1. Az eldirdnyzatok modositasdval kapesolatos mindenkori eljardsi rendet az Onkorményzat
koltségvetési rendelete tartalmazza,

3.2. Az énkorményzat irdnyitasa ald tartozd koltségvetési szerv bevételi és kiadasi eldiranyzatait a
gazdasagi vezetd ellenjepyzésével megemelheti, a kiemelt el6éirdnyzatai és a kiemelt eldirdnyzaton
beliili rovatok kozdtt atcsoportositast hajthat végre, azonban az nem irdnyulhat a személyi juttatdsok
eléirdnyzatanak noévelésére, kivéve, ha az irdnyitd szerv azt engedélyezi az elSirdnyzatok
jovahagydsakor még nem ismert jogszabalyvaltozas miatt. A koltségvetési szerv alaptevékenysége
kérében szellemi tevékenység szerzddéssel, szémla ellenében térténbigénybevételére szolgdld
kiadasi eldirdnyzat csak a személyi juttatasok terhére novelhetd.

3.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv pénzelldtdsérdl finanszirozdsi
sziikségleténck megfeleléen a gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv koteles
gondoskodni a kéltségvetési rendeletben jévahagyott timogatds Osszegéig.

3.4. A koltségvetési szerv a t16bbletbevétele terhére, a felhalmozési jellegti kiaddsi eléirnyzatait sajat
hatdskérben nem emelheti fel, csak a képviseld-testiilet dontését kdvetden.

3.5. Az cldirdnyzat médositasok dtvezetéséért a gazdasigl szervezettel rendelkezd koltségvetési
szerv vezet§je altal felhatalmazott dolgoz6 a felelds.

. 4, A kiadasok teljesitése, bevételel beszedése

4.1. A pénzgazdalkodas rendjét, a kételezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, az érvényesités €s
az ulalvanyozds részletes szabalyait a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a
kovetkezdk figyelembevételével teheti meg.

4,11, A kotelezettségvallalas ¢és utalvdnyozas jogkdre a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezo
kiltségvetési szerv vezetdjét (intézményvezetd) illeti meg. Az érvényesités minden esetben a
gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv feladata. A kételezettségvéllalast minden
esetben meg kell eléznie a pénziigyi ellenjegyzésnek, ami a pénziigyi vezet6 feladata.

A kotelezettségvallalasok rendjének részletes szabdlyait a pénziigyi kotelezettségvallalasrél sz0lo
szabalyzatnak megfeleléen kell gyakorolni.

4.1.2. A kotelezettségvallalast kovetben gondoskodni kell annak nyilvéntartasba vételérdl. A
kételezetiségvallalasok, mdas fizetési kotelezettségek nyilvéantartdsara vonatkozd szabdlyokat a
4/2013. (I, 11,) Korm. rendelet 14, szamt meliéklete rogziti.

A pénziigyi osztaly ligyintézi a kotelezettségvallaldsok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen
vezetik. A kotelezettségvallalds nyilvantarté — nyilvantartds adatai alapjan — haladéktalanul kételes
jelezni a — pénziigyi vezetd dfjan — a jegyz$ felé, ha valamelyik kiemelt cléirdnyzat a
kételezettségvallalasok kévetkeztében teljes egészében lekotésre kertilt.

4.2, A teljesités igazoldsa:




42.1. A teljesiilt kotelezetiségvallalds teljesitésigazoldsa a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési  szerv feladata. A fteljesitésigazolasra  jogosult személycket a pénziigyi
Kkotelezettségvallalasrol szol6 szabalyzat rdgziti. Az eredeti szamldt a teljesiiés igazolasarol sz6l6
bélyegzbvel le kell bélyegezni, teljesités igazold kézjegyével elldtja, &s ravezeti a datumot,

4272, Eszkdzvésarlds esetén a szdmla egy masolati példanya a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd kbltségvetési szervnél marad.

4.3, Az érvényesités, az utalvanyozés, a pénziigyi ellenjegyzés részletes rendjét, modjat a pénziigyt
kotelezettségvallalasrol szolo szabalyzat rogziti, melynek rendelkezései kiterjednek a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koliségvetést szervre is.

4.4, A dologi megrendelések, beszerzések teljesitése el6tt a gazdasdgi szervezetiel nem rendelkezs
kéltségvetési szerv meghatdrozott, pontos jogofmen elélegként készpénzi vesz fel a sajat
hazipénztarabél a pénzligyi ellenjegyzé engedélyezését kovetben, melynek felhasznalasarol a
szabélyozott hataridén belitl megfelelé szamviteli bizonylattal kételes elszdmolni. Az ily modon
felvett készpénz mas kiadési eldiranyzat teljesitésére nem hasznalhaté fel, csak amire igényelte.

A kifizetés ellenjegyzését a pénziigyi ellenjegyzé megtagadhatja, ha valamilyen szabalytalansagot
észlel, vagy a fedezet nem 4ll rendelkezésre, errdl azonban a gazdasagi szervezettel nem rendelkezot
haladéktalanul kételes értesitent.

5. Pénzkezelés

5.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv székhelyén hézipénztar nem
mikodik, kifizetéseinek teljesitése érdekében elszamoldsra vesz fel cldleget a kiadas konkrét
jogeimeihez kotve.

Az clszamolasra felvett elblegb6l a pénzkezelési szabalyzatban meghatdrozott kifizetések
teljesithetéek. Az elszdmoldsra felvett eléleg részletes rendjét, modjat a hatalyos pénzkezelési
szabalyzat tartalmazza.

5.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kills6é pénzkezelési, pénzbeszedd
helyként mikédik, az arra vonatkozé szabalyokat (pénzbeszedés jogeimei, bizonylatolasa, a
beszedett készpénzzel valé elszamolas, stb.) a hatdlyos pénzkezelési szabalyzat rogziti.

5.3. A gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kifizetést a képviseld-testitlet altal
a koltségvetési rendeletben jovahagyott eldiranyzatok mértékéig teljesithet.

6. Eldiranyzat felhaszndlas

6.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje 6ndlld munkaltatoi és
bérgazdalkoddsi jogkort gyakorol. A név szerinti, alldsonkénti nyilvantartisokat, jelenléti iveket,
hidnyzasjelentéseket, szabadsdg nyilvantartasokat stb. az 6ndllé bérgazdélkodési jogktrébdl eredden
a gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koliségvetési szerv (intézmény) koteles vezetni. A személyi
juttatasok eldirdnyzat felhasznalasat jutalom vagy megbizasi dfj kifizetése elott egyeztetni koteles a
gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szervvel.




6.2. A képvisclé-testiilet altal koltségvetési rendelettel jovahagyott létszdmkerettel a gazdasdgi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv onalldéan rendelkezik; azzal, hogy kinevezéshez,
felmentéshez és jutalmazashoz a polgdrmester elézetes véleményének kikérése szitkséges.

6.3. A foglalkoztatasi jogviszonnyal, annak létesitésével és megsziintetésével kapcesolatos {igyintézés
(pl. kinevezés, atsorolds, munkaszerzddés, megbizas, jogviszony megsziintetés, elszamold lap
clkészitése, stb.), -valamint az aldirt okiratoknak a Magyar Allamkincstar Fejér Megyei
Igazgatésagahoz torténd tovabbitdsa a gazdasagi szervezettel rendelkezd kéltségvetési szerv feladata.

7. Konyvvezetés €s beszamolo-készitési kiitelezettség teljesitése,
informacid, adatszolgaltatas rendje, nyilvantartisok vezetése

7.1. Kényvvezetés

7.1.1. A fokonyvi konyvelést, az eldiranyzatok és azok modositidsanak nyilvéntartasat, tovabba az
dllamhaztartds szamvitelérél sz6l6 4/2013. (1.11.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Ahsz.)
meghatarozott nyilvantartasok vezetését, a kényvvezetési €s beszamoldsi ktelezettség teljesitését a
gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv végzi.

7.1.2. A kényvvezetés a koltségvetési szamvitelben és a pénziigyi szémvitelben torténik az Ahsz,
cloirdsanak megfelelden.

7.1.3. A 7.1.1. pontban lefrt szabdlyozisbdl kovetkezik, hogy a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv killon szamviteli politikdt nem alakit ki, a szamviteli politika keretébe
tartozé szabalyzatot nem dolgoz ki.

7.14. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel
rendelkezd koliségvetési szerv szervezeti s miikodési szabdlyzataban foglaltak szerint cimzetten red
harul6 gazdélkodasi, szamviteli eldirasoknak megfelelden jar el.

7.1.5. A gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv teljes kortien — elktiloniilten - vezeti a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezé kéltségvetési szerv kdnyvviteli nyilvéntartasait, és vezeti a
konyvviteli elszamoldasok meghatérozott — és az Ahsz.-ben eldirt — részletezd nyilvantartdsokat.

7.1.6. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koéltségvetési szerv a gazdasdgi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szerv vezetdje kérésére tdjékoztatast ad az intézményt érinté bevételi és
kiadasi eldiranyzatok felhasznalasarol.

7.1.7. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv a kényveléshez — a gazdaségi
szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv vonatkozd szabdlyzataival dsszhangban — szolgéltatja a
bizonylatokat.

7.1.8. A beszamolasi és konyvvezetési kotelezettség teljesitéséhez a gazdasagi szervezeltel nem
rendelkezé koltségvetési szerv altal szolgiltatott adatok, bizonylatok valédisagaéit a gazdasagi
szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv vezetdje felelos.

7.1.9. Az Aaltalanos mikodéshez és 4gazati feladathoz kapesolédd tamogatésok elszdmolasat a
gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv az Ebr és ONEGM rendszeren keresztiil
teljesiti a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv 4ltal szolgéltatott adatok
alapjan.




7.1.10. A gazdaségi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv vagyoni és pénziigyi helyzetével
kapcsolatos kényvvezetési, nyilvantartasi, adatszolgéitatdsi és beszamolasi kotelezettseg teljesitése a
pénziigyi osztaly feladata.

7.1.11. A konyvviteli mérleg alatdmasztasat szolgdld leltdrozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének idopontjat, feleldseit és helyszineit a leltarkészitési és leltirozdsi szabalyzat
tartalmazza.

7.2. Informécidaramias, adatszolgaltatas

7.2.1. Minden bizonylatot a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
kézhezvételtél szamitott két munkanapon belill atadja a pénziigyi osztaly részére, érkeztetés és
tovabbi intézkedés céljabol.

7.2.2. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a pénziigyi vezetd felé a
kotelezettségvallalasokat (szerzédésksitések) haladéktalanul koteles bejelenteni nyilvantartisba vétel
céljabol.

A szolgéltatott adatok valodisdgéért az intézményvezetd a felelés,
7.3. A nyilvantartasok vezetésének rendje

7.3.1. Az eszk6zokhoz és forrasokhoz kapcesolddd analitikus nyilvéntartasok formajéra, tartalmara,
vezetési modjara vonatkozd elbirdsokat, a szamlarend hatdrozza meg. A beszamold mérlegének
egyes sorait alatdmaszté szdmviteli részletez$ nyilvantartasokat (immateridlis javak, targyi eszkozok,
kovetelések, kitelezettségek sth.) a gazdasagi szervezettel rendelkez koliségvetési szerv végzi.

7.3.2. Az eszkozoket ¢s készleteket a gazdasiagi szervezettel rendelkezdé szerv tartja nyilvan. A
szamlara rd kell vezetni a bevételezés tényét oldalszdm/sorszam/cikkszdm vagy készletszamla
hivatkozdssal.

7.3.3. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd intézménynek jelentési kotelezettsége 4ll fenn a
gazdasagi szervezettel rendelkezd szerv felé a vagyondba keriild ajandékba kapott vagy alapitvanyi
pénzbol vasarolt és az intézménynek atadas-atvételi jepyzékkel atadott eszkdzokrbl. A gazdasagi
szervezettel nem rendelkezé szerv az alapitvany altal vasarolt eszkbzoket elkiilonitetten tartja
nyilvan mennyiségben és érickben.

7.3.4. A munka- és védbruhazat nyilvantartdsa parhuzamosan térténik.

A gazdasagi szervezettel rendelkezd szerv a szamldk alapjan végrehajtia a bevetelezeseke‘r a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezé szerv pedig a bevéielezés alapjan egyedi, névre szdlo
nyilvantartd lapot vezet. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 szerv feladata a kihordasi id6
leteltének jelentése, a gazdasagi szervezetiel rendelkezd szerv felé. Az egyedi nyilvéntarté laprél a
kivezetést kilépés esetén is végre kell hajtani.

7.4, Adozas

7.4.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv onallé addalanyként sajat
adoszammal rendelkezik.




7.4.2. A gazdasdgi szervezettel rendelkez0 koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv részére a havz/negyedeves/cves bevallasokat elkésziti és tovabbitja a
NAYV felé.

7.4.3. A bevalldsok készitéséhez a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koliségvetési szervnek a
gazdasagi szervezetiel rendelkez6 kiltségvetési szerv részére adatszolgaltatasi kételezettsége van.

8. Miikddtetés, targyi eszkéz karbantartds, felijitis, beruhazis, vagyonkezelés

8.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv esetében a karbantartasi,
kisjavitasi, érintés- ¢és villamvédelmi, stb. feltilvizsgélati igény felmérését és koordindlasat a Polgardi
Viarosgondnoksag Kft. (a tovabbiakban: varosgondnoksag ) végzi.

8.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetést szerv egyes karbantartdsi feladatainak
elvégzését a megbizott killsd szolgiltatd ¢és a véarosgondnoksag vagy az Onkormanyzat altal
foglalkoztatott karbantarto igénybevételével oldja meg.

8.3. A gazdaséagi szervezettel nem rendelkez6 koliségvetési szerv beruhdzasi, felajitasi tevékenységet
csak a munkamegosztidsi megallapodésban rogzitettek szerint a  képviseld-testitlet  altal a
koltségvetési rendeletben meghatarozott esetben és mériékben végezhet. Amennyiben a beruhdzas,
feltjitas forrasa palyazati pénzeszkz, abban az esetben is szukseges a képvisel6-testiilet jovahagyasa
a fethaszndléasra.

8.4. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a kozbeszerzési értékhatdrokat elérd
vagy meghaladé beruhdzisok, feljitdsok lebonyolitdsa sordn az Snkorméanyzat kézbeszerzési
eljarasokrdl sz616 szabdlyzataban eldirtak figyelembevételével kezdeményezi vagy jelzi a szitkséges
kézbeszerzési eljaras lefolytatasat.

8.5. A felyjitasok ¢és az ¢Epitési jellegli beruhazasok elokészitése, a kivitelezés végrehajtasanak
folyamatos ellen6rzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan t6rténé Atvételét az
intézményvezeté ¢és a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv kijelslt dolgozdja
egylittesen végzi.

8.6. A gazdasagi szervezettel rendelkezd és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési
szerv kiilon-kiilon felelnek az altaluk vezetett szerv rendelkezésére bocesatott Snkorméanyzati vagyon
rendeltetésszerii hasznalataért és dllaganak megbrzéséért.

8.7. A gazdaségi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv az énkormanyzat vagyonardl és a
vagyongazdéalkodasardl szolé 4/2016. (IV.02)) Onkormédnyzati rendeletben {(a tovabbiakban:
vagyonrendelet), tovabba a felesleges vagyontirgyak hasznositdsardl és selejtezésrdl szolé
szabdlyzatban, valamint az e¢szk8zok ¢és forrdsok leltarozasardl és leltarkészitésérél szolo
szabélyzatban meghatdrozott elbirdsokat betartani koteles. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv a jogszabdlyokban és az Onkormdanyzat vagyonrendeletében eldirt mddon
hasznélhatja és hasznosithatja az énkormanyzat tulajdondban 1év§ vagyont.

9, A belsd kontrolirendszer és a belsd ellexiﬁrzés

9.1. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv, valamint a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje az altala vezetett kdltségvetési szerv vonatkozasdban kételes




a bels6 kontrollrendszer keretében kialakitani, mikodtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezetet, az
integralt kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacio és kommunikacios
rendszert, tovabba a nyomon kdvetési rendszert.

A belsé kontrollrendszer kialakitdsdndl figyelembe kell venni a koHségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011. (X11.31.) Korm.rendelet el6irdsait,
tovabba az dllamhaztartasért felelds miniszter altal kdzzétett mdodszertani tmutatokban leirtakat.

9.2. A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv, valamint a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv belsd ellendrzését a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési
szervvel megbizasi jogviszonyban 1évé (kiilsé szolgéltatd) belsd ellendr végzi. Belsod ellendrzésre a
kockéizatelemzéssel aldtdmasziott éves belso ellenGrzési tervben meghatarozottak szerint kerill sor. A
belsd ellenérzés lefolytatasanak rendjét a belso ellenérzési kézkonyv tartalmazza,

10. Hatdlybalépés

Jelen munkamegosztési megéllapodas 2020. december 1. napjan 1ép hatalyba és a benne foglaltakat ¢
naptdl kezdve keil alkalmazni. A megéllapodas hatélyba 1épésével egyidejiileg a szerz6d6 felek - és
jogelddjeik — 4ltal kétott valamennyi munkamegosztasi megéllapodas hatdlyat veszti,

Polgardi, 2020. november .....

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Nyikos Laszlo dr, Zaccaria Beata Lea
polgarmester jegyzd
Polgardi Varos Onkorméanyzata Polgéardi Polgarmesteri Hivatal

--------------------------------------------

Repmann lldiké
mtézményvezetd
Polgardi Gondozési Kézpont

Zaradék:

A pazdasagi szervezettel rendeltkezd kodltségvetési szerv €s a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6
koltségvetési szerv kozotti munkamegosztasi €s feleldsségvéllalas rendjérdl sz6l6 munkamegosztist
megallapodast a katasztréfavédelemrdl és a hozza kapcsolodos egyes torvények modositasardl szold
2011. évi CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdése alapjan Polgardi Varos Onkormanyzat Képviseld-
testitletének (a tovabbiakban; képviseld-testiilet) hatdskorében eljarva, Polgardi Varos Polgérmestere
a 62/2020. (X1.17.) Polgarmesteri Hatdrozataval hagyta jova.




