Tktatészédm:.219-43/2024

PoLcARD

~~

a jegyzokonyv ... 5 +....sz4mu melléklete

Polgardi Varos Onkorményzata
Polgardi, Batthyany u. 132.
Tel. /Fax.: 22-576-230
E-mail: onkormanyzat@polgardi.hu

Az elbterjesztés tirgya: Javaslat a Polgardi Eszterlanc Ovoda és Boleséde intézményt

érinté munkamegosztasi megallapodas jovahagyasara.

Az elbterjesztést készitette: Fisi Krisztina pénziigyi osztalyvezetd

Az elbterjesztés a kovetkezd jogszabilyokon alapul:

— az 4llamhéztartasrél sz6016 torvény végrehajtésarol sz6l6 368/2011. (X11.31.) Korm.

rendelet
— az 4llamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény

— Magyarorszag helyi énkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény
~  Polgardi Véros Onkormanyzat Képviseld-testiiletének a Képviselé-testiilet és Szervei
Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatarol sz616 10/2017. (V.3.) onkormanyzati rendelete

Az iilés nyilvanossiga: nyilvanos

Déntéshez sziikséges szavazati ardny: egyszeril tobbség

Véleményezd szakbizottsag: -

Az elGterjesztést torvényességi szempontbol ellendrizte:

dr. Zaccaria Bedta Lea . /revzd% .~
jegyz0




_ELOTERJESZTES
Polgardi Viros Onkormsnyzat Képviselé-testiileténel
2024. december 16. napjan tartando iilésére

Javaslat a Polgardi Eszterlinc Ovoda és Bélcsdde ntézményt érint6 munkamegosztasi
megallapodas jévahagydsdra

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Az éllamhéztartasrol sz616 2011, évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 10. § (4)-(4a)
bekezdése értelmében:

» (4) A koliségvetési szerv - a (4a) és (4b) bekezdésben meghatarozott kivétellel - gazdasdgi
szervezettel rendelkezik. A gazdaségi szervezetet a Kormdny rendeletében meghatdrozott
képesitéssel rendelkez8 gazdasdgi vezetd vezeti,
(4a) A gazdasdgi szervezet feladatait, ha a koltségvetési szerv éves dtlagos statisztikai
dllomadnyi létszdma a 100 f6t nem éri el,
a) az irdnyité szerv, az dllamhdziartds dnkormdnyzati alrendszerében az énkormdnyzati
hivatal vagy
b) az irdnyité szerv dontése alapjdn az irdnyitd szerv irdnyitdsa ald tartozd, gazdasdgi
szervezettel rendelkezd mds koltségvetési szerv
latja el ”

Az éllamhaztartésrol sz616 térvény végrehajtasarsl szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Avr) 9.§ (1) bekezdése szerint a gazdasigi szervezet a koltségvetés
tervezéséért, az elbirdnyzatok médositdsanak, 4tcsoportositasdnak és felhasznldsinak
végrehajtasaért, a finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamoldsi és a pénziigyi, szdmviteli rend
betartésaért, és a koltségvetési szerv &s a hozza rendelt koltségvetési szervek miikodtetéséért,
a hasznilatdban 1évé vagyon hasznélatival, védelmével Osszefiiggd feladatok teljesitéséért
felelds szervezeti egység. A 9. § (5) bekezdés a) pontja alapjén, a gazdasdgi szervezettel nem
rendelkezd koliségvetési szerv ezen feladatait az irdnyfté szerv irdnyitdsa ald tartozé més
koltségvetési szerv dllomanyaba tartozé alkalmazottakkal, a munkamegosztds és
feleldsségvallalds rendjét tartalmazé megéllapodésban meghatérozott helyen és médon l4tja
el. A munkamegosztisi megdllapoddst az iranyité szerv hagyja jov4 az (5a) bekezdés
értelmében.

Fenti jogszabalyi el6irasok alapjan a gazdaségi szervezettel nem rendelkezd, 2023. augusztus
1. napjéval létrejétt Polgardi Eszterlanc Ovoda és Bolcs6de gazdalkodasi feladatait a Polgardi
Polgarmesteri Hivatal 1atja el, amelyre tekintettel a hatirozati javaslat mellékletét képezd
munkamegosztasi megéllapodéds megkotése valt sziikségessé.

Keérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet az eléterjesztés megvitatiséra és a hatérozati javaslat
elfogadésara,

Polgérdi, 2024. december 10.

Tisztelettel:

Nyikos Léaszl6 sk.
polgarmester




HATAROZATI JAVASLAT:

Polgardi Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
.../2024.(.....) hatarozata

a Polgardi Polgarmesteri Hivatal és a Polgardi Eszterlanc Ovoda és
Boleséde kozotti munkamegosztasi megallapodas jovahagyasarol

Polgardi Véros Onkormanyzat Képvisel8-testiilete a Polgardi Polgérmesteri Hivatal
és a Polgardi Eszterlanc Ovoda és Bolcsdde kozotti munkamegosztasi megallapodast
e hatdrozat melléklete szerinti tartalommal jévahagyja, €s felkéri a jegyz6t a
megéllapodas alairasa érdekében sziikséges tovabbi intézkedések megtételére.

Hataridé: azonnal
Felelés: Dr. Zaccaria Beata Lea jegyzo







.../2024. (X11...) hatérozat 1. melléklete

MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS
a munkamegosztas és feleldsségvallalas rendjérél

Amely 1étrejott egyrészr6l a

Polgardi Polgirmesteri Hivatal (székhely: 8154 Polgardi, Batthyany utca 132
ad6szam:15363004-1-07, PIR szam: 363002; KSH szamjel: 15363004-8411-325-07; képviseli: dr.
Zaccaria Beata Lea jegyz6), mint gazdasdgi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv (a
tovabbiakban: gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szery), méasrészrol a

Polgardi Eszterlanc Ovoda és Boleséde (székhely: 8154 Polgérdi, Galamb Jozsef utca 1.; adészam:
16696778-2-07; PIR szam: 639789; XSH szamjel: 16696778-8510-322-07; képviseli: Nedeczky
IstvAnné f8igazgat6), mint gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv (a
tovdbbiakban: gazdasdgi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv) kozotti
munkamegosztésra, gazdalkoddsra, feleldsségvallalasra vonatkozo6an.

A munkamegosztasi megallapodas megkdtésére az éllambéztartésrél sz616 torvény végrehajtasarol
57616 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 9. § (5) bekezdés a) pontjéaban kapott
felhatalmazés alapjan keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 9. § (5) bekezdésében eldirt szempontokat.

L. AZ EGYUTTMUKODES ALTALANOS SZEMPONTJAI

1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv részére az Avr. 9. § (5) bekezdése
alapjan az el8irdnyzatai tekintetében a tervezési, gazdalkodasi, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi, és a pénzligyi szamviteli rend betartasacrt, tovabba a mikodtetésével, lizemeltetésével,
a beruhazésokkal, a vagyon hasznélatdval, hasznositaséval, védelmével kapcsolatos feladatainak
ellatasara Polgardi Varos Onkorményzat Képvisels-testiiletének (a tovabbiakban: képvisels-testiilet)
.../2024. (X1I.....) hatérozatdban a Polgardi Polgarmesteri Hivatalt jelolte ki.

2. A munkamegosztisi megallapodés célja, hogy a munkamegosztas és feleldsségvallalas szakszerll
rendjének szabalyozésa hatékony, szakszer( és takarékos intézményi gazdélkodds szervezeti

feltételeit teremtse meg.

3. A gazdasigi szervezettel nem rendelkez0 koltségvetési szerv szakmai céla koltségvetési
Keretekkel rendelkezik, amelyek felett kotelezettségvallalasi, tel] esitésigazolasi, utalvanyozasi joggal
és felel@sséggel bir. A szakmai alapfeladat ellatasdhoz szilkséges szakmai szervezeti egységgel
rendelkezik, tovabba egyes adminisztrat{v, szellemi tamogato feladatokat is — e célt szolgald killén
szervezeti egység nélkiil — ellathat.

4. A munkamegosztisi megallapodds nem sértheti a gazdasagi szervezettel nem rendelkez
koltségvetési szerv szakmai déntéshoz6 szerepét.

5. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv és a gazdasigi szervezettel
rendelkezd koltségvetési szerv is 6nall6 bankszdmléaval és hazipénztarral rendelkeznek.

6. A gazdaségi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv gazdalkoddsa soran felmeriilé
Kiaddsait és bevételeit a sajat nevére szolo bizonylatok alapjan a Polgardi Polgarmesteri Hivatal
Pénziigyi és Gazdaségi Osztélya (a tovabbiakban: pénziigyi osztaly) kezeli.

7. Mindazokat a gazdélkodasi feladatokat, amelyeknek szervezeti €s személyi feltételei a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervnél nincsenek meg, a gazdasagi szervezettel

rendelkezd koltségvetési szerv latja el.




8. A gazdasagi szervezettel rendelkez koltségvetési szerv a Pénziigyi és Gazdasagi Osztélya Utjan
biztositja a szabélyszerti, térvényes gazdalkodas feltételét.

9. A gazdasdgi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdalkodds szabalyzasahoz
irdnymutatést ad a gazdasigi szervezettel nem rendelkezs. koltségvetési szerv részére, az erre
vonatkoz6 szabalyzatai a gazdasdgi szervezettel nem rendelkez koltségvetési szervre is érvényesek.

10. A szabélyos gazdélkod4s megvalésul4sét a gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv
elsésorban érvényesitési, pénziigyi ellenjegyzési jogkdrének gyakorlasan keresztiil és mas, a
gazdasagi folyamatokba épitett ellendrzési feladatainak ell4tdsa sordn biztositja.

II. AZ EGYUTTMUKODES FELADATAI A GAZDALKODAS SORAN

1. A gazddlkod4s szabslyozasa

1.1. A gazdaségi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkezs
koltségvetési szerv részére a gazdélkodss szabalyait az alabbi szabalyzatokban rogziti, melynek
betartasa kételezd:

e aszamlarendrsl

* aszamviteli politikar6l és bizonylatok kezeldsérdl,

* azeszkozok és forrasok leltirozasardl és leltarkészitésérsl

* azeszkozok és forrasok értékelésérsl

* afelesleges vagyontirgyak hasznositasarél és selejtezésérsl

e apénzkezelésrol

¢ apénziigyi kételezettségvallalasrol

¢ abeszerzésekrdl, anyag- és eszkozgazdalkodasrél

e az Onkoltség szamitasrol
52016 szabalyzatok.

1.2. A gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyéb szabalyzatainak
jovéhagyasira a gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv intézményvezetSje (a
tovabbiakban: intézményvezetd) jogosult, kivéve a szervezeti és mitksdési szabalyzatot, valamint a
pénziigyi-kSltségvetési kihatdssal jard szabélyzatot. Ez utébbiakat az irdnyitd szerv vagy annak
megbizottja hagyja jova.

2. Az éves koltségvetés tervezése, eléirdnyzatok feletti rendelkezési jogosultsig

2.1. A gazdasigi szervezettel rendelkezé koltségvetdsi szerv — egylittmiikédve a gazdasigi
szervezettel nem rendelkezd kéltségvetdsi szervvel - figyelemmel kiséri az éves koltségvetds
teljesitését, és elemzéseket készit a kovetkezé évi koltségvetési javaslat 6sszeallitdsahoz.

2.2. Az Onkorményzati éves koltségvetés 6sszeallitasdhoz a gazdasagi szervezettel rendelkezé
koltségvetési szerv Pénziigyi és Gazdasagi Osztalyanak osztalyvezetéje (tovabbiakban: pénziigyi
vezetd) a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 kéltségvetési szerv intézményvezetdjével attekinti a
kovetkezd évre vonatkozé feladatokat.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv informéciot szolgéltat az ellatottsagra
jellemz6 naturdlis mutatészdmok alakuldsarél, 4llami normativak igényléséhez sziikséges
mutatokrol, és az intézmény tobbéves kihatést kotelezettségeirsl,




A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv pénziigyi vezetdje kozli az irdnyitd szerv
konkrét tervezési kovetelmények meghatérozaséra vonatkozd részletes elbirésait.

2.3. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv segiti a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv vezetbje altal felvazolt szakmai feladatok pénziigyi igényeinek

meghatarozésat.

2.4. A koltségvetési egyeztetd targyalast megelézéen a gazdasigi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv pénziigyi vezetbje €s a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv
intézményvezetdje kolcsondsen egymas rendelkezésére bocsdtja a tervezéshez sziikséges,

birtokukban 16v8 informéciokat. Az egyeztetd targyaldsrol jegyzOkonyv felvétele szikséges.

2.5. A képvisel6-testiilet altal jévahagyott koltségvetési rendelet alapjan a gazdasagi szervezettel
rendelkezé koltségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv

véglegesitik az éves koltségvetési el8irdnyzatokat.

2.6. A gazdas4gi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetését a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv késziti el; azzal, hogy a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szervek az onkorményzati  koltségvetésben kiilon-kiilén ~ elemi
koltségvetéssel rendelkeznek.

2.7. A gazdasagi szervezettel rendelkez koltségvetési szerv a koltségvetési rendelet megalkotasa
utén intézményenként felvezeti az eléiranyzat-nyilvantartisokat kormanyzati funkeié, rovatonkénti

bontasban.

2.8. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a képviseld-testiilet altal a
koltségvetési rendeletében az alapfeladatai ellatasahoz jovéahagyott személyi juttatasok és az azokhoz
kapcsol6dd: jarulékok, illetve egyéb kozterhek elSirdnyzatain tilmenéen rendelkezik a dologi
kiaddsok, ezen beliil a készletbeszerzés felett. A tovabbi eldiranyzatok felett a rendelkezési
jogosultsdg a gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szervet illeti meg.

2.9. A gazdaségi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a szdméra a sajat koltségvetésében
meghatérozott el6irdnyzatok felhasznalasaért felel, ezen feliil koteles feladatai ellatasarol,
munkafolyamatai megszervezésérl oly médon gondoskodni, hogy az biztositsa a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetésében a részére megallapitott el6iranyzatok

takarékos felhasznalasat.

2.10. A gazdaségi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv vezetdje felelds a jovahagyott
koltségvetési  elbiranyzatok betartdsaért, amely a jovahagyott sajat bevételi eléiranyzatok
teljesitésének kotelezettségét és a kiadési eléiranyzatok felhasznélasénak jogosultsagat foglalja
magéban.

II1. AZ EVES KOLTSEGVETESI ELOIRANYZATOK MEGVALTOZTATASA/MODOSITASA

1. Az eldirdnyzatok médositisaval kapcsolatos mindenkori eljérdsi rendet az Onkormdnyzat
koltségvetési rendelete tartalmazza.

9. Az Snkormanyzat irdnyitdsa ala tartozé koltségvetési szerv bevételi és kiadasi el6irnyzatait a
gazdasagi vezetd ellenjegyzésével megemelheti, a kiemelt el8irdnyzatai és a kiemelt eldiranyzaton
beliili rovatok kozott dtcsoportositast hajthat végre, azonban az nem irdnyulhat a személyi juttatisok
eléiranyzatanak novelésére, kivéve, ha az irényité szerv azt engedélyezi az eldiranyzatok
j6véhagyéasakor még nem ismert jogszabalyvéltozds miatt. A koltségvetési szerv alaptevékenyscge



korében szellemi tevékenység szerz8déssel, szamla ellenében torténdigénybevételére szolgald
kiad4si el6irdnyzat csak a személyi juttatdsok terhére nsvelhets.

3. A gazdaségi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv pénzellatdsardl finanszirozasi
sziikségletének megfeleléen a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetdsi szerv koteles
gondoskodni a kdltségvetési rendeletben jovahagyott tAmogatas 6sszegéig. '

4. A koltségvetési szerv a t6bbletbevétele terhére, a felhalmozasi jellegti kiadési elbirdnyzatait sajat
hataskorben nem emelheti fel, csak a képvisel6-testiilet dontését kivetden.

5. Az elbiranyzat médositasok 4tvezetéséért a gazdasagi szervezettel rendelkez koltségvetési szerv
vezetOje altal felhatalmazott dolgozé a felelds.

IV. A KIADASOK TELJESITESE, BEVETELEK BESZEDESE
1. A pénzgazdalkodas rendje

A pénzgazdélkodés rendjét, a kotelezettségvallalds, a pénziigyi ellenjegyzés, az érvényesités és az
utalvanyozas részletes szabélyait a gazdasagi szervezettel nem rendelkez koltségvetési szerv a
kévetkez6k figyelembevételével teheti meg.

1.1. A kotelezettségvallalds és utalvdnyozés jogkore a gazdasigi szervezette]l nem rendelkezs
koltségvetési szerv vezetsjét (intézményvezet8) illeti meg. Az &rvényesftés minden esetben a
gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv feladata, A kételezettségvallalast minden
esetben meg kell elznie a pénziigyi ellenjegyzésnek, ami a pénziigyi vezets feladata.

A kotelezettségvallalasok rendjének részletes szabélyait a pénziigyi kételezettségvallalasrél sz6l6
szabalyzatnak megfelelden kell gyakorolni.

1.2. A kotelezettségvallalast kovetden gondoskodni kell annak nyilvantartdsba vételérdl, A
kotelezettségvallalasok, més fizetési kotelezettségek nyilvantartisira vonatkozé szabalyokat a
4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet 14. melléklete régziti.

A pénziigyi osztély tigyintéz6i a kotelezettségvallalasok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen
vezetik. A kotelezettségvallalds nyilvéantarts — nyilvéantartds adatai alapjan — haladéktalanul kételes
jelezni a — pénziigyi vezetd Gtjan — a jegyz6 felé, ha valamelyik kiemelt eléirdnyzat a
kételezettségvallalasok kivetkeztében teljes egészében lektésre kertilt,

2. A teljesités igazoldsa

2.1. A teljestilt kotelezettségvallalds teljesitésigazoldsa a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv feladata. A teljesitésigazoldsra  jogosult szemdlyeket a pénziigyi
kotelezettségvallaldsrol szol6 szabélyzat r6gziti. Az eredeti szamlat a teljesftés igazolasarél sz6lé
bélyegzdvel le kell bélyegezni, teljesités igazold kézjegyével ellatja, &s ravezeti a datumot.

2.2. Eszkézvasarlas esetén a szamla egy mésolati példanya a gazdaségi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetési szervnél marad.

3. Az érvényesités, az utalvanyozés, a pénziigyi ellenjegyzés részletes rendjét, modjat a pénziigyi
kotelezettségvallalasrol sz616 szabélyzat rogziti, melynek rendelkezései kiterjednek a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervre is.




4, A dologi megrendelések, beszerzések teljesitése el6tt a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv meghatdrozott, pontos jogcfmen elélegként készpénzt vesz fel a sajat
hézipénztarabél a pénziigyi ellenjegyz0 engedélyezését kovetben, melynek felhasznalasérol a
szabalyozott hataridén beliil megfeleld szamviteli bizonylattal koteles elszdmolni. Az ily mo6don
felvett készpénz mas kiadési el8irdnyzat teljesitésére nem haszndlhaté fel, csak arra, amire igényelte.

A kifizetés ellenjegyzését a pénziigyi ellenjegyzd megtagadhatja, ha valamilyen szabéalytalansagot
észlel, vagy a fedezet nem &l rendelkezesre, err8l azonban a gazdasagi szervezettel nem rendelkezot
haladéktalanul koteles értesitent.

V. PENZKEZELES

1. A gazdasagi szervezette]l nem rendelkez0 koltségvetési szerv székhelyén héazipénztar nem
miikodik, kifizetéseinek teljesitése érdekében elszamoldsta vesz fel el6leget a kiadds konkret
jogcimeihez kotve.

Az elszamolasra felvett eldlegh8l a pénzkezelési szabélyzatban meghatarozott kifizetések
teljesithetéek. Az elszdmoldsra felvett elbleg részletes rendjét, modjat a hatalyos pénzkezelési
szabalyzat tartalmazza.

2. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kiils6 pénzkezelési, pénzbeszedd
helyként mikodik, az arra vonatkozé szabalyokat (pénzbeszedés jogeimei, bizonylatoldsa, a
beszedett készpénzzel val6 elszdmolas, stb.) a hatélyos pénzkezelési szabalyzat rogziti.

3. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kifizetést a képviseld-testiilet altal a
koltségvetési rendeletben jévahagyott el6irdnyzatok mértékéig teljesithet.

VI. ELOIRANYZAT FELHASZNALAS

1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv vezetdje onalld munkaltatoi és
bérgazdalkodési jogkort gyakorol. A név szerinti, 4llasonkénti nyilvantartdsokat, jelenléti iveket,
hidnyzésjelentéseket, szabadsag nyilvéantartasokat stb. az 6nallo bérgazdalkodasi jogkorébdl eredden
a gazdas4gi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv (intézmény) koteles vezetni. A személyi
juttatdsok eldiranyzat felhasznélasat jutalom vagy megbizasi dij kifizetése el6tt egyeztetni koteles a
gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szervvel.

2. A képviseld-testiilet altal koltségvetési rendelettel jovéhagyott 1étszamkerettel a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv snalléan rendelkezik; azzal, hogy kinevezéshez,
felmentéshez és jutalmazashoz a polgarmester elézetes véleményének kikérése szitkséges.

3. A munkatigyi okményok pontos Kitsltéséért és az alkalmazasi okirat kellékeicrt az
intézményvezet6 felel. A foglalkoztatottak esetében a munkakori leiras, jogszabalyban foglalt
tajékoztato, adékedvezményekkel kapcsolatos nyilatkozatok, egyéb nyilatkozatok stb. elkészitése,
utazasi kedvezménnyel, M30-as igazolasokkal kapcsolatos feladatok elvégzése, személyi anyagok
clkészitése és Orzése, orvosi alkalmassagi vizsgalatok illetve munka- €és tlizvédelmi oktatas
megszervezése a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv feladata.

A gazdaségi szervezettel nem rendelkez koltségvetési szerv elkésziti a jubileumi jutalomra
vonatkozé hatérozatot; tovabba az ttikoliséget s a pedagbgus 4tfedési id6t rogziti a KIRA
rendszerben, a szabadsdgokat nyilvéntartja és rogziti a KIRA rendszerben.




A foglalkoztatottakkal kapcsolatos tarsadalombiztosftasi tigyek (pl. tdppénz rogzitése a KIRA
rendszerben a tavollétek meniiben, CSED, GYED, GYES, fizetés nélkiili szabadsag stb.) intézése a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv feladatat képezi.

Az eADAT rendszerbe feltsltends iratokat (pl. KIRA rendszerben elkészitett majd alairt okiratokat,
nyilatkozatokat, a dolgozdk Jogviszony létesitéséhez sziikséges egyéb iratokat, fizetés nélkiili
szabadsag engedélyezése stb.) feltoltés céljabsl tovabbitja a Polgardi Polgarmesteri Hivatal
személyligyi ligyintézéje részére.

VII. KONYVVEZETES £S BESZAMOLO-KESZITESI KOTELEZETTSEG TELJESITESE, INFORMACIO,
ADATSZOLGALTATAS RENDJE, NYILVANTARTASOK VEZETESE

1. Konyvvezetés

1.1. A f8kényvi kényvelést, az eléirdnyzatok és azok médositasanak nyilvéntartdsat, tovabbd az
allamhéztartds szamvitelérél sz6l6 4/2013, ‘(I.11.) Korm. rendeletben (a tovébbiakban: Ahsz.)
meghatarozott nyilvantartasok vezetését, a konyvvezetdsi és beszdmolasi kotelezettség teljesitését a
gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv végzi.

1.2. A kényvvezetés a kéltségvetési szamvitelben és a pénziigyi szémvitelben térténik az Ahsz.
elbirdsanak megfeleléen.

1.3. Az 1.1. pontban leirt szabalyozasbal kovetkezik, hogy a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetési szerv kiilén szamviteli politikét nem alakit ki, a szdmviteli politika keretébe tartozé
szabélyzatot nem dolgoz ki.

1.4. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv szervezeti és miiksdési szabalyzataban foglaltak szerint cimzetten red haruld
gazdalkodasi, szamviteli eldirdsoknak megfeleléen jér el.

1.5. A gazdasagi szervezettel rendelkez koltségvetési szerv teljes koriten — elkiiloniilten — vezeti a
gazdaségi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv konyvviteli nyilvantartasait, és vezeti a
konyvviteli elszamolasok meghatarozott — és az Ahsz.-ben eléirt — részletezé nyilvantartasokat.

1.6. A gazdaségi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdasigi szervezettel nem rendelkezs
koltségvetési szerv vezetdje kérésére tajékoztatast ad az intézményt érintd bevételi és kiadasi
elbirdnyzatok felhasznal4asaro.

1.7. A gazdaségi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a konyveléshez — a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv vonatkozé szabélyzataival 6sszhangban — szolgéltatja a
bizonylatokat.

1.8. A beszdmolési és konyvvezetési kotelezettség teljesftéséhez a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szerv 4ltal szolgéltatott adatok, bizonylatok valédisagaért a gazdasdgi
szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv vezetbje felelds.

1.9. Az éltaldnos miikodéshez és 4gazati feladathoz kapcsolédé tdmogatdsok igénylését a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv az Ebr rendszeren keresztil teljesiti a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv 4ltal szolgaltatott adatok alapjéan.




1.10. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vagyoni és pénziigyi helyzetével
kapcsolatos konyvvezetési, nyilvantartdsi, adatszolgaltatasi és beszamolasi kotelezettseg teljesitése a
pénziigyi osztaly feladata.

1.11. A kényvviteli mérleg alatdmasztasat szolgalo leltarozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének id6pontjat, feleléseit ¢&s helyszineit a leltarkészitési €s leltarozési szabdlyzat
tartalmazza.

2. Informaciéaramlas, adatszolgaltatas

2.1. Minden bizonylatot a gazdaséagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kézhezvételt6l
szémitott két munkanapon beliil atadja a pénziigyi osztaly részére, érkeztetés és tovabbi intézkedés
céljabol. :

2.2. A gazdasigi szervezeitel nem rendelkezd koltségvetési szerv a pénziigyi vezetd felé a
kotelezettségvallalasokat (szerzodéskotések) haladéktalanul kételes bejelenteni nyilvantartdsba vétel
céljabol.

A szolgéltatott adatok valédisagaért az intézményvezetd a felelds.
3. A nyilvantartisok vezetésének rendje

3.1. Az eszkozokhoz és forrdsokhoz kapcsolodé analitikus nyilvantartasok forméjéra, tartalmara,
vezetési modjara vonatkozd eléirdsokat, a szémlarend hatdrozza meg. A beszdmolé mérlegének
egyes sorait aldtdmaszt6 szamviteli részletezd nyilvéantartisokat (immateridlis javak, targyi eszk6zok,
kovetelések, kotelezettségek stb.) a gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv végzi.

39 Az eszkozoket és készleteket a gazdasigi szervezettel rendelkez0 szerv tartja nyilvan. A
szamléra ra kell vezetni a bevételezés tényét oldalszam/sorszam/cikkszdm vagy készletszdmla

hivatkozassal.

3.3. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd intézménynek jelentési kotelezettsége éll fenn a
gazdasagi szervezettel rendelkez szerv felé a vagyonédba keriilé ajandékba kapott vagy alapitvanyi
pénzb6l vésarolt és az intézménynek 4tadas-atvételi jegyzékkel atadott eszkozokrél. A gazdasagi
srervezettel nem rendelkez8 szerv az alapitvany altal vésarolt eszkozoket elkiilonitetten tartja
nyilvan mennyiségben és értékben.

3 4. A munka- és védéruhazat nyilvantartasa parhuzamosan torténik.

A gazdasagi szervezettel rendelkezé szerv a szamlék alapjan végrehajtja a bevételezéseket, a
gazdaségi szervezettel nem rendelkez8 szerv pedig a bevételezés alapjén egyedi, névre sz6l6
nyilvantarté lapot vezet. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd szerv feladata a kihorddsi id6
leteltének jelentése, a gazdasagi szervezettel rendelkezd szerv felé. Az egyedi nyilvantarté laprol a
Kivezetést kilépés esetén is végre kell hajtani.

4. Adézas

4.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv 6ndllo adéalanyként sajéat
ad6szammal rendelkezik.

4.2. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv részere a havi/negyedéves/éves bevallasokat elkésziti és tovéabbitja a NAV felé.




4.3. A bevalldsok készitéséhez a gazdasdgi szervezettel nem rendelkez8 koltségvetési szervnek a
gazdaséagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv részére adatszolgaltatasi kotelezettsége van.

VII. MUKODTETES, TARGYI ESZKOZ, KARBANTARTAS, FELUJITAS, BERUHAZAS, VAGYONKEZELES

1. A gazdaségi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv beruhézési, feldjitasi tevékenységet
csak a munkamegosztdsi megéllapoddsban rogzitettek szerint a képviselS-testiilet 4ltal a
koltségvetési rendeletben meghatarozott esetben és mértékben végezhet. Amennyiben a beruhdzas,
felujitas forrdsa paly4zati pénzeszkdz, abban az esetben is sziikséges a képvisel6-testiilet j6vahagyasa
a felhasznal4sra.

2. A gazdaségi szervezettel rendelkez koltségvetési szerv a kdzbeszerzési értékhatarokat elérd vagy
meghaladé beruhézéasok, felujftasok lebonyolitdsa sordn az 6nkorméanyzat kézbeszerzési eljarasokrdl
52016 szabalyzatiban elSirtak figyelembevételével kezdeményezi vagy jelzi a sziikséges
kozbeszerzési eljéras lefolytatasat,

3. A felujitdsok és az épitési jellegli beruhézasok el6készitése, a kivitelezés végrehajtisanak
folyamatos ellenbrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténd 4tvételét az
intézményvezetd és a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv kijelslt dolgozéja
egylttesen végzi.

4. A gazdasagi szervezettel rendelkezd és a gazdaségi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési
szerv kiilon-kiilon felelnek az &ltaluk vezetett szerv rendelkezésére bocsétott nkormanyzati vagyon
rendeltetésszer(i hasznélataért és 4llagdnak megOrzéséért.

5. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez koltségvetési szerv az 6nkorményzat vagyonérsl és a
vagyongazdalkoddsarél sz616 4/2016. (IV.02.) Onkorményzati rendeletben (a tovébbiakban:
vagyonrendelet), tovdbbd a felesleges vagyontargyak hasznositisarél és selejtezésrél sz6lé
szabdlyzatban, valamint az eszkozok és forrdsok leltdrozasardl és leltarkészitésér6l sz616
szabalyzatban meghatéarozott eléirasokat betartani kiteles. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv a jogszabalyokban és az onkorményzat vagyonrendeletében elsirt méddon
hasznélhatja és hasznosithatja az 5nkormanyzat tulajdondban 1év6 vagyont.

IX. A BELSO KONTROLLRENDSZER ES A BELSO ELLENORZES

1. A gazdaségi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv, valamint a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezé kéltségvetési szerv vezetdje az altala vezetett kéltségvetési szerv vonatkozasaban koteles
a belsé kontrollrendszer keretében kialakitani, miikodtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezetet, az
integralt kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informécié és kommunikacids
rendszert, tovabb4 a nyomon kovetési rendszert.

A belsd kontrollrendszer kialakitisanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerér6l és belsd ellenérzésérsl szél6 370/2011. (XIL.31.) Korm.rendelet elbirdsait,
tovabba az dllamhdztartisért felelés miniszter 4ltal kozzétett médszertani Gtmutatékban leirtakat.

2. A gazdaségi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv, valamint a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szerv belsd ellenérzését a gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési
szervvel megbizasi jogviszonyban 1évé (kiils szolgéltato) belst ellendr végzi. Belss ellendrzésre a
kockazatelemzéssel aldtdmasztott éves belsd ellendrzési tervben meghatérozottak szerint keriil sor. A
bels6 ellenérzés lefolytatésanak rendjét a belsé ellendrzési kézkonyv tartalmazza.




X. HATALYBALEPES

Jelen munkamegosztasi megéllapodas valamennyi fél 4ltali alairds napjan lép hatalyba és a benne
foglaltakat 2023. augusztus 1. napjétol kezdve kell alkalmazni. A megallapodas hatélyba l1épésével
egyidejlleg a szerz6ds felek - és jogelédjeik — Aaltal kotott valamennyi munkamegosztasi
megéllapodds hatalyat veszti.

Polgardi, 2024. december .....

.....................................................................................

Nyikos Laszlé dr. Zaccaria Beata Lea
polgarmester jegyzo
Polgéardi Varos Onkorményzata Polgardi Polgarmesteri Hivatal
Nedeczky Istvanné
féigazgato

Polgérdi Eszterlanc Ovoda és Bolcs6de

Zaradék:

A gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6
koltségvetési szerv kozotti mun}(amegosztési és feleldsségvallalds rendjérol sz6l6 munkamegosztasi
megéallapodast Polgéardi Véaros Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a ..../2024. (XIL....) hatdrozatéval

hagyta j6va.







