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Polgardi Varos Onkormanyzata
Polgardi, Batthyany u. 132.
Tel. /Fax.: 22-576-230
E-mail: onkormanyzat@polgardi.hu

Az eléterjesztés targya: Javaslat Polgardi Varos Onkorményzat Képviselé-testiiletének
a Képviselo-testiilet és Szervei Szervezeti és Miilkodési Szabalyzatardl szélé6 10/2017.
(V.3.) 6nkormdnyzati rendelete médositiasara és kapcsol6dé dontések meghozatalara.

Az eléterjesztést készitette: Ferencziné Vincellér Renata igazgatési osztalyvezetd

Az elbterjesztés a kivetkezo jogszabalyokon alapul:

— Magyarorszag Alaptérvénye

— Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz6l 2011. évi CLXXXIX. térvény (Motv.)

— ajogalkotasrdl sz616 2010. évi CXXX. térvény

— aMagyar K6zl6ny kiaddsardl, valamint a jogszabély kihirdetése soran torténd és a
kézjogi szervezetszabalyozd eszkoz kozzététele soran torténd megjelolésrérol szolo
5/2019. (II1.13.) IM rendelet

— ajogszabalyszerkesztésrol sz616 61/2009. (XII. 14.) IRM rendelet

— Polgéardi Varos Onkormanyzat Képviselé-testiiletének a Képviselé-testiilet és Szervei
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz616 10/2017. (V.3.) énkorményzati rendelete
a (SZMSZ)

Az iilés nyilvanossaga: nyilvanos

Dintéshez sziikséges szavazati ardny: mindsitett t6bbség (Motv. 50.§, 42.§ 1. pont)

Véleményezé szakbizottsag: Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag
Az iilés idépontja: 2024. szeptember .

Az eléterjesztést torvényességi szempontbol ellendrizte:
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ELOTERJESZTES
Polgardi Varos Onkormanyzat Képviselo-testiilete
2024. szeptember 26. napjan tartando iilésére

Javaslat Polgardi Varos Onkormanyzat Képviselo-testiiletének a Képviselo-testiilet és
Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél sz6l6 10/2017. (V.3.) 6nkormanyzati
rendelete modositidsara és kapcsolédo dontések meghozatalara

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Polgardi Varos Onkormanyzat Képviselo-testiletének a Képviselé-testilet &s Szervei
Szervezeti és Mulkodési Szabalyzatarol sz6lé 10/2017. (V.3.) onkormdanyzati rendeletének
(tovabbiakban: SZMSZ) mddositasara teszek javaslatot.

A moédositasok nagyrészt adminiszirativak illetve formai jellegliek, az al4dbbi részletes
tartalommal:

a) Az SZMSZ bélyegz6 hasznalatrdl sz6l6 4. alcime ezidaig nem tartalmazott alpolgdrmesterre
vonatkozd eléirdsokat, holott az alpolgarmester is -értelemszerlien — jogosult sajat bélyegzd
hasznélatéra.

b) A nyilvdnossagrél és lakossagi tdjékoztatasrdl szold 5. alcimben az 6nkormanyzati lap
aktudlis megnevezése keriil tvezetésre: Polgardi Hirek helyett Polgardi és Kdrnyéke Hirei.

c) Az SZMSZ 30.§ (3) bekezdés c) pontjaban a bizottsagokra utal4s pontositasa tortént meg.

d) A képviselo-testiileti iilés 6sszehivasa koérében a polgdrmestere az akadalyoztatis esetére
megfogalmazott szabalyok lényegi valtoztatasa nélkiil, azok egyszeriisitését tartalmazza a
madositas vilagosan, kzérthetéen és ellentmondasmentesen.

e) Az SZMSZ 43.§-4ban részletezett, napirendi pontok meghivéban szereplé sorrendjének
altalanos szabalyait rogziti.

f) Az SZMSZ 78. és 80. §-a mar hatalytalan jogszabalyra hivatkozik, ezt mddositani sziikséges.

g) Az SZMSZ 91. § (8) bekezdése pontatlan hivatkozast tartalmazott sajat rendelkezésére,
annak javitasara kertilt sor.

h) A 2. és 3. mellékletben foglalt hatdskori jegyzékek frissitését tartalmazza, amelyek
aktualizaldsra szorultak, az idokoézben megalkotott illetve hatalyon kiviil helyezett
onkorményzati rendeletekre is figyelemmel.

i) A hatdlyon kiviil helyezé rendelkezéseket tartalmazza:

Hatalyon kiviil helyezésre keriilnek a mér megsziint Székesfehérvari Tobbeélu Kistérségi
Térsulasra vonatkozé rendelkezések. '

Tovéabba a jogszabalyszerkesztésrdl sz616 61/2009. (XII. 14.) IRM rendelet 3. § (1) bekezdése
szerint a jogszabdly normativ tartalmt rendelkezéseit a jogszabaly szakaszai és mellékletei
tartalmazzak; tehat fliggeléket illetve arra vald hivatkozast rendelet szovege nem tartalmazhat.



Az igy ,torlésre” keriild fiiggelékek koziil a Polgarmesteri Hivatal szervezeti és miikddési
szabélyzata valamint a kormanyzati funkciérend elfogaddsarél ©néallé hatdrozatban kell
rendelkeznie a képviselé testiletnek, amelyekr6l — véltozatlan tartalommal — az I és IL
hatarozati javaslat szdl.

Kérem a Tisztelt Képviselé-testiiletet az eldterjesztés megvitatdsdra és a fentieknek
megfelel6en el6készitett rendelet-tervezet elfogadaséra.

Polgardi, 2024. szeptember 16.
Tisztelettel:

Nyikos Laszl6 sk.
polgarmester







TERVEZET!

Polgardi Varos Onkormanyzata Képviselo-testiiletének .../.... (...) 5nkorményzati rendelete

a Képviselo-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél sz616 10/2017. (V.3.)
Onkormanyzati rendelet médositasarél

Polgardi Véaros Onkorményzat Képviseld-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatérozott eredeti jogalkot6i hataskorében, az Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjdban
meghatédrozott feladatk6rében eljarva a kovetkezdket rendeli el:

1. §

A Képvisels-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikddési Szabalyzatérol sz616 Polgardi Onkormanyzat
Képvisel6-testiiletének 10/2017 (V.3.) onkormdanyzati rendelete 6. §-a helyébe a kévetkezd
rendelkezés 1ép:

»0. §

Az 6nkorméanyzat, a polgdrmester, az alpolgarmester, a jegyz0, az aljegyz6 és a Polgarmesteri Hivatal
bélyegz6jén Magyarorszag cimerét kell feltiintetni.”

2.8

AKépviseld-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabélyzatarél sz6l6 Polgardi Onkorményzat
Képvisel6-testiiletének 10/2017 (V.3..) dnkorméanyzati rendelete 7. § (2) bekezdése helyébe a
kovetkez6 rendelkezés 1ép:

+(2) A polgarmester és alpolgarmester, a jegyzd, az aljegyz0, a Polgarmesteri Hivatal hivatalos
koralakd pecsétjének korirata:

a)  Polgardi Véros Polgarmestere

b)  Polgérdi Véros Alpolgarmestere

¢)  Polgardi Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje

d)  Polgardi Polgarmesteri Hivatal Aljegyz6je

e)  Polgardi Polgarmesteri Hivatal.”

3.8

A Képviseld-testiilet és Szervei Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatarsl sz616 Polgérdi Onkorményzat
Képvisel6-testiiletének 10/2017 (V.3..) 6nkormanyzati rendelete a kovetkez6 10/A. §-sal egésziil ki:

L10/A. §

Az alpolgarmester bélyegzdje a sajat hatdskérben kiadott dokumentumon hasznilhaté az
alpolgarmester neve mellett, az alairas hitelesitésére.”

4.8

AXKépviselb-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarél szol6 Polgérdi Onkorményzat
Képvisels-testiiletének 10/2017 (V.3..) onkorményzati rendelete 13. § (3) bekezdése helyébe a
kovetkez6 rendelkezés 1ép:




»(3) Atajékoztatas céljara egyéb mod is igénybe vehet6, igy kiilondsen: a Polgardi és Kornyéke Hirel,
a helyi televizi6, a képujsag.”

5.§

A Xépviseld-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél sz616 Polgardi Onkormanyzat
Képvisel-testiiletének 10/2017 (V.3..) Onkorményzati rendelete 14. §-a helyébe a kovetkezd
rendelkezés 1ép:

»14. §

A lakossag €s a kozvélemény tajékoztatasa érdekében mitkddtetett Polgardi és Kérnyéke Hirei, helyi
televizio és internetes honlap koltségeit az 6nkormanyzat koltségvetésében biztositja.”

6. §

AXKépviselo-testiilet és Szervei Szervezeti s Mitkodési Szabélyzatirol sz616 Polgardi Onkorményzat
Képviseld-testiiletének 10/2017 (V.3..) 6nkormdanyzati rendelete 30. § (3) bekezdés ¢) pontja helyébe
a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(Az éves munkaterv tervezetével kapcsolatosan a tdrgyévet megeldzd december 15. napjdig javaslatot
tehetnek a kovetkezdk:)
»¢) aképviselb-testiileti bizottsagok,”

7. §

A Képvisel6-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél sz616 Polgardi Onkorméanyzat
Képviseld-testiiletének 10/2017 (V.3..) 6nkormanyzati rendelete 39. § (2) bekezdése helyébe a
kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»2) A 25. § (2) bekezdésben foglaltak kivételével, a képvisel6-testiilet iilését a polgarmester
akadalyoztatdsa esetén a képviseld-testiilet tagjai koziil valasztott alpolgarmester, mindkét tisztség
egyidejii betdltetlensége vagy tartds akadalyoztatisa esetén a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag elndke,
az elnok akadalyoztatasa esetén pedig a koreln6k hivja dssze és vezeti.”

8.§

A Képviselé-testiilet €s Szervei Szervezeti és Mitkodési Szabélyzatardl szol6 Polgardi Onkorményzat
Képvisel6-testiiletének 10/2017 (V.3..) 6nkormanyzati rendelete 43. §-a helyébe a kovetkezd
rendelkezés 1€p:

»43. §

A képviselo-testiilet rendes tilésének meghivojaban szereplé napirendi javaslatok sorrendjét a
rendeletalkotassal kapcsolatos elGterjesztésekkel kell kezdeni, majd az e korbe nem tartozd
el6terjesztések kivetkeznek. Evente legalabb egyszer napirendi pont rendes képviselé-testiileti tilésen
a lejart hataridejli képviselO-testiileti hatarozatok végrehajtidsar6l szold jelentés az ,.egyebek”
napirendi pont elott.”

9. §



(1) A Kepvisel6-testiilet es Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl szo6ld Polgardi
Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 10/2017 (V.3..) 6nkormanyzati rendelete 78. § (1) bekezdése
helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»(1) A képvisel6-testiilet rendeleteit év elejétdl kezddd6 folyamatos sorszdmmal és évszdmmal kell
ellatni, azt kévetd zardjelben a kihirdetés hénapjaval és napjaval a Magyar Kozlony kiaddsarol,
valamint a jogszabaly kihirdetése sordn torténd €s a kozjogi szervezetszabalyozd eszkdz kozzététele
soran t6rténé megjellésérodl szold 5/2019. (II1. 13.) IM rendeletben foglaltak szerint.”

(2) A Képvisel8-testiilet ¢s Szervei Szervezeti és Mikddési Szabalyzatardl sz6lé Polgardi
Onkormanyzat Képvisel§-testiiletének 10/2017 (V.3..) 6nkormanyzati rendelete 78. § (3) bekezdése
helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1€p:

»(3) A rendelet-nyilvantartas form4ja: rendeletek sorszam szerint, novekvd sorrendben, targyat
megjeldlve.”

10. §

(1) A KépviselS-testiilet és Szervei Szervezeti és Milkodési Szabalyzatar6l szolé Polgérdi
Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 10/2017 (V.3..) 6nkormanyzati rendelete 80. § (1) bekezdése
helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

(1) A képvisel6-testiilet hatdrozatait a naptari év elejétdl kezd6ddé folyamatos sorszdmmal és
évszammal kell ellatni, azt kovetd zardjelben az iilés honapjaval és napjédval a Magyar Kozlony
kiadasardl, valamint a jogszabély kihirdetése sordn torténd és a kdzjogi szervezetszabalyozo6 eszkoz
kézzététele soran torténd megjel6lésérél szo16 5/2019. (111.13.) IM rendeletben foglaltak szerint.”

(2) A Képviselo-testiilet és Szervei Szervezeti és Mukodési Szabalyzatérdl szolé Polgérdi
Onkorményzat Képvisels-testiiletének 10/2017 (V.3..) 6nkorményzati rendelete 80. § (3) bekezdése
helyébe a kovetkezd rendelkezés 1€p:

»(3) A hatdrozat-nyilvantartds form4ja: hatérozat sorszdm szerint, névekvd sorrendben, targyat
megjeldlve.”

11. §

A Képviseld-testiilet és Szervei Szervezeti és Miik6dési Szabélyzatardl sz616 Polgardi Onkormanyzat
Képviselo-testilletének 10/2017 (V.3..) onkormdényzati rendelete 91. § (8) bekezdése helyébe a
kovetkezd rendelkezés 1ép:

,(8) A bizottsagi dontéshozatalbdl torténd kizérasra az Motv. 49. § (1) bekezdése és 60. §-a irdnyadd.
A személyes érintettségre vonatkozo6 bejelentési kotelezettség elmulasztisdra a 76. § (2) bekezdés
el6irasait kell megfeleléen alkalmazni.”

12. §

1) A Képvisel6-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél szolo Polgardi
Onkorményzat Képvisel6-testiiletének 10/2017 (V.3..) 6nkorményzati rendelete 2. melléklete helyébe
az 1. melléklet 1&p.




(2) A Képvisel6-testiilet €s Szervei Szervezeti és Muikddési Szabélyzatarol szélé Polgardi

Onkormanyzat Képvisel§-testiiletének 10/2017 (V.3..) onkormanyzati rendelete 3. melléklete helyébe
a 2. melléklet 1ép.

13. §

Hatélyat veszti a Képviseld-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szol6 Polgérdi
Onkorményzat Képvisel-testiiletének 10/2017 (V.3..) énkormanyzati rendelete

a) 22.§-a,

b)  23.§ (3) bekezdése,

c)  39.§(3)és (4) bekezdése,

d  88.§-a,

e) 105. § a) pontja.

14. §

Ez a rendelet a kihirdetését kvet6 napon 1ép hatalyba.,



1. mellékletaz.../... . (... ....) obnkormdnyzati rendelethez

2. melléklet

Az allandé bizottsagi feladat- és hataskorokraol

1. A Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsig:

1.1. véleményezi az Snkormdanyzat gazdasagi programjat, stratégiai ellen6rzési tervét,
1.2. véleményezi az Snkormanyzat kltségvetésérdl sz616 rendelet-tervezetet,

1.3. véleményezi az atmeneti gazdalkodasrdl sz6l6 rendelet-tervezetet,

1.4. véleményezi a koltségvetés végrehajtasarol szolé beszdmoldt, a normativ koltségvetési
hozzajarulasoknak a koltségvetési torvény elbirasa szerinti elszamoléasat,

1.5. véleményezi a helyi adokrol sz616 rendelet-tervezetet,
1.6. véleményezi az énkormdnyzati vagyonnal val6 gazdalkodésrol szo16 rendelet-tervezetet,

1.7. véleményezi mindazon hatérozati javaslatokat é&s rendelet-tervezeteket, amelyek az
onkorményzat koltségvetésébdl forrast igényelnek, az alakuld iilésen e targyban meghozott dontések
kivételével,

1.8. véleményezi az 4ltalanos- és céltartalékok felhasznalasardl szol6 javaslatot,

1.9. véleményezi a képvisel6-testiilet hataskorébe tartozé hitelfelvételre, kotvénykibocsatasra szolo
javaslatot,

1.10. véleményezi a koltségvetési beszamolokat,

1.11. véleményezi az Onkorméanyzat koltségvetési szervei alapitdsdra, 4tszervezésére €s
megsziintetésére sz016 javaslatot,

1.12. véleményezi énkorményzati alapitvany 1étesitésére, megsziinésére vonatkozo javaslatot,

1.13. véleményezi a képvisel6-testiilet hataskdrébe tartozé cimzett, vagy céltdmogatdsok igénylésérdl
sz016 javaslatot,

1.14. véleményezi a korményzati teriilet- és telepiilésfejlesztési célokat szolgdldé eszkozok
igénybevételére és az ehhez kapcsol6dé helyi feladatokra vonatkozé javaslatot,

1.15. véleményezi az énkormanyzati tulajdonban 1év§ lakasok, nem lakés céljara szolgald helyiségek
értékesitési feltételeit,

1.16. véleményezi mindazoknak a kozodsségi szolgaltatiasoknak a tdmogatdsit, amelyet nem az
onkormaényzat koltségvetési szerve 1at el,

1.17. véleményezi a belsd ellenérzési tervet, a belsé ellendrzésrél sz616 beszamolot,

1.18. véleményezi a képviselo-testiilet hataskorébe tartozd allamhaztartdson kiviili forras 4tvételére
vagy 4tadasédra vonatkozd javaslatot,




1.19.  véleményezi a képviselG-testillet hatdskoérébe tartozé6  vagyongazdalkodéssal,
vagyongyarapitassal kapcsolatos javaslatokat,

1.20. a civil szervezeteknek nyujtott tdmogatasokkal kapcsolatos elszamolasok elfogadéasa
tekintetében hozott dontésérél a képviseld-testiiletnek beszamol,

1.21. véleményezi a Képviseld-testiilet szervezeti és miikddési szabalyzatardl sz616 rendelet és annak
modositasa tervezetét, az Motv. 43. § (3) bekezdése szerinti {iléseken torténtd rendeletalkotas illetve
feliilvizsgalat kivételével ,

1.22. tigyrendi kérdésekben allast foglal,

1.23. a koztartozdsmentes ad6zo6i adatbézisba torténd felvétellel kapcsolatban hozott dontésérsl
t4jékoztatja a képviselb-testiiletet,

1.24. vizsgalja a hatalyos rendeletek végrehajtasat,
1.25. gondoskodik az énkorményzati rendeletek ciklusonkénti teljes korii feliilvizsgalatarol,

1.26. véleményezi az énkorményzat koltségvetési szervei, az Snkormanyzati tarsulds koltségvetési
szervei alapitd okiratat,

1.27. véleményezi a helyi népszavazassal kapcsolatos eldterjesztést,

1.28. véleményezi onkormanyzati tarsulds létrehozdséra, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez
valé csatlakozasra iranyulé el6terjesztést,

1.29. véleményezi kiilf6ldi onkorményzattal val6 egyiittmilikddésrdl, nemzetk6zi 6nkorméanyzati
szervezethez val6 csatlakozasrél szol6 elbterjesztést,

1.30. véleményezi az Alkotmanybirdsagnal t6rténd eljaras kezdeményezésérdl szolé elbterjesztést,

1.31. vizsgalja az dnkormdnyzati képviselok, a polgarmester, alpolgarmester 6sszeférhetetlenségi,
méltatlansagi ligyeit, képviselo-testiilet elé terjeszti az dsszeférhetetlenségi, méltatlansagi iigyben
késziilt el6terjesztést,

1.32. ellatja a polgérmester, az alpolgdrmester és képvisel6k vagyonnyilatkozatdval kapcsolatos
feladatokat, képvisel6-testiilet elé terjeszti a vagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos elbterjesztést,

1.33. 4llast foglal a képviseld-testiilet feladat- és hataskdrébe tartozo igazgatasi tigyekben,

1.34. véleményezi a Polgdrmesteri Hivatal bels6 szervezeti egységei kialakitdsara tett Polgarmesteri
javaslatot,

1.35. figyelemmel kiséri az 4llampolgarok panaszainak és kézérdekli bejelentéseinek, javaslatainak
intézését,

1.36. véleményezi a nemzetiségi Onkormdényzattal, civil szervezetekkel és az egyhéazakkal
kapcsolatos javaslatokat, amennyiben az nem tartozik masik bizottsig feladat- és hataskorébe,

1.37. folyamatosan figyelemmel kiséri Polgardi meglévé nemzetkdzi és testvérvarosi kapcsolatai
miikddését és javaslatokat tesz a kapcsolatok alakitasara, ijabb kapcsolatfelvételekre,



1.38. véleményezi a nemzetiségeket érint6 rendelet-tervezeteket, valamint az itt nem nevesitett azon
rendelet-tervezeteket, amelyek nem tartoznak mas bizottsag feladat- és hataskorébe,

1.39. véleményezi a Polgarmesteri Hivatal munkéjardl sz616 beszdmolot.
2. A Szocialis és Egészségiigyi Bizottsag:

2.1. részt vesz a képviseld-testiilet szociélis szolgaltatds tervezési koncepcidjdban meghatarozott
feladatok megvalosuldsanak, végrehajtasanak ellen6rzésére létrehozott szocidlpolitikai kerekasztal
munkéjaban,

2.2. javaslatot tesz a helyi lakascélu tdmogatasban részesitend6k személyére és mértékére, a juttatds
oda itélésére a koltségvetésben biztositott keretdsszeg erejéig,

2.3. figyelemmel kiséri az egészségiigyi, ezen beliil a betegellatasi, valamint gyogyito-, megel6z6
tevékenységet ellatd orvosi szolgilatok miikodését, az Onkormanyzathoz tartozd egészségligyi
szolgaltatdk tevékenységét, elokésziti és képvisels-testiilet elé terjeszti e feladatok ellatasat segito,
korszeriisitd képviseld-testiileti hataskérbe tartozé dontéseket,

2.4. véleményezi az 6nkormanyzat altal fenntartott nevelési, szocidlis és gyermekjoléti intézmények
fejlesztésére, korszerlsitésére, atszervezésére, megsziintetésére vonatkozé javaslatot,

2.5. véleményezi az egészségiigyi, szocidlis és gyermekjoléti ellatérendszert érinté dontéseket,

2.6. figyelemmel kiséri a véros és térségének egészségiigyi kapcsolatat, annak egytittmiikodését, az
onkorményzatok teriiletén létrejévo és miikods egészségiigyi szolgalatok, intézmények mikodését,

2.7. figyelemmel kiséri a véros szocialis ellatasanak tevékenységét, elokésziti és a képvisels-testiilet
elé terjeszti e feladatok ellatasat segit6 képvisel6-testiileti hataskorbe tartozoé dontéseket,

2.8. javaslatokat dolgoz ki konkrét szocidlis intézkedések megtételére,

2.9. részt vesz az egészségligyi dgazatot és a szocidlis és gyermekjoléti ellatast érintd éves és hosszabb
tava fejlesztési, felnjitasi, pénziigyi, koltségvetési javaslatok, koncepciok kidolgozasaban,

2.10. véleményezi a nevelési, gyermekjoléti és szocidlis intézmények vezetdi beosztasara kiirt
képviseld-testiileti palyazatokat,

2.11. javaslatot tesz a szociélis igyekben atruhézott hataskorben hozott hatdrozatok ellen benytjtott
fellebbezések masodfok elbirdlasdhoz,

2.12. dont Polgardi Véaros Onkormdanyzat Képvisel§-testilletének a szocidlis ellatdsok helyi
szabalyozasarél sz6l6 onkorményzati rendelete alapjan a feladat-€s hataskorébe tartozd
krizistimogatas odaitélésérdl,

2.13. véleményezi a haziorvosi, a hazi gyermekorvosi, a feln6tt és ifjusagi fogorvosi tevékenységgel
kapcsolatos javaslatokat, dontési tervezeteket,

2.14. véleményezi a Bursa Hungarica 6nkormanyzati dsztondij palyazathoz torténd csatlakozasi
szandékot,

2.15. dont a felsGoktatasi intézmények hatranyos szocialis helyzet(i hallgato6i dltal benyGjtott Bursa
Hungarica ,,A” és ,,B” tipusu palyézatok elbiraldsa targyaban, meghatérozza a hallgatoknak nyujtott




szocialis Osztondfjak helyi Onkorményzati Osztondijrészének mértékét; elvégzi az éves
feliilvizsgalatokat a ,,B” tipust palyazaton nyertes hallgatdk esetében,

2.16. véleményezi a varos tarsadalmi blinmegel6zésével, kdzbiztonsdgaval kapesolatos képvisels-
testiilet hataskorbe tartoz6 dontéseket,

2.17. kezdeményezi a tarsadalmi blinmegel6zést és a kdzbiztonsag javitdsat szolgald képvisels-
testiilet hat4skorbe tartoz6 intézkedéseket és kdzremiikddik a hozott intézkedések végrehajtidsanak
ellenérzésében,

2.18. eldsegiti a tarsadalmi blinmegelézési koncepcid bizottsagi feladatkdrbe tartozd operativ
program elemeinek megvaldsulédsat.

2.19. véleményezi az dvoda és bolcséde nyitva tartdsdnak rendjérél, a jelentkezés modjarol szold
el6terjesztéseket,

2.20. véleményezi az Onkorméanyzat nevelési, szocidlis és gyermekjoléti intézményei szakmai
programjéat, munkatervét, hazirendjét, minéségiranyitasi programjat, éves beszdmol6jat, szervezeti €s
mikddési szabalyzatat.

3. A Kulturalis és Kozmiivelodési Bizottsag:

3.1. kitlintetd cimek adomanyozasat kezdeményezi, véleményezi a kitiinteté cimek adomanyozasara
tett javaslatokat,

3.2. figyelemmel kiséri a vérosban folyé kozmiivelddési, kulturdlis tevékenységet, a varos
ifjusdganak kulturdlis, oktatasi, sportolasi, kozéleti aktivitasi, szorakozasi helyzetét, a palyakezddk
munkéba 4llasanak lehetdségeit, a fiatalok életksriilményeit, véleményezi €s a képvisels-testiilet elé
terjeszti e feladatok ellatasat segitd, korszer(isitd, képviseld-testiileti hatiskdrbe tartozo dontéseket,

3.3. a szikségletek és lehetdségek felmérése alapjadn javaslatot dolgoz ki kozmiivel6dési,
kozgyljteményi és miivészeti intézmények alapitasara, fejlesztésére, korszeriisitésére,
megsziintetésére, strukturalis atalakitasara,

3.4. javaslatot tesz a kozteriiletek, kulturdlis intézmények elnevezésére, a koztéri mialkotasok
létrehozésara, elhelyezésére, athelyezésére, restauralasara, megsziintetésére,

3.5. véleményezi a gyermek- és ifjisdgvédelemmel és a sporttal kapcsolatos rendelet-tervezeteket,

3.6. véleményezi a kulturdlis intézmények vezetdi megbizésdhoz kapcsolodd képvisel6-testiileti
palyazatok elbirdlédséra vonatkozé javaslatot,3.7. véleményezi az Onkormdnyzat éltal fenntartott
kézmilvelddési intézmény szakmai programjat, munkatervét, hazirendjét, min6ségiranyitasi
programjat, éves beszdmoldjat, szervezeti és miikédési szabalyzatat.”



2. mellékletaz .../.. . (... ....) Onkormdnyzati rendelethez

3. melléklet

A képvisel6-testiilet atruhazott feladat- és hataskoreirdl

1. Polgarmester atruhazott hataskérben dont:

a) Polgardi Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének a koztertilet hasznélatrél sz616
dnkormanyzati rendelete alapjan a kozteriilet-hasznalat engedélyezésérol,

b) Polgardi Véros Onkorményzat Képviselé-testiiletének a szocidlis ellatasok helyi szabalyozasarol
sz616 snkorményzati rendelete alapjén gyogyszertamogatasrol, Gjsziildttek egyszeri tamogatéasardl, a
tanévkezdési tdmogatasrol, a kivételes és azonnali egyszeri tamogatasrél, a hatdskorébe tartozo
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torténd részben vagy egészben torténd elengedése kivételével,

¢) Polgardi Varos Onkorményzat Képvisel6-testiiletének a lakdsok és helyiségek bérletérél és
elidegenitésérdl szolo onkormanyzati rendelete alapjan a bérbeadoi feladatok ellataséarol,

d) Polgardi Varos Onkorményzat Képvisels-testiiletének az dnkormanyzati tdmogatasokrol sz6lo
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e) Polgardi Varos Onkormanyzat Képvisel6-testilletének az onkorményzat vagyonardl és a
vagyongazdalkodas alapjairdl szolé Onkormdanyzati rendelete alapjdn az oft meghatdrozott
értékhatérig a vagyonnal &sszefliggésben a tulajdonosi jogok gyakorldsardl, a kovetelésrol
lemondasrol, arverési licitalasrol valamint ingyenes vagyonatruhazas esetén az elidegenitési
tilalomnak az ingatlan-nyilvantartasba torténd bejegyzése irdnti kérelem benytjtasaval és torlésével
osszefiiggd valamennyi nyilatkozat megtételér6l, illetve a nemteljesitési kotbér fizetésére kotelezd
felszolitas kiadasarol,

f) Polgardi Varos Onkorményzat KépviselS-testiiletének az Onkorményzat vagyonarol és a
vagyongazdélkod4s alapjairél sz6l6 onkorményzati rendelete alapjén az Onkorményzati vagyont
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érint6 épitési targyt, valamint kézmiivekkel kapcsolatos tulajdonosi hozzajarulas megadéasarol,

g) Polgardi Véros Onkorményzat Képviselé-testiiletének az onkormanyzat vagyonardl é€s a
vagyongazdalkodas alapjairél sz6l6 &nkorményzati rendelete alapjan az Snkormdnyzat tulajdoni
részesedésével milkodéd gazdasagi tarsasidgokkal kapcsolatos jogkorok gyakorlasarol,

h) Polgardi Véros Onkormanyzat KépviselS-testilletének az onkorményzat vagyonar6l és a
vagyongazdalkodds alapjair6l szolo onkorményzati rendelete alapjan a helyi &nkormanyzat
tulajdonaban 1év6 utakkal 6sszefiiggésben a koziti kozlekedésrél sz616 1988. évi L. térvény 35. §-a,
36. §-a, 39. § (1) bekezdése, valamint 41. § (2) bekezdése szerinti hatéaskorok gyakorlasarol,

i) Polgardi Véaros Onkormanyzat Képviselo-testiiletének a jarmiivek behajtasi engedélyeinek kiadasi
és felillvizsgalati rendjérél szolé dnkormdanyzati rendelete alapjan az engedély kiadasarol, az
engedély feliilvizsgélatarol, visszavondsarol,

j) Polgardi Varos Onkorményzat Képvisel6-testiiletének a helyi kozutak nem kozlekedési célu
igénybevételérél sz6l6 onkormanyzati rendelete alapjdn a koziut nem kozlekedési célu
igénybevételéhez torténd hozzajarulasrol és dij megallapitasrol,




k) Polgardi Varos Onkorményzat Képvisel-testiiletének a helyi cimer és zdszl6 alapitasarol és a
teleptilésnév haszndlatarol szol6 onkorményzati rendelete szerinti cimer, z4szlé és telepiilésnév
hasznélatéval kapcsolatos dontések meghozatalarol,

1) Polgardi Varos Onkormanyzat Képvisel4-testiiletének a koltségvetési rendelete alapjan a 100%-o0s
tamogatasi intenzitisu palyazatok, valamint azon pélyazatok esetén, amelyekhez a sziikséges 6nerét
a képviseld-testiilet a koltségvetési rendeletben az adott palyazattal Ssszefiiggé célra biztositotta, a
palyazat benytjtasarol; a legfeljebb tizmilli6 forint Snerdt igényl6 alacsonyabb tdmogatasi intenzitdst
palyazatok benyujtdsardl és az ilyen palyazatok benyujtasahoz sziikséges 6nerd mértékéig a tartalék
feletti rendelkezésr6l; a nem tervezett, év kozben keletkezd - célhoz nem kotott - forrds
felhasznélasarol a rendeletben szerepld értékhatérig,

m) a nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérsl és a koznevelési intézmények névhasznalatardl
sz6l6 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 24. § (1) bekezdése szerint a felvételi korzet
megéllapitdsahoz kialakitja az &nkormanyzat véleményét,

n) az adott nevelési évben indithaté 6vodai csoportok szdmanak meghatirozaséardl,

0) Polgardi Varos Onkormanyzat Képvisels-testiiletének a helyi kornyezet és természet, valamint a
fas széari névények védelmérél sz616 Snkormdanyzati rendelete szerinti kozteriileten fas szart novényt
tiltetésre, elhelyezésre vonatkozd hozzajarulasrél, eltdvolittatas elrendelésérdl,

p) indokolt esetben 4tmeneti, eseti jelleggel eltéréen szabalyozhatja a Polgarmesteri Hivatal
tigyfélfogadasi rendjét,

q) tulajdonosi hozzajarulds megadésarél, amennyiben 6nkormdnyzati vagyonnal kapcsolatosan
szitkséges a tulajdonos hozzajaruldsa és az nem jar dnkorményzati kotelezettségvallalassal, és
gyakorolja hat6sagi eljarasban a tulajdonost megilleté jogokat,

1) a jelzdlogjog torlésével kapcsolatos tigyekben; illetve hozz4jarul az 6nkormanyzati érdeket nem
szolgalo elidegenitési és terhelési tilalom térléséhez;

s) a telepiilésrendezési kételezésekr6l, ehhez kapcesoldddan megkeresi az ingatlaniigyi hatésagot a
kotelezettség tényének ingatlan-nyilvantartasi feljegyzése-, illetve a kotelezettség megsziinése esetén
a kotelezettség tényének tériése érdekében,

t) t4jékoztatja a lakossagot a helyi ad6bol szarmazo bevételek dsszegérol,

u) megk6ti az egészségligyl szolgaltatdkkal (fogorvosokkal, héziorvosokkal, hazi
gyermekorvosokkal és a szakellatast ny(jt6 vallalkozokkal) torténd szerz6dés-maodositast,

v) likviditasi tervet készit,

w) Onkorményzat javara bejegyzett eldvasarlasi jog gyakorldsaval kapcsolatban nyilatkozik, ha az
nem jar nkormanyzati kotelezettségvallalassal,

X) a kozbeszerzési eljarasok, illetve az eljaras eredményeként megkotésre keriild szerzéddések
teljesitése sordn dont a miiszaki tartalom médositasardl, amennyiben a médositas a miiszaki, szakmai
allaspontra, a kozbeszerzésekrol szold torvény és kapcsolodd jogszabalyi rendelkezésekre, az
esetlegesen meglévd hatdsagi engedélyekben leirtakra, tovabba tamogatisbol megvaldsuld beszerzés
esetén a tAmogatési szerz6dés kereteiben foglaltakra figyelemmel lehetséges,
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y) megteszi a Polgirdi Varos Onkorményzatinak feleldsségét érintd karigény-bejelentésekkel
kapcsolatos jognyilatkozatokat, beleértve az dnkormanyzat karfelelésségének elismerését is.

2. A jegyz6 atruhazott hatiaskérben dont:

a) Polgardi Varos Onkormanyzat Képviselo-testiiletének a szocialis ellatasok helyi szabalyozésarol
sz616 onkormanyzati rendelete alapjan lakhatdsi tdmogatdsrol, é&poldsi tamogatdsrol, eseti
tAmogatasrol, tiizel6 tamogatdsrél, temetési tdmogatasrol, és a kivételes és azonnali egyszeri
tamogatasrol,

b) Polgardi Varos Onkormanyzat Képvisel§-testiiletének az tizletek éjszakai nyitva tartdsanak
rendjéré] sz616 Snkormdanyzati rendelete alapjan a rendezvény megtartisanak engedélyezésérdl,

¢) Polgardi Véaros Onkormanyzat Képviselo-testiiletének a helyi kérnyezet és természet, valamint a
fAs szard novények védelmérél sz6l6 dnkorményzati rendelete szerinti eljarasok lefolytatasarol,

d) Polgardi Varos Onkormanyzat Képviselo-testiiletének a kbzdsségi egyiittélés alapvetd szabélyair6l
és ezek megszegésének kovetkezményeir8l sz0l6 Onkorményzati rendelete alapjan a kozdsségi
egylittélés alapvetd szabdlyainak megszegése miatti kozigazgatasi eljards lefolytatasarol, ¢€s
kozigazgatasi szankcié megallapitasarol.

3. A Szocialis és Egészségiigyi Bizottsag atruhazott hataskorben dont:

a) Polgardi Véaros Onkormanyzat Képviselé-testilletének a szocidlis ellatdsok helyi szabalyozasarol
sz616 onkormanyzati rendelete alapjan - a polgarmesteri hataskorbe tartozé tigyek kivételével —a
krizistimogatas odaitélésérdl,

b) A felséoktatssi intézmények hatranyos szocidlis helyzetli hallgatéi altal benyujtott Bursa
Hungarica ,,A” és ,,B” tipusu palyazatok elbiralasa targydban, meghatérozza a hallgatoknak nyujtott
szocidlis osztondfjak helyi ©&nkorményzati Osztondfjrészének mértékét; elvégzi az éves
feliilvizsgalatokat a ,,B” tipust palyazaton nyertes hallgatok esetében.”
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Részletes indokolas

Az 1-14. §-hoz, az 1. melléklethez és a 2. melléklethez

1.-3.§-hoz: az alpolgdrmester bélyegzOhasznalatardl sz6l6 hidnyzé rendelkezések potlasat
tartalmazza.

4.-5. §-hoz: az 6nkorményzati lap aktudlis megnevezése keriil 4tvezetésre.
6.§-hoz: a bizottsdgokra utalas pontositisat tartalmazza.

7. §-hoz: az akadilyoztatis esetére megfogalmazott szabalyok lényegi valtoztatdsa nélkiil, azok
egyszerlisitését tartalmazza vilagosan, kzérthetden €s ellentmondédsmentesen.

8.§ -hoz: a napirendi pontok meghivoban szerepld sorrendjének 4ltalanos szabélyait rogziti.
9.-10.§ -hoz: a rendelet mér hatélytalan jogszabalyra hivatkozik, ezt médositani sziikséges.
11.§-hoz: a rendelet pontatlan hivatkozast tartalmazott, annak javitasara keriilt sor.

12, §-hoz: a mellékletekben foglalt hataskori jegyzékek frissitését tartalmazza.

13. §-hoz: a hatédlyon kiviil helyez6 rendelkezéseket tartalmazza, az aldbbiak szerint:

a)-b) és d) pontokhoz: a jogszabélyszerkesztésr6l sz6l6 61/2009. (XII. 14.) IRM rendelet 3. §(1)
bekezdése szerint a jogszabély normativ tartalmu rendelkezéseit a jogszabély szakaszai és mellékletei
tartalmazzak; tehét fiiggeléket illetve arra valé hivatkozast rendelet szévege nem tartalmazhat.

¢) ponthoz: a moédosito rendelet 7.§-a az akadélyoztatas esetére megfogalmazott szabdlyok lényegi
valtoztatdsa nélkiil, azok egyszerlisitését tartalmazza, amely miatt a hatalyon kiviil helyezéssel érintett
rendelkezések feleslegessé valtak.

e) ponthoz: a Székesfehérvari Tébbeél Kistérségi Tarsulasrdl rendelkezik, 4m a T4rsuls megsziint,
igy ezen rendelkezést sziikséges hatalyon kiviil helyezni.

14.§ -hoz: A hatélyba léptetd rendelkezéseket tartalmazza a jogalkotasrdl sz6l6 2010. évi CXXX.
torvény 7. § (2) bekezdésének megfelelden.

HATASVIZSGALAT
(A jogalkotésrol sz616 2010. évi CXXX. t6rvény 17. § (1) bekezdése szerint)

Tarsadalmi hatasok, gazdasagi, koltségvetési hatasok:
A rendelet-tervezetben foglaltaknak nincs mérhet6 tarsadalmi, gazdasagi hatdsa, koltségvetési hatésa.
Kornyezeti és egészségi kovetkezmények:

A rendelet-tervezetben foglaltaknak nincs kornyezeti hatdsa, és annak egészségi kovetkezményei
sincsenek.

Adminisztrativ terheket befolyasolé hatasok:
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A rendeletméddositas eredményeképpen Polgéarmesteri Hivatalban jelentkez6 adminisztrativ terhek
valtozasa nem véarhato.

A jogszabily megalkotisanak sziikségessége, a jogalkotds elmaradasinak varhaté
kovetkezményei:

A rendelet megalkotasanak sziikségességét a jogszabalyok tartalmi feliilvizsgélataval kapcsolatos
eldirasok érvényre juttatdsa indokolja, amelynek elmaradésa torvényességi feliigyeleti intézkedést
eredményezhetne.

A jogszabaly alkalmazasahoz sziikséges személyi, targyi, szervezeti és pénziigyi feltételek:

A rendelet-tervezetben foglaltak végrehajtisdhoz szilkséges személyi, targyi, szervezeti €s
pénziigyi feltételek a Polgarmesteri Hivatal szervezetén, illetve az dnkorményzat koltségvetésén
beliil rendelkezésre allnak
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I. HATAROZATI JAVASLAT:

Polgardi Varos Onkorminyzat Képvisel-testiiletének
....2024. (. ....) hatarozata

kormanyzati funkcio rend jévahagyasarol

Polgardi Véros Onkorményzat Képviselo-testiilete a hatarozat 1. melléklete
szerinti tartalommal jovadhagyja Polgardi Varos Onkormanyzata Korményzati
funkcio rendjét.

Hataridd: azonnal
Felelds: Nyikos Lészl6 polgérmester




.....[2024. (....) hatarozat 1. melléklete
Polgirdi Varos Onkorményzata kormanyzati funkci6 rendje

Polgérdi Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a kormanyzati funkciok és allamhaztartdsi
szakagazatok osztlyozasi rendjérél szolo 15/2019. (XII.7.) PM rendeletben foglaltak
figyelembevételével Polgardi Varos Onkorméanyzata korményzati funkcié rendjét a kovetkezék
szerint allapitja meg:

I. Szakégazat szam:

841105 Helyi onkorményzatok és tarsulasok igazgatési tevékenysége

II. Az 6nkorméanyzat alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti besorolasa:
Korményzati funkcidk szama, megnevezése:

011130 Onkormédnyzatok és onkorményzati hivatalok jogalkoté és 4ltalanos igazgatasi
tevékenysége

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkorményzatok igazgatési tevékenysége
011220 Adéd-, vam- és jovedéki igazgatas

013320 Koztemet6-fenntartas és -miikddtetés

013350 Az énkorményzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
016080 Kiemelt 4llami és énkormanyzati rendezvények

022010 Polgéari honvédelem agazati feladatai, a lakossag felkészitése
031030 Koztertlilet rendjének fenntartasa

031060 Blinmegel6zés

032060 Polgari védelmi stratégiai tartalékok tarolasa, kezelése

041140 Teriiletfejlesztés igazgatasa

041232 Start-munka program - Téli k6zfoglalkoztatds

041233 Hosszabb id6tartamt kozfoglalkoztatas

041236 Orszagos kozfoglalkoztatasi program

041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

045120 Ut, autépalya épitése

045160 Kozutak, hidak, alagutak {izemeltetése, fenntartdasa

045161 Kerékparutak tizemeltetése, fenntartasa

047120 Piac tizemeltetése

047410 Ar- és belvizvédelemmel Ssszefiiggs tevékenységek

051010 Hulladékgazdalkodas igazgatisa

051040 Nem veszélyes hulladék kezelése, artalmatlanitasa

052020 Szennyviz gyijtése, tisztitasa, elhelyezése

052080 Szennyvizcsatorna €pitése, fenntartasa, lizemeltetése

061020 Lakoépiilet épitése

062010 Teleptilésfejlesztés igazgatasa

062020 Teleptilésfejlesztési projektek és tamogatésuk

063020 Viztermelés, -kezelés, -ellatas

063080 Vizellatassal kapcsolatos kzmf(i épitése, fenntartisa, lizemeltetése
064010 Kozvilagitas

066010 Zoldteriilet-kezelés

066020 Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatidsok



072111 Héziorvosi alapellatas

072112 Haziorvosi iigyeleti ellatas

072311 Fogorvosi alapellatas

072450 Fizikoterapias szolgaltatas

074031 Csalad és névédelmi egészségligyi gondozas

074032 Ifjusag-egészségiigyi gondozas

081041 Versenysport- és utdnpotlas-nevelési tevékenység €s tamogatasa
081045 Szabadidésport- (rekredcids sport-) tevékenység €s tdmogatasa
082091 K6zmiivel5dés - kozdsségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

082092 Kszmiivelddés - hagyoményos kozosségi kulturalis értékek gondozésa
082093 K6zmiivelddés - egész életre kiterjedd tanulds, amat6r miivészetek
084010 Tarsadalmi tevékenységekkel, esélyegyenléséggel, érdekképviselettel,
nemzetiségekkel, egyhdzakkal 6sszefilggt feladatok igazgatasa és szabalyozasa
084020 Nemzetiségi kdzfeladatok ellatdsa és tdmogatasa

084070 A fiatalok tarsadalmi integraci6jat segité struktira, szakmai szolgéltatisok fejlesztése,
miikddtetése

086020 Helyi, térségi kozdsségi tér biztositdsa, mikddtetése

086030 Nemzetkozi kulturdlis egyiittmiikodés

086090 Egyéb szabadidds szolgéltatas

096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

096025 Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben

102031 Id6sek nappali ellatasa

102050 Az idskortiak tarsadalmi integraci6jat célzd programok

104030 Gyermekek napkozbeni ellatasa

104031 Gyermekek bolcsédei ellatdsa

104035 Gyermekétkeztetés bolcsddében, fogyatékosok nappali intézményében
104036 Munkahelyi étkeztetés bolcsédében

104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

104042 Csalad és gyermekjoléti szolgéltatasok

106020 Lakasfenntartassal, lakhatdssal 6sszefliggd ellatasok

107030 Szocialis foglalkoztatas

107051 Szocidlis étkeztetés

107052 Hazi segitségnyujtas




II. HATAROZATI JAVASLAT:

Polgardi Varos ﬁnkorménvzat Képviselo-testiiletének
.../2024. (. ....) hatarozata

Polgirmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
jévahagyasarol

Polgardi Véros Onkorményzat Képvisel-testiilete a hatdrozat 1. melléklete
szerinti tartalommal jévéhagyja a Polgardi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatat.

Hataridé: azonnal
Felelds: Nyikos Laszl6 polgarmester



...../2024. (...) hatarozat 1. melléklete

Polgardi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata

Polgardi Véaros Onkorményzat Képvisel6-testiilete a Polgardi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti
és Mikodési Szabalyzatit az 4llamhaztartasrdl szolé 2011. évi CXCV. térvény (a
tovabbiakban: Aht) 9. § b) pontjdban kapott felhatalmazas alapjan, figyelemmel az
allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (X1I.31.) Korm. rendelet 13.§
(1) bekezdésében foglaltakra, az alabbiak szerint hagyja jova.

I. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Polgarmesteri Hivatal alapadatai

1.1. A Polgardi Polgarmesteri Hivatal alapadatai a kovetkezok:

2)
b)
c)
d)
e)
f)

g)

h)

i)
),
k)
D

a szervezet megnevezése: Polgéardi Polgérmesteri Hivatal
roviditett megnevezése: Polgarmesteri Hivatal

székhelye: 8154 Polgardi, Batthyany u. 132.
postacime: 8154 Polgardi, Batthyany u. 132.

honlap cime: www.polgardi.hu

alapitd szerve: Polgardi Véros Onkormdnyzat Képviseld-testiilete (tovabbiakban:
Képvisel-testiilet)

1étrehozasardl szo6l6 jogszabély: Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi
CLXXXIX. térvény, a helyi dnkorméanyzatokrol sz616 1990. évi LXV. torvény

alapité okiratanak kelte, szdma: Polgardi Véaros Onkorményzat 232/2017. (X1.29.)
Onkorméanyzati hatarozata

alapitas idépontja: 1990. szeptember 30.
térzskényvi azonositd szama: 363002
adoszama: 15363004-1-07
bankszamla szama: 11736099-15727471

m) KSH statisztikai szamjele: 15363004-8411-325-07

n)
0)
p)

9

allamhdaztartasi szakagazati besorolasa: 707314
szerv 4ltalanos forgalmi ad6 alanyisiga: nem alanya az altalanyos forgalmi adénak

alaptevékenység allamhéztartdsi szakégazata: 841105 Helyi Onkormanyzatok és
tarsulasok igazgatési tevékenysége

alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti besorolasa:

011130 Onkorményzatok és Snkorményzati hivatalok jogalkot6 és &ltalanos
igazgatasi tevékenysége

011220 Ado- vam- és jovedéki igazgatas

013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgéltatdsok




016010 Orszaggylilési, onkormanyzati és eur6pai parlamenti képviseld

valasztasokhoz kapcsolodé tevékenységek

104060 A gyermekek, fiatalok és csaladok életminGségét javité programok

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

011140 Orszéagos és helyi nemzetiségi Snkorményzatok igazgatasi tevékenysége

013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodéssal kapcsolatos
feladatok

031030 Koztertilet rendjének fenntartasa

041232 Start-munka program — Téli kézfoglalkoztatas

041233 Hosszabb id6tartamt kézfoglalkoztatas

1.2. A Polgérmesteri Hivatal vallalkozési tevékenységet nem folytat, kéltségvetési szervben
alapitoi, tulajdonosi jogokat nem gyakorol.

1.3. A Polgarmesteri Hivatal engedélyezett 1étszdmat a mindenkori koltségvetési rendelet
hatdrozza meg. A Polgarmesteri Hivatal engedélyezett 1étszama a 2024. januar 1-t8l: 22 £
koztisztvisel6 és 1 {6 fizikai alkalmazott.

1.4. A Polgarmesteri Hivatal illetékessége a hataskorébe tartozo feladatok ellatisa tekintetében
Polgardi Véros kozigazgatasi teriiletére terjed ki.

1.5. Az 1.4. pontban foglaltakon til a Polgarmesteri Hivatal m{ikdési teriilete a K6zép-Duna
Vidéke Hulladékgazdélkodasi Onkormanyzati Tarsulds (tovdbbiakban: KDV Téarsulas)
munkaszervezeti feladatai ellatdsa korében a tarsulési megallapodasban megjelslt telepiilések
kozigazgatasi teriilete.

2. A Polgarmesteri Hivatal jogallasa, irdnyitisa, vezetése

2.1. A Polgarmesteri Hivatal a Képviselo-testiilet szerve, amelyet a Képviselé-testiilet az
onkorményzat mikodésével, valamint az onkorményzati és &llamigazgatasi hat6sagi iigyek
dontésre valé el6készitésével és végrehajtasival dsszefiiggd feladatok ell4tasara hozott 1étre.

2.1. A Polgarmesteri Hivatal kozremiikodik az énkorményzatok egymds kozotti, valamint az
allami szervekkel torténé egylittmiik6dés 6sszeghangolasiban.

2.2. A Polgarmester az alapité onkormdanyzat Képvisel6-testiiletének dontései szerint és sajét
6nkormanyzati jogkrében irdnyitja a Polgarmesteri Hivatalt, ennek soran:

a) a jegyz0 javaslatira elSterjesztést nytjt be a Képvisel6-testiiletnek a Polgarmesteri
Hivatal bels6 szervezeti tagozoéddsdnak, munkarendjének, valamint tigyfélfogadési
rendjének meghatarozasara;

b) a jegyzé javaslatainak figyelembevételével meghatdrozza a Polgarmesteri Hivatal
feladatait az 6nkormdanyzatok munkéjanak szervezésében, a dontések eldkészitésében és
végrehajtasaban;

c) dont a jogszabaly altal hatdskorébe utalt dllamigazgatdsi és 6nkormanyzati tigyekben,
hatdsagi jogkorokben, egyes hataskoreinek gyakorldsat atruhdzhatja.

2.3. Az alpolgarmester elltja a polgarmester altalanos helyettesitését és a polgarmester 4ltal
meghatarozott feladatokat. Az alpolgdrmester f6allasban l4tja el megbizatasat. Feladatait a
polgarmester irdnyitasaval teljesiti.



2.4. A Polgarmesteri Hivatal a jegyz6 vezetésével mikdodik.

2.5. A jegyzd doént a hataskorébe tartozé 4llamigazgatasi, és hataskorébe 4truhéazott
onkorményzati tgyekben, dontésre elbkésziti a polgarmester és a Képviseld-testiilet
hataskorébe tartozé tigyeket.

2.6. A jegyz6 gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6i és
munkavallaléi tekintetében.

2.7. A jegyz6 gondoskodik az énkormanyzat mikddtetésével kapcesolatos feladatok ellataséarol,
e korben:

a) tanacskozasi joggal részt vesz a Képvisel§-testiilet és bizottsagai tilésein,

b) jelzi a Képviseld-testiiletnek, a Képvisels-testiilet szerveinek és a polgdrmesternek, ha a
dontésiik, miikdésiik jogszabalysértd.

2.8. A jegyzé gondoskodik a Polgarmesteri Hivatal szervezeti és miikodési szabélyzata, az
egyéb jogszabdly 4altal kotelezben eldirt vagy egyébként sziikséges belsd szabalyzatok
elkészitésérél, modositasarol, a belsd ellenbérzés megszervezésérol és elvégzésérol.

2.9. A jegyzd koordindlja az elbterjesztések elbkészitését, gondoskodik a torvényességrdl, a
jogszabélyok, 6nkorméanyzati rendeletek, hatarozatok betartasarol.

2.10. A jegyz6 sziikség szerint, de legaldbb havonta vezetdi, mig félévente apparatusi
értekezletet tart, ahol az aktudlis feladatokon tal, tajékoztatdst ad a Képviseld-testiilet
dontéseirdl is.

2.11. A jegyz6 munkaltatéi jogénak gyakorlasa keretében a koztisztviseld kinevezéséhez,
felmentéséhez, vezetdi megbizds adédsdhoz, visszavonasdhoz a polgarmester egyetértése
sziikséges.

2.12. A Polgéarmesteri Hivatal jogi személy, altalanos képviseletét a jegyzd latja el.

2.13. A képviselet ellatdsira a jegyzd irasban eseti jelleggel a Polgarmesteri Hivatal
koztisztviseldjét felhatalmazhatja. Az igy képviseleti jogosultsaggal rendelkezd személy
képviseleti jogkorében alairasi joggal rendelkezik, ez azonban nem érinti a kiilén szabalyozott
kotelezettségvallalasi, kiadményozasi, utalvinyozasi, munkaltatéi ¢és ellenjegyzési
jogosultsagokat.

2.14. A polgarmester és a jegyz$ Onalldan vagy egylittesen utasitdsokat, intézkedéseket és
korleveleket adhatnak ki a Polgarmesteri Hivatal miikodésével Osszefliggd targykorokben,

valamint a szervezeti és milikodési szabalyzatban, illetve az 6nkormanyzati rendeletekben és
orszagos jogszabalyokban szabalyozott feladatok végrehajtasara.

2.15. A Polgarmesteri Hivatal aljegyz6t foglalkoztathat. Az aljegyzd a jegyz6 hatdskorébe
tartoz6 munkaltatéi jogok gyakorlasdnak, a kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok és
szabalyzatok kiaddsanak kivételével helyettesiti a jegyzot, a 2.16. pontban foglalt eltérésekkel.

2.16. Az aljegyzd a jegyzd tartés tavolléte, tartds akadalyoztatds vagy a jegyzOi tisztség
betoltetlensége esetén teljes jogkdrrel helyettesiti a jegyz6t és gyakorolja annak hataskoreit.

2.17. Az aljegyzd a jegyz6 helyettesitése esetén e jogkorben tett intézkedéseirdl koteles a
jegyz6nek tavolléte vagy akadélyoztatisa megsziinését kovetden haladéktalanul beszamolni.

2.18. A Polgarmesteri Hivatal feliigyeleti szervei a kovetkezok:

a) iranyito, feliigyeleti szerve: Polgéardi Varos Onkorményzat Képvisel-testiilete



b) tdrvényességi feliigyeleti szerve: Fejér Varmegyei Korményhivatal (8000
Székesfehérvar, Szent Istvan tér 9.).

3. A Polgarmesteri Hivatal gazdalkod4sa

3.1. A Polgarmesteri Hivatal a helyi énkorményzat gazdélkodasanak végrehajt6 szerve.

3.2. A pénziigyi- gazddlkodési feladatokat a Polgarmesteri Hivatal pénziigyi osztdlydnak
gazdalkodasi feladatokkal megbizott koztisztviseldi 1atjak el.

3.3. A Polgarmesteri Hivatal gazdélkodésaval kapcsolatos szabélyokat a mindenkor hatélyos
belsd szabalyzatok, utasitdsok tartalmazzak.

3.4. A Polgérmesteri Hivatal gazdalkodésat bels6 ellenér, a Magyar Allamkincstar és az Allami
Szamvevdszék ellenbrzi.

3.5. A Képviselo-testiilet biztositja és bocsatja rendelkezésre az 6nkormanyzat tulajdondban
1évé feladatvégzéshez sziikséges vagyont- és pénzeszkizt.

3.6. A Polgarmesteri Hivatal az el6irdnyzatok feletti rendelkezési jogosultsdg szempontjabol
teljes jogkorrel rendelkezd koltségvetési szerv.

3.7. A feladatellatés forrasai a kovetkezOk:
a) normativ allami hozz4jarulas,
b) helyi 6nkormanyzatok koltségvetése (6nkormanyzati timogatas),
c) atvett pénzeszkdzok,
d) sajat bevételek.

3.8. Polgardi Véros Onkormanyzata éves koltségvetési rendelete magéba foglalja a
Polgarmesteri Hivatal elkiilonitett koltségvetési eléiranyzatait.

3.9. A Polgarmesteri Hivatal a jovahagyott koltségvetési eléiranyzat keretein beliil gazdalkodik
az allamhéztartdsi torvényben, a végrehajtasdra kiadott korményrendeletben, és az
Onkorményzati térvényben meghatérozott feltételek mellett, a gazdasagi-pénziigyi
szabalyzatokban, a fenntarto, feliigyeleti szervek dontéseiben foglaltak szerint.

3.10. A koltségvetés tervezésére, a jovahagyott koltségvetési eléiranyzatok felhasznalasara, a
koltségvetés végrehajtisara, beszdmoldsira vonatkozéan a kiilén szabalyzatok rendelkezései
irdnyadok.

3.11. A hivatal a létszdm és személyi juttatdsok eldirdnyzatdval a létszdm- és illetmény
eldiranyzat keretei k6z6tt 6nalléan gazdalkodik.

3.12. A létszam- és illetménygazdalkodédsra a vonatkozé kdzponti orszagos jogszabalyokban,
az éves koltségvetési rendeletben, a kiilon szabélyzatokban foglaltak irdnyaddk.

3.13. A kotelezettségvallalas, az utalvanyozas, az ellenjegyz€s és az érvényesités rendjét az erre
vonatkoz6 kiilon szabélyzatok, illetve eseti felhatalmazésok tartalmazzak.

3.14. Az allamhaztartasi térvényben és az annak végrehajtaséra kiadott korményrendeletben
meghatdrozott, a koltségvetés végrehajtidsaval Osszefliggd alapvetd feleldsségi szabélyok,
valamint a kiilén szabalyzatok az iranyadok Polgarmesteri Hivatal miikodésére.

3.15. A gazdalkodas vitelével 6sszefliggd jogositvanyok, egyes gazddlkodasi jogosultsagok
gyakorldsdra a kiilén szabdlyzatokban meghatérozottak, a munkakéri lefrdsban foglaltak
vonatkoznak, illetve esetenként névre sz6léan kiadott megbizasokban, felhatalmazisokban
rogzitettek szerint gyakorolhatdk.



3.16. A pénziigyi-gazdasagi tevékenységet ellatd személyek feladatkorének és munkakorének
részletes meghatarozasat munkakori leiras tartalmazza.

3.17. A vagyonnal felel6s modon, rendeltetésszertien kell gazdéalkodni.

3.18. Az 6nkormanyzat vagyonanak gazdalkodési szabalyair6l sz6l6 rendeletben a térzsvagyon
korében elkiilonitett ingatlan vagyontargyakat a koltségvetési szerv ingyenes hasznalatéba adja.
A vagyon kezelésére, hasznélatdra, hasznositdsara, értékesitésére az onkormdnyzat kiilon
rendeletében foglalt rendelkezéseket kell alkalmazni. A hasznélatba adott ingatlan vagyonnal
vald rendelkezési jog gyakorldsara a vagyonrendelet szabalyai irdnyadok.

3.19. A konyvviteli nyilvantartdsban, valamint az éves vagyonleltdrban szerepld ingod
vagyontargyak tekintetében a Polgarmesteri Hivatalt ingyenes hasznalati jogi illeti meg.

4. Alapveto feladatok
4.1. A Polgarmesteri Hivatal alapvett feladatait az 6nkormanyzat miikddésével kapcsolatban az
alabbiak képezik:

a) ellatjia a polgarmester, a Képviselo-testiilet és bizottsdgai miikodéséhez kapcsolodo
szervezési és adminisztracios feladatokat,

b) tdjékoztatassal és iigyviteli kozremiikodéssel segiti az dnkorményzati képviselok, a
bizottsagok és a Képvisel6-testiilet munkdjat,

¢) kozremiikodik a testiileti szervek 4ltal targyalando frasos eldterjesztések elkészitésében,

d) elékésziti és végrehajtja a polgarmester, Képviselo-testiilet és bizottsdgai, valamint
jegyz6 dontéseit.

4.2. Polgardi Véros Onkormanyzata a Polgarmesteri Hivatal utjan biztositja a nemzetiségi
onkormanyzat részére az énkorményzati miikddéshez sziikséges targyi és személyi feltételeket,
melynek keretében a polgarmesteri hivatal altal végrehajtand6 feladatok:

a) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat miksdéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi
feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi és személyi feltételek biztositasa;

b) a testiileti iilések elokészitése, kiilondsen a meghivok, az eléterjesztések, valamint a
testiileti ilések jegyz6konyvei esetében, tovabba a jegyzékonyvek benyljtisiban val6
kézremiikddés és valamennyi hivatalos levelezés el6készitése és postazasa;

c) a ftestiileti dontések és a tisztségviselok dontéseinek elbkészitése, a testileti és
tisztségviselsi dontéshozatalhoz kapesolodd nyilvantartasi, sokszorositési, postazasi
feladatok ellatésa;

d) a helyi nemzetiségi Onkorményzat miikddésével, gazdalkoddsaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatok ellatasa;

e) ajelnyelv és a specialis kommunikacios rendszer hasznalaténak biztositésa.

4.3. A Polgarmesteri Hivatal KDV Térsulashoz kapcsol6dé feladatai:
a) Vezeti a KDV Térsulés tagnyilvantartisat.
b) Folyamatosan biztositja a jogszeri miikddést.
¢) TanA4cs és szervei munkajanak segitése, iiléseinek megszervezése, elokészitése.

d) Dontések elékészitése, végrehajtasa.




e) Adminisztraci6, levelezés, iktatds — irattdrozds, adatszolgiltatiasok teljesitése,
kapcsolattartds és informécioszolgaltatas az nkormanyzatoknak.

f) Eloterjesztések, dontéstervezetek, jegyzOkonyvek  emlékeztetdk  elkészitése,
gondoskodds a meghivé és az elbterjesztések megkiildésérél, nyilvantartast vezet a
meghozott dontésekrél, értesiti a hatarozattal érintetteket a dontésrol.

g) Ellatia a KDV Tarsulds gazdédlkodasi feladatait, s vezeti a KDV Térsulas
vagyonkimutatasat.

h) A KDV Térsulas kéltségvetése tervezetének, zarszamadas tervezetének eldkészitése, az
informéci6szolgaltatas, pénzforgalmi jelentések elkészitése.

i) A KDV Tarsuldss mikodésével kapesolatos éves elszamolds (6nkorményzati
hozzdjarulasok) elkészitése és egyeztetése az érintett 6nkormanyzatokkal a beszdmold
(zarszamadas) elfogadasat megel6z6en.

4.4. A Jegyz6 a munkaszervezeti tevékenység ellatdsardl évente beszdmol a Tandcsnak a
zarszamadashoz kapcsoléddan.

4.5. A Polgérmesteri Hivatal feladatainak ellatdsa sordn egyiittmiikédik az 6nkorményzat més
intézményeivel, szerveivel, a tArshatésdgokkal, valamint a kozszolgaltatast végzd szervekkel.

4.6. A Polgarmesteri Hivatal miikodésére és az Aallamigazgatasi iigyekkel kapcsolatos
feladataira vonatkozé e szabdlyzatban nem szerepld rendelkezéseket tovabbi belsd
szabélyzatok tartalmazzak.

II. FEJEZET

A POLGARMESTERI HIVATAL SZEMELYI ALLOMANYA
5. Osztalyvezet6

5.1. Az osztalyvezetd altaldnos feladatai korében gondoskodik az osztdlya mikddésérdl, a
munkavégzés személyi, targyi feltételeir6l, valamint a miik6dés helyes modszereinek
kialakitasarol.

5.2. Az osztalyvezet6 fobb feladatai:

a) irdnyitja az osztdlya munkajat, kozremiikodik a munkakori leirdsok elkészitésében és
karbantartdsaban, rendszeresen beszamoltatja a dolgozokat a feladatok ellatdsardl, az
tigyintézési hatariddk betartasardl; elvégzi a dolgozok teljesitményének értékelését,

b) biztositja a jogszerliséget, az egységes jogalkalmazasi tevékenységet, az ligyintézés, az
tigyfélfogadas kulturaltsagat és szinvonaldnak emelését, gordiilékeny megszervezését,

c) biztositja az osztdly dolgozdi részér6l a hivatali szolgalati titokvédelmi szabalyok
megtartdsat;

d) folyamatosan figyelemmel kiséri a jogszabalyi valtozasokat, azokat ismerteti az osztaly
dolgozoéival és felkésziti ket a helyes jogalkalmazésra;

e) gondoskodik az osztadly feladatainak ellatdsdhoz nélkiilozhetetlen jogszabalyok,
kézikonyvek, nyomtatvanyok, technikai eszkz6k beszerzésérol,

f) figyelemmel kiséri az osztély dolgozoinak leterheltségét, sziikség esetén gondoskodik a
feladatok atcsoportositasarol;



g) jogosult a dolgozok részére a munkakori leirdsban nem szereplé feladatok
meghatarozasara,

h) megszervezi az osztalyon belill a helyettesitést, a munkakorok atadasat, gondoskodik az
altala vezetett dolgozok részére a szabadsag kiadasarol,

i) javaslatot tesz az osztaly dolgozoinak kitiintetésére, jutalmazaséra és béremelésére,
sziikség esetén fegyelmi feleldsségre vonasara,

j) rendszeresen ellenérzi az eladdi munkakonyveket,
k) javaslatot tesz az osztaly megfelelé személyi és targyi feltételeinek kialakitdséra.

5.3. Az osztalyvezetd a KépviselS-testiilet és bizottsagai tevékenységéhez kapcsoldédd feladatai
korében

a) szakértoként részt vesz a jegyzo altal meghatdrozott esetekben a Képviselo-testiilet,
valamint a bizottsagok iilésein,

b) részt vesz a kozmeghallgatdson, az osztilya feladatkorét érint6 kérdésekben
tajékoztatast ad,

c) felelds az osztaly feladatkorét érint6 testiileti elSterjesztések hataridére torténd
elkészitéséért, a testiileti és bizottsagi dontések végrehajtasaért,

d) gondoskodik az osztdlya feladatait érint6 rendelettervezetek eldkészitésérol és szitkség
szerinti modositasairdl.

5.4. Az osztalyvezetd sajat, valamint az 4ltala vezetett osztaly tevékenységéért a jegyzonek €s a
polgarmesternek tartozik felelésséggel.

5.5. Az osztalyvezetd szilkség szerint, de legaldbb havonta értekezletet tart az éltala irdnyitott
dolgozdk részére, ahol tajékoztatast ad az osztalyt érintd aktualis igyekrol.

6. Koztisztviseld, ligykezeld, munkavallal6

6.1. A Polgarmesteri Hivatalban koztisztviseld a hivatal feladat- és hataskorében eljaro, az
érdemi dontést elbkészitd, illetve érdemi feladatot ellatd tigyintéz6, valamint az ligyviteli,
adminisztracids feladatokat ellatod tigykezeld.

6.2. A koztisztviseld feladatait a koz érdekében, a jogszabalyoknak, a polgarmester, a jegyzd €s
a Képvisel6-testiilet dontésének megfeleléen szakszerlien latja el.

6.3. A koztisztviseld szakértelemmel foglalkozik a munkakorébe tartozd é€s a rébizott
feladatokkal, felelds sajat tevékenységéért.

6.4. Jelentésebb szakmai kérdésekben koteles vezetdjével, illetve a szolgalati 0t betartdsaval a
jegyzbvel konzultalni, rendszeres tdjékoztatast adni.

6.5. Az ligyintézo

a) a felettesétél kapott utasitisok, utmutatésok alapjan, felelésséggel és 6nalldan latja el a
munkakéri lefrdsaban, illetve felettesei altal esetenként meghatarozott feladatokat,

b) egyiittmiikodik a munkatarsakkal, részt vesz a szakmai tovabbképzéseken,

c) a feladatinak ellatdsdhoz sziikséges jogszabélyokat, szabalyzatokat, valamint a
gyakorlati ismereteket elsajatitja,

d) a feladatok megoldésara javaslatot tesz a kérdés alapos vizsgalata alapjan, a torvényes
rendelkezések figyelembevételével,



e) az ugyeket az eldirt hatdridében és elvart mindségben elintézi, valamint folyamatosan
figyelemmel kiséri,

) afeladatk6rébe tartozo ligyekkel kapcsolatban kifejtheti szakmai 4llaspontjat,
g) amunkavégzéshez szitkséges targyi és technikai eszk6zoket igénybe veheti,
h) a munkatertiletéhez tartozé nyilvantartasokat pontosan és naprakészen vezeti,

1) felelds a rendelkezésére bocsatott anyagok, eszkozok, berendezések rendeltetésszert,
szakszer(i hasznélataért, a koltségtakarékos, ésszerli gazdalkodas betartasaért,

j) {felelds a jogszabalyokban, munkaéltatoi szabalyzatokban foglalt eléirdsok betartasaért,

k) feleldss a vezetd figyelmének felhivasaért, ha dalldspontja szerint valamely
dnkorméanyzati rendelet, szabalyzat, vagy hatdsagi dontés jogszabalysérto,

1) munkakoréhez kapcsoldédéan koteles a kulturdlt tigyfélfogaddsra, szakszerti tajékoztatas
nyujtasara.
6.6. A kormanyzati iigykezel6 és a munkavallald

a) a felettesétél kapott utasitdsok, utmutatdsok alapjan, a munkakéri lefrasaban
meghatérozottak szerint ellatja az adott szervezeti egységre vonatkoz6 adminisztracios
¢s egyéb feladatokat, -

b) munkavégzéséhez szilkséges targyi és technikai eszkozoket igényelhet,

c) felelés a rendelkezésére bocséatott anyagok, eszk6zok, berendezések rendeltetésszerd,
szakszer(i hasznélataért, a koltségtakarékos, ésszeril gazdalkodas betartdsaért,

d) felelds a jogszabalyokban, munkaltatdi szabéalyzatokban foglalt eléirdsok betartdsaért.

I1I1. Fejezet
A POLGARMESTERI SZEVEZETE

7. Szervezeti felépités
7.1. A Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Gazdasdgi Osztalybol, Igazgatasi és Szocidlis
Osztalybol, valamint osztalyszerkezeten kiviili egységekbél 4ll.

7.2. A Pénziigyi és Gazdaségi Osztaly Addcsoport és Pénziigyi Csoport egységekbdl 4ll, az
Igazgatasi és Szocidlis Osztaly pedig Igazgatdsi Csoportbdl és Szocialis Csoportbdl all.

7.3. Az osztalyszerkezeten kiviili szervezeti egység az alabbi egységekbil 4ll:
a) Titkarsag (titkarsdgi ligyintéz6k, polgarmesteri kabinet, személyligyi ligyintézd)
b) Bels6 ellendrzés.

7.4. A Polgarmesteri Hivatal szervezeti abrajat az 1. melléklet tartalmazza.
8. Pénziigyi és Gazdasagi Osztaly

8.1. A Pénziigyi és Gazdasagi Osztily feladata az 6nkormanyzat koltségvetési gazdalkodasanak
operativ végrehajtisa, az 6nkormanyzati intézmények gazdalkoddsanak koordinal4sa, valamint
a koltségvetési gazdalkodasra vonatkozd informdacio-szolgaltatasi kotelezettségeknek
jogszabalyi el6irdsoknak megfeleld, hataridében torténd teljesitése.

8.2. A Pénziigyi és Gazdasagi Osztaly koltségvetési (e kérben munkaiigyi, személyiigyi,
valamint vagyon — és lakdsgazdalkodassal 6sszefiiggd) tovabba adbigazgatasi és EU-s valamint



egyéb palyazatokkal kapcsolatos feladatokat 1at el. A Hivatal gazdasigi vezet6i feladatait a
Pénziigyi és Gazdasagi Osztaly osztalyvezetdje 14tja el.

8.3. Az 4ltalanos osztalyvezetsi feladatokon til a Pénziigyi és Gazdasagi Osztaly
osztalyvezetdjének — mint a Polgarmesteri Hivatal gazdasigi vezetSjének - feladatat képezi
kiilonosen:

a) gondoskodik a koltségvetési rendelettervezetek elkészitésérol és sziikség szerinti
moddositasairol,

b) felelds a pénziigyi szabalyzatok elkészitéséért, karbantartasaért,

¢) gondoskodik a koltségvetés végrehajtasardl szo16 beszamolok elkészitésérdl,

d) kozremiikodik az onkorményzatot érintd fejlesztési, beruhdzasi tervek pénziigyi
feltételeinck megtervezésében, a beruhézasok és fejlesztések pénziigyi ellatésarél
idében gondoskodik,

e) gondoskodik az &llamhiztartds szdméra jogszabédlyban el6irt adatszolgéltatasi és
beszamolasi kotelezettségek hatariddben torténd teljesitésérol,

f) gondoskodik a FEUVE rendszer megszervezésér6l megvalosulasardl.

8.4. A Pénziigyi és Gazdasagi Osztaly Pénziigyi Csoportja a 8.5. pontban részletezett feladatait
Polgérdi Véros Onkormanyzata és intézményei, a Polgarmesteri Hivatal, Polgardi Véaros Roma
Nemzetiségi Onkorményzat-és a KDV Tarsulds vonatkozasaban latja el. A KDV Térsulas
esetében a feladatellatas a Projektiroda kdzremitkodésével torténik.

8.5. A Pénziigyi Csoport az éves koltségvetési javaslat eldkészitése korében az alabbi
feladatokat 14tja el:

a) szamba veszi a bevételeket,

b) kidolgozza az elbiranyzatokat,

c) kimutatja a feldjitasi eldirdnyzatokat célonkeént,
d) kimutatja a felhalmozasi kiadasokat feladatonként,

e) tajékoztaté jelleggel mérlegszertien, egymastol elkiilonitetten, de — a finanszirozési
miiveleteket is figyelembe véve — egyiittesen egyenstlyban osszedllitja a miikddési és a
felhalmozasi célt bevételi és kiadési eldiranyzatokat,

f) elkésziti az év varhaté bevételi és kiadasi eldirAnyzatainak teljesiilésérol s7016
eldiranyzat-felhasznalasi titemtervet,

g) pénzelltasi tervet készit,
h) elkésziti a tobb éves kihatassal jar6 feladatok eléirdnyzatait éves bontasban,

i) az elére nem valdszintsitheto, illetve nem tervezhetd kiadasokra, mésfelél az
el8iranyzott, de elhérithatatlan ok miatt elmarad6 bevételek pétlaséra lehetdség szerint
4ltalénos tartalékot, a meghatirozott célt és rendeltetésti onkormanyzati intézkedések
évkozi fedezetére pedig céltartalékot képez.

8.6. A Pénziigyi Csoport a koltségvetési elsiranyzatok nyilvantartdsa és médositasa korében az
al4bbi feladatokat 14tja el:

a) gondoskodik az eléiranyzatok naprakész nyilvantartasarol,

b) javaslatot készit az eléirdnyzatok szakfeladatonkénti mddositasara, illetve
atcsoportositdsara,




¢) javaslatot készit az intézmények koltségvetésének modositisara,
d) kozremiikodik a helyi kisebbségi 6nkorméanyzat koltségvetésének médositasaban,
e) gondoskodik a felujitasi és fejlesztési el8iranyzatok naprakész nyilvantartasarol,

) javaslatot készit a feldjitasi és fejlesztési eléirdnyzatok médositasara, valamint célok,
illetve feladatok kozotti atcsoportositasara.

8.7. A Pénziigyi Csoport a pénzellatassal kapcsolatos feladatok korében az alabbi feladatokat
latja el:

a) pénzkezelési szabilyzatot készit,

b) a koltségvetési rendeletbe beépitett pénzellatdsi terv alapjan gondoskodik az
6nkormanyzat altal alapitott koltségvetési szervek finanszirozésarél,

c) gondoskodik a kéltségvetés végrehajtasardl,
d) ellatja a hazipénztarral kapcsolatos valamennyi feladatot,
e) gondoskodik az tmenetileg szabad pénzeszkozok hasznositasarél,

a) ellatja az onkorményzat finanszirozasi bevételeihez, illetve kiaddsaihoz kapcsolédd
valamennyi feladatot.

8.8. A Pénziigyi Csoport a bérgazdalkodasi feladata korében az alébbi feladatokat l4tja el:

a) javaslatot készit a dolgozdi létszdm szakmai és foglalkoztatdsi forma szerinti
Osszetételéhez kapcsolddo béralap tervezéséhez,

b) folyamatos kapcsolatot tart a Magyar Allamkincstar teriiletileg illetékes Igazgatdsagaval
a rendszeres, és nem rendszeres személyi juttatidsokkal kapcsolatos adatszolgéltatési,
szamfejtési feladatai kapcsan,

c) gondoskodik a személyi juttatdsok hataridében t6rténd kifizetésérol,
d) gondoskodik a bérnyilvantartds pontos vezetésérdl,

e) kozremiikodik a dolgozok személyi jovedelemadé bevalldsa benytjtdsanak
elokészitésében.

8.9. A Pénziigyi Csoport a pénzgazdalkodasi feladatok korében az alabbi feladatokat 14tja el:
a) akotelezettségvallalas eldtt meggy6z6dik a teljesités feltételeirdl,

b) a kiadas teljesitése és a bevétel beszedése elétt okmanyok alapjan ellendrzi és igazolja
azok jogosultsagat, Osszegszerliségét, vizsgélja a fedezet meglétét, valamint az alaki
el6irasok betartasat,

c) ellatja a hivatali gépjarmiivek tizemeltetésével kapcsolatos elszdmoldsi feladatokat

d) figyelemmel kiséri a palyazatokat, azok pénziigyi végrehajtdsarél, elszdmolésrol
intézkedik.

8.10. A Pénziigyi Csoport a szdmviteli feladatok kérében az alabbi feladatokat 1atja el:
a) pénzértékben szadmba veszi a gazdasigi folyamatokat,

b) folyamatosan feljegyzi, rendszerezi, feldolgozza, értékeli, kimutatja a vagyoni 4llapotra,
az eszkozok és az eszk6zok forrasainak valtozasira vonatkozé adatokat,

c) tajékoztatdst, adatokat szolgdltat a gazdasigi-pénziigyi dontések meghozataldanak
elésegitésére, azok alatamasztasara,



d) lehetdvé teszi dsszefoglald gazdasagi szamitasok készitését,

€)

a szamvitelrsl sz6lé 2000. évi C. torvény, valamint az allamhéztartds szdmvitelérol
sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet el6irasait figyelembe véve olyan szamlarendet €s
szamviteli politikat készit, amely alkalmas a koltségvetési beszdmol6, valamint a
vezetbi dontések megalapozasara.

8.11. A Pénziigyi Csoport elldtja a bels6 utasitdsokban, szabalyzatokban feladatkorébe utalt
nyilvantartdsok vezetését, tovabba vezeti, felilvizsgalja és aktualizalja a vagyonkataszteri
nyilvéntartast.

8.12. A Pénziigyi és Gazdasagi Osztaly Addcsoportja a helyi addk kivetésének kérében az
alabbi feladatokat latja el:

2)

b)

c)
d)
€)
1Y)
8)
h)
i)
i)
k)
D

elldtja a maginszemélyek kommunalis addjaval, helyi ipartizési adéval, term6féld
bérbeadasaval, talajterhelési dijjal, eljarasi illetékkel, késedelmi pétlékkal, birsaggal
kapcsolatos megallapitasi, beszedési, kivetési feladatokat,

felhivast bocsat ki bevallas benyujtasara, a bevalldsokat feliilvizsgalja, megéllapitja az
adot,

kivetési iratokat (hatdrozatokat) készit,

méltanyosséagi és részletfizetési, halasztasi kérelmeket elokésziti dontésre,
bejelentéseket kivizsgélja,

ingatlan-nyilvantartasi adatokat beszerzi,

az évkozi valtozasokat (torlések, elbirdsok) hatdrozattal helyesbiti,
intézkedik a hat4rozatai elleni fellebbezések felterjesztése irant,
megkeresésre adatkozlést teljesit,

kornyezettanulmanyok, igazolasok, szakvélemények bekérését intézi,
adatokat gy(jt adokotelezettség megallapitasadhoz,

részt vesz az egyes adonemek megsziinésével, illetve Gj adok bevezetésével kapcsolatos
feladatok elvégzésében.

8.13. Az Adécsoport a helyi adék és kézponti adok kényvelésével kapcsolatos feladatok
korében az alabbi feladatokat 1atja el:

a)
b)
c)
d)
€)
f)

g)
h)

i)

az ad6szamlakra beérkezett pénzforgalmat egyezteti és konyveli,

a nem azonosithatd befizetéseket atfutd nyilvantartasba helyezi, majd rendezi,
koltségvetés felé havonta utalja az adészamlakon 1év6 bevételeket,

a konyvelési helyesbitéseket ellendrzés utdn konyveli,

tulfizetéseket visszautalja, a visszautalasrdl utalvanyozoként rendelkezik,

kikiildi az ad6iveket,

elékésziti a behajthatatlan hatralékok torlését, azokat folyamatosan feliilvizsgélja,

elvégzi a zardsi feladatokat, negyedévenként informadcids jelentést, félévenként
eredmény-kimutatést készit, elkésziti a vezetés szamara sziikséges tajckoztatot,

informéciét szolgaltat az ligyfeleknek szdmlaik allasarol,




j) adatot szolgéltat bir6sagi végrehajténak, tigyészségnek, birdsdgnak vagy mds
adohatdsagnak megkeresésre,

k) felel a szamitégépes feldolgozassal kapcsolatos hataridék betartdsaért,

1) feladatkérével kapesolatos bevételi javaslatot dolgoz ki a kéltségvetés tervezéséhez,

m) értékeli az eldiranyzatok teljesitését.
8.14. Az Addcsoport a helyi adok ellenérzése korében az alabbi feladatokat 14tja el:

a) elvégzi a hozzatartozd addellendrzéseket, ellendrzésekrdl jegyzksnyvet készit,

b) a feltért hatralékokat nyilvantartja, a beszedéssel kapesolatos feladatokat ellatja.
8.15. Az Adécesoport feladatat képezi a fentieken til: |

a) ado- és értékbizonyitvanyok kiallitasa,

b) idegen helyrél kimutatott, adok modjara behajthaté koztartozasok nyilvantartasa,
behajtasa,

c) koltségmentességi és egyéb addigazolasok kiadasa,

d) helyi ebnyilvantarté program vezetése és harom évenként legaldbb egy alkalommal
ebdsszeirdas megszervezése.

9. Igazgatasi és Szocialis Osztaly

9.1. Az Igazgatési és Szocidlis Osztaly elldtja a természetes- €s jogi személy tigyfeleket
kézvetlentil érinté Képvisels-testiileti, bizottsagi, polgarmesteri és jegyz6i hataskérbe tartozéd
hatésagi dontések el6készitését, biztositja a dontések végrehajtasat, hatésagi nyilvantartdsokat
vezet, ellendrzéseket végez, és elvégzi az egyéb, feladatkorében felmeriild feladatokat.

9.2. Az Igazgatdsi és Szocidlis Osztily vezetdje az 4ltalanos osztilyvezetdi feladatokon tul
gondoskodik az tigyfélfogadas megszervezésérdl, ligyfélfogadasi beosztas elkészitésérol.

9.3. Az Igazgatasi és Szocidlis Osztaly Igazgatasi Csoportja a Polgari Térvénykonyvrél sz616
2013. évi V. torvényben foglalt jegyz6i hataskorbe tartozé feladatokat (pl. birtokvédelem, talalt
targyak), 4ltaldnos igazgatési, ipari-kereskedelmi, az egyéb d4gazati igazgatasi feladatok
kérében kommunélis igazgatasi, foldmiivelésiigyi igazgatési, viziigyi igazgatési, kornyezet- és
természetvédelemmel kapcsolatos, hulladékgazdalkodassal kapcsolatos, allatvédelemmel és
allattartassal kapcsolatos, zaj- és rezgésvédelemmel, valamint vérosiizemeltetéssel kapcsolatos
feladatokat 14t el.

9.4. Az Igazgatasi Csoport az altalanos igazgatasi feladatok kérében az alabbi feladatokat latja
el:

a) anyak&nyvi igazgatas,

b) hagyatéki eljarasok,

c) cimnyilvantartdshoz kapcsolddé cimkezelési és cimképzési feladatok,

d) hat6sagi bizonyitvanyok, igazolasok, szakhatdsagi allasfoglalasok kiallitasa,

e) termo6foldre vonatkoz6 addsvételi és haszonbérleti szerz6dések kifiiggesztése, ezzel
kapcsolatos eljarasok ligyintézése,

f) az ebek transzporderrel t6rténé megjellésének ellendrzése, illetve a jeldletlen ebekrdl
jelentés az illetékes hatosag felé,



g)

kozremlkodés a valasztasi feladatok ellatasaban.

9.5. Az lgazgatasi Csoport az ipari-kereskedelmi igazgatasi feladatok korében az aldbbi
feladatokat 14tja el:

a)

b)

c)
d)

€)
1)
g)

kereskedelmi bejelentés-, illetve engedélykoteles tevékenység engedélyezése ¢&s
nyilvéantartasba vétele,

ipari bejelentés-, illetve engedélykételes tevékenység engedélyezése és nyilvantartisba
vétele,

lizleti és nem tizleti céla szallashely lizemeltetés nyilvantartisba vétele,

kereskedelmi és ipari tevékenységhez, valamint szallashely tizemeltetéshez kapcsolodo
adatszolgéltatasi kotelezettség,

lizlet, szallashely és telep ideiglenes, illetve végleges bezarésa,
zenés, tancos és egyéb rendezvények engedélyezése, igazolasok kiadasa,

elhagyott hulladékok elszallittatasa és artalmatlanitdsa, hulladékgazdélkodasi birsag
kiszabésa.

9.6. Az Igazgatasi Csoport a foldmiivelésiigyi igazgatéssal kapcsolatos feladatok korében az
alabbi feladatokat latja el:

a)
b)
©)
d)

méhélloményok tartasi és vandorlasi helyének nyilvantartasa,
szinyogok és ragcsalok elleni védekezés koordinalésa,
parlagfii-mentesités, kozérdekli védekezés elrendelése,

vadkéarbecslés.

9.7. Az Igazgatasi Csoport az allatvédelemmel és llattartassal kapcsolatos feladatok korében
kivizsgélja az 4llattartasi és allatvédelmi bejelentéseket és meghozza a sziikséges dontéseket.
kivizsgalasa, sziikség esetén az éllattartas korlatozésa, megtiltésa.

9.8. Az Igazgatisi Csoport vérosiizemeltetéssel kapcsolatos feladatok korében az alabbi
feladatokat l4tja el:

a)
b)
c)
d)
e)

a telepiilésrendezési terv és szabalyozasi terv elkészitésében kozremiikodés,
telepiilésképi rendelet szerinti eljardsok lefolytatésa,

szakhatosagi allasfoglalasok kiadésa,

behajtasi engedélyezési eljaras lefolytatésa,

kozteriilet foglalasi- és bontési kérelmek elbiralasa.

9.9. Az Igazgatasi Csoport a viziigyi igazgatassal kapcsolatos feladatok korében az alabbi
feladatokat latja el:

a)
b)

c)

vizkérelharitds, hazi szennyviz szikkasztasat szolgalo létesitmény engedélyezése,

nem kozmilvel Osszegy(jtott haztartdsi szennyviz begylijtéséhez kapcsolodo
rendeletalkotas el6készitése,

vizgazdalkodassal Osszefliggd hatdsagi jogkorok gyakorlasa.

9.10. Az Igazgatssi Csoport a kornyezet- és természetvédelemmel kapcsolatos feladatok
korében az alabbi feladatokat ltja el:

2)

helyi védetté nyilvanitas,



b) azilletékes szervek véleményezésbe torténd bevonds,

c) szakhatdsagként valod kdzremikodés,

d) fakivagas engedélyezése és potlasi kitelezettség megallapitésa,
e) zoldtertiletek karbantartasdval kapcsolatos ellendrzések végzése.

9.11. Az Igazgatasi és Szocialis Osztaly Szocialis Csoportja szocidlis timogatdsok nyujtisaval,
koztemetéssel, valamint gyermekvédelemmel és kodzfoglalkoztatdssal kapcsolatos feladatokat
14t el, igy példaul:
a) lefolytatja a telepiilési tamogatdsok megallapitdsdra irdnyuld eljardsokat, és
feliilvizsgalja a tdmogatdsok igénybevételének jogszeriségét, megteszi a sziikséges
intézkedéseket,

b) rendszeres  gyermekvédelmi  kedvezmény  jogosultsigdnak és  hatranyos
helyzet/halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa, feliilvizsgalata,

c) ellatja a Bursa Hungarica 6szténdij palyazati eljardsban felmeriil8 feladatokat,
d) a hataskorébe tartozé iigyeket dontésre elékésziti,

e) koézremiikodik a feladatkérébe tartozd témat érintd dontések, rendelettervezetek
elokészitésében, elbterjesztések elkészitésében,

f) kornyezettanulmanyt készit,
g) kozremikodik a szocidlis gyermekétkeztetés biztositdsaban.

9.12. Az Igazgatdsi és Szocialis Osztaly keretében miik6dd iktatd iroda az Iratkezelési
Szabélyzatban foglaltak alapjan ellatja az iktatdsi, irattdrozasi, selejtezési és postazasi
feladatokat, illetve az egyéb szdmaéra kiosztott feladatokat.

9.13. Az Igazgatasi és Szocidlis Osztalynal foglalkoztatott kozteriilet-feliigyeld feladata a
kozteriiletek rendjének, biztonsdgdnak védelme, a kozteriilet jogszeri haszndlatanak
ellenérzése, az életmindséget befolyasold antiszocidlis magatartdsformak elleni fellépés,
vagyonvédelem, élhet6 kornyezeti rend védelme, fokozott jelenlét biztositdsa a kozteriileteken
a kozosség biztonsagérzetének ndvelése érdekében, blinmegel6zési tevékenység a kozrend,
kozbiztonsag védelme érdekében.

9.14. A Kkozteriilet-felligyelok 0ndllé hataskorrel rendelkeznek. A felligyeldk feladata
kiilonosen:

a) a kozteriiletek jogszeri hasznélatdnak, a kozteriileten folytatott engedélyhez, illetve
utkezel6i hozzajarulashoz kotott tevékenyégek szabalyszerliségének ellendrzése,

b) a kozteriilet rendjére és tisztasdgara vonatkoz6 jogszabdly Altal tiltott tevékenység
megeldzése, megakadalyozasa, megszakitasa, megsziintetése, illetve szankcionalasa,

c) kozremiikodés a kozteriilet, az épitett és természeti kdrnyezet védelmében,

d) kozremiikodés a tarsadalmi blinmegeldzési feladatok megvaldsitasaban, a kézbiztonsag
és a kozrend védelmében,

e) kozremiik6dés az 6nkormanyzati vagyon védelmében,

f) kozremikodés a  koztisztasdgra  vonatkozd  jogszabéalyok  végrehajtdsanak
ellendrzésében,

g) kozremiikodés allat- egészségligyi és ebrendészeti feladatok ellatasaban.



9.15. A kozteriilet-feltigyelé feladatainak részletezését munkakori leirdsa és belsd szabalyzat
tartalmazza.

9.16. A kozteriilet-feltigyelé a feladatai ellatdsa soran a Polgardi Varos Onkorméanyzata
tulajdonaban, hasznalatdban 1évé teriiletet, épiiletet, épitményt, lezdrhatja, az oda bejutni
kivané illetéktelen személyeket igazoltathatja, bejutdsukat megakadalyozhatja, valamint az
illetékteleniil ott tartézkodokat igazoltathatja és eltavolittathatja.

9.17. A feladatkdrében eljaré kozteriilet-feliigyeld hivatalos személy. A feltigyeld a kozteriilet
feliigyeletrdl sz616 torvényben meghatérozott feladatkorében eljarva jogosult és koteles
ellendrizni a kozteriileten a jogszabalyban eldirt kitelezettségek megtartdsat, jogszabalysértés
esetén eljardst kezdeményezni vagy az egyes rendészeti feladatokat ellatd személyek
tevékenyégérél, valamint egyes torvényeknek az iskolakeriilés elleni fellépést biztosito
modositasardl sz6lo torvényben meghatirozott intézkedést megtenni. A feliigyelének a
torvényben meghatarozott tevékenység folytatdsara, valamint az intézkedésére vald
jogosultsagat a renddrség altal kiadott szolgalati igazolvany igazolja.

9.18. A kozteriilet-feligyelok munkéjat segédfeliigyeldk segithetik. A segédfeliigyeldk
munkéjat a kijelolt kozteriilet-feliigyel irdnyitja. Feladatuk elsdsorban a koztertiletek
rendjének ellendrzése. Onallé intézkedési jogkorrel nem rendelkeznek. Az észlelt problémakat
feljegyzés és fényképfelvétel forméjdban naponta 4tadjak a koztertilet-feliigyelének tovabbi
intézkedés céljabol.

9.19. Az o6nkorményzat térfigyeld kamera-rendszert miikodtet, amelynek feliigyeletét a
kozteriilet-feliigyelé 1atja el, a munkakodri leirdsdban, tovabbd a vonatkozd jogszabalyi
el6éirasoknak megfelelden.

10. Titkarsag

10.1. A Titkérség a Képviselo-testilet és Bizottsagai mlkodéséhez, nemzetiségi
snkorményzathoz és egyéb a Hivatal miikodéséhez kapcsol6do feladatokat lat el, igy példaul:

a) a Képvisels-testiileti, bizottsagi tilések feltételeinek biztositasa, a Képviselo-testlilet
munkatervének eldkészitése és arra figyelemmel a Képviseld-testiileti és bizottsagi
iilések megszervezése,

a) a Képvisel6-testiileti, bizottsagi — beleértve a kézmeghallgatasi, lakossagi forum -
anyagoknak, meghivoknak a szervezeti és miikodési szabélyzatban foglaltak szerint az
érdekeltek részére torténd kézbesitése, az Snkormdanyzati rendelet kifliggesztése, €s az
onkorméanyzatok rendeletek nyilvantartdsa, nyilvantartds vezetése a képviseloi
interpellaciokrol, az azokra adott valaszokrol,

b) a Képviseld-testilleti, bizottsagi iilések jegyz6konyveinek elkészitése, a jegyz6konyvek
és testiileti hatdrozatok megkiildése a Polgardi Vaéros Onkormanyzata Képviseld-
testiiletének szervezeti és mikodési szabalyzatar6l szol6 dnkorményzati rendeletében
megjelolt helyekre,

¢) a Képviseld-testiileti hatdrozatok nyilvantartdsa, a lejart hatéridejli hatérozatok
végrehajtasanak figyelemmel kisérése, errol jelentés készitése a testiilet felg,

d) anemzetiségi 6nkorményzat mitkodésével kapcsolatos feladatok ellatéasa.
10.2. A Titkarsag egyéb, adminisztrativ és operativ jellegli feladatai k6z¢ tartozik tovabba:
a) a hivatal miikédéséhez szitkséges eszkozok beszerzésének koordinélasa,

b) szépkoruak kdszontésének eldkésziteése,



¢) ingd- ésingatlan végrehajtassal kapcsolatos beérkezd hirdetmények kifiiggesztése,

d) gondoskodik Polgérdi Varos Onkorményzata honlapjanak rendszeres karbantartdsarol,
az informdciok feltdltésérél, és ellatja az informdacids &nrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrol sz616 térvény szerinti informatikai feladatokat,

e) az Onkormanyzati rendezvények el8készitésében, lebonyolitdsdban valé kozremiikodés,
testvérvarosi  kapcsolatokkal —Osszefiiggd tligyek intézése, a médidval vald
kapcsolattartas, hiranyag készitése,

f) feladatkorébe tartozo nyilvantartdsok naprakész vezetése.

10.3. A Titkérsag alapvetd feladata a polgarmester, a jegyz6, aljegyz6 és az alpolgarmester
munkdjanak segitése.

10.4. A Titkarsag személytigyi jellegli feladatokat is ellat az énkorményzat, a Polgarmesteri
Hivatal és intézmények vezet6i tekintetében, valamint koordinalja a kézfoglalkoztatottakkal,
kozérdekli munkavégzésre itéltekkel, didkmunkaval és kozosségi szolgalattal kapcsolatos
adminisztracios és munkaiigyi feladatokat, adatszolgaltatast.

11. Bels6 ellenor

A belsd ellendrzés fliggetlen, targyilagos bizonyossigot adé és tanicsadd tevékenység,
amelynek célja, hogy a Polgarmesteri Hivatal miikodését fejlessze és eredményességét novelje,
a Polgarmesteri Hivatal tevékenységét céljai elérése érdekében rendszerszemléletii
megkozelitéssel értékelje, illetve hozzdjaruljon a Polgdrmesteri Hivatal irdnyitasi és belsd
kontrollrendszere hatékonysaganak néveléséhez. A bels6 ellenbrzést végzd személy/szervezet
jogallasanak, feladatanak meghatarozasat a 2. melléklet tartalmazza.

12. A mar megszerzett képzettségi pétlékra jogosité munkakorsk, szakiranyi
képzettségek

12.1. A képzettségi potlékra valo jogosultsdg megéllapitésa a kozszolgélati tisztviselSkrél sz616
2011. évi CXCIX. torvény és a kozszolgélati tisztviselok részére adhaté juttatdsokrdl és egyes
illetményp6tlékokrél szolé 249/2012. (VIIL31.) Korm. rendelet, valamint a képzettséget
igazol6 okiratok alapjén torténik. A képzettségi pétlékra jogosité munkakérok és szakirdnyt
képzettségek felsorolasat a szabélyzat 4. melléklete tartalmazza.

12.2. A jegyz6 éltal adoméanyozhatd szakmai tandcsadoi, illetve szakmai fétanacsadoi cimek

szama a Polgarmesteri Hivatal mindenkori fels6foku iskolai végzettségii koztisztviselbinek
10%-a lehet.

13. Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség

A Polgarmesteri Hivatalban 1év6 vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakosrsk
felsorolasat az 3. melléklet tartalmazza.

IV. Fejezet
A POLGARMESTERI HIVATAL MUKODESE

14. A Polgarmesteri Hivatal miikodési rendje

14.1. A Polgérmesteri Hivatal munkarendje: heti 40 6ra.



14.2. A Polgarmesteri Hivatal kozszolgalati jogviszonyban 1év8 dolgozoira vonatkozo
munkarend:

a) hétfo, kedd, szerda, csiitortok: 7:30-16:00 6raig

b) péntek: 7:30-13:30 o6raig.
14.3. Ebédidé minden nap 30 perc 12:00-13:00 6ra kozott
14.4. A Polgarmesteri Hivatal iigyfélfogadasi rendje:

a) polgarmester fogadéérdja: minden hénap 2. és 4. szerddjan 9:00-12:00 Oraig elbzetes
bejelentkezés alapjan, név és az ligy targyanak megjeldlésével,

b) jegyz6 fogadééraja: minden hénap 2. és 4. szerddjan 9:00-12:00 ordig elozetes
bejelentkezés alapjan, név és az ligy targyanak megjeldlésével,

c¢) Polgarmesteri Hivatal tigyfélfogadasi ideje:
- hétfd: 8:00-12:00 és 13:00-16:00, 16:00-18:00 iigyeleti szintli tigyfélfogadas
- kedd: nincs iigyfélfogadas
- szerda: 8:00-12:00
- cslitortok: 13:00-16:00
- péntek: nincs tigyfélfogadas.
14.5. A pénztér nyitvatartési rendje:
- hétf6: 8:00-12:00 és 13:00-16:00
- kedd: -
- szerda: 8:00-12:00
- csiitortok: 13:00-16:00
- péntek: -

15. A helyettesités szabalyai

15.1. A helyettesités szabalyai:
a) apolgirmestert tavolléte esetén az alpolgarmester helyettesiti

b) a jegyzét aljegyzd helyettesiti, aljegyzd tavolléte hidnyaban pedig az Igazgatési és
Szocidlis Osztaly vezetdje, azzal, hogy a helyettesités tartalméra és terjedelmére a 2.15.
pontban foglaltak irdnyadok,

¢) ahivatali dolgozét tavollétében a munkakori lefrasban kijeldlt dolgoz6 helyettesiti.

15.2. A jegyzbi és aljegyzdi tisztség egyidejii betdltetlensége, a jegyzd és aljegyz6 egyidejii
tart6s akadalyoztatdsa vagy tartos tavolléte esetén a Polgarmesteri Hivatalt a Képviseld-testiilet
szervezeti és mitkodési szabalyzatdban meghatarozottak szerint jegyz6i feladatok ellatdsaval
megbizott személy képviseli.

16. Kiadmanyozas rendje

16.1. Kiadményozasra a hataskor cimzettje jogosult.

16.2. A jogszabélyban meghatérozott hatiskorében




a)a polgarmester (sajat €s atruhézott hatdskérben),
b)a jegyzd (sajat és atruhézott hatdskorben),
c)anyakényvvezetd

kiadméanyoz.

16.3. A kiadmanyozési jog jogosultia e jogkorét részben vagy egészben atruhazhatja, az
atruhdzott kiadmanyozasi jogot visszavonhatja. Az &truhdzott kiadményozasi jog tovabb nem
delegilhat6. Az 4truhdzas nem érinti a hatdskér jogosultjanak a személyét és felelGsségét.

16.4. A polgarmester és a jegyz6 a hataskérébe tartozé tigyekben a kiadményozas rendjét kiilon
szabélyzat tartalmazza.

17. Bélyegzohasznalat

A Polgérmesteri Hivatal kor- és fejbélyegzdi tartalmat, lenyomatat és felsoroldsat kiilsn
szabalyzat tartalmazza. A Polgérmesteri Hivatalban hasznalt bélyegzok lenyomatat, valamint a
sorszamokkal azonosithatéan az egyes bélyegz6k hasznalatéra feljogositott személyeket, illetve
szervezeti egységeket a bélyegzé-nyilvantartas tartalmazza.

V. Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK
A Polgardi Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és Miikédési Szabalyzata 2024. szeptember .....
napjan 1ép hatalyba.

Ezzel egyidejileg a Polgardi Polgarmesteri Hivatal — Polgardi Onkorményzat Képvisels-
testiiletének a Képviselé-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarsl szolé
10/2017 (V.3.) 6nkorményzati rendelete 4. fiiggelékeként elfogadott - Szervezeti és miikodési
szabélyzata hataly4t veszti.

Polgardi, 2024. szeptember ....

dr. Zaccaria Bedta Lea
jegyz6
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2. melléklet

A belsd ellendrzési kotelezettség, a belsé ellenérzést végzo személy/szervezet jogallasanak,
feladatanak meghatarozisa

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsd ellenérzésérdl sz616 370/2011. (XTI.
31.) Kormanyrendelet alapjan a belsd ellendrzési kotelezettség, a belsé ellendrzést végzd
szem€ly/szervezet jogéllasa, feladatdnak meghatirozésa az alabbiak szerint térténik.

1. A bels6 ellendrzési kotelezettség

A Polgarmesteri Hivatal koteles megszervezni és gondoskodni a vonatkozé jogszabélyok,
valamint az elkészitett ,Bels§ ellen6rzési” kézikonyve altal meghatarozott el8irasok szerinti
belsd ellendrzésrdl a hozza tartozé 6ndlléan miksdd intézményeknél is. A belsd ellenérzés
kialakitasdrél és megfelelé mikddtetésérl — az allamhaztartasi torvényben meghatarozottak
szerint — a jegyz6 koteles gondoskodni.

A belsd ellen6rzés kialakitasarol, megfeleld mikodtetésérsl és fiiggetlenségének biztositdsarol
a koltségvetési szerv vezetSje koteles gondoskodni, emellett koteles a belsé ellendrzés
miikddéséhez szitkséges forrdsokat biztositani.

A bels6 ellendrzést végz6 személy vagy szervezet, vagy szervezeti egység jogallasat, feladatait
a koltségvetési szerv szervezeti és miikodési szabalyzatdban el kell irni.

2. A bels6 ellen6rzési tevékenységet ellaté személy/szervezet jogallasa

A koltségvetési szerv nem foglalkoztat bels§ ellendrt, ezért a koltségvetési szerv vezetbje
koteles gondoskodni a kéltségvetési szerv belsé ellendrzési tevékenységének kiilsé szolgaltatd
bevonasaval térténd megszervezésérdl és ellatasarsl.

Amennyiben a belsd ellendrzési tevékenység ellatdsdba részben vagy egészben kiilss
szolgaltatét vonnak be, a kiilsd szolgaltaté mindsitett adat megismerésére csak abban az
esetben jogosult, ha a kiilsé szolgaltato megfelel a jogszabalyokban meghatdrozott mindsitett
adat védelmére vonatkozé el6irdsoknak.

A belsd ellenérzési tevékenység polgérjogi szerzddés keretében keriil megszervezésre.

A belsd ellenbrzést végzé személy vagy szervezet tevékenységét a jegyzOnek kozvetleniil
alarendelve végzi, és jelentéseit kozvetleniil a jegyzének kiildi meg.

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény az irdnyado.

A jegyzd koteles biztositani a belsé ellenér funkciondlis (feladatkori és szervezeti)
fuggetlenségét, kiilbndsen az aldbbiak tekintetében:
a) az éves ellendrzési terv kidolgozasa, kockazatelemzési modszerek alapjan és a soron kiviili
ellendrzések figyelembevételével,
b) az ellenérzési program elkészitése és végrehajtésa,
c) az ellen6rzési mddszerek kivalasztasa,
d) kovetkeztetések és ajanlasok kidolgozasa, ellendrzési jelentds elkészitése,



e) a bels§ ellen6r bizonyossagot add ellendérzési és a nemzetkdzi, valamint az
dllamhéztartasért felelés miniszter Aaltal kozzétett belsd ellenérzési standardokkal
osszhangban 1évé tandcsadasi tevékenységen kivil mas tevékenység végrehajtisaba nem
vonhat6 be.

A belsé ellenérzés fliggetlenségét biztositd szervezeti felépitést a Belso ellen6rzési kézikdnyv
tartalmazza.
A belsd ellenér nem vehet részt a koltségvetési szerv operativ miikédésével kapcsolatos
feladatok ellatasaban, kiildndsen az aldbbiakban:
a) a koltségvetési szerv miikddésével kapcsolatos dontések meghozatala,
b) a koltségvetési szerv barmely végrehajtési vagy iranyitasi tevékenységében vald részvétel;
¢) pénziigyi tranzakcidk kezdeményezése, vagy jovahagyasa, vagy kotelezettség vallalasa, a
bels6 ellendrzési egységre vonatkozokon kiviil;
d) a szervezet barmely, nem a belsé ellendrzési egység éltal alkalmazott munkatarsa
tevékenységének iranyftdsa, kivéve, ha ezek a munkatarsak szakértoként segitik a belsd
ellen6roket;
e) belsé szabélyzatok elkészitése, a belst ellenbrzésre vonatkozokon kivill;
f) intézkedési terv elkészitése, a belst ellendrzésre vonatkozokon kiviil,

A belsd ellendrnek tevékenysége soran filggetlennek, kiilsé befolydstél mentesnek,
partatlannak és targyilagosnak kell lennie.

A belsd ellendrzést végzd személy, szervezeti egység vagy szervezet tevékenységének
tervezése soran Snalléan jér el, ellendrzési terveit kockazatelemzésre alapozva és a soron kiviili
ellenbrzések figyelembevételével allitja dssze.

A bels§ ellenérzést végzd személyek feladatainak maradéktalan elldtdsa érdekében az
ellenbrzott szerv, illetve szervezeti egység
- barmely helyiségébe beléphet,
- szaméra akadélytalan hozzaférést kell biztositani valamennyi
- irathoz,
- adathoz és
- informatikai rendszerhez,
- kérésére az ellendrzitt szerv, illetve szervezeti egység barmely dolgozéja kételes szoban
vagy irdsban informécidt szolgaltatni.

A belsé ellendrzést végzd személy az ellenbrzott szervnél, illetve szervezeti egységnél
- &llamtitkot, szolgalati titkot, iizleti titkot tartalmazé iratokba és més dokumentumokba is
betekinthet, azokrél masolatot, kivonatot kérhet, illetve
- személyes adatokat kezelhet, a jogszabéalyokban meghatdrozott adat- és titokvédelmi
elbirasok betartasaval.

3. Az ellatand¢ feladatok
3.1. A belsb ellendrzési tevékenység soran végezendd ellendrzések
A bels6 ellenérzési tevékenység sordn

- szabalyszerlségi,

- pénziigyi,

- rendszer ellendrzéseket és

- teljesitmény-ellendrzéseket, illetve

- informatikai rendszerellenérzéseket kell végezni.




3.2. A belso ellendrzést végzd személyek munkavégzésének keretei
A belsd ellendrzést végzé személy munkajat

- a vonatkoz6 jogszabalyok,

- a pénziigyminiszter altal kbzzétett mdodszertani Gtmutatok és

- nemzetkozi belsé ellendrzésre vonatkozé standardok, tovabba

- a Belso ellendrzési kézikonyv
szerint végzi.
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Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakorok

jegyzb

aljegyz0

osztalyvezetd
pénziigyi ligyintéz6
adoiigyi ligyintéz6
szociélis ligyintézo
hagyatéki tigyintéz6
személytigyi ligyintéz6
igazgatasi ligyintéz6

3. melléklet




4. melléklet

Képzettségi potlékra jogosité munkakorsk és képzettségek

Képzettségi potlek illeti meg a pénziigyi csoport kézépfoku iskolai végzettséggel rendelkezé
ligyintéz6jét abban az esetben, ha fels6fokii mérlegképes konyveldi szakképesitéssel
rendelkezik.



