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ELOTERJESZTES
Polgardi Vares Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
2023. szeptember 28. napjan tartandé iilésére

Javaslat a Polgardi Eszterlanc Napkozi Otthonos Ovoda 2022/2023-as nevelési évben
folytatott szakmai munkajarél sz616 beszamoléjanak és Polgardi Eszterlanc Ovoda és
Boleséde a 2023/2024-es nevelési évre vonatkozé munkatervének elfogadasara

Tisztelt Képvisel-testiilet!

Az Onkormanyzat fenntartésaban 1évé Polgardi Eszterlanc Ovoda és Bolcsdde — korabbi nevén:
Polgérdi Eszterlanc Napkoézi Otthonos Ovoda - intézményvezetdje a nemzeti koznevelésrél
sz6l6 2011. évi CXC. torvény (tovébbiakban: Nkt.) 85. § (2) bekezdésére figyelemmel
elkészitette a 2022/2023. nevelési évre vonatkoz6 szakmai beszdmoldjat, amely az I. hatarozati
javaslat 1. mellékletét képezi.

A nevel€si-oktatési intézmények mikodésérdl és a kbznevelési intézmények névhasznalatardl
sz6l6 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 3. § (1) bekezdése alapjan az 6vodai munkaterv
hatdrozza meg az 6vodai nevelési év helyi rendjét. Az Nkt. 83. § (2) bekezdésének g) pontja
alapjan a fenntart6 jovahagyja — tobbek k6zott - a kéznevelési intézmény éves munkatervét.

A Polgérdi Eszterlanc Ovoda és Béleséde 2023/2024. nevelési évre vonatkozé munkatervét az
intézményvezeté megkiildte, amely a II. hatérozati javaslat 1. mellékletét képezi.

A tervezett 6vodai - bolcsddei bezdrdsok id6pontjat a munkaterv tartalmazza, az aldbbiak
szerint:

— 2023. december 27- 29.: elézetes igényfelmérés tiikrében dvodaban és bdlcsddében
— 2024. augusztus 19-t61 2024. augusztus 30-ig: nyari sziinet a bdlcsédében

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet az el6terjesztés megvitatasara és a hatdrozati javaslatok
elfogadéséra.

Polgéardi, 2023. szeptember 20.
Tisztelettel:

Nyikos Laszl6 sk.
polgarmester



L HATAROZATI JAVASLAT:

Polgardi Varos Onkormanyzat Képviseli-testiiletének
....2023. (.....) hatarozata

a Polgardi Eszterlanc Napkozi Otthonos Ovoda 2022/2023-as nevelési évben
folytatott szakmai munkajarél sz616 beszamolé elfogadasarol

Polgardi Varos Onkorményzat Képviselé-testiilete a Polgardi Eszterlanc Napkézi Otthonos
Ovoda 2022/2023-as nevelési évrél sz616 szakmai beszamoldjat megismerte és a hatérozat 1.
melléklete szerinti tartalommal elfogadta.

Hataridé: 2023. szeptember 30.
Felel6s: Nedeczky Istvanné intézményvezetd

II. HATAROZATI JAVASLAT:

Polgardi Varos Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
....2023. (.....) hatarozata

a Polgardi Eszterlanc Ovoda és Boleséde 2023/2024-es nevelési évre sz616
munkatervének jovahagyasarol

Polgardi Véros Onkorményzat Képvisels-testiilete a Polgardi Eszterldnc Ovoda és Bolcséde
2023/2024-es nevelési évrél sz616 munkatervét megismerte és a hatarozat 1. melléklete szerinti
tartalommal jévahagyta.

Hataridé: folyamatos
Felel6s: Nedeczky Istvanné intézményvezetd
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A dokumentum jellege: Nyilvanos

Ph.

Ikt.szam.:

A beszamol6 torvényi hattere:

e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrdl85. §(2) A fenntart6 tanévenként legfeljebb
egy alkalommal kotelezheti az intézményvezetét arra, hogy az intézmény tevékenységérol
4tfog6 modon beszamoljon.

o Onértékelési kézikonyv 6vodak szamdara Hatodik, javitott kiadas

......

Hatalyos: 2022. janudr 1. napjatol



Az értékeléshez felhasznalt belsé szabdlyzék, dokumentaciok:
e Pedagogiai Program
e S7ZMSZ
e 2022/2023. nevelési év munkaterve
e Csoportok éves értékelése
e Meérések eredményei
e Statisztikai adatok
Tisztelt Képviseld Testiilet!

A Polgérdi Eszterlanc Napkozi Otthonos Ovoda vezetsjeként beszamolémban tajékoztatni kivinom
Onoket intézménytink 2022. 6szét6l 2023. nyaraig terjedd idészakarol.

A nevelési év folyaméan minden cselekedetiinket a gyermekek irdnti elkStelezettség motivalta.
Pedago6gusaink megvalositottdk nevelési, fejlesztési elképzeléseiket, terveiket. Nevelémunkénk soran
arra torekedtiink, hogy szeretetteljes kérnyezetben harmonikusan fejléds, kiegyenstlyozott
gyermekeket neveljiink, akik biztonsigosan tudnak tajékozodni természeti és tarsadalmi
kornyezetiinkben.

F§ alapelviink, hogy minél t6bb idét, lehet6séget kell biztositani a gyermekeknek az elmélyiilt, szabad
jatékra. Az 6voda megbrzendé értékét az érzelmi biztonsdg megadésa, a szabad jaték lehetévé tétele, az
ehhez sziikséges megfelelé kornyezet megteremtése, a vers, mese, ének, zene, tanc, abrazolas, mozgas,
a mindennapi €let terén tett tapasztalatok nyujtasa adja. Az 6voda minden dolgozéjanak ebbsl adédéan
a legfobb feladata, hogy az elézéekben felsorolt értékeket megérizze és a minéséget megtartsa, illetve
évrdl-évre tovabb gondolva fejlessze azt.

1. Pedagégiai folyamatok

Pedagégiai folyamatok - Tervezés

Szempont: 1.1. Hogyan valésul meg a Elvaras: Az éves munkaterv Osszhangban
stratégiai és operativ tervezés? van a stratégiai dokumentumokkal és a
munkakozosségek terveivel.

Az éves munkaterv Osszedllitdsdnal figyelembe vettiik a 2021/2022-es nevelési év beszamoldjaban
megfogalmazott erdsségeinket és a fejlesztendé teriileteket, valamint az 6vodai szabalyzékban —
kiilonos tekintette] a Pedagodgiai Programban megfogalmazott céljainkat, feladatainkat.

A munkakdzdsségek tevékenységét a Pedagégiai Program, az intézményi sajatossigok és a
pedagogusok igényei egyarant meghatdroztdk. Az éves munkaterv tartalmazta a munkakézosségi
terveket.

A csoportok tervezé munkajanak alapja a Pedagdgiai Programunk, a csoportok esetében az el6zb
nevelési év értékelése €s az abban meghatarozott tovabbi fejlesztési feladatok. Tovabba meghatirozéd
tényezd a csoportok sszetétele, a gyermekek életkora, egyéni fejlettségiik.

A tanulést, tanitdst egységes, tervezett pedagodgiai folyamatként kezeljiik. Ovodapedagégusaink a
gyermekek teljes személyiségének fejlesztésére torekszenek, kihasznilva a jatékban és a
tevékenykedtetésben, cselekvésben rejlé lehetéségeket. Fontosnak tartjuk az alapos felkésziilést,
tervezést €s a rugalmas megvaldsitast. A tevékenységekben megvaldsulé tanuldsi folyamat felépitése
éves tervben torténik, melynek heti egymasra épiilése a cél elérését segitd, vildgos rendszert alkot.
Pedagogiai munkdjuk megtervezésére és értékelésére sajat szerkesztésli csoportnaplénkban keriil sor,
az alabbi tartalmi elemek szerint: beszoktatasi terv, féléves nevelési tervek, féléves értékelések, éves




tanulési iitemtervek, dont6 tobbségben hetes idéegységli tevékenységi tervek. Az dvodapedagdgusok
torekszenek egyrészt a gyermek egyéni érdeklédésének, elézetes tudasanak, képességeinek, masrészt
az adott tevékenység motivalé hatdsanak figyelembevételével tervezni a képességfejlesztés folyamatat,
az egyéni fejlédést segitd differencialt folyamatokat, az 6vodank mérési rendszerének alkalmazasat. A
valasztott modszerek és eszk6zok, tanulési formak alkalmazésa soran az 6vodapedagdgusok élhetnek
modszertani szabadsagukkal.

Erésségek:

v A tevékenységek tervezése soran a gyermek tapasztalataira, élményeire tdmaszkodunk.
v’ Viltozatos tevékenységek felkindlasaval a gyermeki kivancsisag felkeltéseés az érdeklddésiik
fenntartasa.

Fejlesztheto tertiletek:
— A hatérid6k pontos betartasa, a csoportnapldk naprakész vezetése.

— A munkak6zosségek munkéjaban és az 6voda életében az egyenld teherviselés kialakitdsa a
kialakult humaner6forras figyelembe vételével.

Pedagogiai folyamatok - Megvaldsitas

Szempont: 1.2. Milyen az Elvaras: A nevelési év végi beszamolo
intézmény miikodését iranyito éves tervek megallapitasai alapjan torténik a

és a beszamoldk viszonya, hogyan épiilnek kovetkezo nevelési év tervezése.
egymasra? '

Az éves beszamold elkészitésének az alapja a munkaterv. A 2022/2023-es nevelési év munkatervében
megfogalmazott célok, feladatok az el6z6 évi beszamold erbsségeire és fejlesztendd tertileteire épiiltek
koherencidban a Pedagdgiai Programunk cél- és feladatrendszerével. Intézményi elvérds, hogy a
munkaterv eredményes megvaldsitasaban minden pedagdgus a legjobb tudésa szerint részt vallaljon.
Térekedtiink arra, hogy a munkatervben megfogalmazott célkitlizéseinket - a nevelési év soran - a
megjeldlt hatarid6ig megvaldsitsuk.

Kiemelt céljaink megvaldsitasandl figyelembe vettiik a hatdlyos torvényeket, rendeleteket, mert igy
tudtuk biztositani a torvényes miikodést, a gyermeki-, sziil6i-, alkalmazotti jogok érvényesitését.
Fontos szdmunkra a gyermekek nyugodt, harmonikus fejlédésének elésegitése, az életkori és egyéni
sajatossigok figyelembevétele, melyet minden pedagégus maximaélisan szem elétt tartott. A
csoportokban foly6 pedagégiai munkat jellemezte a gyermeki személyiség egészére iranyuld fejlodés
biztositasa, el8segitése, és a sokoldalt képességfejlesztés, melyrdl az ellendrz6 tevékenységem soran
is meggy6zddhettem.

A PP hatékony megvalositasa érdekében kiilonos hangsulyt helyeztiink a 2022-2023-as nevelési évben
az alabbiakra:

1. A szakmai munkakdz6sségek miikodtetése.

Sarkdnyné Kiss Aniké az Onértékelési és mindséggondozé munkakozosség vezetd
irAnyitdsaval, koordindlé munkéjaval megvalosultak az éves munkatervben betervezett
tevékenységek.

Az Anyanyelvi és a Z6ld évoda munkakszosségek is éves terviiknek megfelelden végezték
munkajukat. Tevékenységiikkel emelték 6vodéank szakmai szinvonalét.




A tavaszi nyilt napjaink megtartasra keriiltek és rendkiviil sikeresek voltak a visszajelzések
alapjan. A tanit6 nénik latogatasara, illetve az 6vodasok iskolai latogatasara is sor keriilhetett.

A nyéri 6vodaba jaras lehet6sége adott volt minden kisgyermek esetében.

Az intézményi gyermekvédelmi munka eredményes miikodtetése: A gyermekvédelmi munka
megtervezéséért, koordinaldséért koszonet illeti meg Bognar Bélané gyermekvédelmi
felelostinket. A nevelési értekezletek keretein beliil rendszeresek voltak az esetmegbeszélések
az 6vodapedagégusok és a gyermekvédelmi felelés kozott. A Gyermekjoléti Szolgalat felé
sziikség esetén tovabbitottuk a jelzéseket. Ez irdanyd munkankat nagy hatékonysaggal
megtamogatta aszocidlis segité rendszer, hiszen €16, rendszeres kapcsolatot tartott 6vodankkal
Baloghné Galfi Agnes szociélis segitd munkatérs.

A szlirGvizsgalatok elékészitése, lebonyolitasa:

Az 6voda gyermekorvosaval, a védéndvel vald kapesolat fenntartasa, a hatékony egylittmiikodés

elosegitése.
- Farkas Arnoldné védénd harom alkalommal latogatott 6vodankba tisztasagi sziir6vizsgalatra.
- A nevelési év elején megtorténtek a logopédiai szlirévizsgalatok és az év végi elészlirésre is
sor kertilt.

6. Az egészség- és kornyezettudatos magatartas formaldsa tevékenységeinek megvaldsitasa.

7.

- Gyermekeink mentalis egészségének dvasa érdekében mindannyian maximadlisan térekedtiink
arra, hogy 6vodankban a mindennapok meleg, szeretetteljes, csaladias 1égkérben teljenek.

- A pozitiv meger6sités €s a batoritd nevelés elvét alkalmazzuk.

- A folyamatos napirend lehet6vé tette az egyéni sziikségletek figyelembevételét.

- A pihenés, alvas feltételeinek biztositasat minden dolgozd kiemelten kezelte. (frissen
kiszelloztetett csoportszoba, megfeleld intimitdst biztositd 4gy elhelyezés, mese, altatd
éneklése, simogatas, takargatés, csendesség, nyugalom)

- Minden csoportban els6dleges szempontnak tartottdk az 6vodapedagdgusok a szabad levegén
val¢ tartdzkodast.

- A mozgésgazdag életszervezés jellemzé volt a csoportokban mind a csoportszobédkban, illetve
a szabadban.

- A munkdra nevelés kiemelten fontos volt a mindennapokban, ebben is maximalisan partnerek
voltak a dajka nénik.

- A kornyezettudatos magatartas formalasa az évodai életet atszotte. (a takarékossigra nevelés
— elektromos 4ram, viz, papir — szelektiv hulladékgy(ijtés).
A gyermekek fejlédésének nyomon kovetése. A gyermek értelmi, beszéd, hallas,
mozgasfejléddése eredményeinek rogzitése, fejlesztési tervek elkészitése, sziilbi tajékoztatas.
Fontos feladatunk az 6vodéaba érkezé gyermekek képességeinek felmérése (bemenet), a
folyamatos fejleszté tevékenységek tervezése, biztositasa €s dokumentéldsa, a fejlédés
altalanos jellemzOinek elérése Ovodaskor végére (kimenet) tovabbi fejlesztendd tertiletek
meghatirozésa, dtmenet segitése az iskoldba.

A sajatos nevelési igény(li gyermekek o6vodai nevelésének folyamatos szakszerli végzése a
gybgypedagdgus segitségével, egylttmiikodve az 6vodapedagdgussal.

- Az inkluziv, befogadé attitiid 6vodank minden dolgozojara jellemzo.

- Maximaélisan megjelent a csoporton beliili egyéni banasmadd.

- Minden sajatos nevelési igényll gyermeket a szakértéi véleményben javasolt szakember
fejlesztett kiscsoportos, vagy egyéni fejlesztés keretében a megfeleld éraszamban.

- A sziikséges kontrollvizsgalatok meginditdsa megtortént, illetve a probléméaval kiizd6
gyermekek szakemberhez irdnyitasa is.




Er6sségek:
v Az éves munkatervben megfogalmazottak lelkiismeretes, hatékony megval6sitasa.

Fejleszthet teriiletek:

Pedagogiai folyamatok - Ellenérzés

Szempont: 1.3. Hogyan mikodik az Elvaras: Az intézményi  stratégiai

ellendrzés az intézményben? alapdokumentumok alapjan az
intézményben belsé ellendrzést
végeznek.

A pedagdgiai munka bels6 ellen6rzésének rendjét az adott nevelési évre vonatkozé latogatési
iitemterv az éves munkatervben szabélyozza.
A belsd ellendrzés feladatkdre magaban foglalja az intézményben foly6 szakmai tevékenységgel

Osszefliggd ellendrzési feladatokat.

Az ellendrzés és értékelés alapelvei az alabbiak voltak:

A szakmai munka értékelésének alapjai az intézményi elvéarasokra alapozott onértékelési
(teljesitményértékelési) és a kiilsd szakmai ellendrzés és értékelés, valamint az éltalanos
pedagogiai elvarasokra alapozott — a pedagdégusok eldmeneteli rendszeréhez kapcsoldédo -

nyilvanos szempontok alapjan tortént.
A bels6 ellenérzéseket egybe kotottem a pedagogus onértékelésekkel néhany esetben. Harom
dvodapedagogus és az intézményi onértékelés zajlott le.

Intézményi tanfeliigyeletre is sor kertilt 2022. december 9-én.

Erbsségek:

v A pedagogusok jol felkésziiltek szakmailag. Nyitottak az Gjra, keresik a lehetéséget, hogy
olyan tevékenységeket, eszkdzoket kinaljanak a gyerekeknek, amelyekben megélhetik a

felfedezés 6romét.
v’ Szines, valtozatos, a pedagdgiai céloknak megfelelé médszereket alkalmaznak.
v’ Sajat készitésii jatékeszkozok sokoldalt alkalmazésa a "hulladék nem szemét" elv

alapjan.

Fejleszthet6 tertiletek:

— Az udvari jaték tervezése
— Mozgéasos jatékok hangstlyozasa.
Fejlesztés javaslatok:

— Szabadban t6rténd jatéktevékenység szervezése, intenziv jelenlét az udvari jaték sordn
—  Mozgasfejleszté eszkozeink tudatosabb, hatékonyabb felhasznélésa.




Pedagégiai folyamatok — Ertékelés

Szempont: 1.4. Milyen a pedagégiai Elvaras: A pedagdgiai programnak és az
programban meghatirozott gyermeki egyéni fejlesztési terveknek megfeleléen
értékelés mitkodése a gyakorlatban? torténik az egyénre szabott értékelés,

amely a fejlodési napléban

(feljegyzésekben) nyomon kiovetheto.

A gyermekek eredményeirdl fejlesztd
céllal folyamatosan visszacsatolnak
sziileinek/gondviselgjének és az
életkornak, fejlettségi szintnek megfelelé
formaban gyermeknek.

Az értékelések soran az ismert tények és adatok alapjan meghatirozzuk er6sségeinket, fejleszthet
tertileteinket. Intézményiinkben kivaléan miikodik a gyermeki értékelési rendszer, mely a Pedagogia
Programunkban meghatarozottak szerint valosult meg. A gyermekeket napi szinten folyamatosan
figyelemmel kisértiik.

Intézményi szinten az alabbi értékelés sziiletett:

A folyamatos nyomon Atlag %
kovetés és Kis csoportos kortak | Koz€ps6 csoportos | Nagycsoportos kordak
értékelés tertiletel koruak

L. Szocidlis képességek

Térsas kapcsolatok, jaték, viselkedés, neveltségi szint, szokasismeret

Térsas magatartas,
kézosségi szokésok, o

egyitimiikodési 40 % 62 % 76 %
képességek
Erkélcsi megitéld
képesség,
udvariassag, 40 % 60 % 76 %
érintkezési szokasok,
alkalmazkodés

Erzelmek, motivaciok, beallitodas, akarati megnyilvanuldsok

Erzelmek,
motivaciok, 48 % 62 % 80 %
beallitodas
Akarati tényezok 48 % 65 % 83%

1. Extelmi képességek
Kognitiv szféra

mveleick 45 % 0% n
::511{2}2112;8 funkciok 48 % 65 % 76 %




Erzeksz_e’rv1 szféra, 42 % 65 % 68 %
percepciod
II1. Verbélis képességek
Nyelvhasznélat
Az 6sszefiiggd,
folyamatos beszéd 45 % 62 % 80 %
megjelenése
A beszéd tlsz:tasaga, 42 % 60 % 73 %
nyelvhelyesség
Verbalis kommunikécid
Beszédértés 48 % 60 % 80 %
Nyelvi 45 % 62 % 80 %
kifejezOkészség

IV. Testi képességek
Nagymozgésok
Mozgasko?rdlnfilcm, 45 % 62 % 83 %
motoros képességek
Téri tajékozodas

nagymozgéssal, a 48 % 62 % 76 %
cselekvés szintjén

Finom mozgéasok

Abrézolé

tevékenység 45 % 60 % 76 %

(rajzolds, festés,
mintazas, kézimunka)
Abrazolas a
mindennapi életben o o o
(jaték, barkacsolas, 45 % 65 % 83 %
diszités)

Osszegzés:

A P.P.-nak megfelelden torténik az egyénre szabott értékelés, a gyermekek fejlédési allapotat a
Fejlédési napléjuk tartalmazza. Evente kétszer allapot felmérést készitenek a pedagogusok, illetve
rovid DIFER-rel mérjiik az 6t éveseket valamint az iskolat kezddket. Az eredmények elemzésekor
lathatéva valnak az erbsségek és a fejleszthetd terliletek. Ezek visszajelzések az 6vodapedagogus
széméra a tevékenység tervezéséhez és az egyéni fejlesztésekhez is utmutato. A gyermekek
eredményeirdl a sziiloket tajékoztatjuk.

Az a megéallapitds nyert megfogalmazést, hogy bemenetkor néhény gyermek esetében alacsony a
gyermek szocidlis érettsége, viselkedéskultrdja, neveltségi szintje. Fontos kiemelni, hogy tobb a
beszédhibas gyermek, ezért nagy hangsulyt fektetlink az anyanyelvi nevelésre.

A térvényi elirasoknak megfeleléen az 6voddban megtoriént a logopédiai ellatas keretében a 3. €s 5.
életéviiket betsltstt gyermekeknek a beszéd és nyelvi fejlettség szilirése. Ezt az ,Erted Vagyunk
EGYMI” utazé gydgypedagdgusai végezték a nevelési évben.
Intézményi szinten:

Erdsségek: Gyengeségek:

- Gondolkodasi miiveletek - FErkolesi megitélé képesség, udvariassag,
-Akarati tényezok. érintkezési szokasok, alkalmazkodéas
-Abrézolas a mindennapi életben. - Pszichikus funkciok miikddése.




-Nagymozgasok -Térsas  magatartds, kozosségi szokasok,
-Finommozgasok egyuttmiikodési képességek
- A besz€d tisztasiga, nyelvhelyesség.

Fejlesztési javaslatok:
- Az eddigi gyakorlat tovabbi miik6dtetése.
- A logopédia és az SNI ellatés teriiletén j6 lenne alland6 gydgypedagdgusok jelenléte.

Pedagogiai folyamatok - Korrekcid

Szempont: 1.5. Mi torténik az ellenérzés Elvaras: Az intézmény stratégiai és
eredményeivel? operativ dokumentumainak elkészitése,
modositisa  sordn megtorténik az
ellendrzések soran feltart informaciok
felhasznaldsa.

Az évoda dolgozdinak ellendrzését minden esetben visszacsatolds koveti. Az ellendrzési lapon
rogzitett tapasztalatokat megbeszéljiik, és a kvetkezd évben visszamérés folyamén djra
megfigyelésre keriil.

Fontosnak tartom, hogy minden dolgozé tudja, mi az erssége, és miben kell fejlédnie. Hiszem azt,
hogy mindenki valamiben eredményes, példat mutatd, de mindig van lehetéség a fejlédésre is.

A gyermeki mérések eredményeibdl kivetkezd fejlesztési feladatokat (korrekciét) az egyéni
fejlesztési lapon jeldlik a pedagdgusok, melynek tartalmérél a sziildk a fogad6 éran tajékoztatast
kapnak. Ez féleg a nagycsoportos gyermekek sziileinek segitség, mivel csak 6k kezdeményezhetik a
gyermek tovabbi egy évvel t6rténd dvodai nevelését. A folyamatos tajékoztatast alairasukkal
igazoljak.

A fejlédést nyomon kévetd dokumentdcioban megjeldlt gyermeki erésségek és a fejleszthet
terliletek nemcsak az egyéni fejlesztések soran, hanem a nevelési tervekben is visszakdszonnek.

Erosségek:
v' Az egyéni elképzelések korrekt megvitatdsa, ésszer(i javaslatok beépitése a mindennapi
pedagogiai munkaba.
v' A gyermekek esetében a fejlesztés, a részképesség zavarok korrekcidja és a felzarkoztatas
eredményessége.
Fejlesztheto teriiletek:
— Reflektiv magatartas
Fejlesztési javaslatok:
— A kritikai észrevételeket ne sértésnek, hanem javitando, fejlesztendd feladatként fogja fel
minden dolgozo.

Szempont: 1.6. Mi térténik a mérési, Elvaras: Evente megtorténik az onértékelés

értékelési eredményekkel? keretében a helyben szokasok formaban

(Elégedettségmérés, intézményi onértékelés, rogzitett mérési eredmények elemzése, a

pedagogus-értékelés, gyermeki tanulsagok levonasa, fejlesztések

fejlodésmérés, egyéb mérések.) meghatarozasa. Ezt kovetoen az intézmény
a mérési-értékelési eredmények
filggvényében sziikség esetén korrekciot
végez.

A mindséggondozo- és nértékelési szakmai munkak6zsség éves értékelése tartalmazza az idei évben
végzett mérések eredményeit. Ezek ismeretében alkotjuk meg a kdvetkez6 nevelési év feladatait.
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1. A pedagégiai munka feltételrendszere

Alapit6 okirat szerinti feladatellatas

1.adattébla | Teriilet Adat
Fenntart6 neve, cime Polgardi Véaros Onkorményzat

8154 Polgardi Batthyany L. u. 132.
2 Az intézmény hatalyos alapitd okirat Polgéardi Eszterlanc Ovoda és Bolcséde
szerinti neve
3. Az intézmény székhelye, neve, cime Polgardi Eszterlanc Ovoda és
Bolcsdde
8154 Polgardi Galamb Jézsef u. 1.
4. Felveheté maximalis gyermeklétszam | 200 8 6vodai nevelés
26 6 bolesodei ellatés
> Az intézmény csoportjainak szama 8 6vodai csoport
2023/2024. nevelési évben 2 bolesddei csoport
6. Az intézmény napi nyitvatartasiidejea | 11 grq
2023/2024. nevelési évben
7. Alapité okirat szerinti ellatando 6vodai nevelés, bolesédei ellatés
feladatai
8. Sajatos nevelési igényli gyermekek A t6bbi gyermekkel, tanuléval egyiitt
nevelése nevelhetd, oktathatd sajatos nevelési igényli
gyermekek, tanuldk 6vodai nevelése: a
szakért6i bizottsag szakértbi véleménye
alapjan mozgasszervi, érzékszervi (hallas),
beszédfogyatékos, autizmus spektrum
zavarral vagy egyéb pszichés fejlodési
zavarral /silyos tanulasi, figyelem-, vagy
magatartasszabdlyozési zavarral) kiizd.
2 adattabla Az intézmény egyéb adatai
1. Telefon /sz€khely: 22/576-151
3. e-mail: ovoda@polgardi.hu
4. OM: 029961
5. Adbszédm: 16696778-2-07
6. Intézmény nyitvatartdsi ideje munkanapokon: | 6.00 —17.00
7. Intézmény szamlaszama: 11736099-16696778
8. Ovodai alapftvany adészama: 18494479-1-07
9, Ovodai alapitvany szdmlaszdma: 11736099-21435524




OVODA EVES MUNKATERVE

A 2023/24 — es nevelési év céljai és kiemelt feladatai

Célok:

- Térvényes és szinvonalas intézménymiikddés biztositdsa. A torvényi véltozasok folyamatos
figyelemmel kisérése, hatdlyba 1épések attekintése.

- Az Ovodai nevelés orszdgos Alapprogramban megfogalmazott elvarasoknak és a Pedagdgiai
Programban megfogalmazott intézményi céloknak valé megfelelés. A tovabbképzéseken,
mithelyfoglalkozésokon, belsd tudésmegosztasok alkalmdval megismert és elsajatitott dj,
korszeri médszerek jelenjenek meg a mindennapi neveld munka folyamatdban.

- Szervezeti kultira fejlesztése. A pedagdgiai szakmai munka szinvonalanak tovabbi erdsitése. JO
munkahelyi 1égkor alakitdsa egymas munkéjanak tamogatdsdval. Uj kollégak szakmai

konzultacidk szervezésével, hospitalasi lehetdségek biztositisaval. Szakmai tovabbképzéseken,
rendezvényeken valé részvétel biztositasa, belsé tovabbképzések szervezése. Online pedagdgiai
tér hasznalaténak a fejlesztése.

- Csalad-6voda kapcsolatanak erdsitése.

- Ovoda-iskola kapcsolatanak erdsitése.

A célok elérését tamogato 2023/2024-es nevelési évre vonatkozo feladataink:

- Szabad jaték és mozgas prioritdsdnak biztositdsa.

- Az egészséges életmddra nevelés szokasainak erdsitése, egészségmegérzéssel kapesolatos feladatok
hatékony megvalositdsa. Tovabbra is kiemelt feladat a tisztalkoddssal és étkezéssel kapcsolatos
szokésok alakitdsa, tudatositésa; a gyermekek onallésdganak segitése, timogatasa.

- Az erkdlcsi nevelés erdsitése a csoportokban;
- A gyermekek érzelmi intelligencidjanak fejlesztése (magyar népmesék; fejleszt6-mesék segitségével)

- A gyermekkozosségekben az egymds irdnti tolerancia és elfogads, az egytittmiikddésre vald hajlam
kialakitdsa, a bantalmazé magatartds megel8zése, azoknak a képességeknek és stratégidknak az
elsajatittatisa és gyakoroltatdsa, amelyekkel hatékonyan meg tudjék védeni magukat és tarsukat a
bantalmazassal szemben. Hatékony konfliktus kezelési technikdk alkalmazésa; térsas kapcsolatok

fejlesztése;

- Rugalmas, folyamatos napirend biztositdsa; az 6vodapedagégusok és a neveldmunkdt kozvetlen
segit6k hatékony egylittmiikddése a parhuzamos tevékenységek megvalositdsa soran.

- 761d 6voda munkakdzosség éves céljainak, feladatainak megvalésitasa (éves munkatervét a 2. sz.
melléklet tartalmazza).

- Az anyanyelvi fejlesztést segité munkakozdsség éves céljainak, feladatainak megvaldsitasa (Sves
munkatervét a 1. sz. melléklet tartalmazza).




- Kiemelt figyelmet igényld gyermekek fejlesztése: befogadds elésegitése, egymas elfogaddsara,
toleranciara nevelés.

- Mozgasigény kielégitése; nagymozgasok, finommotorika fejlesztése.

- Anyanyelvi, kommunikacios képességek hatékony fejlesztése: ,,beszél8 kornyezet” feltételeinek
megteremtése: babjaték, dramatizélds, dramajitékok.

- Zenei nevelés soran a természetes anyagokbdl készitett zenei eszkozok, hangszerek alkalmazésa.

- Ovodakert gondozasa (éveld virdgok) esztétikus kornyezet alakitdsa, termések sokszinii
felhasznalasa.

- Gyermekeink aktiv részvétele a ,,Gondolkodj egészségesen” programban.

- Sziiléfoldhdz kétédés erdsitése: a néphagyomanyokkal kapcsolatos ismeretek bdvitése, élmények,
programok szervezése. Népi kézmiivesség elemeinek beépitése az 6vodai tevékenységekbe.

3.adattabla L Teriilet | Adat
. Ovodai csoportok szama 8 csoport
Gsszesen
2 ovodai kiscsoport szdma: 1 Sz816
3 6vodai kozépsd csoport Alma, Korte
széma; 2
4 6vodai nagycsoport szdma: 0 -
> 6vodai vegyes csoport Afonya, Gesztenye, Mélna, Eper,
szama: 6 Cseresznye
4.adattébla Teriilet Szeptember Oktéber 1-én December 31- Méjus 31-én
1. vérhaté én vérhat6 1étszam
vérhat6
1 T EE—— I E——— — I N
’ Ovodas gyermekek 6sszlétszama /
SNI-vel %gorzott szamitott 1étszdm 189/197 190/198
2 Tényleges gyermeklétszam alapjan
meghatérozott csoport 4tlaglétszam
fé/csoport 23,6 23,8
SNI/2 6 6
+ SNI3 1 1
5 SNI-vel felszorzott gyermeklét-
szammal szdmitott csoport
atlaglétszdm: fé/csoport 24.6 24,8
6. Etkez6 gyermekek létszdma 187 188
7. Félnapos 6vodas 2 2
8. Védelembe vett gyermekek létsza-
ma
5 Hatranyos helyzetii gyermekek 3 3
létszama:
10. Halmozottan héatranyos helyzetii
gyermekek létszdma: 1 1
5. adattabla
2023/2024 2023/2024 2023/2024 Nemek .
nevelési évre beiratkozott | nevelési évre ardnya A gyermekek kordsszetétele




elutasitott
gyermekek
létszama

gyermekek 1étszama
(2023.12.31-ig)

nevelési évre
felvételt
nyert gyer-
mekek 1ét-
széma

6.adattabla Kettds Nemek ardnya A gyermekek kordsszetétele
4ll I-
gér:ﬁ’nn;gogy. lanyok fiak 2,5 éves 3 éves 4 éves 5 éves 6 éves 7 éves
Datum (£6) (5) (8) (6) (f6) () (6) #0) ()

2023.09.01. 0 0 0 0 0 0 0 0 0

7.adattabla magyar Nemek arénya A gyermekek kortsszetétele
éllampol- -
garségﬁ léﬂyok figk
| (£6) (f6) 2,5 éves 3 éves 4 éves 5 éves 6 éves 7
Détum gy- (f6)
(f6) (fo) (o) (5) (§)] éves (f6)
2023.09.01. 189 88 101 14 50 24 44 45 12
8.adattébla | csg:,’,’;,if”'je;(,‘;‘;f”“ SNI2 SNI3 BIM HH HHH | Vedelembe 1\}e:ﬂ:eriségi
vell, (]
Gvodai csoport veszélyez-
neve letett
Alma K6z€psé csoport 1 - - - - _
Afonya Vegyes csoport 5 ;
Cseresznye Vegyes csoport . - 1 - - -
Eper Vegyes csoport 1 1 1
Gesztenye Vegyes csoport 1 - 3 _ - . .
Korte Ko6z€pso csoport 1
Malna Vegyes csoport 1 _ 1 1 1 - -
Sz816 Kis csoport
OSSZESEN 6 1 6 3 1 0 0
Az engedélyezett maximalis létszamot, mely 200 f6 — intézményi szinten nem léptitk tal.




Humanerdéforras (személyi feltételrendszer)

9. adattébla Teriilet I Adat
1. o T
Az intézmény vezetdje, képviselbje Nedeczky Istvanné
2 p
Ovodapedagogus allashelyek szdma (betsltott) 2023.09.01-t61 15
2.1,
Ebbdl tartdsan tavol [évé: 3
3. Neveldmunkat kbzvetleniil segit6 4llashelyek szdima 6sszesen 1
3.1 Dajkai vagy helyette gondozd/takaritd allashely szdma 8
32 Pedagogiai asszisztens allashely szdma (t6rvényileg
engedélyezett): 2
33. Pedagogiai asszisztens &llashely szdma (fenntarto engedélyével): 3
34. p
Ovodatitkar allashely szama 1
3.5. .
Ovodapszichologus allashely szdma -
4. Egyjc’b technikai munkakort bet6ltok allashely szama (rehabos 6 1
oras):
> Intézményvezetd helyettes (f6) 1
10.adattabla Ovodapedagégusok 4ltal ellatott feladatellatasi 6rak adatai
. . Gyakornok megjegyzés neveléssel-oktatissal
OVODAPEDAGOGUS NEVE (haigen lekotott 6rék szdma
kérjiik X-el [6ra/hét]
jelslni)
1 Sziicsné Cs. Anita Munkavédelmi képvisels 32
2. Sarkanyné K. Aniko [ntézményvezets- helyettes 24
3 , o 2
Takécs Ildiké Munkakozosség vezetd 32
4 Riillné Lovas Ildiké 32
5 Fenyvesvolgyi 32
Jozsefné
6. Bodas Istvanné Tart6san tavollévd
nov.20-t6l nyugdijas
7 Toth Vivien 32
8 Székely Tamasné 32
9 Bognér Bélané Munkakdzosség vezetd, 32
gyermekvédelmi felelbs
10 Szentmikléssyné Ori 32
Melinda
11 Patonai Noémi ' 32
12 Oléné Heged(is Andrea Tart6san tavollévd
betegség miatt
13 Téborszki Monika 32
14 Nedeczky Istvanné 10
15 Bakonyiné Szabd Tartosan tavollévd
Nikolett gyermeksziilés miatt
16
17




11, A csoport Gyermekek 16t- Pedagbgusok neve Dajka, gondoz6/takarits, ped.
adat- fant4zia meg- szama (f6) asszisztens neve
tébla nevezése 09.01.-
adat
1 Alma 24/25 Sziicsné Cs. Anita Gy6p0s Viktéria
- Jo6 Magdolna
2 Malna 24/25 Sarkanyné K. Aniko ., ,
. . Kaszas Rébertné
Riillné Lovas Ildiko
3 Eper 24/25 Fenyvesvolgyi Jozsefné Tury-Nagy Gézané
- Torokné Wéber Henriett
4 Cseresznye 25/25 Szentmikldssyné Ori Melinda ) Lo
- — To6th Lasz16né
Té6th Vivien
5 Korte 24/24 Székely Tamasné M¢ész6ly Dominika
- Balogh Regina
6 Sz616 25/25 Bognar Bélané .,
. Nagy Zoltanné
Patonai Noémi
7 Gesztenye 24/25 Téborszki Mdnika Szanté Veronika
- Erdélyi Péterné
8 Afonya 19/23 Takacs Ildiké Hermanné Legoza Petra
- Borbély Janosné
OSSZESEN: 189/197
12. adat . .
tabla MUNKAIDOBEOSZTAS, MUNKAREND
Ovodai OVODAPEDA- | Neveléssel- | HETFO KEDD SZERDA CSUTORTOK PENTEK
csoport neve GOGUS NEVE oktatéssal
lekotott
6rék szdma
Szii Cs.
Alma Aiif;né s 32 7.00-1330 | 7.00-13.30 7.00 -13.30 7.00-13.30 | 7.00-13.00
Maélna Séarkanyné 24
. 11.00-16.00 11.00-16.00 11.00-16.00 11.00-16.00 12.00-16.00
K. Aniké
Riillné Lovas Ildiké 32 6.00 —12.30 6.00-12.30 6.00-1230 6.00 1230 6.00-12.00
Eper Fenyvesvblgyi 32
T6zsefné 7.00-13.30 7.00 -13.30 7.00 -13.30 7.00 -13.30 7.00—13.00
Cseresznye | Szentmikléssyné 32 9.30-1600 [  9.30-16.00 9.30-1600 |  9.30-1600 | 10.00-16.00
Ori Melinda
Téth Vivi 32
tvien 7.00-1330 | 7.00-1330 | 7.00-13.30 7.00-1330 | 7.00—13.00




Kérte Székely Tamésné 32 7.00-13.30 7.00 -13.30 7.00 -13.30 7.00 -13.30 7.00 —13.00
Sz616 Bognér Béléné 32 7.00-13.30 7.00 -13.30 7.00-13.30 7.00 -13.30 7.00 - 13.00
Patonai Noémi 32 9.30-16.00 |  9.30-16.00 9.30-16.00 9.30-16.00 10.00 -16.00
Gesztenye | Téborszki Ménika 32 7.00-13.30 7.00-13.30 7.00 -13.30 7.00 -13.30 7.00 - 13.00
Afonya Takécs Ildiké 32 6.00 -12.30 6.00-1230 6.00 1230 6.00-12.30 6.00 ~12.00
Ovodaveze- }:ff:rfn < Munkaidg | 7-00-15.00 7.00-15.00 7.00-15.00 7.00-15.00 7.00-15.00
t6 kistelezo
6réja 10 6ra ebbsl | 1 1-%-13'00 11.00-13.00 | 11.00-13.00 | 11.00-13.00 | 1.0%1{131500
kotelezo k{jzg;sl 5 Alma kézépsé | Almakozéps6| Alma kozépsd kozépsb
6ra 10 csoport csoport csoport csoport csoport
l\geging' Az 6vodapedagdgusok heti valtisban és hetenkénti korforgasban dolgoznak. Mindenki lesz
Z S: . r I d 7 V4 Ve
reggel 6.00 Ords és zardés az év folyaman. A szakmai tovabbképzések, megbeszélések,
nevelotestiileti értekezletek, munkak6zosség munkajédban vald aktiv egylittmiik6dés, sziildi
értekezletek, réteg szill6i értekezletek, csalddlatogatisok, konzultaciok szakemberekkel,
szakmai dokumenticiok vezetése, elkészitése, sziil6knek tajékoztatds a gyermekiik
fejlédésérdl, egyéni fejlesztési tervekrdl, felkésziilés a kiilsnbszé tevékenységekre, - a kotott
munkaid6 és a térvényes munkaidékeret kozott torténik. Az 6vodapedagogusnak a kotott
munkaidejét a gyermekekkel valé kozvetlen, a teljes 6vodai életet magaban foglalé
tevékenységekre kell forditani, a munkaidé fennmaradé részében, legfeljebb heti négy érdban
a nevelést elokészitd, azzal Osszefiiggh egyéb pedagdgiai feladatok, a nevelbtestiilet
munkdjéban valé részvétel, gyakornok szakmai segitése, tovabba eseti helyettesités
rendelhetd el az 6vodapedagdgus szdmara.
OVODATITKAR
Ssz. NEV HETFO KEDD SZERDA CSUTORTOK PENTEK
U | Seregély Brigitta 7.30— 1530 | 7.30—15.30 7.30—15.30| 7.30—15.30 | 7.30 - 15.30
DAJKAK vagy helyette gondozo/takarité
Ovodai NEV HETFO KEDD SZERDA CSUTORTOK PENTEK
csoport neve
Alma Jo6 Magdolna 6.00-14.00 6.00-14.00 6.00-14.00 6.00-14.00 6.00-14.00
Milna Kaszas Rébertné 8.00-16.00 8.00-16.00 8.00-16.00 8.00-16.00 8.00-16.00
Eper Torokné Wéber Henriett 9.00-17.00 9.00-17.00 9.00-17.00 9.00-17.00 9.00-17.00
Cseresznye | T6th LaszIoné 8.00-16.00 8.00-16.00 8.00-16.00 8.00-16.00 8.00-16.00
Korte Balogh Regina 8.00-16.00 8.00-16.00 8.00-16.00 8.00-16.00 8.00-16.00
Sz616 Nagy Zolténné 8.00-16.00 8.00-16.00 8.00-16.00 8.00-16.00 8.00-16.00
Afonya Borbély Janosné 9.00-17.00 | 9.00-17.00 | 9.00-17.00 9.00-17.00 | 9.00-17.00
Gesztenye | Erdélyi Péterné 6.00-14.00 | 6.00-14.00 | 6.00-14.00 6.00-14.00 6.00-14.00
Gyenizs Istvanné (6 éraban
foglalkoztatott rehabos) 7.00-13.00 7.00-13.00 7.00-13.00 7.00-13.00 7.00-13.00




Pedagbgiai asszisztensek

Ovodai NEV HETFO KEDD SZERDA CSUTORTOK PENTEK
csoport neve
Alma Gyopos Viktoria 9.00-17.00 9.00-17.00 9.00-17.00 9.00-17.00 9.00-17.00
Korte Mészosly Dominika 8.00-16.00 8.00-16.00 8.00-16.00 8.00-16.00 8.00-16.00
Eper Tury-Nagy Gézané 8.00-16.00 8.00-16.00 8.00-16.00 8.00-16.00 8.00-16.00
Gesztenye | Szant6 Veronika 9.00-17.00 | 9.00-17.00 | 9.00-17.00 |  9.00-17.00 | 9.00-17.00
Afonya | Hermanné Legoza Petra 8.00-16.00 | 8.00-16.00 | 8.00-16.00 8.00-16.00 8.00-16.00
Egyéb technikai dolgoz6 (konyhas,takarité)
52| Ny HETFO KEDD SZERDA CSUTORTOK PENTEK

A csoportokhoz beosztott dajkak és pedagdgiai asszisztensek heti korforgasban 14tjak el a feladataikat.

Szervezeti feltételek

Intézményi feladatmegosztas

13. ad 1 . .
adattébla | Ovodavezetés (név szerint)

Ovodavezett helyettes

Sarkanyné Kiss Aniko
Ovodavezetés altal ellatott feladatok, feladatmegosztas az SZMSZ szerint (Intézményvezetd heti 6vodai
foglalkozasainak szdma, az intézményvezetd-helyettes 6vodai foglalkozdsainak szama)

Ovodavezetd

Nedeczky Istvanné

e —————— —

14. adattébla

Ovodavezett helyettes

24 éra

Ovodavezet6

10 ora

15. adattabla Helyettesitési rend SZMSZ szerint

KIHELYETTESITI (NEV) _ | A HELYETTESITETT BEOSZTASA

Sarkanyné Kiss Anik6 évodavezet6 helyettes Ovodavezetd
Nedeczky Istvanné évodavezetd Ovodavezeté helyettes

Ovodavezetd és helyettes hidnyzasa esetén (1)

Bognar Bélané munkakézdsség vezetd

Ovodavezet6 és helyettes hidnyzésa esetén (2)

1
2
3 Takécs I1diké munkakdzosség vezetd
4
5

Rangidés dvodapedagogus

Ovodavezetd és helyettes hidnyzasa esetén (3)

16. adattabla
Szakvizsgaval ren- | Ebbdl vezeidi szak- | Gyakomokok lét- | PEDIsoroltpedagd- | PED Ilsorolt peda- Mesterpedagbgus pedagd-
delkez6 6vodapeda- | vizsgaval rendelkezd szama gusok 1étszama gogusok létszama gusok létszdma
gbogusok létszdma bvodapedagbdgusok
étszama
3 1 0 3 8 -|- 1 j




A 2023/2024-es nevelési évben nincs gyakornok évodapedagdgusunk.

Bodas Istvanné (tartdsan tivollévs), Oléné Hegediis Andrea (tartdsan tavollévé), Bakonyiné Szabé
Nikolett (tartésan tdvollévd) és a harom betéltetlen 6vodapedagdgusi 4llashelyen pedagégiai
asszisztensek latjak el a gyermekek feliigyeletét, gondozasat.

17 .adattébla Mingsit6 vizsga
Erintett gya- Mentor neve A vizsga id6pontja
komok neve

e — — —— —

o

2023/2024-es nevelési évben nem lesz mindsitd vizsga.

18 .adattébla A 2023. évi altaldnos pedagégusmindsitési tervbe bekeriilt pedagégusok listaja

MinoGsit6 eljaras
Az eljérés id6pontja

Erintettek neve Vérhat6 fokozat

A 2023. évi pedagbgiai-szakmai ellenérzési (tanfeliigyeleti) tervbe bekeriilt:

A 2024. évi pedagégiai-szakmai ellenérzési (tanfeliigyeleti) tervbe bekeriilt pedagégusok listaja:

Intézményi dontés elkészités
19. adattébla Megnevezése Tartalom Erintettek kore Felelés
Déatum

2023. 08.29 — Eves beszamold, 2022/2023. évesbeszamo- | Nevelbtestiilet Gvodavezetd, 6v.vez.

08. 31-ig munkaterv elfogaddsa 16, 2022/2024-as nevelési helyettes,
év munkaterv elfogadésa

2023.09.20-ig Sziil6i értekezlet Eves feladatok, progra- Nevel6testiilet Ovodavezets, 6vodaveze-
mok megbeszélése. sziilék t6 helyettes, 6vodape-

dagdgusok.

2023. 12. 31-ig | Koltségvetds, bérterv Kaoltségvetési keretszamok | Nevelotestiilet Ovodavezetd
ismertetése

2024. 03. 15-ig. | Beiskolazésiterv elkészi- | Dokumentacié elkészitése, | Nevel6testiilet Ovodavezeid

tése elfogadasa




Intézményi innovacié

20. adattabla Megnevezése Tartalom Erintettek kore Felelds
Déatum
202 2 24 as o . e . . "
3/20 Bolcsdde beinditisa E)l\ll(zz ;[fgse;ézlz ;rll(l;l;a;?gk kisgyermekneveltk Nedeczky Istvénné
. ? intézményvezetd
irdnyitasa
Tovabbképzés
Pedagdgus tovibbképzés
21. adattabla Megnevezése Tartalom Erintettek kore Felel6s
Datum
N R |
2023/2024. POK éltal meghirdetett POK A4ltal meghirdetett Ovodapedag6gusok, 6vodavezetd
ingyenes tovabbképzések ingyenes tovabbképzések, | dajkék, pedagbgiai
lehetéségek maximélis asszisztensek
kihasznélésa

#———_—_———

A torvényi el8irdsok, a Pedagégiai Program, és a Tovabbképzési Program tiikrében szervezzik
tovabbképzési lehetségeinket.

22. adattabla Megnevezése Tartalom Erintettek kore Felelds
Déatum
2023/2024. Dajkai Konferencia dajkék, pedagégiai Nedeczky Istvanné
asszisztensek Gvodavezetd

Ovodénk is tagja a Székesfehérvar Véaroskérnyéki Ovodak Egyesiiletének. Az egyesiilet minden évben

szervez szakmai napokat mind a pedagégusok, mind a pedagdgiai munkat kozvetleniil segitk részére.
amogatjuk az ezeken a programokon valo jelenlétet.




Intézményi hagyomanyok, iinnepek, jeles napok

23, adattabla

Megnevezés Tartalom Erintettek kore Felel6s
Détum
2023.09.26. . Jéatékos feladatok az Nagycsoportosok | Anyanyelvi mk.
Népmese-napi akadalyverseny udvaron Takacs Ildiké
2023.09.27. Grimask babszinhaz Intézményi szintli a Minden csoport 6vodavezetd
tornateremben
2023.09.29. Unnepélyes 6voda-bdleséde atadé intézményvezetd
2023.10.05. Mihdly-napi vasar Kézmiives vasér az Minden csoport 6vodapedagdgusok
udvaron
2023.10.4. Jéatékos vetélkedd, Minden csoport | Zold Ovoda mk.
. . kiallitas: allatok Fenyvesvolgyi
Allatokvildgnapja keészitése hulladék J6zsefné
anyagokbél
2023.10.9-13. egészséges életmodra Minden csoport | 6vodapedagbgusok
Zoldség-projekt nevelés (savanylsag
eltevés)
2023.10.12. “Egy nap a tisztakezekért” kézmosas Vilégnapja Minden CSOPOI't évodapedag()gusok
2023.10.16-20. [ . Gereblyézés, Minden csoport | Zold Ovoda mk.
Oszl udvarrendezés a gyerekekkel levélgylijtés az udvaron Bognér Bélané
2023.10.27. Toklémpés felvonulds sziilskkel Viérosi szintfi Erdekl6d6 6vodapedagbégusok
rendezvény csaladok
2023.11.6-7. Fot6zés Karélcsonyi képek Minden csoport 6vodavezetd
készitése
2023.11.6-10. Meérton-napi hét Libés témak Minden csoport Cscresz_n)fe csoport
Téth Vivien
2023.12.01. . . kozos gyertyagyjtas Minden csoport | Kérte csoport
1. Adventi gyertyagyijtas Székely Tamésné
2023.12.08. . . koézos gyertyagytjtas Minden csoport | Malna csoport
2. Adventi gyertyagy ijids Sérkanyné K. Aniko
2023.12.06. . Tal4lkozas a Mikuldssal | Minden csoport | Anyanyelvi mk.
Mlkulés' érkezése" Kollektiva késziil, mese Sziicsné Cs. Anita
Mesetarisznya eldadasa .
dramatizalés
2023.12.10. . . L Miisor a vérosi Malna csoport Séarkanyné K. Aniké
Vérosi Adventi gyertyagytjtas rendezvényen
2023.12.15. 3. Adventi gyertyagyiijtas k6z6s gyertyagyijtas Minden csoport | Alma csoport
2023.12.13. . Népi rigmusok Minden csoport | Afonya csoport
Lucézds Takécs Ildiké
2023.12.20. K06z6s kardcsony - Betlehemezés R&vid betlehemes Gesztenye Gesztenye csoport
4. Adventi gyertyagy(jtas eléadds csoport eldaddsa | T4borszki Ménika
(INO-ban
folyamatos Madarak téli gondozasa, megfigyelése, | Etettk figyelemmel Minden csoport | Z5ld Ovoda mk.
etetése kisérése
2024.01.8-12. Jégvilég ~ Sarkvidéki hangulat Terepasztal kialakitasa Minden csoport | Zsld Ovoiia m_k.
Elménysarok az auldban Fenyvesvolgyi
Jézsefné
2024.02.15. “Hangszermesék” - farsang téméban Interaktiv zenés miisor Minden csoport 6vodavezetd
2024.02.14-ig Vidém program a Minden csoport 6vodapedagdgusok

Farsangolés a csoportokban

csoportokban

2024.03.01. Kiszebab elégetése, népi | Minden csoport | Eper csoport
Télkergetés — Kiszebab égetés rigmusok, dalok Fenyvesvélgyi
Jbzsefné
2024.03.14. Mércius 15, megemlékezés Unnepi vers?k, ,dalok, Minden csoport | 6vodapedagdgusok
magyar szinti diszek
készitése
2024.03.18-22. Vizprojekt— Viz vildgnapja Vizes élménysarok Minden csoport 761d Ovoda mik.
Gjrahasznositott Bognér Bélané
anyagokbdél
2024.03... Fotbzés Any4k napi, Minden csoport ovodavezett
csoportképek készitése
2024.03.25-28. Népszokasok Minden csoport Szentmikldssyné
Husvét felelevenitése, tojasfa Ori Melinda
diszités
2024.04.22-26. |Fold napja Kornyezettudatos mese Minden csoport Z61d Ovoda mk.
Mesetarisznya eléadés el6adésa Bognar Bél4ané

virdgiiltetés. kertészkedés

Sziicsné Anita




e ——

2024.0424-26. |5 L atkozds 2024-25. évre Ovodavezetd Ovodavezet
jelentkez8k beiratasa 6vodatitkar ovodatitkér
2024.04.30. Tarka szalagokkal fa Minden csoport Rillné Lovas
Méjusfaéllitas diszités az udvaron Ildiké
6vodapedagbgusok
2024.05.03. . Versek, dalok, Minden csoport évodapedagbégusok
Anyék napja ajandékkészités P
2024.05.10. jétékos, mozgasos Minden csoport 761d Ovoda mk.
Madarak-fak napja feladatok udvarokon, Patonai Noémi
ligetben
2024.05... Taniténénik létogatésa a Nagycsoportosaink Iskolaba késziilé | Takacs Ildiké
nagycsoportosokndl 1smerkedr.1ek a nagycsoportosok
taniténénikkel
2024.05.21. Majusfa kitancolss - piinkdsddlés Ilzléé;ésréﬁmusok, dalok Minden csoport é\;gi Szogso.r;n o
2024.05.22. Ovodanyitogat6 délutan | Erintett Erintett
Nyilt nap az Gjgyermekeknek, 6vodapedagdgusol 6vodapedagdégusok
szilleiknek
2024.05.31. Ovodai gyermeknap Vidéam programok az Minden csoport | 6vodapedagbgusok
udvaron
2024.06.7. Evzaré tinnepélyek, nagyok Nagyok bucstztatdsa Minden csoport Sarkényné K. Aniké
bucshztatdsa 6vodapedagbgusok
2024.06.15-ig éllatkertek, Minden csoport 6vodapedagbgusok
természetvédelmi
Csoportkirandulasok teriiletek, soponyai
6kopark, Pakozd-Sukor6
arborétum
folyamatos megfigyelések Minden csoport | 6vodapedagdgusok
(ndvények) a
Sétdk természetben (liget,
kiskertek)
folyamatos megfigyelések (allatok) | Minden csoport 6vodapedagbgusok
a természetben (gdlyak,
Sétdk egyéb madarak,
haziéllatok)

Ovodai hagyoményaink a Pedagdgiai Program tiikrében valésulnak meg. Ezen kiviil részt vesziink a varos
4ltal timogatott rendezvényeken: Tk jo— nap, Advent, Vérosi gyereknap




“

24, adattabla
Hataridd

Tartalom

Felel6s

2023.08.28-31.

Munkakdzosségek megszervezése, munkatervek elkészitése

munkakozdsség-vezetbk

Az 6vodapedagégusok illetményvéltozasanak, és az uj dolgozék munkatigyi

2023.09.01-15. iratainak elkészitése intézményyezeté,
személyiigyes
folyamatos Az ij pedagbgus életpalyamodellel kapcsolatos feladatok Attekintése. Intézmén)tvezeté')
6vodatitkér
folyamatos A beszoktatéssal kapesolatos pedagdgiai munka ellendrzése a csoportokban, intézményvezetd
folyamatosan Az intézmény személyi feltételeinek biztositdsa, a gazdasagi lehetdségek intézményvezetd
figyelembevételével.
2023.09.15. SNI-s gyermekek szakvéleményeinek 4ttekintése, a hidnyzé dokumentumok Intézményvezett
) beszerzése gy6gypedagbgusok
folyamatos A kozzétételi lista frissitése a valtozasoknak megfelelden intézményvezetd
Egészségligyi alkalmassagi vizsgélatok, tiddsziirések érvényességének
folyamatosan ellen6rzése, .hi{?ny esetén azonnali pétlasa. Uj dolgozdk egészségligyi 6vodatitkar
afkalmasségi vizsgalaton vald részvételének megszervezése.
Etkezés téritési kedvezményre jogosito: 6vodatitkar
*  rendszeres gyermekvédelmi hatérozatok begyGjtése,
2023.09.10-ig . 3 vagy tobb gyermekes sziilék Osszeirdsa, sziiléi nyilatkozatok,
igazolasok Gsszeszedése,
e  Tartésan beteg gyermekek orvosi igazolasénak bekérése
® ingyenes étkezést igénybe vevdk nyilatkozatainak begyiijtése
2023.10.15. Adatszolgaltatas aktualizalasa a KIR felé 6vodatitkér
folyamatos Monitoring rendszer ellendrzése Intézményvezetd
(nyomvonal kivetés, kockézatelemzés)
foglalkozast vezetok,
2023.09.15-+i3. Sziildi igényeken alapuld tehetséggondoz6 foglalkozasok megszervezése. intézményvezetd
. Statisztikai adatszolgaltat4s a KIR és a fenntart6 felé intézményvezeto,
2023.10.15-ig & Svodantich
A kovetkezo év bér és dologi koltségvetésének tervezése, el6készitése. Jubileumi intézményvezetd
2023.10.30-ig jutalom tervezése. A 2024-ben nyugdijba késziilé dolgozéi igények felmérése,
nyilatkoztatdsa
2023.09.30. A normativa mutat6szdmainak igényfelmérése 6vodatitkar
2023.10.30. A dolgozdk személyi anyagénak 4ttekintése, a sziikséges intézkedések megtétele 6vodatitkar
Csoportnapldk, felvételi és mulasztési naplok, egyéni fejlddési naplok ellendrzése: intézményvezet
2023.10.16 e nevelési tervek, 8szi tevékenységi tervek, névsorok, napi és heti rendek
D meglétének ellenbrzése.
e _ gyerekek adatainak frissitése, sziikséges adatok meglétének ellenérzése.
2023. Ev eleji sziildi értekezletek megtartasa. Gvodapedagogusok
szeptember e  Hézirend ismertetése,
masodik hete e  Pedagégiai program, nevelési feladataink ismertetése
e Egyéb aktualitasok
2023.10.30, Ovodai torzskonyv aktualizélésa mtizvngj‘;i’i‘t’gfm’
2023.11.25. Portf6lidk feltsltése, nyilvantartasa 6vodapedagbgusok
2023.11.30. A 2023-as normativa igénylésének elkészitése az oktéberi statisztika alapjan intézményvezet
2023.12.15 A december 31-ével lejaré munkaszerzdések meghosszabbitésa intézményvezetd,
S személyligyes
2023.12.20. A téli szlinet idejére az ligyelet megszervezése intézményvezetd
Selejtezés, leltarozas intézményvezet
2024.01.30. 6vodatitkér
2023.12.30 Az iktatokonyv lezarasa, az irattdrba rendezése, a selejtezhetsd intézményvezetd,
o dokumentumok,  anyagok megsemmisitése 6vodatitkéar
2023.12.30. A pgazdasagi év  lezarésa. A varhaté intézmén‘yvezet(’i
’ pénzmaradvany felhasznélasénak dtgondolésa. pénzilgyi vezetd
2024.01.10. A koznevelési foglalk?ztatotti jogvisz?n)" ?evezetése, a bérek rendezése miatt intézm(?nyvezetﬁ,
) az atsorolasok, valamint értesitok elkészitése. személyiigyes
A Pedagégus 1., a Pedagdgus IL. fokozatba sorolas az érintett 6v6nbknél a intézményvezetd,
2024.01.10. Kormanyhivatal engedélye alapjan, a mindsitési eljarss szerint. személyligyes




é

Fogad66rak: 6vodapedagdgusok
2024.01.31-ig e nevelési tervek értékelésének, kovetkezod félév feladatainak ismertetése
' e iskoldba mend gyermekek szileinek tdjékoztatdsa beiskolazas
itemezésérdl, feladatairdl,
Az éves szabads4gok kiszdmit4sa, a szabadsagolasi nyilvéntartés elkészitése intézményvezetd
2024.01.20. helyettes
6vodatitkar
Csoportnapl6k, felvételi és mulasztasi naplok, egyéni fejlédési naplok ellendrzése: intézményvezetd
2024.01.31. e tervezdmunka, adminisztrici6
e  egyéni fejlodési naplok ellendrzése.
2021.01.30-ig Az intézmény szabélyzatainak attekintése, a szilkséges médositésok elvégzése. intézményvezetd
2024.01.31-ig A gyermekek részképesség vizsgélatanak elvégzése, a szitkséges intézkedési tervek 6vodapedagégusok
(novembert6l elkészitése
folyamatosan)
2024.02.15-i Az ad6elszamoléssal kapesolatos nyomtatvanyok begyfijtése, a sziikséges ovodatitkéar
Ve 10tIg igazolasok kiosztésa
2024.03.10-i Qvodapedagégusok tovabbképzését nyilvantarté dokumentumok feliilvizsgélata. intézményvezetd
L2 10HIE Ovodapedag6gusok beiskolézsi tervének elkészitése.
2024.0 A fenntart6 altal megszavazott kéltségvetés feldolgozésa, felhasznélasanak Intézményvezetd
.03.31. . 5
iitemezése gazdaségvezetd
2024.03.31 Utazasi igazolés érvényesitése intézményvezetd,
T 6vodatitkéar
2024.03.31 Mindbsitésre jelentkez6 évodapedagbgusok lejelentése az Oktatési intézményvezetd
T Hivatalnak
2024.05.31. A gyermekek fejlettségmérésének elvégzése, dokumentélsa 6vodapedagogusok
. Intézmé £6
2024.04. Ovodai elbjegyzések elokészitése " 65::3;3&:2: e
24-26 :
’ e  beiratkozis
2024.02.29-ig Intézményi gyermekvédelmi beszamol§ elkészitése GYEJO felé Gyermekvédelmi felelds
, . L, , 6vodapedag6gusok,
2024.06.15-ig Evzaré tinnepségek, nagyok blcsuztatdsinak megszervezese intézmény vezetd-
helyettes
Sziiloi értekezletek 6vodapedagégusok
e v véginevelési feladatok értékelése,
2024.05.31-ig . 1skolél.)a mend gyermekek el?l{csuzFatésénak megszervezeése,
e  (Gvodai gyermeknap programjainak ismertetése,
e  évz4rék iddpontjainak ismertetése.
o  csoportkiranduldsok elékészitése, nyéri élettel kapcsolatos informécidk
. ) - intézményvezetd
2024.05.31. Ovodai gyermeknap szervezese 6vodapedagbgusok
2024.05.31-ig Intézményi elégedettségmérés kérddiveinek feldolgozasa, értekelése intéztrlrélé;eyt\t/eeszeté-
2024.05.31-ig Nyéari  szabadsagolési terv  elkészitése 1ntélz_lr:1§,1;)tft\;<;zeto
. Ovodai, bdlesédei felvételekrdl, elutasitdsokrél sz6lé hatdrozatok elkészitése, intézményvezet6,
2024.05.20-ig kikiildése Gvodatitkéar
2024.05.31-ig Az 6voda - béleséde nyari miikodéséhez igényfelmérés ovodatitkar
. Az 0 gyermekek  szileinek  elsd  sziildi értekezletének intézményvezetd
2024.06.15-ig megszervezése
2024.08.31-ig Csoportnaplék, egyéni fejlesztési naplok, felvételi mulasztasi naplok ellendrzése intézményvezetd
2024.08.31. Tantigyi dokumentumok lezarasa intézményvezetd
2024.08.29. Nevelbtestiileti kirandulas intézményvezet6
Nevelbtestitleti tanévzard értekezlet Intézményvezeto,
2024.08.30. e azegész éves munka értékelése, 6vodapedagbgusok
e  csoportok munkdinak értékelése
2024.08.30 Az 0j nevelési év dokumentumainak megnyitésa (csoportnaplék, Felvételi ¢és intézményvezeto,

mulasztési naplok)
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2. Belsé kapcsolatok, egyiittmiikdés, kommunikécié

Szakmai munkakézosségek miikodése

Détum

25. adattbla Megnevezése Tartalom Erintettek kore Felel6s
Détum
202372024 Z61d Ovoda szakmai A munkak§zosség évodapedagogusok Bognér Bélané
munkak6zsség munkaterve — az munkakézésség vezetd
6vodai éves
Munkaterv
mellékletét képezi
2023/2024 Anyanyelvi szakmai A munkakozosség 6vodapedagbgusok Takécs Ildiko
munkak§zdsség munkaterve — az munkakdzosség vezetd
6vodai éves
Munkaterv
mellékletét képezi
26. adattdbla Megnevezése Tartalom Erintettek kore Felel6s

2023. 08.31. Nevelési értekezlet 2022/2023-as nevelési Nevel6testiilet Nedeczky Istvanné
évr6l sz6l6 beszamol6 intézményvezetd
ismertetése, elfogadasa.
2023/2024-es nevelési év
éves munkatervének
ismertetése elfogadasa,
szervezési feladatok
megbeszélése.

2023/2024 Hospitélasok, tevékenység Tevékenységek 14togatasa,| Nevel6testitlet Nedeczky Istvanné
latogatéasok belsd tapasztalatok megosztasa intézményvezetd
ellenérzési program Sérkéanyné K. Aniké mk.
alapjan vezetd

Rendkivil fontosnak tartjuk az ,long life learning” tdmogatésat, ennek szerves része, hogy a kiilénbdz8
tovabbkeépzéseken szerzett ismereteinket atadjuk egymésnak. A belss tuddsmegosztasban nevelést segitd tarsaink is
sziikség szerint részt vesznek.




Informacioatadas

27. adattabla ‘ Az Gvoda belsb kommunikéciés rendszere

1 | Pedagogiai-szakmai koordindciés megbeszélések szervezése Minden héten hétfén 13.00-14.00-ig

Technikai dolgozék koordinaciés megbeszéléseinek
szervezésének ideje

Havonta, illetve sziikség szerint
szerdanként 13.30-14.30-ig

3. Az intézmény partnerei

Sziilok

28. adattabla

Détum

Megnevezése

Tartalom

Erintettek kore

Felelés

2023. 08. 31-ig | Csaladlétogatds Ismerkedés, anamnézis Uj gyermekek, és Az érintett csoportok
felvétele csaladok 6vodapedagdgusai,
kisgyermekneveldk
2023. szeptem- | Befogadés Uj gyermekek kozosségbe | Minden csoport 6vodapedagégusok,
ber hénap val6 beilleszkedése, a kisgyermekneveldk
régiek tjra fogadésa
2023. 09. 22-ig | Sziil6i Szervezet értekezlete Munkatervek, déntések, SZM tagok Intézményvezetd,
intézményvezetd
helyettes
2023. 09. 16-ig | 1. sziilbi megbeszélés T4jékoztatd, Nevelési terv, | Minden sziild Csoport 6vodapedagd-
SZSZ tagok megvélaszti- gusai,
sa, aktualitasok, dontések kisgyermekneveldk
2023. 09.29-ig | Mihdaly napi vésar eltti Foglalkoztat6 délutdnoka | sziilék, nevelok 6vodapedagdgusok
munkadéluténok csaladokkal
2023.01.31-ig Fogad6érak éltalanos I. féléves tajékoztatas a Minden érdek18d6 6vodapedagbgusok
01.05-ig | Fogad66rak nagycsoportos gyermekek fejlddésérél szilld
sziiléknek
2024 februér Farsang Farsangi mulatsdg a csald- | Minden csoport 6vodapedag6gusok,
dok bevonésaval kisgyermekneveldk
2024.05.22. Nyilt nap Bemutatkozas az Gjonnan | Erdekl6ds sziildk Erintett
beiratkozé csalddoknak 6vodapedagbégusok
2024.05.15.— 11. féléves tajékoztatas a Ertékelés, egyéni fejlesz- Minden sziild 6vodapedagégusok
05.31. gyermek fejlodésérsl. tési tervek ismertetése.
2. szii]6i megbeszélés Aktualitdsok
2024. 06.07. Nagyok bucsiiztatasa, évzard Evet zr6 rendezvény a Ovodai csoportok, intézményvezets-
iinnepélyek szlildk bevonasaval csaladok helyettes
6vodapedagdgusok
2024.06.14-ig Réteg sziildi értekezlet Uj felvételt nyert gyermekek] Uj gyermekek sziilei érintett csoportok
sziileinek, Hazirend 6vodapedagbgusai,
kisgyermeknevel6k

A sziilskkel, csalddokkal egyiitt nevelve valositjuk meg intézményi céljainkat, feladatainkat.




Iskolak
29, adattébla Megnevezése Tartalom Erintettek kore Felelés
Déatum
2024. méjus Nyilt Nap Leend6 els6 osztalyos Nagycsoportos Takécs Ildiké
tanit6nénik latogatdsa a gyerekek, 6vo-
‘ nagycsoportos gyermekeknél | dapedagbgusok
2023/2024 Kozépiskolai tanulok | 50 6rés kozszolgalati gya- Adott csoportok intézményvezet
kozszolgalata korlat biztositésa a gyerme-
kek kozott
2023/2024 Kozépiskolai didkok | Bugdt Pal Kozépiskola | Adott csoportok intézményvezetd
nyéri szakmai pedagodgia szakos didkjainak
gyakorlata nyari szakmai gyakorlati
hely biztositisa
2024. tavasz Iskolai befratés Nyilt napok, jatszéhazak Nagycsoportos Intézményvezetd,
informAaci6jdnak kozvetitése; | gyermekek, sziil6k, érintett csoportok 6voda-
t4jékoztatas a beiratds rend- | taniték pedag6gusai
Jjérél, tanitéknak nyilt nap
szervezése
2023/2024. év Felndttképzési Dajka €s pedagbgiai Adott csoportok Intézményvezetd,
gyakorlat asszisztens hallgatoknak érintett csoportok 6voda-
biztositunk gyakorlati pedagbgusai,
helyet. kisgyermekneveldk
2023/2024. év Féiskolai gyakorlat Ovodapedag6gus szakos Adott csoportok. Intézményvezeto,
foéiskoldsoknak biztositunk intézményvezetd helyettes
mentoralt gyakorlati helyet. (mentor)

Pedagégiai szakszolgalat

30. adattabla Megnevezése Tartalom Erintettek kore Felel6s
Détum
2023. 09. 05-ig Kiilsnleges bandsmodot orarend kialakitas, Utazé gyégypedagégu- | intézményvezets
igényld gyermekek ellata- | feltételek biztositasa, sok, logopédusok,
sénak koordinél4sa
2023.09. 15-ig Ismételt logopédiai sziirés | aktudlis &llapotfelmé- | Erintett gyermekek és intézményvezetd
rés, sziildi tajékozta- sziilék, logopédus,
tas, drarend kialakitds | évodapedagégusok
2024. méjus Tankételes kord gyerme- aktualis 4llapotfelmé- | Erintett gyermekek és Intézményvezetd,
kek 5 éves sziirése rés, sziil6i tajékozta- sziil6k, érintett gyermekek
tas, részképesség gyogypedagdbgus, 6vodapedagbgusai
problémas gyermekek | évodapedagdgusok
tovabbi beutaldsanak
elkiildése a Szakért6i
Bizottsaghoz
2023. szeptember Probléma kezelése, Gyant esetén szakvé- | érintett gyermek és intézményvezetd
30-ig, majd folyama- | szakértdi vizsgélat kérése | lemény kérése, szillei, 6vodapedagbgu-
tosan sziikség szerint sok

A gyermekek harmonikus személyiségfejlédésének érdekében folyamatosan egyiittmiikédiink a szakszolgélatok munka-

tarsaival. A sziil6k felé tAmogaté segitséggel fordulunk.




?————_’_——

Pedagogiai szakmai szolgaltatas

Erintettek kore Felel6s

Tartalom

31. adattabla Megnevezése

Détum

2023/2024 Szaktanacsadés -POK Jogszabalyi valtozasok a Nevelétestiilet intézményvezetd
koznevelésben.
Egyéb partnerek
32. adattabla Tartalom Erintettek kore Felelds
Megnevezése
Helyi kistermel6kkel kapcsolattartdsa |Egészséghetek Kistermel6k, teljes 6vodai intézményvezetd
PP tiikrében alkalmaval késtolok | kozosség
szervezése (méz,
kecsketejes
készitmények
Polgérdi C")sszhal}g Kulturalis, Kozos rendezvények | teljes 6vodai kozosség intézményvezetd
Varosszépitd és Erdekvédelmi
Egyestiletet
Vaérosi Konyvtar kapcsolattartas, teljes 6vodai koz0sség intézményvezetd
Ko6z8s programok,
rendezvények
latogatasa
Fenntarto
33. adattdbla Megnevezése Tartalom Erintettek kore Felelés
Détum
2023. november 2024. évi kéltségvetés Adatszolgéltatas az intézmény| intézményvezetd, intézményvezetd
tervezése 2024. évikoltségvetésének Pénziigyi és Gaz-
kialakitaséhoz dasagi Osztaly
2023. december 2024. évi bérvaltozasok | A garantélt bérminimum Intézményvezetd, intézményvezetd
szamba vétele, kinevezés| valtozésa valamint az 0j Személyligy,
médositasok el6készitése| pedagdgus életpalya modell | pénziigyi és Gaz-
valtoz4sa miatt érintettek daségi Osztaly
papirjainak el6készitése
2024, januér 2024, évi kéltségvetési Egyeztetése a Fenntart6val intézményvezetd, intézményvezetd
keretszamok Pénziigyi és Gaz-
dasagi Osztély,
Polgérmester
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Sziikség esetén az aktudlis feladatok megoldasa végett kapcsolatot tartunk Polgarmester Grral, a Hivatal
Jegyzbjével, Alpolgarmester Grral, a Hivatal Adéiigyi Osztalyanak munkatérsaival, a Varosgondnoksag
szakembereivel.

A gyermekek fizikai Allapotat felméré egészségiigyi vizsgalatok és azok idépontjai:

Gyermekorvosunk: Dr. Lengyelffi Zsuzsa a gyermekek sziiré/statusz vizsgalatat a rendel§jében végzi, melyre
sziil6i kisérettel érkeznek a gyermekek.

Védonénk: Kovécs Arnoldné alkalomszeriien latogatja gyermekeinket.
Felnéttek munkavédelmi oktatdsa és egészségiigyi vizsgalatinak rendje:
Egészségiigyi vizsgalat: 2023, oktdber.... Felelds: Dr. Rékossy Csaba

Munka- és tiizvédelmi oktatds: 2023. augusztus 31. Felelds: PalfynéTéth Erika Okl. munkavédelmi
szakember




é
4. Személyiség- és kozosségfejlesztés
Személyiségfejlesztés

A gyermekek fejlodésének nyomon kovetése (modszerek, eszkozok, technikak)

34, adattabla Megnevezése Tartalom Erintettek kore Felelds

Détum
2023. 08. 31-ig Csaladlatogatas Igény szerint a gyermek Az intézménybe az érintett csoport

megismerése intézménybe 1ép6 gyermekek és | 6vodapedagbgusai,

1épés elétt, a sziilok csaladjai, érintett kisgyermekneveldi
bizalménak megnyerése 6vodapedagégusok,
kisgyermekneveldk
2023. 09. 30-ig. Anamnézis A gyermekek komplex Az intézménybe az érintett csoport
anamnézise 1ép6 gyermekek és | ovodapedagbgusai,
csaladjai, érintett kisgyermeknevel6k
6vodapedagdgusok,
kisgyermeknevel6k
2023.09.30-ig Fejlédés nyomon A gyermek fejlodését nyomon Uj kis csoportos az érintett csoport
kovetése kovetd dokumentaci6 toltése | kord gyermekek— | 6vodapedagbgusai.
dokumentacid az Gjonnan belépd kicsiknél. | bevezetés felmend kisgyermekneveldk
rendszerben
2023/2024 A gyermekek magassag | Testifejlettség nyomon Minden gyermek 6vodapedagdgusok,
és shly mérése kovetése félévente kisgyermekneveldk
2023/2024 A gyermekek egyéni Megfigyelések tapasztalatai- | Minden gyermek 6vodapedag6gusok,
fejlettség mutatdi nak rogzitése. kisgyermekneveldk
2023/2024 Fejlesztési terv A gyermekek egyéni fejlesz- | Minden gyermek 6vodapedagbgusok,
tési tervének elkészitése kisgyermeknevelék
2024.01.31 Eredmények A fejlesztési eredmények Gyermekek, 6vo- Ovodapedagogusok

értékelése folyamatosan az dapedag6gusok
egyéni képességek alakulasa-
t61 fiiggben. Osszehasonlitd
elemzés, irasos értékelés.

2024. 01. 31-ig Sziiloi thjékoztatas A sziil6k t4jékoztatasa a Sziilok, 6vodape- 6vodapedagbgusok,
2024. 06. 15-ig fejlesztésrdl, annak dagbgusok, kisgyermekneveldk
eredményér6l félévente. kisgyermeknevelk
Bolcsodében negyedévente.
2023/2024 Szakszolgélat Szitkség szerint a szakszol- Erintett gyermek, intézményvezetd
ghlatok segitségének igény- sziil, 6vodapeda-
bevétele. gbgus,
kisgyermekneveld,

szakszolgélat
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Tankdteles korii gyermekek létszama 2023/2024-as nevelési évben

35. adattébla 2023.09.01-2024.08.3 1-ig 2023.09.01 — 2024.08.31-ig

7. életévét betoltd gyermek létszama f6| 6. Eletévét betoltd gyermek 1étszdma 15,

————— e
Milna vegyes csoport 0 9
Eper vegyes csoport 3 11
Cseresznye vegyes csoport 1 8
Alma vegyes csoport 0 3
Afonya vegyes csoport 2 7
Gesztenye vegyes csoport 6 6
OSSSZ(SEﬂS’jEN: 12 44

A koznevelési torvény szerint azon gyerekek, akik 2024, augusztus 31-ig a hatodik életéviiket betsltik,
iskolaba kell menniiik. Azok a sziilék, akik szeretnék, hogy gyermekiik tovabbi egy nevelési évig
még 6vodaba jarjon, 2024. januir 01 - januar 15-ig bezardlag kérelmiiket be kell nyajtsak be az
Oktatasi Hivatal felé.

Az eljéras iigyintézés hatérideje 50 nap. A sziilld kérelme al4témasztaséra kérelméhez csatolhatja a
gyermek fejlettségét alatdmasztd Gvodai dokumentumokat.

Sajdtos nevelési igényii gyermekek nevelése

36. adattabla Tartalom Erintettek kore Felel6s

Megnevezése

Azonositas Probléma felismerése, szakértdi bizottsag Adott gyermek sziilei, Intézményvezet6,
vizsgalatanak kérése 6vodapedag6gusok, 6vodapedagégusok,
kisgyermekneveldk, kisgyermeknevelsk
Szakszolgélat
Fejlesztés A gy6gypedagbgussal egyittmiikddve az érintett | Erintett gyermekek, utazé Ovodapedag()gusok,
gyermekek tdmogatdsa gyb6gypedagbgus, 6voda- | kisgyermeknevel6k
pedagébgusok,
kisgyermeknevelsk
Fél éves thjékoz- Téjékoztat6 a fejlodésrol, tovabbi teendbkrl Utaz6 gy6gypedagégus, Utazé gy6égypedag6gus, 6voda-
tatas 6vodapedagdgusok, pedagbgusok, kisgyermekneveldk
kisgyermekneveldk,
sziilék
Kontroll vizsgélat | Beutalas az esedékes kontrollvizsgalatra Erintett gyermekek és Intézményvezets,

szillei, utaz6 gyégypeda- | 6vodapedag6gusok,

gbgus, 6vodapedagbgu- ki Kknevelsk
sok, kisgyermeknevelék iseyermexneve
Iskolés gyermeke- | T4jékozddas, nyomon kovetés Elballagott gyermekek, Ovodapedag6gusok

ink utan-kovetése 6vodapedagbgusok




e — — —

A tanuldsi és magatartdiszavarral kiizdd gyermekek nevelése

37. adauébla Tartalom Erintettek kore Felelés
Megnevezése
Azonositas Probléma felismerése, 6vodai szak- | Adott gyermek sziilei, 6voda- | intézményvezetd,
vélemény elkészitése, beutalas pedagbgusok, Szakszolgélat 6vodapedagbgusok
Fejlesztés Az érintett gyermekek tAmogatasa, Erintett gyermekek, 6vodape- Ovodapedagbgusok
fejlesztési tervének elkészitése, dagégusok, sziild, szakember

megval6sitdsa heti lebontasban.
Sziikség esetén szakember segitség-

ével.

Fél éves t4jékoztatas Tajékoztatd a fejlédésrol, tovabbi Ovodapedagdgusok, sziilék Ovodapedagdgusok
teend6krol

Kontroll vizsgalat Beutal4s az esedékes kontrollvizsga- | Erintett gyermekek és sziilei, intézményvezetd
latra 6vodapedagbgusok, Szak- évodapedagbgusok

szolgalat
Iskolas gyermekeink utén- T4jékozbdés, nyomon kévetés Elballagott gyermekek, évo- Ovodapedag6gusok
kovetése dapedag6gusok

A gyermekek szocidlis hdtranyainak enyhitése, gyermekvédelem

A szocialis segité munkatars elsédlegesen a gyermekek, veszélyeztetettségének megeldzésével, egészségfejlesztésben valo
kozremitkddéssel, prevenciéval foglalkozik. Aktiv résztvevdje a gyermekvédelmi jelzérendszer miikddtetésének, illetve a
felmeriils életvezetési, szocidlis problémak megolddsahoz nytjt segitséget az 6voda gyermekeinek, igény szerint
pedag6gusoknak, a nevelé-oktaté munkét segité szakembereknek, valamint sziiléknek egyarant.

Név
Szocidlis segitd munkatérs Baloghné G4lfi Agnes +36705265540 | Fogadd 6ra: hétfé: 09.00- 10.30-ig
Gyermekvédelmi koordinétor Bognar Bélané El6re egyeztetett idépontban.
38. adattébla Tartalom Erintettek kore Felel6s
Megnevezése
| ——
Csaladlatogatés Igény szerint részvétel Ovodapedagdgusok, Intézményvezetd,
csaladlatogatdsokon, kisgyermekneveldk, érintett Gyermekvédelmi felelds
hospitalas a csoportokban, csaladok Yvod K
konzultéci6 a sziilokkel és Ovodapedagdguso
&vondikel Kisgyermekneveldk
Szociélis segitd munkatars
Ingyenes étkezés Sziilok tajékoztatasa az Ovodapedagdgusok, intézményvezetd
ingyenes étkezési kisgyermeknevel6k, sziilok
kedvezményrdl.
Etkezési kedvezmények Téritésmentes étkezésre Ovodatitkar, érintett gyer- Intézményvezet6, Gvodatitkar
feljogosiié dokumentumok mekek sziilei, 6vodapeda-
begylijtése az érintett gbgusok,
szi1l6kt6] (rendszeres kisgyermeknevel6k
gyermekvédelmi
kedvezmény, szociélis
étkezési tAmogatas, szliksé-
ges nyilatkozatok)
Konzulticié Szilkség és igény szerint Ovodapedag6gusok, Intézményvezetd,
konzultacié6 a sziilokkel, kisgyermeknevelk gyermekvédelmi felel6s,
csaladsegit6vel, fenntartoval érintett csoport 6vodapedagbégusa,




L — ——— — — ————————— ———————————
kisgyermekneveldje

1

Veszélyeztetett és hatranyos | A gyermekvédelmi szem- | Qvodapedagégusok, Intézményvezets,
helyzetii gyermekek pontbdl veszélyeztetett, | kisgyermeknevelsk gyermekvédelmi felelés,
lzmilgréngé)‘/sell;gt}ézetgyii::;:l; érintett csoport 6vodapedagbgusa,
) &
feltérképezése, ezekrol kisgyermekneveldje
feljegyzés készitése, folya-
matos nyomon k&vetésiik
Tanulésinehézséggel kiizds | Tanulasi nehézséggel, | Ovodapedagbgusok, Intézményvezetd,
Ik magatartds  zavarral és | | 5 .
gyermeke beilgleszke dési kisgyermeknevelsk é?mtett csoport él\,/.odapedagégusa,
nehézségekkel kilzds kisgyermeknevel&je
gyermekek feltérképezése,
vizsgélatuk kezdeményezése
Esetmegbeszélések Sziikség szerint esetmegbe- | Ovodapedagégusok, Intézményvezets,
szélések szervezése kisgyermekneveldk, érintett Gyermekvédelmi felelés
sziilok, szakemberek Ovodapedagégusok
Kisgyermeknevel6k

Szociélis segité munkatérs

Gyermekvédelmi munkaterv

Eves gyermekvédelmi fel-
adatok tervezése. Kimutatas
— szociokulturélis hattér
vizsgélat. Kapcsolattartas a
gyermekvédelmi munkéat
segfitd intézményekkel,
szakemberekkel, szocialis
segitd munkatérssal.

Bognar Bélané

Intézményvezetd,
Gyermekvédelmi felel6s
Szocidlis segitd munkatérs

Inkluziv nevelés

Az inkluziv nevelés fel-
tételeinek folyamatos bizto-
sit4sa.

Alkalmazotti kbzdsség,
gyermekek, szillék

intézményvezetd

Kozosségfejlesztés

A gyermekek egyiittmiikodését elésegits intézményi tevékenység

39. adat- Megnevezése
tabla
L. Intézményi kozs iinnepek: Mikulas, Adventi gyertyagyujtas, Karacsonyi Unnepség, Gyermeknap,
2. Ovodai rendezvények: Mihély —nap, Akadalyversenyek, Szaval6 délelétt
3. Csoport iinnepek: sziiletés és névnapok megiinneplése, farsang, husvét, anyak napja
4. Csoport rendezvények: kirdndulds, munkadélutanok
5. Kulturalis programok: Grimask babszinhaz,
6. Virosi rendezvények: Adventi Gyertyagyuijtas, T6k-j6 nap, Véarosi gyermeknap
7. Mas intézményekkel rendezvények (mfisorok): nyugdijas klub, egyesiilet, rajz palyazatok
8. Jatékos, kreativ tevékenységek: valtozatos munkaformék alkalmazasa (péaros, mikro-, kiscsoportos,
frontalis), dramajatékok haszndlata,




é

5. Pedagogiai folyamatok

Tervezés

40. adattibla

Déatum

Megnevezése

Tartalom

Erintettek kore

Felelos

2023.08. 31. Vezetbi éves munkaterv | E16z6 évi feladatok értéke- | intézményvezeto, Nedeczky Istvanné
16se, kovetkezd évi felada- | neveldtestiilet intézményvezetd
tok tervezése.

2023. 08.31. Gyermekvédelmi mun- Eves gyermekvédelmi Bognér Bélané Bognar Bélané

katerv feladatok tervezése Gyermekvédelmi
felel6s

2023. 08.31. Munkakdzosségek A munkakozosségek éves | Neveldtestiilet Bognér Bélané

éves munkaterve munkatervének elkészitése Také4cs lldiké
Munkakdzdsség
vezetdk

202372024 Nevelési terv Féléves nevelési terv PP Ovodapedagégusok Ovodapedag6gusok
alapjan, rdgzitése a cso-
portnapléban

2023/2024 Tevékenységi tervek Témak szerinti Ovodapedagbégusok Ovodapedagdgusok
tevékenységi tervek PP
alapjén, rogzitése a
csoportnapléban

202372024 Egyéni fejlesztési ter- Megfigyelések, mérések Ovodapedagbgusok Ovodapedagdgusok

vek eredményei alapjan elké-
szitett fejlesztési tervek

2024.03. 15. Intézmény beiskolézasi | Beiskoldzasi terv elkészitése] intézményvezetd, Nedeczky IStVéf’}ﬂé

tervének elkészitése tervezése a tanév folyamén | neveldtestiilet intézményvezetd
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Ellenorzés

A 2023/2024-es nevelési év KIEMELT ELLENORZESI TERULETEI

41. adattdbla

Déatum

2023. 09.30-ig

dokumentacié — teljes korii
ellenbrzése

Az ellenérzés, tipusa és tartalma

Csoportnapld, felvételi &s mu-
lasztési naplok, egyéni fejlesztési

Kit ellenériz?

Valamennyi csoport 6vodapeda-
gbgusét, kisgyermekneveldket

intézményvezetd

Felelds (ki ellentriz?)

gogusat, kisgyermekneveldket

2024.01.31-ig Csoportnapld, felvételi & mu- Valamennyi csoport 6vodapeda- | intézményvezetd
lasztési naplok, egyéni fejlesztési | gbgusat, kisgyermekneveléket
dokumentacié — teljes korii
ellendrzése

2024.05.31-ig Tevékenységlatogatasok Valamennyi csoport 6vodapeda- | intézményvezeté

2024.05.31-ig

Intézményi onértékelés elkészitése

Az idén csak a minden évben
kotelez6 szempontok szerint.

intézményvezett helyettes

2024.08.31-ig Csoportnaplé, felvételi és mu- Valamennyi csoport 6vodapeda- | intézményvezetd
lasztési naplok, egyéni fejlesztési | gbgusét, kisgyermekneveldket
dokumentacid — teljes korii
ellenéizése
Teljesitményértékelés, intézményi onértékelés
42. adattdbla Megnevezése Tartalom Erintettek kore Felelss

Détum

2023.08.31.

2022/2023-as nevelési
év zar6 és 2023/2024
nevelési  év  nyité
értckezlete

Intézmény vezeti besza-
mol6. munkakozdsség
vezetdk beszdmoldja,

csoportok éves értékelése.

Nevelbtestiilet

intézményvezet

zar6 és a2024/2025-6s
nevelési év nyitd
értekezlete

mol6. munkakdzosség
vezetdk beszdmol6ja,

csoportok éves értékelése.

2024. ¢velsd fele | Azjonnan bevezetésre | Intézményi intézményvezetd, Sérkényné K. Aniké
keriild teljesitmény teljesitményértékelés intézményvezeto- intézményvezets-
értékeléssel vald feladatainak helyettes, nevelétestiilet helyettes
ismerkedés tanulmanyozésa

2024. augusztus 30. | 2023/2024-es nevelési év | Intézmény vezetdibesza- | Neveldtestiilet intézményvezetd

e ——————————

Az intézményvezetd-helyettes meghatérozo6 feladata a jogszabaly 4ltal elsirt pedagdgus

4

gyakorlatara torténd tudatos felkésziilés tdmogatasa.

o

teljesitményértckelés, a kiilsd tanfeliigyeleti szakmai ellendrzésekre és a mindsitési rendszer tényleges




#

6. Nevelés nélkiili munkanapok terve

43. adattabla Megnevezése Tartalom Erintettek kore Felels
Datum -

2024. 4prilis ... Tovébbkeépzés Szakmai nap Alkalmazotti kézosség| intézményvezetd

2024. augusztus 27. | Tanulményi kirdndulés | Tanulményi kirandulds Alkalmazotti kdzosség | intézményvezetd

2024. augusztus 28. | Nyari nagytakaritas Nyéri nagytakarftés Alkalmazotti kozosség | intézményvezetd

2024. augusztus 29. | Nyari nagytakaritas Nyéri nagytakarits Alkalmazotti kézosség | intézményvezetd

2024. augusztus 30. | Munkavédelmi, Munkavédelmi, tizvédelmi | Alkalmazotti kozosség | intézményvezetd
tlizvédelmi oktatas oktatas
Tanéy z4r6 és nyit6 Tanév z4r6 és nyit6 érte-
értekezlet kezlet

7. A tervezett 6vodai - bolesédei bezaras idépontja

ggéttébla Déatum IDOSZAK Ugyeletes, felelés
e e e —

1 2023.12.27.t612023.12.29-ig | Két iinnep kozstt (3 munkanap) Igényfelmérés alapjéan.

2 2024.08.19-t61 2024.08.30-ig | Nyari sziinet a bélcsdédében. intézményvezetd

A nevelés nélkiili munkanapokon — sziiléi igényesetén — gondoskodunk a gyermekek feliigyeletérol.
Az elmult évek tapasztalatai szerint az iskolai sziinetek idején a gyermekek létszma lecsokken, igy
ezeken a napokon— elézetes sziil6i igényfelmérés alapjan - az intézmény dsszevont csoportokban tizemel

vagy zarva tart.
Iskolai sziinetek idépontjai:

Az 6szi sziinet 2023. oktdber 28-t61 2023. november 5-ig tart.

A sziinet elétti utolsd tanitasi nap 2023. oktéber 27.(péntek), a sziinet utini elsd tanitasi nap 2023.
november 6. (hétfo).

A télj sziinet 2023 december 21-t81 2024. januér 7-ig tart. A sziinet el6tti utolsé tanitasi nap 2023.
december 21. (szerda), a sziinet utni elsd tanitési nap 2024. janudr 8. (hétfo).

A tavaszi sziinet 2024. mércius 29-t61 2024, aprilis 7-ig tart. A sziinet elétti utolsé tanitasi nap 2024.
marcius 28. (csiitortok), a sziinet utani elsé tanitasi nap 2024. prilis 8. (hétfd).




8. Villalt feladatok, megbizatasok a 2023/2024-es nevelési évre

:g-a ttabla Feladat /teriilet

1. Mentor — a gyakornokok segité tdmogatésa

5 Kapcsolattartas tarsintézményekkel, Nedeczky Istvanné, Sarkdnyné Kiss Aniké6
’ sziilékkel, orvossal + képviselet

3. Posta Seregély Brigitta

4 feézlzlt?voda Szakmai munkakzosség Bognér Bélané

5. é;lz}::gyelw szakmai munkak6zdsség Takécs 1ldiké

6. Teljesitményértékelés Sérkanyné Kiss Aniké

7. Gyermekvédelmi felelds Bognér Bélané

8. Tiz-, és munkavédelem Palfyné Téth Erika Okl. munkavédelmi szakember
9. Munkavédéhni képvisel Sziicsné Csizmadia Anita

10. Bébszinhaz, szinhaz Nedeczky Istvanné

11. Kirandulés - Autébusz 6vodapedagdgusok

12. Leltarfelelds Seregély Brigitta

13. Egészségligyi konyvek Seregély Brigitta

14, F6z6konyha 6sszekotd Seregély Brigitta

15. Fényképezésszervezt Nedeczky Istvanné

16. Informéciok (szamitogépes kiirasok) Nedeczky Istvanné

17. Tisztitoszer felelds Seregély Brigitta




9. Jogszabalyi hattér

Jogszabdly

1. 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kbznevelésrol

2. 229/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelet a nemzeti kéznevelésrdl sz016 torvény végrehajtasarol

3. 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miik6désérdl és a koznevelési intézmények
névhasznalatarél

4. 363/2012. (XIL 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol

5. 2/2005. (IIL. 1.) OM rendelet a Sajatos nevelési igényli gyermekek 6vodai nevelésének iranyelve és a Sajatos nevelési
igény( tanulok iskolai oktatasénak irnyelve kiaddsarél

6. 326/2013. (VIIL 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok elémeneteli rendszerérél és a kozalkalmazottak jogallasarol sz616
1992. évi XXXIII. torvény koznevelési intézményekben torténd végrehajtasarol

7. 1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol

8. 15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet a pedagdgiai szakszolgélati intézmények miikodésérol

9. 48/2012. (XII. 12.) EMMI rendelet a pedagégiai-szakmai szolgéltatdsokrol, a pedagdgiai-szakmai szolgéltatasokat ellat6
intézményekro6l és a pedagodgiai-szakmai szolgéltatdsokban vald kdzremiikodés feltételeirdl

10.277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet a pedag6gus-tovabbképzésrél, a pedagogus-szakvizsgérol, valamint a
tovabbképzésben részt vevik juttatdsairdl és kedvezményeirdl

11.1992. évi XXXIIL. torvény a koézalkalmazottak jogéllasarél

12.2012. évi L. térvény a munka térvénykonyvérol

Polgérdi, 2023. augusztus 31. e e e raesesees s b ae e e e e e seresan e et e e rassnerane
Nedeczky Istvanné

intézményvezetd




1. sz. meliéklet
Anyanyelvi munkakozosség éves terve

2023/2024

Szeptember

Munkakozosségi cél, feladat meghatdrozdsa, éves terv ismertetése, elfogaddsa.

A munkakozosség célja:

A gyermekek anyanyelvi fejlesztése tudatos, nevelési eszkozként jelenjen meg az Ovoda
mindennapjaiban

a gyermekben a kommunikacid iranti igény és a beszéd iranti érdeklddés felkeltése, amit a
pedagogus fejlesztd jatékokkal motival

Szakmai tudés, elméleti ismeret folyamatos képzése

A munkakzosség feladata:

A pedagégus személyes példajaval teremtsen kommunikacids helyzeteket a csoportjan beliil
Osztondzze a gyermekek kozti kommunikéciot

Bovitse a gyermekek szokincsét/verbalis fejlesztés/az dvodai élet minden iddszakaban
Beszédészlelés, beszédértés, szdbeli emlékezet, nyelvi készség fejlesztése.

Anyanyelvi jatékok jatszasa, nyelvtorék, nyelvgyakorlatok gyakorlasa, indirekt mddon,

A beszédhibak korrigalasa érdekében folyamatos kapcsolatot tartson az 6voda logopédusaval

Néphagyomany 6rzése és apolasa

A Népmese napjan akadalyverseny szervezése
Ideje: 2023.09.26

Szervezd: Takacs I1dikd

Oktober

Logopédiai bemutaté tevékenység
Ideje: 2023. 10. 20-ig

A tevékenységet tartja: Suplitz Anna

November

Mikulas versek gytjtése

Ideje: 2023.11.20.

Résztvevok: 6vondk

A gytijtés Osszerendezésének felel6se: Takacs Ildiko



December
Mesetarisznya kardcsonyi meséje
Résztvevok: 6vondk

Januar

Olbeli jatékok az 6vodaban, azok pozitiv, fejlesztd hatasai
Ideje: 2024, januér 26-ig

Az el6adast tartja: Takacs I1diké

Februar

Olbéli jatékok gylijtése

Ideje: 2024. 02. 20.

A gylijtés osszerendezésének feleldse: Takécs I1diko

Marcius

Bemutato tevékenység nagycsoportban tanité néniknek anyanyelvi jatékok témakorben.
Ideje: 2024.03.20-ig

Bemutat6 tevékenységet végzi: Takécs I1dikd

Aprilis

Koltészet napi versmondé verseny szervezese
Ideje: 2024.04.11.

Szervezdk: Takacs Ildiko, kdnyvtaros

Majus

Beszamolé a mesterprogram eddigi megval6sitasardl, illetve éves munka sszesitése, ennek
megosztasa a belsd partnerekkel. (mellékelve)

Hatarid6: 2024.05.31.

Felel6s: Takacs Ildiko

Polgardi, 2023. jalius 20.
Takacs Il1diké

munkak6z6sség vezetd



2. sz. melléklet )
Z:61d Ovoda szakmai munkakozosség éves terve
2023/2024.

Célunk a Z5ld Ovoda cim folyamatosségénak biztositasa és az Orokos Zsld Ovoda cim elnyerése.
Az Alapprogrammal &sszhangban, intézményiink pedagdgiai programjaban, az egészséges életmoddra
nevelés, a kornyezettudatos magatartasformalés, értékmegévés hosszii id6 6ta prioritast élvez a nevelés

soran.

A munkak6zdsség feladatai, céljai:

e A Z5ld Ovoda cimmel kapcsolatos feladatok megvaldsitasanak biztositasa;

*  Minél nagyobb munkatérsi k6zdsség bevonasa;

* A kdrnyezettudatos nevelés, kornyezetbarat magatartas és szemlélet folyamatos alakitasa;

* A fenntarthat6sag szellemében kiilénbszé programok szervezése és megvaldsitisa;

¢ Belsd és kiils6 tovabbképzések felkutatsa, szervezése, ezeken valé aktiv részvétel;

» Palyézatok figyelése, palyazati munkék elkészittetése (pl. rajzversenyek);

e Z76ld 6vodai tartalmak kozvetitése a sziilok felé, ezek megosztasa kiilonb6z6é férumokon;

* Elért eredmények figyelemmel kisérése, az 0 és kiprobalt tartalmak beépiilésének elésegitése a
mindennapokba;

* Fejlesztések, innovacidk, kezdeményezések dszténzése, népszeriisitése;

¢ A fenntarthat6sag elveinek tudatositésa, beépitése;

e Partneri kapcsolatok apoldsa, b&vitése;

e A fizikai kérnyezet, eszkdzrendszer bbvitése.

Célunk, hogy 6vodai nevelésiinkben minél tudatosabban jelenitsiik meg a ,,z51d” tartalmakat. A mér

elkezdett és jol bevalt gyakorlatok folytatasa, fejlesztése.

Felhasznalt irodalom:

Z51d Ovoda lesziink! M6dszertani segédanyag és itmutaté Z61d Ovoda cimpélyézatra késziild
6vodapedagdgusoknak

Munkakozosségi programterv:

2023. Oktéber: Allatok vilagnapja — Jatékos vetélkedd

2023. November:

Egészséghét keretében Egészségnap — egészséges falatkak, italok késtolgatasa.

Télen folyamatos madargondozas. (Madéretetés, megfigyelésiik.)




2024, Januar:

Neveldtestiileti otletborze. Jatékok tjra felhasznalt anyagokbdl.

2024. Marcius:

Viz projekt — Viz vilagnapja; vizes jatékok, kisérletek. Gyermekrajz-kiallitas. Falitijsag elkészitése.

2024. Aprilis:
F&ld napja — virdgiiltetés, kertészkedés. Mesetarisznya el6adds — kdrnyezettudatosségra nevel$ mese

elbadasa.

2024. Méjus:
Madarak és fak napja — jatékos mozgasos feladatok t6bb helyszinen.

Polgardi, 2023. jalius 20.

Bognar Bélané
munkak6z6sség-vezetd




BOLCSODE EVES MUNKATERVE

I. HELYZETKEP
1. A boles6de mitkodési feltételei:

A béleséde helye és feladata a gyermekvédelem rendszerében:

A boles6de, mint a gyermekjoléti alapellatas része, a csaladban nevelkedd- 20 hetest6l — 3
éves koru- gyermekek napkdzbeni ellatasat, szakszerli gondozasat és nevelését végzd
intézmény. A polgardi Eszterlanc Bolcs6débe felvehetd minden olyan kisgyermek, akinek
sziilei, neveldi, gondozéi polgardi allandé lakohellyel rendelkeznek, munkaviszonyban,
kézszolgalati viszonyban vagy kozalkalmazotti jogviszonyban allnak, vagy olyan rendszeres
munkavégzéssel jard keresd tevékenységet folytatnak, mely miatt a gyermek napkdzbeni
ellatasat nem tudjak biztositani. A boles6dei felvételnél elényben kell részesiteni a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket, akinek sziildje vagy mds torvényes
képviseldje igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban
all.

Ha a gyermek a 3. életévét betdltdtte, a bélcsddei nevelési év végéig maradhat a bolcsddében.
A gyermekek védelmér6l és a gyamiigyi igazgatasr6l szolé 1997. évi XXXI. tdrveény
értelmében, amennyiben a gyermek testi vagy értelmi szintje alapjan még nem érett az 6vodai
nevelésre, a 4. életévének betdltését kovetd augusztus 31.-ig nevelheté és gondozhat6d a
bolesédében. A bolesddei ellatdsban a sajatos nevelési igényli gyermek annak az évnek az
augusztus 31. napjaig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betolti.

Az 6voda — melyben a bélcsédei egység is megtaldlhaté — 2023. augusztus 1-t6l lett k6zos
igazgatast intézmény és szeptember 1-én nyitja meg kapuit 4j helyén, Polgardi kézpontjatdl
nem messze, nagy forgalomt6l mentes csendes utcaban, lakételepi kornyezetben. Az épiilet
jol megkozelithetd gyalogosan és aut6val, parkoldsi lehetéség biztositott.

Az intézmény k6zds igazgatasu intézmény, melynek bdlcsddei egysége szakmailag 6nallo.
Az egyik csoport vegyes kialakitasu, mely 12 gyermek, mig mésik csoport 2 évet betoltott, 14
gyermek fogadésat teszi lehetévé.

A bolcsddénk nyitvatartasi idejét a Fenntarté szabalyozza, figyelembe véve a bolcs6débe jard
gyermekek sziileinek igényeit. A napi nyitvatartasi idé a bslecs6dében 6.00- 17.00 éraig. A
teljes nyitvatartds alatt szakképzett kisgyermeknevel6k foglalkoznak a gyermekekkel.
Unnepnapokon és munkasziineti napokon zarva tartunk.

Evente egy alkalommal, a Bélcsddék Napjanak tiszteletére (4prilis 21) a nevelésmentes napot
szerveziink. A nyari hdnapokban a bélcs6dénk 2 hétig zarva tart, melynek pontos idejérdl a
fenntartoval torténd egyeztetés utan a sziiléket az adott év februar 15. napjéig a bolcséde is
koteles a sziildket irdsban értesiteni. A bolcséde zarva tartdsdrdl irdsban tajékoztatjuk a
sziiléket, mind a csaladi fiizetben, mind a k6z6sségi portalon.

A bolcsédei beiratas és felvétel a rendeletben meghatdrozottak szerinti, illetve a szabad
féréhelyek lehetbsége szerint folyamatos.

A bolcsddében a nevelési év 2023. szeptember 1-t61 2024. augusztus 31-ig tart.

Nevelési-gondozasi év célja

F8 célunk, hogy megkénnyitsik az adaptaciét a kisgyermekek szdmara. Ennek egyik
eszkoze, az anyéval t6rténd fokozatos beszoktatas, amit minden sziilének felkinalunk. Ezzel a
lehet8séggel valamennyien élnek is, egy vagy kéthetes beszoktatas formajaban.

Megismertetni a kisgyermekkel a boles6de személyi és targyi feltételeit.
Erzelmi biztonsigot nytjtani. Kialakitani a megfeleld napirendet, j6 szokdsokat.

Lehet6séget biztositunk a sziiléknek a bolcsdde megismerésére, emellett betekintést



nyerhetnek az itt folyé munkaba. Nagyon fontos szamunkra a sziilékkel val6 jé kapcsolat
kialakitasa, mely a kés6bbiekben lehetévé teszi a z6kkenémentes egytitt miikddést.

A biztonsag és stabilitds megteremtését a sajat kisgyermekneveld rendszer biztositja. Az egyik
legfontosabb tényez6, a kisgyermek szdmara az 0j kérnyezet megteremtése, megszerettetése.

Célunk a biztonsagos és tevékenységre motivalé kornyezet megteremtése, a probalkozashoz
elegendé id6 biztositdsa, a kisgyermek Osztdnzése, megnyilvanulasainak elismerése,
tAmogatasa, az igényekhez igazodd segitség megadésa. A kisgyermek felé irdnyul6 szeretet,
elfogadas és empatia fokozzak az aktivitast és az 6néllésag iranti vagyat.

Az itt eltoltott id6 soran kiilonboz viselkedési formakat és egylittélési szabalyokat sajatitanak
el a kisgyermekek:

-a gondozasi miivelet k6zben
-a jatékhelyzetben

-a szocializacio soran.

Nevelési- gondozasi év feladatai

A kisgyermekek nevelését igyeksziink szinvonalasan teljesiteni, segitve a szilil6k
visszatérését a munka vildgdba. A csalddok tdmogatasa, er6sségeikre épitve a sziil6i
kompetencia fejlesztése, a megismerési folyamatok fejlodésének segitése, bels6 és kiilsé
kapcsolatok erdsitése.

A kisgyermekek adminisztricios feladatai napi szinten térténnek. A KENYSZI informacios
rendszerben a bent 1év6 és hidnyz6 gyermekekrdl naponta torténik jelentés.
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2. Személyi feltételek:

48.adattabla
csoport kisgyermeknevelk bolcsddei dajka
Csdlig Andrea Fési Anita
Katica Sipos I1dik6
Krebsz Regina
Siini P4l Veronika

3. Targyi feltételek

A bdlcs6de épiilete megfelel a jelenleg hatalyos eléirdsoknak. Az épiiletrész szépen kialakitott,
j6l berendezett 2 csoporttal rendelkezik.

A mosddk, 61t6z6k butorzata esztétikus, megfelel a bolesédés korti gyermekek testméreteinek,
igényeinek, a bolcsédei gondozés — nevelés szakmai kovetelményeinek.

A bolesdde épiiletét, udvarat, kertjét, berendezéseit oly médon alakitottuk ki, hogy szolgélja a
gyermekek biztonsdgat, egészségilk meglbrzését, mozgas és jatékigényiik kielégitését és
harméniét sugérz6 szinekkel, formékkal vegye 6ket koriil. Mindez alkalmazkodjon a
gyermekek életkordhoz, nyujtson lehetSséget véltozatos mozgas és jatéklehetdségekre
egyarant. Az udvarrész, illetve az ott talalhaté mobil jatékeszk6zok, jatszotéri homokozdk
ellendrzését és karbantartast folyamatosan végezziik majd.

Téargyi feltételeink megovasara, bdvitésére nagy hangsilyt fektetiink. A szobaleltarakért a
gyermekesoportok vonatkozdsaban a kisgyermekneveldk a feleldsek.

Kiemelt feladat a bolcséde esztétikus kornyezetének kialakitdsa, biztositasa, ahol a gyermekek
biztonsagos, nyugodt kérnyezetben részesiilnek a bélesédei nevelésbe- gondozésba.

Csoportszobdink alapteriilete megfelel a jogszabalyi elSirdsoknak, vildgosak, napfényes
kérnyezetet biztositanak. A szobdk berendezése gyermekkdzpontli, hangulatos, otthonos,
esztétikus, a gyermekek életkordnak megfelels. A jatékeszkézok a gyermekek életkori
sajatossagainak €s egyéni fejlettségi szintjének, valamint a szakmai el6irasoknak megfelel6en
vannak Osszevédlogatva. A butorok megfeleld elhelyezésével alakitjuk ki az elkiilonitett,
nyugodt jatszétereket, melyek tevékenységek szerint vannak kialakitva. A nyugodt alvashoz
sajat dgyat, jellel ellatott 4gynemiit, dllandé 4gyazasi helyet biztositunk gyermekeinknek.

A fiird6szobak kozvetlentil kapcsolédnak a csoportszobdkhoz és a gyermekosltézkhoz.
Benniik minden hasznalati eszk6z — pl. mosdo, torolkdzétarto, tikksr stb. — a gyermekek
Onallosagra nevelését segiti. A gondozashoz hasznalt teriilet biztonsidgosan megkdzelithetd.
Butorzata esztétikus, mérete megfeleld.

A gyermekoltoz6kben baratsigos kornyezet fogadja a bolesédébe érkezd és tavozd
kisgyermekeket és sziileiket. Minden gyermek szamara jellel ellatott szekrény biztositott a
ruhdk és egyéb hasznalati eszkézok taroldsdra. A gyermekek sajat ruhdjukban vannak.
Eldobhaté pelenkat, torlékenddt, kenbesot a sziilok biztositanak gyermekeik ellatasahoz. A
csoportokban a bejaras kiilon-kiilén biztositott. Oltozépad és pelenkazé is rendelkezésre 4ll a
gyermekek oOltoztetésére, €s 6nallosaguk fejlesztésére. A gyermekoltdzében helyezziik ki a
gyermekek altal készitett alkotdsokat. A faliijsdgon t4jékozddhatnak a sziildk a kiilénb6z6
informaciokrél

Udvar: A bolcsédében egy elkiilonitett udvarrész 4ll rendelkezésre a szabadban torténd
mozgas és jatéklehet6ség biztositdsahoz. A jatszokert részben talalhaté 1 db homokozd, 1 db



tobb funkcidés maszoka, 1 db pihendhaziko, egyéb mobil jatékok, piknik asztalok, mobil
mozgésfejlesztd eszkozok, mobil parakapu. Udvari jatékkészlet bdséges, korosztalynak és
egyéb kovetelményeknek megfelels. Az arnyékolas napvitorlaval biztositott.

Eszkozellatottsag

Az Gjonnan indulé csoportok jatékainak kivélasztasanal figyelembe vettitk az egészségiigyi és
a pedagodgiai szempontokat egyarant.

A tipegtkorti gyermekek jatékai, mint a konstrualé, utanzo6, nagymozgast fejleszt6 huzogato
és tologat6 iireges jatékok, az alkotd jatékok, és az életkori sajatossdgoknak megfeleld
kényvek megtalalhatéak a csoportszobakban.

A nagycsoportos, kisévodas korosztaly szabad jatékat és fejlesztését sajat életkori
sajatossagaikhoz mérten alakitottuk ki. Itt mar megtalalhatéak a mindennapi életet el6készit6d
szerepjatékot segité eszkozok, a logikai képességet fejleszté képkirakdk, kartydk, az
alkot6jatékok, épitéjatékok sokszinii repertoarja. A hangszerek és babok, amiket mar maguk
is bevonhatnak jatékukba. Funkciok szerint csoportositva és a kisgyermek magassagiban
helyezziik el. Véltozatos eszkozoket kinalunk minden tevékenység formédhoz. (manipuldcio,
konstruélas, utanzas, nagymozgés, szerepjaték stb.).

II. AMUKODES RENDJE

1. A nevelési év rendje:
A bolesédei nevelési év 2023 szeptember 01-t61 - 2024. augusztus 31-ig tart.
A gyermekek fogadasa egész évben folyamatos a helyek fliggvényében.

A bdleséde nyéri takaritdsi zarva tartdsa (aug. masodik két hete) fenntartéi dontés szerint
torténik, melyrd] a sziilok a helyben szokésos médon értesiilnek 2024. 02.15.-ig.

2. Munkarend
2.1. A dolgozok munkarendje:

49 adattabla dolgozok csoportbhan téltendd Heti munkaideje
heti
kotelezd 6raszama
Szakmai vezetd 33 6ra 40 6ra
kisgyermekneveld
Kisgyermeknevel6k 35 6ra 40 éra
Bolcstédei dajka 40 6ra

Az intézményvezetdi feladatokat Nedeczky Istvanné fejleszté dvodapedagogus,
szakvizsgézott kozoktatasi vezetd és kisgyermekneveld latja el. Feladata az intézmény
vezetése, jogszerli és biztonsagos miikddtetése, ellendrzése. Munkdjat segiti P4l Veronika

szakmai vezeto.

A csoportban dolgozék napi munkaid$ beosztisa péros és paratlan héten valtakozik, hetes
valtassal dolgoznak a kovetkezok szerint:

50.adattébla Név Beosztas Munkarend Munkaidé
Csélig Andrea | kisgyermeknevelé | heti valtas 6.00 - 13.00
OKJ végzettség
Sipos Ildikd kisgyermeknevelé | heti valtas 9.00 - 16.00
OKJ végzettség




Krebsz Regina | kisgyermekneveld |heti valtas 7.30 - 14.30
OKIJ végzettség

Pal Veronika kisgyermeknevel$ | heti valtas 10.00 - 17.00
Féiskolai végzettség

Fési Anita dajka heti valtas 8.00-16.00
OKJ végzettség

Mind a négy kisgyermekneveld és a dajka is rendelkeznek a megfelels végzettséggel, szakmai
tapasztalattal.

2.2. Nevelés nélkiili munkanap 2023/24. nevelési évben

IDEJE: CELJA: FELELOSE:

2024.4prilis.22 Magyar B6lcs6dék Napja intézményvezet

2.3. Ertekezletek, megbeszélések

Ideje Témaja Felelose
Augusztus Nevelési év nyito6 értekezlete intézményvezetd
Munkaterv elfogadasa kisgyermeknevel 6k
Csaladlatogatasok dajkak

Munkavédelmi oktatas
Beszoktatés és a gyermekcsoportok

alakitdsa

Szeptember A nevelési év feladatainak megbeszélése, a | Intézményvezetd
munkatervben meghatérozott feladatok
rogzitése kisgyermeknevel6k
Beszoktatds,

Bélesédei csoportnapld,
Gyermeki fejlédés t6rzslap

Oktober Gyermekvédelmi feladatok felmérése intézményvezetd
novemberi {innepek megbeszélése kisgyermeknevel6k
November A karacsony kozeli tinnepekre vald intézményvezetd
felkésziilés kisgyermeknevel6k
December Jon a kardcsony, ajandékok megbeszélése | intézményvezetd
Munkavallalék karacsonyi innepsége kisgyermeknevel6k
Januar Egészségvédelem, betegség megel6zése | intézményvezetd
Az 1j év feladatinak megbeszélése kisgyermeknevel 6k
A farsanggal kapcsolatos teendtk
megbeszélése
Aktudlis tigyek
Februar Tapasztalatok, problémahelyzetek intézményvezetd
elemzése, kisgyermeknevel 6k
Aktudlis ligyek
Marcius Husvét tinnepének megbeszélése intézményvezetd
Aktualis tigyek kisgyermeknevel6k
Aprilis Késziil6dés anyak napjara intézményvezet

Aktudlis tigyek kisgyermeknevel6k




Majus Ovodéaba men6k biicstiztatisa intézményvezetd
kisgyermeknevel6k
Junius Nevelési év értékelése, nydri nevelési intézményvezetd
feladatok megbeszélése kisgyermekneveldk
Eves munkaterv el6készitése
2.4. Szervezési feladatok
Ideje Feladatok Felelsok
augusztus Eves munkaterv elkészitése, intézményvezetd
boles6dei naplok kiadasa, kisgyermeknevel6k
napirend aktualizélasa,
munkakéri leirasok aktualizaldsa
Munka- és tlizvédelmi oktatés
szeptember Nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ | intézményvezeto,
kedvezményének igénybevételéhez | 6vodatitkar,
adatlapok kitoltetése, 6sszesitése kisgyermeknevelSk
Intézményi munkaterv elfogadasa és
leaddsa
Adaptacios idszak
Folyamatos beszoktatas
Munkakéri lefrasok szerinti munkavégzés
Evszakhoz kapcsol6dé dekoracié készités
oktéber Folyamatos beszoktatas kisgyermekneveldk,
Sziildcsoportos értekezletek megtartasa intézményvezetd
Moédszertani, szakmai munka ellen6rzése
november Folyamatos beszoktatés kisgyermeknevel6k
december Jelentések elkészitése intézményvezetd
Eves statisztika
elkészitése
Szabadsagok zarasa
Ev végi 6sszesitok
Az  lnnepkérhéz és az  évszakhoz kisgyermeknevelok
kapcsolédd  dekoracié  készités, érzelmi
rdhangolodés
janudr Leltarozas kisgyermekneveldk
Torzskonyvi adatok frissitése 6vodatitkar
februar Farsang megszervezése kisgyermeknevel6k
marcius Nyuszivarés kisgyermekneveltk
A csoportok napirendjének sziikségszerinti
mddositésa
aprilis Téjékoztatas az 6vodai felvételrd] intézményvezetd
Boélcsédei beiratkozas kisgyermeknevel6k
Sziilécsoportos megbeszélések szervezése
majus Nyari zérassal kapcsolatos teendok, intézményvezetd
karbantartéasi igények 6sszegytijtése
janius A nevelési év eddigi idészakanak intézményvezetd
attekintése kisgyermekneveldk
julius A kovetkez6 nevelési év elokészitésének intézményvezetd
megkezdése kisgyermeknevel6k




Unnepek

Ideje Helye Feladatok Felelosok

december | Bolcs6dei csoportonként | Mikulas kisgyermeknevel6k
Karicsonyi hangulat

februar Bélcsddei csoportonként | Farsang kisgyermeknevel 6k
Medve nap

marcius Bolcsédei csoportonként [Viz vilagnapja(2024.03.22)

Husvét (2024.03.28)

aprilis Bolcsodei csoportonként | Fold napja (2024.04.22) kisgyermeknevel6k

majus Bolcsédei csoportonként | Anyak napja kisgyermeknevel6k
Madarak és fak napja
(2023.05.10)
Gyermeknap

junius Bélesddei csoportonként | Ovodaba mendk kisgyermeknevel6k
bucsuztatasa

Fontos helyet foglal el a hagyomanyok &poldsa és az un. Zold Unnepek megiinneplése az
intézményben.

2.5. Ellenorzési feladatok

Valamennyi gyermekcsoportot érint§ iddszakos ellenérzések szempontjai:
a tervezett szakmai feladatok kelld idében és megfelelé mindségben térténd megvalosulésa,
kiilénb6z6 nevelési modszerek alkalmazasa a folyamatos napirendben.

a bolcs6dei nevelé — gondozé munka megval6sulédsa megfelel a szakmai protokollnak
az egyes gyermekek és gyermekcsoportok gondoz6-nevel folyamatdnak
dokumentalasa,

gyermekvédelmi feladatok ellatasa

a csoportok adminisztricidjanak vezetése,

mas nevelési szinterekkel valé kapcsolattartas formdainak megvaldsuldsi mindsége,
keretei.



Az ellenbrzés

Az ellendrzés, tipusa és

Kit ellen6riz?

Felel6s (ki

détuma tartalma ellendriz?)
hé
Csoportnaplé félévente Naprakész vezetés, tartalmi kisgyermeknevelok | intézményvezetd
megfelel6ség- koherencia a
Szakmai Programmal

Csoportlatogatasok 09,10,11, Uj gyermekek fogadésa, kisgyermekneveldk | intézményvezetd

megismerésiik és a veliik valé

foglalkozas médszerei.

Kapcsolattartési lehetéségek a

csalddokkal Modszertani

megfigyelések

01,02,03,04,05,06 [A jaték, mint elsodleges

gyermeki sziikséglet kielégfitése,

feltételeinek biztositasa.

Egyéni banasmod

megvalésuldsa

Hogyan valésul meg a

gondozas — nevelés egységének

elve.
Nyilatkozatok 09,01, 05 hé FEtkezési dokumenticio Ovodatitkar intézményvezetd
ellendrzése §sszevetése
Szabadsag 12,08 naprakész vezetés 6vodatitkér intézményvezetd
nyilvantartas
A gyermekek 02,06 Fejlesztési tervek megjelenése kisgyermeknevel6k | intézményvezetd
fejlédését nyomon a fejlédési naploban
kovetd
dokumentécios
rendszer
Gyermekvédelmi 03 dokumentéci6, kisgyermeknevel6k | intézményvezetd
tevékenység
Gyermekbalesetek 09,03,06 bejaréas, dokumentacio6 kisgyermekneveldk | intézményvezetd
megelézése
munkakéri leiras 12 naprakészség, leirtak betartdsa kisgyermeknevel6k | intézményvezetd

dajka
munkakezdés szirépréba kisgyermeknevelSk | intézményvezetd
szerfien dajka
Leltar 01 leltarozasi tevékenység leltarozési intézményvezetd
bizottsag

szakmai munka félévente: 11 és 4. | Szakmai Program bevalés kisgyermeknevel6k | intézményvezetd

hé

vizsgélata:

Nevelémunka rendszerének értékelése:
A bels6 ellendrzés legfontosabb feladata az intézményben foly6 szakmai tevékenység

eredményességének, szakszerliségének, célszerliségének és hatékonysaganak a vizsgélata, annak
feltardsa, hogy milyen teriileten sziikséges erositeni a tevékenységet, milyen teriileteken kell a

rendelkezésre 4116 eszkdzoket, felszereléseket felajitani, korszeriisiteni, illetve béviteni.

Teriiletei:

e Szakmai-pedagbgiai tevékenység
e Munkaltatéi jogkdrbdl adodo feladatok (hatariddk, jogszabalyi eldirdsok betartasa)

Moédszerei:

e Megfigyelés (csoportlatogatas),
e Dokumentumelemzés
e Bejaras, leltarozas

e Részvétel a munkdban

Fajtai:

e tervszer(, elére megbeszélt szempontok szerinti ellenérzés
e spontan, alkalomszerii ellendrzés
e afolyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezetdi ellendrzés



Vezet6i ellendrzés megfigyelési szempontjai:
> biztonsdgos, nyugodt kdrnyezet megteremtése,

N2 2 2 A A 2R 2

napi tevékenység rendszeressége,
szokasok kialakitasa, betartasa,

jaték feltételeinek megteremtése,

érzelmi biztonsag kielégitése,
szeretetteljes 1égkor biztositasa,

a kisgyermekneveld elfogadd magatartasa,
szocidlis kapcsolatok elésegitése,
védettség érzésének biztositasa

II. ABOLCSODE KAPCSOLATRENDSZERE

Bolcséde — Ovoda kapesolata:

Az egylittmi{ik6dés célja: egymas szakmai tevékenységének megismerése, az egymasra €piild

nevelés megvaldsitasa, hogy a bélcséde és az dvoda kozotti dtmenet zokkend mentessé valjon.
A koz6s éplilet lehet6vé teszi a szoros kapcesolattartast. Kozos programok és latogatasok segitik
a bolcsdde- 6voda atmenetet. Ebb6l fakadéan fontos, hogy a pedagbgusok részErdl is legyen
visszajelzés a bélcséde iranyaba, kdlcs6nds megbeszélések, tapasztalatesere.

Boleséde — Sziilok kapesolata:

Els6dleges és legfontosabb kapcsolat a csaldd, a gyermekek fejlodése érdekében ez
mindennapos és folyamatos. A bélcsédében a sziildkkel valé beszélgetés a napirend részét
képezi, fogadodrara kérés alapjan keriil sor. A kapcsolattartds masik médja az tizend fiizet, ahol
a gyermekek fejlédésérdl és az esetleg észlelt problémakrél feljegyzések késziilnek a sziilok
felé. Sziil6csoportos beszélgetések keretében a sziilék elézetes kérése alapjan bizonyos
témakban szakember elbadésat biztositjuk legalabb 1 alkalommal.

Intézmény egyéb kapcsolatai:

sziikség szerint

Partnereink Kapcsolattartas médja, tartalma Idépontja
Gyermekorvos Vizsgalatok, konzultaciok, napi kapcsolat
informaciécsere
Védono Tisztasagi vizsgalat évi 4 alkalommal, vagy

Gyermekjoléti Szolgalat
csaladgondozdja

esetmegbeszélés, jelzorendszeri
feladatok, esetjelzés

sziikség szerint

Pedagdgiai Szakszolgalat

fejlettségi vizsgalat, fejlesztés

sziikség szerint

Fenntartd

mikddtetés, informacid csere

sziikség szerint,
beszamolaskor

Mais bolesddék

beszélgetés, informacid csere,
tovabbképzések

esetenként

Bélesddei szaktanacsado

informécid csere, tanicsadis

sziikség szerint

Magyar Bolcs6dék
Egyesiilete

tovabbképzések

eseti




Csoportok munkaterve honapokra bontva

Szeptember

Fokozatos beszoktatas, szokasrend kialakitasa,

Gondozasi feladatok fokozatos atvétele a sziil6kt6l,

Sziil6i jelenlét id6tartaménak folyamatos csokkentése
Csoportszoba dekoralasa évszaknak megfelelden

Oszi napirend elkészitése és kifliggesztése

Dokumentéciok

Csoportnapl6 folyamatos vezetése

Ulési rend, gondozasi rend, fektetési rend kialakitasa, kifiiggesztése
Felvételi torzslap és statusz elkészitése

Uzené fiizetek bekérése és folyamatos vezetése

Fejlodési napld vezetését (egy év alatt havonta, egy év f616tt hdrom havonta)
Jatékok fert6tlenitése

Allatok vilagnapjéra valo késziil6dés

Oktober

Terem Oszi dekordlésa

Folyamatos beszoktatas

Dokumentécidk elkészitése

Szliléesoportos beszélgetések,

Az udvari mozgasfejlesztd jatékok mellett az 6szi természettel val6 ismerkedés /
levélgytjtés, levéleso, termésekkel célba dobas.

Ugralas, hempergés az avarban.

Szobai mozgésok bevezetése.

Az évszaknak megfelel6 mondokakat, verseket és meséket ismertetiink.

A szinekkel és formakkal val6 ismerkedés,

Idény gytimolcsok alakjaval és szinével is ismerkediink.

A gytijtott levelek, termések festése, ragasztasa

Oszi énekek éneklése, melyekhez hangszerként 6szi terméseket hasznalunk

November

Amikor az idéjaras engedi, kinn tartézkodds a szabadban.

Leveleket gytjtiink,

A mar elsajatitott mondoékas torna mellett a kinti és a benti nagymozgésok
bovitése az 6szi termések guritdsaval, dobasaval.

Az évszakhoz kapcsol6dd meséket, monddkakat és verseket ismétliink.

/ Siin Balézs, Nyul doktor/

Toklampast faragunk

A gytjtott termések felhasznalaséval alkotasokat készitiink.

Levél lenyomatozas, gesztenyefigura készitése, s6-liszt siini, termésdisz készités,
tokszinezés,

Libéat festiink, ragasztunk galacsinokbol.

Mikul4asos alkotasokat festiink, ragasztunk.

Elkezdiink késziilédni az adventi id6szakra

Késziilodés a télapo és a karacsonyi tinnepségekre

Az iinnepekhez kapcsolddd meséket, verseket, mondokékat valasztunk




December
o T¢li napirend elkészitése és kifiiggesztése

Télap6 tinnepség, ajandékozas '

Téli dekoraci6 elkészitése

Sziilécsoportos beszélgetés tervezése, témak ajanlasa, lebonyolitésa

Késziilédés a kardcsonyra

Karacsonyi tinnepség, :

A téli idészakban is igyeksziink minél t6bb 1d6t a friss levegon tolteni.

Az udvari jaték id6tartama a hideg- hiivos, szeles id6 miatt 20- 25 percre csékken.

Mindennapi mozgas a csoportszobaban,

A hagyomanyok apolasa, tovabbadésa a gyermekek szdmara

Mikulasvaras: hozzé kapcsol6dé dalok éneklése

Adventi id6észak, gyertyagyujtas

Karacsonyi késziilédés: karacsonyi dalok éneklése, sliteménysiités, csoportdiszités,

ajandékkészités

e Unnepekhez kapcsol6do alkotasok készitése pl.: Mikuldssapka festés

o Megfigyeljiik a télre jellemz6 természeti jelenségeket

o A Kkerti madarak etetése, az ablakba kitett madaretetdbe di6, napraforgd kihelyezése

o A gyerekek igényei szerinti 4tmozgatasa a frissen kiszell6ztetett csoportszobaban:
ugralas, korjatékok és egyéb nagymozgasos jatékokkal.

e Minden reggel jatékos tornagyakorlatokat végziink /babzsakkal, termésekkel/,

o Az évszaknak megfeleld téli mese ,,Varga Katalin: A keszty(i” c. mese.

e Az iinnepekkel kapcsolatos meséket, verseket, monddkékat ismételjiik. /Télapd
kesztyiije.../. Minden nap az adventi naptar kinyitasakor is ezeket a meséket meséltiik.

e Mikulast, kardcsonyfat, gyertyat ragasztunk, festiink, szineziink. So-liszt gyurmébdl

e Az évszak valtozasa és az linnepek kozelsége miatt szamos énekkel ismertetjiik meg a
gyerekeket. Az 6szi énekeket felvaltottak a téli havas, hideg énekek, a Mikulés és
karacsonyi énekek. Még meghittebbé valik a hangulat a hangszerek hasznélatéval. Furulya,
triangulum, csorgdk, csengdk egészitik ki énekiinket

Januar

o A gyermekek visszaszoktatdsa, 0j gyerekek fogadasa

o Uzeno flizetek vezetése

e Jatékok tisztitasa, fertOtlenitése

e Magyar Kulttira jan. 22 hetében népi motivumokat szineziink, a gyermekek
életkorahoz megfeleld mesékkel ismertetjiik meg ket és képeskonyvek segitségével a népi
viseletet ,,tanulmanyozzuk,,.

¢ Ebben az idészakban megfigyeljiik a hdesést, érzékeltetjiik az id6 egyre hidegebbé
fordulasat, amikor az id6jaras engedi a hobdl k6zsen héembert formazunk, de
el6keriiltek a lapatok, és a vodrok is. A szobdba bevitt havat is megfigyeljik: a
melegben miként olvad el, és lesz beldle viz.

e A napi mondokas torna kozben szabalyok ismeretét elmélyitjiik, lanc vagy €pp sor
feladatok altal.

e Téli mondokékat, meséket meséliink.,

o Az évszaknak megfeleléen, tenyér lenyomatbdl készitiink téli feny6fat, liszttel
imitaljuk a havazast.

e A tél hangjait utdnozzuk, énekeinket is ezekkel kisérjlik.



Februar

Farsangi dekoracio készitése, csoportok dekordlasa

Farsangi mulatsag a csoportokban (mondoékak, dalok stb.)

Sziilécsoportos beszélgetések

Medvevaras: ez alaklombdl minden a medvérdl szolt. Macit szineziink, ragasztunk,
monddkazunk, énekeliink.

Az ébred6 tavasz megfigyelése: az olvadd ho alatt fel- felbukkand z6ld természet.

Ebben a hénapban fokozottan iigyeliink a gylimolespétlasra, igy kézosen készitiink
gylimolessalatat.

A napi rendszerességgel végzett, a csoportszobai torndzas mellet, a melegebb idében
gyakrabban tudunk a szabadban is nagy mozgésokat végezni. Pl.: talicskatolds,

lapatolas, A szobaban az egyensily gyakorlatok mellet gyakoroljuk a kosérra dobast és a
célba dobaést is.

A gyakorlatokat dalok kiséretében is végezziik:

Hap-hép... Gyerekek... Siiti-siiti... Ezzel fejlesztve a ritmus érzékiiket és
finommotorikajukat is.

Csoportmesék, tinnepekhez kapcsolddd mesék, énmesék

Az 1ij technikdk bevezetésével probaljuk kiszélesiteni a vizuélis érdeklddésiiket, pl.
pasztellkrétak-, ill. sablon hasznalatdval. A mindennapi tevékenységeink k6zé beemeljiik a
mindennapos gyurmézast is.

Unnepkorh6z kapesolédé énekek

Marcius

Tavaszi dekoracio elkészitése, csoportok dekoralasa

Tavaszi napirend elkészitése, kifliggesztése

Husvéti monddkék versek tanulés

Az ébredb tavasszal lassan megérkeznek a kolt6z6 madaraink is, ezzel egy tjabb
dolgot tudtunk megfigyelni a csoportszoba ablakabol.

Az egyre melegebb id6ben megné a kint toltott ido is.

Bevezetjiik a babzsakkal val6 foglalkozasokat is, egyensuly feladatokat, egyre
komplikaltabb bonyolultabb feladatokat kitalalva, melyeket a gyerekek 6rémmel
probélnak ki. A kinti nagymozgésos jatékok is tjra el6keriiltek, pl. motorok, markolo, €s
mar a futé biciklik is.

Lancmesékkel valo ismerkedés, meselénc alkotasa a csoport gyermekeivel

A nemzeti tinnep kapcsan készitiink z4sz16t, és szineziink huszarokat is. A hénap
végén mar késziil6diink a nyuszi varasra

A dalokat tapssal €s csorgokkel kisérjiik,

Viz vilagnapja alkalmabol akvariumot készitiink, sajat készitésti halakkal dekordlva.
Husvéti dekoracio elkészitése

Husvét alkalmabdl a sziilékkel k6z6s kreativ délutant szerveziink.

A néphagyoményokat felelevenitve himes tojast készitiink. A kifujt himes tojasokat
ecsettel és természetes anyagok (pl. mak) felhasznalasaval diszitjlik. A kisebb
gyermekekkel a vizualis nevelés keretein beliil az egyszertibb technikakat alkalmazva
alkotunk.



Aprilis

Bolcsdde késtolgatd bdleséde irant érdek16d sziiléknek. Beiratkozasi szandékok
felmérése.

Fold napja (apr. 22.) megiinneplése

A tavasz kozeledtére késziilve, megfigyeljiik a természet hangjait és a tavaszi viragokat.

Majus

Anyék napjara a gyerekek egy kis ajandékot készitenek anyukajuk szaméra

A melegedd id6, és az egyre kevesebb ruhézat a kinti nagymozgésok fejlesztését tette
lehet6ve.

Enekeink a tavaszhoz, az tinnepekhez, és a kozelgd szamunkra nagyon fontos
tinnephez kapcsolodnak,

Késziil6dés a gyermeknapra

Gyermeknap

Sziiléértekezlet az dvodaba induld gyermekek sziileinek

Madarak és fak napjat majus 21. Elsdsorban a kérnyezetiinkben fellelhetd é181ényeket
figyeljiik meg. Figyelemmel kisérjiik a fak valtozasat, a madarak csicsergését.
Képeskonyvek, plakatok, fényképek segitségével ismerkediink a hazdnkban é16
madarakkal. Tavaszi fat készitiink, melyet madarakkal diszitiink.

Gyereknapot majus végén linnepeljiik

A tavaszhoz kapcsolddé énekek mellett a jeles napokhoz i116 énekeket tanulunk
hangszerek segitségével. Enekliink a madarakrél, fakrél, a valtozatos természetrol,
viharokrél.

Az id6jaras nem mindig kedvez, ezért szobaban fellelhetd eszkézok segitségével
alakitunk ki akadalypélyékat, ezzel is fejlesztve nagymozgasukat.

Tavaszi, €s nyér eleji mesék, versek, mondokak mellett a jeles napokhoz kapcsolédé apré
torténeteket is beleszéviink mindennapjainkba. Anyak napi mondékénknal figyeliink
arra, hogy kénnyen tanulhaté legyen €s vidam.

A jeles napokhoz kapcsolodé kreativ foglalkozasokon megismerkediink a formakkal,
szinekkel és anyagokkal.

Sziilécsoportos megbeszElés

Nyéri gyermeklétszam felmérése.

Junius-Jilius

Nyari napirend elkészitése, kifiiggesztése

Igény szerinti tigyelet szervezése

A kellemes nyari id8ben igyekeztiink a nap jelentts részét a szabadban télteni. Nagy
gondot forditunk a folyamatos folyadékpétldsra €s a gyerekek védelmére: bekenjiik 6ket
napvédd krémmel, 4rnyékos helyet biztositunk a jatékra. Magas UV sugérzas esetén a
jétéktevékenységet a csoport szobaban folytattuk.

Toébbszor meséliink az dvodarél, ahova tobben is szeptembertdl jarni fognak. Az 6vodaba
mend gyermekeket sajat magukhoz képest a lehet6 leginkabb 6nallosagra szoktatjuk.
Megfigyeljiik, a lepkéket, kutyakat, sziinyogokat, tiicskdket, madarakat és hangyédkat. A
gyerekek kis 6nt6z8 kanndjukkal segitenek locsolni, 4polni az udvari ndvényeket. Friss
gylimolcsokbdl friss gytimolcessalatdkat készitiink kozosen a gyerekekkel.

Ebben az id6szakban az évszakoknak megfelel 4llatos, a gyermekek szdmara kedves
mesékbol, versekbdl és mondokakbol allitjuk dssze ,,foglalkozésainkat”.

Rajzolas, festés, mintdzas: az udvaron talalhatd természetes anyagokbél, nedves
homokbdl kiilonbozé formak és mintak alakithatdk ki.

Szines aszfaltkrétaval lehet6ség nyilik a jarélapra rajzolni.

A gyerekek nagyon szeretnek vizzel ,,dolgozni”, ezért tenyeriiket, talpukat befestve
virdgot, napocskat, katicabogarat festiink.

A gyerekek kifejezetten €élvezik az udvaron t6ltstt jatékidot. Jellemzden sokat



motoroznak, futk4roznak, csizdaznak és hintdznak.
o Jatékukat kiilonbozd jatékeszkozokkel bovitjlik:
e karikdkbdl ugréiskola kialakitas
e karikaguritas
o labdajatékok: guritas, rugas, dobas
e Meleg idében felfrissiilést nyujt a permetezo.
e Bucsu a bslessdétdl, 6vodaba mend gyermekek elballagtatasa.

Augusztus
o Késziilodés az dvodaba
Leend6 6vondk meglatogatjak a gyerekeket :
Az augusztusban elkdszond és 6vodéaba indul6 gyermekeknek ajandékokat készitiink
Jatékok fertStlenitése
Csoportnaplok lezardsa
Késziilédés az 4j bolcsddei nevelési évre
Sziiléértekezlet az Gjonnan jové gyermekek sziileinek
Csoportbeosztas
Nydéri zaras

Ezen munkaterviink természetesen valtozik a gyermekek igényei szerint.

Kiemelt feladatunk és fontos célunk, hogy ehhez szakembereink fejlédését eldsegitsiik és
tamogassuk.

A bolcséde remek lehetéséget biztosit arra, hogy a gyermekek gondozésa sordn, valamint a
sziilskkel valé napi talalkozasok alkalméval bepillantést nyerhessiink egy-egy csalad életébe,
problémaiba, nehézségeibe. Ezért mindenképpen térekedni kell a sziilokkel vald j6 kapcsolat €s
egylittmtikodés kialakitasara.

Mindezeket természetesen csak ugy vagyunk képesek megvaldsitani, ha munkénkat elhivatottsaggal,
szakmai hozzéértéssel végezzik. Folyamatos tovébbképzésekkel és onképzéssel tudjuk javitani
tevékenységiink szinvonalat.

Polgardi, 2023. augusztus 31.

..........................................

Nedeczky Istvanné
intézményvezetd






