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ELOTERJESZTES
Polgardi Varos Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
2023. majus 31. napjan tartando iilésére

Javaslat a Polgardi Eszterlanc Ovoda és Béleséde szakmai dokumentumainak
elfogaddsara

Tisztelt Képviselé-testiilet!

Polgardi varosédban az egyre novekv gyermeklétszam rairanyitotta a figyelmet az évoda és
bolesdde miel6bbi fejlesztésének, bovitésének sziikségességére. Erre reagalva, Polgardi Véaros
Onkorményzata a 2018. okt6ber 25. napjan a TOP-1.4.1-15 kédszamu, ,,A foglalkoztatas és az
életmindség javitasa csalddbarat, munkaba Aallast segité intézmények, kozszolgaltatisok
fejlesztésével” elnevezésli palyazat benyujtasardl dontstt, mely lényegében egy 1Gj, nagyobb
létszamu 6voda és boles6de megépitését célozta meg. A hosszas és alapos el6készité munkanak
koszonhetbden a palydzat kedvezd elbirdlasban részesiilt, és 2019. junius 20. napjan megsziiletett
a tamogatoi dontés. E szerint a Pénziigyminisztérium Regiondlis Fejlesztési Programok
Végrehajtasaért Felelés Helyettes Allamtitkarsag vezetéje 600 000 000 Ft sszegli tAmogatasra
itélte érdemesnek a benyujtott palyazatot.

A kozbeszerzési eljaras eredményeképpen a kivitelezési szerzédés megkotésére 2021. februar
18. napjan kerilt sor, igy elkezd6dhettek a fizikai munkélatok: a terlilet kitakaritdsa,
lomtalanitasa és bontasi majd €pitési munkalatok. A Covid-jarvany és a szomszédunkban kittrt
habord, valamint a vilagot stijté gazdasagi valsag megnehezitették a helyzetet, &m nem tudtak
megakadalyozni a régbdta vart, egységes intézmény megvalodsitasat, amelyet 2023.
szeptemberében a gyermekek és nevel6k birtokba vehetnek.

Az 4j ,Polgdrdi Eszterldnc Ovoda és Boleséde” elnevezésti intézményrdl, féként annak
épiiletér6l elmondhatd, hogy egy fejlédé teleptilésrészen lett kialakitva 6sszesen 2 emeleten,
2178 négyzetméter alapteriileti, 200 f6s, 8 csoportszobds oOvodaként és a 26 f8s, 2
csoportszobas bolcs6deként; az el6irdsoknak megfelelé funkciondlis helyiségekkel egytitt, mint
pl. tornaszoba, étkezd, k6zosségi tér, orvosi és gyogypedagbdgia szoba, sdészoba.

A Képviseld-testiilet 2023. marcius 13-1 iilésén dont6tt az intézmény alapité okiratdnak
modositasarél. A miikodési engedélyeztetési eljards a Fejér Varmegyei Kormdanyhivatal
hataskorébe tartozik.

A nemzeti kdznevelésr6l szolo 2011, évi CXC. térvény vonatkoz6 rendelkezései szerint a
fenntart6 ellendrzi és jovahagyja a kbznevelési intézmény szervezeti és milikddési szabalyzatat,
valamint ellenérzi az intézmény pedagdgiai programjat.

Az Onkormanyzatnak, mint fenntarténak az engedélyes bejegyzése iranti eljdrasban a
kérelemhez a szociélis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények és
hél6zatok hatosagi nyilvantartasarél és ellendrzésér6l szold 369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet
szerinti iratokat kell csatolnia. Az eljaras meginditdsakor a benyujtandé dokumentumoknak
meg kell felelnie a bélesédére vonatkozd kritériumoknak.

Az alapdokumentumok is ennek megfeleléen késziiltek, ezért valt sziikségessé a szakmai
program elkészitése, melyet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti, gyermekvédelmi



intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél és miikodésiik feltételeirdl szol6
15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 41. § (2) bekezdése értelmében a Bolcsddei nevelés-gondozas
orszagos alapprogramja alapjan kell késziteni.

Az intézményvezetd altal elkészitett jelen el6terjesztés mellékletét képezd dokumentum a
boles6dei ellatas, nevelés szakmai irdnyelveit pontosan tartalmazza, ahogyan a bdolcsédei
felvétel rendje és id6pontjait is.

Fentiekre val6 tekintettel kérem a tisztelt Képvisel-testiiletet a csatolt szakmai program alabbi
hatarozati javaslattal tortén6 elfogad4sat.
Polgardi, 2023. majus 26.

Tisztelettel:

Nyikos Laszl6 sk.
polgarmester




HATAROZATI JAVASLAT:

Polgardi Varos Onkormanyzat Képviselo—testiiletének
...... /2023. (.....) hatarozata

Déntés a Polgardi Eszterlance Ovoda és Boleséde
szakmai dokumentumainak elfogadasardél

Polgardi Véros Onkorméanyzat Képviseld-testiilete (a tovabbiakban:
Képvisels-testiilet) az alabbi dontést hozta:

1.) A Képviselé-testilet a Polgardi Eszterlanc Ovoda és Boleséde
(tovébbiakban: Intézmény) 2023. augusztus 1. napjatél hatalyos évodai
pedagdgiai programjat és 6vodai hazirendjét a jelen hatdrozat 1. és 2.
melléklete szerinti tartalommal elfogadja.

2.) A Képvisel6-testlilet az Intézmény 2023. augusztus 1. napjatdl hatalyos
bolesddei szakmai programjat, bolcsédei hazirendjét és bolesbédei
felvételi szabdlyzatat a jelen hatdrozat 3-5. mellékletei szerinti
tartalommal elfogadja.

3.) A Képviselo-testiilet felhatalmazza a Polgarmestert, hogy a dontésrol
értesitse az Intézmény vezetdjét, tovabba az Intézmény mikodési
engedélyezési eljarasaval kapcsolatos intézkedések, nyilatkozatok
megtételére, illetve az esetleges hidnypotlasok teljesitésére.

Hataridé: azonnal
Felelds: Nyikos Laszlé polgadrmester



.../2023. (V.31.) hatarozat 1. melléklete

Polgardi Eszterlanc Ovoda és Bolcséde

Pedagogiai Programja

2023.
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A Pedagdégiai Program jogszabalyi hattere:

- 363/2012. (XIL17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos
alapprogramjarél

- 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol

- 20/2012. (VIIL. 31.)) EMMI rendelet a nevelési-oktatdsi intézmények
mitkdésér6l és a kdznevelési intézmények névhasznalatarol

- 32/2012. (X. 8.) EMMI rendelet a Sajatos nevelési igényii gyermekek Ovodai
nevelésének irdnyelve és a Sajatos nevelési igény(l tanuldk iskolai oktatasanak irdnyelve
kiadésardl. 1. melléklet a 32/2012. (X. 8.) EMMI rendelethez

- 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérol és a gydmiigyi igazgatasrol

- 1998. ¢évi XXVI. torvény a fogyatékos személyek jogairol és
esélyegyenlbségének biztositasardl

- 2003. évi CXXV. torvény az egyenld bandsmédrdl és az esélyegyenlGség
elémozditasarol

- az intézmény Alapité Okirata

1. Bevezetés

., Csindljon bdrmit, ami nyitogatja szemét és eszét, szaporitja a tapasztalatait. O azt
hiszi: csak jatszik. De mi mdr tudiuk, mire megy a jdték. Arra, hogy a vildgban
otthonosan mozgo, eleveneszii és tevékeny ember vdljék belble.”

Varga Domokos

Programunk kiemelt teriiletei minden més fontos nevelési teriilet mellett:

o Anyanyelvi, értelmi fejlesztés, nevelés

. Erzelmi. erkdlcsi és értékorientalt kozosségi nevelés
o Kornyezet megismerése, annak védelmére nevelés

e Egészséges életmdd alakitasa

Olyan érzelmi biztonség kialakitasara toreksziink, melyben minden gyermek képessé
valik intenziv emberi kapcsolatok létrehozédsara, szines kommunikaciora. Nem azt
keressiik, ami nincs a gyermekben, hanem igyeksziink megtaldlni azt, amire épiteni
lehet, amit fejleszteni kell. Megfeleld szokasok, szokasrendszerek kialakitasdval
lehetévé  tesszik, hogy dvodasaink harmonikus kapcsolatba keriilhessenek
kornyezetiikkel. Megtanitjuk 6ket az él6lények tiszteletére, az emberi munka révén
létrehozott értékek védelmére, megbecsiilésére. Igyeksziink gy foglalkozni veliik, hogy
megOrizzék kivancsisigukat, szeressenek és akarjanak tobbet tudni, felfedezni,

megismerni.



2. Az 6voda adatai

Az intézmény neve: Polgardi Eszterlanc Ovoda és Boles6de
Az intézmény cime: 8154, Polgardi Galamb Jézsef u. 1.

Elérhetéségek: Telefon: 06 22/ 576-....

€-MAIll .ovviiiiiciee
Fenntart6 neve: Polgardi Varos Onkorményzata
Székhelye: 8154 Polgérdi Batthyéany u. 132.
Képviseldje: Nyikos Laszlé Polgarmester
E-mail: onkormanyzat@polgardi.hu
Telefonszam: 22/576-230

Ovodank bemutatdsa

Polgardi Fejér varmegyében, Budapestt6l 80 km-re, Székesfehérvartdl pedig 15 km-re
délnyugatra, a Mez6f6ld termékeny sikvidékén tertil el. Népessége kozel 7000 £6.
Kivald kozlekedési feltételekkel rendelkezik, egyik el6telepiilése a Balatonnak. A
Balatontdl mind 6ssze 12 km-re, a Velencei t6tol is csupan 25 km-re tertl el.

A Mez6fold nyugati peremvidékén kialakult telepiilés évezredek ota lakott. Régészeti
adatok, irott forrasok bizonyitjak az itt megteleptiltek és a kedvezd természeti kornyezet
kapcsolatat. A f61d mélyét vallato régész leletek sokasdgara talal Polgéardi kozigazgatasi
teriiletén. Kiemelkedd rémai kori lelet a Nemzeti Muzeumban Orzott eziist tripost, s
feltehetben errdl a teriiletr6l szdrmazik a Seuso-kincs is. A rémai kori targyak mellett
igen értékesek a kozépkori leletek. A kozépkorbol harom telepiilést ismertink név
szerint a mai hatarban: Cinca, Polgardi és Bokény-Somlyd.

Az allamalapitds utdn a Polgardi-Kéhegyen épiilt fel Szent Istvan kirdly
testérparancsnokénak rezidenciéja.

A XIV. szdzad végétél 1945-ig Polgardi torténete egybekapcsolddott a birtokos
Batthyany csalad histéridjaval. Az érzelmi és tudati kotdédések napjainkig elevenen
hatnak.

a XVIII. szazad els6 évtizedétsl Fejér megye dinamikusan gyarapodd kozségéve valt.
1972-ben az M7-es autdpalya megépiiltével a teleptilés még elénydsebb helyzetbe
kertilt, végiil Polgardi 1997, julius 1-jét6] a koztarsasagi elnsktol varosi rangot kapott.




Polgéardiban 1905. ota 1étezik dvodai nevelés. Akkor a régi épiiletiinkben, a Cinca patak
partjan miikodott, melyet az 1970-es években bovitettek. A novekvé gyermeklétszam
miatt ez is kevésnek bizonyult, és a Jézsef Attila utcai volt bolcséde épiiletében is
dvodai csoportok keriiltek.

Vérosunkban az elmult években az dvodai ellatas mellett egyre inkabb eldtérbe keriilt a
hdrom éven aluli gyermekek ellatdsanak igénye. Polgardi Varos Onkorméanyzata
elkételezett a varosban €16 gyermekek irdnt, igy fontos feladatanak tartja a hdrom éven
aluli gyermekek napkodzbeni ellatdsat, segitve ezzel a telepiilésen lakd sziildk
munkavallalasat is. Eddig csaldadi boles6de miikédott a véarosban, melynek
befogaddképessége kevésnek bizonyult. Az egyre b6viild gyermeklétszam egyértelmiien
jelezte, hogy az évoda és bileséde fejlesztésére mieldbb sziikség van, ezért Polgardi
Véros Onkorményzat Képvisel6-testiilete a 2018, oktéber 25. napjén tartott iilésén a
TOP-1.4.1-15 kédszamu, ,,A foglalkoztatds és az életmindség javitdsa csalddbarat,
munkdba 4allast segité intézmények, kozszolgéltatasok fejlesztésével” elnevezésii
palyézat benyujtasar6l dontott. A péalyazat sikeres lett.

Az intézmény 2023. szeptember 1-én nyitotta meg kapuit. Polgardi egyik legnagyobb
intézményében, az 1j évoda-bolesdde komplexumban helyezkedik el.

Az intézményr6l elmondhatd, hogy egy fejl6dd telepiilésrészen lett kialakitva Osszesen
2 emeleten, 2178 négyzetméter alapteriileti, 200 f6s, 8 csoportszobds 6vodaként és a
lapostetés épiiletben - 1 gondozasi egységben - 2 csoportszobés bolesédeként, mely 24
f8s lehet, valamint az el6irdsoknak megfeleld funkcionalis helyiségekkel egyiitt, mint
tornaszoba, étkez6, kozdsségi tér, orvosi és gyogypedagbgia szoba, s6szoba. Az (j
6voda-bolcséde épiilete teljeskoriien akaddlymentesitett, s a beruhazassal nem csékkent
a zoOldteriiletek nagysdga. Az udvar fasftdsa a megkapott tervrajzok alapjan kezdetét
vette és ott a korosztalyok szdmara a mindenkori biztonséagi feltételeknek megfeleld
jatékok kertiltek kialakitasra.

Vegyes életkoru csoportjaink mellett - a partneri igényeket figyelembe véve - azonos
életkort csoportokat is kialakitottunk. Az elébbiben az esélyegyenldség biztositasat
szem el6tt tartva testvérek, baratok, rokonok egy csoportba jarhatnak, ezzel is
megkonnyitjiik a gyermekek 6vodai beilleszkedését,

Célunk, hogy alkot6, csalddias légkoérben segitsik a gyermekek onkibontakozéasat,
személyiségfejlodését, hogy minden gyermek onmaga lehet6ségeihez viszonyitva
optimalisan fejlédjon, ¢és alkalmassd valjon arra, hogy iskolai tanulményait
megkezdhesse.

Intézményiink vezetdsége, minden dolgozdja elkdtelezett a mindségi munka, a
folyamatos intézményi fejlesztés, a partnerkdzponti miikddés irdnt.

Nyitottak vagyunk a tarsadalmi valtozésok kovetésére, a partnerekkel vald folyamatos
kapcsolattartasra, informéciocserére.

Feladatunk olyan értékek kozvetitése és megerdsitése, amelyek pozitiv hatast
gyakorolnak:

- a gyerekek személyiségére,
- a testi fejlédésiikre,

- a csaladra,



- a szlikebb és tdgabb tarsadalmi kirnyezetre.

3. Gyermekkép, 6vodakép

3.1. Gyermekképiink

Minden gyermek individuum: massal nem helyettesithetd szellemi, erkdlesi és biologiai
értelemben is egyedi személyiség és szocidlis lény egyszerre, akihez az életkori
sajatossagok, az egyéni sziikségletek és kiilonbségek ismeretében kozelitiink.
Szeretetteljes, csaladias légkorben a személyiség sokoldald fejlesztése révén alapozzuk
meg;:

o a személyiség autondémidjat,

) pozitiv énképét, - 6nérvényesits képességét,

o a sajat sziikségletek kifejezésének képességét,

. az érzelmi gazdagsagot,

° a kulturalt magatartast,

° a massag elfogadasat,

o a tarsakkal vald egytittm{ikddést,

. kreativitas képességét /dontés-valasztas/

. a muvészetek, a kozvetlen tarsadalmi és kornyezeti jelenségek iranti
érzékenységet,

. Az esélyegyenldség, az egyenld hozzaférés lehetbségét

3.2.  Ovodaképiink

Az dvodaskord gyermek nevelésének elsédleges szintere a csalad.

Az 6voda a koznevelési rendszer szakmailag 6nalld6 nevelési intézménye, a csaladi
nevelés kiegészitdje, a gyermek 6vodéaba 1épésétél kezdve az iskolaba 1épésig. Az 6voda
pedagdgiai tevékenységrendszere €s targyi kdrnyezete biztositja az 6vodaskora gyermek
fejlodésének és nevelésének legmegfeleldbb feltételeit.

Az 6vodai nevelés célja az, hogy eldsegitse az dvodasok sokoldali, harmonikus
fejlédését, a gyermeki személyiség kibontakozasat, a hatranyok csokkenését, az életkori
és egyéni sajatossagok valamint az eltér6 fejlodési litem figyelembevételével (ideértve a
kiemelt figyelmet igényld gyermekek ellatasat is).

Kozvetetten segitjik az iskolai kozosségbe torténd beilleszkedéshez sziikséges
személyiségvonasok fejlodését és kornyezettudatos magatartasanak kialakuldsat.




Ahhoz, hogy a csalddokkal egyiitt tudjunk nevelni, sziikség van arra, hogy megismerjék
nevelési céljainkat, alapelveinket, de nekilink is ismerntink kell a csalddok
szokasrendszerét, hagyomaényaikat, és azt, hogy milyen értékeket kozvetitenek a
gyermekiik felé.

Olyan intézményt miikddtetiink, amely magas szinvonali 6vodai nevelés szédmara
biztosit keretet, takarékosan miikddik, s ezt oly mddon teszi, hogy partnereink szdmara
elfogadhat6 legyen.

3.3. Alapelveink

3.3.1. A gyermek kiozpontusag

Intézménylink tiszteletben tartja a sziilok gyermekeik nevelése iranti feleldsségét és
jogait. Nagy hangsulyt helyeziink a gyermekek jogainak teljes kori érvényesitésére és
védelmére, az esélyegyenléség, az egyenld bandsmod elve alapjan.

Intézményiink a sziil6ék megbizottjaként torekszik a sztlok altal is helyesnek itélt
normék kozvetitésére és erdsitésére. Figyelembe vessziik a sziilok és gyerekek ez iranyu
jelzéseit.

3.3.2. A szabadsag tiszteletben tartisa

Az egyik ember szabadsdginak legf6bb korlatja a mésik ember szabadsaga, ezért
intézménylinkben azonos fontossaginak tekintjiilk a szabadsdgot és a rendet, hogy
valdsadgosan miikddjon a tolerancia, massag, a személyiség tisztelete.

Fontos szerepet kap az emberi méltosag, az egyéniség tiszteletben tartdsa, a kreativitas
kibontakoztatésa.

3.3.3. A felelosségtudat

Mindannyian felelések vagyunk Onmagunk-, egymas- és az intézmény egészének
fejlodéséért, az intézmény értékeinek, jo hirnevének megdrzéséért, a vallalt, vagy rank
bizott feladatok felel6sségteljes elvégzéséért.

A nevelbtestiilet tagjai személyes példamutatdssal, illetve kilonbozd pedagdgiai
eszkozokkel és modszerekkel segitik a gyerekek felel6sség-tudatanak kialakitasat.

3.3.4. Az emberi értékek kozvetitése, erositése

Nagy hangstlyt helyeziink az &ltalanos emberi, multikulturdlis, nemzeti, lakohelyi
értékek elfogadésara és id6szerli alkalmazésara.

Kiemelt feladatunk &nmagunk és a gyermekek tekintetében a kozvetlen és tadgabb
kornyezetiink megismerése, megismertetése, megdvasa és tisztelete.



3.3.5. Az 6vodapedagégus a nevelés kulcsszerepldje

Alapelviink a szereteten, a kolcsén6s bizalmon alapul, melyben a gyermek sajét
titemében, tdmogatd kérnyezetben, optimalis minéségi nevelés biztositasaval fejlodik.
Nem a gyermeket akarjuk megfeleltetni a program eldirdsainak, hanem a programot
alakitjuk Ugy, hogy a gyermekek érdekeit szolgédlja. Ezzel tiszteletben tartjuk
személyiségiiket.

Ebben a pedagégus feladatai:

kedvesek, odafordulok, segit6készek vagyunk

nem eréltetiink tevékenységet a gyermekekre

szabadsagot biztositunk a tevékenységekben val6 részvételben
bels6 vagyukat, késztetésiiket figyelembe vessziik

biztonsagot nyujtd koérnyezetet alakitunk

"tanulashoz" nyugodt kommunikécios teret biztositunk
gyermek-kozeli eszkozokkel katalizaljuk a gyermek érdekl6dését
tiirelmesek, kivarasra képesek vagyunk

hogy fokozatosak, kovetkezetesek vagyunk

egyéni banasmaédot, differencialést, parhuzamos foglalkoztatést biztositunk
viselkedéstinkkel, tetteinkkel, kommunikéciénkkal példat adunk
felébresztjiik a tudast, majd 6nallésagot, kreativitast biztositunk
szlikségleteikre, igényeikre teljes odaadassal figyeliink

Ebben a gyermek jogai:

joga legyen a tévedéshez

joga legyen a biztonsaghoz, szabadsighoz
megvédhesse az igazat

joga legyen az elismeréshez, dicsérethez, értékeléshez
kérdéseire valaszt kapjon

tisztaban legyen lehet6ségeivel /szokasrendszerek/

a tudast 6nalloan megszerezhesse

a vildgot megértse

szabadon alkothasson, 6r6me legyen az alkotasban
sikerélményhez jusson

véleményt nyilvanithasson, biralhasson

legyen szabad valasztasi lehetésége

joga legyen ahhoz, hogy sziikségletei, igényei kielégiiljenek
sikerélményhez jusson

hibazhasson

probalkozhasson, kisérletezhessen

tudja er6feszitéseinek eredményét

kompetensen cselekedhessen

kivancsisaga kielégiiljon




. a szabad jatékhoz valo6 joga érvényestiljon

Hissziik, hogy az 6vodéskor végére kell6 dnbizalommal, 6nfegyelemmel és akarattal
rendelkez6, nyitott, Oszinte és kivancsi, joszivii és vidam gyermekek nevelddnek
6vodankban.

Hissziik, hogy csak az igy nevelt gyermeknek lesz felndttkorban 6nallo, sajat véleménye
a vilagroél.

Hissziik, hogy mindenkor példaként jarunk a gyermekek el6tt, ezért viselkedésiinkkel,
tetteinkkel a kévetend6t kozvetitjiik.

3.3.6. A kérnyezeti nevelés elvei

Az 6vodank szellemiségében a kérnyezeti nevelés alapjan miikodik.

1. A helyi pedagogiai programunk a kdrnyezeti nevelést kiemelten ,kezeli”, erre
épitve a fejlodést el6segitd tevékenységeket tartalmaz a fenntarthatdésag pedagdgisja
iranti elkotelezettséggel.

2. A nevelési célok és feladatok megfogalmazasdban a természet- és
kornyezetvédelmi feladatokat kiemelten kezeljilk a helyi adottsagok alapjan (pl. fak
védelme, fadpolas, madéarvédelem, hulladék kezelése és felhasznildsa, egészséges
taplalkozas, energiatakarékossag, a lakdhely-megismerési tevékenységek, az épitett és a
természeti kornyezet védelme stb.).

3. Az Ovodai neveldmunkédnk tervezésében és a megvaldsitis gyakorlatdban
megtalalhatok a kérnyezeti nevelés elvei, tartalmi jellemzéi.
4. A nevelémunka hatékonysaga érdekében a nevelési eljarasok soran a mit, mivel,

mikor, hogyan és kivel kérdésekre épitett fejlédést el6segité tevékenységek kertilnek
megvaldsitasra (pl. az igényeknek megfeleléen megvaldsul a képességek fejlesztése,
eszk6zhasznédlat megtanuldsa, ismeretszerzés és alkalmazds modern moédszereinek
hasznélata, kirdndulasok stb.)

5. A gyerekek nevelése az egyéni fejlettségiikhoz igazodd differencialt bandsmod
elve alapjan a cselekvo, felfedez6 tevékenységszervezés modszerével zajlik.
0. Az Ovodapedagogus alkalmazott mddszerei segitik a tanuldsi kornyezet

megteremtését, a tanulds tanuldsdnak megvalositasat (jaték, szenzitiv modszerek,
életkbzosségek terepi tapasztaltatisa, felfedezés, élménypedagdgia, projekt moddszer
alkalmazasa, kooperatfv tanulas stb.)

7. Az 6voddban a gyermekek életkoranak megfelel6 hagyoményok apolésa,
gazdagitasa a szilok bevonasaval, a csaladdal vald kozvetlen kapcsolatban zajlik.

8. Ovodank kapesolodik a telepiilési, a tagabb kornyezeti szinterek zold jeles napi
hagyomanyaihoz. (természet-tinnepek, egészségi jeles napok, madarak-fak napja, a viz
vilagnapja).

0. Az 6vodank dolgozdi szem el6tt tartjdk a fenntarthatosag tartalmi jellemz6it és
ez a mindennapi munkéjukban is megnyilvdnul. Az o6voda feln6tt kozdssége
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munkahelyi életmddjaval és munkajaval pozitiv mintdt nyujt a kornyezettudatos
magatartisra, az Okoldégiai szemléletformélasra, megalapozasara. (Kapcsold le a
villanyt! Z4rd el a csapot! Ne folyasd a vizet feleslegesen!)

10. Az O6vodaépiiletiink helyiségeinek berendezése tiikiézi a kornyezetbarat
szemléletmddot. Az 6voda berendezését az egyszeriiség, a takarékossag a praktikussag
jellemzi, helyi sajatossdgok figyelembevételével a természetes anyagok felhasznalasa
érvényestil.

11. A gyerekek &ltal hasznélt eszkozok vésarldsandl is prioritds a kornyezetbarat
eszk6zok, jatékok beszerzése.

12.  Minden csoportszobanak egyéni hangulata, arculata van.

13. Az udvari jatékok tobbsége kornyezetbarat anyagbdl késziilt és megfeleld helyet,
teret adnak a gyermekek jatékanak. A szabadban torténé egészséges mozgashoz,
jatékhoz megfelel6 hely és id6 all rendelkezésre minden nap a gyermekek szdmara.

14, Az energiatakarékossag szem el6tt tartasa érvényesiil a villany-, a vizhasznalat
és a fiités terén. A termekben a vilagitas megfelel az egészségligyi el6irasoknak. WC
6bliték, hideg-meleg kevert csapviz rendelkezésre all.

15. A ,hulladék nem szemét” elv hasznositasa az ujrafelhasznélas érdekében
(ajandékkészités, jatékkészités stb.) megvaldsul.

3.3.7. Az egészségnevelés elvei

Ovodank mindennapos mikodésében kiemelt figyelmet forditunk a gyermekek
egészséghez, biztonsaghoz valdé jogai alapjan a teljes korli egészségfejlesztéssel
Osszefliggd feladatokra, amelyek kiiléndsen

D az egészséges taplalkozasra,

2) a mindennapos testnevelésre, testmozgasra,

3) a testi és lelki egészség fejlesztésére

4) a bantalmazas és a barmilyen er6szak megelézésére,
5) a baleset-megel6zésre €s els6segélynyujtasra,

6) a személyi higiénére terjed ki.

Célunk a gyermekek testi és lelki egészségének erbsitése, komfortérzésének
megteremtése.

Az egészségmegbrzésre és a betegségek megeldzésére nagy gondot forditunk a sziilék, a
csaladok aktiv bevonasaval, szervezett programok keretében is. (pl. csalddi
egészségnap, felvilagositd eléadas stb.). Az életmod kialakuldsdban meghatarozo a
csaldd szerepe. Valljuk, hogy az egészséges életmddot az dvodaskord gyermek a
kornyezetétl sajatitia el, tapasztalatok, tevékenységek gyakorldsa, ismeretszerzés
soran.

Ovodénkban a helyes szokésrendszer kialakitasaval, erSsitésével és az alkalmazotti
kozosségiink modellszerepével, viselkedésével pozitiv hatast kivanunk gyakorolni a
gyermekekre.
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Feladataink:

" A gyermekek 6nmaguk és kérnyezetiik tisztasdga és esztétikuma irdnti igényiik
fejlesztése
o Higiénikus szokdsok, szabalyok megerdsitése, kialakitisa az egész nap folyaman

torténik, ahol az Onéllésigra valé Oszténzés €s a pozitiv megerdsités modszerét
alkalmazzuk.

. Tisztalkodas, WC-hasznélat, kézmosds, toriilkozés, fésiilkodés, fogapolas
helyes, rendszeres végzésére nevelés az egészség megdvasa érdekében torténik, az
intimités tiszteletben tartdsaval és a nemi identitas figyelembevételével.

. Megteremtjlik, hogy olyan nyitott és rugalmas rendszerben fejléddhessen a
gyermek, mely igazodik egyéni sziikségleteihez, életkori és egyéni sajatossagaihoz,
kompetenciajahoz, fejlédési titeméhez.

" A tevékenységekhez  nyugodt, stirgetésmentes  1égkoért  teremtiink
(csoportszobdkban udvaron és mds helyiségekben) tligyelve a hémérsékletre, a
szelléztetésre, fényviszonyokra.

x Az étkezési kulttra alakitdsa- és ersitésekor a gyermekkozosség mintaadd
erejére is épitiink.

" A korszerli tdplalkozésra a kozétkeztetésben is toreksziink, kiiléndsen a magas
cukor tartalmu ételek és italok, a magas s6 - és telitetlen zsir — tartalmu ételek
fogyasztasdnak csokkentésére, valamint figyelink a rendszeres zdldség és
gyltimolesnapokon vald, nyers formédban térténé z6ldség és gyiimélesfogyasztasra,

" Osztondzziik a gyermekeket az elegendé mennyiségli vizfogyasztésra.

" A pihenés feltételeinek megteremtése az egyéni €s kozosségi érdekek
osszehangolasaval torténik, figyelembe véve a gyermekek életkorabdl, fejlettségébdl
adodo kilonbségeket.

" Délutani pihenést segiti a r6vid mese, a halk zene vagy altatddal, énekhallgatss.

" A zavartalan pihenés érdekében biztositjuk a megfeleldé méretli agyakat,
takarokat, és az ,otthont jelent6”, és balesetveszélyt nem rejté ,jatékalvokak”
hasznélatat.

. A szabad leveg6n valé tartézkodas fontos eleme a napirendiinknek.

n A tulzott UV-sugarzasra, a [égszennyezettség veszélyeire figyelve tartozkodunk
a szabadlevegdn.

x Fontosnak tekintjiik, hogy a gyermek cipbje megfelelé mindségl, allagi és
biztonsagos legyen.

" A mindennapi mozgéasnal a mezitlab valé mozgast alkalmazzuk, amennyiben a
terem vagy a terep erre lehetdséget biztosit.

= A mindennapos spontan és szervezett mozgas kiemelt szerepet kap a nevelési
rendszeriinkben.

u Pozitiv viszonyulasok kiépitése az orvossal, a gydgyito eljardssal kapcsolatban

" Prevenci6 és korrekeid sziikségességének felmérése.
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Ovodankban folyé lelki egészségfejlesztés célja, hogy elésegitse az dvodasgyermekek
kiegyensulyozott pszichés fejlédését, tamogassa a kornyezethez térténé alkalmazkodast,
felkészitsen ¢és megoldasi stratégidkat kinaljon a kornyezetb6l érkezé artalmas
hatésokkal szemben, igy cstkkentve a karos kévetkezményeket, tovabba pozitiv hatést
gyakoroljon a személyiséget ér6 valtozasokra.

Az egészséges és kornyezettudatos életmddra nevelés feladatainak megvaldsitasa
folyamatosan torténik, melyek tervezése intézményi szinten az éves munkatervben,
csoportszinten a csoportnaplékban jelenik meg (z61d falevéllel jelolve). Az eredmények
nyomon ko6vethetd a beszamoldkban.

3.3.8. Ovodank céljai

Ovodai nevelésiink célja, hogy a csaladokkal egyiittmiikédve a varosunkban &6
6vodaskori  gyermekek sokoldal, harmonikus fejlédését, oOnkibontakozédsukat
el6segitsiik, kiilonds tekintettel az életkori, egyéni sajatossagokra, a kiilonleges
gondozast igényld gyermekek ellatasara.

A felel6sség a csaladé, az 6voda csak kiegésziti a gyermek nevelését.

Fontosnak tartjuk a szabad jaték els6dlegességét, kiemelt teriiletnek tekintjiik a jatékot,
amely sokféle ismeretszerzési lehetdséget biztosit a gyermekek szamara.

Nemzeti, etnikai kisebbséghez tartozd gyermekek 6vodai nevelésében biztositjuk az
Onazonossag megOrzését, apolasat, atorokitését, nyelvi nevelését, a multikulturalis
nevelésen alapuld integracid lehet6ségét

Hazajukat elhagyni kényszertilé (migrans) csalddok gyermekeinek az dévodai nevelésben
biztositjuk az Onazonossidgat megOrzését, 4apoldsat, erOsitését, az interkulturalis
nevelésen alapuld integracié lehet6ségét, az emberi jogok és alapvetd szabadsidgok
védelmét. (anyanyelvik, kultardjuk gyakorlasa)

3.4. Unnepeink, hagyomdnyaink

J Sziiletésnapok

. Mikulés

° Karacsonyvaras

° Farsang

. Marcius 15

e Husvéti késziilédés

e Anyék napi k6szont6

e Gyermeknap

e Az iskolaba mené gyerekek biicstzo linnepsége
o Id6sek Napkozi Otthondban és a Nyugdijas Klubban anyak napi és kardcsonyi
koszontod

° Ko6zos kirandulasok —sziilék és gyerekek
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. Jeles napok programjai- pl. Fold napja, Viz vilignapja, Madarak-fak napja,
Mihély-nap,
Marton-nap

4. Az 6vodai nevelés feladatai

A gyermekek testi sziikségleteinek kielégitése, az egészséges életvitel igényének
kialakitasa az egészséges testi fejlddés érdekében.

4.1. Az egészséges életmod kialakitasa

Programunk fontosnak tartja az egészséges testi és lelki fejlédést, az egészség
megovasat, védését, a sziikségletek, a mozgasigény kielégitését- esetleg korrekcidjat, az
egészséges ¢letmdd szokésainak kialakitasat,

Feladataink:

o A gyermekek gondozasa, testi sziikségleteik, mozgasigényiik kielégitése.

. A gyermekek egészségének védelme, O&vasa, megérzése, edzettségének
biztositésa.

. A gyermek fejlédéséhez és fejlesztéséhez sziikséges egészséges és biztonsagos
kornyezet kialakitésa.

o A harmonikus, 6sszerendezett mozgés fejlédésének el6segitése.

) A gyermeki testi képességek fejlodésének segitése.

) Az egészséges életmdd, a testapolas, az étkezés, az 61tozkodés, a pihenés, a
betegségmegeldzés €s az egészségmegdrzés szokdsainak alakitasa.

) A kornyezet védelméhez és megodvasahoz kapcsolddd szokdsok alakitisa, a
kornyezettudatos magatartas megalapozasa.

) Megfelel6 szakemberek bevonasdval — a szilével, az Ovodapedagdgussal

egylttmlikédve — specidlis gondozd, prevenciés és korrekcids testi, lelki nevelési
feladatok ellatasa.

Napirendiinkben kiemelt helyen szerepel a szabad levegdn torténé tevékenység. A
gyermekek mindennapi mozgasigényét az udvaron maszokakkal, cstszdaval, hintaval,
iranyitott mozgasos jatékokkal / korjaték, labdajaték, fogdcska, / biztositjuk. A
gyermekek egészségének megbrzéséhez fontos, hogy edzettek legyenek.

Az ebéd utani csendes pihené: csendes szdval, halk zenével segitjiik el a kisgyerekek

pihenését.

A fejlodés jellemzoi 6vodaskor végére:

° onalléan mosakodnak, toriilkdznek; figyelmeztetés nélkiill kezet mosnak,
koromkefét hasznalnak

o Ruhajuk ujjat fel- és letlirik, begomboljak, kikapcsoljak

o hasznéljak a we-t, vigyaznak a mosdé rendjére
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. fogat mosnak, fogdpol6 szereket tisztan, rendben tartjak

J zsebkend6t hasznalnak, helyesen fujjak az orrukat

. az Onkiszolgalast teljes 6nallosdggal 1atjak el

. segédkeznek az dgyak berakasaban, foglalkoztat6 atrendezésében

| étkezés kdzben kulturaltan viselkednek, helyesen hasznéljak az evéeszkozoket
. Onalldan, a megfelelé sorrendben 6ltéznek, vetkéznek

4.2. Az érzelmi, az erkélesi és az értékorientalt kozosségi nevelés

A tevékenység célja:

o Onmagat és tarsait elfogadni képes gyermek nevelése, aki tarsas helyzetekben
egyiittmiikodik a csoport normai alapjan

. Egészséges, kulturalt személyiség fejlesztése érdekében olyan személyes
motivumok kialakitdsa, amelyek segitségével képessé valnak a redlis onértékelésre.

. Erkolcsi, akarati tulajdonsagok kialakitasa, erdsitése, fejlesztése.

. Kiilonbozéségek elfogadasara, tiszteletére nevelés.

. Sziil6foldhoéz és a csalddhoz fiiz6d6 pozitiv érzelmi viszony kialakitdsa és
Onazonossag megdrzése.

o Ovodank a gyermekek nyitottsagra épit. Hozzd segitjiik &ket, hogy

megismerjék sziikebb és tdgabb kornyezetiiket, amely a nemzeti identitastudat, a
keresztény kulturalis értékek, a hazaszeretet és a csaladhoz valé kotédés alapja.

o Esélyegyenléség teremtés a migrans gyermekek szdmara.

. A nehezen szocializalhatd, SNI. HH, HHH, elhanyagolt helyzetli gyermekek
befogadésa a kézosségbe egyenld tarsként.

. A gyermekek egyéni  érdekeinek, tulajdonsdgainak,  képességeinek
kibontakoztatésa a kdzdsségen beliil, a csoport normai alapjan.

Feladataink:

° Erzelmi biztonsagot nyujté szeretetteljes, csaladi légkoér megteremtése a
befogadastol az dvodaskor végéig.

e Az 6voda alkalmazottai és a gyermek, a gyermekek, valamint az 6vodai

alkalmazottak kozotti kapcsolatot pozitiv attitid és érzelmi t6ltés jellemezze. A
kialakult kapcsolatok erdsitése, a helyes kozosségi magatartas.

° Megfeleld szokéds, - és szabdlyrendszer kialakitdsa, amely megkonnyiti a
beilleszkedést, biztositja az 6néllosag lehetdségét.

o Az dnkifejezés, kreativitas lehetdségének biztositasa.

e Kiilonbozéségek elfogadasa, tisztelete, erkélesi, szocidlis érzékenységének
fejlesztése.

o Tehetség csirds gyermekek kibontakozasanak tAmogatasa.

° Az élet, az él6vilag tiszteletére, megbecsiilésére nevelés.

14




Fontosnak tartjuk, szocializdcié szempontjabol, hogy a szokasokat, magatartasformakat
elsajatitsak:

. hogyan lehet kompromisszumot kétni, konszenzusra jutni

. hogyan lehet tarsas kapcsolatokban kevés felndtt-segitséggel megoldast keresni

J a kommunikalas és a tarsalgés technik4jat

. hogyan lehet kooperativan és konstruktivan egyiittm{ikddni a térsas
kapcsolatokban

Mar a beszoktatdsnal a sziilok betekinthetnek az dévoda belsd életébe, ezzel konnyebbé
tessziik a gyermekek szamara az Gj kornyezet elfogadasat és megismerkediink az otthon
kialakult szokasaikkal.

Apr6 ajandékokkal varjak Gket, 6vodés jeleik szépek, esztétikusak, melyeket haza is
vihetnek megmutatni,

A délutani pihends idészakaban biztositjuk, hogy a gyermekek az otthonrél hozott sajat
targgyal fekiidhessenek. (pliiss 4llat, kendd, stb.)

A csoport szobdk kedves, derls, nyugalmat draszt6, kuckésitott berendezése hozzajarul
ahhoz, hogy a gyermekek az egész nap folyamén jol érezzék magukat. Ha azonban
elbtjni van kedviik a kuckéban, mert haragban vannak a vilaggal, azt is megtehessék!

A gyermek pozitiv kapcsolatai csak ugy alakulnak ki, ha jol érzi magat a csoportban. Az
dvoda minden dolgozdja kiilénds odafigyeléssel, szeretettel, tiirelemmel fordul a
gyerekekhez. Ovodénkban a kiilonboz6ségek elfogadésa, tisztelete természetes, belsd
késztetés minden dolgozé részérdl, ezt kozvetitjiik a gyerekek felé is. Fontosnak tartjuk,
hogy viselkedéstink mintaértékl legyen, mert megfigyeléssel, utanzassal sajatit el
minden viselkedésformat. Cselekedeteinknek, viselkedésiinknek, kongruensnek,
hitelesnek kell, hogy legyen, kiilénben a gyermek megvonja a bizalmat téliink.

A kozos egyiittlétek, a kozos élményekre épiil6 kooperacid, sziiletésnapok
meglinneplése, beteg, nem fertéz6 csoporttarsuk meglatogatdsa, tinnepekre valé kozos
késziilés, ajandék készitése fejleszti akaratukat, 6nallésagukat, kitartdsukat, feladat-és
szabalytudatukat.

A differencialt banasmaéd 4t kell, hogy hassa nevelésiinket.

Eltéré fejlédésti, nehezebben szocializalhatdé gyermekek, érzékszervi-, értelmi- vagy
mozgassériilt gyermekek neveléséhez specialis szakemberek segitségét biztositjuk
fenntartonk segitségével. (pszichologus, logopédus, gyogypedagdgus, konduktor)

Az intézményben a kozosségi nevelés tudatos tervezés alapjan zajlik és a
beszamolokban nyomon kévethetd.

A fejlodés jellemzoi 6vodaskor végére:

e a koz0s tevékenységekben aktivan részt vesznek
o figyelmesen, tiirelmesen hallgatjak meg az 6voné és tarsaik kozlését
o ortilnek a kozésen elért sikereknek

15



. egylitt éreznek tarsaikkal, érdeklédnek egymas irant

e képesek kivansagaikat, torekvéseiket modositani, esetleg elhalasztani, ha erre -
szdmukra belathat6 okbdl - sziikség van

o 6nallé véleményalkotasra is véllalkoznak.

4.3. Az anyanyelvi, az értelmi fejlesztés és nevelés megvalositasa

A gyermekek egyéni és kozOs tapasztalataikra, érdeklédésiikre és kivancsisdgukra
épitve alapozzuk meg az értelmi fejlédést. Kiilonbozd élethelyzetekben, jaték kozben,
prébalkozasokkal, felfedezésekkel, utanzassal sajatitsak el az ismereteket.

1. Az anyanyelvi nevelés valamennyi tevékenységi forma keretében
megvaldsitandé feladat. Az anyanyelv fejlesztése és a kommunikacio kiilonb6z6
formainak alakitasa - beszél6 kornyezettel, helyes mintaadéassal és szabalykozvetitéssel
(a javitgatas elkertilésével) - az 6vodai nevelGtevékenység egészében jelen van. Az
anyanyelv ismeretére, megbecsiilésére, szeretetére nevelés kozben a gyermek
természetes beszéd és kommunikéacids kedvének fenntartasdra, dszténzésére, a gyermek
meghallgatdsara, a gyermeki kérdések tAmogataséra és a valaszok igénylésére sziikséges
figyelmet forditani.

2. Az 6vodai nevelés a gyermek érdeklédésére, kivancsisagdra, mint életkori
sajatossagra, valamint a meglévd tapasztalataira, élményeire és ismereteire épitve
biztositson a gyermeknek valtozatos tevékenységeket, amelyeken keresztiil tovabbi
élményeket, tapasztalatokat szerezhet az 6t korlilvevd természeti és tarsadalmi
kornyezetrol.

3. Az értelmi nevelés tovabbi feladatai: egyrészt a gyermek spontdn szerzett
tapasztalatainak, ismereteinek rendszerezése, b6vitése, kiilénboz6 tevékenységekben és
¢lethelyzetekben vald gyakorlasa, masrészt az értelmi képességek (érzékelés, észlelés,
emlékezet, figyelem, képzelet, gondolkodas) és az alkotoképesség fejlesztése.
Valamennyi értelmi képesség, kiilondsen a képzelet és a kreativitas fejlodését eldsegitd
Osztonzd kornyezet biztositasa.

A gyermekek beszédkészségének fejlesztése a jatékban

Az 6vond és a gyermek a jatékat beszéddel kiséri. A szerepjaték, a babozds, a
dramatizalds sok-sok lehetéséget ad a gyakorldsra, az altalunk kezdeményezett
anyanyelvi jatékok pedig az artikulacid, a szokincs, a kifejezékészség fejlesztésére.

A beszéd a legtokéletesebb mozgas. A beszédet nem 6rékoljik, hanem sziileinktél,
illetve gyermekkori kornyezetiinktsl tanuljuk. Ugy beszéliink, ahogyan veliink beszéltek
az els6 négy-ot évben.
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A beszéd tobbcsatornds kifejezd rendszer. A személyiség legfontosabb
megnyilatkozésa. A beszéd egész életiinkdén keresztiil valtozik, alakul. A kezdeti
fegyelmezetlenségek a tudat feliigyelete alatt lassan-lassan irdnyitott, taktikus beszéd
megnyilatkozasokka szelidiilnek. Megtanuljak uralni a tempdt, a hangot, és még a
kiejtés lefolyéasat is.

A gyermek utdnoz benntinket, ezért beszédiinknek, kifejezéseinknek példaértékiinek
kell lennie. Az egyre b6villé ismereteik sordn gazdagodik a gyermekek szokincse,
fejlédik nyelvi kifejezéképessége. Fokozzak a beszédaktivitdst a boviilé tarsas
kapcsolatok és a valtozatos kommunikéciés helyzetek. A kozos beszélgetések,
élmények elmesélése j6 alkalom erre.

A hosszabb- rovidebb sétdk pedig lehet6vé teszik, hogy a gyermekek valos
€lethelyzetekben alkalmazzak a helyes kdszonést, megszolitast, véleménynyilvanitast, a
szandékok kifejezését.

Aurra toreksziink, hogy a helyi nevelési program hatékony miikddtetése, szeretetteljes,
érzelmi biztonsadgot nyujté légkorben, a gyermekek kiillonbozé fejlédési {itemének
figyelembevételével torténjen, és hogy az 6vodat megdrizhessiik a felh6tlen gyermekkor
szinterének.

A fejlodés jellemzoi ovodaskor végére:

. Az értelmi fejl6dés sordn a tevékenység, beszéd, gondolkodds egysége kell,
hogy kibontakozzon, és erésédjon.

o Aktivan hasznaljak a tapasztalatok sordn béviilt székincsiiket.

° Helyesen hasznéljdk a névmésokat, a névutokat, a jov6 idejll igeid6t és az
igemodokat.

o Alakuljon ki a megfeleld hangsilyozast, hanglejtésii, hangerejli és sebességli
beszéd.

o Tisztan ejtsenek minden beszédhangot.

® Alakuljon ki benniik a hagyomanyok tisztelete, és a hagyomanyok dpoldsénak
igénye.

e Szeressék és védjék a kornyezetet, a természetet és az él6lényeket-

kornyezettudatos viselkedés.
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5. Az 6vodai élet megszervezésének elvei

5.1. Személyi feltételek

Programunk sikeres végrehajtasdhoz az aldbbi személyi feltételek sziikségesek:

BEOSZTAS LETSZAM
Intézményvezetd 116
Ovodapedagdgus dvodai csoportonként 2 6vodapedagdgu

Dajka 6vodai csoportonként 1 £6
Pedagbgiai asszisztens 3 6vodai csoportonként 1 {6

Ovodatitkar intézményenként 1 £6, ahol a gyermekek 1étsz4

eléri a 100 ot

Az 6vodaban a nevelémunka kézéppontjdban a gyermek &ll.

Az bvoddban a nevelés kulcsszerepléje az dvodapedagdgus, akinek személyisége
meghataroz6 a gyermek szdmara. Jelenléte a nevelés egész idGtartamdban fontos
feltétele az 6vodai nevelésnek.

Nevel6testiiletiink szakmailag felkésziilt, pedagdgiai megujuldsra térekvéd nevel6kbol
all. A vezet6k felkésziiltek a pedagdgiai munka irdnyitisanak, ellen6rzésének
feladataira.

A pedagdgiai munka megszervezésében, a feladatok elosztasaban a szakértelem és az
egyenletes terhelés kiemelt hangsulyt kap.

Az 6vénbi  parosokat Ggy igyekszink  kialakitani, hogy érdeklédésiiket,
beallitottsagukat, személyiségiiket tekintve optimdlisan kiegészitsék egymast, a
gyermekek mindenekfelett all6 érdekét, és a dolgozdk jo munkahelyi kozérzetét
biztositva.

Pedag6gusaink rendszeresen részt vesznek szakmai férumokon, tovabbképzéseken,
szakmai munkak6zosségek munkajaban, tudatosan késziilve, hogy 6vodankban tovabb
vigyiik a néptanc, néphagyomanyok szeretetét, rz¢ését. Intézménytinkben szinjatszo kor
miikddik, melyben kedves, életszerli mesejatékokat adnak el6 a felnodttek sajat készitésti
jelmezekkel és diszletekkel. A szakmai munkakézosségek munkédjat az egész
nevel6testiilet segiti.

Az 6vodapedagogus, a pedagogiai asszisztens és a dajka egyiittmitkodése

Az 6vodaban a nevelés eredményességéhez a pedagogiai asszisztens és a dajka munkéja
is hozzatartozik. Célunk az 6véndi és a NOKS munkakor 6sszehangolasa a pedagogiai
munka hatékonysaga érdekében.
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Programunkban konkrétan koriilhatdroljuk azokat a feladatokat, amelyeknél
szdmithatunk a segitségtikre, egyértelmiivé tessziik a szamukra, hogy mely pedagdgiai
kérdésekben van véleményezési, mely pedagdgiai kérdésekben van dontési jogkériik.

A pedagégiai asszisztens és a dajka kompetens szerepkori feladatai:

. Az 6voda 6vo-véds funkcidjanak teljesitése.

. A gyermekekrol kapott informaciok felettesei felé vald tovabbitasa.

° A megszerzett ismeret és tuddsanyag gyakorlati munkéjéba vald beépitése.

. Sajat elfogado, befogadd attitlidjének kiépitése.

. Lelki egészségének védelme.

o Az 6vodapedagdgus itmutatésa alapjan alkalmazza az egyéni banasmod elvét és
a differencialt modszereket.

. Segitse a gyermekek tevékenységét, de ne csinalja meg helyettiik.

J Valjék igényliikké a rendszeres, folyamatos tovdbbképzésen valo részvétel.

. A tovéabbképzéseik anyagét alapvet6 mentalhigiénés ismeretekkel, dnismereti,

személyiségfejleszté elemekkel bovitjiik.

Nyitottak vagyunk a véaros eseményeire, kulturdlis rendezvényeire, melyeket 6vodas
csoportjaink mifisoraival szinesitink. Apoljuk a kapcsolatot az Idések Napkozi
Otthonaval, Nyugdijas Klubbal, megvalésitva az elvet, hogy az id8s embereket segiteni,
tisztelni kell. Az értelmiséget képviselve egyénenként szabadidds tevékenységgel
rendszeresen jatszohaz-foglalkozasokon vesziink 1észt. Ezek a tevékenységek
gazdagitjdk dévodank eréforrasait, novelik dolgozoink pozitiv elkotelezettségét és
megitélését varosunk irdnyaban.

5.2. Nevelésiink kerete

5.2.1. Napirend

Nyitastol — ebédig Szabad jaték
Folyamatos reggeli (el6tte és utana testapolasi teend6k)

Jatékba integrdlt tanuldas benne, az O6vodapedag6gus
kezdeményezett cselekvd, felfedezd, komplex jat
tevékenységek, melyek a gyermek egyiittmi(ikods képess
feladattudatat fejlesztik és novekvé id6tartamuak (5-35 perq
- beszélgetés

- verselés, mesélés, dramatikus jaték (dramajaték), babjaték
- rajzolés, festés, mintazas, kézi munka

- ének, zene, énekes jaték, gyermektanc

- a kiils6 vildg tevékeny megismerése, benne matemas
tartalmu tapasztalatszerzés
Szabad jaték és jatékos mozgds a csoportszobdban/ szabadb
Mindennapos szervezett mozgasos jaték - benne 14b
testtartast javité torna
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Ebéd (kb. 12-kor)

Testapolasi teend6k
Ebéd
Testapolési teenddk

Ebédtdl — Uzsonnaig
(kb.12:30-14:30)

Mese
Pihenés, folyamatos felkelés

Uzsonna (kb.14:30-t61)

Testapolasi teenddk
Uzsonna
Testapolési teend6k

Uzsonnatol- Az 6voda zarasaig
(kb.15:00-t81)

Szabad jaték
Mozgasos jatékok a csoportszobdban és a szabadban
Valaszthato parhuzamos tehetséggondozo

gazd

tevékenységek

5.2.2. Hetirend

A hét 5 napjabdl: 4 nap jatékba integralt tevékenységek komplex médszerrel

1 nap ,.kiemelt mozgasos” nap

A heti rend els6sorban az 6vodapedagogus munkajat segiti abban, hogy nevelémunkajat
a folyamatossag, a rendszeresség, a tudatossag és a fokozatossag elve szerint
végezhesse.

A heti rend biztositja a feltételeket a megfelelé id6étartamt parhuzamosan végezhetd,
differencidlt tevékenységek tervezésével, szervezésével. ,

A ciklusokban a tartalmi egység elvei alapjan, komplex moédon jelennek meg a
tevékenységi formak.

Naponta lehet6ség van éneklésre, vizualis tevékenységre, verselésre, mesélésre a
gyermek igénye szerint. Minden gyermek szdmdra adott a lehetéség, hogy a megkezdett
témat, tevékenységet kedviik szerint folytathassak a hét folyaman.

A gyermekeknek naponta szlkségilk van szervezett jatékos mozgéasra, ezért a
mindennapi testnevelés mellett heti egy alkalommal szerveziink minden csoportnak
nagytestnevelést a csoportszobéban vagy a szabadban

5.3.  Ovodank kapcsolatai

5.3.1. Ovoda-csalad

Az 6vodai nevelés nem lehet eredményes csalddi megerdsités nélkiil. Ezért 6vodankban
mindent megtesziink azért, hogy a szilékkel egyiitt neveljik ¢és fejlesszik a
gyermekeket, A feleldsség a sziléé.
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A sziilék mindenben bizalommal fordulhatnak hozzank, megismerhetik nevelési
céljainkat, elveinket, feladatainkat. Tapasztalniuk kell, hogy tiszteletben tartjuk nevelési
elveiket, szeretjiik gyermekeiket. Figyelembe vessziikk egyéni igényeiket (délutanos
miiszak, utazas stb.)

Arra  toreksziink, hogy emberi magatartasunkban, pedagdgiai, szakmai
felkésziiltségiinkben egyarant példamutatdk legytink. {gy érezhetjiik a sziilok felénk
arad6 bizalmat, kivivjuk tiszteletiiket.

A kapesolattartas formai:

. Beiratés: az els6 személyes talalkozas. Legtobbszor a kisgyermekkel egyiitt jon a
sziil6. Lehetésége van, hogy tajékozodjon az 6vodarol

J Befogadés: a sziil6 egy héten keresztiil gyermekével egyiitt latogathatja az
dvodat, miel6tt megkezdené a rendszeres dvodai életet

. Csaladlatogatas: Az 6vodaba keriilés elétt, illetve az Gvodai nevelési év sordn a
sziilével egyeztetett idépontban.

. Sziiléi értekezletek: 0 sziil6k elsé sziildi értekezlete, év eleji- év végi, vagy

szilkség szerint. Az &vodai nevelés, fejlesztés feladatainak, a csoport életének
megismerése. Egészségligyi, pedagogiai el6addsok megszervezése.

. Egyéni beszélgetések, fogadoodrdk: minden hoénap els6 hétfdje-/eldzetes
egyeztetés alapjan/, félévi értékelés — januar végén

. Nyitott 6voda: el6zetes megbeszélés alapjan a sziilé barmikor bemehet a
csoportba, és megismerheti gyermeke 6vodai €letét.

. Napi talalkozasok: évodéba érkezéskor és tdvozaskor.

. Nyilt napok: 6vodéaval valé ismerkedés, anydk koszontése, farsang, évzard
{innepség.

. Kozé6s kirandulasok

. Munkadélutanok: barkacsolés, karacsonyi el6késziiletek.

) Kulturalis rendezvények, kozds programok, gyermekmiisorok: Gyermeknap,

jatszohdz, jotékonysdgi bal, Mihdaly-napi vasér, Jeles napok rendezvényei, 6vondk
szinhézi el6adasai (mesetarisznya).

Hogyan valésul meg a sziil6kkel valé egyiittmiikodés, a nyitottsag?

) bevonjuk a sziiléket az 6vodai életbe (kirdndulasok, kézos kulturalis programok)
) szakmai tdmogatast adunk a csalddi neveléshez (pszichol6gusok, orvosok,
védondk elbadasai)

e bevonjuk a csalddokat a telepiilés gyermekéletéhez k6t6dé hagyomanyainak
apolasaba / Jeles napok, Mihdly- nap, varosi gyermeknap/

) kozvetitiink a gyermek és a szocidlis ellato intézmények kozott

° csaladokat érint6 szocidlis halo kiépitése civil szervezetekkel

e kozos élmények, koz6s tapasztalatok-er6s6dé kapcsolatok
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5.3.2. Ovoda — iskola

Az 6voda-iskola kapcsolatdban arra toreksziink, hogy az iskola megismerje nevelési és
fejlesztési  céljainkat. Ennek érdekében folyamatos, rendszeres kapcsolattartésra
toreksziink. A jo kapcsolat alapja a tisztelet és megbecsiilés egymas munkéja irant.

Az egyiittmiikédés formai:

. Kapcsolat az iskola vezetésével. Nagyobbrészt az igazgatdhelyettessel van
kapcsolat, akivel a leendd iskolds gyermekek 1étszamaval kapcsolatban egyeztetiink,
vagy meghivjuk egy-egy szakmai eléadasra. Az Ovodavezetd rendszeres meghivott
vendége az. iskolai rendezvényeknek.

. Kapcsolat a tanitékkal, nevel6kkel, akik a nevelési év sordn meglatogatjak a
csoportokat, koztiik az iskoldba mené gyerekeket. Mi is meghivjuk Oket néhany
rendezvényiinkre. A nagyok méjusban a csoportvezetd 6vé nénikkel latogatést tesznek a
mar els6 osztilyos tarsaiknal. Betekinthetnek az els6 osztilyos gyerekek életébe,
atélhetik az ,,els6 napos iskolas” érzését.

5.3.3. Ovodank egyéb kapcsolatai

Onkorményzat:

. Kapcsolatunk j6 és egylittmiik6do.

o Kolesonds tajékoztatas, egyéni megbeszélések.

. Ovodavezetd beszamolodja

Miivel6dési Haz, Konyvtar:

. Folyamatos és hagyomany61rzé kapcsolatra toreksziink.

. Koényvtarlatogatasok a nagyokkal, gyermekfoglalkozasok-jatszohaz.
Egészségiigyi szervek:

. Védéndi halézat rendszeresen latogatja az 6vodat, ellenérzik a gyermekek
tisztasagat

° Gyermekorvos - szirGvizsgélatokat végez

® Uzemorvossal: - dolgozok egészségiigyi vizsgalata évenként

Gyermekjoléti Szolgalat:

o Az 6voda gyermekvédelmi felelése havonta egyszer megbeszélésen vesz részt a

Gyermekjoléti Szolgalat munkatarsaival, védéndkkel, gyamiigyi eléaddval egyiitt.
. Kolesonds tajékoztatas

. Kozos csaladlatogatésok probléma esetén

Szakmai szervezetek:

o Székesfehérvar Varosksrnyéki Ovodavezeték Egyesiiletének vagyunk tagjai

. Jarasi Szakért6i Bizottsag

° Varmegyei Szakértoi Bizottsag

e 7:61d Béazisovodakkal val6 kapcesolattartas rendezvényeik latogatdsa, eszmecsere,
tudasmegosztas.
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Folyamatosan figyelemmel kisérjiik a felkinalt szakmai képzéseket, programokat,
érdeklodéstink, sziikségletiink, eréforrasaink fejlesztésének szolgalatara.

Véros kornyéki 6vodéakkal kozds tovabbképzések, megbeszélések, eléadasok.

A Nevelési Tandcsadé szakembereivel folyamatos szakmai kapcsolatban allunk.

A kapcsolatok kialakitasaban és fenntartdsédban az 6voda nyitott és kezdeményezd.

6. Az 6vodai élet tevékenységi formadi és az 6vodapedagogus feladatai

. €5 ajaték it a gyermekek szamdra annak a vildgnak megismeréséhez, amelyben élni
Jognak, amelyet megvdltoztatni hivatottak.” / M. Gorkij /

6.1. A jaték

A gyermek legfontosabb tevékenységének a jatékot tekintjiik, hangsulyozva a jaték
onkéntességét, a gyermek 6nallosagat, kezdeményezését, aktivitasat.

Az onkéntes jaték célja a gyermekek Onmagukkal és kornyezetikkel vald
megismerkedésének, szabad képzettarsitasanak elésegitése.

A gyermekek velesziiletett kivancsisdganak, keres6-kutatd aktivitdsanak kielégitése,
hogy kozben egyre magasabb szinten probéljdk ki hatékonysdgukat, tiirelmiiket,
tarsaikhoz és a szabdlyokhoz igazodd viselkedésiiket, kitartasukat az akadalyok
lekiizdésében, '

Célunk, hogy a jaték minél sokrétlibb tajékozodo tevékenységgé valjon.

Feladataink:

. A jaték feltételeinek biztositasa / hely, id6, jatékeszkszok /.

o Az 6von6 tudatos jelenléte a jatéktevékenységek sordn

o Az 6vodaban megjelend jatékfajtak, ezek tartalmanak, mindségének gazdagitasa,

a gyermekek egyéni sajatossagainak figyelembevételével.
° A gyermekek beszédkészségének fejlesztése a jatékban
A szabad jaték sajatossagai:

e Orémforras- 6romet valt ki valamilyen vagynak a jatékban megjelenitett
beteljestilése / kellemes élmények, kellemetlen érzésektdl valdé megszabadulas/

. Onkéntes, szabadon vélasztott tevékenység- belsé sziikségletbdl fakad

o A jaték komolysaga- a jatékhelyzetekbe annyira beleéli magat a gyermek, hogy
szinte azonosul a jatékbéli szerepével.

o Jatéktudat- a jatékban egyiitt jelenik meg a valdésidg és a gyermek 4ltal

megalkotott vilag, a kettét mégis killonvalasztja. A jaték befejezése utan eredeti
neviikon nevezi a targyakat.
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A jaték feltételeinek biztositasa

Arra t6reksziink, hogy minél hosszabb és zavartalanabb legyen a jatékidd. Folyamatos
napirendben a gyermekek egész nap jatszhatnak, ¢nalléan donthetnek, mennyi ideig
vesznek részt egy-egy 6vond altal tudatosan iranyitott tevékenységben.

Figyelink a tobb napon &t tartd jatékra, biztositjuk annak feltételeit. Ha egy
jatéktevékenység soran a gyerekek konstruktivan épitkeznek, de a jatékot abba kell
hagyni, mert ebédeliink, vagy az udvarra megytlink, lehetéség van a terep, az épitmény
megbrzésére, és holnap ugyanott lehet folytatni tovabbfejlesztve, 1j szempontokkal,
eszkozokkel kiegészitve.

A folyamatos reggelizés is a jaték tiszteletét hirdeti, eldéntheti a gyermek, hogy mikor
hagyja abba, vagy szakitja meg a jatéktevékenységet.

Az 6vodai élet kint és bent zajlik. Amikor csak lehetdség nyilik r4, kinn tartdézkodunk az
udvaron, mert ott nagyobb a hely a mozgasos jatékokhoz. Fontos, hogy az udvaron
biztositsuk a sokrétli tevékenységhez a helyet és az eszkozoket.

A készen vett jatékeszkozokon kiviil felhasznaljuk az évszakok éltal kinalt és
Osszegylijtott kincseket, és lehetdségeket. Pld. kovek, termések, széraz virdgok, csigdk,
vagy a hd, a jég, a viz stb.

Az egyes jatékfajtakhoz az 6vond segit rendezkedni, a gyermekkel egytitt megtalalni a
legalkalmasabb szervezeti format. Kuckdsitassal, az elérheté magassigban levd
eszk6zokkel a csoportszoba egésze a jaték szinterévé valik.

Az |, 4tvaltozasokhoz” jellegzetes ruhadarabokbol és jelmezekbdl vélogathatnak a
gyerekek. Kiilonboz6 tipusu babokat, az 6vo nénik altal, illetve a gyermekekkel egyitt
készitett eszkdzoket is hasznalhatnak a jatékukhoz.

A 6vodapedagogus szerepe a jatéktevékenységek soran:

o Biztonsagot nyujto kizelségben legyen, de

. Hagyja, hogy a gyerekek egymas kozt oldjak meg a konfliktusokat, csak sziikség
esetén avatkozzon be.

. Csak a megrekedt jatéktevékenységet segitse tovabblenditeni, Gtleteivel, egy-egy
jatékeszko6z felkinalaséaval.

® Kuckositassal segitse az elmélytilt, zavartalan jatékot.

. Indirekt iranyitas feleléssége, tAmogato, serkentd, 6sztonzd magatartas.

° Elményszerzési lehetéségek biztositasa.

Az 6vodaban megjelend jatékfajtak, ezek tartalmanak, mindségének gazdagitisa a
gyermekek egyéni sajatossagainak figyelembevételével.

A kotetlen, szabad jatékban a kiilonboz6 jatékfajtdk egyszerre vannak jelen. A
gyermekek  fejlettségiiknek,  kedviknek  megfeleléen  valaszthatnak,  vagy
kombinalhatjdk azokat. A jatékmddok valtozasa jellemz6 az egyes életkorokra.
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A gyakorlé szabad jaték sordn lehetSséget kapnak, hogy 6nalldan probalkozzanak a
jatékok rendezgetésével, alkalmuk legyen tjabb és tjabb otletek kiprobéalasara. Ekzben
fejlédnek érzékszerveik, mozgasuk 6sszerendezetté valik.

Az €pités, szabad konstrualas kozben atélik az alkotas 6romét, fejlédik kreativitasuk,
megfigyel6képességiik, gondolkodasuk, a szem-kéz koordinaciéjuk.

A szerepjatékok az 6vodaskor igazi jatékai, nagy jelentéségiik van a gyermekek
személyiségfejlodésében. Elmélyiilt jatékaik sordn ,kijatsszak magukbdl a felszinre
keriilt pozitiv és negativ élményeket, élethelyzeteket alkotnak Ujra a csaladi életiikbol,
kornyezetiikbol.

Nagyfoku empitids képességgel, tapintattal kell rendelkeznie az 6véndnek, hogy
megitélje, kell mas mederbe terelni a jaték torténéseit, vagy egyaltalan be kell-e
avatkoznia.

Az 6véné altal szervezett barkacsolashoz kiilénb6zé anyagok allnak rendelkezésiikre,
pld. textil, bér, fonal stb./ A gyermekek maguk is készithetnek a jatékhoz sziikséges
eszkozoket.

Az 6vénd éltal szervezett dramatizalas tobbszor ismétlsdd meseélménybdl alakulhat
ki. A mindig elérhet6 eszkozokkel az élményt nyujtd irodalmi alkotasok eléadéséra is
van lehet6ségiik.

A babozias el6szor az 6vond jatékaban jelenik meg. A babnak fontos
személyiségfejlesztd és kozvetits szerepe van. A gyermek azonosul a bébbal, és rajta
keresztiil, dltala kommunikal kornyezetével. A bébot életre kelti, és vele mondatja el,
amit egyébként nem tud, vagy nem akar. A befogadds eszkdze lehet.

A szabalyjatékok mar bonyolultabb Osszefiiggéseket feltételeznek, logikai
gondolkodast kivannak, ezért fontos, hogy olyan jatékokkal ismertessik meg a
gyermekeket, amelyek a fejlettségi szintjiiknek megfeleléek, szabélyai konnyen
érthetdek €s teljesitheték,

A szabdlyjatékok a mozgasigényiiket elégitik ki, és az értelmi képességeiket,
onfegyelmiiket fejlesztik.

A fejlesztojatékban a gyermek fejlesztd szandékunk miatt vesz részt.

Az 6vond altal szervezett, mindig kompetensen cselekvéshez kotott jaték, és a gyermek
motivéltan vesz részt benne.

A jaték és a tanulds-ismeretszerzés-, mint legfontosabb személyiségfejleszté eszkoz
szorosan Osszekapcsolddik az 6vodas gyermek mindennapi életében, mert benne
minden ismeret, jartassdg, készség megjelenik. Jaték kozben a gyermek probléma elé
kertl, feladatokat kap és old meg. Kialakul és fejlédik ©nallosaga, feladattudata,
kezdeményez0, alkoto és szervezd képessége.

A gyermek napjanak nagy részét az altaluk spontén kezdeményezett jatékok toltik ki.
Az 6vodapedagégusok 4ltal tudatosan és tervszerllen, mindig kompetensen
cselekvéshez kotott, kezdeményezett és iranyitott egyéni és mikro csoportos fejlesztd
tevékenységek a jatékba integralddnak, melyben a gyermek motivaltan vesz részt.
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6.2. Verselés, mesélés, bab, dramatikus jaték.

A tevékenység célja:

° Az irodalom megszerettetése, az olvasova nevelés alapjainak lerakésa.

o A személyiségjegyek sokoldalu fejlesztése a mesék, versek, rigmusok képi
erejével, hangulatdval, ritmusaval.

° A téarsas élmények jelentsenek dromforrast, tudjanak csendben mesét hallgatni.

. Az érthet6, kifejez6 beszéd készségének kialakitasa

Feladataink:

o Az irodalmi anyag kivalasztésa.

. A tevékenységekhez sziikséges feltételek biztositasa: képeskonyveket, babokat

ujjbabokat a mesesarokban, a gyermekek szdmadra elérhet6 helyen tartjuk, ezzel segitve
a gyermek kifejezésmaddjanak és belsé képi vilaganak kialakulasat.

J A nyelvi kultGra alapjainak lerakédsa, nyelvi képességek életkornak és egyéni
fejlettségnek megfeleld fejlesztése.
. Konyvtarlatogatas.

Az irodalmi anyag kivalasztasa az életkori sajatossagokhoz igazodik. Elényben
részesitjiik a népmeséket, népi hagyomanyokat felelevenitd6 monddkékat, rigmusokat, a
magyarsag térténelmét feldolgozé mondavilag elemeit, meséit. Valogatunk a klasszikus
és kortars irodalmi miivekbdl.

A népmesék kozlésvagybol sziilettek, elbeszél6 alaphangjukat atszovik a lirai és dramai
elemek. A mesei torténetek kiinduldpontja mindig valami megrazé érzelem: szeretet,
harag, félelem, 6rom, szomortsag. Taplaloja: az érzelmektol atfiitstt képzelet, és az
akadalyt nem ismer6 akarat. Ezért illik az 6vodasok életkordhoz.

Elsédleges forrasaink a magyar népmese és mondodka gylijtemények. Ezek a mlivek a
pedagogiai felhasznalhatdsagon tul is egyértelmtien megérizni val6 értékek, hisz ebben
él, és ezen keresztiil adhat6 at az anyanyelv.

Az 6vodapedagdgusnak sokkal t6bb anyagot kell ismerni, mint amit felhasznal.

Fontos feladatunk, hogy 4tadjuk a nagy mese és 6szinte sz€p vers élményét.

A konyvnélkiili szovegismeret az 6vodai mese, vers elengedhetetlen feltétele.

A képeskonyv nézegetés a jaték egyik fajtija. A kép a gyermekkonyvek éppen olyan
lényeges alkotéeleme, mint a szdveg, mert az 6vodaskoru gyermek képigénye igen
nagy. A mondokdk, jatszoversek megtanuldsa természetes cél a kicsik szamadra, a
jatékhoz kellenek. A lovagoltatok, simogatdk, ringaték a meghitt egyiittlétek alatt
szoros érzelmi kotddést alakitanak ki a gyermek és a felndtt kozott. A népkoltészet
verses anyaga mellett a nagy magyar kolték versei, stréfai is helyet kapnak
valogatasunkban.

A mese, a vers éppugy, mint a jaték, sromforras. Mindkettdbo! hidnyzik a kozvetlen
oktaté szandék. Vers és mese azonban csak akkor €éri el céljat, csak akkor fogadja be a
gyermek, ha
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. Ha hangulatos, meghitt koriilményeket biztositunk

. Ha mély atéléssel, mimikaval adjuk eld

. Ha szemkontaktust alakitunk ki a gyermekekkel

. Ha katfoboél meséliink

. Ha az élményt az 6vodapedagdgus arcardl és szemébdl kapja

A verselés jatéktevékenységhez kot6d6s, az egyiittlétek hangulatat fokozé jaték. Sok
esetben pedig jo hangulat(, ritmikus, mozgédsos jaték.

A babozis élményét az 6vondi babjatékon keresztiil éreztetjiik meg a gyermekekkel.

A babjaték az 6vodas gyermek életkori sajatossagainak megfelels jatékok egyike.
Atélhet izgalmas kalandokat, viselkedésformakat kovetkezmények nélkiil, batran
kivetitheti be nem vallott vagyait, szorongésait, kielégitheti szereplési hajlamait.

A dramatizalds a mesei beleélés fokozdsdra, a meseélmény kivetitésére alkalmas
ismétlési mod, sajat vers és mesealkotds lehetdsége (kreativitas). Néhany jelképes
kellékkel motivéaljuk a gyermekeket a mesék dramatizalasara.

A fejlodés jellemzoéi 6vodaskor végére:

) Tarsak az  6vénd énekes,  halandzsds, mozgdsos  improvizalo
jatékkezdeményezéseiben.

. Varjak, kérik a mesemondast, maguk is segitenek a mesehallgatas feltételeinek
kialakitdsdban.

. 10-12 monddkat, 6-8 verset megjegyeznek.

o Figyelmesen végighallgatjak a mesét, tekintetiikon latszanak a belsé képzeleti
képek készitésének jelei.

. Az ismert mesei motivumok bédbozasa, dramatizaldsa, rajzoldsa kedvelt
szorakozasaik k6zé tartozik.

° Az olvasast utanozzak, egy-egy betli megfejtése irdnt is érdeklédnek.

. Vigyéaznak a kdnyvekre.

6.3. Enek-zene, énekes jatékok, gyermektanc

A tevékenység célja:

° Az éneklés, az énekes jatékok megszerettetése a gyermekekkel.

. A gyermekek zenei hallasanak, ritmusérzékének, mozgaskultirajanak fejlesztése
o Minél tébb zenei élményhez juttatni a gyermekeket zenei anyanyelviink
megalapozésa érdekében.

. a kozos éneklés, a kozos jaték oOromének megéreztetése, esztétikai
fogékonysaguk fejlesztése.

Feladataink:

o A felhasznalt zenei anyag igényes valogatdsa az életkornak és a csoport

képességszintjének figyelembevételével.
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o Nyelvi képességek fejlesztése monddkak, gyermekdalok, ¢és  zenei
képességfejlesztd jatékok altal.

. Hangszerkészlet folyamatos bdvitése

o Igényes kortars (magyar ¢s kiilfoldi) szerz6k miiveinek valogatasa

. Az dvodai zenei nevelésnek jelents hagyomdnyai vannak. A magyar népdalok,
mondokak, gyermekdalok vildga ma is €16, és felhasznalhato.

. Az ének-zene és az ehhez kapcsolodd mozgés ugyantgy az 6vodai mindennapok

része, mint a napi mesélés. Napkdzben barmikor adodhat lehet6ség, éneklésre,
mondokézasra, korjatékok jatszasara.

Zenehallgatashoz értékes miiveket valogatunk, elsdsorban népdalainkbdl, de
felhasznaljuk méas népek dalait, valamint altatokat, klasszikus milizenét is.

A feladatok sikeres megvaldsitidsa elGsegiti a zenei anyanyelv megalapozésat, a
gyermekek biztonsagérzetének novekedését, gatlasaik felolddsat, onként véllalt
figyelmiik, kozdsségi érzésiik és magatartasuk kedvez6 alakuléasat.

A fejlodés jellemzoi 6vodaskor végére:

. A gyermekek megtanuljak a halk-hangos kiilonbségét mas fogalomparokkal
Osszekotve.
o Jellegzetes kezdd vagy sajatos belsd, illetve zaré motivumokrdl is felismerik a

dalokat. A dallambujtatast (hallhato jelre elébb révid, majd hosszabb motivum
szakasszal alkalmazzuk.

. Megfigyelik és megkiilonboztetik a finomabb hangszineket.

. Az egyenletes liiktetést és a dallamritmust megkiilénboztetik, és Ossze is
kapcsoljak (negyed sziinet).

) Felismerik a kiilonbdz6 tempodkat, ezeket kifejezik énekkel, mozgassal (normal
és anndl gyorsabb és lassabb tempd).

. Egyontetlien korbejarnak szép testtartdssal, kézfogassal. Az egyszerti jatékos,

tincos mozgasokat motivumnyi ismétlddé szakaszokkal szépen megformaljak
(dobbantés, koppantds, atbujas, parvalasztas, paros forgés, kifordulds, koralakits,
1épések valtozatos irdnyaval)

. Az iit6hangszereket 6nalldan, véltozatosan hasznaljak az éneklés kisérésére is.

. Dallamokat, jatékokat, jatékos mozdulatokat talalnak ki versekhez,
monddkéakhoz, babozashoz.

) Csengdkészlettel 3-4 hangterjedelmii dalok eléadasa kooperativan.

o A zenei neveléssel megvalodsithaté képességfejlesztés mellett a legfontosabb,

hogy a gyermekek 6rémmel, érzelmi gazdagsaggal, lehetéleg tisztan énekeljenek.
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6.4. Rajzolas, festés, mintazas, kézi munka

A tevékenység célja:

o A gyermekek élmény- és fantaziavildganak képi szabad énkifejezése.

. A gyermekek tér-, forma-, szinképzetének gazdagitisa, esztétikai
érzékenységiik, szép iranti nyitottsdguk, igényességiik alakitésa.

. A kreativitas, az alkotd gondolkodés és cselekvés kialakitisa, a szabad alkotés
oromének megtapasztaldsa.

. Megismertetni ket a nép- és képzémiivészeti alkotdsokkal, hagyomanyokkal,
nemzeti szimbolumokkal.

J A népi kultira, més népek abrazolasi technikdinak megismertetése /multikulttra/
Feladataink:

o A zavartalan és sokrétli tevékenység kiilsd feltételeinek biztositasa.

. Az egyéni és kooperativ alkotdtevékenység tartalmanak, mindségének
fejlesztése.

. Megismertetni a gyermeket az eszkdzok haszndlataval, kiilonféle anyagokkal,
technikakkal

A csoport szobdban a gyermekek a nap folyaman barmikor alkoté tevékenységet
folytathatnak. Megszokott, elérheté helyen rendelkezésiikre allnak kiilénféle anyagok,
eszk6zok, amelyekkel fantazidjuknak megfelelden dolgozhatnak, alkothatnak.
Lehet6ség van gyurmazasra, rajzoldsra, festésre, végdsra, ragasztdsra. A gyermekeket
megismertetjiik egyéb vizualis technikakkal /agyagozas, gydngyozés, szovés, origami/,
a népi kultira elemeivel, iparmiivészeti technikdkkal, képzémiivészeti, magyar és més
népek alkotasaival.

A tevékenység megszervezéséhez kitling élményszerz6 lehetéséget adnak az évszakok
véltozdsai, a természet szépségei, a gyermekek &ltal megérthetd vilag targyai és
eseményei.

Kitinéen hasznalhatok tevékenységekhez az tinnepek, melyek érzelmileg is kozel &llnak
a gyermekekhez és megmozgatjak fantaziajukat.

Feladatunk az esztétikum irdnti érzékenység és érzékeld képesség kialakitdsa, a
kooperatlv munka, az egyiittes gydnyorkodés sajat alkotdsokban, népmiivészeti
szépségekben. Fontos az alkotdsvdgy, a koOrnyezet iranti esztétikai érzékenység
kialakitasa munka kézben és utdna.

A csoportok ellatogatnak a varosunkban megrendezett képzémiivészeti kiallitasokra.

A fejlodés jellemzdi 6vodaskor végére:

. Batrabbak, 6tletesebbek az épitésben, a téralakitdsban.

e Képesek a targyak térbeli kiterjedésének tapasztalati felismerésére, a fébb
formai jellemz6k megnevezésére.

o Szinhasznalatukban érvényesitik a kedvelt szineiket.
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o Formaébrazolasuk valtozatos, t&bbnyire képesek hangsilyoznia legfontosabb
megkiilonboztetd jeleket, jellemzd forméakat (pl: fiv, lany, nyuszi, tulipan)

o Emberabrazoldsaikban megjelennek a részformak (pl: haj, ruha); prébalkoznak a
legegyszer(ibb mozgasok jelzésével is.

. Tudnak formdkat mintdzni elképzeléseik alapjan ¢és megfigyeléseik
felhasznalésaval.

. Onélléan és csoportmunkdban is készitenek egyszerti jatékokat, kellékeket,
modelleket, maketteket.

. Fokozott o6nallosaggal tudjdk alkalmazni a megismert technikdkat (pl:

papirhajtogatés, nyiras, tépés, ragasztés, konstrualas, dsszeszerelés, varrds, kotozés).

6.5. Mozgas, mozgasos jatékok

A tevékenység célja:

. A természetes mozgéaskedv fenntartisa, a mozgds megszerettetése, a
mozgasigény kielégitése

. A mozgasszint, a gyermek testi képességeinek jatékos forméban tdrténd
fejlesztése, mozgasos tapasztalatok bévitése gyakorlasi lehet6ségek biztositasaval.

o Az alkalmazkodo képesség, fizikai alloképesség fejlesztése

Feladataink:

. A mozgastér, eszkoztar biztositasa a mozgéssziikséglet kielégitéséhez.

J A tartdsgyengeségek megel6zése, prevencio.

. A gyermek életkoranak megfelelé mozgasos jatékok, tevékenységek
Osszeallitasa.

o Kiilonbodzé szervezeti formak megteremtése a gyermek mozgéssziikségletének
kielégitése érdekében.

. Heti egyszeri iranyitott mozgas.

® Mindennapos mozgas (zenés gimnasztika, futds, kocogés, ugroiskola).

A gyermekek szdmara a mozgas €letsziikséglet. Olyan kornyezetben, ahol a gyermek
sok mozgésingernek van kitéve, maszasra, cstiszasra, egyensulyozasra, és ugrasra van
lehet8sége, ott a célszer(i mozgést igen gyorsan elsajatitja.

Ha céltudatos gyakorlassal el6segitjiik a természetes mozgasukat, cselekvési dsztoneiket
elégitjiik és iranyitjuk, akkor fokozzuk fejlédésiiket, és tokéletesitjlik mozgasukat.

A tervszeri gyakorlatokkal elsésorban gyermekeink egészségét fokozzuk. Kedvezben
hat a testgyakorlds az altaldnos kozérzetre, a test ndvekedésére, az egész izomzat
fejlédésére, a légzésre, a vérkeringésre, az anyageserére, az étvagyra és az alvésra.
Mozgasfejleszté eszkdzikkel a tornateremben biztositjuk a gyerekek szdmara a mozgas
lehetéségét, és keressiik az alkalmat, hogy minél tobb id6t télthesstink a szabadban.
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Udvarunkon csuszda, mészokak, leng6hintdk, pedal nélkiili kerékpér stb. biztositja,
hogy a gyermekek ugyességiiket, batorsdgukat kiprébalhassak. Ha csak tehetjiik kézi
szereket /karika, labda, ugrokotél/ visziink a szabadba. Kiillondsen fontosnak tartjuk,
hogy sétaval egybekdtve a flives ligeteket, jatszotereket is felkeressiik, ahol
sorversenyeket, labdajatékokat, ,kifulladosat” is jatszhatunk / foci, kidobds jaték,
labdafogo/.

A jaték, a jatékossag alapvet$ fontossdgn eszkdze a gyakorlatoknak, melyek fSleg az
utanzasra éplilnek / cicahat, medvejaras, santa roka/. A gyakorlatok Osszeallitdsanal
mindig figyelembe vessziik a gyermekcsoport életkorat, a csoport 4ltalanos fejlettségét,
a fejlodés titemét,

Kiilonésen fontos, hogy a gyermekek egyéni képességeik alapjan gyakorolhassik a
feladatokat.

A mozgist, mint élettani sajatossagot a nap folyamén barmikor, barhol kihasznaljuk.
Iranyitott mozgéasos jatékokat heti egy alkalommal szerveziink, mindennapos tornat
zenés gimnasztikaval, futassal, kocogassal egészitjiik ki.

A fejlédés jellemz6i 6vodaskor végére:

. Novekszik teljesitéképességiik, mozgasuk 3Osszerendezettebbé, tigyesebbé,
megfeleld ritmusiva valik,

. Cselekvoképességiik gyors, mozgasban kitartdak.

. Fejlodik tér és id6 tajekozodd képességiik.

o Megszeretik €s igénylik a mozgast,

6.6. A kiilsé vilag tevékeny megismerése

A tevékenység célja:

. A gyermekek ismerjék meg a kézvetlen és tdgabb kdrnyezetiiket.

. Szerezzenek minél tobb tapasztalatot az ¢ket koriilvevd természeti és tarsadalmi
kornyezetr6l, életkoruknak megfelel6 szinten.

o A kornyezet megismerése kozben taldlkozzanak mennyiségi, formai,
kiterjedésbeli dsszefiiggésekkel jatékos formdban.

Feladataink:

e Az éves tevékenységek megvalositasa a négy évszakra bontva.

. Az 6vodaskorban tervezhet6 tartalmak biztositdsa.

) Az o6vodapedagbgus feladata, hogy tegye lehet6vé a gyermek szdmdara a

kornyezet tevékeny megismerését. Biztositson elegends alkalmat, id6t, helyet,
eszkozoket a spontan és szervezett tapasztalat- €s ismeretszerzésre.

. A fenntarthaté fejlédés érdekében hangsulyt helyeziink a koérnyezettudatos
magatartasformalas alapozasara, alakitdsara.
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. Lakokornyezetiikhoz valo pozitiv érzelmi viszony megalapozasa /sziiléfold,
haza szeretete, a hazai t4j, a helyi hagyoméanyok és néphagyomanyok, szokasok, a
kézosséghez valo tartozas élményének erdsitése/.

J A kozvetlen tapasztalat és ismeretszerzés soran a gyermekek kommunikécios
képességének fejlesztése.
. A gyermekek matematikai érdeklodésének felkeltése, az elemi ok- okozati

Osszefliggések  felismertetése, megtapasztalasa. Pozitiv viszony kialakitdsa a
problémahelyzetek megoldaséhoz, a logikus gondolkodéas megalapozésa.
. Kozlekedésre nevelés

A kérnyezettel valo ismerkedéshez olyan témakorsket, témakat véalasztunk, melyek az
6vodaban és kornyékén feldolgozhatdk, megmutathatok a gyermekeknek. Mozgdsos
jatékokra, cselekvésre, kisérletekre, megfigyelésekre, érzékszervi megtapasztaldsra
éplilnek.

A kisérletek sordn, pl. csirdztatds, hajtatds, magvak vetése, megfigyeltetjiik, hogy mi
sziikséges a ndvények fejlodéséhez, és hogyan fejlddnek ki.

Falusias kornyezetiinkb8l adodéan lehet6ség van arra, hogy haziallatokat természetes
kérnyezetiikben ismerjék meg a gyerekek. A vadon él6 4llatokat, azok életmddjat
kényvbol, természeti videofelvételekbol és folydiratokbol tanulmanyozzuk.

Sétak sordn gyakoroljuk a gyalogos kozlekedés szabalyait, megismertetjik a
kozlekedési eszkdzoket. A nagyobbaknal mar elérhet6, hogy tdjékozddjanak az dvoda
kérnyékén. Elérjiik, hogy legyenek ismereteik a szarazfoldi, vizi és 1égi kozlekedésrol.
Az otthonrdl hozott fényképeket megnézegetjitk, a gyermekeket megismertetjiik a
csalad fogalmdval, mesélnek a csaladtagokrol, mi a foglalkozésuk, ki mit csinal otthon.
Ezek a kozos beszélgetések alkalmat adnak élményeik felidézésére, és egymas
csaladtagjainak megismerésére. A j6 kapcsolatot tiikr6zi, hogy a sziilék meghivjak a
csoportot sz6l8sziiretre, didsziiretre, vagy az éllatok életének megfigyelésére, esetleg a
sziil6k munkahelyére.

Elldtogatunk a vasutédllomdsra, iizletekbe, postara: megfigyelhetik az emberek
egymaskozti kommunikacidjat, gyakorolhatjak az illemszabélyokat.

A kornyezet megismerése kozben matematikai tapasztalatok birtokéba is jutnak a
gyermekek. A fogalmakkal jatékosan, természetes moédon ismerkednek meg. A
kifejezések fokozatosan épiilnek a beszédiikbe. Matematikai ismereteiket egyéni
képességeiknek megfelelden fejlesztjiik.

A napi jatéktevékenység folyaman 1étrejové problémahelyzetek a gyermekeket logikus
gondolkodésra késztetik, s altala a problémafelismerd és megold6 készséglik is fejlédik.

A fejlodés jellemzoi 6vodaskor végére:

o Ismerik lakdsuk cimét, sziileik foglalkozasat.

. Ismerik a kéryezetiikben 1év6 néhany intézmény (iskola, orvosi rendeld, posta,
renddrség) rendeltetését.

o Felismerik és megnevezik kornyezetiik szineinek sétét és vilagos véltozatait.
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. Kiilonbségeket tudnak tenni az évszakok kozott, ismerik az egyes évszakok
néhény jellegzetességét. Ismerik a napszakokat: a reggelt, az estét.

. A testrészeket az emberi test felépitésének megfelelden felsoroljak.

. Az altaluk ismert 4llatokat csoportositjak aszerint, hol élnek.

. Ismerik a ,,n6vény” szot, tudjék, hogy a ndvények fejlédése és az id6jaras kozott
Osszefliggés van.

. Ismerik a kozlekedési eszkozoket, tudjak melyik hol kézlekedik.

° A gyermekek tapasztalatokat szereznek a kornyezet targyairdl, azok

tulajdonsagairél (kisebb- nagyobb, alacsonyabb- magasabb, hosszabb- rovidebb,
kénnyl- nehéz stb.),

. Tapasztalatot szereznek téri viszonyokrol, irdnyokrél, mennyiségekrl

o Kialakul testsémajuk, tudatosul a jobb-bal fogalma, az el6tt, kozott, mogott,
mellett értelme.

J Megismerkednek tér-sikmértani formdakkal és tulajdonsagaival.

6.7. Munka jellegii tevékenységek.

A személyiségfejlédés fontos eszkdze a jatékkal és a cselekvd tapasztaldssal sok
vonatkozdsban azonossagot mutaté munka és munka jellegli jatékos tevékenység — az
onkiszolgalas, a segités az 6vodapedagdgusnak és mas felnbtteknek, a csoporttarsakkal
egylitt, értiik, késébb 6nallo tevékenységként végzett alkalmi megbizasok teljesitése, az
elvéllalt naposi vagy egyéb munka, a kérnyezet-, a ndvény- és allatgondozas.

A tevékenység célja:

° Orémmel és szivesen végzett aktiv tevékenység legyen

° A tapasztalatszerzésnek és a kérnyezet megismerésének, a munkavégzéshez
szlikséges attitlidok €s képességek, készségek, tulajdonsigok (kitartds, ©néallosag,
felelosség, céltudatossag) alakitasanak fontos lehetdsége.

e A kozosségi kapcsolatok a kételességteljesités alakitdsdnak eszkdze, a sajat és
masok elismerésére nevelés egyik formaja.

Feladataink:

A gyermeki munka az O6vodapedagégustdl tudatos pedagdgiai szervezést, a
gyermekekkel valé egyiittmitkodést és folyamatos konkrét, redlis, vagyis a gyermeknek
sajat magahoz mérten fejlesztd értékelést igényel.

A munka az évodas gyermek szamara jatékos jellegli, gyakran nem is valaszthatd szét a
jaték és a munkatevékenység.
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A munkaf{ A munkafajtik lehetéségei

helyszinei:

Epiileten beliil: |pl. terftés, rendrakds az étkezében, jatékok helyreraka
csoportszobédban, csoportszoba diszitése, sepreg
teremrendezés: sziikség esetén székek, asztalok, szOny
atrendezésében vald segitségnyujtas,

agynem Osszehajtogatasa délutani pihend utéan,

rendrakés a mosddban, t6r61k6z06k, poharak helyre tétele,
rendrakds az oOltoz0ben, cip6k helyre tétele, ruhdk fo
akasztasa.

Epiileten kiviil: | pl. viragontozés, tiltetés, sepregetés, szdraz falevelek gereblyd
Osszehorddsa, szabadtéri jatékeszk6zok helyére hordasa, leny
Osszeszedésében vald segités.

Ko6z6s vonasként azt emeljiik ki, hogy mindez tényleges munkavégzést, tevékenykedést
jelentsen az 6vodéaban. Fontosnak tartjuk, hogy a munkavégzés ne id6szakos, hanem
rendszeres, folyamatos tevékenység legyen. Minden olyan munkéat elvégezhetnek a
gyerekek, amihez kedviik van, és testi épségiiket nem veszélyezteti. Ugyeliink arra,
hogy tevékenységiink mintaértékii legyen a gyermekek szdmara.

Jol fejleszti a gyermekek kozosségi kapesolatat az elvéllalt naposi munka.

A gyermekek iiltethetnek virdgot, csirdztathatnak magvakat, gondozzak azokat.

A kirdnduldsok sordn gyljtott terméseket felhasznélhatjuk a barkacsolashoz, apréd
ajandékokat készithetnek tarsaiknak, sziileiknek, az évoda dolgozdinak.

Kozdsen készitiink zoldségekb6l, gytimélestkbodl salatakat.

A munkafajtakhoz tartozik az 6voda kérnyezetének tisztantartdsa, a hulladékgytijtés. Az
6voda udvaranak tisztantartasiba bevonjuk a gyerekeket is, hogy lassak munkéjuk
eredmény¢ét, igy 6k is vigyaznak arra.

Nem feledkezhetiink meg a madaretetSkrdl. Az etetdk gazdagon tartdsa épiiljon be
mindennapjainkba, szokésrendszeriinkbe. Sajnos kerttink nincs, vidéki 6voda lévén
azonban gyakran latogatjuk meg el6zetes megbeszélés alapjan egy-egy gyermek
otthonat, ahol a gazdasag teendbivel kozvetleniil ismerkedhetiink. Sziireti munkakon a
must készitését, az udvarok, 6lak kozelében a haziallatok viselkedését nézhetik meg.

6.8. A tevékenységekben megvaldosulé tanulas

o Az 6voddban a tanulds folyamatos, jelentdés részben utdnzésos, spontin
tevékenység, amely a teljes személyiség fejlodését, fejlesztését tamogatja. Nem sziikiil
le az ismeretszerzésre, az egész 6vodai nap folyamén adddoé helyzetekben, természetes
és szimulalt kornyezetben, kirdnduldsokon, az 6vodapedagégus altal kezdeményezett
tevékenységi forméakban, szervezeti és id8keretekben valosul meg.
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. Az 6vodai tanulds elsédleges célja az Ovodds gyermek képességeinek
fejlesztése tapasztalatainak bovitése, rendezése. Az 6vodapedagégus a tanuldst
tamogatd kornyezet megteremtése sordn épit a gyermekek elézetes élményeire,
tapasztalataira, ismereteire.

. A tanulés feltétele a gyermek cselekvd aktivitdsa, a kozvetlen, sok érzékszervét
foglalkoztato tapasztalds, felfedezés lehetéségének biztositasa, kreativitdsanak erdsitése.
o A tanulas lehetséges formai az dvodédban:

o az utanzasos, minta- és modellkdvetéses magatartas- és viselkedéstanulas

(szokésok alakitasa),

a spontan jatékos tapasztalatszerzés;

a jatékos, cselekvéses tanulds;

a gyermeki kérdésekre, valaszokra épiil6 ismeretszerzés;

az 6vodapedagogus altal iranyitott megfigyelés, tapasztalatszerzés, felfedezés;

a gyakorlati problémamegoldas.

o Az Ovodapedagbgus a tanulds irdnyitdsa sordn, személyre szabott, pozitiv
értékeléssel segiti a gyermek személyiségének kibontakozasat.

O 0O 0 0o ©

7. A fejlédés jellemzdi 6vodaskor végén

1. A gyermek bels6 érése, valamint a csaladi nevelés és az 6vodai nevelési folyamat
eredményeként a kisgyermekek tobbsége az Gvoddskor végére eléri az iskolai élet
megkezdéséhez sziikséges fejlettségi szintet. A Nkt. értelmében kiilondsen az utolsd
évben az iskolai nevelésre-oktatasra készit fel.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a hatodik életévét betolti,
tankitelessé vdlik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsé tanitdsi napjan kezdédik, A
sziilé vagy a gydmhatosdg kezdeményezésére a felmentést engedélyezd szerv (Oktatdsi
Hivatal) dontése alapjdn a gyermek tovdbbi egy nevelési évig évodai nevelésben vehet
részt.”

A tankételezettségiik megkezdésére halasztdst kapott gyermekek részére az Gvoda
iskolakezdésre felkészité foglalkozast szervez. A felkészitd foglalkozasok tartalmat a
DIFER mérés €s a fejlédési naploban rogzitett fejlesztend§ teriiletek hatarozzak meg.

2. Az iskolakezdéshez az alabbi feltételek megléte sziikséges: testi, lelki és szocialis
érettség, amelyek egyarant sziikségesek az eredményes iskolai munkéhoz.

a) A testileg egészségesen fejlodé gyermek hatéves kora koriil eljut az elsd
alakvaltozashoz. Megvaltoznak testaranyai, megkezd6dik a fogvaltds. Teste ardnyosan
fejlett, teherbird. Mozgédsa sszerendezettebb, harmonikusabb. Erételjesen fejlodik a
mozgaskoordinacié és a finommotorika. Mozgdasat, viselkedését, testi szitkségletei
kielégitését szandékosan iranyitani képes.
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b) A lelkileg egészségesen fejlédé gyermek az Ovodaskor végére nyitott
érdeklédésével készen all az iskoldba lépésre. A tanuldshoz sziikséges képességei
folyamatosan fejlédnek. Frzékelése, észlelése tovabb differencidlédik. (Kiilonds
jelentésége van a téri észlelés fejlettségének, a vizudlis és az akusztikus differencidnak,
a téri tajékozottsagnak, a térbeli mozgasfejlettségnek, a testséma kialakuldsanak.)

A lelkileg egészségesen fejlodé gyermeknél:

. az onkéntelen emlékezeti bevésés és felidézés, a kozvetlen felidézés mellett
megjelenik a szandékos bevésés és felidézés, megnd a megbrzés idétartama; a
felismerés mellett egyre nagyobb szerepet kap a felidézés,

° megjelenik a tanulés alapjat képezd szandékos figyelem, fokozatosan novekszik
a figyelem tartalma, terjedelme, knnyebbé valik a megosztésa és atvitele,
o a cselekvl-szemléletes és képi gondolkodds mellett az elemi fogalmi

gondolkodas is kialakuldéban van.

Az egészségesen fejlodo gyermek:

° érthetéen, folyamatosan kommunikal, beszél; gondolatait, érzelmeit mésok
szédmara értheté formdban életkordnak megfeleld tempdban és hangstllyal tudja
kifejezni; minden szofajt haszndl; kiilénb6z6 mondatszerkezeteket, mondatfajtakat
alkot; tisztan ejti a magan- és massalhangzokat (a fogvaltassal is Osszefiiggd nagy
egyéni eltérések lehetségesek); végig tudja hallgatni és megérti masok beszédét,

° elemi ismeretekkel rendelkezik 6nmagardl és kornyezetérol;, tudja nevét,
lakcimét, sziilei foglalkozasat, felismeri a napszakokat, ismeri és gyakorlatban
alkalmazza a gyalogos kozlekedés alapvetd szabdlyait; ismeri szlikebb lakohelyét, a
kérnyezetében él6 novényeket, allatokat, azok gondozésat és védelmét; felismeri az
oltozkodés és az id6jards Osszefiiggéseit. Ismeri a viselkedés alapvetd szabdlyait,
kialakuléban vannak azok a magatartdsi formdk, szokésok, amelyek a természeti és
tarsadalmi kornyezet megbecsiiléséhez, megbvasdhoz szikségesek; elemi mennyiségi
ismeretei vannak.

¢) Az ovodaskor végére a gyermekek szocidlisan is éretté valnak az iskolara. A
szocidlisan egészségesen fejléds gyermek készen 4ll az iskolai élet és a tanito
elfogadasdra, képes a fokozatosan kialakuld egytittmiikédésre, a kapcsolatteremtésre
feln6ttel és gyermektarsaival, amennyiben az iskolai 1égkor ezt lehetévé teszi.

A szocialisan érett gyermek:

. egyre tobb szabdlyhoz tud alkalmazkodni; késleltetni tudja sziikségletei
kielégitését,
° feladattudata kialakuldban van, s ez a feladat megértésében, feladattartasban, a

feladatok egyre eredményesebb elvégzésében nyilvanul meg; kitartdsanak,
munkatempéjanak, Onallésaganak, onfegyelmének alakuldsa biztositja ezt a

tevékenységet.
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3. A haroméves kortdl kotelezd 6vodéaba jaras ideje alatt az 6vodai nevelési folyamat
célja, feladata véltozatlanul az egész gyermeki személyiség harmonikus testi és szocialis
fejlédésének elésegitése.

4. Sajatos nevelési igény(i gyermekek esetében folyamatos, specilis szakemberek
segitségével végzett pedagdgiai munka mellett érhetd csak el a fentiekben leirt
fejlettségi szint.

5. A kiemelt figyelmet igénylé gyermekek iskolaérettségi kritériumai tikrozik a
befogadé intézmény elvarasait az iskoldba keriilé gyermekekkel szemben.

8. Gyermekvédelem

Az 6vodank a pedagdgiai program megvaldsitdasa sordn kiemelt figyelmet fordit az
egyenld bianasmod, az esélyegyenléség és a tarsadalmi felzarkozés kovetelményének
érvényesiilését segitt intézkedésekre.

Ovodankban tilos a jogellenes elkiilénités minden forméja.

8.1. Az egyenlé baniasmoéd kivetelményét érvényesitjiik kiilonosen:

. az 6vodai nevelésbe torténd bekapcsolodas feltételeinek meghatdrozasakor, a
felvételi kérelmek elbirdlasanal

. az 6vodai szabalyrendszer megéllapitasa és a kdvetelménytdmasztas sordn

. a teljesitmények értékelésénél

J az 6vodai neveléshez kapcsolddo szolgaltatisok biztositdsa és

igénybevétele soran

) a kiilonboz6 juttatdsokhoz val6 hozzaférés soran

o az 6vodai nevelésben valo részvétellel dsszefligg jogviszony

megsziintetése soran.

A gyermek- és ifjusagvédelem szorosan kapcsolddik az  6voda pedagdgiai
tevékenységéhez. Az intézményben olyan igazgatasi és pedagdgiai tevékenységet kell
kialakitani, amely eleve kizarja annak lehetSségét, hogy barmelyik gyermek
szérmazésa, szine, neme, valldsa, nemzeti etnikai hovatartozdsa vagy barmilyen més
okbol kitaszitott helyzetbe kertiljon.

A gyermek- és ifjisdgvédelemmel kapcsolatos tevékenység magaba foglalja a csaladdal,
sziilokkel valé kapcesolatteremtés rendszerét, hisz alapvetd célkitiizés, hogy a gyermek
csaladban nevelkedjen, sziileitd] kapja meg a segitséget, hogy 6vodadba jarjon,
felkésziilhessen az iskolaba.
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8.2. A szociilis hatranyok enyhitését segité pedagdgiai tevékenységek

A szocialis hatranyok enyhitését segito tevékenységek

. Gyermekeink szociokulturdlis héttere kiegyensulyozott és jo képet mutat.
Munkénk tervezésénél azonban figyelembe kell venniink az elfoglalt, idéhidnnyal
kiiszkédd csaladok igényeit éppligy, mint a szerényebb anyagi lehet6ségekkel bird, tébb
gyereket neveld, esetleg egysziilés, vagy neveld sziilék altal nevelt csalddokét.

. Felelosségiink kiilonosen nagy a halmozottan hatranyos helyzetii gyerekek
nevelésében és fejlesztésében. A hatranyos helyzet esetenként a gyermek
veszélyeztetettségét is magaban hordja. Ok néha csak téliink kapnak segitséget a
vilagban vald eligazodashoz, a kulttra értékeinek megismeréséhez, lelki és testi
fejlédéstikhoz.

. Feladatunk az 6voda vildgat nehezen elfogado, illetve egyiitt nem muikodo,
esetleg gyermekiiket is elhanyagol6 csaladokkal vald - egytittmiikodésre késztetd -
kapcsolattartas.

1. A hatranyos helyzet leggyakoribb okai:

. A csalad anyagi és egészségiigyi allapota, erkolesi helyzete és életvitele,
értékrendje

. A csalad lakhelye és kornyezete

) A gyermek és/vagy sziilé egészségi dllapota

o A csaladtagok szama

a) Kornyezeti okok lehetnek

. Sokgyermekes csalad: 3 vagy tobb gyermek

. Sziikss lakasviszonyok: a csalad magas 1étszama, tobb generdcio6 egytittélése

o Sziilék iskolézatlansaga

o Nevelési hianyossdgok: kettds nevelés, feliigyelet és gondozas hidnya, helytelen

béndsmod (brutalitds), érzelmi sivarsag, kzombosség, konnyelmd, feleldtlen életvitel,
blindz6 csaladi hattér
o Negativ hatdsu barati kor

b) Anyagi okok lehetnek

. Munkanélkiiliség

. Létminimum alatti 1 fére jutd jovedelem

. A sziil8 csokkent munkaképességli vagy munkaképtelen

o A kereset nem a csalad sziikségleteinek kielégitésére forditddik

c) Egészségiigyi okok
. Sziiletési rendellenesség vagy szerzett fogyatékossag
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o mozgaskorlatozottsag

o érzékszervi karosodés (l4tés, hallds...)

o szervi rendellenesség

. Tartds betegség

° Idegrendszeri, pszichés problémak (sziilé és/vagy gyerek)
o Higiénés hidnyossagok

d) A gyermek személyiségében rejlé okok

J Ertelmileg, érzelmileg visszamaradt

Feladataink a szocialis hatrianyok enyhitése érdekében

. Az 6nmivelés igényének kialakitisa

o A tolerancia, segitkészség kialakitésa, a massdg elfogadésa

o Praktikus ismeretek elsajatittatasa

. A mindennapi élethez sziikséges készségek kialakitasdnak segitése: tandcsadas,
kiils6 segitség felajanlasa

. Csaladi életre és egészséges életmddra nevelés

. A testnevelés és sport sajatos eszkdzeivel kialakitani az alapvetd mozgas - és

feladatmegoldé képességet, az egészséget értéknek tekintd gondozdsmddot, a szabadidd
tartalmas elt6ltésének igényét

Tevékenységeink a szocialis hatranyok enyhitésére

. Differencialt fejlesztés.

o Egészségnevelés

o A sport é€s egyéb mozgastevékenységek megismertetése, megszerettetése

. Tehetségigéretes gyermekek felkészitése

. Felzarkoztatd foglalkozas a valamilyen teriileten lemaraddknak

. Igény szerint tigyelet biztositasa: sziil6i értekezletek és férumok id6tartama alatt
. A csaladi életre nevelés tanitasa: tanacsadas, kiilsé segitség felajanlasa

o Mozgéslehet6ség biztositasa

. Kulturdlis rendezvények csoportos latogatasa.

Sziil6knek felajanlott segitség

. Ko6z6s programokon térténd részvételi lehet6ség az 6voddban: nyitott napok,
barkacsolés, kertgondozas stb.
e Felvilagositas a szocidlis juttatdsok lehetéségeirdl a sziilsi értekezleten, csaladi

beszélgetéseken (fogad6 drakon), a gyermekvédelmi megbizott altal széban, valamint
irdsos tajékoztaton keresztiil
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9. Differencialas, inklizio, integracio,
9.1. A differencidlas

Programunkban a differencidlt fejlesztés azt jelenti, hogy minden gyermek a maga
mo6djan, a maga iitemében, a maga képességei szerint tudjon fejléddni és ki tudjon
kibontakozni. Véleményiink szerint a kiugré képességii gyerekek fejlesztése is ebbe a
korbe tartozik, hiszen az elv azonos, mert mindenkit a maga szintje és képességei
szerint kell nevelni. A kisgyermek fejlédésében nem hagyjuk figyelmen kiviil az érést,
amely a fejlédési folyamat sajatos, am mindig jelenlévd jelensége. Tudjuk, hogy az érés
soran valik l4thatévé, hogy a fejlédés nem egyenletes, nem egyenes vonalu, felfelé tart6
irdny, hanem hol felgyorsuld, hol lassuld, idénként stagnaléd, néha visszaesé vonulat.
Legtébbszor nem tudhatd elére, hogy a személyiség mely Osszetevoi fejlédnek majd
,jol”, vagy mely Osszetev6i alakulnak masképp, illetve azok mikor ,hozzék be”
magukat. A hagyomanyosan jol fejlédé jegyek és az eltéréen fejlodok egyiittesen
vannak jelen a személyiségben, valamint az egyes képességek sem egyszerre €s nem
egyenletesen  fejlddnek. Ovodapedagogusaink  tudjék, hogy a kisgyermek
tulajdonségainak, képességeinek valtozasai egyfajta diszharmoniat eredményeznek,
amely csak latszatra nem harmonikus.

9.2. Inkluziv pedagégia-integracié

Az integracié az inkluziv pedagégiai gyakorlatunk azon része, amely a tobbségtol
barmilyen szempontb6l eltérdé gyermekek elfogaddsat és a tobbséggel torténd
egylittnevelését jelenti. Programunkban a differencidlds értelmezése az inkluziv
pedagégia ez adja az integracids neveléstink ideolégiai hatterét. Inkluziv
pedagbgiankban a cél a gyermek sajat szintjének maximumadra val6 eljuttatdsa.

Akkor eredményes a programunk, ha a gyermekek sajat kereteiken, szokésaikon beliil
és azokkal egyiitt képesek fejlédni, egy nevelési szintéren beliil, ahol tébben (sokan)
nevelédnek egylitt.

Ez a banasmod egyénre tervezett pedagédgiai gyakorlatot igényel, folyamatos
visszacsatolast, nyomon kovetést. Alldspontunk szerint a tanulds sordn (a szocialis
tanulds esetében is) mindig az elézetes ismeretekre kell épiteniink, amelyben benne van
az egyén elbtorténete, sorsa, kapcsolatrendszere, kontextusai, attitiidje, teljes
személyisége.

Az 6vodai integracié mindennapjaiban a jatékot tekintjiik alaptevékenységnek. Az
6vodai jaték szabad, de nem szabados! Véleménylink szerint a gyermek jatékat a
spontaneitds, az 6rém, az elékészités jellemzi, ami nem mas, mint egyfajta tanulds.
Minden gyermek jétszik, noha nem jatszik minden gyerek egyforman. Eppen ezért a
gyermek jatékat folyamatosan megfigyeljiik, és ez altal ismerjik meg a gyermek
személyiségét, kapcsolatait, térsas magatartdsat, elmélytiltségi fokat, verbalis
képességeit, gondolkodasat, ismereteit, mozgésat. Programunkban a jaték megfigyelése
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elosegiti a differencidlt tervezést, a konkrét célok, feladatok, mddszerek, eszkozok,
idékeretek, munkaformak meghatirozésat.

A pedagégus feladata a dajkdk felkészitése és bevondsa a kisgyermek nevelésébe.
Ovodapedagégusaink ¢rzelmileg azonosulnak az integracidval, elfogadjdk és
természetesnek tartjdk. Fontosnak tartjuk, hogy megértsiik a gyermek adott llapotanak
lényegét, és a fejlesztéséhez vezetd utat. Az 6vodapedagbgusok feladata
gyerekkdzosség és az drintett kisgyermek kapcsolatdban az egyiittélés alakitdsa a
mindennapi élet megszervezése és iranyitasa.

93. A kiemelt figyelmet igényld gyermekek integraciéja
Célunk, hogy a kiemelt figyelmet igényls gyermekek léte, nevelése &s fejlesztése
illeszkedjen az 6vodai nevelésiink egészébe.
Mivel minden gyerek mads, ezért szemléletiink alapja a differenciélés.
1. kiemelt figyelmet igénylé gyermek:
a) kiilonleges banasmodot igényls gyermek,

aa) sajatos nevelési igényli gyermek (SNI),

ab) beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdo

gyermek (BTM):

o tanulasi problémakkal kiizd6 gyermekek:
tanulasi nehézséggel kiizddk (példaul: lassu, motivalatlan,
hosszabb betegség miatt lemarado, csaladi, szociélis, kulturalis,
nyelvi hatranyok)

o tanulasi zavarral kiizd6k (példaul: diszlexia, diszgrafia,
diszkalkulia, figyelemzavar, stilyosabb beszédhiba)
. magatartaszavarok miatt problémas gyermekek
o visszahuzodé (regressziv) ¢&s depressziv viselkedésli gyermekek (félénk,

csendes, visszahtizodo stb.) Eredményhez vezethet a csoportos és a parban folyé munka,
a testre szabott differencialt egyéni munka, motivalas stb.

o ellenséges (agressziv) és inkonzekvens viselkedésti gyermekek (engedetlen,
kétekedd, tdmadd, hiperaktiv stb.) Inkabb egyéni feladattal kéthets le, fontos a veliik
megbeszélt egyéni vallaldasok, kdvetelmények kovetkezetes szdmonkérése az
eredmények, pozitivumok kiemelése, megerSsitése mindkét tipust motivalja, segitheti a
beilleszkedést, a tarsak altali elfogadss.

ac) Kivételes képességii gyermekek, tehetségesek

e intellektualis  tehetség (a kiilonb6zé tudomdnyteriileteken kimagaslo:
matematikai, fizikai, nyelvi stb.)

. miivészi tehetség (képzémivészeti, zenei)

o pszichomotoros tehetség (sport, tanc, kéziigyességet igényld teriilet)
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. szocialis tehetség (vezetd, szervezod, iranyito)

Tehetségnevelés, tehetségfejlesztés - a tehetségigéretes gyermekek felismerése

a) a tehetségnevelés/tehetségfejlesztés/tehetséggondozas a tehetség felismerésével,
azonositasaval kezdédik

b) a pedagogusoknak és a csaladnak ismernie kell azokat a mutatokat, amelyek
halmozott el6fordulésa tehetség igéretes gyermeket sejtet:

. a kivételes tehetségek jellemz6i: megszallottsag, fokozott kritikai érzék, allando
onelégedetlenség

J a valamilyen teriileten kiemelked gyermekek teljesitményei nem mindig jok,

munkavégzésiik, fejlédésiik nem egyenletes, és gyakran nem vesznek részt a
,,munkaban”

A tehetségfejlesztés moédjai koziil 6vodénkban elsGsorban a gazdagitds —dusitds
madszerét alkalmazzuk. A tehetségigéretes gyerekek tarsaikkal egyiitt vesznek részt a
kiilonboz6 tevékenységekben, azonban a nap bizonyos idejében az évodapedagdgusok
altal differencialt ,,gondozéasban” részesiilnek. Minden esetben felhivjuk a sziilék
figyelmét arra, hogy tehetség igéretes gyermekeiket milyen o6vodan kiviili
tehetséggondozd intézményekbe célszerll az dvodai nevelési idén tdl is fejleszteni.

Programunk felfogasa szerint:

= minden kisgyerek fejleszthetd.
= gyermek meglévd képességeibdl indulunk ki

A gyerekek fejlddésének nyomon kovetésekor megismerjik pillanatnyi fejlettségi
allapotukat annak érdekében, hogy tovabb lehessen fejleszteni ¢ket. A kiemelt figyelmet
igénylé gyerekek is kiilonbozoek, egyediek, ezért specidlis nevelési megkozelitést,
egyéni bandasmaodot igényelnek ugyantgy, mint barki mas.

A pedagbgusaink érté figyelemmel fordulnak feléjilk. A kiemelt figyelmet igényld
gyermekeknek, énmaguknak is kell cselekedniiik énmagukért. Minden gyereknek joga
van, életkordnak és egyéni fejlettségének megfeleld szinten, tisztdban lenni sajat
allapotaval, jogaival és lehetéségeivel.

A gyerekek képességstrukturajuk bizonyos teriiletén, egy bizonyos szinten éllnak, de
lehet, hogy egy masik teriileten mar mas szintli fejlettséget mutatnak. A szintek belsé
tartalmat 4llandénak tekintjiik, de a szintek és a gyerekek egymashoz rendelését nem.

Pedagégiai programunkban a kiemelt figyelmet igénylé gyermekek fejlesztése tobb
iranyban torténik:

" A tevékenységorientalt fejlesztés, gazdagité programok 4altal (pl. néptanc,
vizualis nevelés, néphagyomany-apolés)

' A gyermekek spontaneitisabdl kiindul6 fejlesztés.

. A feladatorientalt fejlesztés soran az évodapedagdgus kompetencidjanal fogva a

differencialasi szintekre és a képességfajtidkra vonatkozd ajanlésokat varidlja az adott
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kisgyerek fejlettségi szintjéhez, 4allapotédhoz igazitva, figyelembe véve a segitd
szakkompetencia (pszicholdgus, logopédus) titmutatasait.

n Az 6vodapedagégus a gyermeki személyiség minél t6bb szférajat probalja
bevonni a fejlesztésbe, oly modon, hogy a feladatot és a személyes élményt egy
szituacidba integralja.

9.4. A sajatos nevelést igényld gyermekek befogaddsa és fejlesztése

A nemzeti kdznevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC. térvény a sajatos nevelési igényti -
mozgasszervi, érzékszervi, értelmi vagy beszédfogyatékos, tébb fogyatékossag egyiittes
el6forduldsa esetén halmozottan fogyatékos, autizmus spektrum zavarral vagy egyéb
pszichés fejlédési zavarral kiizd§ — gyermekek, eredményes fejlesztésének biztositasara
kiemelt figyelmet fordit.

Az alapprogramban meghatarozott nevelési, fejlesztési tartalmak minden gyermek
szémara sziikségesek, igy az 6vodai nevelés a sajatos nevelési igényti gyermekeknél is a
nevelés altalanos célkitiizéseinek megvaldsitasara torekszik.

A gyermekek kozott fenndlld kiilonbségeket pedagogiai programunk kialakitasakor
mindvégig figyelembe vettiik és szdmos helyen beépitettiik. A nevelés hatésara a sériilt
kisgyermeknél is fejlédik az alkalmazkodd készség, az akaraterd, az onallosagra
torekvés, az érzelmi élet, az egyiittm{ikddés. A sajatos nevelési igény szerinti kérnyezet
kialakitdsa, a sziikséges targyi feltételek, és segédeszkézok megléte akkor biztositja a
nevelési célok megvaldsithatosagat, ha a napirend sordn a gyermek mindig csak annyi
segitséget kap, ami a tovabbi 6nallo cselekvéséhez sziikséges.

Az elvérasok igazodjanak a gyermekek fejlédésének {iteméhez:

. fontos, hogy fejlesztésiik a szamukra megfelel§ teriileteken val6suljon meg
o a sajatos nevelési igényl gyermekeket a nevelés, a fejlesztés ne terhelje tul
. a habilitacids, rehabilitacidés céli fejleszté foglalkozdsok programjai valjanak

mindennapi neveldmunkank tartalmi elemeivé.

A fejlesztés szervezeti keretének megvélasztasat, az alkalmazott specialis modszer- és
eszk6zrendszert minden esetben a gyermekek allapotabdl fakad6 egyéni sziikségletek
hatarozzék meg. Ovodénkban az egyiittnevelés — az illetékes szakértdi és rehabilitaciés
bizottsag szakvéleményének figyelembevételével — minden esetben egyéni dontést
igényel a gyerek sziikségletei szerint.
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9.4.1. A habilitaciés, rehabilitacios ellatas kozos elvei

A sajatos nevelési igény kifejezi:

o a gyermek életkori sajatossdgainak a fogyatékossag altal okozott részleges vagy
teljes korii modosulasat

. a képességek részleges vagy teljes kiesését, fejletlenségét, eltérd iitemil
fejleszthetdségét.

Az egészségligyi és pedagdgiai céld habilitacios, rehabilitacios tevékenység olyan team-
munkaban kialakitott és szervezett nevelési folyamatban val6sul meg, mely az egyes
gyermekek vagy gyermekcsoport igényeitél fiiggd eljarasok (idokeret, eszkozok,
mbdszerek, terapidk) alkalmazasat teszi sziikségessé.

A sajatos nevelési igény a szokésos tartalmi és eljarasbeli differencidlastol eltérd,
nagyobb mértékil differencialdst, specidlis eljardsok alkalmazasat, illetve kiegészitd
fejleszté, korrekcids, habilitdcids, rehabilitacids, valamint terdpids céli pedagdgiai
eljarasok alkalmazasat teszi sziikségessé.

A gyermekek habilitaciés, rehabiliticios céla fejlesztésének az alapja a szakértéi
bizottsdg szakvéleménye.

Nevelémunkank soran figyelemmel kell lenni arra, hogy:

o a sériilt kisgyermek harmonikus személyiségfejlodését az elfogads, az
eredményeket értékeld kornyezet segiti

. a gyermek iranti elvarast fogyatékossaganak jellege, stlyossdginak mértéke
hatarozza meg

. terhelhetéségét  bioldgiai  4llapota, esetleges tarsulé  fogyatékosséga,
személyiségjegyei befolyasoljak.

A habilitaciés, rehabilitaciés egyéni és/vagy csoportos fejlesztés gyogypedagogiai
kompetencia. Az egyéni fejlesztési terv elkészitéséhez a gyermek fogyatékossdganak
tipusdhoz igazodé szakképzettséggel rendelkez6 gyogypedagégus, konduktor,
konduktor-6vodapedagdgus, terapeuta egyiittmiikddése sziikséges. Ezen humén
eréforras biztositdsa a fenntartoval valé egyeztetés alapjan torténik.

9.4.2. A habilitacios, rehabilitaciés tevékenység kozos céljai és feladatai

o A fejlesztés céljait minden esetben a fejleszthetoséget megfogalmazé
gybgypedagdgiai-orvosi-pszichologiai komplex vizsgalat diagnoziséra, javaslataira kell
épiteni.

. A mozgasszervi, érzékszervi, értelmi vagy beszédfogyatékossagbol, t&bb
fogyatékossag egylittes eléfordulasa esetén halmozottan fogyatékossighdl, autizmus
spektrum zavarbél fakadé hidnyzé vagy sértilt funkciok kompenzédldsa vagy
helyreallitasa, a meglévé ép funkciok bevondsival.
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. Torekvés a kiilonféle funkcidk egyensulyanak kialakitésara

. A sziikséges specidlis eszk6zok elfogadtatdsa és hasznélatuk megtanitésa
. Az egyéni sikereket segit$ tulajdonsagok, funkcidk fejlesztése
. Az egyes teriileteken kimagaslé képességeket mutaté gyermek tdmogatésa.

A habiliticiés, rehabilitaciés tevékenységet meghatirozo tényezék

. A fogyatékossag tipusa, sulyossaga.

. A fogyatékossag kialakuldsdnak, diagnosztizalasanak és a speciélis ellatas
megkezdésének ideje.

. A gyermek

- életkora, pszichés és egészségi allapota, rehabilitaciés mitétei

- képességei, kialakult készségei

- kognitiv funkcioi, meglévl ismeretei

- csaladi hattere.

Mindezek alapjan a fejlesztés magéaba foglalja a vizudlis, akusztikus, taktilis, mozgasos
észlelés folyamatait, a motoros képességek, a beszéd- és nyelvi készségek és az értelmi
képességek fejlesztését. Az egyes fogyatékossagi tipusok fiiggvényében mas-mas teriilet
kap nagyobb hangstlyt.

. Halmozottan fogyatékos gyermek, gyermekcsoport esetén a megéllapitott
fogyatékossadgok mindegyikére tekintettel kell lenni.

o A szilkséges gyogypedagdgiai feltételek biztositdsa a sajétos nevelési igényfi
gyermek szamara

o A sériilés specifikus médszerek, terapiak, technikak szakszer megvalasztasa és
alkalmazasa

. az egyéni szikségletekhez igazodd kérnyezet, specidlis batorok biztositasa

. az egyéni sziikségletekhez igazoddan specidlis segédeszkézok hasznalata; a
segédeszkozok elfogadtatasa, azok kivetkezetes haszndlatira és meg6vasara nevelés

o a kompenzaciés lehetéségek korének bdvitése a nem vagy kevésbé sériilt
funkciok differencidltabb miikddésének tudatos fejlesztésével

. annak felismerése, hogy a sajtos nevelési igényi kisgyermek egyes teriileteken
kiemelked® teljesitményre is képes

. rugalmas szervezeti keretek kialakitdsa a sajatos nevelési igényli gyermekek
egyéni foglalkoztatdsdnak megvaldsulasahoz

. az Ovodapedagogusok, valamint a pedagogiai munkat segité alkalmazottai és a

sziilok megfelel6 tajékoztatdsa a sajatos nevelési igényli gyermek befogaddsara,
egylittmtkodés a sériilt gyermek csaladjaval.

45




Ovod4nkban megvalésulé — integralt — nevelés, oktatas

Pedagogiai programunk készitésekor és a speciélis tevékenységek megvaldsitasakor
figyelembe vessziik a sajatos nevelési igényli gyermek fejlesztésének igényeit.

Kiilon gondot forditunk arra, hogy a gyermek minden segitséget megkapjon
héatranyainak lekiizdéséhez.

Az adott gyermek fejlesztési stratégigjanak kialakitisat a gyermek fogyatékossaganak
tipusdhoz igazodd szakképzettséggel rendelkezd, az integralt fejlesztésben lehetSleg
tapasztalatokkal rendelkezé gydgypedagdgus, terapeuta segiti (moédszertani intézmény,
utaz6 pedagbgusi szolgdlat). Kozremilikodése kiterjed a gyermeket fejlesztd
ovodapedagbégusok felkészitésére, a fogadd Ovoda sajatos teenddi ellatasdnak
tervezésére és folyamatos tandcsadasra, mely az dvodai neveldmunkén tul a sziilék és az
dvoda egyiittmiikodésére is kellé hangsuilyt helyez.

Az integraltan fejlesztett gyermek szamara probaljuk biztositani mindazokat a speciélis
eszkozoket, egészségiigyi €s pedagogiai célt habilitacids, rehabilitdcids ellatést,
melyekre a szakért6i bizottség javaslatot tesz.

Sikerkritériumnak a  gyermekek  beilleszkedése, egyenld  hozzaférése a
foglalkozasokhoz, snmagahoz mért fejlédése tekinthetd.

A gyermekek integralt nevelésében, fejlesztésében részt vevd, magas szintll pedagdgiai,
pszicholégiai  képességekkel (elfogadés, tolerancia, empétia, hitelesség) és az
egylittneveléshez sziikséges kompetencidkkal rendelkez6 évodapedagdgus:

. sziikség esetén egyéni fejlesztési tervet készit, individudlis mddszereket,
technikakat alkalmaz

. a foglalkozasok soran a pedagogiai diagnozisban szerepld javaslatokat beépiti, a
gyermek fejlédésének elemzése alapjan — sziikség esetén — eljardsait megvaltoztatja, az
adott sziikséglethez igazodé modszereket megvalasztja

o egy-egy nevelési helyzet, probléma megoldésahoz alternativékat keres
° alkalmazkodik az eltéré képességekhez, az eltérd viselkedésekhez
° egylttmiikédik a  kiilonbozd  szakemberekkel, a  gydgypedagdgus

irinymutatdsait, javaslatait beépiti a pedago6giai folyamatokba.
A gyermek fogyatékossdganak tipusdhoz igazodd szakképesitéssel rendelkezd,
szakiranyu végzettségli gyogypedagogus az egylittmiikodés soran:

. segiti a pedagdgiai diagnoézis értelmezését, figyelemmel kiséri a gyermek
haladésat
o javaslatot tesz gyoOgypedagdgia-specifikus moédszerek, moédszerkombindciok

alkalmazaséra, az egyéni fejlesztési sziikséglethez igazodé modszervaltasokra, a
gyermek igényeihez igazod6 kérnyezet kialakitasara

° segitséget nyQjt a szilkséges specidlis (segéd)eszkozok kivalasztasaban,
tajékoztat a beszerzés lehet6ségérol

° egylittm{ikodik az o6vodapedagogusokkal, figyelembe veszi a gyermekkel
foglalkozo 6vodapedagdgus tapasztalatait, észrevételeit, javaslatait

e segit a helyi feltételek és a gyermek egyéni sziikségleteinek dsszehangoldsaban
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. kapcsolatot tart a sziilvel a rehabilitacid sikerességét szolgalé ismeretek
atadaséval

. részt vesz a befogado6 kozosség felkészitésében

J részt vesz az ovodai foglalkozasok és tevékenységek adaptaciojaban

Ovodank igénybe veheti az egységes gyogypedagdgiai modszertani intézmények, a
pedagogiai szakszolgalati, illetve pedagdgiai-szakmai szolgéltatast nytjto intézmények
szolgéltatdsait, az utazd gydgypedagdgiai halézat milkodtetésére kijelolt intézmények
segitségét a koznevelés-fejlesztési tervekben meghatirozott feladatellatas szerint.

9.5. A migracios populacié integracidja

A nemzetkdzi vandorlasok (migracio) hazankra gyakorolt hatésait tekintve figyelembe
vessziik, hogy az évodai nevelésben olyan gyerekek is részt vehetnek, akiknek csalddjai
Magyarorszagra telepiiltek at, vagy sziilei huzamosabb ideig vallalnak itt munkat.

Ovodai nevelési programunkban olyan kompetencidk fejlesztése is a cél, mint a
kognitiv, az eszk6z jellegli (kommunikacios képességek fejlesztése) és a szocialis
kompetencidk (kotddés, érdekérvényesités, tarsadalmi szerepekre vald felkészités)
fejlesztése.

A hazajukat elhagyni kényszeriild csalddok (migrdns) gyermekeinek dvodai
nevelésében biztositjuk az Onazonossag meglrzését, 4poldsat, erdsitését, a
interkulturdlis nevelésen alapulé integraci¢ lehetdségét, az emberi jogok és alapvetd
szabadsagok védelmét,

Feladatunk:

A kilféldi allampolgar, nem magyar ajka gyerekek egyiittes gondozdsa, nevelése,
fejlesztése a magyar allampolgarsdgti, magyar anyanyelvii gyerekekkel.

Kapcsolattartas a sziilékkel az inkluziv pedagdgia jegyében

" A csalad a szocializaci6 els6 szintere,

x Erositsiik a csalddi nevelést.

" A szillok gyermekiik iranti felelésségérzetének kialakitdsira, megtartisara
toreksziink.

= Személyes kapcsolatot alakitunk ki a sziil6kkel.

" A csalddok szocidlis kiilonbségeib6l adédod hatranyok kompenzéldsara
toreksziink.

" A sziil6ket szakszertien segitjiik a gyermeknevelésben.

" A gyermeknevelés szakmai tAmaszrendszerének kiépitésére téreksziink.
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10. Az intézmény mérési és értékelési rendszere

10.1. Nevel6 tevékenység hatékonysiaganak mérése és értékelése.

A nevelémunka intézményi szintii, vezet6i értékelésének szempontjai:

o Pedagdgiai folyamatok

. Személyiség- és kozosségfejlesztés

. Eredmények

J Bels6 kapcsolatok, egytittmtikddés, kommunikacié
. Az intézmény kiilsé kapcsolatai

. A pedagdgiai munka feltételei

. Az 6vodai nevelés orszagos alapprogramban megfogalmazott elvarasoknak és a
pedagdgiai programban megfogalmazott intézményi céloknak valé megfelelés.

A pedagégusok neveld munkéjanak ellenérzése folyamatosan torténik az évente
osszedllitott — és az intézményi éves munkaterv mellékletét képezd — ellendrzési terv
alapjan.

Az 6vodaban folyo értékeld tevékenység célja (az ellenérzések, mérések soran feltart
adatokra, tényekre tdmaszkodva) annak vizsgdlata, hogy a nevelémunka €s annak
eredményei mennyiben felelnek meg a megfogalmazott intézményi célkitiizéseknek. Az
értékelés alapveté feladata, hogy megerSsitse a neveldtestiilet pedagogiai
tevékenységének helyességét, vagy feltarja a hibakat, hidnyossagokat, €s igy 6szténdzze
a pedagégusokat a hibék kijavitasara, a nevelotevékenységek fejlesztésére.

Az intézményi neveldmunkdt az intézmény vezet6je minden tanév végén, a
nevel6testiileti értekezleten atfogdan értékeli. Ebben az intézmény kulcsfontossagu
nevelési céljainak, mindségcéljainak megvaldsitasat, a partneri elégedettség szinvonalat,
az intézményi pedagdgiai munka eredményességét, hatékonysagat kell vizsgélni, az
ellendrzések, mérések és értékelések objektiv eredményeinek felhasznalasaval.

A pedag6gusok neveld munkéjénak értékelését a foglalkozasok tapasztalatai alapjan, a
kiilon megfogalmazott szempontok szerint az intézmény vezetdje folyamatosan, sz6ban
— az érintett neveld kérésére azonban frasban is — kotelesek elvégezni.

10.2. Vezet6k munkajinak mérése és értékelése

A vezetdi munka értékelésének alapja a megvalositott éves munkaterv atvizsgaldsa. Az
atvizsglds eredményét az intézmény vezetdje ismerteti a nevelStestiilettel, a
fenntartoval, melyben, ha sziikséges, korrekcios javaslatokat is megfogalmaz.

A fenntarté a vezetbi ciklushoz igazodva (vagy rendkiviili indokok alapjén) a
torvényben megfogalmazott feltételekkel fiiggetlen szakérté felkérésével végez vezetdi

értékelést.
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10.3. Intézményi 6nértékelés

A 2011, évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésr8l egységes fenntartotél fiiggetlen
kiils6 értékelési rendszer (pedagdgiai-szakmai ellendrzés - tanfeliigyelet) mitkodtetését
irja €l6. Egységes, mivel az értékelés alapjat képezd elvarasok kézpontilag keriiltek
meghatérozasra - pedagdgusra, intézményvezet6re és intézményre megfogalmazott
altaldnos elvarasok, az értékelési eljarasok, modszerek és eszkézok is egységes
standardot alkotnak.

Az étfogd onértékelés soran, a pedagdgus esetében a pedagdguskompetenciskra épiils
nyolc teriileten, a vezetd esetében az intézményvezetéi kompetencidkra éptils ot
terileten meghatdrozott elvarasok teljesiilésének megallapitdsa torténik meg. Az
intézmény onértékelése hét teriileten meghatarozott elvarasok alapjan, a pedagbgusokra
€s a vezetore vonatkoz6 eredmények figyelembe vételével torténik.

Célja: a pedagdgusra, vezetdre, valamint intézményre vonatkozoé intézményi elvarasok
alapjan meghatéarozza a kiemelkedd és fejleszthetd teriileteket. Ezek az eredmények
alapjat képezik a tanfeltigyeleti ellen6rzéseknek €s a minésitd vizsgaknak/eljarasoknak.
Intézményi szintli tanfeliigyeleti ellen6rzés eredményeinek visszacsatolasa megtorténik
€s az intézményi fejlesztések egyik alapjat képezi.

Az éltalinos szempontrendszer alapjan elkészitettik mindharom teriileten a helyi
elvaras listankat,

Az dnértékelés teriiletei:

Pedagogus:

o Szakmai feladatok, szaktudoményos, szaktargyi, tantervi tudas

. Pedagdgiai folyamatok, tevékenységek tervezése és a megvaldsitasukhoz

J kapcsol6dd dnreflexiok

. A tanulds tdmogatasa

. A tanul6 személyiségének fejlesztése, az egyéni bandsmadd érvényesiilése, a

hatranyos helyzett, sajatos nevelési igényi vagy beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi
nehézséggel kiizdé gyermek, tanulo tébbi gyermekkel, tanuldval egylitt torténé sikeres
neveléséhez, oktatasahoz sziikséges megfelel médszertani felkésziiltség

° A tanuldi csoportok, k6zosségek alakulasanak segitése, fejlesztése,
esélyteremtés, nyitottsag a kiilonbozs tarsadalmi-kulturalis sokféleségre, integracios
tevékenység, osztalyfonski tevékenység

o Pedagogiai folyamatok és a tanuldk személyiségfejlédésének folyamatos
értékelése, elemzése

° A kérnyezeti nevelésben mutatott jartassag, a fenntarthatosag értékrendjének
hiteles képviselete és a kornyezettudatossaghoz kapesolédé attitlidok 4taddsanak modja

° Kommunikacié és szakmai egyiittmiikodés, problémamegoldas
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Intézményvezeto:

. A tanulés és tanitas stratégiai vezetése és operativ iranyitasa
J A valtozasok stratégiai vezetése €s operativ irdnyitisa
o Onmaga stratégiai vezetése és operativ irdnyitésa

J Mésok stratégiai vezetése és operativ irdnyitdsa

. Az intézmény stratégiai vezetése és operativ irdnyitasa.
Intézmény:

. Pedagbgiai folyamatok

. Személyiség- és kozosségflejlesztés

. Eredmények

o Bels6 kapcsolatok, egyiittmtikddés, kommunikécio

J Az intézmény kiilsé kapcsolatai

o A pedagdgiai munka feltételei

J Az 6vodai nevelés orszagos alapprogramban megfogalmazott elvardsoknak és a
pedagdgiai programban megfogalmazott intézményi céloknak valé megfelelés.

10.4. A gyermekek mérése és értékelése

Mérés:
Az 5. életéviiket betsltott és a kimend gyermekek esetében DIFER mérést végziink.

A nagyok eredményeit tekintve visszajelzést kapunk munkank hatékonysagéarol €s ezen
eredményeket tovabbitjuk az iskola felé, segitve ezzel az 6 munkéjukat.

A kozépséstk eredményei iranyt mutatnak a kovetkezd év fejlesztési terveihez,
valamint 6sszehasonlitasi alapot adnak a j6v6 évi méréshez.

Intézményi szinten a vezet6 helyettes késziti el az 6sszesité eredményeket, mely részét
képezi az intézményvezetd éves beszamolojanak.

Ertékelés:

A pedagbgiai folyamat értékelése a hatékonysédg és a személyiségfejlesztés érdekében
torténik. Neveléstink minden teriiletére Kkiterjed. Pedagégusaink olyan értékeld
modszereket alkalmaznak, melyek erésitik a gyermekek o6nbizalmét, fejlesztik
onértékelési képességiiket, motivaloak, megerésitést kozvetitenek. Fontos, hogy az
értékelés személyre szabott, igazsigos, kovetkezetes legyen. Valamint a gyermekek
szdméra vilagos, egyértelmt és targyszert legyen.
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Az értékelés formai:

J Metakommunikacios eszkdzok és szobeli elismerés alkalmazasa:
elismeré mosoly, tekintet,
konkrét elismerd szavak a csoport elétt, dicséret, buzditas
. Egyéb értékelési mddok:
matrica, nyomda

11. A programunkhoz kapcsol6dé szakmai dokumentumok

A P.P. megval6sitdsa éves tervekre bontott (intézményi és csoportszint) melyekbdl év
végén beszamolé késziil. Az éves beszamoldk szempontjai illeszkednek az intézményi
onértékelési rendszerhez. Az ott feltart hianyossdgok alapjat képezik a kovetkezd évi
terveknek.

1. A vezet éves pedagégiai munkaterve, mely Osszeflizi az egyes csoportok éves
pedagbgiai munkajat.
2. Az bvodai program éves tervezése, az dvodapedagdgusok 4altal vezetett hivatalos

csoportnaploban torténik. A P.P-ben megfogalmazott célok, feladatok figyelembe
vételével tervezik meg a pedagdgusok a hosszabb és rovidebb tavu terveiket:

J Tervezés 1 évre: tevékenységek felsoroldsa témakosrénként.

o Tervezés negyedévre: Témakorsk kifejtése tematikus tervekben.

. Tervezés 5 napos ciklusokban: Témahetekben az értelmi fejlesztés, nevelés
megvalositasa.

. Tervezés 6 hénapra: nevelés, munka, kézosségi élet tervezése/ ciklusonként
értékelés.

3. Programunk fontos eleme, jogszabdly szerint, az 6vodds gyermekek

fejlédésének folyamatosan nyomon kivetése. A nyomon kévetésnek sokféle modja
ismert, fejlédési naplonk a gyermekek széles korli megismerésén alapuld,
kompetencidik figyelembe vételét el6térbe helyezd, szoveges és kdédolasos rendszer.
Célja a gyermekek megfigyelése és a megismert képességekre alapozott fejlédés
differencialt segitése.

Indokolt esetben kezdeményezziik a sziilénél a szakszolgalat igénybevételét. Az 6voda
a gyermek értelmi, beszéd-, hallas-, latds-, mozgasfejlédésének eredményét sziikség
szerint, de legalabb félévenként - 16gziti. Tovabba feljegyezziik a gyermek fejlddését
szolgalé intézkedéseket, megallapitdsokat, javaslatokat, sziikség esetén fejlesztési tervet
készitlink.

Az értékelés eredményérél a sziil6k évente kétszer tajékoztatdst kapnak.

A Fejlédés nyomon kévetése dokumentacio része a Gyermeki portfolio.

o Hasznalatdval nyomon kovethets, sokoldaltan és az évek alatt folyamatosan

dokumentalhatd a gyermek fejlédésének folyamata.
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. A benne taldlhaté produktumok sok szempontd értékelést tesznek lehetové
pedagbgusaink szamara.

J Minden érintett szerepld (pedagdgus, sziild, gyermek) részére nyilvanos (a
gyermeki onértékelést fejlesztd szandékkal kozosen valasztjuk ki a dossziéba kertild
"kincset")

J Jol segiti a fogaddorak keretében a sziil6k tényszerti, objektiv tajékoztatasat.

A gyermek minél alaposabb megismerése érdekében az Gvodaba 1épés elbtt
csaladlatogatasokat szerveziink, melynek célja, hogy a gyermek szocidlis helyzetérdl

informacidkat gytjtsiink. Ekkor keriilnek kitsltésre az anamnézis lapok.

12.

Irodalomjegyzék

A program megvalésitasat szolgalé — kotelezo - szakirodalom jegyzéke

Gyermekirodalmi sz6veggyiijtemény

Zilahi J6zsefné: Mese, vers az évodaban

Eotvos Jozsef K. 2001

Toérzsok Béla: Zenehallgatas az 6vodédban

Zenemikiadd 1982

Forrai Katalin: Enek az 6vodéban

Editio Musica 1993

DIFER Programcsomag Diagnosz
Fejlédésvizsgald

Rendszer 4-8 évesek szamara

Mozaik Kiadé 2004,

A program megvalésitasat szolgalé — ajanlott - szakirodalom jegyzéke

Mészaros Vincéné: Ovodai babjatékok

Tank6nyvkiad6 1982

Dr. Dank6 Ervinné: Irodalmi nevelés az 6voddban | Okker 2003
Ko6sané Ormai Vera: A mi évodank Okker2001

Antal Judit: Mentalhigiéné az 6vodaban Barbori BT. 2008
Gabnai Katalin: Dramajatékok Helikon 2005
N.XKollar Katalin - Szabé Eva: Pszicho| Osiris Kiadé 2004
Pedagbgusoknak

Michael Cole - Sheila R. Cole Fejlédéslélektan Osiris 2006
Atkinson - Hilgard: Pszichol6gia Osiris 2006

Dr. Balazsné Sziics Judit A gyermekkdzpontl viz
nevelés

SZORT Bt. 2005

Montéagh Imre: Tiszta beszéd

Holnap Kiad6 Kft. 2006

Té6th Erika Katalin: Szé-beszéd Beszédjavité mondo

Moéra konyvkiadd 2011

Perlai Rezs6né: Matematikai jatékok 6vodaskorban

Okker 1999

Zsamboki  Karolyné-Horvathné  Szigligeti 4

Matematika kézzel, fejjel, szivvel

Okker 2008

Farmosi Istvan: Mozgasfejlédés

Dialég Campus 2002
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Pappné Gazdag Zsuzsanna: Ujabb utdnzé gyakorla| Flaccus Kiadé 2005
Tartdsjavito, izomer8sit6 és  nyujtd, vald

mozgasiigyességet fejlesztd gyakorlatok

Pappné Gazdag Zsuzsanna: A babzsik Flaccus Kiado 2008
Pappné Gazdag Zsuzsanna: A karika Flaccus Kiado6 2007

Gergely Ildik6: Mit? Miért? Hogyan? - Sokmozg
testnevelési jatékok - Moédszertani
6vodapedagogusoknak

Redact 2000 Bt: 2001

Gergely Ildik6: Mit? Miért? Hogyan? - Kondicig
képességek fejlesztése és mérése - Moddszertani
6vodapedagogusoknak

Redact 2000 Bt: 2004

Székely Lajos: Az dvodai egészségnevelés elméle
gyakorlata

Az Egészségesebb Ovoddk Ner

Hél6zata, Budapest 2003

Lukécs Jézsefné - Ferencz Eva: Itt van az Osz, elm
nyar, kelepel a gélyamadéar (Ovodai jatékos csop
fejlesztések Otlettara

Flaccus 2010

Lukécs Jézsefné - Ferencz Eva: Esik a hé, fij a| Flaccus 2011
varji kérog, itt a tél (Ovodai jatékos csop

fejlesztések oOtlettara

Lukécs Jozsefné - Ferencz Eva: Itt a tavasz, fut a té| Flaccus 2010
méhecske  dongicsél  (Ovodai  jatékos  csop

fejlesztések Otlettara

Lukécs Jozsefné - Ferencz Eva: Mosolyog a naps| Flaccus 2011

madér dalol, itt a ny4r (Ovodai jatékos csop
fejlesztések Otlettara

Bihariné Dr. Krek6 Ilona, Kanczler Gyulané dr., L4
Gyorgyi: Kornyezetkultira az 6vodaban

Magyar Szakképzési Tarsasadg, Bud
2005

Természetismeret az 6vodapedagdgus szak hallgatoi

ELTE Tanité. és Ovéképzé Féiskolai
jegyzete Budapest 2006

Kornyezeti nevelés az erdében

Oko-Férum Alapitvany Budapest, 200

Komposztalés az iskolakertben

Oko-Férum Alapitvany Budapest, 200

Franz Lohri és Astrid Schwyter: Taldlkozzunl
erdében! Erdépedagogia

Oko-Férum Alapitvany Budapest, 200

Porkolébné Dr. Balogh Katalin, Dr. Baldzsné §
Judit, Szatzné Gregorits Anna: Komplex prevel
6vodai program — kudarc nélkiil az iskolaban

Trefort Kiadé Bp. 2004.

Dr. Szivak Judit:Min6ség az dvodédban

OKKER Kiadé 2001

Dr. Dorothy Eion Kreativ gyermek

Alexandra 2002
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ERVENYESSEGI RENDELKEZESEK

A pedagdgiai program érvényességi ideje: HATAROZATLAN IDORE SZOL.

A helyi 6vodai program modositasanak lehetséges indokai:

Az évodaba jaré gyermekek szociokulturalis kornyezete nagymértékben megvaltozik.
A program bevaldsanak eredményvizsgélatai sziikségessé teszik a program modositasat.
A mindenkori torvényi eldirdsok megvaltozésa.

El6iras a programmodositas kezdeményezésére:

A nevelbtestiilet 50 %+1 6 frasbeli elbterjesztést tesz az 6voda vezetdségének
A nevel6testiilet hatdrozatba foglalja a programban végrehajtott modositésokat.

LEGITIMACIOS ZARADEK

A Polgérdi Eszterlanc Ovoda és Bolcsdde neveldtestiilete: 100 %-os ardnyban, a
Polgardi Eszterlanc Ovoda és Boleséde Pedagdgiai Programjanak a modositsat
elfogadta.

Kelt: Polgardi, 2023. majus .....

PH

A Polgardi Eszterlanc Ovoda és Bolcséde Pedagégiai Programjanak modositasat az
intézmény vezetdje jovahagyta.

Kelt: Polgardi, 2023. majus ....

PH
intézményvezetd
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.../2023. (V.31.) hatdrozat 2. melléklete

POLGARDI ESZTERLANC
OVODA ES BOLCSODE

.
e

OVODAI HAZIREND
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Kedves Sziil6k/térvényes képviselok!

Nevelési alapelviink: a gyermeki személyiség tisztelete, elfogadasa, szeretete és
megbecsiilése.

Legfobb alapelviink, hogy az 6voddban olyan bizalommal és tor6déssel teli 1égkort kell
teremteniink, amiben minden gyermek elfogadja segité, batorité kapesolatunkat, szivesen
részt vesz az éaltalunk felkinalt tevékenységekben és ez altal érése gazdagabb4, szinesebbé,
folyamatosabbad és biztonsdgosabba valik.

A rank bizott gyermekek nevelése, oktatasa kdzos felelossegunk ezért azt szeretnénk,

ha Onok, mint sziilsk/tsrvényes képviseldk, és mi mint pedagdgusok azon munkélkodnank,
hogy kialakulé kapcsolatunkra a kélesénds bizalom és tisztelet legyen a legjellemzsbb.
Egytittmitkdéstink eredményességéhez, partnerkapcsolatunk kiépitéséhez segitségiil szolgél
s Utmutatdst ad hézirendiink, mely tartalmazza az évodai életet meghatirozé szokasokat,
szabélyokat. Segiti Oncket az eligazodasban, a megértésben, a sziiléi Jogok ¢s kotelességek
megismerésében €s gyakorldsaban egyarant. Szdmunkra fontos, hogy On, és gyermeke
szivesen j6jjon hozzank és ,otthon” érezze magat abban a nevelési rendszerben, melyet
ovodank neveldtesttilete alakitott ki. Nyugalom és biztonsag, ez a két legfontosabb dolog,
amit nyGjtani kivanunk. Ennek érdekében készitettiik el hdzirendiinket, amely remélhetéleg
segiti az 6voda és a csaldd egyuttmiikodését, a derls, és nyugodt 6évodai légkér fenntartdsa
mellett az 6vodai nevelési feladatok zavartalan ellatasét.

A hézirend készitésénél a jogszabalyi elvarasokat, az elmult évek gyakorlatara épitve az Onsk
elvarasait, jogaikat és kotelezettségeiket, valamint a gyermekeik mindenekfelett 4116 érdekeit
vettiik figyelembe.

Minden olyan lényeges informdciét itt adunk meg, mely sziikséges az 6vodai élethez.
Hazirendiinkben foglaltak megtartisa a gyermekek, a sziildk/térvényes képvisel6k, az itt
dolgozok érdekeit egyarant szolgalja.

A hézirendiinkben megfogalmazott szabalyok az dvodénkba térténd jogszerli belépéstsl az
intézmény elhagyédsaig terjedd idére, illetve — évente, a sziildkkel t6rténd megallapodas
szerint — a nevelési idén tdl, vagy az intézmény épiiletén kivill szervezett programok ideje
alatt érvényesek.

Kérjitk Onsket, hogy az aldbbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak végig,
¢s a gyermekek biztonsdga, nyugalma, valamint az intézmény zavartalan miiksdése
érdekében legyenek partnereink a benne foglaltak érvényesiilésében.

Kelt: Polgardi, 2023. méjus ...

Ph.
intézményvezet



1. Bevezeto rendelkezések

1.1 A hdzirend célja, feladata

Az 6voda héazirendje 4llapitja meg a jogszabalyokban meghatérozott jogok gyakorlasanak és
kotelezettségek végrehajtdsanak helyi intézményi maédjat, tovabba az dvoda altal elvart
viselkedés szabalyait.

A hézirend tovabbi célja, hogy a gyermekek, a sziil6k, az 6voda dolgozéi és az dvodaval
jogviszonyban nem 1év6, de az intézmény létesitményeit jogszerfien hasznélé személyek
szamara 10gzitse a gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasdnak médjat és az dvoda
munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket. Az itt szereplé eléirdsok feladata, hogy
biztositsak az 6voda torvényes mitkddését, a nevelés zavartalan megvalositasat, és segitsék az
6voda kozosségi életének megszervezését.

A hazirend jogszabalyi hattere, valamint az 6voda miikodési és szakmai tevékenységét
meghatarozé jogszabalyok:

e 2011. évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrol

e 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
kdznevelési intézmények névhasznélatardl

e 229/2012. (VIIL.28.) Korméanyrendelet a nemzeti koznevelésrél sz0l6 torvény
végrehajtasarol

e 1997.évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérél és a gyamtiigyi igazgatésrol

o 1998. évi LXXXIV. torvény a csalddok tamogataséarél

o 363/2012. (XI1.17.) Korm.rendelet az Ovodai nevelés orszdgos alapprogramjar6l

e 15/2013. (I1.26.) EMMI rendelet a pedagdgiai szakszolgélati intézmények mitkddésérol

e 48/2012. (XII.12.) EMMI rendelet a pedagdgiai-szakmai szolgaltatdsokrol, a pedagdgiai-
szakmai  szolgéltatdsokat ellaté  intézményekr6l és a  pedagdgiai-szakmai
szolgaltatasokban val6 kozremiikodés feltételeirdl

e 15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és miikodésiik
feltételeirol

o Fenntartdi (pl. étkezési téritési dijak) és nevelGtestiileti hatarozatok

e Az FBurépai Parlament és a Tanacs (Eu) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérol
és az ilyen adatok szabad 4dramldsardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatélyon kiviil
helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR)

e 2012. évi II. torvény a szabdlysértésekr6l, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési
nyilvantartasi rendszerrél

e 121/2013. (IV.26.) Korm. rendelet az Oktatasi Hivatalrol

Az 6voda miikédési és szakmai tevékenységét meghatirozo uitmutatdsok (Oktatdsi Hivatal):

e A sajatos nevelési igényl gyermekek nevelésének irdnyelve
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/kerettanterv/A_Sajatos nevelesi_igeny
u gyermekek ovodai nevelesenek iranyelve.docx




1.2 A hazirend idébeli hatdlya

A hézirend a neveldtestiilet elfogaddsaval 1épett hatdlyba a kihirdetés napjén és hatérozatlan
idére szol. Ezzel egy id8ben hatdlyat veszti a nevelétestilet altal 119-1./2021.
hatérozatszamon elfogadott kordbbi hazirend.

Feliilvizsgalata: évenként, illetve jogszabalyvéltozasnak megfeleléen.

Modositdsa: az intézményvezet$ hatdskére, kezdeményezheti a nevel6testiilet, és a Sziiléi

Ko6z6sség.
A kihirdetés napja: 2023.08.01.
A hdzirend személyi hatdilya kiterjed:

e az dvodaval jogviszonyban 4116 minden alkalmazottra;

* az 6vodaval jogviszonyban 4ll6 gyermekekre;

* az intézménnyel jogviszonyban nem 4ll6, de az intézmény teriiletén munkét végzokre,
illetve azokra, akik részt vesznek az 6voda feladatainak megvalositaséban;

¢ asziilékre (azokon a teriileteken, ahol érintettek).

A hdzirend teriileti hatdlya kiterjed:

e az 6voda teriiletére.

e az Ovoda dltal szervezett - a pedagégiai program végrehajtasahoz kapcsolédo - dvodan
kiviili programokra.

e azintézmény képviselete szerinti és kiils6 kapcsolati alkalmakra.

Az 6voda a hazirend megvaldsitdséval biztositja a pedagdgiai programban foglalt célok
clérését, betartdsa kételezd a tarsadalmi egylittélés szabédlyainak megfeleléen az
6vodak6zosség és a sziiloi kozosség minden tagja szamara.

A hazirend megszegésére vonatkozo rendelkezések

A hézirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan jogkévetkezménnyel jar,
mint a jogszabalyok megsértése.

1.3 Altaldnos informdciok az ovoddrol

Az intézmény neve: Polgérdi Eszterlanc Ovoda és Bolcséde
Az intézmény cime: 8154, Polgardi Galamb Jézsef u. 1.

Elérhet6ségek: Telefon: 06 22/ 576-....

e-mail: ovoda@polgardi.hu
Intézményvezetd:  Nedeczky Istvanné
Fenntart6 neve: Polgardi Varos Onkorméanyzata
Székhelye: 8154 Polgérdi Batthyany u. 132.
Képvisel6je: Nyikos Lészl6 Polgarmester
E-mail: onkormanyzat@polgardi.hu
Telefonszam: 22/576-230




2. A miitkédés rendje, a munkarenddel kapcsolatos szabalyok

2.1, Az intézmény nyitvatartdsa

Az évoda egész évben 6t napos munkarenddel, hétfétd] péntekig folyamatosan mikodik. Ha
az tinnepek miatt a munkanapok, pihenSnapok és a munkasziineti napok rendje eltéréen
alakul, az intézmény nyitvatartasi rendje is ezt koveti.

A napi nyitvatartasi id6 11 6ra, 06.00 — 17.00 6rdig tart.

Unnepnapokon, a heti pihené és munkasziineti napokon az 6voda zérva tart.

A gyermekek reggel 06.00 — 07.00 6ra kozott és délutan 16.00 — 17.00 o6ra kozott kijeldlt
csoportszobdban osszevont csoportban tartézkodnak. A nap tovadbbi részében sajat
gyermekcsoportjukban  napirend  szerint  tevékenységiiket végzik a  csoportok
6vodapedagogusainak irdnyitasaval.

Intézményiink hétf6tsl péntekig, 6t napos munkarendben, folyamatosan miikodik.

A nevelési év szeptember 1-t6] augusztus 31-ig tart, mely két részb6l 4ll:
1. Szervezett tanulési idészak: szeptember 1-t6l junius 15-ig
2. Nyari id6szak: jinius 16-t6l augusztus 31-ig.

2.2. A zdrva tartds eljdrdsrendje

Rendkiviili sziinet elrendelésére a fenntarté engedélyével egészségligyi okokbol,
pandémias jarvanyveszély, természeti vagy mds katasztrofa esetén kertilhet sor.
Jarvanyhelyzetbdl ad6doé rendKkiviili sziinet elrendelésekor és intézmény visszanyitaskor a
Hazirend 1. szamu Fiiggeléke szerint jarunk el.

Rendkiviili események (pl.: tiizriado, bombariadé) bekovetkezésekor az intézmény
szabélyzataiban 16gzitett szilkséges intézkedéseket az 6voda dolgozéi haladéktalanul
megkezdik a gyermekek biztonsdganak figyelembevételével. A sziilék minden esetben
tajékoztatast kapnak a rendkiviili eseményrél és a megtett intézkedésekrol.

2.3. Az iskolai sziinetek alatti nyitvatartds eljdrdsrendje

Az iskolai 6szi, téli és tavaszi sziinetek, illetve nagyobb hidnyzasok esetén a nevelési év
kozben az 6vodai élet zavartalan miikodését biztositva, de az ésszerliség és takarékossag
jegyében felmérjiik a varhaté gyermeklétszamot. A sziil6k frasban nyilatkoznak arrdl, hogy a
sziinet idejére igénylik-e a gyermekik szdméra az dvodai ellatast. Létszamtol fiiggetlentil
nem vonhatd 8ssze az a gyermekcsoport, ahol zérlattal jar6 fertéz6 megbetegedés van. Az
iskolai sziinetek idészakéban alacsony létszdm esetén Osszevont csoporttal miikodhet az
bvoda.

2.4. Nevelés nélkiili munkanapok igénybevételének eljardsrendje

A torvényi eldirasoknak megfelelden intézményiink nevelési évente 6t munkanap igénybe
vételével, nevelés nélkiili munkanapokat szervezhet, melyeken az arra igényt tartok
széméara tgyeleti ellatast biztositunk. A nevelés nélkilli munkanapokat a nevelStestiilet
szakmai tovébbképzésre, valamint az intézmény miikédésével kapcsolatos tervezési és
értékelési feladatok ellatasara hasznalja fel.



A nevelés nélkiili napok idépontjardl a sziilék legkésébb hét nappal hirdetmény formajaban
(falitjsag, kozosségi oldal) értesitést kapnak. A sziilék {rasban nyilatkoznak arrél, hogy a
nevelés nélkiili munkanapon igénylik-e az tigyeleti ellatast gyermekiik részére.

3. Az 6vodai elhelyezés igénybevételének lehetésége

3.1. Az ovodai felvétel, dtvétel jelentkezés alapjdn torténik.

Az 6vodaba az a gyermek vehetd fel, aki:
- abban az évben augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betsltstte,
- az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétél szamitott
fél éven beliil betdlti (2,5 éves, nem dvodakdtelezett), feltéve, hogy minden, a
korzetében 616 hdroméves és anndl idésebb gyermek Ovodai felvételi kérelme
teljesitett, és még van tires 6vodai férdhely,
- akit a Szakért6i Bizottsdg diagnosztizlt és integralt fejlesztését javasolja

A 57018 - az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett - gyermekét
koteles befratni a fenntarté onkorményzat altal kézzétett kozleményben meghatirozott
id6pontban.

A felvétel — kivételes és egyedi esetekté] eltekintve — a nevelési év kezdetével, szeptember 1-
jével torténik, a felvételt nyert gyermekek fogadéasa szeptember 1-t6] folyamatosan torténik.
Az aktudlis nevelési év megkezdését kivetden a jelentkezd gyermekek felvétele a nevelési
évben — a szabad fér6helyek fiiggvényében — folyamatos.

Az Gvoda biztositja felvételét vagy atvételét annak a gyermeknek, akinek lakéhelye, ennek
hidnyaban életvitelszer( tartézkodési helye a kérzetében taldlhaté, vagy sziiléje a kdrzetében
dolgozik (Nkt.49.§ (2)

Az dvodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasérél a sziilldk és az 6vodapedagdgusok
véleményének kikérése mellett - az egyenld bandsmédrdl és az esélyegyenldség
elémozditdsarol sz6lo 2003. évi CXXV. torvény 28. §-dban meghatirozott feltételekkel
6sszhangban - az 6vodavezetd dont.

A sziilok frasbeli tajékoztatdsarol (mind felvétel, mind elutasitas esetén) az dvodavezets
gondoskodik. Az 6voda vezetSje az Gvodai felvételi, 4tvételi kérelemnek helyt adé dontését
frasban, hatarozati formaban kézli a sziilével.

Atvétel
A szilld gyermeke 6vodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele a

nevelési évben folyamatos.

Mais 6vodabol torténd atjelentkezés esetén az dvoda vezetdje a dontésrdl értesiti az eléz6
6voda vezet6jét. (postai Gton, elektronikus levél forméjaban).

Amennyiben az 6vodai felvételre a gyamhatdsdg kezdeményezése alapjan keril sor, a
felvételrol szolo értesitést szamara is meg kell kiildeni.

Az Nkt. 8. §-a értelmében az 6voda a gyermek haroméves koratél a tankotelezettség
kezdetéig neveld intézmény, amely a gyermeket fokozatosan, de kiilondsen az utolsé évében
az iskolai nevelés-oktatasra késziti fel.

Felmentés 6vodai nevelés alél
A Nkt. 8. § (2) szerint a sziilé - tArgyév méjus 25. napjaig benytjtott - kérelme alapjan a
gyermek jogos érdekét szem elétt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben




a gyermek a negyedik életévét betolti, a Kormany rendeletében kijeldlt szerv (a tovabbiakban:
felmentést engedélyezd szerv — terliletileg illetékes jarasi hivatal) felmentheti az 6vodai
foglalkozason valé részvétel aldl, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete
indokolja. Ha az eljarasban szakértét kell meghallgatni, csak az 6vodavezets vagy a védénd
rendelhetd ki, és a fiiggd hatalyd dontésben nem kell rendelkezni a kérelmezett jog
gyakorlasarol. A dontés ellen kozigazgatési pert a dontés kozlésétol szamitott tizendt napon
beliil lehet meginditani. A felmentést engedélyezd szerv dontését a birdsag nem véltoztathatja
meg.

3.2, Az évodai elhelyezés megsziinésének eljdrdsrendje

Megsziinik az 6vodai elhelyezés (jogviszony):

e Ha a gyermeket masik 6voda 4tvette, az atvétel napjan (ebben az esetben a gyermek
kimaradasat a sziilének be kell jelentenie, jelezve, hogy gyermeke melyik évodaba
tavozik), amennyiben a fogadd dvoda elkiildte a dontésrdl sz616 értesitését.

e Ha a teriiletileg illetékes kormanyhivatal a sziil6 kérelmére a gyermeknek
felmentést adott a kotelezé 6vodai nevelésben valé részvétel aldl (a sziil6 majus 25-
éig benytijtott kérelme alapjan annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben
a gyermek a negyedik életévét betolti).

e Ha a gyermeket felvették az iskoléba, a nevelési év utolsé napjén.

e A nem magyar allampolgarsigu gyermek kiilfldre vagy sajat orszagaba tavozik.

e Amennyiben a nem §vodakételes gyermek sziiléje lemond az 6vodai fér6hely igényérdl.

4. A tavolmaradas kérésének, elbiralasanak, engedélyezésének és igazolasanak
eljarasrendje
4.1. Az évodiba jdardsi kotelezettség elmaraddsa — kovetkezményei

Ha az 6vodakoételes gyermek egy nevelési évben igazolatlanul
e it nevelési napot mulaszt, az 6voda vezetéje

- 1998. évi LXXXIV. csaladok tdmogatdsarol szolé torvény 15.§ (1-3) bekezdései
értelmében az intézmény vezetdje felhivia a csaladi pétlék jogosultjat az
igazolatlan mulasztassal Osszefiiggd jogkovetkezményre (értesités igazolatlan
mulasztasrél nyomtatvany megkiildése sziil6/torvényes képviseld részére).

- a 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal dsszhangban — értesiti a
gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes gydmhatésagot (teriiletileg
illetékes kormanyhivatal gydmiigyi osztalyt) és a gyermekjoléti szolgalatot
(20/2012 (VIIL31.) EMMI rendelet 51.§ (4)). Az értesitést kovetSen a
gyermekjoléti szolgalat az Gvoda bevondsaval haladéktalanul intézkedési tervet
készit, amelyben a mulasztds okéanak feltardsara figyelemmel meghatdrozza a
gyermeket veszélyeztetd és az igazolatlan hidnyzdst kivélté helyzet
megsziintetésével, a gyermek Ovodaba jardsaval a gyermek érdekeit szolgald
feladatokat.

o tizenegy nevelési napot mulaszt, az ¢voda vezetdje a mulasztasrol tdjékoztatja a
teriiletileg illetékes kormanyhivatal szabalysértési hatésagi osztalyat.
e husz igazolatlan nevelési nap esetében,

- kezdeményezi a csaladtimogatasi iigyben eljaré hatésagnal (Magyar
Allamkincstar) az ellatas sziineteltetését. (1998. évi LXXXIV. csaladok
tamogatasarél sz6l6 térvény 15.§ (1,b))

- az 6voda vezetbje az intézkedést tajékoztatasul megkiildi a gyamhatosag részére
is. (Korméanyhivatal gyamiigyi osztalyanak).



A sziil6 kotelezettsége gyermekének barmilyen okb6l torténd tavolmaradasanak
(el6zetes vagy targynapi) bejelentése és az étkezés lemondasa.

4.2. Ovodai nevelésbél valé tivollét igazoldsa

Az dvodat beteg, lazas, kilitéses gyermek nem latogathatja! A gyermek 6vodaban torténd

megbetegedése esetén azonnal értesitjiik a sziilét, hogy a gyermek minél el6bb orvosi
kezelésben részesiilhessen. (magas 14z, hényas, hasmenés, kiiités, Gvodai baleset). A
gyermeknek gyo6gyszert az 6vodapedagbgus nem adhat be! Specidlis eseteket (allergia,
asztma, cukorbetegség...) kérjiik, jelezzék és az dvodapedagbgussal beszéljék meg a szildk!
Fertdz8 betegség (16zsahimlb, skarlat, baranyhimlé, majgyulladés, tetd...) esetén a sziilének
bejelentési kotelezettsége van az 6vodapedagogus felé!

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrdl tdvol marad, mulasztdsat igazolnia kell. A
mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha:

a gyermek - a sziil6 elézetes irdsbeli kérelmére — engedélyt kapott a tdvolmaradésra.

Az engedélyezés helyi rendje a kovetkez6: - hivatalos kikérdt kell benytijtani, melyet: -
az 6vodapedagégus engedélyez - 5 napig terjedéen -, az dvodavezeté engedélyez - ha a
kikérés 5 napon tal terjed.

gyermek beteg volt, s ezt az aldbbiak szerint igazolja: - a betegség miatti mulasztas
igazolasara orvosi igazolas sziikséges annak érdekében, hogy igazolt legyen az a tény is,
hogy a gyermek ismét egészséges, és latogathatja az intézményt.

a gyermek hatosdgi intézkedés miatt nem tudott kételezettségének eleget tenni. A
gyermek hianyzasat a hat6sag éaltal kiallitott igazoldssal kell igazolni.

a gyermek egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének eleget tenni:.
hidnyzasat a sziilonek kell igazolnia. Ezen igazoldsok szama az adott nevelési évben a
10 napot nem haladhatja meg. Az igazolas utélagosan irdsban torténik.

A betegség vagy egyéb okbol valé tavolmaradast legkésébb a hidnyzas napjan
sziveskedjenek jelezni az 6voda felé. A betegség utdni elsd napon, évodéba érkezéskor
kérjiik az orvosi igazolast leadni, mert csak igy vehetd 4t a gyermek.

Ha a gyermek tavolmaradésat a sziil6 nem igazolta, akkor a mulasztas igazolatlan.

A hidnyzis igazolisinak dokumentumait az 6voda fenntartéja taniigy-igazgatasi
ellendrzés keretében vizsgalja.

4.3. Az iskolai sziinetek (Gszi, téli, tavaszi és nydri), nevelés nélkiili munkanapok idészakdra
vonatkozo szabdlyok

Az iskolai sziinetek, a szombati — 4thelyezett — munkanapok, valamint a nevelés nélkiili
munkanapok id6tartamara nem Kell ,,Sziiléi kérelmet” benyujtani azoknak a sziiléknek,
akik az igényfelmérés alkalmdval elére jelzik tdvolmaradasi igényiiket, alairdsukkal
igazolva,

Amennyiben ezen alkalmakkor a sziil6 igényelt gyermekének 6vodai elltast, de végiil
mégsem veszik azt igénybe, gy ezen id6tartamok esetén is be kell nyGjtani a ,,Sziil6i
kérelmet”, vagy haladéktalanul elektronikus levélben kell jeleznilik az 6voda e-mail cimén.

Hidnyzas esetén az ebéd lemonddsa sziili kitelezettség.




5. A gvermekek érkezésének és tavozasanak eljarasrendje

Az 6vodai tevékenységek =zavartalan mikddése, a csoportok nyugalma, valamint
neveldmunkénk eredményessége érdekében sziikséges, hogy a gyermekek reggel legkés6bb
8%0- 6raig érkezzenek be sajat csoportjaikba. A gyermekek nevelése folyamatos napirend
alapjan torténik, mely azt jelenti, hogy az 6vodapedagégus a foglalkozasokat, a gyermekek
jatékahoz, mindennapi tevékenységéhez kapcsolja. Zavarja tehat a napirendet, ha egy késon
érkezd gyermek atvételével meg kell szakitania a gyermekekkel valé foglalkozast.

Az alabbi idépontokban a napirend zavarasa nélkiil hozhatjadk be és vihetik el
gyermekiiket:

a) Reggel 8.30-ig.

b) Délben 12:45-13:00-ig. akik ebéd utan szeretnék elvinni gyermekiiket.

¢) Délutan 15.30-t6l folyamatosan.

e Kérjiik, hogy gyermekeiket minden esetben kisérjék be az 6vodaba és adjak at az
6vodapedagogusnak, pedagdgiai asszisztensnek, dajkanak, majd tavoziskor szintén
toliik kérjék ki. Felel6sséget csak ebben az esetben tudunk véllalni.

e Az 6voda kapujan vagy bejarati ajtajan gyermekeiket egyediil ne engedjék be és ki
sem.

e A gyermeket az 6vodabol a sziilé, illetve csak az 4ltala megbizott személyek kérhetik
ki. A megbizasrdl a sziil§ nyilatkozik a csoportnapléban.

e A sziilé irdsos engedélye sziikséges ahhoz, hogy az 6vodapedagdgusok a gyermeket
testvérrel vagy szdmukra idegennel haza engedjék. Az irasos engedélyt a sziilének
kell 4tadni az 6vodapedagoégusnak. Az dvodapedagogus altal kiadott gyermekért,
tovabbiakban a sziil, vagy az érte jov6 irasban felhatalmazott személy a felelds.

e A gyermekeket sziileik, vagy az altaluk (irasban) meghatalmazott nagykora
személy viheti el az 6vodabél. Tizennégy éven feliili, de kiskort gyermek testvérét
csak abban az esetben viheti el az 6vodabol, ha a sziil6 ezt irasban kéri.

e Vilis esetén a birdsagi vagy gyamhivatali hatésigi hatdrozatban foglaltak szerint
koteles az 6voda a gyermeket kiadni. Hatarozat hidnydban az 6voda kételes mindkét
sziilé szdmara a sziiléi jogoknak megfelel6en eljarni.

e Amennyiben a csaldd ©6nhibdjan kiviil, vagy més okbol nem tud a gyermek
hazavitelérél a zaras idejéig gondoskodni, az 6vodapedagogus kételes a sziiloket
telefon felhivni. Ha a sziilét az 6vodapedagdgus telefonon nem éri el és a sziild,
barmilyen okbdl nem jelzett az dvoda felé késve érkezésérdl, az 6vodapedagdgus
értesiti a Csalad és Gyermekjoléti Szolgélatot.

o Idegenek kiséret nélkiil nem tartézkodhatnak az 6vodaban.



Ovodank napirendje:

Tevékenység

Nyitéstol — ebédig
(6.00-12.00)

Ebéd (kb. 12.00-kor)

Ebédtél — uzsonndig
(kb. 12.30-14.45)

Uzsonna
(kb. 14.45-15.15)

Uzsonnatdl az dvoda
Zarasaig
(15.15-17.00)

Szabad jaték
Folyamatos reggeli (el6tte és uténa testapolasi teendék)
Jatékba integralt tanulds, benne az 6vodapedagégus altal
kezdeményezett cselekvé, felfedezd, komplexjatékos tevékenységel
melyek a gyermek egytittmikddé képességét, feladattudatét fejleszt
és ndvekvo idtartamuak (5-35 perces)

*  beszélgetés

*  verselés, mesélés, dramatikus jaték, babjaték

* rajzolas, festés, mintdzas, kézi munka

* ének-zene, énekes jaték, gyermektanc, a kiilsé vilag tevéken

megismerése, benne matematikai tartalmu tapasztalatszerzés

Szabad jaték és jatékos mozgés a csoportszobaban/szabadban
Mindennapos szervezett mozgésos jaték — benne 14b- &s testtartést
javité torna.
Egyéni fejlesztések, felzarkoztatas.

Testapolasi teenddk
Ebéd
Testapolasi teend6k

Mese
Pihenés, folyamatos felkelés.

Testapolasi teend6k
Uzsonna
Testapolasi teend6k

Szabad jaték
Mozgésos jatékok a csoportszobiban és a szabadban.
Valaszthaté parhuzamos tehetséggondozé gazdagitd tevékenységek

Az 6voda rugalmas napirendjét meghatérozzdk a helyi szokdsok, rendezvények, idéjarasi
viszonyok. A napirend szervezését a csoportvezeté dvodapedagdgusok végzik, a napirendtél
valo jelentds idébeli eltérést az Gvodavezeté engedélyezheti.

6. Gyermekek az 6voddaban

6.1. A gyermek joga, hogy:

e A gyermek személyiségét, emberi méltosagat €s jogait tiszteletben kell tartani, és
védelmet kell szdméra biztositani fizikai és lelki erdszakkal szemben.

e A gyermeknek joga, hogy képességeinek, érdekl6désének, adottsagainak megfelels
nevelésben részestiljon a nevelési intézményben biztonsagban és egészséges
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kérnyezetben neveljék és oktassak, ovodai életrend;jét, pihen6idd, szabadidé,
testmozgas beépitésével, étkezési lehetdség biztositasaval életkordnak és
fejlettségének megfelel6en alakitsak ki.

e Az allapotanak, személyes adottsdganak megfeleld megkiilonboztetett ellatisban -
kiilonleges gondozasban, rehabilitacids célu ellatasban - részesiiljon, és életkoratol
fiiggetlentil a pedagogiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért.

e A csaladok vallasi, vilagnézeti hovatartozasat tiszteletben tartjuk. Az 6voda biztositja
a helyiséget és egylittmiikodik az egyhazi jogi személlyel.

o személyiségét, emberi méltosagat, és jogait tiszteletben tartsak, és szdmdra fizikai és
lelki erészakkal szemben védelmet biztositsanak,

e személyiségi jogait, cselekvési szabadsdgat és maganéletéhez val6 jogat az dvoda
tiszteletben tartsa, ez a joggyakorlas azonban nem korlatozhat masokat e jogainak
érvényesitésében,

e csalddja anyagi helyzetétél fiiggden ingyenes étkeztetésben részesiiljon.

6.2. A gyermekek kitelessége, hogy:

az intézményes nevelésben részt vegyen, tankotelezettségét teljesitse,

dvja sajat és tarsai testi épségét, egészségét,

a sziil6 hozzajarulasa esetén részt vegyen egészségligyi szlirdvizsgalaton,

elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsdgat védé ismereteket, tovabba

haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellatd pedagbgusnak vagy mas alkalmazottnak,

ha sajat magat, tarsait, vagy mdasokat veszélyeztetd éllapotot, tevékenységet vagy

balesetet észlelt,

e Dbetartsa az 6voda helyiségei és az 6vodahoz tartoz6 teriiletek hasznalati rendjét,

o megdrizze, illetdleg az elbirdsoknak megfeleléen kezelje az dvodaban hasznalt
jatékokat és eszkdzoket, 6vja az dvoda létesitményeit és eszkozeit,

e az 6voda valamennyi dolgozéja és Ovodastarsai emberi méltdsagat és jogait

tiszteletben tartsa.

7. A syermekekre vonatkozo védo - 6vo intézkedések

Az 6v6, védd elbirasokat az Ovoda pedagégiai programjdban foglalt, teljes kord
egészségfejlesztési programban szerepld tartalmi kovetelményekkel egységben kell
értelmezni és alkalmazni.

r_rr

7.1. A gyermekeknek az évoddban torténd tartozkodds sordn be kell tartaniuk:

o az egészségiik és testi épségiik védelmére vonatkozé eldirdsokat.
A tevékenységeikkel egylitt jaro veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhaté magatartdsformat
az 6vodai nevelési év megkezdésekor, illetve sziikség szerint (kirdnduldsok és egyéb
programok, 1j gyermek érkezését kévetSen, udvarra menetel el6tt stb.) életkoruknak és

fejlettségi szintjitknek megfelelden ismertetjiik, betartatjuk, melynek tényét és tartalmat a
csoportnaplokban dokumentaljuk.

Kérjiik a sziiléket a szabalyok kozos foganatositdsara és betartatasara!
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7.2. A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek dltal betartandé elGirisok:

étkezés utani fogmosas sajat fogmosé felszereléssel,

étkezés eldtti, WC hasznalat utani kézmosas,

sajat torolkoz6 haszndlata,

a WC rendeltetésszer(i hasznslata,

étkezéseknél a sziikséges mennyiségli étel elfogyasztisa,

szomjusdg csillapitdsira nem csak az étkezéshez felszolgalt ital, illetve ivéviz

fogyasztasa,

e cbéd utani 4gyon pihenés, alvas,

e friss levegén térténd mozgéasban vald aktiv részvétel,

o dtelt és italt, édességeket a gyermek nem hozhat be az 6vodaba csak kivételes esetben,
ha erre kiilon engedélyt kapott,

* acsoportszobaba valtocipdben léphet be.

rrr

7.3. A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek dltal betartandé elGirdsok:

¢ a helyiségek és az udvar rendjének betartésa,

e ajatékok, ev6eszkszok rendeltetésszert hasznélata,

* alvasidSben csak az 6vodapedagbgus altal engedélyezett targyat tarthatja magénal,

* a csoportszobabol csak engedéllyel a sziil§ vagy a dajka feltigyelete mellett léphet az
engedélyezett helyiségbe,

e azudvaron tartézkodds sordn csak a jatszoérészen tartézkodhat,

* az ¢épliletbdl csak a sziilével léphet ki, miutan bejelentette az évodapedagdgusnak, s
csak akkor, ha az 6vopedagbgus a bejelentést tudomasul vette,

o tarsat vagy tarsai jatékat nem zavarhatja,

o tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai béntalmazast és lelki terrort,
fenyegetést nem alkalmazhat,

Az 6voda miikddése soran az illetékes szakhatosagok (ANTSZ, munkavédelmi szakhatosag,
tlizvédelmi szakhat6sédg) altal meghatérozott szabalyokat be kell tartani.

Az 6vodaban bekovetkezett rendkiviili esemény (tliz és bombariadd, természeti katasztrofa,
terror-tdmadas) esetén a gyermekek elvarhaté magatartési, viselkedési szabalya:

* a rendkivilli eseménynél hasznélt jelzés hallatdra (az egyes 6vodaépiiletekben
kialakult szokds szerint: kolomp, csengd stb.) a gyermekek kotelesek az Sket ellatd
felnéttek utasitsait maradéktalanul végrehajtani, képességeikhez mérten a lehet6
legrévidebb id6 alatt teljesiteni.

Baleset, tliz és bombariadd esetén a tlizriad6 tervben meghatérozott menekiilési ttvonalon

hagyjéak el a gyerekek és a felnéttek az intézmény éptiletét.
Az intézmény dolgozdira vonatkoz6 védd — 6vo eldirasokat az SZMSZ tartalmazza.

Az 6vodéba jaré minden gyermeknek és sziileiknek feladatdt képezi az ide vonatkozo

szabalyok betartasa:
e A gyermek felnétt feliigyelete nélkiil nem lehet, igy, ha a sziilé az Svodiban
gyermekét a pedagogustol 4tvette, a tovabbiakban, teljes feleldsséggel felel annak testi
épségéért. Az atvétel utan kételes az 6voda teriiletét mihamarabb elhagyni.
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7.4. A sziilok, pedagdgusok feladata a gyermekbalesetek megeldzésében

A sziil6 gyermekét 4toltoztetés utdn az 6vodapedagogusnak adja at.

A gyermek egyediil nem johet az 6vodéba, még a kaputol sem.

Délutani udvari élet esetén is kérjiik, hogy valdsuljon meg a gyermekek 4taddsa.

Az 6vodai élet sordn a gyermekek csak feln6tt kisérettel mehetnek az udvarra, illetve a
mosdéba, ahol szintén felnétt feliigyeletet kell biztositani.

Kérjiik a sziildket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekiik atvétele utan az
6voda udvarit ,,jatszotéri tevékenységre” ne hasznaljak.

Nagyon fontos, hogy a sziilék munkahelyi és lakdscimét, valamint telefonszamat,
annak valtozasait bejelentsék a csoportos ¢vodapedagdgusoknak, hogy baleset, vagy
betegség estén azonnal értesiteni tudjuk Onoket.

Baleset esetén Onokkel egy idében azonnal értesitjiik az 6voda orvosat, vagy sziikség
szerint a mentdket.

A pedagbogus - az 6voda SZMSZ-ében meghatirozott - véds, 6vo elbirdsok
figyelembevételével viheti be az 6vodai foglalkozasokra, az éltala készitett, hasznalt
pedagogiai eszkozoket.

8. A svermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

Intézményiink mlkodtetése sordn az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgélat 4ltal
meghatarozott szabélyokat szigorian be kell tartani.

Tilos az intézmény egész teriiletére - a vezetd engedélye nélkiil - dllatot behozni!

Az 6voda épiiletében és azon kiviil 5 méter tavolsigban dohdnyozni tilos!

A gyermekek altal hasznalt mosddba, mellékhelyiségbe utcai cipdvel belépni nem
szabad. (Sziil6kre is vonatkozo elbiras.)

9. A svyermekek felszerelései és eszkozei

Az eredményes neveld/fejlesztd tevékenység érdekében az alabbi felszerelések
sziikségesek, melyrél minden nevelési év utolsé sziiléi értekezletén tdjékoztatjuk a
sziiloket:

Az bvodaba gyermekiiket tisztan, egészségesen és gondozottan hozza be sziildje.
Valtocipd a csoportszobai tartézkodashoz (Ol szell6z6, megfeleld labtartast biztositd
labbeli).

Kényelmes, mozgasra, udvari jatékra alkalmas jatszoruha €s cipd.

Egy-két valtas alsonemt és idéjarasnak megfelel6 valtoruha.

A gyermekek ruhaja és cipdje gyakran dsszecserélédhet, éppen ezért biztonsagérzetiik
fokozasa, és a konnyebb felismerés érdekében is kérjik azokat jellel ellatni.

Az 6vodai tinnepek és egyéb rendezvények alkalméval az tinnepi vagy egyéb mas
ruhdzat sziikségességérdl a sziiloket tajékoztatjuk

A specialis foglalkoztatds eszkozeit (logopédiai fejlesztés stb.) az érintett sziilok az
adott szakemberrel egyeztetik.

Az 6vodai neveléshez nem sziikséges eszkdzdk behozatalat lehetéség szerint kérjiik
mellézni. Amennyiben erre sor keriil, fontosnak tartjuk és kérjiikk bejelenteni, vagy
4tadni a gyermekkel foglalkoz6 Gvodapedagdgusnak. A behozott és viselt €kszerért —
az 6voda dolgozdi nem tudnak felelésséget vallalni.

A gyermekek gydgyszert, pénzt, tlizgyujté eszkozoket, vagéd-szird vagy sériilést
okoz6 eszkozoket az Gvodaba nem hozhatnak.
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* A sziil8k gyermekeik részére az Un. ,,befogadds-beszoktatis” megsegitése érdekében
személyes holmit, targyat behozhatnak (alvéka).

* Kedvenc jatékeszkéz bemutatisra behozhat6, de uténa az évodapedagogus a jaték
hazaviteléig megdrzésre eltesz.

e Az utcai kozlekedéshez hasznélt gyermek kerékparokat az dvodéban a kijelslt helyen
lehet téarolni, 6rzésiiket az 6voda nem tudja biztositani, igy megrongalédasuk,
eltlinésiik esetén az intézményt feleldsség és Kkéartérités nem terheli. Ezeket az
eszkdzoket az dvoda teriiletén nem lehet hasznalni.

e A ftestdpolashoz szitkséges személyes targyak (fési, fogkefe, fogkrém)
tisztdntartasdrél az 6voda dolgoz6i, cseréjiik, potldsuk biztositasardl pedig az
6vodapedagégusok jelzései alapjan a sziilék gondoskodnak.

10. A gyermekek étkeztetése az 6vodaban

A gyermekek napi hdromszori étkezésének megszervezése az 6voda feladata. A sziiletésnapi,
névnapi kindlds céljdbol behozott élelmiszereket az NNP eléirdsainak megfeleléen csak
ellenérzott helyrél lehet beszerezni. A vésarlast igazolé blokkot/szamlat az 6vodapedagégus
részére at kell adni,

Az 6vodai étkezést - a sziil6k tdmogatasat élvezve - naponta gytimolecsel és zoldséggel
egészitjik ki.

Szakorvosi javaslat alapjan kiilonleges étrendet igénylé gyermek (pl.: lisztérzékenység,
cukorbetegség) étkeztetése a sziilével megbeszélt modon torténik.

Az O6voda teriiletén a gyermek otthonrél hozott élelmiszerrel vald étkeztetése nem
megengedett.

A gyermek egészségének megbrzése érdekében az intézménybe behozni csak friss
gytimélesot, min. 50 %-os gyiiméleslevet lehet.

A sziikségleteknek megfelelé — a csoportok tobbségében folyamatosan szervezett — reggeli
9:00 oraig tart. Ebéd: 12:00-12:30, uzsonna: 15:00 érakor kertil elfogyasztasra.

Kérjiik, hogy az O6voda teriiletén ne kindljak gyermekeiket édességgel és egyéb
élelmiszerekkel.

11. A téritési dijak befizetésének és visszafizetésének rendje

A sziil6 gyermeke részére az étkezés szolgaltatasért étkezési téritési dijat fizet. Az a sziil6, aki
nem jogosult a kedvezmények igénybevételére gyermeke részére egy hoénappal korédbban
rendeli meg az étkezést, mely szolgéltatasért étkezési téritési dijat fizet. A téritési dij mértékét
az 6voda fenntartéja koltségvetési évenként dllapitja meg. Az esedékes téritési dijrdl a
szlil6ket tajékoztatjuk.

11.1 A befizetések eljdrdsrendje

e A befizetés id6pontjanak pontos datumét az 6vodaban jol l4thaté helyre, legkésdbb
egy héttel kordbban, az erre rendszeresitett hirdet6n fiiggesztjiik ki. Befizetésre ezeken
a napokon van lehet6ség.

e A havi téritési dij Osszege a hivatalos munkanapok szdma alapjan Kertil
megéllapitasra.
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o A befizetés a sziil6k igényeinek megfeleléen atutalassal vagy készpénzes fizetéssel
teljesithetd.

e Az 6vodapedagbgusok a sziiloktSl pénzt nem vehetnek at, igy a sziil6 felelssége,
hogy a meghatarozott napon eleget tegyen befizetési kotelezettségének.

11.2. Etkezési igény lejelentése — az esetleges visszafizetés rendje

e Hianyzas esetén az étkezést személyesen vagy telefonon lehet lemondani minden nap
11:00- 6raig. A lejelentés 24-6rés eltolassal 1ép hatdlyba.

e Jvairasra a kovetkezd honap befizetésénél kertil sor.

e Be nem jelentett hidnyzas esetén a sziil a téritési dij visszafizetésére nem tarthat
igényt.

o Felhiviuk a figyelmiiket arra, hogy hidnyzds esetén a téritési dijat NEM fizetok is
kotelesek lemondani gyermekiik étkezését!

11.3. A kedvezményes étkezési timogatds igénybevételének eljdrdsrendje

Ingyenes étkezésre jogosult az Gvodai nevelésben részestilé gyermek utén, ha:

rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil.

Sziikséges  hozzd: nyilatkozat  gyermekétkeztetés — normativ  kedvezmény
igénybevételéhez 6vodai nevelés esetén; rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény
megéllapitasardl sz6l6 érvényes hatérozat.

tartésan beteg, vagy olyan csalidban él, amelyben tartésan beteg gyermeket
nevelnek.

Sziikséges  hozza: nyilatkozat  gyermekétkeztetés  normativ  kedvezmény
igénybevételéhez dvodai nevelés esetén,; tartds betegség esetén a szakorvosi igazolas.
olyan csaladban él, amelyben 3 vagy tébb gyermeket nevelnek.

Sziikséges  hozza: nyilatkozat  gyermekétkeztetés  normativ  kedvezmény
igénybevételéhez dvodai nevelés esetén.

olyan csalddban él, amelyben a jovedelem osszege nem haladja meg a netté
minimalbér 130 szazalékat.

Sziikséges  hozza:  nyilatkozat  gyermekétkeztetés  normativ  kedvezmény
igénybevételéhez 6vodai nevelés esetén; nyilatkozat a jovedelemrdl. /a jogosultsig
megallapitasa énbevallason alapul, jovedelemigazolst nem kériink/

nevelésbe vették.

Sziikséges  hozza: nyilatkozat  gyermekétkeztetés  normativ  kedvezmény
igénybevételéhez bolcsédei ellatds és Gvodai nevelés esetén; hatdrozat a nevelésbe

vételrdl.

11.4. Etelérzékeny gyermekek étkeztetésének eljdrdsrendje

Orvosi igazolas és javaslat alapjan az ételérzékeny gyermekek ellatésa, ha nem megoldhato, a
diétara szoruld otthondban készitett étel beengedhetd az alabbi feltételekkel:

A sziil6 az ételt j61 zar6do, melegitésre alkalmas, tiszta edényben viszi be az intézménybe
a gyermek nevével és az aznapi datummal ellatva.

Az intézmény biztositja a hiitést igényl6 készétel 0+5 C kozotti hémérsékleten torténd
tarolésat, és az étel atforrdsitasara megfelels berendezés, pl.: mikrohullamu stit6t.

Az ételt jellegének megfeleld homérsékleten kell felszolgalni.

A sziil6 a feltételeket tudomasul veszi, a felelosséget vallalja.
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12. A gyermeki és sziildi jogok érvényesitésének eljarisrendje

12.1. A gyermeki és sziildi jogok érvényesitése az dvodai szocidlis segitd igénybevételével

A Gyermekvédelmi torvény. 40/A. § (2) ag) pontja értelmében a csaldd- és gyermekjoléti
kdzpont a gyermek és sziildk igényeinek és sziikségleteinek megfeleld 6nallé egyéni és
csoportos specialis szolgéltatasokat, programokat nyujt, amelynek keretében évodai szociélis
segitd tevékenységet biztosit 6vodankban. Az dvodai szociélis segité szolgéltatss a gyermek
veszélyeztetettségének megelézése érdekében a szocialis segitd munka eszkozeivel
tamogatast nyujt az intézményiinkbe jar6 gyermeknek, a gyermek csaladjanak és a
kdznevelési intézmény pedagdgusainak. Az intézménynek rendszeresen gondoskodnia kell az
egeszséges €letmod — életkori sajatossdgoknak megfelelé — népszertisitésérél a gyermekek
korében. E feladat teljesitésében a nevelétestiilet kiemelten egyiittmiksdik a szociélis
segitovel, az ehhez sziikséges targyi és személyi feltételek biztositasdban is.

A szocialis segitd elérhetdsége, az intézményben tartott fogaddorajanak idépontja, helye az
6voda falitijsagjan megtalalhato.

12.2. A rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és elldtisban részesiilés joggyakorldisdnak
eljardsrendje

e A gyermekek egészségligyi ellatasat és az egyéb 6voda-egészségiigyi feladatokat
végzd szervezet, az OvodavezetGvel egyeztetett rend szerint, az 6évodaval
egytittmiikddve végzi a preventiv munkat.

e Az dvodaorvos és védond elérhetdsége a kozponti hirdetd tablan keriil kifiiggesztésre.

e Az intézmény a nevelési év kezdetekor irdsban kéri a sziilé hozzdjaruldsat az
egészségligyi feliigyelet ellatdsa korébe tartozod vizsgalatok gyermekén torténd
lefolytatasahoz.

e A nevelési év sordn a hatdlyos jogszabalyokban meghatdrozottaknak megfelelé
idépontban és sziikség szerint védénd latogatja az dvodankat. Nevelési évenként
minden gyermek - lehetéség szerint - egy alkalommal részt vesz fogaszati
szirévizsgalaton.

e A védond havi rendszerességgel, illetve sziikség és igény szerint latogatja az 6vodat,
fejtetvességi vizsgalatot végez.

o Az évenkénti statusz vizsgalatra a gyermek haziorvosandl sziiléi feltigyelet mellett
kertil sor.

12.3. Az dvoda egészségvédelmi szabdlyai

e Az O6voda mikodtetése soran a Nemzeti Népegészségiigyi Kozpont 4ltal
meghatdrozott szabélyokat szigorGian be kell tartani: talalds, fertétlenités, takaritas,
mosogatas €s mosas soran.

e Csoport és egyéb foglalkoztaté szobdban sziild csak cipdvédd hasznélatival vagy
valtécipében tartézkodhat.

e Az 6voda melegitékonyhdjaba az 6voda dolgozdi nem Iéphetnek be.

e Az intézmény valamennyi alkalmazottjara kitelez$ az évente megtartott foglalkozas
egészségligyi vizsgdlaton valé 1észvétel, ennek szabédlyozdsa az intézményi
munkavédelmi szabdlyzatban taldlhato.
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12.4. A taplalkozdssal kapcsolatos egészségvédelem

Az 6voda feladata a magas cukor-, so-, és telitetlen zsir-tartalmi ételek fogyasztasanak
cstkkentése, zoldségek és gytimolcesok, illetve tejtermékek fogyasztasanak Osztonzése, ezért:

- a gyermekek névnapi és szilletésnapi koszontését gyumolesok, esetleg a
kereskedelemben kaphatd, bevizsgalt aprosiitemények felhasznalasaval —ajanlott
megszervezni,

- az 6vodaba csokoladét, édességeket, liditoket, szorpsket behozni nem ajénlott.

14. A jutalmazo és fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

14.1. Az évodiban alkalmazott jutalmazdsi intézkedések formdi

Ovodankban a gyermekek részére tirgyi jutalmazast nem alkalmazunk.

Az 6vodaban a jutalmazas, mint a nevelés eszkdze a gyermek életkori, egyéni sajatossagainak
figyelembe vételével térténik, amit az Gvodapedagogusok kell6 megfontoltsdggal, kelld
mennyiségben alkalmaznak.

A tevékenységek sordn személyes kapcsolatban és batorito attitfiddel értékeljiik a gyerekek
tevékenységét, magatartisat. A pozitiv értékelés eszkozeit (dicséret, simogatds, kedves
gesztus) hasznaljuk.

Ha a gyermek viselkedése indokolja, sajat és térsai nyugalma, fejlédése érdekében,
elkeriilhetetlen az elmarasztalds. Nem a gyermeket, csak a negativ cselekedeteit itéljik el. A
fegyelmez6 intézkedések az életkori sajatossagbol fakadoan mindig a pozitfv irényba hato
mintaadés, tterelés, motivalas, megbeszélés, sz€lsdséges esetben a tevékenység megallitasa.

15. Az 6vodas gyermek fejlodésének nyomon kivetését szolgald eljarasrend

A fejlédési naplé tartalmat, vezetésének szabalyozasat a Pedagogiai Program tartalmazza.

A beiskolazas 6vodai eljarasrendje

A gyermek iskolaérettségének értékelési szempontjait, ill. az 6vodaskor végére elérendd
kovetelményszinteket az 6voda Pedagdgiai Programjaban talalhatjék meg. A tankételes kord
gyermekek sziiléjével fogadoora keretében beszélgetiink az iskoldra valo felkésziiltségrol.
Egészségiigyi testi, lelki, szocidlis, és értelmi fejlettséget a nagycsoportos gyermekkel
foglalkozé dvodapedagdgusok, logopédus allapitjak meg.

Amennyiben a gyermek fejlédését nyomon kovetd szakemberek a sziilével egyetértve Ggy
1atjak, hogy a gyermek tovébbi Gvodai nevelése indokolt, akkor az egyezteté megbeszélések
legkésébb januar 10-ig meg kell, hogy torténjenck, hogy a sziilének legyen ideje a kérelem
benyujtasara. A fejlesztd szakemberek sziikség esetén a sziild rendelkezésére bocsajtjak a
gyermek fejlédésének nyomon kovetési dokumentécidjanak osszefoglald értékelését a sziil6i
kérelemhez.

A szakemberek felhiviak a sziil6 figyelmét arra, hogy tankdteles gyermekiik esetében a sziild
kérelmére az Oktatasi Hivatal dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig dvodai
nevelésben maradhat. A sziilé kérelmét az iskolakezdés évében januar 15-éig nyujthatja be a
Hivatalhoz.
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Ha a szakértéi bizottsig janudr 15-¢ elott a gyermek tovabbi egy nevelési évig dvodai
nevelésben t6rténé részvételét javasolja, a sziiléi kérelem benytjtédsara nincs sziikség. (pl.
SNI, BTM szakvéleménye lett).

Ha a gyermek az iskoldba lépéshez sziikséges fejlettséget esetleg kordbban eléri, az Oktatasi
Hivatal a sziill8 kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora el6tt megkezdje az
iskolat.

Ha a sziild kérelemmel €l az Oktatdsi Hivatal felé, kérjiik, hogy minden esetben jelezze
gyermeke évodapedagdgusainak!

Amennyiben az Oktatdsi Hivatal megkiildte a hatérozatot a szilének, keérjiik, hogy
haladéktalanul mutassa azt be az 6vodéban, hogy az eredményt rdgziteni tudjuk az
informacios rendszerben!

A SNI (sajdtos nevelési igény(i) gyermek iskolai tanulmanyainak megkezdéséhez az SNI
tipust vizsgalo szakért6i bizottsag véleményét minden esetben meg kell kérni, amennyiben
akkor hatilyos szakvéleménye nem tartalmazza a ,tovabbi egy év Gvodai nevelését
javasoljuk” mondatot.

A szakértéi bizottsag feljogosité szakvéleményének, vagy az Oktatasi Hivatal ezt magaban
foglalé hatdrozatinak hiinyaban meg kell kezdenie a gyermeknek iskolai tanulmanyait, igy a
sziilonek az iskolai beiratdsok idészakaban be kell fratnia az 4ltala vélasztott altalanos iskola
els6 évfolyamara.

16. A gvermekek személyes adatai tarolisanak az adatok moédositasanak eljarasrendje

A gyermekek személyes adatait a koznevelésrél sz6l6 térvényben meghatérozott
nyilvantartasok vezetése céljabol, pedagbgiai célbédl, gyermek- és ifjusagvédelmi célbdl,
egészségiigyi célbol, tarsadalombiztositési, szocidlis juttatds céljabol, a célnak megfelels
mertékben, az dltalinos adatvédelmi szabalyozas (GDPR) szerint, célhoz kototten kezeljiik.

16.1. Az ovoda adatkezelése

Az 6voda kizér6lag adatkezelési szabalyzata alapjan tartja nyilvan és kezeli a gyermek és
hozzitartozd adatait. Erre vonatkozéan az 6vodai SzMSz mellékletét képezé Adatkezelési
Szabalyzat szolgél informdcidval.

17. A hit és vallasoktatas igénylésének eljarasrendje

A hit- és vallasoktatds az Ovoddban az dvodai foglalkozasoktdl elkiilonitve, az Gvodai
életrendet figyelembe véve a foglalkozasok rendjében szervezziik meg.

A torténelmi egyhézak képviselbinek kezdeményezésére, minden év szeptember elsé hetében
kertil sor a sziil6i igények frasbeli megkérésére. Amennyiben az egyhiz megkeresi az
6vodat, az igényeket az dvodapedagdgusoknal lehet leadni. A hitoktaté a vezetdvel tortént
egyeztetés utdn a kialakitott szervezeti rendnek megfelelden kezdi meg tevékenységét az
intézményben.,

18. A sziilék véleménynyilvanitdsanak és rendszeres tajékoztatiasinak eljarisrendje

Ovodénk arra torekszik, hogy a nevelés folyamatéban, a magasabb jogszabdlyokban
meghatérozott egylittmkodési és tajékoztatasi kotelezettségének, a magas elvarasok szerint
tegyen eleget a sziiloknek, a jOhiszemiiség és a tisztesség kovetelményeinek megfeleléen.
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Ezeket a jogokat vagy kotelezettségeket csak akkor tudjuk rendeltetésénck megfelel6en
gyakorolni, ha mind a két fél (6voda-sziilék) tdjékoztatjak egymést az adott koriilmények
fennallasarol.

18.1. Ovodinkban a sziilé joga, hogy...

az emberi méltosag tiszteletben tartiséval szabadon véleményt nyilvanitson minden
kérdésrél, a gyermekét neveld pedagégus munkajardl, az Ovoda mikodésérdl,
tovabba,

tajékoztatast kapjon a gyermekét érint6 kérdésekrdl, valamint e kérben javaslatot
tegyen, kérdést intézzen az 6voda vezetdjéhez, pedagogusaihoz, az dvoda sziiléi
szervezetéhez, és arra a megkereséstdl szamitott harminc napon beliil, érdemi valaszt
kapjon.

az intézmény mikodését szabalyozd dokumentumokat megismerje (Pedagdgiai
Program, SZMSZ, Hazirend), azokat véleményezze.

gyermeke fejlodésérol, magaviseletérsl, rendszeresen részletes és érdemi téjékoztatast,
neveléséhez tandcsokat, segitséget kapjon.

gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat intézménycét.
kezdeményezze sziiléi szervezet létrehozasat, és annak munkdéjaban, tovabbé a sziiléi
képviselék megvélasztasdban, mint valasztd, és mint megvélaszthatd személy részt
vegyen.

frasbeli javaslatdt az évoda vezetbje, a nevelStestilet, a Sziilék Kozossége, az
évodapedagdgus megvizsgalja, és arra a megkereséstol szamitott tizendt napon beliil,
a Sziildk Kozosségétél legkésébb a tizendtddik napot kovetd elsé iilésen érdemi
valaszt kapjon.

az 6vodavezetd, vagy az 6vodapedagbégus hozzajaruldséval a nap barmely szakdban
részt vegyen a foglalkozasokon.

az 6voda altal meghatarozott feltételek mellett kérje a nem kotelezd szolgaltatdsok
megszervezesét.

a gyermekeket érintd barmely kérdésben tajékoztatast kérjen az dvodavezet6tol.

a nevelési intézményben, anyagi helyzetétdl fiiggben, kiilon jogszabalyban
meghatarozott esetekben kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben
részestiljon.

halmozottan hatranyos helyzetli gyermek sziil6jeként gyermeke évodéaba jaratdsahoz -
a gyermekek védelmér6l és a gyamiigyi igazgatastol sz0l6 térvényben
meghatdrozottak szerint - anyagi tAmogatast kapjon.

gyermeke Gvodapedagdgusérdl értékeld kérddivet toéltson ki, az 6voda Onértékelési
programjaban meghatérozott médon.

az intézményvezeté6 munkéjat értékelje a vezetd megbizasanak maésodik és negyedik
évében, az 6voda Onértékelési programjaban meghatdrozott médon.

panasz, véleményezett jogsérelem esetén az oktatsi jogok biztosdhoz forduljon.

18.2. A sziild kitelessége, hogy...

gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolesi fejlédéséhez sziikséges
feltételekrol.

érvényesitse gyermeke jogait és kotelességeit.

egylittmiikddjon az dvodéval.
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e rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozé 6vodapedagdgusokkal, és
tajekozodjon gyermeke Gvodai eldmenetelérdl, sajatos nevelési igényli gyermek
esetén a gydgypedagdgusokkal is.

e harom éves kort6l biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben vald részvételét, majd
tankotelezettségének megkezdését.

* tiszteletben tartsa az 6voda pedagogusai, alkalmazottai emberi méltdsagat és jogait,
tiszteletet tandsitson irdntuk.

o clbsegitse gyermekének a kozosségbe vald beilleszkedését, az dvoda rendjének, a
kézOsségi élet magatartasi szabdlyainak elsajatittatasat,

e gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsaddson, tovabba biztositsa gyermekének a
pszicholégusi vizsgélaton és a fejleszté foglalkozasokon valé részvételét, ha a
gyermekével foglalkoz6 dvodapedagdgusok kezdeményezésére, a nevelbtestiilet erre
javaslatot tesz. [Nkt. 72.§. (1-5)] Ha az e bekezdésében foglalt kételezettségének a
sziil6 nem tesz eleget, a tankeriileti kdzpont kotelezheti a sziil6t kotelezettségének
betartdsara.

o az étkezési téritési dijat az Gvoda altal megjeldlt formaban pontosan fizesse be.

e a rendszeres gyermekvédelmi tdmogatasban részesiilé sziild6 gondosan figyelje a
szocidlis iroda 4ltal kiadott hatédrozat lejarati ddtumdat annak érdekében, hogy a
kovetkezé hatérozatot idében be tudja mutatni az ingyenesség folyamatossaganak
megtartasa érdekében.

e gyermeke hidnyzasat elére, vagy aznap jelentse be, igazolja orvosi vagy sziil6i
igazolassal, valamint étkezését mondja le.

o <¢vente kétszer részt vegyen a gyermeke fejlédésérsl szolé évodapedagbgusi
tdjékoztaton és az ott elhangzottakat alairdsaval dokumentalja.

e sajatos nevelési igényli gyermekek esetén évente legaldbb két alkalommal vegyen
részt a gyogypedagogusok altal szervezett fogadooran, hogy a gyermek fejlesztésérol,
fejlodésérél megfeleléen tajékozddjon.

18.3. A véleménynyilvdnitds tdrgykire, lehetdségei:

o asziiloket anyagilag is érint6 tigyekben,

e asziiléi értekezlet napirendjének meghatdrozasdban,

e vezetdi palydzatnal,

» apedagdgus, a vezet és az intézmény Snértékelésének eljarasrendje alkalméaval,

e az intézményvezetd munkdjanak értékelése a vezetd megbizdsdnak mésodik és
negyedik évében személyazonositasra alkalmatlan kérdéives felmérés alapjan az OH
altal biztositott informatikai feliileten,

e az Ovodapedagégus munkéjanak értékelése az  intézményi  Onértékelés
megvaldsitasanal, az OH altal biztositott informatikai feliileten.

18.4. A véleménynyilvdnitds forumai

e sz7iil6i értekezletek,
e fogaddorik,
o clégedettségmérési lapok kitsltése,

e sziil6i szervezetben valo aktiv részvétel,
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18.5. A véleménynyilvanitds formdja

e irisban (elektronikus formaban is) a vezeté felé,

e szoban az dvodapedagbgus felé,
A véleménynyilvénitasra kotelezett dokumentumainkat minden esetben frdsban kiildjiik meg
a sziiléi szervezet tagjainak. A véleménynyilvanitas {rasbeli megfogalmazésara 15 nap all a
sz{il6k rendelkezésére.

18.6. A sziildk rendszeres tajékoztatdsdnak eljardsrendje — nyilvdnossdg biztositdsa

Ovodankban az informaciokhoz valé hozzajutas joga azt jelenti, hogy a sziilének jogaban 4ll
megismerni gyermeke csoportjdnak éves programtervét havi bontisban, jelentSsebb
valtozasait, az 6voda dokumentumait, és azokrol tijékoztatast kérni. Az évodai csoportok
havi lebontdst éves programtervét a sziildi értekezleteken Ovodapedagdégusok teszik
elérhetévé. A Pedagdgiai program, a Szervezeti és Miikédési Szabalyzat illetéleg a Hazirend
hozzaférhetdségét az alabbiak szerint biztositjuk:

e Az e-mail cimmel rendelkezd sziildk részére elektronikus forméban biztositjuk a
Hézirend teljes terjedelmét, az e- mail cimmel nem rendelkez6k ugyanezt nyomtatott
formatumban ismerhetik meg a csoportok falitjsagjan. Mindkét esetben a sziilé
alafrasaval igazolja a szabélyzat tudomésulvételét.

e A Pedagbgiai Program és az SZMSZ, a vezet6 irodéjaban érhetd el.

18.7. A tdjékoztatdssal dsszefiiggd igények jelzésének és a tajékoztatds eljdrdsrendje

Tajékoztatas a Pedagogiai Programrol
A szil86k  barmely sziildi  értekezleten  tdjékoztatdst  kérhetnek a  csoportos
6vodapedagogusoktol. '

Tajékoztatas a Hazirendrdol
Az bvodapedagdgusok minden nevelési év els§ sziilsi értekezletén téjékoztatdst adnak a
hazirendrél (amelynek megismerésérdl a sziilok alairasukkal nyilatkoznak). Tovébba online
formaban elérhetévé tessziik.

19. A sziil6i igények alapjan szervezddé onkoltséges szolgaltatisokon valé részvétel
eljarasrendje

19.1. Az évoda nevelési idején kiviil szervezett térités ellenében igénybe vehetd
szolgdltatdsok

A szolgéltatasok iranti igények kielégitésénél elsédleges szempontként a gyermek érdekeit
tartjuk szem eldtt. A szolgéltatdsokkal kapcsolatos sziiléi igények felmérése minden év
szeptemberében torténik. Az igényeket a csoportos 6vodapedagégusoknal lehet frasban
jelezni.

19.2. Az igénybevétel eljdrdsrendje

a) A sziills énkéntes elhatdrozasan alapuld elézetes, frasos nyilatkozatban kdzli, hogy
gyermeke feliigyeletét a tanfolyam idejére olyan személyre bizza, aki nem az dvoda
alkalmazottja.
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b) Tudomésul veszi, hogy ezen id6 alatt az 6vodét nem terheli felelésség.

¢) A vezetd és a szolgaltatast nyujté kozotti egytittmitkodés feltételeit meghatdrozé
dokumentum elkészitése vezetdi feladat.

d) A tanfolyamokkal kapcsolatban az intézmény semmilyen kotelezettséget nem vallal.

19.3. Alkalomszerii téritéses szolgdltatdsok eljardsrendje

Az alkalomszerli téritéses programokra a sziil6k beleegyezésével keriil sor. Az elfogadott
programokat a sziil6k finanszirozzak.

Ilyen programok példdul:
e Béabszinhaz
Irodalmi, zenés gyermekmisorok
Latogatas tdjhazakba, népi kismesterségek szinhelyeire
Kiranduldsok
A csoportok eseményterveihez kapcsolodé programok, foglalkozasok

19.4. Téritésmentes szolgdltatisok

» A logopédiai szolgiltatas:
o Az 1j kiscsoportba bekeriils haroméves, valamint az 5. életéviiket betoltstt
gyermekek kotelezd logopédiai szlirését jogszabalyi kotelezettség alapjan
(elébbiek esetében sziiléi kérddiv alapjan) végzik a logopédusok.
o Sziikség esetén beszédjavitd és dyslexia megelézé foglalkozasokat tart a
gyermekeknek. A foglalkozasokon val6 részvételt téritésmentesen biztositjuk.
e Szakértéi bizottsdg szakvéleményével rendelkezé kisgyermek esetében az alapito
okiratunknak megfelelen biztositjuk a fejleszté foglalkozasokat utazd szakemberek
bevondsaval.

20. Kapcsolattartas

Kérjikk Onoket, hogy gyerekiikkel kapcsolatos, esetleg magénjellegli beszélgetésekre az
6vodapedagbgusok figyelmét munkéja kozben hosszabb idére ne vonjék el a
gyerekesoporttdl, mert ez koénnyen balesetet idézhet eld, és zavarhatja a nevelés folyamatat.
Gyermekiikkel — kapcsolatosan  informéciot csak a  sajat  6vodapedagdgusaiktél
gyogypedagogusaiktol vagy az dvodavezetstdl kérjenek.

A gyermekiikkel kapcsolatos informaciok megbeszélésére a gyermekek 4tadasa-atvételekor
csak nagyon réviden van lehetéség, mivel a pedagbgusnak a csoport egészére figyelnie kell
ezen id6 alatt is. A csoport évodapedagdgusaitdl személyesen tudnak egyeztetés utén
fogadéorat kérni.

A gy6gypedagogusok, logopédusok elére meghirdetett idépontban tartanak fogadéérat,
amelyrél a sziiloket {rasban tajékoztatjak.

Az 6vodavezet6tol fogadoorat az dvodatitkartol lehet kérni a 06 22 576 151 telefonszamon,
illetve a kézponti email cimen: ovoda@polgardi.hu

21. Zaré rendelkezés - A Hazirend modositasa

A hézirend médositasara akkor kertilhet sor, ha a vonatkozo jogszabédlyokban véltozés 4ll be,
vagy ha a sziilok képvisel6ik utjan javaslatot tesznek, s ezt a nevelétestiilet elfogadja, ill. a
nevelGtestiilet erre javaslatot tesz.
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Polgardi, 2023. MAJUS ...
PH. intézményvezetd

Melléklet:
1. Hidnyzas igazolisanak nyomtatvanyai/kérvényei

2. NYILATKOZAT a Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés b)-d) pontja és a Gyvt. 21/B. § (2)
bekezdése szerinti ingyenes vagy kedvezményes intézményi gyermekétkeztetés
igénybevételéhez

Fiiggel¢ek:
1. Hazirendet kiegészit6 miikodési és egészségiigyi eljarasok pandémias

jarvanyhelyzetben
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1. sz. melléklet

Tavolmaradasi kérelem
Sziil6i kérelem a gyermek igazolt hidnyzdsihoz

1]

Kérem az 6vodapedagogust, hogy nevi

gyermekem tavolmaradasat év hé napjatél hé napig

engedélyezze, a tdvolmaradasat igazoltnak tekintse (max. 5 nap lehet).

Tavollét oka:

Polgardi, £v .h6  .nap

Szulo aléirasa
A tavolmaradast engedélyezem//nem engedélyezem*.

Polgéardi, év hé nap

6vodapedagdgus alairasa

*megfelelt aldhtzni

Tavolmaradasi kérelem
Sziiléi kérelem a gyermek igazolt hidnyzasdhoz

Targy: Ovodabdl valo tavollét engedélyezése Beérkezés idépontja:.............oocvviiiiiiiiiniinnn,
AIUlrott. ..oov e SZUIB, LaKCImME: .. o e,

Kérem az 6vodavezetdjét, hogy gyermekem 6vodabol valé tavolmaradasahoz hozzajaruljon.

Gyermek NeVe: ....covvviiiiiii

Sztletett: .....ovviiiiiii s e 8V i, hénap .................. nap
LA sz. alatt
Téavollétideje: ....oovvvvviiiiiiii e, SOL -ig
INAOKIAS: ..o e

...........................................................................................................................

Kérem az 6vodavezetét, hogy a hatdlyos jogszabalynak megfelelden? gyermekem tavollétét a fent
megjelolt idére engedélyezze és tekintse igazoltnak.

A s7iilé kérésének helyt adok! :  igen/nem
Tavollétet igazoltnak tekinteml: igen/ nem

....................................

PH. Ovodavezetd alairasa

(1) megfelel6 aladhtizandd
(2) 32/2015 (VI.09) EMMI rendelet értelmében
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SZULOI IGAZOLAS A GYERMEK IGAZOLT HIANYZASAHOZ

nevi gyermekem év hé nap

Idépontban nem latogatta az 6vodat. Tavolmaradasat igazolom.

Tavolmaradas oka:

Polgardi, Lv .hé_ nap

Sziil6 alafrasa
Nevelési évenként max. 10 napot igazolhat a sziil6 utélagosan.
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2. sz. melléklet

1. melléklet a 190/2015. (VII. 20.) Korm. rendelethez
. 0. melléklet a 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelethez

NYILATKOZAT

gyermekétkeztetés normativ kedvezményének igénybevételéhez bolcsédei elldtds és 6vodai nevelés esetén

1. Alulirott (sziiletési név: ,

szilletési hely, idd e

anyja neve: ) szam alatti lakos, mint a

1.1 nevil gyermek (sziiletési hely, idd , .
anyja neve: ) *

1.2, nevil gyermek (sziiletési hely, idd , e
anyja neve: ) ¥

1.3 nevii gyermek (sziiletési hely, id& , e
anyja neve: )L *

szilléje/mds torvényes képviseldje/gondviseldje (a megfeleld aldhizandd) a gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi
igazgatdsrol szold 1997, évi XXXI. torvény szerinti gyermekétkeztetési normattv kedvezmény igénybevételét
az alabbi jogeim alapjdn kérem, mivel a gyermek(ek); **

a) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil ............. €V ...................... hénap ... .. napjatol,

b) tartosan beteg vagy fogyatékos,

c) csalddjaban tartésan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

d) csalddjaban harom vagy tobb gyermeket nevelnek, ¥**

e nevelésbe vételét rendelte el a gydmhatdsdg, vagy

) csaldadjaban az egy fore juto havi jévedelem nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
Jovedelemaddval, munkavdllaldi, egészségbiztositdsi és nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz nettd dsszegének
130%-at.

2. Biintetdjogi feleldsségem tudatdaban kijelentem, hogy a kézolt adatok a valésdgnak megfelelnek, egyrittal
hozzdjdarulok a kérelemben szerepld adatoknak a gyermekétkezietés normativ kedvezményének igénybevételéhez
torténd felhaszndldsdhoz.,

Dadtum: Polgdrdi, 2021. ..............h6 ......... nap
az elldtdst igénybe vevd
(sz1il6, mds torvényes képviseld, nevelésbe vett gyermek
esetén az elldtdst myijté neveldsziil 8, intézményvezetd)
aldirdsa
Tajékoztato:

* A pont csak akkor téltend6, ha az ugyanazon intézménybe jard tébb gyermeke utén ugyanazon jogcimen igényli a
sziilé/mas torvényes képviseld/gondviselé a normativ kedvezményt. Ha killonbozik a jogeim, gyermekenként kiilon
nyilatkozatot kell kitolteni. A gyermekek szamanak megfeleléen a sorok értelemszeriien bévithetéek.

** A megfelel6 pont jelslendd! Az f) pont kizarélag abban az esetben jelolhets, amennyiben az ellatast igénybe vevé
gyermek az a)-¢) pontok szerinti feltételek egyikének sem felel meg.

#xk A gyermekek szamanak meghatérozésandl figyelembe veendd gyermekek kore: az egy lakdsban egyiitt laké, ott
bejelentett lakohellyel vagy tartdézkodasi hellyel rendelkez6 18 éven aluli gyermek; a 25 évesnél fiatalabb, koznevelési
intézményben nappali rendszerl iskolai oktatdsban részt vevd, a nappali oktatds munkarendje szerint szervezett
felnéttoktatasban részt vevd vagy felsdoktatasi intézményben nappali képzésben tanulé gyermek és életkortol
figgetleniil a tartésan beteg vagy sulyos fogyatékos gyermek, kivéve a nevel6sziilonél ideiglenes hatallyal elhelyezett
gyermek, valamint a nevel6sziilénél elhelyezett nevelésbe vett gyermek és utégondozdi ellatasban részesiil fiatal
felnétt.
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NYILATKOZAT
A 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 6. mellékletéhez
Harom vagy tébb gyermek jogeimen étkezési kedvezmény igénybevételéhez

Amennyiben a kedvezményes gyermekétkeztetés igénybevételét a Csaladjaban harom vagy
tobb gyermeket nevelnek jogcimen igényli, kérem, hogy sziveskedjen a 328/2011. (XIL.29.)
Korm. rendelet 7. fejezet 18. § (1) bekezdése szerinti nyilatkozatot az alabbiak szerint

megtenni

ATUHIOtE o név  gyermek  torvényes
képviseldje nyilatkozom, hogy a velem kozos hdztartdsban é16 gyermekek szdma..............
f6
ebbdl:
e 18 évenaluli gyermekek 16

o 18-25 év kozotti gyermekek, koznevelési intézményben nappali

rendszer( iskolai oktatdsban részt vevd, a nappali oktatas

munkarendje szerint szervezett felnéttoktatasban részt vevod

vagy felsdoktatdsi intézményben nappali képzésen tanulé .o 6
e életkortdl tiiggetleniil tartosan beteg vagy siilyosan fogyatékos

gyermekek, kivéve a nevel6sziilénél ideiglenes hatéllyal elhelyezett

gyermek, valamint a nevel6sziilénél elhelyezett nevelésbe

vett gyermek és utogondozdi ellatasban részestilo fiatal felnbttet. ..o 6

Biintetbjogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy az altalam kézolt adatok a valosagnak
megfelelnek, egytttal hozzajarulok a nyilatkozatban szerepld adatoknak a gyermekétkeztetés
normativ kedvezményének igénybevételéhez torténd felhasznalasdhoz.

Polgardi, 20...... €V viviriiieieen ho........ nap

alairas
igényld sziil6 (a gyermek térvényes
képviseldje)

Felhivjuk Tisztelt Igénylé figyelmét, hogy a kozolt adatok valtozasat 15 napon beliil be
kell jelenteni! Amennyiben a Nyilatkozat birmely adata/adatai (személyi, jogeim,
étkeztetési adatok) valtoznak, akkor azt ij Nyilatkozat kitoltésével kell jelezni! Az 1j
Nyilatkozathoz a jogosultsigi dokumentumokat egyidejiileg kell csatolni!
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Az intézmény adatai

Az intézmény neve: Polgardi Eszterlanc Ovoda és Béleséde

Az intézmény cime: 8154, Polgéardi Galamb Jozsef u. 1.

Elérhet6ségek: Telefon: 06 22/ 576-....

E-MAIl! iorerriiiiiiiiiees
Fenntart6 neve: Polgéardi Varos Onkorméanyzata
Székhelye: 8154 Polgérdi Batthyany u. 132.
Képviseldje: Nyikos Laszlé Polgarmester
E-mail: onkormanyzat@polgardi.hu
Telefonszam: 22/576-230
Alapit6 Okirat szama: 2892-7/2023

Miikodési Engedély szama: ..o
Ellatasi teriilet: Polgardi Varos kozigazgatasi teriilete

A Szakmai Program hatalyos: 2023. augusztus 1-t61

Készitette: Nedeczky Istvanné

Programfelelos: Nedeczky Istvanné intézményvezetd
Felvehet6 létszam: 26 16

Nyitvatartés: 6.00-17.00 (11 6ra)




Mottonk:
»A nevelésben a kisgyermekkor sokkal fontosabb a kivetkezd éveknél. Amit ez a
kor elront, vagy elmulaszt, kés6bb helyrehozni nem lehet. Ezekben az években eldél az

ember sorsa, j6forman egész életre.”

/Kodaly Zoltan/

Bevezetés

A Bolcsédei nevelés-gondozas orszagos alapprogramjanak célja, hogy keretet adjon a
Magyarorszagon miikod6 bélesddei ellatast biztosité intézményben folyd szakmai munkénak.
Az Alapprogram tartalma és szemlélete sszhangban van Magyarorszag Alaptérvényével, a 3
év alatti korosztaly ellatdsara &s nevelésére-gondozasara vonatkozé jogszabalyokban
foglaltakkal, a bolcsédei ellatds keretében végzett nevelés hagyomadnyaival, felhalmozott
értékeivel, a nemzeti sajatossagokkal, a legujabb koragyermekkori kutatdsok eredményeivel. A
bolesédei nevelés kozéppontjaban a kisgyermek és a kisgyermeket neveld csaladok allnak. Az
Alapprogram a csaladra fokuszal, mely nem csak a kisgyermek nevelését-gondozasat, hanem
az egész csalad tAmogatdsat célozza meg. Szakmai 6nélldsdgunkat megtartva figyelembe vettik
a csalddok ¢s a fenntart6 elvardsait, valamint a helyi lehetéségeket.

Hisszlik, hogy Szakmai Programunk béles6dénk szakmai munkdajat sszefogja, egységes
rendszert dolgoz ki, mely segiti a bolcséde tevékenységét, lefekteti azokat az alapelveket,
melyeket a munka sordn szem el6tt kell tartani, elérhet6 célokat fogalmaz meg. Feladatunk,
hogy a Szakmai Programot megvaldsitsuk, és megteremtjiik annak lehet6ségét, hogy
munkatarsaink igényes, kiszdmithato, jo koriilmények kozott, kiegyenstlyozott munkahelyi

1égkorben tudjanak dolgozni.

Teriileti elhelyezkedés
Polgardi Fejér varmegyében, Budapesttél 80 km-re, Székesfehérvartdl pedig 15 km-re
délnyugatra, a Mez616ld termékeny sikvidékén tertil el. Népessége kozel 7000 f8. Kivald
kozlekedési feltételekkel rendelkezik, egyik el6telepiilése a Balatonnak. A Balatontdl mind

Ossze 12 km-re, a Velencei t6tol is csupén 25 km-re teriil el.

A Mez6fold nyugati peremvidékén kialakult telepiilés évezredek 6ta lakott. Régészeti adatok,
frott forrasok bizonyitjak az itt megtelepiiltek és a kedvez6 természeti kbrnyezet kapesolatat. A
fold mélyét vallato 1égész leletek sokasdgara talal Polgardi kozigazgatési
tertiletén. Kiemelked6 romai kori lelet a Nemzeti Muzeumban 6rzétt eziist tripost, s feltehet6en
errdl a tertiletr6l szarmazik a Seuso-kincs is. A romai kori targyak mellett igen értékesek a
kozépkori leletek. A kézépkorbol harom telepiilést ismeriink név szerint a mai hatarban: Cinca,

Polgardi és Bokény-Somlyo.



Az 4llamalapitas utan a Polgardi-K6hegyen épiilt fel Szent Istvan kirdly testérparancsnokanak
rezidencidja.
A XIV. szédzad végét6l 1945-ig Polgardi torténete egybekapcsolodott a birtokos Batthyany

csalad histéridgjaval. Az érzelmi és tudati kotddések napjainkig elevenen hatnak.
A XVIII. szézad elsd évtizedétdl Fejér Varmegye dinamikusan gyarapodd kozségévé valt.

1972-ben az M7-es autdpalya megépiiltével a telepiilés még elénydsebb helyzetbe keriilt, végiil

Polgardi 1997. jalius 1-jét61 a koztarsasagi elnoktdl varosi rangot kapott.

Az ellatandé célcsoport és az ellatando teriilet jellemzoi

Varosunkban az elmalt években az 6vodai ellatds mellett egyre inkabb el6térbe keriilt a harom
éven aluli gyermekek ellatdsanak igénye. Polgardi Véaros Onkorményzata elkdtelezett a varosban
él6 gyermekek irant, igy fontos feladatanak tartja a harom éven aluli gyermekek napkozbeni
ellatasat, segitve ezzel a telepiilésen lako sziilok munkavallalasat is. Eddig csaladi bolcséde
miksdott a varosban, melynek befogaddképessége kevésnek bizonyult. Az egyre boviild
gyermeklétszam egyértelmiien jelezte, hogy az 6voda és bsles6de fejlesztésére miel6bb sziikség
van, ezért Polgardi Véaros Onkorményzat Képvisel6-testiilete a 2018. oktSber 25. napjén tartott
{ilésén a TOP-1.4.1-15 koédszamu, ,,A foglalkoztatds és az életmindség javitdsa csalddbarat,
munkaba allast segité intézmények, kozszolgaltatasok fejlesztésével” elnevezésti palyézat
benyujtasardl dontott. A palyézat sikeres lett.

Az intézmény 2023. szeptember 1-én nyitja meg kapuit. Polgardi egyik legnagyobb
intézményében, az ij dvoda-bslecsdde komplexumban helyezkedik el.

Az intézményrdl elmondhatd, hogy egy fejl6dd teleptilésrészen lett kialakitva Osszesen 2
emeleten, 2178 négyzetméter alapteriiletli, 200 f6s, 8 csoportszobas dévodaként és a lapostetds
épiiletben - 1 gondozési egységben - 2 csoportszobés bolesddeként, mely 26 f6s. Az 0j 6voda-
bslesdde épiilete teljeskoriien akadalymentesitett, s a beruhdzassal nem csokkent a zoéldteriiletek
nagysaga. Az udvar fasitdsa a megkapott tervrajzok alapjan kezdetét vette €s ott a korosztalyok
szdmara a mindenkori biztonsagi feltételeknek megfeleld jatékok keriiltek kialakitasra.
Fontosnak tartjuk, hogy megismerjiikk, milyen szociokulturdlis kornyezetb6l érkeznek a
gyermekek a bolcsédébe. Folyamatos figyelmet forditunk a rdszorult csalddok felismerésére,
sziikség szerint segitséget nytjtunk.

Célunk, hogy hosszd tavi, jo szinvonaltl alapellatast biztositsunk a csalddok szdmara. Kiemelt
feladatunknak tekintjitk munkénk soran, hogy a kisgyermeket nevel6 csaladok segitséget kapjanak
gyermekiik neveléséhez, biztositott legyen szamukra a napkozbeni ellatas magas szinvonalon. A
szakszerli nevelés-gondozas sordn kiemelt szerepet kap a gyermekkdzpontl pedagégiai
megkdozelités.

LehetOséget biztositunk a sajatos nevelési igényl gyermekek gondozasara is.
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Az intézmény feladata, tevékenysége

A bdleséde olyan szolgaltatd intézmény, amely az alapellatas keretében napkdzbeni ellatast
nyljt a gyermekeknek nevelést, gondozast, feliigyeletet, étkeztetést. Segiti a sziil6k

munkavégzését, munkaerd piaci visszatérését, képzésen torténé részvételét.,

Az Intézmény jogallisa

A Polgardi Eszterlanc Ovoda és Béleséde mint intézmény, jogi személyiséggel rendelkezd,
Onalléan miikodé koltségvetési szerv. Az Intézmény gazdasagi szervezettel nem rendelkezik. A
gazdasagi €s pénziigyi feladatokat Polgardi Véaros Polgdrmesteri Hivatalanak Pénziigyi Osztalya
(tovabbiakban: Pénziigyi Osztaly) latja el. Az Intézmény részére az iizemeltetéssel,
mtikddtetéssel, beruhdzassal és felvjitéssal, valamint a belsd kontroll rendszer részét képezd belsé
ellendrzéssel kapcsolatos feladatokat a Fenntartd végzi el. A személyi juttatasokkal és jarulékaival
valé gazdalkodés szabélyait a Pénziigyi Osztély szamviteli politikaja tartalmazza, amely kételezd
érvenyl az Intézményre vonatkozoan. A pénziigyi és gazdasagi szabélyzatokat a Pénziigyi

Osztaly vezetdje dolgozza ki az intézményre vonatkozdan.

A mtik6dés pénziigyi forrdsa:
e 4llami normativ tAmogatas

 afenntartéi timogatds, melyet a fenntarté a mindenkori éves kéltségvetésben hatdroz meg

e egyéb forrasok (palyazat)

Az Intézmény miikodésére vonatkozé szabdlyokat a Szervezeti és Miiksdési Szabalyzat

tartalmazza,

A bolcsbde €lelmezEésének SZEIVEZESEL .......cccvvviiverereeeeeeeeeeeeeee e ressereseas végzi.

A szakmai program célja

A szakmai programmal célunk a bolcs6dei nevelés-gondozds orszagos alapprogramjanak
magas szintll megval6sitasa, a szakmai értékek meg&rzése €s tovabbadésa, ) médszerek és

tevékenységek bevezetése, a dolgozok ¢és a sziilék neveldi szemléletének formalédsa,

kapcsolatépités.

A szakmai program elérhetésége

A szakmai program elérhet6 a sziilok szamara. A felvételt kovetd elsd sziiléi értekezleten a
bolcsddevezetd ismerteti a sziilékkel. A szakmai programhoz kapesolédé tevékenységek

tervezete megtekinthet6 az dtadoban elhelyezett faliijsagon.




Az intézmény bemutatdsa, személyi és targyi feltételei

A bolcsédében egységes szakmai elvaras érvénystil a szakszer( nevelés — gondozas teriiletén,
kiemelt szerepet kap a gyermekkdzpontii megkdzelités.

Gyermekképiink: Minden gyermek egyedi és megismételhetetlen, individuum, aki egyéni
sziikségletekkel rendelkezd személyiség. Védelem, kiilonleges bandsmod illeti meg. Fejlodését a
genetikai adottsagok, az érés torvényszeriiségei, a csalad érzelmi légkore és a szociokulturalis
hattere, a spontén és tervszeriien alkalmazott kérnyezeti hatdsok egylittesen hatarozzak meg. A
csecsemdkor az alapvetd bizalom, a kisgyermekkor az autonémia-érzés kialakuldsanak id6szaka.
Az elsd évek a legmeghatdrozdbbak a gyermek életében, személyisége fejlodésében. A korai
kotédés és a szocializacié id6szakéban alakulnak ki a késébbi egész életre jellemz6bb szokdsok,
viselkedésmintdk alapjai. A csecsemd és a kisgyermek magdval hozott képességeinek
kibontakoztatasdhoz a legkedvezdbb feltétel a szabadban mozgas, és jatéktevékenység, a
bizalomteljes meghitt személyi kapcsolat, az aktivitasra épit6, interakcioban gazdag gondozas. A
gyermek f6 tevékenysége a jaték, mely utjan megtanul tanulni, érdeklddni, kisérletezni.
Megtanulja a nehézségek lekiizdését. Megismeri az 6r6mét, a megelégedést, amit a siker, a
tirelmes 6n4llo, kitartd munka 4ltal elért eredmény Gtjan szerez meg. A nem kognitiv készségek,
kompetencidk kisgyermekkori elsajatitidsa elengedhetetlen feltétele a késobbi eredményes
tanulashoz, az iskolai, tarsadalmi szerepvallalas sikeréhez.

Intézménylink egyéni arculatdnak kialakitisanal fontosnak tartjuk megdrizni és tovdbb adni
mindazon értékeket, melyek valtozé vildgunkban egyre lejjebb értékelédnek. Gondozé -neveld
munkénkban olyan pozitiv emberi magatartdsformak kialakitdsdra toreksziink, mint az
udvariassag, empatias készség, egyiittmiikodés, a rend szeretete és megdrzése, a tevékenység
orémének felfedezése, masok munkajanak megbecsiilése. A jaték, mint legfontosabb tevékenység
hatdrozza meg arculatunkat, melyben figyelembe vesszilk az életkori sajatossagokat és az egyéni
képességeket is. Esztétikus, fejlesztd, optimalisan ingergazdag kérnyezetet teremtiink.

Szakmai programunkban kiemelten kezeljiik a gyermekek kornyezettudatos, egészséges
életmodra nevelését, melyet rendszeres mozgdassal, a természetes mozgéskedv fenntartasaval,
egészséges kornyezet biztositasaval, korszer( taplalkozassal, és az érzelmi biztonsag
megteremtésével valdsitunk meg.

A gyermekek kognitiv fejlesztését, a kitlizétt nevelési célokat és feladatok az egésznapi

tevékenységek soran valésitjuk meg, az Snkéntességére és a programok kotetlenségére épitve.
Két csoportban biztositjuk az ellatast 26 kisgyermek részére.

A boleséde engedélyezett 1étszama:

Intézményvezetd (6voda/bolesdde): 1£6




Kisgyermekgondozd-neveld: 4 16
melybé6l szakmai vezetd: 116

Bolesédei dajka: 2 16

A munkavédelem és tlizvédelem biztonsdgat szakirdny( engedéllyel rendelkezd személy

biztositja.
Kisgyermekneveld- képiink

A kisgyermekneveld legf6bb munkaeszkize a személyisége. Alapvetd tulajdonsiga az empatia,
az elfogadas és a hitelesség. Neveldi attittidje elfogad6-engedékeny.

Képes érzelmi biztonsdgot nyujtoé kapcsolat kialakitasara minden kisgyermekkel. J61 ismeri a
kisgyermekek életkori sajétossdgait, egyéniségét, timogatja a személyiség bontakozését, az
aktivitast, az onallésodast. Képes a sziilskkel partneri kapcsolatban egyiittmiikodve eldsegiteni
szokasok, a viselkedési szabalyok elsajatitdsat. A gyermekek ellatdsat elhivatottsiggal,
professziondlisan, igényesen végzi.

Képes a szakmai fejlddésre, a folyamatos megtjuldsra. Tudatdban van annak, hogy személye,
viselkedése példa lehet a gyermek és a sziildk szdmara. Bolcs6dénkben miikodik a sajat

kisgyermekneveld rendszer.

Targyi feltételeink

Boles6dénk az 1j 6voda-béleséde komplexumban helyezkedik el. a két rész kozétt az atjaras
biztositott.

A bolesédében két csoportszoba, két 6lt6z6, két fiirdészoba van. Mindkét csoportszobihoz
kézvetlentil csatlakoznak a flird6k, majd az 61t5z0k. Az 6sszekdtsé folyosordl nyilik a nevelsi
szoba, a dolgozdi szocialis helységek, a vezetdi iroda, tarold helyiségek, konyhai egység. A
mosé-, vasald helyiség az dvodaval kdzosen keriilt kialakitasra az dvoda részben. Az ottani
berendezések, eszkdzok kdzdsen hasznalhatdak, idébeni eltéréssel.

Téargyi feltételeinket a szakmai kovetelményeknek megfeleléen, megalapozottan alakitottuk
ki. A gyermekek életkoranak, fejlettségének megfeleld butorzattal, gondozasi eszkézokkel,
korszeri jatékokkal rendelkeziink. A szabadban mozgast, jatékot és életet lehet6vé tevd,
biztons4dgos koérnyezet kialakitdsara téreksziink annak érdekében, hogy gyermekeink nevelése

a legoptimalisabb targyi kérnyezetben valésulhasson meg.

Csoportszobak

Az alapteriilet megfelel a féréhelyszamnak. A butorzat mindkét csoportban egységes, 1j,
korszer(i, esztétikus és kornyezetbarat. A butorok megfelel$ elhelyezésével alakitjuk ki az
elktilénitett, nyugodt jatszohelyeket. Elegendd hely van a nagymozgdsos tevékenységekhez és

8



a csendes jatékokhoz. A puhasdgot tiléparndkkal, jatszoparnakkal, kuckoval, mesesarokkal
nyujtjuk. A gyermekeknek sajat helyiik van az asztaloknal étkezéskor. A nyugodt alvashoz sajat
agyat, jellel ellatott 4gynemit, alland6 dgyazasi helyet biztositunk gyermekeinknek.
Jatékkészletiink valtozatos, szines és mennyiségileg bdséges, megfelel a boles6dés korosztaly
igényeinek, tovabba alkalmas a gyermekek készségeinek és képességeinek fejlesztésére. A
gyermekek szabad jatékat elésegits eszkozokkel, jatékokkal jol felszerelt, melyek
mindségileg is megfelelnek, jol tisztithatoak és a kozegészségligyi el6irdsoknak is

megfelelnek.
Fiirdészoba

A gondozashoz hasznalt teriilet biztonsdgosan, kdzvetleniil megkézelithetd a csoportszobakbol.
Célszerti, tagas, megfelelden elhelyezett eszkdzok (pelenkazd, toriilkozo- és féshtartd stb.)
segitik a gondozas folyamatossagat. A gyermek wc és a mosdo a gyermekek szamara elérhetd.
A gyermekméretii eszkozok lehetéséget adnak az 6nallo tevékenységhez, a helyes szokéasok
kialakitasédhoz. A sz4joblitéshez, fogmosashoz a feltételeket sziilok és a boleséde biztositja. A
gyermekek sajat pelenkait jellel ellatott eldkészit polcon, szekrényben, pelenkézé asztalban
taroljuk. A gyermekek személyes tdrgyainak megkiildnboztetésére szines esztétikus jeleket

hasznalunk.

Gyermekoltozok

Minden gyermek szémara jellel ellatott szekrény biztositia a ruhdk és egyéb haszndlati
eszkdzok tarolasat. A gyermekek sajat ruhdban vannak. Eldobhat6é pelenkat, torlékendét,
kenbcsot a sziildk biztositanak a szdmukra. A ruhds szekrényeken kiviil oltoztetd pad,
cip6tarold szekrény a gyermekdltozd berendezése. A faliijsdgon helyezzik el a neveléssel,

gondozassal kapcsolatos aktuélis t4jékoztatasokat, egyéb sziikséges informaciokat.

Textiliak

A gyermekek a sajat ruhézatukban tartozkodnak a bolesddében. A valtéruhardl, a pelenkarol -
minden esetben a sziilék gondoskodnak. Az alapvet6 textilidkrol, azok tisztitasarél, pétlasarcl
a boleséde gondoskodik. (tortilkozo, dgynemi, abrosz, textilpelenka stb.) Az eléirdsoknak

megfeleléen, gondosan mossuk (az 6vodai textiliaktol idében elkiilonitve), fertdtlenitjiik a

textilidkat.
A helyiségek diszitése

A vizualis ingerek egyensulyéra, az esztétikus inger gazdag kornyezet kialakitasara toreksziink.

Az évszakoknak, innepeknek megfelelden, izlésesen, mértékletesen diszitjiik a helységeket. A
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diszitések kivitelezésénél korszerd, tartds és biztonsigos anyagokat hasznalunk. A gyermekek
altal készitett sikbeli és haromdimenzids alkotdsokat a gyerekek szamara l4thaté, megérinthetd

magassagba tessziik. A képeket biztonsagos megoldassal rogzitjiik, védjtik.

Jatszéudvar

Az 6vodai és boles6dei udvarrész jol elkiilonitett egymastél, kelld alaptertilettel rendelkezik.
Az udvar jatékeszkozei lehetdséget teremtenck a kozds tevékenységekre, ugyanakkor
biztositjak a lehetGséget az egyediili foglalatossigok megvaldsitasara. A csoportokhoz
kapcsolodo jatszéudvar biztonsdgos, homokozéval és mobil mozgasfejlesztd eszkozokkel
felszerelt. Az eszk6z6k beszerzése soran célunk volt, hogy a gyermekek valtozatos
tevékenységéhez, sokféle jatékeszkdzt biztositsunk, melyek megfelelnek az eléirasoknak. Az
arny€kolds, a n6vényzet és a parakapu biztositja a meleg napokon az enyhiilést.

A csoportszobak kozvetleniil kapcsolédnak az udvarhoz. Mindkét csoportszobéhoz fedett

terasz is tartozik.
Jatékkészlet

A jaték készlet Osszedllitdsanal figyelembe vesszilk a pedagégiai és az egészségiigyi
szempontokat, a gyermekcsoport életkori Osszetételét, [étszdméat, Fontosnak tartjuk, hogy
biztonsdgos kérnyezetben, jé6 mindségl, korszerfi, fejlesztd jatékokkal, eszkozokkel
jatszhassanak a gyermekeink. Biztositjuk az anyag, a funkcié szerinti valtozatossagot.
Toreksziink arra, hogy a természetes anyagu, szinli eszkdzok, jatékok ardnya ndvekedjen.
Funkciok szerint csoportositva és a gyermek magassigaban helyezziik el. Véltozatos
eszkozoket kindlunk minden tevékenységformahoz (manipulacid, konstrudlds, utinzés,
nagymozgas, szerepjaték stb.). A kognitiv képességek fejlesztéséhez kiilonbszd logikai
jatekokat ajanlunk (kirakok, domindk, puzzlék). Kiilonbozé épitéjaték van a csoportokban,
elhelyezésénél tigyeliink arra, hogy elegendd védett hely 4lljon a rendelkezésre az épitéshez.
Minden korcsoportban vannak ismeretet add, mesélheté képeskényvek az aktualis évszaknak,
tnnepnek megfelelden. Az alkoté tevékenységhez allandéan biztositunk rajzpapirt, zsirkrétat,
mindségi iront, festéket, gyurmat. Kénnyen kezelhet, biztonsdgos hézilag készitett s6-liszt és
fozott gyurmat haszndlunk. Az otthoni 4tmenetei targyakat a gyermekek behozhatjak a
béles6dei csoportokba, igényiik szerint el vehetik. A jatékokat rendszeresen, szervezetten

tisztitjuk, fert6tlenitjiik. A készletet évente bovitjiik és fejlesztjiik.

Bolcsodei nevelés-gondozas célja, feladatai

A nevelés céltudatos, tervszeri értékkozvetité folyamat, mely sordn ismereteket, szokéasokat,
hagyomanyokat, normakat, viselkedésformékat sajatit el a gyermek. A hagyomanyos tinnepeket
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igyeksziink megismertetni a gyermekekkel és képességeikhez mérten probalunk felkésziilni az
tinnep fontossagéra (pl. anyak napja, marcius 15, kardcsony, hisvét.) Az érték elsajatitas
folyamatéban az érzelmeknek meghatarozd szerepe van a 3 éven aluli korosztalyban, ezért
4télhetd, megtapasztalhatd élményeket kell kdzvetiteni. A nevelés bipoldris, a gyermek is aktiv
résztvevdje. A bolesbdei szakemberek a csaladi nevelést figyelembe véve, azt kiegészitve, a

sziilékkel egyiittmiikodve alakitjak ki a nevelés folyamatat.

A bolcs6dei nevelés- gondozas célja

A bolesédei gondozas nevelés célja a szeretetteljes, biztonsagot nyujtd, érzelmekben gazdag
kozosségi élet megszervezése, ahol a szakszerli gondozas nevelés csaladias, derlis, nyugodt

légkorben zajlik, biztositva a gyermek fejlédéséhez szitkséges valtozatos feltételeket.

A bolcs6dei nevelés-gondozas feladata

A boleséde feladata a harom éven aluli gyermekek gondozasa-nevelése, harmonikus testi-
szellemi fejlédésének segitése az életkori és egyéni sajatossagok figyelembevételével. A
csaladban nevelkedd kisgyermek szamaéra a csaladi nevelést segitve, napkozbeni ellatas
keretében a gyermek fizikai- és érzelmi biztonsaganak és jollétének megteremtésével, feltétel
nélkiili szeretettel és elfogadassal, a gyermek nemzetiségi / etnikai hovatartozasanak
tiszteletben tartasaval, identitasanak erdsitésével, kompetencidjanak figyelembevételével,
tapasztalatszerzési lehetéség biztositasaval, viselkedési mintak nyujtasdval el8segiteni a
harmonikus fejlodést. A hatrdnyos helyzetl, a szegény és a periférian €16 csalddok gyermekei
esetében a hatranyoknak és kovetkezményeiknek enyhitésére torekvés, szitkség esetén mas
intézményekkel, szervezetekkel, szakemberekkel egytittmikodve. A valamilyen kisebbséghez
tartoz6 gyermekek esetében fontos a nemzetiségi/etnikai hovatartozas tiszteletben tartésa, az
identitastudat kialakuldsdnak segitése.

A kisgyermeknevelés legfontosabb feladata, hogy azt tanulja, tapasztalja meg a gyermek, hogy

szeretik, hogy fontos és értékes, és bizhat a felnSttekben.

Nevelési f6 feladatok

Egészségvédelem, az egészséges életmdod megalapozasa
o atesti - lelki fejlédéshez sziikséges egészséges és biztonsagos kdrnyezet megteremtése

e aprimer sziikségletek, egyéni igények kielégitése

o akornyezethez val6 alkalmazkodas és az alapvet6 kultirhigiénés szokdsok kialakulasanak
segitése, a testi — lelki harménia kialakulasat, meg6rzését segité napirend,(étkezés, alvas,
levegbzés, mozgas stb.)

Az érzelmi fejlédés és a szocializaci6 segitése
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derlis légkér megteremtése, a boles6dei adapticié nehézségeinek megel8zése,
csbkkentése,

a kisgyermekneveldvel valo szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd kapcsolat
kialakuldsanak segitése,

egyéni sziikségletek kielégitése, az én-tudat egészséges fejlédésének segitése,

bizalmon €s elfogaddson alapul6 tarsas kapcsolatok kialakitésa, az egyiittélés szabalyainak
elfogadésa, a masik iranti nyitottsdg, empétia és tolerancia fejlédésének segitése,
lehetéség teremtés a kisgyermeknevelvel és a térsakkal k6zos élmények szerzésére, az
én-érvényesités €s a tolerancia egyensulyénak irdnyéba befolydsolva a fejlédést,

a kommunikativ képességek fejlddésének segitése a kommunikacios kedv felkeltésével és

fenntartasdval

Megismerési folyamatok fejlédésének segitése

az érdekl6dés kialakuldsanak, fenntartdsdnak, erdsddésének, az érdeklddési kor
boviilésének segitése,

a gyermek €letkoranak, érdeklédésének megfelelé tevékenységek biztositasa,

a gyermek igényeihez igazod6 kozos élmények, viselkedési és helyzetmegoldési mintak
nyujtésa,

6nallé aktivitas, kreativitds timogatdsa,

onalld véleményalkotasra, déntésre, valasztasra vald képessé valas segitése,
ismeretnyjtas, tapasztalatok és élmények feldolgozasanak segitése,

a gyermek tevékenységének tAmogato- batoritd odafigyeléssel kisérése, megersitése, az

onkifejezés lehet6ségeinek megteremtése az egyes helyzetekben.

Feladataink ellatdsa kozben kiemelten figyeliink arra, hogy a Bolcsédei alapprogramban

meghatdrozott alapelveket beépitsilk mindennapi munkénkba, hiszen csak igy tudunk

megfelelni a szakmai elvardsoknak, valamint igy tudunk leghatékonyabban segitséget

nyujtani a csaladoknak.

A szakszerli gondozas nevelés akkor valdsulhat meg, ha a bélcs6dében érvényesiilnek a

kovetkezé alapelvek:

A bélcs6dei nevelés alapelvei

A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

A csalad rendszerszemléletli megkdzelitése értelmében a bolesddei nevelésben elsédleges

szempont a csaldd miik6désének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet 1ényege, olyan

komplex latdsmod alkalmazdsa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csalddot is

kiindulépontnak tekinti. Az interakciés mintédkat a kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képet
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kaphatunk a csalad er6sségeirdl és gyengeségeirdl. Az erdsségek hangsulyozéasa altal a
szakember hozzajarulhat a csalad életmindségének javitasdhoz.
A koragyermekkori intervenciés szemlélet befogadasa
A koragyermekkori intervencié magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a kisgyermek
sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. A bélesddei ellatast nytjto
intézmény, szolgaltaté funkciojat tekintve alkalmas szintér a koragyermekkori intervenci6
szemléletének alkalmazasara. Ennek értelmében a kisgyermeknevelé feladata az esetlegesen

felmertilé fejlédésben lemaradéasok, megtorpanasok felismerése és jelzése.

A csaladi nevelés elsédleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. A bolcsddei ellatast nyujté intézmény,
szolgaltatd a csaladi nevelés értékeit, hagyoményait és szokasait tiszteletben tartva

és azokat erésitve vesz részt a gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében fontos a sziilék
szamara lehetdvé tenni a tevékeny, kiilénbdz0 szinteken és médokon megvaldsulé bekapcsolodast

a bolesbdei ellatast nyjto intézmény, szolgaltato életébe.

A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, mdssal nem helyettesitheté individuum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezd, fejlod6d személyiség. Kiilonleges védelem, banasmod illeti meg. A
bolesbdei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatésara, a személyes, a szociélis €s a
kognitiv kompetencidk fejlédésének segitésére iranyul az alapveté gyermeki jogok tiszteletben
tartasaval, Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és

mentalis képességei kiilonbdzéségek iranti tolerancia kialakitdsara.

A kisgyermeknevelé személyiségének meghatirozo szerepe

A bolcsédei nevelésben a korosztdly életkori sajatossagaibol adddéan meghatarozd a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztill hat a kisgyermekre és a csaladra. A
feladatok szinvonalas megvalésitasara megfeleld szakmai kompetencidval és identitdssal, kelld
dnismerettel, magas szint(i tarsas készségekkel biré szakember képes. Ebbél adéddan a
kisgyermeknevelé felelés a szakmai tuddsa szinten tartdsaért, gyarapitdsaért, szakmai

kompetencidi fejlesztéséért.

A biztonsag és a stabilitas megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeit6l fiiggd bolcsdei ellatdst nyujté intézménybe, szolgiltatohoz
torténd beszoktatdsra, adaptéciés id@szakra ugy tekintiink, mint a kisgyermek elveszett
biztonsaganak Ujrateremtésére. A kisgyermek személyi és targyi kornyezetének allanddséga
(,,sajat kisgyermeknevels” -rendszer, felmenGrendszer, csoport- és helydllandésag) noveli az
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érzelmi biztonségot, alapul szolgél a t4jékozédashoz, a j6 szokasok kialakuldsahoz.

A napirend folyamatossagabol, az egyes mozzanatok egymésra épiilésébél fakadd ismétlédések
tajekozodasi lehetbséget, stabilitast, kiszdmithatésagot eredményeznek a napi események soraban,
ndvelik a gyermek biztonsagérzetét. A biztonsag nytijtdsa természetszeriileg magaban foglalja a

fizikai és a pszichikai er6szak minden form4jatél valé védelmet is.

Fokozatossag megvaldsitasa

A fokozatossagnak a bolcsédei nevelés minden teriiletét érintd barmely valtozds esetén
¢érvényestilnie kell. A kisgyermek 1j helyzetekhez valé fokozatos hozzdszoktatdsa segiti
alkalmazkodasét, a valtozasok elfogadésat, az @ij dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok

kialakulgsat.

Egyéni banasmod érvényesitése

A kisgyermek fejlédéséhez alapvet feltétel a kisgyermekneveld elfogadd, empatikus, hiteles
nevel6i magatartisa. A boles6dei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontan
drésenek, egyéni fejlddésének titemét, a pillanatnyi fizikai €s pszichés allapotét, kompetencigjat,
nemzetiségi/etnikai, kulturdlis és valldsi hovatartozasat. A fejlédés titemét

mindig magéhoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden 1j fejlédési alloméasnak
kiinduldpontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a bdlcsédei ellatast nyujté intézménybe,
szolgéltatéhoz jaré kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodé mértékben

részestiljon érzelmi biztonsagot nyujté gondoskod4sban és tAmogatasban.

Gondozasi helyzetek kiemelt jelentésége

A gondozési helyzetek a kisgyermeknevel6 és a kisgyermek interakciéjanak bensdséges, intim
helyzetei.

A gondozasi helyzetek megvaldsuldsa sordn a nevelésnek és a gondozasnak elvalaszthatatlan
egységet kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei,
lehetéségei nem korlatozodhatnak a gondozasi helyzetekre. A fiziologias sziikségletek kielégitése
megteremti a magasabb rendii sziikségletek kielégitésének feltételeit. A professziondlis gondozs,
hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakuldséhoz és a nevelési feladatok
megvaldsulasanak egyik kiemelt szintere.

A gyermeki kompetenciakésztetés timogatisa

A korai életévekben alapozédnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetencidk, ezért
tdmogatasuk kiemelt jelentéséggel bir a bolcsddei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehetéségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenységeken
keresztlil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontdn tanulds
6rémét, meger6s6djon benne a vildg megismerésének vagya. Kivancsisdginak fenntartisaval,
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pozitiv visszajelzések biztositasaval segiteni kell 6nallé kezdeményezéseit, megteremtve ezaltal

az egész életen 4t tartd tanulds igényének, folyamatanak biztos alapjait.

A bolcs6dei nevelés-gondozas f6bb helyzetei

Alapvetd szempont, hogy a bolcsédei élet a kisgyermek szamara élményt nyujto, részvételre
motivalo, tanuldsi tapasztalatokat biztosit6 legyen. Valamennyi tevékenység, élethelyzet
alakitdsanak modszertani alapja az egyéni bandsmod érvényesitése, a gyermek pozitiv

Onallésagi torekvéseinek, onértékelésének erdsitése.

Gondozas
A gondozas bens8séges interakcids helyzet a gyermek és a kisgyermekneveld kozott.

Elsédleges célja a gyermek testi sziikségleteinek kielégitése, a helyes szokdsok kialakitésa,
onallésodasi torekvések tdmogatdsa. A gondozds mindsége meghatirozza a gyermek
kozérzetét, a gyermek feln6tthdz vald viszonyat. A gondozasi miiveletet ugy végezzik, hogy a
gyermeknek 6romforras legyen a gondozds, és aktivan egytitt miikodjon. Elvardsaink igazodnak
a gyermek életkordhoz, fejlettségéhez, aktudlis allapotahoz. Ha nincs kedve egylittmiikodni,
rugalmasan alkalmazkodunk é&llapotéhoz, és a miiveleteket vagy annak egy részét elvégezziik
helyette. A felndtt tapintatos bédndsmddja, elfogadést kifejezé verbalis és nonverbalis
kommunikéciéja kihat a gyermek pozitiv én- képének kialakuldsara, az Onelfogaddsra.
Gondozas kézben fontos nevelési feladatokat is ellatunk, pl. egészséges életmédra nevelés,
helyes szokésok kialakitésa, életkornak megfelelé napirend kialakitdsa. Pozitiv nevelési
médszereket alkalmazunk (dicséret, batoritas, elismerés). Lehet6ségeket ajanlunk, ismereteket
adunk. A kisgyermeknevel8k a gondozés kozbeni tapasztalataikat megbeszélik és egyeztetik az
eljardsokat. Ez biztositja az egységes nevelést. A sziilék a beszoktatas alatt, majd azt kévetden

is megfigyelhetik a gondozast, és dsszevethetik az otthoni modszereikkel.

A gondozas szervezése
A gondozast az 6lelkezési id6ben a sajat kisgyermekneveld, azon tul a tars- kisgyermekneveld

végzi. Tavollét esetén a helyettesitést a gyermek szamara ismerds kisgyermekneveld latja el. A
napirendet ugy alakitjuk, hogy elkeriilheté legyen a parhuzamos gondozés. A fiirdészobaban
lehet6ség szerint egy csoportbol egy kisgyermekneveld és legfeljebb két kisgyermek
tartozkodik. A gondozasokat ugy szervezziik, hogy elegend6 id6 jusson a gyermek nyugodt,

zavartalan ell4tdsahoz, a gyermek aktiv egyiittmiikddéséhez, a helyes szokasok gyakorlasahoz.
Gondozasi miiveletek

Pelenkazas, WC-hasznalat
A gyermekek pelenkdzasahoz egyszer hasznélatos sajat pelenkat hasznélunk. A pelenkat
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naponta t6bbszor cseréljiik: reggelente szitkség szerint, ebéd elbtt és alvés utdn minden pelenkés
gyermeket tisztdba tesziink. A székletes pelenkat azonnal kicseréljiikk. A gyermek igényei és
fejlettsége szerint a pelenkacserét dllva vagy a polyazén fektetve végezzitk. A székletes
gyermekeknél a folydvizes lemosdst alkalmazzuk, A folydvizes lemosés tisztabb és
kellemesebb komfortérzést ad. A lemosas alatt lehetéséget biztositunk a vizzel vald
ismerkedésre és az egytittm{ikddésre. A gyermekvécét, mint lehetéséget ajanljuk fel. A WC-
papir hasznalatat a fitknak is ajanljuk, a kisldanyoknak a torlést a kisgyermeknevelék segitik. A
szobatisztasdg kialakuldsat nem siirgetjiik, tiszteletben tartjuk az egyéni érési tempdt. Az
idegrendszeri, pszichoszomatikus fejlettség, egyiittmiikodési készség alapjan minden gyermek

szobatiszta lesz.

Testapolas
Testiink tisztasaga nem csak elégedettséget és j6 érzést ad, hanem a betegségek megelézésében

is szerepe van. Az alapvetd tisztasdgi szokésok kialakitdsat mar kisgyermek korban el kell
kezdeni. Jaték, egyéb tevékenység folyamén a gyerekek keze gyakran piszkos lesz, ezért
gyakran kezet mosunk. Mindig kezet mosunk pelenkacsere és a WC hasznélat utan, Fontos
feladatunk a helyes kézmosas tanitdsa. Arcot akkor mosunk, ha maszatos. A mosakodashoz
folyékony szappant hasznalunk. A kézmosast, toriilkdzést személyes példaaddssal segitjiik. A
tikor eldtti féstilkodés a mozdulatok gyakorlasa mellett, a testséma kialakuldsa, a sajét test
jellemzdinek megismerése szempontjabdl is fontos. Ezért egész alakos tiikréket is hasznalunk.
A gyermekek egyéni fejlettségének megfelelden az ebéd utan keriil sor a sz4joblogetésre, a
fogmosésra. A kisgyermeknevelé megmutatja a helyes mozdulatokat is. Tanitjuk a helyes
orrfujast, a papir zsebkendé hasznélatat. Fontosnak tartjuk, hogy a gyermek ruhézata tiszta,
izléses, kényelmes, legyen. Labbelije egészséges, tartsa a bokdjat. Elegendé id6t adunk a
gyermekeknek az 6ltozésre, vetkdzésre. Segitjiik, figyelemmel kisérjiik tevékenységiiket, {gy
elkertiljiik, hogy a ruhét, cipdt stb. helyteleniil vegye fel, kényelmetlen legyen széméra vagy
elmenjen a kedve a tovabbi egylittmtikodéstsl. Az 6ltozkddéssel az esztétikai érzéket, az
igényességet fejlesztjiikk. A gombolast, flizést jaték kozben is gyakorolhatjdk. A testdpoldssal
kapcsolatos szokaskialakitast kovetkezetesen végezziik azzal a céllal, hogy a gyermekekben
kialakuljon az igény, és szokdssd valjon a kéz- arcmosds, az alapos térlés, a fogmosas, a

fésiilkodés és az igényes, rendezett 5lt6zék.

Etkezés
Az egészséges életmédra nevelés része az egészséges taplalkozas. Fontos feladatunk a

gyermekek taplalasa, az 6nallé étkezés tanitdsa, a helyes étkezési szokdsok kialakitasa.
Eredménytink, ha orommel, jo étvaggyal fogyasztjdk az ételt. A gyermekek koruk és
fejlettségiik szerint, 6lben vagy asztalndl iilve, gondozasi sorrendben étkeznek. Mindig

figyelembe vessziik az egyéni tempodt is. Az étkezések kulturalt koriilmények kozott, derlis
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légkorben zajlanak. Az ételt a kisgyermeknevelé megkostolja, miel6tt odaadja, meggy6z8dik
arrél, hogy megfelel a gyermek igényeinek. A gyermekek jatékbol érkeznek az asztalhoz, sajat
helyiikre {ilnek. A kisgyermekneveld személyre szoloan terit és tlal. Az egyiittmiikodési
szandék szerint bevonja a gyermekeket a folyamatba. Az étkezék mellett tilve biztositja a
nyugodt, zavartalan étkezést. A helyes étkezési szokésok (alapos ragés, fézelék, gytimdlcs,
z61dség fogyasztas) kialakitaséra nagy hangstlyt fektetiink. Oszténdzziik, de nem kényszeritjiik
a gyermekeket az étel elfogyasztdsara, A sziil6kkel informaciokat cseréliink a gyermek étkezési
szokésairdl. Az étkezésrdl a kisgyermekneveltk feljegyzést készitenek a gyermekek egyéni

dokumentécidiban.

Pihenés, alvas biztositasa
A gyermekek akkor jatszanak, vesznek részt aktivan a gondozasban, ha egyéniigényiik szerint

megfeleld id6t, lehet6séget biztositunk pihenésre, alvasra. Gyermekfektetén, puhasarokban
pihenhetnek. Az alvashoz optimalis feltételek sziikségesek: atszell6ztetett szoba, dllando alvo
hely, csend, nyugalom, kényelmes ruhdzat, péttargy. Egyéni bandsmoéddal, testkozelséggel,
simogatassal, halk énekkel, mesével segitjiik az elalvast. Fekvé gyermekneka fulladasveszélye
miatt nem adunk cumisiivegbe folyadékot. Ebredés utdn csendes jatékra van lehetSség,

tigyeliink arra, hogy a kordn ébredtk a még alvokat ne zavarjak.

Jatéktevékenység
A jaték egyetemes emberi, belsd késztetésbol fakadd oromteli tevékenység. Eletsziikséglet. A

jaték utjan torténd tanulds dontd hatast az ember személyiség fejlodésére. A jaték a gyermekkor
legfontosabb tevékenysége, amely segit a vilag megismerésében és befogaddsaban, el6segiti az
érzelmi, értelmi és a szocialis fejlédést. Ertéknek tekintjiik a szabad jatékot, az 6nélldé mozgast,
aktivitast, az alkotast, a kreativitast. Személyi és targyi feltételek biztositasdval, j6l szervezett
napirenddel segitjiik elé a nyugodt jatéktevékenységet. Fontosnak tartjuk a jaték sordn is a
gyermek megismerésén alapulé egyéni banasmodot, a személykdzpontlségat. A
kisgyermeknevelé a gyermek igényétél és a helyzettél fliggben vesz részt a jatékban, pl.
kezdeményez, Gtletet ad, segiti a megosztozast, batorit, egytitt jatszik a gyermekkel stb.
Viselkedése, kommunikédcidja minta a gyermekek szdmara. Erzelmi biztonsagban indirekt
médszerekkel az értelmi fejlddést segitjiik. Mddszertani levél, fejlédéslélektani, pedagdgiai,
neveléslélektani ismeretek segitenek abban, hogy 6nallo felelésséggel hozhassunk dontéseket

a gyermekek jatéktevékenységével kapcsolatban.

Tanulas
A tanulds fogalmét a lehetd legtagabban értelmezziik: tanulasnak tekintiink minden olyan

tapasztalast, informéciészerzé folyamatot, amely tartos valtozast idéz elé a viselkedésben és a

gondolkodasban., A tanulds nem csupan ismeretszerzés, atszovi a bolesdei €élet egészét.
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Legf6bb motivéloja a személyes kivancsisdg, érdeklddés. A tanulasi vagy bels motivum: a
gyermek 6romét leli az egész folyamatban, és annak eredményében egyarant. A tanulds a
gyermek €letkorabol és fejlettségébol adodéan tevékenységbe dgyazottan torténik. Legfébb
szinterei a természetes élethelyzetek: gondozas, jaték a felndttekkel, tarsakkal, egylittes
tevékenységek, kommunikacié. A tanulds jelentds mértékben utanzason alapuld spontdn
tevékenység, jatékos tapasztalatszerzés. A beszéd a kisgyermekkori tanulds egyik fontos eleme.
A kommunikatfv képességek fejlodésének feltétele a biztonsagos és tamogatd kornyezetben
zajlé felndtt-gyermek és gyermek-gyermek interakcid. A fizikai és érzelmi biztonsag
megteremtésével, optimalisan ingergazdag kornyezettel tessziik lehetévé, hogy a gyermek
nyitottan, érdeklédéssel fordulhasson a kornyezete felé, kedve legyen aktivan tevékenykedni.
Sok lehetéséget kinalunk tapasztalatszerzésre, a kérnyezet megismerésére. Magyarazattal,
batoritassal, elismeréssel segitjiik a megértést, a feldolgozast. Kovethets, pozitiv mintat

nyujtunk. Teljesitményelvarashoz kotott, direkt ismeretatadds nincs a bilesédénkben.

Mozgas
A csecsemd- €s kisgyermekkor az alapvet$ mozgasformak kialakuldsanak és fejlédésének

idészaka. A kisgyermekek mozgéasigénye rendkiviil nagy, szémukra 6rémforrds a mozgas.

Ezért a szobdban €s az udvaron is biztositani kell a minél nagyobb mozgasteret, a mozgasfejleszts
jatékokat. A jatékeszkozokkel szemben elvéras, hogy felkeltsék az érdeklédést, fenntartsdk a
mozgasaktivitast és hasznalatuk biztonsagos legyen.

Biztositani kell a kérnyezet balesetmentességét és a veszélyforrasok kikiiszobolését. A
legkisebbeknek olyan jatszéhelyet kell biztositani, amely védett, de elegendé hely 4ll
rendelkezésre, példaul: hempergd, elkeritett szobasarok. A nagymozgasos jatékokra a
szabadban, az udvaron és a teraszon tobb lehetéség nyilik, mint a szob4ban. Még t&bb
lehetdséget kinal a benti nagymozgésos jatékokkal felszerelt kiilon helyiség hasznélata. Minél
véltozatosabb mozgasra van lehet§sége a kisgyermekeknek, annal nagyobb éromiiket lelik a
jatékban,

A mozgasfejleszté eszk6zok hasznélata soran a kisgyermekek szabadon probalhatjak,
végezhetik az egyes mozgasformakat, fejlddik mozgaskoordinacidjuk, harmonikussa valik a
mozgasuk. Az 6nallésagi torekvések tdmogatdsa sordn a gondozési miiveletekben vald aktiv

részvétel lehetéséget ad a praktikus mozgésok gyakorldsdra, finomitasara.

Mondoéka, ének

A bolesédei ellatast nydjtd intézményben, szolgaltatonal sokréti zenei élmény &télésére,
tapasztalatszerzésre ad lehetéséget a kdrnyezet hangjainak megfigyelése, a kisgyermekneveld
ének- és beszédhangja, spontdn dudolgatdsa, ritmusos szdvegmonddsa, a dallam és
ritmushangszerek hallgatdsa, megszolaltatisa, a kozos éneklés. A kisgyermek életkori
sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati 4llapotdhoz igazodd, felelésséggel
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kivalasztott és alkalmazott jatékos mondokak, gyermekdalok, népdalok és értékes zenemuvek
felkeltik a kisgyermek érdeklédését, formaljak esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik
a hagyomanyok megismerését és tovabbélését. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben
4télt monddkazas, éneklés, zenehallgatds pozitiv érzelmeket kelt, Sromélményt, érzelmi
biztonsagot ad a kisgyermeknek. Az ismétlédések, a jatékos mozdulatok megerésitik a zenei
élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv
elsajatitasat, a személyiség fejlédését, hozzgjarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez,
valamint a csoportban a der(is, baratsdgos légkdr megteremtéséhez. A bolesédei ellatast
nytjté intézményben, szolgaltatonal végzett zenei nevelés eredményes megvalOsitdsa
lehet6séget ny(jt a kisgyermek tovabbi zenei fejlddésére.

Vers, mese

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlédésére (ezen belill a
beszéd, a gondolkodds, az emlékezet és a képzelet fejlédésére), valamint a szocidlis
fejlédésre. A versnek elsésorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken
keresztiil a személyiségre. A verselés, mesélés, képeskényv-nézegetés bensOséges
kommunikacids helyzet, igy egyszerre feltétele és eredménye a kisgyermek alapvet6 érzelmi
biztonsagénak. A gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek
megszerzésére més helyzetekben nincs lehetdsége. A kozos mesélés élménye segiti az aktiv
székines kialakulasat és a vilagrol vald ismeretek megszerzését.

A bolesédei ellatast nyjté intézményben, szolgaltatonal a népi és az irodalmi miiveknek
egyarant helye van.

A helyzetek alakitésat, alakulasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl fakado

igényei befolyasoljak elsésorban.

Alkoto tevékenységek
Az 6r6m forrdsa maga a tevékenység - az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az Onkifejezes

-, nem annak eredménye. A kisgyermeknevelt feladata a targyi feltételek és elegendd id
biztositasa, az egyes technikak, eszkdzhaszndlat megmutatésa, a kisgyermek pillanatnyi
igényének megfeleld technikai segitségnyujtassal az alkotokedv €brentartasa.

A kisgyermek alkotasanak elismerésével és megbecsiilésével a kisgyermekneveld segiti az
alkot6 tevékenységek irdnti érdeklédés fenntartdsat és az alkotasbol fakadd Ordm
személyiségfejlédésre gyakorolt pozitiv hatdsainak érvényesiilését. A leggyakoribb alkoto
tevékenységi forméak a bolesédei ellatdst nyujtd intézményben, szolgéltatonal: nyomhagyé
eszkozok hasznélata, firkalds, gyurmézés, ragasztas, gylrés, tépés, ujjfestés vagy vastag

ecsettel festés.

Egyéb tevékenységek
Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet koézos elokészitéséhez €s megolddsdhoz, a
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kornyezet aktiv megismeréséhez, az egymasrél és a kornyezetr8l valé gondoskodéshoz
kapcsolodnak (pl. babafiirdetés, virdglocsolds, 6szi falevelek gereblyézése, kardcsonyi
sliteményszaggatds, gylimolcssalata készitése stb.). Az 6rom forrdsai az ,én csindlom”
élményének, az egylittességnek, a kozds munkélkodasnak és a tevékenység fontossaganak,
hasznossiganak 4atélése. A kisgyermekek barmikor bekapcsolédhatnak, és barmikor
kiléphetnek, az onkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a
helyzetek lehetéséget nyujtanak az egytittmiiksdésre, a feladatok megosztaséra, ok-okozati

Osszefiiggések felfedezésére, megértésére.

A bolcsédei nevelés megvaldsitasanak sajatos feltételei

»dajat kisgyermeknevel6” - rendszer
A kisgyermekneveld a bélesddei nevelés szakembere, aki személyiségével, nevel6i

attitiidjével mintét jelent a csaladok és a gyermekek szdméra egyarant.

A ,,sajat kisgyermekneveld” - rendszer a biztonsag ¢s a stabilitds megteremtésének szabéalyan
alapul. A csoport vagy a csoport gyermekeinek egy része tartozik kézvetleniil egy
kisgyermeknevel6hoz. A ,,sajat kisgyermeknevel8” szoktatja be a gyermeket a bolcsédébe, és
a bolcsddébe jards egész idotartama alatt 6 a kisgyermek neveldje. O kiséri figyelemmel a
kisgyermek fejlodését, tartja szdmon az egyes fejlédési allomasokat, vezeti az ehhez
kapcsolddo szakmai dokumentaciot és feleldsséggel tartozik a rabizott gyermekekért.

A ,sajat kisgyermeknevel8” - rendszerben t6bb figyelem jut minden gyermekre, szémon lehet
tartani a gyermekek egyéni igényeit, probléméit, szokasait, elsésorban a ,,sajat

kisgyermeknevel$” segiti 4t ket a bolcsédei €let soran adédéd nehézségeken.

Hagyomanyok, iinnepek
A hagyomanyok minden kozosség életében nagy jelentdséglick. A késziilédés, az iinnepi

hangulat, majd a rd valé emlékezés sok kozos élmény forrdsa lehet. Ez mind-mind erésiti az
Osszetartozast, segit az egymasra figyelésben, egymas segitésében, dnbizalmuk fokozasaban.
A hagyoményok egy-egy kozosség sajatjai, csak rajuk jellemz6 apré mozzanatokkal birnak.
Hagyomany, hogy megiinnepeljiik egymés sziiletésnapjat, névnapjat. Fontosnak tartjuk azt, hogy
a gyermekek életében , kiilonleges” napok is legyenek az év folyaman.
A bolcsédei csoportokban a helyi szokésoknak, adottsagoknak megfelelden tartjuk meg a
kovetkezd linnepeket:

e Mikulas

e Kardcsony

e Farsang

e Husvét
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e Anyék napja
o Gyermeknap
A csalddban is megtartand6 tinnepekre csak felkészitjiik a gyermekeket, a csoportban az tinnepre

torténd rahangolddassal, megtartva a csaladban torténd igazi tinneplést.

A bolesdde miikodési rendje

A bolcséde nyitvatartdsi idejét a Fenntartd szabélyozza, figyelembe véve a boles6débe jaro
gyermekek sziileinek igényeit, és a bolcstdei ellatas tapasztalatait.

A napi nyitvatartasi idé: 6,00-17,00 oraig.

A teljes nyitvatartds alatt szakképzett kisgyermeknevelék foglalkoznak a gyermekekkel.
Unnepnapokon és a hivatalos munkasziineti napokon zéarva tartunk.

Nyari nyitvatartas: Bolcs6dénk a fenntartd jovahagyasaval nyaron 2 hétig zarva tart (augusztus
honapban). Errdl a sziildket minden évben februdr 15-ig értesitjiik.

Téli zaras: Kardcsony és 1 év kozott zarva tartunk.

Nevelés- gondozas nélkiili munkanap:

A Béles6dék napjan tinnepel a szakma. A bolesédékben aprilis 21-e, vagy ha az heti pihenénapra
vagy munkasziineti napra esik, az azt kovetd legkozelebbi munkanap, minden évben nevelés-
gondozas nélkiili munkanap. E napnak a célja a bolcsédében dolgozok szakmai fejlesztése.

A nevelés-gondozas nélkiili munkanapon a bolcsédei ellatas keretében — erre irdnyuld sziiléi kérés
esetén — a gyermek feliigyeletét és étkeztetést biztositunk. A sziiléket februar 15-ig tdjékoztatjuk
az esedékes nevelés-gondozas nélkiili munkanaprol, és a nevelés-gondozas nélkiili munkanapon

a gyermek feliigyelete és az étkeztetés biztositasa irdnti igény bejelentésének lehetdségérdl.

A gyermekcesoportok szervezése

A bolesédei gyermekesoportok 1étszémat a 15/1998.(IV.30) NM rendelet 46.§ hatarozza meg.
Ennél magasabb létszdm szakmailag nem fogadhaté el. A csoportokat lehetdség szerint
életkoronként szervezzitk. A bolcsbdei ellatéas teljes id6tartalma alatt igyeksziink biztositani a
személyi 4llandéségot, a ,sajat” gyermek rendszert. A gyermek a bolcsddei ellatas teljes ideje
alatt lehet6leg ugyanabba a csoportba jar. A sajét kisgyermekneveld szoktatja be a bolcs6débe,
végzi nevelését, gondozésat, figyelemmel kiséri fejlodését, szamon tartia egyéni igényeit,
problémait, szokdsait, rendszeresen vezeti a gyermek dokumentécidit. A csoport gyermekeinek
egy része, 6-7 gyermek tartozik egy kisgyermeknevel6hoz. Az tigynevezett ,,0lelkezési id6t”
(mindkét kisgyermekneveld bent van a csoportban) elsésorban a ,,sajat” gyermekeik nevelésére
forditjdk. A miiszakbeosztdsokat a helyi adottsigok alakitjdk. A gyermekek soha nem

maradhatnak feliigyelet nélkiil, még akkor sem, ha a kisgyermeknevel6i [étszdm nem teljes.
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A gyermekek napirendje

Az ¢életkornak megfelelé napi életritmus kialakitdsa az egészséges testi és szellemi fejlédés
alapfeltétele, ezért a jol szervezett folyamatos napirendet kézponti kérdésnek tekintjiik, A
kisgyermeknevelok a gyermekek életkori sajatossigainak, az egyéni igényeinek
figyelembevételével tervezik és valdsitjdk meg a napirendet. Arra téreksziink, hogy a csaladi
nevelés és a bolesddei nevelés Gsszhangban legyen, harmonikusan egészitse ki egymast. A jol
szervezett, rugalmas napirend segfti a gyermekek igényeinek, egyéni szitkségleteinek kielégitését,
a nyugodt gondozds feltételeit, a csoport nyugalmét. Erdsiti a gyermekek biztonsdgérzetét,
lehetéséget ad a folyamatos jatékra, és biztositja a véarakozas nélkiili ellatast. A napirend filgg a
csoport €letkori Osszetételétdl, a gyermekek sziikségleteitdl, az évszakok, az id6jaras, a
nyitvatartasi id6t6l, az épitészeti adottsagoktol. Megvalésitdsanak feltétele a j6 munkaszervezés,
a kisgyermeknevel6k és a technikai dolgozdk $sszehangolt munkdja. A csoportok napirendjét
egyeztetjlik, 6sszehangoljuk, sziikség szerint modositjuk, rugalmasan alkalmazzuk. Igyeksziink
gy dolgozni, hogy minden gyermek esetében és minden tevékenységre vonatkozéan az egész
nap soran érvényesiljon a folyamatossdg. A kisgyermekneveldk munkarendje a gyermekek
napirendjéhez €s a nyitva tartdshoz igazodik.
Figyelembe vessziik a napirend 6sszedllitisa sordn:

* Az intézmény nyitvatartsi idejét

o az étkezési iddpontokat

e agyermekek érkezésének és tAvozdsanak idejét

* acsoport létszamat

* agyermekek egyéni sziikségleteit, életkorat,

e aziddjaras, évszakokat

e gondozasi mliveletekhez a mindségi id6t

¢ helyi sajatossagokat.
A déleldtt és délutan folyaman, beleértve az érkezést és tdvozast, az idéjarastél és az
évszaktol fiiggden biztositjuk a csoportszobdkban vagy az udvaron a szabad jaték vélasztas
lehetdségét. A tizérait a szabad jaték kzben kinaljuk fel a gyermekeknek. A délel6tt
folyamén a szabad jaték mellett olyan fejleszt6 hatésti programokat kinalunk fel a gyermeki
kivancsiségra, érdeklédésre épitve, az életkori sajatossagokat figyelembe véve, melyek
elésegitik a kisgyermekek értelmi, érzelmi és szocidlis, illetve testi fejlodését — ének,
mondodka, mese, vers, jatékos torna, alkotd és egyéb tevékenység altal.
A kisgyermekneveld tajékozodik a sziil6tdl, illetve tajékoztatja a sziil6t a gyermekével
kapcsolatos fontosabb eseményekrdl, tigyelve arra, hogy a beszélgetés, 16vid, tomor és

célratord legyen, ne vonja el hosszl idére a kisgyermeknevel figyelmét a t6bbi gyermektsl.
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A csaladi nevelés segitése, kapcsolattartas a csaladokkal

A gyermekek egészséges szocializdcidja, a személyiség fejlédése érdekében kiemelt szakmai
feladat a csaldd — boles6de kozotti kapesolat erdsitése, a csaladi nevelés segitése. A csaladi és
a bolcsddei nevelés kozotti 8sszhang, a sziildk és a kisgyermeknevel8k kozott kialakult
bizalom, egyiittm{ikodés eldsegiti a gyermekek egészséges testi, lelki és szocidlis fejlodését.
Mindenkor nyitottak vagyunk a kisgyermekes csaladok szdméra. A sziil6k a bélcsédébe valo
jelentkezéskor széles kori tdjékoztatast kapnak a boles6dei életrdl, a szokéasokrdl, szabalyokrol,
a csaladlatogatas jelent6ségérol, a beszoktatds modjarol. Megtekinthetik a gyermekek altal
hasznalt  helyiségeket, a  jatszéudvart. Megismerhetik a  gyermekiikk leendd
kisgyermekneveldjét. A kapcsolattartisnak, t4jékoztatasnak tobb formaja van, mindegyik mas-
mas szerepet tolt be, ezért parhuzamosan minél tobbet alkalmazunk. A koz8s élmények, emberi
kapcsolatok és a tdjékozottsdg nagymértékben hozzdjarulhat a sziiléi hatékonysaghoz, €és

segitheti a csaladi nevelést és a kisgyermek fejlédését.

Sziil6i értekezletek

Bolcsddén beliil a sziildi értekezlet a sziil8k 4ltaldnos és az adott gyermekcsoportra vonatkozd
tajékoztatasat, valamint a gyermekeket érint6, a sziilokkel kézdsen meghozando6 dontések
el6segitését szolgalja. Egy nevelési éven beliil minimum két alkalommal célszer( sziil6i
értekezletet tartani, de a bélcsédét, vagy az adott gyermekcsoportot érint6 killénleges
helyzetekben rendkiviili sziil6i értekezlet 6sszehivasara is sor kertilhet.

Sziiléi értekezletet tartunk a felvételt nyert gyermekek sziileinek, amikor egy id6szakban tébb
kisgyermeket iratnak be. A kdzds sziil6i értekezleten informalis tajékoztatdst adunk a
bolesédék hazirendjérdl, szervezeti és milkddési szabalyzatardl, napirendjérol, a téritési dij
fizetési modjarsl. Tajékoztatjuk a csaldadokat a gyermekek és sziilok jogairol,
kételezettségeirdl. Elmondjuk a gyermekneveléssel kapcsolatos altalanos elveinket és

bemutatjuk kisgyermeknevel6inket. Beszéliink éves munkaterviinkrol.

Csaladlatogatas

A csaladlatogatas célja a csaladdal valé kapcesolatfelvétel, a kisgyermek és a sziilék otthoni
kornyezetben valo megismerése. Lehetdség szerint az elsé csalddlatogatdsra a beszoktatas
megkezdése €lbtt, a kisgyermek ébrenléti idejében kertiljon sor. A csalddlatogatas arra is
lehetdséget nytjt, hogy a sziilé bdvebben informalddjon a bolcsddei életrdl, jobban
megismerje azokat a kisgyermeknevelGket, akikre gyermekét bizza. A csaladlatogatds fontos

szintere a bizalmi kapcsolat megalapozasanak, ami feltétele a késébbi jo egylittmiikodésnek.

Sziilovel torténd fokozatos beszoktatas (adaptacid)
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A héarom éven aluli gyermekek természetes élettere a csaldd. Hasonld kort térsakkal vald egyiitt
nevelkedése nem sajat, hanem a tarsadalmi igény. Feladatunk, hogy az igény kielégitése mellett
csOkkentsiik azokat a problémékat, nehézségeket, amelyeket a sziiléktél valé elvélds, a
kornyezetvaltozas okoz. Ezt a célt szolgalja a sziildvel torténd fokozatos beszoktatds, amit a
-szlilokkel egyeztetve, a szakma alapelvei és a felhalmozddott tapasztalati értékeink és a
kisgyermek érdekei szerint terveziink ¢és végziink. A médszer lehetdséget ad arra, hogy a lehetd
legkiméletesebb modon torténjen az elvalas, és a gyermek biztonsagban érezze magat az ]
kdrnyezetben. Az anya vagy az apa jelenléte megkdnnyiti a gyermek szaméra az Gj kornyezet
elfogadasat, elosegiti a kisgyermekneveldvel valé jé kapcsolat, érzelmi kotddés kialakulasat.
Mérsékeli az adaptacio sordn mutatkozd stressz reakcidkat (pl. sirds, tiltakozés, nyugtalansag,
étkezési zavar, alvaszavar). A sziil6k megismerhetik az ellatds minden részleteit, kzvetleniil
lathatjak a neveld munkat, a nevel8i magatartast, médszercket. Mddszertani levél és belsd
adaptdciés jegyzet alapjan végezziik, rugalmasan alkalmazzuk, a gyermek, sziil§ egyéni
igényeinek figyelembevételével. A ,sajat” kisgyermekneveld napi, és Osszegzé feljegyzést

«y ey

készit az eseményekr6l a gyermek dokumentacidjaban.

Napi beszélgetések a sziilovel
Fontosnak tartjuk a kolcsénds tdjékoztatdst a boles6débe érkezéskor és a hazaadaskor.

Erkezéskor a sziilé nyujt informaciét az el6z8 nap gyermekkel kapcsolatos eseményeirél, a
gyermek egészségligyi allapotarol, valtozasairol. Hazaadaskor a kisgyermekneveld tajékoztatja
a sziiloket a gyermekrél (hangulata, kdzérzete, tarskapesolata, beszéd, jaték, mozgas, étkezés,
alvas, levegdzés, 6nallésag stb.) Ugyeliink arra, hogy a beszélgetés a gyermek bevondsaval
torténjen. A napi beszélgetések formaljék a kapcsolatot és erdsitik a bizalmat, lehetéséget adnak

a gyermek és egymas jobb megismerésére, a nevelés dsszehangoldséra.

Sziil6csoportos beszélgetések
A kapesolattartasnak olyan modszere, mely lehetévé teszi, hogy az adott csoporthoz tartozé

gyermekek sziilei szervezett formdaban talalkozhassanak, beszélgethessenek aktuélis témakrol a
gyermekek fejlédésével, nevelésével kapcsolatban. A beszélgetések célja a csalddi nevelés
segitése, a gyermek személyiségfejlddésének, szocializaciojanak elsegitése. A beszélgetéseket
a kisgyermeknevelSk vezetik. A beszélgetések er6sitik a partneri egyiittmiikodést, a bizalomra
€ptil6 j6 kapcsolatot. Sziiléi kozosségek alakulhatnak ki. A beszélgetés ideje alatt a gyermekek

feliigyeletét biztositjuk.

Egyéni beszélgetések
A személyes beszélgetést igényld kérdésekben, nevelési problémédkban egyéni beszélgetést

kezdeményezhet a sziil6, a kisgyermekneveld, az intézményvezets. A kozos atgondolas
szakmai kompetencidt meghalad6 esetéiben szakember bevondsa is kérhetd. A nyugodt
beszélgetés feltételeit és a kisgyermek felligyeletét biztositjuk.
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Uzenéfiizet
A tdjékoztatas irdsos forméja, mely nem helyettesiti a személyes, kézvetlen kapcsolattartast, de

kiegésziti és megerdsiti azt. Tajékoztatast ad a kisgyermeknevel$ a gyermek fejlédésérol, a
bolesddei élet eseményeirdl, a programokrol stb. Az lizend flizet bejegyzéseinek
folyamatossagaval a kisgyermek bslcsddében toltott iddszakarol hagyunk nyomot a csalad, a

kisgyermek szamara.

Szervezett kozos programok
A programok a csalddok igényeihez igazod6 tobblet lehet6ségek a csaladi nevelés, a csalad-

boles6de kapcesolatanak er6sitése érdekében. A program lehet csalddi délutdn, sportnap. A
kar4csonyi iinnepekhez kapcsolédoé mikulasvarast, anyak napjat, gyermeknapot rendeziink. A
gyermekek a sziil6k biztonsagot add jelenlétében szereznek tapasztalatokat a tarsas
helyzetekrél, egyiitt jatszhatnak sziileikkel és kortarsaikkal. A sziildk otleteket kaphatnak
egymastdl is a neveléshez, megoszthatjdk tapasztalataikat egymassal. Megfigyelhetik a

bolcsédei élet részleteit, a napirendet, étrendet, jatékkészletet.

Intézményi kapcsolatok

Egymads kompetencia hatdrainak tiszteletben tartasaval egytittmiikédiink mindazokkal, akik
kapcsolatban keriilhetnek a gyermekekkel, sziileikkel (véd6ndi szolgalat, hazi gyermekorvosi
szolgélat, gyermekjoléti kozpont, csaladsegitd, o6voda, nevelési tanicsado, fejlesztd

szakemberek, Szakért6éi Bizottsagok, gyermekvédelmi szakellatdsok, gydmhivatalok stb.).

Intézményen beliili kapcsolatok

Bolcsédénkben 4 6 dolgozik kisgyermekneveld munkakérben. Csoportonként 2 f6. Ok
folyamatos kapcsolatban vannak a napirend kapcsan, cstsztatott parhuzamos napirenddel
dolgoznak. Szakmailag az egy csoporton beliil dolgozdk alkotnak egy csapatot minden

szempontbdl. Helyettesitések, rendezvények alkalmaval a két csoportban dolgozdk kdlesdndsen

segitik egymast. A bolcsddei dajkak biztositjdk a munka hatterét,

Egyiittmi{ikodés az 6vodaval

A bolesddei ellatas befejezése az Gvodai atadds. Az dtmenet segitése érdekében a bolcséde
egylittmiikodik az intézményben miiksdd ,.tars” 6vodaval. Mivel bélesédénk Gjonnan indul,
ezért toreksziink egyiittmiik6d6, egymas szakmai kompetencidjat tiszteletben tartd, elismerd
szakmai kapcsolatot kialakitani. Az évodapedagogusok meglatogatjidk a leendd 6vodas
gyermekeket a csoportjainkban. Az 6vodai felvételt nyert gyermekek 6vodai latogatast tesznek
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a kisgyermeknevel6ikkel. A kisgyermeknevel6k és az évodapedagdgusok informaciokkal
segitik egymést a gyermek intézményvéltasanak megkonnyitése érdekében. Osszel a
kisgyermeknevel6k meglatogatjdk az Ovodédban a volt bélesdédés gyermekeiket. A

kapcsolattartds, mivel egy éptiletben vagyunk, teljesen természetes, magétol értet6ds.

Mis bolesédékkel valé kapcsolattartas, egyiittmikodés:
Kérnyezd telepiiléseken miikodo bolesddékkel folyamatos kapesolattartdst szeretnénk 4polni a
jov6ben, mely sordn az egymas mitkddését érintd kérdésekben cseréliink tapasztalatokat, tudést,
mint pl.:

e gondozassal-neveléssel kapcsolatos témak-

o tovabbképzések

e jelentési rendszer

e dokumentécio stb.

Ennek médjai: egymas latogatésa; e-mail; telefon.

Egyiittmiikodés a jelzérendszer tagjaival- Gyermekvédelem

A gyermekek védelme minden bolesddei dolgozd kotelessége. A gyermekek
vesz€lyeztetettségének megel6zése, megsziintetése érdekében jelzési kotelezettségiink van.
Felismerjiik a testi, lelki fizikai bantalmazés, elhanyagolds jeleit és a veszélyezettséget jelentjiik
a Csaldad és Gyermekjoléti Szolgdlatnak. Intézményi kérésre pedagdgia szakvéleményt
készitiink. Lehetdséget biztositunk, hogy a Gyermekjoléti Szolgalat szakembere latogatast
tegyen a bolcsddei kliensénél. Védelembe vett gyermek esetében egyiittmikédiink a
csaladsegitével, védondvel. Az intézményvezetd, gyermekvédelmi felelds, kisgyermeknevel 5k

részt vesznek esetkonferencian, jelzérendszeri megbeszélésen.

Egyiittmiikodés a képzo intézményekkel
Igény szerint egylittmiikddési megallapodas alapjan gyakorlati helyet biztositunk hallgatok,

didkok részére.

Egyéb kapcsolatok
e Az intézmény kapcsolatot tart:
o Fejér Varmegyei Kormanyhivatal Szocialis és Gyamhivataldval
e Polgardi Szociélis Intézménnyel (Csaladsegit6 és Gyermekjoléti Szolgalat)
e Székesfehérvari Jardsi Hivatal Jarasi Népegészségiigyi Intézetével
e Gyermekorvosi és Védonoi szolgalattal,

e Magyar Bolcs6édék Egyestiletével
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e Pedagogiai Szakszolgalattal

o Fejér Varmegyei Szakért6i Bizottsaggal

Alapellatason tili, a csaladi nevelést tamogatoé szolgaltatasok

A boles6dei ellatdst nyajté intézmény, szolgaltatdé az alapellatds els6bbsége mellett
csaladtamogatd szolgéaltatasokat szervezhet. llyen szolgaltatasok lehetnek a jatszocsoport, az
id6szakos gyermekfeliigyelet, a nevelési tanacsadas, a jaték- és eszkozkolesonzés. Mindezeket
barmely csalad igénybe veheti. A kisgyermekek és csaladjaik szdmara nyujtott szolgéltatasok
esetében kiemelten fontos elkiiloniteni és meghatarozni az alapellatas és a szolgéltatidsok
kiillonboz6ségeit és jellemzbit. A jO minéségli szolgaltatis megvaldsitasdhoz a megfeleld
személyi és targyi feltételeket biztositani kell.

Valamennyi szolgéltatasi forma megvaldsitasanal figyelembe kell venni a bélesédei nevelés
alapelveit, kiilondsképpen a koragyermekkori intervencié szemléletének befogadasat.

A szolgaltatdsok mikddtetésénél is kiemelt jelentdségli a kompetenciahatérok betartasa.

Az egyes szolgaltatasok jellemzoéit, az igénybevétel lehetséges modjait, valamint a dijazést

egyértelmilen megfogalmazva, {rasban kell r6gziteni.

A fejlodés jellemz6i a bolcs6déskor végére

A kisgyermekek tobbsége az érés, fejlédés, a csaladi nevelés és a bolesédei nevelés
eredményeként a bolcsédés kor végére elérik az oOvodai élet megkezdéséhez sziikséges
fejlettséget.
Az 6voda érettség jellemzoi:
e T4 tevékenysége a jaté. Aktiv, tevékeny, szereti, amit csindl.
o Képes kotddni, érzi, hogy szeretik, a kozosséghez tartozik, csaladjanak, tarsainak oriil,
a felnétt-gyerek kapcesolaton tal a gyerek-gyerek kapcsolatokban is biztonsagban, jol
érzi magét, szivesen jatszik tarsaival.
e Kialakult én-tudata, én-képe pozitiv,
¢ Nyitott, érdekl6dd, kivancsi. Orémmel vesz részt 1j tevékenységekben,
e Tobb teriileten 6nallod, élvezi 6nalldsagat, a gyakorlast, kisebb segitséget igényel,
o Jol tajékozddik a kdrnyezetében, ismeri a napirend eseményeit, a szokasokat. Elfogadja
a csoportban kialakitott szabédlyokat, az alkalmazkod4ds nem jelent szdméra
megterhelést.
o Tudomaésul veszi, hogy nem teheti mindig azt, amit akar.
e Képes a konfliktusokat, negativ érzéseket onalléan, vagy felndtt segitségével

feldolgozni.
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e Mozgasa dsszerendezett, valtozatos mozgasformékat hasznal. Erzékeli teste térbe valo
elhelyezkedését, mozdulatai hatdsat.
o Képes kifejezni magat, szabadon megnyilatkozik kiilonbdzé teriileteken. Szavakkal
fejezi ki sziikségleteit.
o Elsésorban beszéd utjan tart kapcsolatot a felnéttekkel és a gyerekekkel.
e Szobatiszta, legtobbszor ,,agytiszta”. Biiszke arra, hogy nem haszndl pelenkat,
e [Egylittmiikédik a felnéttekkel, szivesen segit, kisebb feladatokat teljesit.
A gyermekek egészséges fejlédés esetén is jelentés egyéni kiilonbségeket mutatnak. Az
intézmények a csalad, bolcsdde és dvoda egylittmiikodése fontos a gyermek zavartalan

fejlédése és az 6vodai adapticié érdekében.

A gyermekekrol vezetett dokumentaciok

A bolesddei nevelés- gondozas soran folyamatosan dokumentaljuk a gyermekek fejlodését. A
dokumentalast megfigyelési szempontsorok segitik. Alapja a tényszerliség (objektiv, konkrét),
a hitelesség, a szakmaisag és a rendszeresség. A gyermek fejlédését Snmagahoz viszonyitjuk
és nem mindsitjiik. A dokumentumok vezetése a személyiségi jogok tiszteletben tartdsaval, a

kezelése, tarolasa az adatvédelemnek megfeleléen térténik.

Gyermek-egészségiigyi torzslap
A gyermek felvételével indul és a gyermek boles§débdl valé kimaradasaval zarul, Tartalmazza

a gyermek és sziil6k adatait, valamint a nevelésével, gondozasaval, egészségével kapcsolatos
feljegyzésekre ad lehetGséget (anamnézis, oltasok, fert6zo betegségek stb.). A felvételi-, 1-2-3
éves statuszlap, a fejlodési tablakat (fejlédési tabla — étkezés, o6ltozkddés, mosakodas,
szobatisztasdg, nagymozgasok fejlédése, értelmi fejl6dés, hangadds és beszédfejlédés

rogzitésére, percentil tdbla -hossz novekedése és a sulygyarapodas dokumentélasara).

Uzenéfiizet
A csalad és boleséde kapcesolattartdsanak igen fontos forméja. A sziild tdjékoztatast ad a

gyermeke életének korabbi idészakardl, fejlédésérdl, otthoni szokdasairdl. A kisgyermeknevels
minden olyan Iényeges eseményrdl ir, ami a gyermekkel a bélcs6dében tortént. Ide jegyzi be a
gyermek fejlédésében tapasztalt valtozdsokat (pl. szobatisztasdg, beszéd, mozgas.
jatéktejlodés) Vezetése rendszeres és folyamatos. Negyedévente Osszefoglalot készit a

kisgyermeknevel$ a gyermek fejlodésérol és az tizen6fiizetben tajékoztatja errdl a sziilot.

Fejlédési naplé
A naplot a gyermek ,,sajat kisgyermeknevel6je” vezeti, a gyermek 1 éves kordig havonta,

késébb negyedévente. A napld vezetésének célja, hogy rogzitsiik a gyermek a kiilonbsz6

életkorban milyen fejlettségi szinten all (értelmi-, mozgds-, beszédfejlédés, szocialis
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kapcsolatok alakulasa, 6nallosodés). A napl6 felhivja a kisgyermekneveld figyelmét arra, mire
kell fokozottabban figyelnie a gyermek nevelése-gondozdsa kozben. A fejlédési napld
tartalmazza: Csaladlatogatds tapasztalatai, beszoktatds tapasztalatai, aktudlis fejlettség,

megfigyelések, tapasztalatok.

Csoportnaplé
A csoport életének naponkénti rogzitésére szolgal. Kisgyermekneveldk vezetik, délelotti -

délutani valtasban. Tartalmazza a csoport névsorat, jel6li a megjelent és hianyzé gyermekeket,
anapirendi eseményeket, szakmai tevékenységet, kiilonleges térténéseket. Rogzitik az étrendet,

a levegOn tartdzkodas, az altatas tényét, idejét.

Ellatasrol vezetett dokumentaciok:
e személyi nyilvantartds vezetése a Gyvt. 139.§ alapjan

e napi jelen és tdvolmaradas kimutatdsa a 328/2011. Korm. rendelet alapjan

e gyermekétkeztetés igénybevételének dokumentalésa.

o Az étkezésben résztvevd gyermekek nyilvantartasat naponta vezetjlik.

e Kiilon nyilvantartés késziil a kedvezményben részestilokrol.

e Napi jelentés kimutatas TAJ alapt kézponti nyilvantartds (KENYSZI - TEVADMIN)

e A naponta gondozasban résztvevd gyermekek nevét rogzitjiik (adatszolgéltatas, idészakos
jelentés, dnellenérzés). A feladat felel6se a szakmai vezetd.

e Az adatszolgaltatas ellen6rzését az E képvisel6 végzi. /A bblcsédei normativa alapja. /

A munkatarsak szakmai felkésziiltségének tamogatasa

Onképzés segitése

A kisgyermeknevel6k onképzését a hazi konyvtar, szakmai folydiratok internet hozzaférési
lehet6séggel segitjlk.

Szakmai megbeszéléseket, konzulticidkat, latogatasokat szerveziink a tertileti bolesédékkel,
szakértokkel.

Bels6 tovabbképzések szervezése
A bolesddei csoportok rendszeres hazi tovabbképzéseket szerveznek a szakdolgozdk szdméra, A

témék valtozatosak, mindenki szdmara érdekesek, aktudlisak. A tovabbképzések témainak
kivalasztasanal lehetdséget biztositunk a kisgyermeknevel6k érdeklédési korének €s a csoport
szakmai fejlodésének megfelelden. Lehet6ség szerint kiilsé eléadok meghivasaval szinesitjiik a
programokat.

Szakmai tovabbképzéseken valé részvétel gyakorlata
A kisgyermeknevel8k kotelezd tovabbképzésének szervezése a 8/2000. és a 9/2000. SZCSM.

rendelet szabédlyozdsa alapjan torténik. A kotelez6 tovabbképzések koordindldsa az

intézményvezets feladatkdrébe tartozik. A tovabbképzési kotelezettség  mindsitett
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tovabbképzésen valo részvétellel teljesithets. A képzési ciklus alatt felséfokn végzettség esetén
80, egyéb szakképesités esetén 60 tovabbképzési pontot kell megszerezni négy év alatt.
Tovébbképzési terv alapjan szervezziik a szakemberek részére a tovabbképzésen vald részvétel

biztositasat.

Nevelomunkank ellendrzése

Belsé ellendrzés
A bolesédei csoportok nevelésében-gondozasiaban mindségnek nevezziik az ott folyé munka

azon jellemzdit és sajatossagait, amelyek biztositjak az ellatott gyermekek egészséges fejlddését,
az életkori sajatossdgoknak és egyéni igényeknek megfelelé banidsmddot, a
gyermekkozpontisigot jol felszerelt intézményben.

A csoportokban ellenérzési feladatot végziink. A nevelési-gondozasi munka felelds vezetbje az
egyik kisgyermekneveld, ezért az ellen6rzés az 6 feladata.

A kisgyermeknevel6é altal végzett ellenérzés az ellen6érzési tervnek megfeleléen torténik.
Kiterjed a gyakorlati munkara és a dokumentécié vezetésére is.

Az intézményvezet6 évente két alkalommal ellenérzi a bolcsédei csoportokat, a
kisgyermeknevelék és a bolesddei dajkak gyakorlati munkajat, és ellenérzi a dokumentécid
vezetését. Minden nevelési év végén atfogd értékelést végziink, az értékelésbe bevonjuk a
szlil6ket is. Sziiléi elégedettségi kérddiv formajaban kérjik ki véleményiiket. A kérddivet
értékeljiik, megvizsgaljuk a boles6dei csoportok erésségeit, gyengeségeit. Intézkedési tervet
készitlink a feltart hidnyossagok javitasa érdekében. A kérd6ivek dsszesitése utan t4jékoztatjuk

a sziiléket sziilécsoportos értekezlet keretében.

Kiilsé ellen6rzés
e A fenntartdé évente egy alkalommal atfogd ellendrzést végez a Gyvt 104. § (e) pontja

alapjan.
e A bolcséde egészségligyi tevékenysége tekintetében a hatdsdgi ellenbrzést a
népegészségligyi feladatkorében eljaré varmegyei kormanyhivatal végzi.
A bolcséde szakmai programja a jelenleg érvényes szakmai el6irdsok és jogszabdlyok alapjan

késziilt el.

Az ellatottak és a szolgaltatast végzok jogainak védelme

Gondot forditunk a gyermekek jogainak sérthetetlenségére a sziilék, térvényes képviseldk és a
bolesddei dolgozdk allampolgéari és alkotmanyos jogaira. A jogokat és a kotelességeket a
»Szocialis Munka Etikai Kédexe”, ,,A bélcs6dei munka etikai kodexe tartalmazza. A szocidlis
agazatban foglalkoztatottak vagy munkaviszonyban allé személyek esetében biztositani kell, hogy

a munkavégzéshez kapcsolddo megbecsiilést megkapjék, tiszteletben tartsak emberi méltosagukat
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és személyiségi jogaikat, munkéjukat elismerjék, valamint a munkaltaté megfelelé munkavégzeési

korilményeket biztositson a szdmukra. Kozfeladatot ellatdé személynek mindstl a

kisgyermekneveld munkatars.

Az ellatast igénybe vevdt megilleti:

személyes adatainak védelme,
maganéletével kapcsolatos titokvédelem (egészségi allapota, személyes korlilményei,
jovedelmi viszonyai, szocidlis raszorultsag),

panasztétel joga.

A bolesbdei szolgaltatdsok biztositisa soran tilos a hatranyos megkiilonboztetés. Az ellatast

igénybe vev6t megilleti a személyes adatainak védelme. Joga van az intézmény mikodésével,

gazdalkodésaval kapcsolatos legfontosabb adatok megismeréséhez. A gyermekek védelmérél és

a gyamiigyi igazgatasrdl szold 1997. évi XXXI. térvény 35.§ alapjan a bolesédei ellatasban

részesiilék érdekeinek védelmében az Intézmény (évoda-boleséde) Sziildi Munkakozdsséget

mikodtet. Ennek elérhetdségérol a sziiléket a csoportvezetd kisgyermekneveldk tajékoztatjak.

A Sziil61 Munkakozosség tagjai:

csoportonként 2 f6 az ellatasba részestils sziilei vagy mas térvényes képvisel6i koziil,

az intézmény dolgozéi koziil 2 16,

Az Sziil6i Munkak6zosség feladatkorében eljarva:

megvizsgalja az elé terjesztett panaszokat,

dont a hataskorébe tartozé tigyekben,

intézkedést kezdeményezhet a fenntartondl, az intézmény szakmai ellen6rzését ellato
varmegyei gydmhivatalnal,

véleményt nyilvanithat az intézmény vezet6jénél a gyermekeket érintd tigyekben,
javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységével §sszhangban végzett szolgaltatisok
tervezésérél, miikodésérél, valamint az ebbdl szarmazo bevételek, felhasznalasrdl,

egyetértési jogot gyakorol az intézmény héazirendjének jévahagyasa tekintetében.

A gyermek sziildje vagy mds térvényes képviselbje, tovabba a gyermek érdekeinek védelmét

ellaté érdekképviseleti és szakmai szervek panasszal élhetnek a férumnal:

az intézmény ellatasat érint6 kifogasok orvoslasa érdekében,
a gyermeki jogok sérelme, valamint

az intézmény dolgozdinak kotelezettségszegése esetén.

A szolgaltatasrol sz616 tajékoztatas helyi moédja

A bolcsddei ellatasrol szolo tajékoztatas a sziilével torténd napi beszélgetések alkalmaval, az

intézményben talalhaté hirdet6téblan kiirds formdjaban, kozosségi médidban, valamint
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szérélapokon, plakatokon torténik. Lehetdséget biztositunk tovabba arra, hogy a sziil6k

barmikor nyomon kovethessék gyermekiik bolcsédei ellatasat, ezaltal betekintést nyerhetnek a

mindennapos nevel6i, gondozdi munkdba, illetve alkalom nyilik a bélcsédében hasznalt

dokumentaciok megtekintésére: SZMSZ, Szakmai Program.

Szakmai programunk alapdokumentumai

Jogszabalyok

Magyarorszag Alaptérvénye (2011.4prilis 25)

1991.évi LXIV. torvény a Gyermekek jogair6l sz616, New Yorkban, 1989. november 20-

an kelt egyezmény kihirdetésérol,

1997.évi XXXI. torvény A gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol.

15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti,

gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél és miikddésiik

feltételeirol.

369/2013. (X.24.) Korm. rendelet a szociélis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi

szolgaltatok, intézmények és halozatok hatdsagi nyilvantartasardl és ellenérzésérol.

1992.¢évi XXXIII. térvény a Kézalkalmazottak jogallasarol.

1992.évi LXIII. térvény a személyes adatok védelmérdl és a kozérdek(i adatok

nyilvanosségardl (adatvédelmi torvény).

235/1997. (XI1.17) Korményrendelet a gyamhatésagok, a teriileti gyermekvédelmi

szakszolgéalatok, a gyermekjoléti szolgéltatasok és a személyes gondoskodast nytjto

szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol.

328/2011. (XI1.29) Korményrendelet a személyes gondoskodast nydjté gyermekjoléti

alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijarél és az igénylésiikhoz

felhasznalhaté bizonyitékokrol.

8/2000 (VIIL.4.) SzCsM Rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek adatainak

mik6déi nyilvantartasba vételérol.

9/2000 (VII1.4.) SzCsMRendelet a személyes gondoskodast végzé
személyek tovabbképzésérél €s a szocidlis szakvizsgarol.

257/2000 (XI1.26.) Kormanyrendelet a kézalkalmazottak jogallasarol

2011.évi CXC..tv. A nemzeti kdznevelésrol

1993.évi IILtorvény a szocidlis igazgatasrdl és szocialis ellatasrol.

1/2000.(1.7.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast nyujtoé szocidlis intézmények

szakmai feladatairol és mlikodéstik feltételeir6l.

A Boles6dék Napjanak megiinneplésérol szold 7/2010. (11.19.) SzMM utasitas.
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Szakmai iranyelvek, médszertani levelek
e A bolcs6dei nevelés-gondozas orszdgos alapprogramja. SZMI, 2008. Kézirat

e A csaldd és a bolcsdde kapcsolata. Modszertani levél. Kézirat. Magyar Bolesédék
Egyesiilete, Pedagdgus - Pszicholdégus Tagozat anyaga, 2007

o Az egészséges csecsemd taplalasdnak irdnyelvei. (Az Orszagos Csecsemd-és
Gyermekegészségligyi Intézet altal 1994-ben Osszedllitott, ,,Az egészséges csecsemd
taplalasénak irdnyelveir6l” c. viseld 47. szamu médszertani levél helyébe 1ép. 2001.

e Biztos alapokon. Kisgyermekkori nevelés és gondozas. Nevelés és képességfejlesztés.

o Bolcsddei adaptacid. Médszertani levél. BOMI, Bp, 1979

e Folyamatos napirend a bélcsédében. Modszertani levél. BOMI, Bp. 1982

o Gyermekek napkézbeni ellatasa. Standard. SZMI. Bp,2007.

e Jaték a bolcsédében. Mddszertani levél. BOMI, Bp., 1997

e Korai fejlesztés a bolcsdédében. Médszertani levél. NCsSzI, Bp. 2003

o Napko6zbeni gyermekellatas Eurdpaban. Az Eurdpa Tanécs ajanlésai. Kézirat.

e Sziilvel torténé fokozatos bolcsédei beszoktatds. Kiegészité moddszertani dtmutatd a
fokozatos beszoktatas c. modszertani levélhez. BOMI, Bp. 1982

e Utmutat6 a bolesddei gondozéndk csaladlatogatdsdhoz. BOMI, Bp. 1989

e A bolcsodei nevelés- gondozas orszagos alapprogramja. SZMI. Bp, 2008

bolesédei nevelés-gondozas szakmai szabalyai SZMI Bp,2009. 2012

Intézményi Szabalyzatok
o SZMSZ,

e Felvételi Szabalyzat,

Szakmai Program mellékletei
e Megéllapodés minta

o Hézirend
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Zarszo

Bizunk abban, hogy a Szakmai Program a gyermekek életkori sajatossdgait és szakmai
értékeket kovetve szolgdlja a polgardi kisgyermeknevelés tovabbfejlesztését, segiti
kibontakoztatni a Polgardi Eszterlanc Ovoda és Boleséde sokszinti tevékenységét, a
kisgyermeknevelés jo gyakorlatdnak minél szélesebb alkalmazdsat, szolgalva ezzel a
gyermekek minél szélesebb személyiségfejlédését. Hissziik, hogy a szakmai program
megvalositasdval boldog gyermekkort, egészséges testi, lelki és szocidlis fejlédést biztositunk
a polgardi lakossag gyermekeinek és a bolcsédei kor végére érett, 6vodai élet megkezdésére

alkalmas kisgyermekeket neveliink.

A fenntartéi legitimacié utén a program életbe 1ép.

Program hatalyos: 2023. augusztus 1.
Modositésa a 15/1998. NM rendelet alapjan torténik. Aktualizaldsa folyamatos.

Feltilvizsgalat esedékessége 3 év

Intézmény bélyegzdjének lenyomata:

Polgardi, 2023. méjus 24. Nedeczky Istvané
intézményvezetd
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.../2023. (V.31.) hatarozat 4. melléklete

POLGARDI ESZTERLANC OVODA ES BOLCSODE

POLGARDI, Galamb Jozsef u. 1.
telefon/: 22..........
e-mail: ovoda@polgardi.hu
OM azonosit6:029961

POLGARDI ESZTERLANC

OVODA ES BOLCSODE

BOLCSODEI HAZIREND
2023.




Tisztelt Sziilok!

Szeretettel és tisztelettel koszontjitk Onoket intézménytinkben. Az elkdvetkezendé években kozos lesz
az 6romiink és a felel6sségilink a kisgyermekek nevelése soran. Ezért szeretnénk, ha kapcsolatunk a
kolcsonds bizalomra és tiszteletre épiilne, melyben valddi partnerek lehetiink.

Ezt tdmogatja a Hazirend is, amelynek elkészitésénél a jogszabalyi elvardsokat, az Ondk igényeit, jogait
és kotelezettségeit, valamint gyermekeik mindenekfelett 4116 érdekeit vettiikk figyelembe. Az
intézményvalasztassal egylitt a Szakmai programunkat és a Hazirendet is elfogadtak.

Ezért kérjiik, hogy az aldbbiakban megfogalmazottakat figyelmesen olvassak el és partneri
egylttmikodésiink, a gyermekek biztonsdga, nyugalma érdekében torekedjenek a benne foglaltak
betartasara, alkalmazasara.

Altalanos Informaciok

A Hazirend célja: olyan szabalyok megfogalmazasa, érvényesitse, amelyek biztositjak a gyerekek
nyugodt, biztonsagos bolcsddei életét, a gyermekkdzponti nevelémunkat és az intézmény térvényes

mikodését.

A Hazirend feladata, hogy biztositsa az intézményt hasznalé gyerekekre, sziilékre és az
alkalmazottakra vonatkoz6 jogok, kotelezettségek, valamint az intézményi miikodés alapvetd
rendjének megismerését.

A Hazirend hatélya kiterjed az intézmény valamennyi béles6dés kisgyerekére és azok sziileire, tovabba
az intézmény valamennyi alkalmazottjéra, illetve az intézmény teriiletén tartézkodd személyekre.

A Hazirend a kihirdetés napjan 1ép hatalyba.

A Hézirendet minden sziilé tudomdsul veszi, valamint a csoport faliijsagjan kifliggesztve olvashato.

Intézmény neve: Polgardi Eszterlanc Ovoda és Bslcsdde

A bélcsdde székhelye: 8154 Polgardi, Galamb Jézsef u. 1.

Telefonszama: 06/22/576-...

Intézményvezeto: Nedeczky Istvanné

Feliigyeleti szerve: Polgardi Varos Onkormanyzat Képvisel® — testiilete



A gyermek jogai

Bolesddei nevelés — gondozds szakmai szabdlyai alapjdan

A gyermeknek joga:
e hogy az intézménylinkben biztonsagban és egészséges kérnyezetben nevelddjon
e hogy a személyiség jogait, igy kiillénosen személyiségének szabad kibontakozdsidhoz val6 jogat,
cselekvési szabadsagat, csalddi élethez és magéanélethez vald jogat bolcs6dénk tiszteletben tartsa
e hogy képességeinek, adottsdgainak megfeleld gondozasban-nevelésben €és oktatdsban
részesliljon
e hogy intézményiinkben, csalddja anyagi helyzetétol fiiggben ingyenes étkezésben részesiiljon

A sziild jogai

e Megvalassza az intézményt, melyre gyermeke gondozdsat — nevelését bizza. Egy-egy
intézményegységbe torténd tdljelentkezés esetén azonnal tudomdsul kell vennie, hogy a
felvételrdl vald dontés a féréhelyszamok figyelembe — vételével térténik.

o T4jékozodni az intézmény helyi nevelési, szakmai programjarél, hazirendjér6l, valamint
megismerje a nevelési-gondozasi elveket.

e Megismerhesse a gyermekcsoport életét.

o Folyamatos tajékoztatdst kapni gyermeke fejl6désérél. Neveléséhez tandcsokat,
javaslatokat kapni a gondozdtol.

e Megismerje sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

e Véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bdlcséde miikddésével kapesolatban.

o Az FErdekképviseleti Forum munkéjaban részt vegyen.

A sziild kotelességei

o Kotelessége, hogy gondoskodjon gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkdlesi
fejlédéséhez sziikséges feltételekrol

¢ Biztositsa gyermeke bolcsddei gondozas-nevelésben valo részvételét.

e Figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését, gondoskodjék arrdl, hogy gyermeke teljesitse
kotelességeit és megadjon ehhez minden elvarhaté segitséget.

e Rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozo kisgyermeknevelékkel.

e Elosegitse gyermekének a kozdsségbe térténd beilleszkedését a bolesddei, a kozosségi élet
magatartasi szabélyainak elsajatitasat.

e A sziil6 koteles miden olyan, a gyermekével kapcsolatos koriilményrél, eseményrol, a csaladi
életét befolyasold valtozasrdl az intézményvezet6t, gyermeke kisgyermeknevel6jét tajékoztatni,
mely a gyermek bolesddei életére kihatassal bir, azt lényegesen
befolyasolja, korlatozza.

o Tartsa tiszteletben a bolcs6de dolgozdinak emberi méltdsagat és jogait. A kisgyermekneveld,
valamint az 6 munkdjat segitd alkalmazottak a neveldi-gondozdi munka, illetve a gyermekekkel
Osszefiiggd tevékenysége sordn bilintetdjogi védelem szempontjabol kozfeladatot ellatd
személyeknek szamitanak.




A sziilé koteles gondoskodni gyermeke id6jarasnak, és gyermeke tevékenységének megfeleld
kényelmes, tiszta, rendezett ruhazatarol, melyet kériink jellel ell4tni.

A szll6k altal biztositott felszerelések: gyermek személyes tisztasigi felszerelésébdl fést,
pelenka, borapolé krém, eldobhaté nedves torlékends, valtocipd (papucsot és mamuszt a
balesetek elkeriilése érdekében nem szabad hordani), az évszaknak megfeleld

valtéruha, optimalis mennyiségben. A felsorolt eszkozok tisztdn tartdsa, cserdje a sziild
kételessége.

A gyermeket tisztan, apoltan kell a bélcs6débe jaratni. Ha ez nem valdsul meg, az

veszélyezteti a gyermek egészséges fejlodését. Erre felhivjuk a sziild figyelmét, s ha nem tdrténik
véltozas, abban az esetben a gyermekjoléti szolgalatnak kell jelezniink.

A bolesddei ellatas igénylésének szabalyai

A boleséde feladata a 3 éven aluli gyermekek gondozasa-nevelése, illetve harmonikus testi- és szellemi
fejlodésiik elosegitése az életkori- és egyéni sajatossagok figyelembevételével.

A boleséde olyan szolgéltatd intézmény, amely az alapellatds keretében alaptevékenységként
napko6zbeni ellatast nytjt a gyermekek szamara.

Bolcsddei ellatasban a gyermekek 20 hetes kortdl 3 éves korukig részesiilhetnek, kivéve, ha a
gyermek a harmadik életévét betsltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még nem
érett az dvodai nevelésre, dvodai jelentkezését az orvos nem javasolja — ebben az esetben a
gyermek negyedik életévének betoltését koveté augusztus 31-ig gondozhatd, nevelhetb-,
valamint ha a gyermek sajatos nevelési igényd, illetve korai fejlesztésre, gondozéasra jogosult —
ebben az esetben a hatodik életévének betsltését kovetd augusztus 31-ig részesiilhet blcsédei
ellatasban.

A sajatos nevelési igényl gyermeket a bolcsédébe probaidével lehet felvenni, melynek
legrovidebb id6tartama egy honap. A probaidé letelte utan a gyermek kisgyermeknevel6jébol, a
bolesdde gydgypedagdgusabdl, és vezetdjébsl 4ll6 szakmai csoport véleményének
figyelembevételével kell donteni a gyermek tovabbi nevelésérdl, gondozasardl.

A bolcsddei ellatas igénylése onkéntes, az ellatast igényld kérelmére torténik.

A kérelemrd]l az intézményvezeté dont, a dontésr6l az intézményvezeté irdsban értesiti a
szill6t/torvényes képvisel6t. Ha a sziilé/torvényes képviseld az intézmény vezetdjének dontését
vitatja, az arrdl szolo értesités kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil fellebbezési kérelmet
nyUjthat be az intézményvezetonél.

A bolcsédei gondozéas kezdete: a bolcsédébe torténd felvétel utdn a gyermek tényleges
fogadasanak a napja (a szlil6vel/térvényes képviseldvel térténd beszoktatas elsé napja).

A bolcsédébe vald beszoktatas fokozatosan torténik, annak érdekében, hogy az adaptacids
id6szak minél kiméletesebb legyen. A fokozatossag az anyatdl vald levalast és a bolcsédében
toltott idét is jelenti, id6tartama kb.2 hét.

A beszoktatds mindig a sziilovel/térvényes képviselovel elére megbeszélt és egyeztetett
idépontban torténik.

A gyermek bolcsédébe torténd felvételét a sziil6/térvényes képviseld kezdeményezi, vagy a
sziil6/torvényes képviseld hozzajaruldsaval a korzeti védénd, a hazi gyermekorvos, a hdziorvos,
a csalad-és gyermekjoléti szolgalat és a gyamhivatal is kezdeményezheti.
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e A sziilének/torvényes képviselének a gyermek bolcsédei jelentkezéséhez csatolnia kell a hazi
gyermekorvos vagy héziorvos igazolasat arrdl, hogy a gyermek egészségi éllapota alapjan
bdles6dében gondozhato.

e A 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskoddst nydjté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol €s mikodésiik
feltételeirél sz6l6 rendelet 36 § alapjan el6nyt élvez az a gyermek, akinek sziilei
keres6tevékenységet folytatnak €s errél munkaltatdi igazolast nyGjtanak be.

e Tuljelentkezés esetén a fenntartd kijelslt képvisel6je és az intézmény vezetdje kdzosen dontenek
a gyermekek felvételérol.

Bolesodei ellatasi év rendje

A gondozasi-, nevelési év: szeptember 01-t61, augusztus 31-ig tart,
e Té¢li zarva tartas: Karacsony és Gj év kdzott zarva tartunk.
e Nydri zarva tartds: nydron 2 hetes sziinetet tartunk (augusztusban). Ennek pontos idejérél
februar 15-ig tajékoztatjuk a sziiléket. Ezen id6 alatt fert6tlenits nagytakaritast és karbantartasi
munkalatokat végziink, iigyeletet nem tudunk biztositani.

Nyitvatartasi ido
Ellatasi napokon: 06.00 — 17.00 oraig

Napirend

Az id6épontok rugalmasak, korcsoportonként eltérések lehetségesek, illetve az évszakokhoz,
id6jéarashoz, 1étszamhoz igazodva valtozhatnak.

06.00 — 08.00: A gyermekek folyamatos érkezése, fogadésa, jaték a csoportszobaban, kiilonféle
tevékenységek, egyéni vagy mikro-csoportos képességfejlesztés kitott vagy
kotetlen formaban, tisztalkodas.

08.00 — 08.30: Reggeli.

08.30 — 10.00: Jaték a csoportszobaban.

10.00 — 10.30: Tizdrai, késziilodés az udvarra.

10.30 — 11.30: Udvari jaték, levegbzés.

11.30 — 12.30: Elékésziilet az ebédhez, tisztalkodas, ebéd.

12.30 — 15.00: Tisztalkodas, késziilddés a lefekvéshez, mese- és zenehallgatas, délutani pihenés,

ébredés.
15.00 — 17.00: Tisztalkodas, uzsonna, jaték a csoportszobdban vagy az udvaron, folyamatos
hazamenetel.

Fogado napok, érak

Intézményvezets, Szakmai vezeté: Bolcs6dei ellatdsban részesiilé gyermekek sziileinek szdmara,
személyesen és telefonon hétkdznap munkaidében, minden més személy részére, el6re egyeztetett

idépontban.
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Gyermek érkezése, tavozasa

e A boleséde munkanapokon reggel 06.00 6ratol fogadja az érkezé gyermekeket.

o Kérjik, hogy reggel 8.00 — 830 o6raig ne zavarjak a reggeliztetést! Ez id6 alatt a
kisgyermeknevelok nem tudnak ajtét nyitni és foglalkozni az érkezd sziil6vel és
gyermekkel. Gyermekiikkel el6tte, vagy utdna érkezzenek!

e A bolestde feleldsséget csak azért a gyermekért véllal, akit a sziils, illetve kiséré atad a
csoportban tartozkodd gondozdnak.

o A bolcs6débél a gyermeket csak a sziild vagy az altala irasban (Uzend fiizetben) megbizott
személy viheti el. 14 éven aluli gyermek e feladattal nem bizhaté meg. A bolcs6de ittas, vagy
madosult tudatéallapoty, illetve olyan személynek gyermeket nem ad 4t, aki a kisgyermeknevel&
megitélése szerint nem tud felel6sséget vallalni a gyermekért.

o Elvélt vagy valéfélben 16v6 sziil6k esetén csak a birdi itélet szerint megallapitott, sziil6i
feltigyeleti jogot gyakorld, megkap6 anya vagy apa viheti el a gyermeket. Amennyiben nincs
ilyen dontés, mindkét sziil6 barmikor élhet ezzel a jogaval.

* A gyermek haza bocsatdsakor, ha a gondoz6 atadta a gyermeket a sziilének, felhatalmazottnak,
nem tartozik tovabb érte felel6sséggel.

o A gyermek érkezésekor vagy elvitelekor a sziilék vagy hozzatartozok nem mehetnek be a
csoportszobdba, csak kivételes alkalmakkor (pl. beszoktatds id6szakban, akkor is csak
véltocipdben).

Ertékmegorzés

A bolesddei atadoban minden gyermeknek kiilon szekrénye van a ruhdk tarolasara. Kérjiik, hogy csak
a legsziikségesebb dolgokat taroljék a szekrényben, mert a bolcsddében hagyott, illetve a gyermek
személyes (atadoban hagyott, csoportba bevitt, illetve gyermeken 1év6) targyaiért, ékszereiért
felelosséget véllalni nem tudunk.

A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

e A hézi gyermekorvos javaslatait, betegség esetén a bélcs6débe jaras sziineteltetésére, az otthoni
apolasra és egyéb vizsgalatokra vonatkozdan kérjiik betartani.

o A boles6débe csak egészséges gyermek hozhatd. A kozosség egésze érdekében lazas (37,5
Celsius fok és ennél magasabb hémérséklett), antibiotikumot szed$ vagy fertézésregyants
gyermek a bolcs6dét nem latogathatja. A szll6 kotelessége, hogy beteg gyermekét otthondban
apolja és ne veszélyeztesse a tobbi gyermek egészségét.

o Tartos, kronikus betegségben szenvedd, tovabba étel-, gyogyszerallergia esetén a gyermeksziilei
kotelesek a bolcsddét tajékoztatni. Ilyen esetben irasban nyilatkoznak a sziilék szakorvosi
engedély birtokaban, hogy az egészségiigyi kockazatot ismerve, valamint, hogya bdlcséde
egészségligyi személyzettel nem rendelkezik, vallaljak a gyermek bolcsédébe jarasat.

e Abban az esetben, ha a gyermek napk&zben megbetegszik a bélcsddében, a kisgyermekneveld
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értesiti a szill6t, illetve a hozzatartoz6t. Ehhez feltétleniil sziikséges a pontos cim €s
telefonszam. Kérjik, hogy ilyen esetben a sziil6 minél el6bb gondoskodjon a gyermek
hazavitelér6l, illetve orvosi ellatasardl, ezzel is névelve a mielébbi gyogyulas esélyeit.

o A csaladban el6forduld fertéz6 betegségekrol a boles6dét 24 oran beliil értesiteni kell. Az
intézmény a bejelentést kdvetben értesiti a tobbi sziil6t, szitkség esetén az ANTSZ felé is
megteszi a bejelentési ktelezettségét, majd fertdtlenitd takaritast végez.

o A gyermek betegségbdl az intézménybe csak orvosi igazoléssal térhet vissza.

e A gyermek gydgyszerezése nem lehetséges a bélcs6dében, kivételes esetben kiilon engedéllyel,
egyéni elbirdlds alapjan. Tovabba nincs lehet6ség behozott étrend kiegészitbkbeadasara,

orrcseppezeésre.

o A fejtetlivel fert6zott gyermeket a sziildnek haladéktalanul el kell vinni a b6lcs6débdl a t&bbi
gyermek védelme érdekében. A bolesddébe vald visszatérés csak irtdszerrel tortént kezelés
utan, védondi vagy orvosi igazolds ellenében lehetséges.

e A kisgyermekneveld teenddje baleset vagy napkdzben térténé megbetegedd gyermek esetén: a
gyermeket haladéktalanul el kell [atni, mikézben a csoport feliigyeletét meg kell szervezni. A
baleset stlyossagatdl filiggden, illetve eszméletvesztés ¢és lazgores esetén orvosrol
haladéktalanul gondoskodni kell (ment, orvos kihivasa), ezek utan értesiteni kell a sziilét.

Tavolmaradas bejelentésének rendje

e Tavolmaraddas esetén az étkezés lemondasara el6z6 nap 11 6raig van lehetéség.

o A betegségb6l, hidnyzasbol visszatérd gyermek bejelentését el6zd nap 11 6raig kérjik, az
étkezések biztositasa érdekében.

e Betegség utdn a gyermek csak orvosi igazolassal térhet vissza a kézosségbe.

e Ha a gyermek 1 hétig folyamatosan tadvol marad a b&lcsddétdl, s ez id6 alatt a sziilé nem €l
jelzéssel a hidnyzas okardl és a visszatérés varhatd idépontjarol, Ggy a hazirendet sérti.

A gyermek étkeztetése a bolesddében

e A gyermek napi négyszeri étkezésének megszervezése, biztositdsa a bolcsdde feladata, az
egészséges taplalkozas kovetelményének megfeleld étkeztetést az energia és tdpanyag beviteli,
illetve élelmiszer — felhasznalési ajanlasokat tartalmazd jogszabalyban meghatarozottak szerint.

Etkezések id6pontja:
—Reggeli: 08. 00 - 08.30 6ra
— Tizé6rai: 10.00 -10.30 éra
— Ebéd: 12.00 -12.30 éra

— Uzsonna: 15.00 -15.30 6ra
o Kérjiik, hogy az intézmény terliletén ne kinéljak gyermekeiket édességgel és egyéb élelmiszerekkel.




Fizetési kotelezettségek

A téritési dijak befizetésének és visszafizetésének rendje

A Sziilé gyermeke részére rendeli meg az étkezést, mely szolgaltatasért étkezési téritési dijat fizet. Az a
szlilé, aki nem jogosult a kedvezmények igénybevételére gyermeke részére egy hémappal korabban
rendeli meg az étkezést, mely szolgaltatdsért étkezési téritési dijat fizet, A téritési dij mértékét az 6voda
fenntartoja koltségvetési évenként allapitja meg. Az esedékes téritési dijrol a sziiléket tajékoztatjuk.

A befizetések eljarasrendje

A befizetés idépontjanak pontos datumét a bolcs6dében jol lathato helyre, legkés6bb egy héttel
korédbban, az erre rendszeresitett hirdetén fiiggesztjiik ki. Befizetésre ezeken a napokon van
lehet6ség.

A havi téritési dij 6sszege a hivatalos munkanapok szdma alapjén keriil megallapitasra.
A befizetés a sziil6k igényeinek megfelelGen atutaldssal vagy csekkes fizetéssel teljesithetd.
A téritési dij befizetésének elmulasztasa a hazirend stlyos megsértésének mindsiil.

A kisgyermeknevelok a sziiléktdl pénzt nem vehetnek at, igy a sziilé felel6ssége, hogy a
meghatarozott napon eleget tegyen befizetési kitelezettségének.

Etkezési igény lejelentése — az esetleges visszafizetés rendje

Hidnyzas esetén az étkezést személyesen vagy telefonon lehet lemondani minden nap 11:00-
6raig. A lejelentés 24-0rés eltolassal 1ép hatélyba.

Jovairasra a kdvetkez6 honap befizetésénél keriil sor.
Be nem jelentett hidnyzas esetén a sziil6 a téritési dij visszafizetésére nem tarthat igényt.

Felhivjuk a figyelmiiket arra, hogy hianyzas esetén a téritési dijat NEM fizet6k is kotelesek
lemondani gyermekiik étkezését!

A kedvezményes étkezési tamogatas igénybevételének eljarasrendje

Téritésmentes bolcsddei étkezés vehetd igénybe a gyermek utan, ha:

e rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil

e olyan csaladban é16 gyermek, amelyben tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermeket
nevelnek

e tartdsan beteg vagy fogyatékos
e harom vagy t6bb gyermekes csaladban ¢l

o sziil6 nyilatkozata alapjén az egy fére jutd havi nettd jovedelem dsszege nem haladjameg
a kotelez6 legkisebb munkabér 130%-4t

e nevelésbe vett gyermek.



Az intézmény vezetdje a gyermekétkeztetés normativ kedvezményeir6l és azok igénybevételének
modjarol tajékoztatja a kotelezettet

e a beirataskor,

e azellatds igénybevételének megkezdésekor, és

e anormativ kedvezmények megvaltozasakor.

rrrrrr

A személyes gondoskodast nytjto gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatdsok
téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhatd bizonyitékrdl sz616 328/2011. (XI1.29.)
Kormany rendelet 6. melléklete szerinti nyilatkozattal,

a) Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részestilé gyermeknél:
e hatdsagi dontés, (jegyzo allitja ki) a kiallitastol a dokumentumban megjelslt
lejarati idépontig érvényes.
b) Olyan csaladban é16 gyermek, amelyben tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermeket
nevelnek:
o nyilatkozat (328/2011. Kormanyrendelet 6. sz. melléklet), szakorvosi igazolast
mellékelni kell
c) Tartosan beteg vagy fogyatékos:
o nyilatkozat (328/2011. Kormanyrendelet 6. sz. melléklet), szakorvosi igazolés,
valamint az emelt §sszegli csaladi potlékré] MAK igazolés
d) Harom vagy tobb gyermeket nevelnek a csaladban:
e nyilatkozat (328/2011. Kormanyrendelet 6. sz. melléklet)
e) A csaladban az egy fore jutd havi jo6vedelem 6sszege nem haladja meg a kételez6
legkisebb munkabér 130%-4t.
o nyilatkozat (328/2011. Korményrendelet 6. sz. Melléklet)

Az étkezési kedvezményekhez sziikséges igazoldsokat minden nevelési év elején le kell adni! A
tamogatasok megsziinését, az igazolasok lejartat a sziil6 kotelessége figyelemmel kisérni és a
bolcséde felé jelezni! A lejarat napjat kovetden a kedvezményt nem 4ll moédunkban figyelembe

venni!
A nyilatkozaton szerepld datumot k&vetd naptdl valik téritésmentessé az étkezés.

Etelérzékeny gyermekek étkeztetésének eljarasrendje

Orvosi igazolas és javaslat alapjan az ételérzékeny gyermekek ellatdsa, ha nem megoldhatd, a diétara
szorul6 otthonaban készitett étel beengedhetd az alabbi feltételekkel:
o A szil6 az ételt 6l zarddo, melegitésre alkalmas, tiszta edényben viszi be az intézménybe a gyermek

nevével és az aznapi ddtummal ellatva.

¢ Az intézmény biztositja a hiitést igénylé készétel 0+5 C kozotti hdmérsékleten torténd taroldsat, és
az étel atforrositasara megfeleld berendezés, pl.: mikrohulldma stit6t.

o Az ételt jellegének megfeleld hdmérsékleten kell felszolgalni.

A sziil6 a feltételeket tudomasul veszi, a feleldsséget vallalja.




Ellatas megsziinésének modja
A jogosultsagi feltételek megsziinésével:

e haa gyermek a 3. életévét betoltotte, és a bolcsédei gondozési — nevelési év végéhez ért,

e ha a gyermek testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett 6vodai nevelésre, a 4.
évének betoltését kovetd augusztus 31-ig nevelhetd és gondozhaté a bélcsédében,

¢ ha a sziil§ feliigyeleti jogot gyakorld sziilé vagy torvényes képviseld kérelmezi a megsziintetést,
melyet az intézményvezetd a megegyezett idépontban az ellatast megsziinteti,

e ahazirend t6bbszori sulyos megsértése esetén.

N4

Az ellatds megsziintetésér6l (a bolesddei gondozésra vald életkori jogosultsidg betdltésétdl eltérd
esetben) az Intézményvezets irdsban értesiti az ellatast igénybe vevét, illetve annak torvényes
képvisel6jét.

Egyet nem értés esetén a jogosult, illetve térvényes képviseloje az értesités kézhezvételétdl szamitott 8
napon belil a fenntartéhoz fordulhat. A fenntart6 végrehajthat6 hatarozataig az ellatast biztositani kell.

Az ellatds megsziinésekor a felek elszamolnak egymassal, amely kiterjed:
o atéritési dij rendezésére.

Behozhaté targyak

e Otthoni kedvenc jatékukat, tdrgyukat behozhatjak, megmutathatjak a gyermekek a bslcsédébe, ha
az egy¢b — egészségligyi, tliz- és balesetvédelmi- szempontbol megfeleld, de felelésséget nem tud
vallalni érte az intézmény.

o FErtéktargyat vagy balesetet okozo, egészséget kérosité targy, élelmiszer a boles6débe nem
hozhato.

o Az intézmény teriiletére allatot behozni tilos.

e Tilos a gyermekek részére hazi készitésti ételt, italt behozni az ANTSZ elbirasa szerint.

o A sziiletésnapi, névnapi kindalas céljabdl behozott élelmiszereket az NNP el6irasainak megfeleléen
csak ellen6rzott helyrdl lehet beszerezni. A vasarlést igazold blokkot/szamlat a kisgyermekneveld
részére at kell adni.

o A gyermeke babakocsijat, biciklijét kérjiik a tdroloban hagyni.

A kapcsolattartas formai

A csalad és boleséde egytittmlikodése dontd jelent6ségli, mivel a kisgyermek kora és fejlettsége miatt
nem tud kézvetitdként fellépni.
o Sziil6i értekezletet évente kétszer tartunk, 6sszel €s tavasszal. Aktualis feladatok megvitatésara
rendkiviili sziil6i értekezletet is 6sszehivhat a vezeto.
o Hirdetd tablan aktualis kozléseket, informacidkat tesziink kdzzé.
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A csaladlatogatasokat a gyermekek felvételét megel6z6en vagy aktualisan sziikséges
kezdeményezni.

Az intézmény a sziilével torténd bolesédei beszoktatassal (két hét) megkonnyiti a gyermek
szamara az Uj kornyezetbe vald beilleszkedést, csokkenti az adaptacios szindromat, lehet6séget ad
a szliloknek a nevelési feladatok és a hasonld korti gyermekek tevékenységének megfigyelésére.
A fokozatos beszoktatas eredményeként a sziilék is nyugodtabban dolgozhatnak.

A kisgyermek neveltk a gyermek beszoktatasarol megfigyelést készitenek, ezutan pedig negyed
évenként a gyermek fejlodésérdl, pszicho- szomatikus érésérél 6sszegzést irnak az {izend fiizetbe
a sziilok tajékoztatdsara. Az iizendfiizet a kolcsonds tajékoztatasra szolgdl, a sziil6 is irhat bele.
A neveldn6-sziil6 napi taldlkozasa akkor hatékony, ha kélcsoénds az egymas tdjékoztatasa, a
szobeli és irasbeli informaciocsere.

Az intézmény vezetidje el6zetesen megbeszélt idépontban fogadja a sziiléket az esetlegesen
felmertil6 problémak, kérdések megbeszélésére.

A Sziil6 munkakozosség tagjai is minden csoportban képviselik a sziiléket. Ok kdzvetitenek az
intézményvezetd felé.

Folyamatosan mddot adunk a csalddoknak a bolcs6dei életbe vald betekintésre. Kérésiink annyi,
hogy latogatasuk id6pontjat gyermekiik nevelénéjével eldre egyeztetni sziveskedjenek.

A sziil6k igénye szerint kiilon programokat is szerveziink. (sziiletésnapok, gyermeknap, farsang)

Az intézményben (6voda-bolesdde) Sziild Munkakozosség miikédik, melynek tagjait, illetve
vezetdjét a sziil6k valasztjak meg.
A sziiléket és gyermekeiket a Gyermekjoléti képvisel6 segiti jogaik érvényesitésében. Elérhet6sége

a faliujsagon megtalalhato.

Kérjiikk, hogy barmilyen, az intézmény mUkodésével, a gyermekek ellatasdval kapcsolatos
véleményiikkel, esetleg kifogasaikkal, panaszaikkal forduljanak bizalommal az intézmény
vezetdjéhez, aki 15 napon beliil valaszt ad panaszaikra.

Amennyiben a vizsgélat eredményérél 15 napon belill a sziilé vagy térvényes képvisel6je nemkap
értesitést, vagy a megtett intézkedéssel nem ért egyet, Ggy az intézmény fenntartoéjahoz, illetve a
gyermekjogi képviseldhoz fordulhat.

Egyebek

o Kérjuk, tigyeljenek az intézmény tisztasdganak megtrzésére.

o Kérjik a sziiléket, hogy a kisgyermeknevel6t csak a sziikséges id6re tartsak fel, mert
elvonjak a gyermekcsoportrél a figyelmet.

e Gyermekiikkel kapcsolatos informéciét csak gyermekiik kisgyermeknevel8jétél vagy
az intézmény vezetdjétél kérjenek.

o A gyermekrdl csak sziilei €s a hivatalos szervek kaphatnak felvilagositast.

e A bolesddét latogatdk kotelesek vigyazni az intézmény felszereléseire és értékeire.

e Kérjiik, hogy a gyermek szekrényében ételt és italt ne hagyjanak.

e Felhivjuk figyelmiiket, hogy a kisgyermeknevel6k nem adnak ki mas gyermekérol, illetve
sziilétarsrol és annak elérhetéségeir6l informaciot.

e A babakocsikat a kijel6lt helyen kérjiik tarolni.
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e A bolcsdde tinnepnapokon és a hivatalos munkasziineti napokon zérva tart. A nyari és a téli
zarast, a sziilok igényeihez igazodva, a fenntarté allapitja meg, melyrdl a sziiléket minden
év februdr 15-ig tajékoztatjuk. Ettél eltérd nyitvatartds mddositas csak el6zetes
igényfelmérés esetén, fenntartdi jovahagydssal torténhet. Ebben az esetben a sziiléket 7
nappal korabban értesiti az 6voda.

e Kdérjiik, hogy barmilyen, az intézmény miikddésével, a gyermekek ellatdsaval kapcesolatos
észrevételiikkel, véleménytikkel, esetleges panaszaikkal bizalommal forduljanak a
kisgyermeknevel6khdz, az intézmény vezetbjéhez.

e Az intézmény teriiletén tilos a dohanyzas!

Az intézményiinkbe valé felvételkor a hazirend rendelkezéseinek betartdsara is
kotelezettséget vallal a sziil6!

Z.4ar6 rendelkezések

A Hézirend egy példanyat minden sziil6 megkapja a bolcsddébe térténd beiratkozas utan. Minden
nevelési év elso sziildi értekezletén ismertetjiik is valamennyisziilével. Egyéni kérésre, évkdzben is
barmikor tdjékoztatjuk a kedves sziiléket.

Egy példany a csoportok falitjsagjan hozzaférheté minden érdeklddé szamara.

Egy példany megtalalhaté a fenntartondl, az intézményvezet6i iroddjéban, és egy példany a
nevelbtestiileti szobaban

A Hézirend minden évben feliilvizsgélatra, igény szerint modositasra kertil,

A Hézirendben nem szabalyozott kérdésekben az SZMSZ rendelkezései az irdanyadok.

Polgardi, 2023. méajus 24.

Nedeczky Istvanné
Intézményvezetd

Az elfogadott hazirend kihirdetésének napja: 2023. augusztus 01. A hézirend a kihirdetés napjatol
visszavondsig érvényes.

Polgardi, 2023. majus 24.
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.../2023. (V.31.) hatérozat 5. melléklete

POLGARDI ESZTERLANC OVODA IS BOLCSODE

POLGARDI, Galamb Jézsef u. 1.
telefon/: 22/......000s
e-mail: ovoda@polgardi.hu
OM azonosit6:029961

POLGARDI ESZTERLANC OVODA ES
BOLCSODE

BOLCSODE
FELVETELI SZABALYZATA

2023




Polgardi Véros Onkormanyzata a haroméves (specialis esetekben 6 éves) kor alatti
gyermekek napkozbeni ellatdsat a Polgardi Eszterlanc Ovoda és Bolecs6de bilesédei
csoportjaban biztositja.

I. AZ ELLATASRA JOGOSULTAK KORE:

1. A Polgérdi Eszterlanc Ovoda és Béles6de bolesédei csoportjaiba azon sziil6k gyermeke
vehetd fel és gondozhatd, akiknek bejelentett lakéhelye vagy életvitelszerli tartézkodasi
helye.

2. Akinek munkahelye Polgardi varos kdzigazgatasi teriiletén van.

3. Bolesédébe a gyermek huszhetes koratdl harmadik életévének, sajatos nevelési igény(i
gyermek az 6tddik életévének betoltéséig, illetve annak az évnek a december 31-ig vehetd
fel, amelyben a gyermek a harmadik, az SNI-s gyermek az 6tdik életévét betslti, Ha a
gyermek 3. életévét betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem
érett az dvodai nevelésre, és dvodai jelentkezését a gyermek hazi gyermekorvosa nem
javasolja, bolcsédében gondozhatd negyedik életévének betdltését kivetd augusztus 31-
ig. Sajatos nevelési igényli gyermek bolcsédei ellatisban részesiilhet 6. életévének
betdltését kovetd augusztus 31-ig. A sajatos nevelési igényli gyermeket a bolcsédébe
prébaiddvel lehet felvenni, melynek legrévidebb id6tartama egy hénap. A probaidé letelte
utén a gyermek kisgyermeknevel6jébol, a bolcséde gydgypedagdgusabol, és vezetdjébol
all6 szakmai csoport véleményének figyelembevételével kell donteni a gyermek tovabbi
nevelésérdl, gondozasardl.

A bolesbédei nevelési év szeptember 1-jét61a kdvetkezd év augusztus 31-éig tart.

4. A gyermekek napkozbeni ellatisaként a bolcsOdei ellatast, annak keretében az életkornak
megfeleld6 nappali feligyeletet, gondozést, nevelést, foglalkoztatast és étkeztetést kell
megszervezni azon kisgyermekek szdmara, akiknek sziilei, torvényes képvisel6i
a) munkavégzésiik - ideértve a gyermekgondozési dij, a gyermekgondozast segit6 ellatas és
a gyermeknevelési tamogatas folyodsitdsa melletti munkavégzést is -,

b) munkaerd-piaci részvételt eldsegitd programban, képzésben vald részvételiik,

¢) nappali rendszert(i iskolai oktatdsban, a nappali oktatds munkarendje szerint szervezett
feln6ttoktatasban,

d) fels6oktatési intézményben nappali képzésben valorészvételiik,

e) betegségiik vagy

f) egyéb ok miatt

napkdzbeni ellatasukrél nem tudnak gondoskodni.

A bolesbdei felvétel soran eldnyben kell részesiteni:
e ajogeldd csalddi bolesddében elldtasban részesiilé gyermeket,
o arendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részestilé gyermeket,
e ahdrom vagy tobb gyermeket nevel6 csaladban €16 gyermeket,
az egyediilalld sziil6 altal nevelt gyermeket, és
e avédelembe vett gyermeket.
A bolcsédei felvételnél elényt élvez még az a gyermek:
e aki csaladgondozasban részestil, és fejlodése érdekében allandd napkdzbeni
ellatasra van szitkség,
o akinek sziil6je orvosilag igazolt betegsége miatt az ellatast biztositani nem, vagy
csak részben tudja,



o akit - gydmhatosagi hatarozat alapjan - gyamként kirendelt id6skort (a rea
vonatkozé nyugdijkorhatart elért) hozzatartozoja nevel,

e akinek a sziildje jovedelmi helyzete miatt (mert csaladjaban az egy fore jutd
jovedelem az 6regségi nyugdij mindenkori legkisebb 6sszeget nem haladja meg)
az ellatasardl nem vagy nehezen tud gondoskodni,

II.AZ ELLATAS IGENYBEVETELENEK MODJA:

1. A Polgardi Eszterlanc Ovoda és Béleséde bolesédei csoportjaiba a felvétel onkéntes,
kérelemre torténik, melyet a torvényes képviseld terjeszthet eld.
A gyermek bolcs6débe torténd felvételét a sziild hozzajarulasival

e akorzeti védond,

e ahazi gyermekorvos, vagy a hdziorvos,
e acsalad- és gyermekjoléti szolgalat,

e agyamhat6sag is kezdeményezheti.

2. Amennyiben a gyermek védelme az ellatds 6nkéntes igénybevételével nem biztositott, a
gyamhat0sag az ellatas kotelez6 igénybevételét elrendelheti.

3. A bolcsédei felvételi kérelem benyujtasara egész évben lehetdség van, de legkorabban a
kért idépont el6tt 6 hénappal adhaté be. Ez aldl kivétel a Jelentkezési napok, amikor a kiilén
meghirdetett idépontban adhaté le az adott év szeptemberére a kérelem. Erre minden év
majusaban, a kezdeti indulaskor juniusban — az elére meghirdetett napokon van lehet6ség.

4, A felvételi kérelmet — a szabalyzat 1.sz. mellékletét képezé formanyomtatvanyon — a
Polgardi Eszterlanc Ovoda és Bélcs6de intézményvezet6jéhez kell benyujtani.

5. A felvételi kérelemhez csatolni kell:

¢ a gyermek és a felvételt kéré  sziil6/torvényes
képviseld lakcimkartyajat bemutatasra,

e sziil6 tanuléi jogviszonya esetén az oktatdsi intézmény altal kiallitott
iskolalatogatési igazolast,

e az illetékes munkaiigyi kézpont igazolasat a munkaerépiaci képzésen vald
részvétel idejérol,

e asziil6 betegsége esetén a hdziorvos/szakorvos altal kiallitott igazolast,

e az ellatas indokoltsagat igazold gyermekorvos igazolasat,

e ha az ellatasi kérelmet szocialis indokra alapozzak, a kérelemhez csatolni kell
azokat a nyilatkozatokat és igazoldsokat, amelyekb6l a gondozd/csalad
jovedelme megallapithato.

o cgyediilallosdg esetén a Magyar Allamkincstar igazoldsat emelt csaladi potlék
foly6sitasarol

e a csaladban nevelt harom vagy tSbb kiskoru gyermek esetén a Magyar
Allamkincstar igazoldsat emelt csaladi potlék folydsitdsardl (amennyiben
rendszeres gyermekvédelmi tdmogatasra a sziilé nem jogosult)

e sajatos nevelési igényli gyermek esetén a Varmegyei Szakértéi Bizottsag
szakért6i véleményét.




e a keresStevékenységet folytatd vagy folytatni kivand sziild munkaltatéi igazolast,
vagy a leendd munkaltatdjanak igazolasat arrdl, hogy a sziil6 nala alkalmazasban fog
allni, megjel6lve annak kezd6 id6pontjat is.

A hazi gyermekorvos vagy a haziorvos igazolasat arr6l, hogy a gyermek egészségi allapota
alapjan bolcs6dében gondozhatd, utélag a bileséde megkezdésének napjan kell csatolni. Az
orvosi igazolas 3 napndl régebbi nem lehet.

6. A felvételrd] — a becsatolt igazolasok alapjan — a felvételi bizottsdg (intézményvezetd,
intézményvezetd helyettes, fenntartod képvisel6je) dont.

7. A dontésrdl az intézményvezetd (a szabélyzat 2. sz. mellékletet képez6 nyomtatvanyon) a
felvételi kérelem beadasatdl szamitott 15 napon beliil frdsban értesiti a sziil8t/tdrvényes
képviselot.

8. A bolcsddei ellatds megkezdésekor (a beszoktatast megel6zden) az intézmény vezetbje a
torvényes képvisel6vel megallapodast kit az:
e Ellatas varhat6 id6tartamarol
e A fizetend6 étkezési téritési dij mértékérdl, a fizetésre vonatkozd szabalyokrol
o A szolgéltatidsok formajarol, médjarol

9. Az intézményvezetd dontése ellen a kézhezvételtdl szdmitott 8 napon beliil észrevételnek
van helye, melyet a fenntartéhoz — Polgardi Véaros Polgarmesteréhez cimezve, a Polgardi
Eszterlanc Ovoda és Bolesdde vezetdjéhez kell benyujtani.

10, Az észrevételrdl a fenntartd hatarozattal dont.

11. A féréhelyhidny miatt fel nem vett jelentkez6k vardlistan keriilnek eldjegyzésre, és a
jelentkezés sorrendjében egy — egy megiiresedd helyre felvételt nyernek.

III. AZ ELLATAS MEGSZUNESE

A bolesbdei ellatas megszlinik, ha:
o megszintetését a szlild6 kéri (a szabalyzat 5. sz. mellékletet képezd

nyomtatvanyon)

e agyermek targyév augusztus 31.-ig betolti a 3 éves kort.

e agyermek 6vodai felvételt nyert.

e az 6vodai nevelésre nem érett gyermek esetén a negyedik életévének betoltését
kovetd augusztus 31-ig.

e a sgjdtos nevelési igényli gyermek esetén annak az évnek az augusztus 31.
napjaig, amely évben a hatodik életévét betolti

o ha a gyermek sziiloje/torvényes képviseldje munkaviszonya megsziinik és egy
hénap mulva sem tud munkdltatéi igazolast hozni,

o Az intézményvezetdé az Onkéntesen igénybe vett gyermekjoléti és
gyermekvédelmi ellatast megsziinteti, ha a jogosult a hézirendet ismételten
stlyosan megsérti, vagy az ellatas feltételei, okai mar nem allnak fenn,

e Meg kell szlintetni annak a gyermeknek a bolcsédei ellatdsat, aki orvosi
szakvélemény alapjan egészségi allapota miatt b6lcsédében nem gondozhatd,
illetve magatartdsa veszélyezteti a tobbi gyermek egészségét. Az orvos
szakvéleménye  kialakitdsdhoz ~mdas szakemberek  (gyogypedagdgus,



pszicholégus, kisgyermekneveld stb.) véleményét is kikéri.

Polgérdi, 2023. méjus ....

intézményvezetod



1 sz. melléklet

POLGARDI ESZTERLANC OVODA ES BOLCSODE
POLGARDI, Galamb Jézsef u. 1.
telefon/: 22/.......v..
e-mail: ovoda@polgardi.hu
OM azonosit6:029961

BOLCSODEI FELVETELI KERELEM
A gyermek neve:
Sziiletési helye: ...........ccoooiiiiviiiieieine Vi hé:..o, nap:.............
Sziilé/torvényes képviseld:

LAKORELYE: 1.t ettt sttt

Gyermek TAT SZAMA: .........coveviiviiinieniiiee ettt e e e e s s sttt
Eletvitelszertien lakéhelyemen / tartézkodasi helyemen élek.*
Milyen okkal kéri gyermeke felvételét? (Tobb ok is aldhtizhatd)

—  sziilék munkavégzése

~  sziil6 nappali tagozatos oktatdsban vesz részt

— szilf betegsége,

— egyedilallo sziilo,

—  sziil6k szocialis helyzete miatt,

~  sziild GYED-en, GYES-en van, de mellette munkat vallal,
— csaladban 3 vagy t6bb gyermeket nevelnek

— BEYED! ettt et ettt
Gyermekem felvételét a kovetkez6 idéponttol kérem: 20............ V. hé ........ nap
Sziil6k adatai Anya Apa

Név:

Sziiletési hely, id6:

Munkahely:

TAI:

Elérhetéség (Telefon, e-mail)

*A megfelel6 aldhuzandd.




Sziilok egyiitt élnek — nem élnek egyiitt. *

Hol vannak elhelyezve

Testvérek neve Sziil. éve (bolcséde, 6voda,
iskola)
1.
2.
3.
4,

A kérelmezett gyermek jelenleg hol van elhelyezve:
1. GYES-en, GYED-en 16v0 torvényes KEpviselOneél..........cccvvviiiiniiiiiiiiiiiiiees
2. BOICSOAEDEN, NOL: ..ottt bttt ettt e b bR

Gyermek vEdOnGje:........oviiiiiiiiii

Rendeld CIME. . ..ouvniieeve e

A gyermeke utan részesiil-e rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben? igen* - nem

*/Igen valasz esetén kitSltend6/ Hatarozat szama, Kelte: ..o

Biintet6jogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy a fenti adatok a valésdgnak megfelelnek.

Kelt: oo, 20, ... Vot hé........... nap
Anya alafrésa Apa alairasa
Toérvényes képviseld Torvényes képviseld

Kotelez6 mellékletek:

> széndéknyilatkozat munkaltatotol a munkaba allas varhaté kezdésérdl,

> igazolas a nappali oktatasban valé részvételrdl,

> 328/2011.(X11.29.) Korményrendelet 5. szamt melléklete szerinti jovedelemnyilatkozat, és jovedelmet
igazold bizonylatok

*A megfelel6 alahtizando.



2. szami melléklet

POLGARDI ESZTERLANC OVODA ES BOLCSODE
POLGARDI, Galamb Jézsef u. 1.
telefon/: 22/....0vvvees
e-mail: ovoda@polgardi.hu
OM azonosit6:029961

FELVETELI ERTESITO

(Kérjiik meg6rizni, jelentkezéskor a bilesdde vezetdjének leadni)

Ertesitem, BOZY e, nevili gyermeke a felvételi kérelem alapjan
200t s t61 a Polgardi Eszterlanc Ovoda és Bolcs6de
........................................... csoportjaba felvételt nyert.

A felvétellel kapcsolatos tovabbi tdjékoztatast az intézmény vezetdje adja meg.

Polgardi, 20..................

..........................

Intézményvezetd



3.sz. melléklet

POLGARDI ESZTERLANC OVODA £S BOLCSODE
POLGARDI, Galamb Jézsef u. 1.
telefon/: 22/...........
e-mail: ovoda@polgardi.hu
OM azonosit6:029961

ERTESITES

EIteSHOIN, hOZY wovvvvveneititeee e, nevli gyermeke bdlesédei
elhelyezését jelenleg fér6hely hianya miatt biztositani nem tudom.
Kérelmére lehet6ség van arra, hogy igénye vardlistara keriiljon, tresedés esetén telefonon

értesitjiik.

Amennyiben doéntésemmel nem ért egyet, Ggy jelen levelem kézhezvételétdl szamitott 8§ napon
belill - Polgardi Varos Polgarmesteréhez cimzett, de intézményemnél benyujtandé — illetékmentes

észrevételnek van helye.

Polgardi, 20......ccccvviiiiiici

Intézményvezetd




4.5z, melléklet

MUNKALTATOI IGAZOLAS KERESOTEVEKENYSEGROL

(bolesddei ellatas igénybevételéhez)

Munkaltato adatai:

MUNKAITAEO 18] 0NSZAMA: «..eeirvirieeeescreeessiiirereeseessessssseterreressssessessssssesessessrsessseseessasssssrersresesssans

Munkavallalé adatai:

.
IN V. 1ritiitesirt ettt e et b e sb e e bbbt sa b e ehb e e e bb e s ebbb e eab e eabesabeeaebe e eabe e aeeb e e be s ebe s e b e e e s ebeserbeereeebe e e

Egyéb informaci6: (a megfeleld rész toltendd,

Nevezett munkavallalo fizetés nélkiili szabadsdgat a munkaltatonal

............... €V..iveeviiinnne.nholL L napon megszakitotta, aktiv keres6 tevékenységet
folytat.

Nevezett munkavallalét a munkaltatonal.............. €Vt hé... ........naptdl alkalmazni
fogjuk.

Kelt:oooooiiiii, 2200 hoé....ee, nap

munkaltaté cégszerli alairdsa



POLGARDI ESZTERLANC OVODA S BOLCSODE
POLGARDI, Galamb J6zsef u. 1.
telefon/: 22/....cv....s
e-mail: ovoda@polgardi.hu
OM azonosit6:029961

MEGALLAPODAS
A gyermek napkoézben ellatdsa / bolesédei ellatas igénybevételéhez
- mely létrejott a Polgardi Eszterlanc Ovoda és Boles6de, 8154 Polgardi, Galamb Jézsef u. 1.
........................................................................................ sziil6/térvényes képviseld
— a tovabbiakban ellatast igényld- kozott a mai napon az ellatast igényld gyermek bdlcsédei

ellatasardl.

Sziiletési hely, Id6: .. ..o
Anyja SZUIBtESKOIT NEVE! ... .ttt
T A

ANYA NEVE!..oviieiriiiriirecieet et APANEVEL. ..ttt
SzZU1etési helye:......ccovvrviieririeiiiecie e Sziiletési helye:..........cooviiiiiiiiiiii
SzZULEtST IdEJe: ...vvvviriieiriiirciccre e Sziiletési 1deje:......vvvvvriii i
ANYJANEVE! c.eivveririeieriieriereiesessisies e sieete s e ere s ANYJANEVEI . ..ttienit e
LaKCImMue et Lakeim:. oo
A bolcsddei ellatds kezdd idOpontja: .......vvveiiiin i,

Tartalma: Hat4rozott/Hatarozatlan*

1. A bolesbde biztositja az ellatasat igényld sziilé gyermeke szamara:
— A bolesbdei ellatas alapelveire épiild szakszerli gondozas-nevelést,
— napi négyszeri étkezést, a nyugodt alvast, pihenést,
— a gyermek szabadlevegén tartézkodasat,
— az 6nall6 tevékenység tdmogatésat, a gyermek fejlettségének megfelels készségfejlesziést,
—  sajatos nevelési igényli gyermekek gondozasat, nevelését,

2. Az ellatast igényld tudomasul veszi, hogy az intézményben a napi személyi téritési dij
........................ Ft, valamint a gondozasi dfj.........................Ft/nap, melyet az intézmény
fenntartéja — Polgardi Véaros Onkormanyzata llapitja meg. A téritési dfjat el6re, a targyhénap 2.,3.,4.
szerddjdn a Polgdrmesteri Hivatal Ad6é Osztalyan lehet befizetni. A pontos datum minden hénap elején
kifiggesztésre keriil az intézmény hirdetd tablajan. Amennyiben a sziilé a téritési dij fizetési
kotelezettségének nem tesz eleget, a fenntarto intézkedik annak behajtasarol.

3. A téritési dij fizetésére kitelezett SZemMEly NEVE: ... .....ivii i e e
5. A bolcsbdei ellatas megsziinik:

— asziil, egyéb torvényes képviseld bejelentése alapjan;
— haa gyermek a jogszabélyban meghatarozott életkort betoltstte;




meg kell szlintetni annak a gyermeknek az ellatdsat, aki a hazi gyermekorvos szakvéleménye
szerint egészségi allapota miatt bolesédében nem gondozhato, illetbleg magatartdszavara miatt
veszélyezteti a tobbi gyermek egészségét. (15/1998. /IV./NM rendelet 43. §./3/bek.)

6. Az intézményvezet$ tijékoztatja tovabba a sziilét az alabbiakrol:

Az ellatas tartalma és feltételei a gyermekek napkézbeni ellatasaként a csaladban €16 gyermekek

életkoranak megfeleld nappali feliigyeletét, gondozasat, nevelését, foglalkoztatasat és étkeztetését

szervezzilk meg azon gyermekek szdmara, akiknek sziilei, neveldi, kisgyermeknevel6i

munkavégzésiik, munkaer6-piaci részvételt elésegitd programban, képzésben vald részvételiik,

betegségiik vagy egyéb ok miatt napkozbeni ellatasukrél nem tudnak gondoskodni. A napkdzbeni

ellatas keretében biztositott szolgéltatasok idétartama lehet6ség a sziilé munkarendjéhez igazodik.

(1997 .évi XXXI. térvény 41. §./1/bek.)

A gyermek napkdzben ellatasat kiilonosen az olyan gyermek szdmara kell biztositani,

a) akinek fejlédése érdekében allandd napkdzbeni elldtasra van sziiksége,

b) akit egyediilallé vagy id6skord személy nevel, vagy akivel harom vagy tobb gyermeket
nevelnek, kivéve azt, akire nézve eltartdja gyermekgondozasi dijban részesiil,

¢) akinek sziil6je, gondozdja szocialis helyzete miatt az ellatisrdl nem tud gondoskodni. (1997.évi
XXXI. torvény 41, §./2/bek.)

d) akinek a Gyamhatdsag a védelembe vételét (Gyvt. 68.§.(3) a./pontja) elrendeli.

Az intézmény A4ltal vezetett, gyermekre vonatkoz6é dokumenticid: iizendflizet, egészségligyi

torzslap, fejlédési lap és naplo, nyilvantartasi adatlap;

Az intézmény hézirendje a melléklet szerint;

A panaszjog gyakorldsanak modja: a gyermek, a gyermek sziiléje vagy més térvényes képviseldje,

tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét ellatd érdek-képviseleti és szakmai szervezetek a

hazirendbe foglaltak szerint panasszal élhetnek az intézmény vezetdjénél az ellatast érintd kifogasok

orvoslasa érdekében, a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozdi

kotelezettségszegése esetén. Az intézmény vezetSje a panaszt kivizsgalja, és tajékoztatast ad a

panasz orvoslasanak més lehetséges médjardl. A gyermek sziildje vagy mas térvényes képviseldje

az intézmény fenntartdjahoz vagy a gyermekjogi képvisel6hdz fordulhat, ha az intézmény vezetdje

15 napon beliil nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha megtett intézkedéssel nem ért

egyet.
A Polgérdi Eszterlanc Ovoda és Bolcséde intézményvezetdje Nedeczky Istvanné

Az ellatast igényl6 a Hazirend egy példanyat atvette, az abban foglaltakat tudomasul vette, véllalta
a betartdsat. A Hazirend a sziilékre és a hozzatartozékra egyarant vonatkozik.

Sziilé nyilatkozott arrdl, hogy a felvételnél kozolt adatok a valdsagnak megfelelnek. A Sziil6
vallalja, hogy a kérelméhez csatolja az igazoldé dokumentumokat, valamint, amennyiben a kozolt
adatokban valtozas kdvetkezik be, azt 15 napon beliil az intézményvezettvel tudatja.

Jelen Megallapodas a gyermek ellatdsnak megszlinésével automatikusan hatélyat veszti.

A sziil a Gyvt. 33§ -a szerinti tajékoztatast tudomasul veszi.

P.H.

Sziil6 (térvényes képviseld) Intézményvezetd

Személyi igazolvany szama



