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ELOTERJESZTES
Polgardi Varos Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
2022. januar 27. napjan tartando iilésére

Javaslat a Batthydany Gyula Miivel6dési Haz és Konyvtar Szervezeti és Mitkodési
Szabalyzatianak jovahagyasara

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Viérosi Kényvtar Alapité Okiratdnak médositasaval 2021. oktéber 1. napjatdl integralt
intézményként 1étrejott a Batthyany Gyula Miivelédési Haz és Konyvtar. Az atalakuldst a
Magyar Allamkincstéar térzskdnyvi nyilvantartasba vette.

Az intézményi véltozas folytdn valt sziikségessé a szervezeti és miikodési szabalyzat
modositisa, Gj szabéalyzat megalkotdsdval, amelyet a muzedlis intézményekr6l, a nyilvanos
konyvtéari ellatasrol és a kézmiivel6désr6l szolo 1997. évi CXL. térvény (a tovabbiakban:
Kult. tv.) 68.§ (1) bekezdés b) pontja alapjan a fenntarténak kell jovahagynia.

A vialtozas érinti a kdnyvtar gylijtokori szabalyzatat és a konyvtarhasznalati szabélyzatot is; ez
el6bbit a Kult. tv. 60/B. § (1) bekezdése szerint a fenntartonak jova kell hagyni, mig az

utébbit a 68. § (1) bekezdés a) pontja alapjan a fenntart6 hatdrozza meg.

Mindezek alapjan elkésziilt a Batthyany Gyula Miivel6dési Haz és Konyvtar miikddéséhez
kapecsolddd szitkséges dokumentacio.

Kérem a Tisztelt Képviselé-testiiletet az elSterjesztés megtargyaldsara és a hatarozati javaslat
elfogadésara.

Polgérdi, 2022. januar 20.
Tisztelettel:

Nyikos Laszl6 sk.
polgarmester




I. HATAROZATI JAVASLAT:

Polgardi Varos Onkorményzat Képviselo-testiiletének
....2022. (......) hatarozata

Batthydny Gyula Miivel6dési Haz és Konyvtar Szervezeti és Miitkodési
Szabalyzatanak jévahagyasarol

Polgardi Véros Onkorményzat Képvisel6-testillete a Batthyany Gyula
Miivel6dési Haz és Konyvtar Szervezeti €s Miikodési Szabalyzatat megismerte a
hatarozat 1. melléklete szerinti tartalommal jovahagyija.

Hataridé: 2022. januar 31.

Felelds: Nyikos Laszlé polgdrmester

II. HATAROZATI JAVASLAT:

Polgardi Varos Onkormanyzat Képviseli-testiiletének
....2022. (......) hatarozata

Batthyany Gyula Miivelddési Haz és Konyvtar konyvtari gyiijt6kori
szabalyzatanak jovahagyasarol

Polgérdi Varos Onkorményzat Képviselé-testiilete a Batthyany Gyula

Miivel8dési Haz és Konyvtar konyvtari gyljtokori szabalyzatat megismerte és a
hatérozat 1. melléklete szerinti tartalommal jévahagyja.

Hataridé: 2022. januar 31.
Felelds: Nyikos Laszl6 polgarmester
III. HATAROZATI JAVASLAT:

Polgardi Varos Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
.../2022. (......) hatarozata

Batthydny Gyula Miivel6dési Haz és Konyvtar konyvtarhasznalati
szabalyzatanak meghatarozasarol

Polgérdi Véros Onkorméanyzat KépviselS-testilete a Batthyany Gyula
Miivel6dési Haz és Konyvtar konyvtarhasznélati szabéalyzatat a hatarozat 1.
melléklete szerinti tartalommal hatérozza meg.

Hataridé: 2022, januar 31.
Felelés: Nyikos Lészl6 polgarmester



Batthyany Gyula Miivelodési Haz és Konyvtar Szervezeti és Mitkodési
Szabalyzata

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) célja, hogy meghatarozza az
intézmény szervezeti felépitését, az intézmény miikddésének belsé rendjét, a kiilsd kapesolatait,
annak érdekében, hogy a jogszabalyokban és az intézmény alapitd okiratdban rogzitett cél— és
feladatrendszer megvaldsithatd legyen. Késziilt a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos
kényvtari ellatasrdl és a kozmiivel6désrdl szo16 1997. évi CXL torvény alapjéan.

Az intézmény adatai:

Neve: Batthyany Gyula Miivel6dési Haz és Konyvtar
Orszag: Magyarorszag

Megye: Fejér megye

Teleptilés: Polgardi

Utca: Kossuth utca 76.

Az intézmény alapitasa, fenntartésa, irdnyitasa:
Alapitas: 2004.06.29.

Fenntarté neve, székhelye:
Polgéardi Véros Onkorméanyzata
8154 Polgardi, Batthyany utca 132.

Iranyité szerv neve, székhelye:
Polgérdi Véaros Onkorményzata Képvisel6-testiilet
8154 Polgardi, Batthyany utca 132.

Intézmény egységek:
Konyvtar: 8154 Polgardi, Kossuth utca 128.
Mitivel6dési Haz: 8154 Polgardi, Kossuth utca 76.

Legfontosabb miikodési feltételek:

e A rendeltetésszerli mikodéshez sziikséges megfeleld elhelyezés, a szakmailag képzett,
megfeleld szamu személyzet.

e Az intézmény vezetdjének ¢és dolgozdinak szakmai képzéseken, valamint
tapasztalatcseréken vald részvétel biztositasa.

e A kényvtar gylijteményének, informacids adatbazisanak folyamatos gyarapitésa.

e A mikodéshez szikséges korszerli felszerelések, gépek és egyéb szakmai eszkdzok
beszerzése.

e A szolgaltatdsok korszertisitésének folyamatos biztositdsa.

Az intézmény bélyegzo lenyomata:

A konyvtar szervezeti egység bélyegz6 lenyomata:

Az intézmény jogallasa:
Koltségvetési szerv, 6nalld jogi személy.
Az intézmény pénziigyi és gazdasagi feladatait a Polgardi Polgarmesteri Hivatal latja el.



A kiltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti besorolasa:

korményzati korményzati funkcié megnevezése
funkcidészam
1 082042 Konyvtari dllomany gyarapitasa, nyilvantartisa
2 1082043 Konyvtari allomény feltirasa, megérzése, védelme
3 1082044 Konyvtari szolgaltatasok
4 1082091 Kozmiivel6dés — kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
5 | 082092 Kozmiivel6dés — hagyomdanyos kozOsségi kulturdlis értékek
gondozisa
6 | 082093 Kozmiivel6dés — egész életre kiterjedd tanulds, amatér mivészek
7 1082030 Egyéb kiaddi tevékenység
8 1086020 Helyi, térségi kozosségi tér biztositdsa, mlikddtetése
9 1086090 Egyéb szabadidds szolgaltatas

Az intézmény torzsszama: 639790
Adoébszama: 16701968-1-07

A koltségvetési szerv allamhaztartasi szakagazati besorolasa:
910110 kézmtivel6dési intézmények tevékenysége

Koltségvetési szerv szakmai besorolasa:
Konyvtar: varosi konyvtar

Miivelédési Haz: kozmtivel6dési intézmény

Az intézmény tipusa: Nyilvanos Konyvtér
Koézmiivel6dési Intézmény

Miikddési teriilete: Polgardi véaros kozigazgatasi terlilete.

Az intézmény nyitvatartasi rendje: Az aldbbiak szerint, amely rendezvények fliggvényében
mébdosulhat.

Konyvtar Miivelodési Haz

Hétfo zarva zérva

Kedd 10-16 h 10-16 h
Szerda 10-18 h 10-18 h
Csiitortok 10-16 h 11-19h
Péntek 10-16 h 11-19h
Szombat 09-13 h 11-19h
Vasarnap zarva zarva

Munkarend:

A dolgozok munkaideje: a féfoglalkozasi dolgozék esetében napi 8 oOra, 6t nap
figyelembevételével heti 40 6ra. 4 o6rdas munkavéllalé estében heti 20 o6ra 5 nap
figyelembevételével. A napi munkaidébe beleszamit naponta 30 perc munkakoézi sziinet
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(ebédid6, amelyet a munkatarsak 11.30 és 13.00 6ra kozott vehetnek ki, tekintettel a folyamatos
nyitvatartasra.)

A munkaidé beosztiasa minden intézményegység esetén:
Lépcsdzetes munkakezdéssel, hétf6tél szombatig.

Rendkiviili munka, tdlmunka:

A napi nyolc éra munkaidén tdli tGlmunka kizarolag az igazgatd utasitdsdra végezhetd.
Délutani, esti rendezvények, az intézmény mitkddésének biztositasa érdekében halaszthatatlan
munkavégzés.

Az intézmény rendezvényein vald részvétel tilmunkdnak szamit, ellenértéke ugyanannyi
szabadid6 kivétele, Ezen tilmunka utdn jaré oOrdk nem gyUjthet6k Ossze, az intézmény
zavartalan miikddésének biztositasa mellett kell kivenni két munkahéten beliil. Az 6rakbdl nem
képezhetSk szabadnapok.

A szombati munkanapokért egy szabadnap jar, amelynek kivétele els6sorban a munkédban
toltott szombatot kdvetd hétvége. A szabadnapok nem gy(ijtheték Gssze, harminc napon beliil
ki kell venni.

A Szervezeti és Miikédési Szabalyzat hatalya

Az intézmény szamara jogszabalyokban, testiileti hatarozatokban meghatalmazott feladat— és
hataskdri, szervezeti és miikddési eléirdsokat a jelen SZMSZ-ben foglaltak figyelembevételével
kell alkalmazni.

Az SZMSZ hatalya kiterjed:

e az intézmény vezetdjére,

o azintézmény dolgozoira,

e azintézményben miiksdé testiiletekre, szervezetekre, kozosségekre,

e azintézmény szolgiltatdsait igénybe vevokre.

Az intézmény fenntartasa

A helyi dnkormanyzat a térvényben foglaltak alapjan:

e meghatdrozza az intézmény feladatait és hasznalati szabélyzatat;

e kiadja alapit okiratat, jovahagyja szervezeti és mlikodési szabalyzatat,

e biztositja a feladatok ellatasdhoz sziikséges személyi és targyi feltételeket, mely
soran figyelembe veszi a miniszter altal meghatarozott szakmai kovetelményeket
és normativakat;

e jovahagyja az intézmény fejlesztésére vonatkozé terveket;

e biztositja az intézmény szakmai 6nall6sagat;

o cellitja az intézmény fenntartdsaval, irdnyitdsdval kapcsolatos mads
jogszabalyokban meghatérozott feladatokat.

Az intézmény jogallasa
Onall6 jogi személy. Vezetdje a Batthyany Gyula Miivel6dési Haz és Konyvtar igazgatoja, akit
az alapit6, Polgéardi Véaros Onkormanyzat Képvisel6-testiilete palyazat alapjan nevez ki 5 év

hatérozott id6étartamra.

Az igazgat) feladatai és hataskore:
e vezeti az intézményt, felelés az intézmény mikodéséért és gazdalkodaséaért;




e képviseli az intézményt kiilsé szervek el6tt;

e tervezi, szervezi, irdnyitja és ellen6rzi az intézmény szakmai és gazdasagi
mik6désének valamennyi tertiletét;

e az intézmény munkaltatoi, alairdsi és utalvanyozasi jogkorét gyakorolja,

o cllatja az intézmény mikodését érintd jogszabélyokban, Onkorményzati
rendeletekben és dontésekben a vezetd részére eldirt feladatokat;

o clkésziti az intézmény SZMSZ-ét és mds, kotelezGen eldirt szabdlyzatait,
rendelkezéseit, az alkalmazottak munkakori leirasat;

e kapcsolatot tart a tarsintézményekkel, helyi, terlileti és orszédgos szakmai
szervezetekkel, intézményekkel;

e tamogatja az intézmény munkajat segit6 testiiletek, szervezetek, kozosségek
tevékenységét;

o folyamatosan értékeli a szervezeti egységek, az alkalmazottak munkajat, a teljes
intézmény tevékenységét.

Az igazgatd feladatai és hatdskore a polgarmester altal kiadott munkakdri lefrasban talalhatok.
Tavolléte (szabadsag, betegség) esetén munkatarsai koziil jeloli ki helyettesét. Tartds tavollét
esetén (két hétnél hosszabb id8) megbizdlevelet ad, amelyben atruhézza a kiadmanyozasi
feladatokat és a bélyegzOhaszndlatot.

Pénziigyi gazdalkodési feladatait a Polgardi Polgarmesteri Hivatal latja el. A Batthyany Gyula
Mivelddési Haz és Konyvtar koltségvetése Polgardi Véaros Onkormanyzat éves
koltségvetésének részét képezi. A létesitmény iizemeltetésérél az intézmény vezetdje
gondoskodik a Hivatalon keresztiil. Az intézmény vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

A feladatellatashoz sziikséges tdmogatast a mindenkori kozponti koltségvetésérol szolo
koltségvetési rendelet, valamint az allamhéztartasrél szolé 2011. évi CXCV. torvény és
végrehajtési rendelete a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rend. hatdrozza meg.

Az alaptevékenységeket meghatirozo jogszabalyok:

a) amuzedlis intézményekrl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivel6désrol sz61o,
1997. évi CXL. térvény;

b) az 1997. évi CXL térvény modositasarol szolo 2012, évi CLIL térvény;

¢) a kulturdlis intézményben foglalkoztatottak —munkakéreirdl és  foglalkoztatasi
kovetelményeir6l, az intézményvezet6i palyazat lefolytatasanak rendjérél, valamint egyes
kulturalis targyt rendeletek modositasarol szold 39/2020. (X.30.) EMMI rendelet;

d) akdzmiivelddési feladatellatas orszagos szakfeliigyeletérdl szol6 5/2015. (1. 22.) EMMI
rendelet;

e) akulturdlis szakemberek tovabbképzésérél szolé 32/2017. (XI1.12.) EMMI rendelet;

f) a nevelési-oktatasi intézmények muiksdésérél és a koznevelési intézmények
névhasznalatardl szol6 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet.

KONYVTAR

A konyvtar térvényben eldirt kozszolgalati feladatot 14t el. Gyfijtékore €s szolgdltatasa az
orszagos kényvtari rendszerrel 6sszhangban alakul.
A konyvtari dolgoz6 valamennyi nyilvanos kényvtarban mentestil a beiratkozasi dij fizetése

aldl.




A nyilvanos kényvtarban nem kell beiratkozasi dijat fizetni a muzealis intézmények és a
levéltarak dolgozdinak.
A konyvtarhasznalé jogosult barmely nyilvanos kényvtar szolgéltatisainak igénybevételére.
A konyvtarhasznalot ingyenesen illetik meg a kovetkez6 alapszolgaltatasok:

a) a konyvtarlatogatas,

b) akonyvtar altal kijelslt gylijteményrészek helyben hasznalata,

c) az allomanyfeltard eszkdzok hasznélata,

d) informéacié a konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairdl.

Alaptevékenysége:

1
2)
3)
4)
5)
6)
7

8)

9

a fenntart6 altal kiadott alapitd okiratban és a szervezeti és miikddési szabélyzatban
meghatarozott £6 céljait kiildetésnyilatkozatban k6zz¢é teszi,

gylijteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, megérzi, gondozza és rendelkezésre
bocsatja;

tajékoztat a konyvtar és a nyilvanos konyvtari rendszer dokumentumairdl és
szolgaltatasairol;

biztositja més konyvtarak allomanyanak és szolgaltatdsainak elérését;

részt vesz a konyvtarak kozotti dokumentum-— és informaciocserében;

biztositja az elektronikus kényvtari dokumentumok elérhetdségét;

a konyvtarhasznalokat segiti a digitalis frdstudds, az informécids miveltség
elsajatitasaban, az egész életen at tartd tanulds folyamatéban;

segiti az oktatdsban, képzésben részt vevok informécidellatasat, a tudomanyos kutatas
és az adatbazisokbol térténé informaciokérés lehetdségét;

kulturalis, k6zosségi, kozmiivel6dési rendezvényeket €s egyéb programokat szervez,

10) tudés-, informdcio- és kultirakozvetitd tevékenységével hozzdjarul az életmindség

javitasahoz, az orszag versenyképességének noveléséhez;

11) a szolgaltatasait a konyvtari mindségiranyitas szempontjait figyelembe véve szervezi;
12) a nyilvanos konyvtar az altala {izemeltetett, kiskortak 4ltal is hasznalhato, internet-

hozzaféréssel rendelkezd szamitégépek hasznélatat a kiskortak védelmét lehetdvé tevo,

konnyen telepithet és hasznélhatd, magyar nyelvli szoftverrel ellatva biztositja a
kiskortak lelki, testi és értelmi fejlédésének védelme érdekébe;

13) 4ltaldnos gy(ijtékéri nyilvanos konyvtari szolgaltatds a teleptilés lakosainak;
14) gyljteményét és szolgaltatasait a helyi igényeknek megfeleléen alakitja;

15) konyvtari dokumentumok gyUjtése, 6rzése, feltarasa és szolgéltatdsa;

16) kodzhasznt informéacids szolgaltatast nyujt;

17) szabadpolcos allomanyrésszel rendelkezik;

18) dokumentum-— és informacids szolgaltatas;

19) gyermek— és csalddbarat szolgéltatasokat nyujt;

20) NAVA szolgaltatas biztositasa.

A Batthyany Gyula Mivel6dési Haz és Konyvtar kényvtara vérosi nyilvanos konyvtér,
Kielégiti a szakalkalmazottak szakirodalmi és informdcids igényeit. A kdnyvtar vezetését
féfoglalkozasu konyvtaros latja el, aki segitséget nyujt a lakohelyi kozmiivel6dési feladatokban
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Konyvtaros

A konyvtéros tevékenységét, az igazgato irdnyitasa alatt végzi.




Kotelessége:

e irdnyitani és szervezni a konyvtar szakmai munkajat, szakmai tigyekben képviselni azt

e clvégezni és irdnyitani a szakmai munka bels6 ellen6rzését, a konyvtér belsd
szabalyzatainak megfelelden;

e akonyvtar munk4jarol, az ellen6rzések tapasztalatairdl irdsos beszamolot készit évente;

e a konyvtar mikodéséhez sziikséges nyomtatvanyokat és eszkozoket nyilvantartani,
szlikség esetén beszerezni;

e a rendezvényekkel és programokkal a miikddéssel kapcsolatos kiaddsokkal és
bevételekkel a fenntartd felé elszamolni,

e akonyvtar munkéjat megszervezni.

Kapcsolatot tart:

o térség telepiiléseinek konyvtaraival, kiemelten a teriiletileg illetékes Vorésmarty Mihély
Konyvtérral,

e valamennyi helyi intézménnyel,

o atelepiilésen miik6do civil szervezetekkel, egyhazakkal.

A konyvtar feladatai:

1. Mint nyilvanos, varosi konyvtarnak feladata:

a.) kozremikodik az 4ltaldnos miivel6dési igények 4llandd fejlesztésében és
kielégitésében, az 4ltalanos miiveltség terjesztésében és gyarapitasdban, az életmod €s
izlés fejlesztésében, az értékek kozvetitésében, a szakmai, politikai t4jékozodasban, a
szabadid6 hasznos eltdltésének megszervezésében;

b.) részt vesz a lakossdg vallalkozasi, termelési, a kozmiivelddési, az oktato-neveld,
valamint a tanulmanyi tevékenység szakirodalmi igényeinek kielégitésében sajat
alloménya és a konyvtari rendszer orszagos feladatkort szakkonyvtarai segitségével;

c.) a gylijtékorébe tartozé dokumentumokat gytijtése, megdrzése és hozzaférhetévé tétele
hasznalbi szaméra;

d.) a gylijtemény megbrzése és védése;

e.) az elavult és elhasznalédott dokumentumok folyamatos kivonésa;

f) az 4llomany honositidsanak folyamatos végzése az integralt kdnyvtdri rendszer
(TextLib) hasznalataval;

g.) statisztikai adatszolgaltatds kotelezettségeinek teljesitése;

h.) el8zetesen bejelentett igény alapjan irodalomkutatés vagy bibliografi-készitést véllalasa
sajat allomanyabdl;

i) a varos idésebb korosztalya, valamint hatranyos helyzetiiek szamara dijmentes
szamitogép tanfolyamok szervezése a digitalis irastudas fejlesztése, az esélyegyenlség
ndvelése érdekében;

A Kkonyvtar szolgaltatasai:

A kényvtar a feladatat konyvtari szolgaltatisok nyujtaséval latja el. Ingyenesen igénybe vehetd
szolgaltatasaival hozz4jarul az esélyegyenldség megteremtéséhez.

Ingyenes alapszolgaltatasok:

Beiratkozas nélkiil, regisztracidhoz kétotten



- akonyvtarlatogatas

- akonyvtar 4ltal kijelslt gylijteményrészek helyben térténd hasznélata
- allomanyfeltaré eszk6zok hasznalata

- informéci6 a konyvtar és a kényvtari rendszer szolgéltatasairol

Szolgaltatdsai korében:

a.)

b.)

c.)

rendelkezésre bocsatja a miivel6déshez, a tanuldshoz, a politikai, a kozéleti és a szakmai
tajékozodashoz, valamint az igényes szorakozashoz sziikséges konyvtari anyagokat:
biztositja ezek helyben hasznalatat, valamint a kolcsénzésre rendelt részének
kikolcsonzését,

igény szerint kzvetiti mas konyvtér felé sajat dokumentumait és szolgaltatasait, illetve
koézvetiti mas konyvtar szolgaltatdsait (konyvtari kolcsonzés, fénymasolat) olvasoi felé;
szdmitogép és internethaszndlat biztositdsa, irodai szolgaltatasként szkennelés
igénybevételének biztositasa.

A téritésmentes szolgéltatasok igénybevétele mindenki szdmaéra ingyenes.

Téritéses szolgaltatasok:

a.)

b.)

Konyvtarkézi kolestnzés:

— Eredeti dokumentumok kolcsonzése dijtalan, a visszakiildés postakoltségét az
olvasé fizeti.

— Fénymadsolatban kiildott dokumentumok dfjat — a kélesénzé kényvtar dijszabdsai
alapjén — az olvasd tériti meg.

Irodai szolgaltatasok (nyomtatas, fénymadsolas) igénybevételének biztositasa.

A szolgéltatdsok biztositasa érdekében:

a.)

felméri a konyvtar szolgéltatasa iranti igényeket. Tervszer(i tevékenységet folytat az
altalanos és szakmai tdjékozodas iranti igények felkeltésében, kielégitésében, €s az
olvasési kultdra terjesztésében,

gyjti a rendeltetésének megfelelé konyvtari dokumentumokat;

nyilvantartja és feldolgozza a konyvtari allomanyt;

egylittmiikodik az egyéb konyvtarakkal, tovabba mas kézmiivelédési célu— és oktatasi
feladatokat ellato intézményekkel, miivészeti, s egyéb feladatokat ellatéd szervezetekkel;
igény szerint az egyesiiletek, egyéb kozdsségi csoportok mitkodéséhez helyet biztosit;
a Miivel6dési Hazzal egyiittm{ikddve szervezi programjait.

A konyvtaros a rabizott konyvtari allomanyért, rendeltetésszerti milk6déséért — az
intézmény Aaltal biztositott — személyi és targyi feltételek keretein beliil anyagilag
felelés. A dokumentumok védelmét a nyilvantartisba vétel, a hasznalat, a leltarozés,
valamint a nyilvantartasbdl valo kivezetés soran biztositani kell.

A konyvtaros anyagilag és fegyelmileg felel a gyiijtemény tervszer(i, folyamatos
gyarapitdsaért, a konyvtari keret felhasznalasaért. A beérkezett dokumentumokat 6
napon beliil nyilvantartdsba veszi. A konyvtéros koteles betartani nyitvatartasi rendjét,
kezelési, hasznalati és miikodési szabalyzatat, illetve szabélyzatait.

A kolesonzd anyagilag felel a dokumentumok megrongélasaval, elvesztésével okozott
karért. (Ezekben az esetekben a kényvtaros az intézmény vezet6jével egyeztet.)

A koényvtar helyiségében be kell tartani a tizrendészeti szabalyokat.



o A latogatok kotelesek a konyveket és a konyvtarhasznélati eszkézoket, valamint az
informatikai berendezéseket gondosan kezelni, vigyazni azok épségére, tisztasigara.

e Az intézmény helyiségeit rendeltetésiiknek megfelel6 kell hasznélni.

e Az helyiségben fellelheté technikai és targyi eszkézoket rendeltetésszerfien ¢s
biztonsagosan kell miikddtetni.

o Ugyelni kell a rend és a tisztasdg megbrzésére.

e El kell fogadni és betartani a kulturalt egytittlét szablyait.

e Meg kell 6vni és brizni az értékeket, betartani a tiizrendészeti eléirasokat.

Az intézményben alapvetéen reklamtevékenység nem engedélyezhetd, kivéve:
e ha az egészséges taplalkozast, testedzést szolgélja;
e ha akultira, a miivelddés kozvetitésére szolgal (programok rendezvények);
e ha tarsadalmi, kozéleti tevékenységgel van Osszefiiggésben és olyan tevékenységet
reklamoz, amely jogszabélyba nem {itkozik;
e ha az Onkorményzat a reklam elhelyezéséhez hozzdjarul.

Politikai partok plakatjainak kifiiggesztése nem engedélyezheto.

Hazirend

e A polgéardi lakosok, a helyi intézmények dolgozoi, valamint a helyi 6vodéba jaré és
iskol4ban tanulé didkok sziilei, ill. gondvisel8i a kényvtarba ingyenesen iratkozhatnak
be.

e A kényvtar nyitvatartdsi idejében a konyvtarhasznalok ingyenesen €és helyben
hasznélhatjdk a kijelslt gyljteményrészeket, az dllomanyfeltaré eszkozoket,
informalodhatnak a kényvtér és a konyvtari rendszer szolgaltatasairol.

e Regisztraciohoz kétott ingyenes szolgaltatas: szamitdgép és internethasznélat.

e A Dbeiratkozott olvasék ingyenesen kolestnozhetnek ¢és vehetik igénybe a
Koényvtarhasznalati Szabalyzatban felsorolt szolgéltatisokat.

¢ A koényvtarhasznalok csak a konyvtaros tudtival hasznalhatjak a konyvtarat és onnan
dokumentumot csak az 6 engedélyével koéleséndzhetnek.

e A kényvtarban a kényvtaros jelenléte nélkiil nem tartozkodhat sem kényvtarhasznalo,
sem vendég.

e Azolvas6knal egy iddben egyszerre maximum 3 darab (gyerek), illetve 6 darab (felndtt)
konyv lehet. Egyedi esetekben a konyvtaros donthet a kolesonzott dokumentumok
szaméarol. A folyoiratok kolesonzési darabszama nem korlatozott. A kolesonzés tényét
az olvasé alairasaval hitelesiti.

o A kolesonzési hataridé 2 hét. Ha tovabbra is sziiksége van az olvasonak az adott
dokumentumra, akkor a kélcsénzési id6 Gjabb 2 hétre hosszabbithaté. Hosszabbitds
csak akkor lehetséges, ha nincs el8jegyzés az adott informéaciéhordozéra.

e (Csak helyben hasznalhatéak a kézikoényvek, az audiovizualis és az elektronikus
dokumentumok. A konyvtaros egyedi elbiraldsa alapjan kivételes esetben lehet csak
kolesondzni (pl.: pedagdgusok egy-egy tanodrara kikslesonozhetik).

e A konyvtarkozi kolesonzéskor a dokumentumok visszakiildésének dijat, illetve a
mésolatszolgaltatas dijat — amit a kiild konyvtar hatdroz meg — az olvasé kételes
megfizetni.

o Akonyvtarban a kdnyvtarhasznalok rendelkezésére allo szamitogépet a szamitogép— €s
internethasznalat szabalyzatdnak megfelelen, rendeltetésszertien lehet haszndlni.

A hasznal6 anyagi felel6sséggel tartozik a szamitogép épségéért!




A szamitégép hasznélatanak kezdetét és a befejezés id6pontjat, valamint a hasznalo
nevét a konyvtarhasznalok jegyzik fel. Egy szamitogépnél egyszerre 1-4 f6
tartézkodhat.

A dokumentumok épségét, tisztasdgat mindenkinek kételessége megovni.

Az elveszett vagy megrongalédott dokumentumokat a kényvtaros jelzi az intézmény
vezetbjének, akiknek utasitisara az olvasonak pétolnia kell vagy az aktudlis kényvpiaci
értékét meg kell téritenie, ellenkezd esetben ellenszolgaltatds nélkiil selejtezésre
kertilnek.

A konyvtar tisztasaganak és rendjének megdrzése mindenki feladata és kételessége!

A konyvtar éptiletében a dohanyzas és nyilt lang hasznalata tilos!

A konyvtarhasznalok egymast magatartasukkal nem zavarhatjak.

Miivel6dési Haz

A Miivel6dési Haz, egy komplex feladatellatast szolgéld, az emberek taldlkozéasat biztositd
kozosségi tér. F6 profilja a kultirakozvetités, amelyben hangsilyos az énmUvelés, a miivészeti
és tudomanyos ismeretterjesztés, tovabbd a milivészeti produkcidk létrehozdsa és bemutatasa.
A Miivelsdési Haz falain kiviil tevékenykedd alkoté korok bemutatdinak is teret ad. A kulturélis
funkciék mellett tobbféle munkaszervezetnek is biztosit otthont.

Feladatkore:

a)
b)

©)
d)

e)

1y
)

h)
y
i)
k)

D

az iskolarendszeren kiviili, 6nképzd, életmin8séget és életesélyt javito, tanuldsi,
felnéttoktatasi lehet6ségek, ismeretterjesztod tevékenységek;

egészséges életmodot népszerlisitd komplex rendezvények, korok, klubok szervezése és
mitkddtetése;

természet— és kornyezetvédelemmel kapcsolatos programok szervezeése,

a felndvekvd korosztalyok egészséges testi—, szellemi fejlédését szolgalo, a fiatalok
igényeinek kielégitését célz6 ifjisagi programok szervezése;

kézmiivesség (szakmithelyek mikodtetése, kreativ jatszohazak szervezése),

miivészeti ismeretterjesztés valtozatos forméainak megteremtése;

eléaddsok, konferencidk, szakmai tandcskozasok szervezésében vald kozremiikodés;
filmvetités, honismereti, helytorténeti programok szervezése;

hagyomanyérzé népi és nemzetiségi kultura értékeinek bemutatdsa, népszerisitése,
drzése (népi-, iparmiivészeti kismesterségek, tanfolyamok, jatszohazak);

a teleptilés kornyezeti, szellemi, miivészeti értékeinek, hagyomdnyainak feltarasa,
megbrzése, megismertetése, a helyi miivelddési szokasok gondozasa, gazdagitasa,

az tnnepek kultGrajanak gondozésa, a kiilonbézd kultardk kozotti kapesolatok
kiépitésének és fenntartdsanak;

képzd—, iparmiivészeti— ¢és fotokiallitsok, vandorkiallitdsok —szervezése és
lebonyolitasa,

szinjatszas, irodalom, babmi{ivészet (irodalmi estek, amatér szinjatszo csoportok, innepi
irodalmi musorok szervezése);

az ismeretszerzé, amat6r alkotd, miivel8ds, a szabadid eltsltésére alakult és civil
szervezetek, ifjtisagi kozosségek tevékenységének tdmogatésa,

klubok, egyesiiletek miikodésének kezdeményezése, a meglévé klubok, egyesiiletek
munkéjanak segitése, timogatasa,

a helyi tarsadalom kapcsolatrendszerének, kozosségi életének, érdekérvényesitésének
segitése és az e célra alakult szovetségek tdmogatésa;




q) aszabadidé kulturdlis célu eltsltéséhez a feltételek biztositasa;

r) egyéb, mivelddést segitd lehetéségek biztositasa;

s) a felséoktatési intézményekben tanulé miivel6désszervezd szakos hallgatok gyakorlati
képzésében vald kozremiikodés — a felsGoktatdsi intézménnyel kotott kiilon
megallapodés alapjan.

A Mivelbdési Hiz klubhelyiséeeinek igénybevételi lehetdségek, bérleti dijak:

A Miivelédési Haz bérleti dijai kereskedelmi tevékenység és egyéb program szdmara (pl. vasar,
termékbemutato, szemvizsgalat, stb. esetén)

1. Mivel6dési Haz nagyterem:

a) Fltés szezonban: 9.000, - Ft/6ra

b) Flités szezonon kiviil: 8.800, - Ft/6ra
2. Miivel6dési Haz kisterem:

a) Flités szezonban: 4.500, - Ft/6ra

b) Flités szezonon kiviil: 4.400, - Ft/6ra

A fentiekben meghatarozott bérleti dijak a rendezvény id6pontjdban a Miivelddési Héz
rendelkezésre 4116 berendezési targyakkal (asztal, sz€k) egytitt értenddk.

A Miivel6dési Haz bérbeadésa szombaton egész napra és/vagy &jszakara csaladi rendezvény €s
egyéb rendezvény szaméara: 70.000, - Ft.

A bérbe vett helyiségben vagy annak berendezési targyaiban okozott kér esetén a bérlét
Kértéritési fellel6ség terheli. A bérld minden esetben elézetesen megismerte €s betartja a

Miivel6dési Haz hazirendjét.

Polgéardi, 2022. januar .....

Nyikos Laszlé Krisztian Néra

polgarmester mb. igazgato
Zaradék: i
Jelen Szervezeti és Mlikodési Szabalyzatot Polgardi Véaros Onkorményzat Képviselé-testiilete
Ao 12022.(ccorevennn. ) szamu hatarozataval fogadta el.

Polgari, 2022, janudr.....

dr. Zaccaria Beata Lea
jegyzb
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BATTHYA,NY,GYULA Mt"JyEL(’ﬁDESI
HAZ ES KONYVTAR

GYUJTOKORI SZABALYZATA

A Batthyany Gyula Mfivelddési Haz és Konyvtar integralt intézmény a konyvtar szervezeti
egysége (a tovabbiakban: Kényvtar) utjan Polgardi kozigazgatasi tertiletének konyvtari
ellatésat biztositia. A Konyvtar altaldnos gy(ijtékort, nyilvanos kézgylijteményi kényvtar,
gylijteményét folyamatosan fejleszti, feltdrja, meg6rzi, gondozza. Feladatait feln6tt- ¢és
gyermekrészleg, valamint helytorténeti  gyljtemény mikodtetésével latja el. Az
4lloménygyarapitas forrasai: koltségvetés, bevételek, palyazatok, ajandékozas.

Gyiijtokori szempontok:

A konyvtér gylijti az egyes tudoméanyégakra vonatkoz6 4tfogd mitiveket, az ismeretterjesztd
irodalmat, a szépirodalmat, valamint a gyermek és ifjlsagi irodalmat, kényvtari
segédkonyveket.

Helyismereti 4llomanyunkba beszerezziik a Polgéardi vonatkozast dokumentumokat.

Cikkeket gytjtiink folyéiratokbol, Polgéardirol megjelent irdsokbol. Gytijtjik a helyi szerzok
miiveit, beszamoldkat, amelyek a véaros térténetével kapesolatban felhasznalhaté adatokat
tartalmaznak.

Kizérdlag kényvtari hasznalatra megfelelé formatumt dokumentumok tartoznak a
gylijtokorbe.

Idegen nyelvii irodalmat erésen valogatva szerziink be.

A magyar hirlapokat és folyoiratokat olyan valogatassal szerezziik be, hogy az képes legyen a
hasznalok ismeretszerzési és szorakozasi igényeit kielégiteni.
A folyéiratokat egy évig megbrizzik.

Hangz6 és zenei dokumentumokat CD lemez formajaban, filmfelvételeket DVD lemez
forméajaban szerzeményeziink.
A nem hagyoményos dokumentumokat ersen véalogatva szerziink be.

Az allomany gyarapitasa az ETO szerinti felosztés alapjan a kdvetkezd szempontok
figyelembevételével torténik:

1. Altalanos miivek teriiletén az alap és 4ltalanos lexikonok, enciklopédidk.
Bibliografidk, évkonyvek véalogatva.

2. Tilozéfia, pszicholégia, logika, etika, esztétika egyetemes és dtfogd mivei.

3. Vallas teriiletén az egyetemes miivel6dés szempontjdbol fontos keresztény €s nem
keresztény egyhéazakat bemutaté atfogoé miivek.

4. Térsadalomtudomaény: 4tfogd jellegli, 6sszegzé munkak, statisztikak. A kdzgazdasag, a
jog teriiletén elsdsorban az 6sszegz6, a gyakorlati szempontbol fontos miivek. Nevel€s,
oktatas szempontjabol, fontosabb mivek.

Néprajzi miiveknél a magyarsag szellemi és targyi értekel, a tajegységiinkre vonatkozd
munkak.

5. Természettudomanyok minden agdban (kornyezetvédelem, matematika, csillagaszat,
fizika, kémia, foldtudoményok) a korszeri ismereteket nyujto, atfogd, népszer(
ismeretk6z16 munkak.

6. Alkalmazott tudomanyok tertiletén (orvostudomdany, technika, mezdgazdasag,
héztartas, szervezés, nyomdaszat, kozlekedés, vegyipar, élelmiszeripar, kénnytipar,



10.

11.

barkécsolds, épitdipar) az altaldnosan érdeklédésre szdmot tartd, keresett,
ismeretterjeszté munkak.

Miivészetek teriiletén minden miivészeti 4gban, minden korszakban az 6sszefoglalo,
altalanos ismereteket nyujté mfivek. Sport teriiletén egy-egy sportdg altaldnos
sszefoglaldsa, a magyar sport évenként 8sszefoglalé munkai.

Nyelv és irodalom teriiletén a népszerli dsszegzések, nyelvhelyesscgre, helyesirasra
vonatkozé munkdk, életrajzok, irodalomkritikdk, irodalomtorténet, a kortars
fronemzedék nagyjait bemutatd elemzések. .

Foldrajzi mivekbdl (1égészet, honismeret, Utlefrasok) egy-egy kontinensre, régidra,
orszdgra vonatkozé lefrasok, atfogd kalauzok. Az utikényvek kozil a lakossag
érdekl8désének megfeleld tajékoztatd kiadvanyok.

Térképek kozil Furépa, Magyarorszdg varosainak, téjainak informdacids és
turistatérképei, atlaszai.

Torténelmi témédban a magyar torténelem valamennyi alapvetd feldolgozasa.
Valogatva az egyetemes torténelem feldolgozésai.

Szépirodalom: Valogatva a klasszikus és kortdrs magyar szépirodalom alkotasai, a
klasszikus és kortars vildgirodalom reprezentativ alkotdsai, a romantikus és
szérakoztatd irodalom.

Gyermekkonyvtar: Vélogatva mindazok a kézikényvek, melyek a gyerekek szamara
frodtak, ismeretterjesztd mivek a tudoményagak minden teriiletér6l. Magyar nyelvil
gyermek —és ifjisgi szépirodalom, kotelezd olvasmanyok.

Allomanybél torténd kivonas:

Az Allomanyb6l torténé kivonds szempontjai: a 3/1975 CVIIL 17.) KM-PM rendelet
figyelembevételével torténik.

A konyvtar dllomany nyilvantartasabol a dokumentumokat

a)

selejtezés vagy

b) egyéb ok cimén szabad kivezetni (t6r6lni).

A konyvtar dllomanyaban meglevd, de a konyvtar rendeltetésszer( feladatainak ellatasara
alkalmatlanna valt dokumentumok selejtezés esetén kivezetésére (torlésére) keriilnek. Erre

a)
b)

tervszer( allomanypasztas sordn vagy
természetes elhasznalodés folytan keriilhet sor.

A konyvtar dllomanyabol hidnyz6 dokumentumok egyéb okbdl a kovetkezd cimeken
vezethetok ki:

a)
b)
©)
d)
e)
f)

elharithatatlan esemény
bilincselekmény
behajthatatlan kovetés
pénzben megtéritett kovetelés
megengedhet6 hidny (kalo)
norman feliili hidny.

E szabalyzatot Polgéardi Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete ....... /2022. (....) hatarozatéaval
jovéahagyta.

Polgardi, 2022. januar ...

Krisztian Nora
mb. intézményvezetd



BATTHYANY GYULA MI"JYEL(")DESI HAZ ES
KONYVTAR

Konyvtar Hasznalati Szabalyzata

I. Kényvtar alapadatai

Neve: Batthyany Gyula Mvel6dési Haz és Konyvtar
konyvtéar szervezeti egysége (a tovabbiakban: Kényvtar)
Fenntarto: Polgardi Varos Onkorményzata

Cime: 8154 Polgardi, Kossuth Lajos utca 128.
Telefonszama: 22-576-122 .

Fax szama: 22-576-123

II. Konyvtar nyitvatartasa:

hétfo ZARVA
kedd 10.00 - 16.00
szerda 10.00-18.00
csiitortok, péntek 10.00-16.00
szombat 9.00- 13.00

III. A Konyvtar szolgaltatasai:

1. Szolgaltatasok:
o Kolesonzés
Helyben hasznélat
Informacidszolgaltatas
Kulturalis, kézosségi rendezvények
Szamitégép hasznalat, internet
Fénymaésolas, nyomtatds, szkennelés, faxolas
Konyvtarkézi kolesonzés
Elbjegyzés, hosszabbités

2. Konyvtarhasznalati szolgaltatisok dijai:

16 év alatt ingyenes

Munkaviszonyban 4116k 500 Ft egy naptéri évre

Diakoknak 250 Ft egy naptari évre

Gyeden; gyesen lévéknek, pedagogusoknak, nyugdij asoknak 300 Ft egy naptari
évre

e 70 év feletticknek ingyenes

3. Irodai jellegii szolgaltatasok dijai:

e Nyomtatds, scannelés 20Ft/lap
e Fénymadsolas 20Ft/lap
e Fax 300 Ft



4. Késedelmi dij:

Késedelem esetén: 10Ft/nap/dokumentum dfjat szamolunk fel.

IV. A konyvtarhasznalat feltételei

A Konyvtar szolgéltatdsait minden érdeklédd magyar llampolgar igénybe veheti, aki
személyazonossagat, hitelt érdemléen igazolja, a konyvtarhasznalati szabélyokat elfogadja, és
betartdsukra a belépési nyilatkozat alairasaval kotelezettséget vallal.

A konyvtarhasznélok beiratkozési dij fizetése nélkiil jogosultak a dokumentumok, illetve az
alloméanyfeltaro eszkdzok helyben torténd hasznalatara.

Ebbe nem tartoznak bele a Kényvtar tovabbi szolgaltatasai, ugy mint: fénymésolas, szamitogép
és internet hasznalata. (Ez regisztraciohoz kotott) Ezekért, a szolgéltatisokért dijat kell fizetni.
(14sd fent)

A kényvtarhasznélénak a beiratkozaskor a kovetkez6 adatokat kell kozolnie, igazolnia:
o természetes személyazonosité adatok (név, sziletési név, anyja sziiletési csaladi és
utoneve, sziiletési hely és id6)
e Lakcim (4llando, tartbzkodasi hely)

A konyvtarhaszndlorol felvett adatok kizérdlag nyilvantartasok, statisztikdk, valamint
konyvtari elemzések készitésére hasznalhatok fel. Nyilvanossagra nem hozhatok, harmadik

félnek nem adhatok ki az adatk6zl8 {rdsos beleegyezése nélkiil.

A személyes adatok védelmét és kezelését az informdacios tnrendelkezési jogrol és az
informéacioszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL. térvény (a tovabbiakban: Info tv.) alapjan végezziik.

A konyvtarhasznalé adatainak megvéltozasat koteles bejelenteni. A valtozasok kozlésének
elmulasztasabol eredd koltség a konyvtarhasznalot terheli.

Amennyiben a kényvtarhasznalonak élland6 és ideiglenes lak4sa is van, meg kell neveznie
levelezési cimét.

A beiratkozas egy évre szol. Az olvasdjegy masnak at nem adhato, az esetleges visszaélésekbol
ad6dé kéarokért a tulajdonosuk felel. Elvesztését be kell jelenteni, az olvasbjegy potlasa
téritéskoteles.

A kedvezményekre valé jogosultsagokat igazolni kell.

Az olvaséi térbe kizardlag a jegyzeteléshez sziikséges eszkozoket €s a személyes iratokat,
értékeket tartalmazé kisméret( taskat lehet bevinni.

V. A konyvtari szolgaltatasok igénybevételének modja

Az érvényes olvasdjeggyel rendelkezOknek egyidejlileg maximum 8 konyv és 8 db folydirat
kolcstnzésére van lehetdség.

A kolesdnzési hatérideje négy hét (a kolesonzési 1d6 két alkalommal meghosszabbithato). A
folyoiratok kolesénzési hatarideje 2 hét (a kblesdnzési id6 egy alkalommal meghosszabbithato).

A hosszabbitas torténhet személyesen, telefonon, e-mailben és online médon egyarant.



Nem hosszabbithaté a kdlcsdnzési hataridé a harmadik felszolitas kikiildése utdn, vagy ha a
dokumentumra el6jegyzés van.

A kolesonzési hataridé lejarta utan visszahozott dokumentumokért késedelmi dijat kell fizetni,
és meg kell tériteni a kezelési koltséget is.

Késedelem esetén a konyvtar felszolitast kiild. A tartozas rendezéséig a konyvtarhasznélé Gjabb
dokumentumot nem kélcséndzhet.

A konyvtarhasznélo6 koteles a konyvtar dokumentumainak épségére vigyazni. Elvesztett vagy
megrongalt dokumentum esetén elsdsorban a dokumentum egy masik, ugyanazon kiadast
példanyat kell az olvasonak beszereznie, ha ez nem sikeriil, a konyvtar a dokumentum
gylijteményi értékét kéri, amely a dokumentum eredeti aranak t6bbszorose is lehet. .

Kérjiik a konyvtarhasznalokat, hogy tigyeljenek a csendre, biztositva a nyugodt olvasast, .
tanulést.

Azokat, akik kozosségellenes magatartdsukkal zavarjék a konyvtar rendjét, a konyvtari munkat,
valamint szdndékosan kéart okoznak a gyljteményben (vagy arra kisérletet tesznek), az
intézmény kizarhatja hasznaloi korébél. Ittas személy az intézményben nem tartézkodhat.

A koényvtarhasznald jogosult - szdban, vagy {rasban - a kényvtar szolgaltatasaival 6sszefiiggd
kérdésekben észrevételt, javaslatot tenni és az intézmény koteles 8 napon belill irdsban
vélaszolni. A kényvtarhasznalé kezdeményezheti a konyvtarhasznalati szabalyzat modositasat.
Polgardi, 2022, januar ...

Krisztian Noéra
mb. intézményvezetd



