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ELOTERJESZTES
Polgardi Varos Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
2026. marcius 11. napjan tartandé iilésére

Javaslat a Batthyany Gyula Miivel6dési Haz és Konyvtar Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak moédositasara

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Képviselo- testiilet a 37/2022.(1.27.) hatérozataban fogadta el a Batthyany Gyula
Miivelddési Haz és Konyvtar Szervezeti és Milikodési Szabalyzatat (a tovabbiakban: SZMSZ).
Az SZMSZ legutdbbi - 2024. szeptember 26. napjan tortént - modositdsa Ota
jogszabélyvaltozas és a mikddést érintd valtozasok is torténtek.

Erre figyelemmel, a Batthyany Gyula Mivel6dési Haz és Konyvtar intézményvezetdje,
Krisztian Nora, javaslatot tett az SZMSZ mddositasara, az alabbiak szerint:

a) az SZMSZ el6z6 mddositasa 6ta megvaltozott a kényvtar nyitvatartasi ideje, amelynek
atvezetése sziikséges;

b) a muzedlis intézményekr6l, a nyilvanos konyvtari ellatasrdl és a koézmivelddésrol
sz616 1997. évi CXL. torvény 56.§ (6) bekezdése alapjan a 25 éven aluliak és a 70
éven feliiliek mentesiilnek a beiratkozasi dij megfizetése aldl;

¢) akonyvtar hazirendjébol az elavult rendelkezéseket t6rdlni sziikséges;

d) a Mivel6dési Haz helyiségeinek bérbeadasi €s hasznélatba adasi jogét a fenntarto-
tulajdonos Polgardi Varos Onkorményzata magahoz vonta, igy a vonatkozo
rendelkezéseket torolni sziikséges.

Az a) és b) pontban régzitetteket a Batthyany Gyula Mivelddési Haz és Konyvtar 39/2022.
(1.27.) hatarozattal elfogadott kényvtarhasznalati szabalyzatéban is sziikséges korrigalni.

A modositassal egységes szerkezetbe foglalt SZMSZ jelen elbterjesztés 1. szamu mellékletét
képezi.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet az elbterjesztés megtargyaldsara és a hatérozati
javaslatok elfogadasara.

Polgérdi, 2026. mércius 3.
Tisztelettel:

Nyikos Laszl6 sk.
polgarmester



I. HATAROZATI JAVASLAT:

Polgardi Viros Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
...12026. (......) hatarozata

Batthyany Gyula Miivel6dési Haz és Konyvtar Szervezeti és Mitkodési
Szabalyzatanak médositasarél

L.
Polgardi Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete (a tovdbbiakban: Képvisel6-testiilet) a
Batthyany Gyula Miivelodési Haz és Konyvtar Szervezeti és Milkodési Szabalyzatat (a
tovabbiakban: SZMSZ) 2026. mércius ..... -i hatdllyal az aldbbiak szerint modositja:

1. Az SZMSZ ,Az intézmény nyitvatartasi rendje” részhez tartozd tdblazatnak a
kényvtar nyitvatartdsi idejére vonatkozé masodik oszlopa helyébe a kovetkezd
szovegrész 1ép:

Konyvtar

zarva

10-17 h
10-18 h
10-17 h
10-17 h
09-13 h
Zarva

2. Az SZMSZ koényvtarra vonatkoz6 rendelkezései korében a ,, Téritéses szolgaltatdsok:”
rész kiegésziil a kovetkez6 c) ponttal: ,,Beiratkozas 25 év alatt és 70 év felett ingyenes,
egyebekben lasd a Konyvtarhasznélati Szabélyzatban.”

3. Az SZMSZ koényvtarra vonatkozé rendelkezései korében a ,,Hazirend” megjelolésti
részben taldlhaté felsorolasbél a ,,A polgéardi lakosok, a helyi intézmények dolgozéi,
valamint a helyi 6vodaba jaré és iskolaban tanuld didkok sziilei, ill. gondviseldi a
konyvtarba ingyenesen iratkozhatnak be” szovegrész, a ,Regisztracidhoz kotott
szolgéltatas: szamitogép és internethasznélat.” szévegrész, valamint az ,,A konyvtarban
a konyvtarhasznalok rendelkezésére 4llo  szamitégépet a szamitdgép— és
internethasznalat szabalyzatanak megfeleléen, rendeltetésszerien lehet hasznélni. A
hasznalé anyagi felelésséggel tartozik a szamitégép épségéért! A szamitogép
haszndlatanak kezdetét ¢€s a befejezés idépontjat, valamint a haszndld nevét a
konyvtarhasznalok jegyzik fel. Egy szamitogépnél egyszerre 14 {8 tartézkodhat”
szOvegrész hatéalyat veszti, egyidejlileg a ,,6 darab” szovegrész helyébe a ,,8 darab”
széveg, az ,,A folyoiratok kolcsonzési darabszdma nem korlatozott.” szévegrész helyébe
a ,,A folydiratok kolesonzési darabszama 8 darab.” szdveg, a ,,2 hét” szévegrész helyébe
a,,4 hét”, valamint a ,,2 hétre” szdvegrész helyébe a ,,4 hétre” szbéveg 1ép.

4. Az SZMSZ miivel6dési hazra vonatkozo6 rendelkezései korében az ,,A Miivelgdési Haz
klubhelyiségeinek igénybevételi lehetOségek, bérleti dijak:” cimmel ellatott része — a
cimet €s a teljes szoveget beleértve — hatdlyat veszti.




5. Az SZMSZ kiegésziil az aldbbi zar6 résszel:

1 ZLAY0 rész

Jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot Polgardi Varos Onkormanyzat Képvisels-
testiilete a 37/2022. (1.27.) szamu hatarozatéval fogadta el.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat egységes szerkezetbe foglalt szovege megfelel a
Szervezeti és Miikddési Szabalyzat — modositasok alapjan — hatalyos tartalmanak.”

6. A Képvisel6-testiilet a Batthyany Gyula Miivel6dési Haz és Konyvtar Szervezeti és
Miikddési Szabalyzata egyéb pontjait médositani nem kivanja, azok valtozatlanul
kotelezd érvénylek.

7. A Képvisel6-testiilet a mddositassal az el6terjesztés 1. szamu mellékletében foglalt
tartalommal egységes szerkezetbe foglalja a Batthyany Gyula Miivelddési Haz és
Konyvtar Szervezeti és Mtikodési Szabalyzatat.

Felelgs: Nyikos Laszl6 polgarmester

Hataridé: azonnal

II. HATAROZATI JAVASLAT:

Polgardi Varos Onkormanyzat Képviseli-testiiletének
.../.2026. (......) hatarozata

Batthyany Gyula Miivel6dési Haz és Konyvtar konyvtarhasznalati
szabalyzatanak meghatirozasarél

Polgardi Véros Onkorményzat Képviselé-testilete a Batthyany Gyula
Miivel6dési Haz és Konyvtar konyvtarhasznélati szabalyzatat a hatdrozat 1.
melléklete szerinti tartalommal hatdrozza meg.

Felelgs: Nyikos Laszl6 polgarmester
Hataridé: azonnal



Eloterjesztés 1. melléklete

BATTHYANY GYULA
MUVELODESI HAZ ES KONYVTAR
SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATA
modositdsokkal egységes szerkezetben

Megjegyzés: A hatdlyon  kivil
helyezésre a javaslatot a szoveg
athtizasa, az 0j rendelkezéseket a dolt
betiis jeloli azzal, hogy a modositas teljes
kori elfogadasat kovetben a
moédositasok  jelzését mar  nem
tartalmazza az egységes szerkezetbe
foglalt  Szervezeti és  Mikodési
Szabalyzat




A Szervezeti és Mlikodési Szabalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) célja, hogy meghatirozza az
intézmény szervezeti felépitését, az intézmény mitksdésének belsé rendjét, a kiils6 kapcsolatait,
annak €rdekében, hogy a jogszabélyokban és az intézmény alapit6 okirataban rogzitett cél— és
feladatrendszer megvaldsithaté legyen. Késziilt a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos
konyvtari ellatasrél és a kozmiivel6désrol szolo 1997. évi CXL torvény alapjan.

Az intézmény adatai:

Neve: Batthyany Gyula Miivel6dési Haz és Konyvtar
Orszag: Magyarorszag

Megye: Fejér varmegye

Telepiilés: Polgardi

Utca: Kossuth utca 76.

Az intézmény alapitdsa, fenntartasa, iranyitésa:
Alapitas: 2004.06.29.

Fenntart6 neve, székhelye:
Polgardi Varos Onkorméanyzata
8154 Polgardi, Batthyany utca 132.

Iranyit szerv neve, székhelye:
Polgardi Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilet
8154 Polgardi, Batthyany utca 132.

Intézmény egységek:
Konyvtar: 8154 Polgardi, Kossuth utca 128.
Miivelddési Haz: 8154 Polgardi, Kossuth utca 76.

Legfontosabb miikiodési feltételek:

o A rendeltetésszerli miikodéshez sziikséges megfeleld elhelyezés, a szakmailag képzett,
megfeleld szaml személyzet.

e Az intézmény vezetOjének ¢€s dolgozoinak szakmai képzéseken, valamint
tapasztalatcseréken vald részvétel biztositésa.

s A konyvtar gylijteményének, informécids adatbazisdnak folyamatos gyarapitasa.

e A miikédéshez sziikséges korszerli felszerelések, gépek és egyéb szakmai eszkozok
beszerzése.

e A szolgéltatdsok korszerlsitésének folyamatos biztositasa.

Az intézmény bélyegz6 lenyomata:

A konyvtar szervezeti egység bélyegzo lenyomata:



Az intézmény jogallasa:
Koltségvetési szerv, 6nalld jogi személy.
Az intézmény pénziigyi és gazdasagi feladatait a Polgardi Polgarmesteri Hivatal latja el.

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti besorolasa:

kormanyzati kormanyzati funkcié megnevezése
funkcidészdm
1 1082042 Konyvtari allomény gyarapitasa, nyilvantartasa
2 1082043 Konyvtéri dllomany feltardsa, megdrzése, védelme
3 1082044 Konyvtari szolgaltatasok
4 1082091 Koézmiivelodés — kozosségi €s tarsadalmi részvétel fejlesztése
5 082092 Koézmtivel6dés — hagyomanyos kozosségi kulturdlis értékek
gondozésa
6 | 082093 Koézmiivel6dés — egész €letre kiterjedd tanulds, amatér mivészek
7 1082030 Egyéb kiadoi tevékenység
8 086020 Helyi, térségi kozosségi tér biztositdsa, miikddtetése
9 1086090 Egyéb szabadidds szolgaltatas

Az intézmény torzsszama: 639790
Adészama: 16701968-1-07

A koltségvetési szerv allamhaztartasi szakagazati besorolasa:
910110 kézmiivel6dési intézmények tevékenysége

Koltségvetési szerv szakmai besoroldsa:
Konyvtar: varosi kényvtar

Miivel6dési Haz: k6zmiivel6dési intézmény

Az intézmény tipusa: Nyilvanos Konyvtar
Ko6zmiivelddési Intézmény

Miikodési teriilete: Polgardi varos kozigazgatési teriilete.

Az intézmény nyitvatartasi rendje: Az alabbiak szerint, amely rendezvények fiiggvényében
mddosulhat.

Konyvtar Kémyvtir Miivelédési Haz

Hétfo zdrva ZarVa zarva

Kedd 10-17 h 1016k 10-16 h
Szerda 10-18 h +0-18-h 10-18 h
Csiitortok 10-17 h 10-16 h 11-19h
Péntek 10-17 h +0-16h 11-19h
Szombat 09-13 h 9-13 h 11-19h
Vasarnap zdarva Zarva zarva




Munkarend:
A dolgozok munkaideje: a féfoglalkozasi dolgozok esetében napi 8 ora, 6t nap
figyelembevételével heti 40 déra. 4 Ordas munkavallaldo estében heti 20 6ra 5 nap
figyelembevételével. A napi munkaidébe beleszdmit naponta 30 perc munkakdzi sziinet
(ebédid6, amelyet a munkatarsak 11.30 és 13.00 6ra kozott vehetnek ki, tekintettel a folyamatos
nyitvatartasra)

A munkaidé beosztiasa minden intézményegység esetén:
Lépcsbzetes munkakezdéssel, hétf6tol szombatig.

Rendkiviili munka, tilmunka:

A napi nyolc 6ra munkaidén tdli tulmunka kizérélag az igazgatd utasitdsdra végezhetd.
Délutani, esti rendezvények, az intézmény miikddésének biztositasa érdekében halaszthatatlan
munkavégzés.

Az intézmény rendezvényein vald részvétel tGlmunkédnak szamit, ellenértéke ugyanannyi
szabadid6 kivétele. Ezen tulmunka utan jaré o6rdk nem gytljthetok Ossze, az intézmény
zavartalan miikodésének biztositdsa mellett kell kivenni két munkahéten beliil. Az 6rdkbdl nem
képezhetdk szabadnapok.

A szombati munkanapokért egy szabadnap jar, amelynek kivétele els6sorban a munkaban
toltott szombatot kovetd hétvége. A szabadnapok nem gyUjtheték 6ssze, harminc napon beliil
ki kell venni.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalya

Az intézmény szamara jogszabalyokban, testiileti hatarozatokban meghatalmazott feladat— és
hataskori, szervezeti és miikodési eldirasokat a jelen SZMSZ-ben foglaltak figyelembevételével
kell alkalmazni.

Az SZMSZ hatélya kiterjed:

e azintézmény vezetdjére,

e azintézmény dolgozodira,

e azintézményben miik6do testiiletekre, szervezetekre, koz6sségekre,
e azintézmény szolgéltatasait igénybe vevdkre.

Az intézmény fenntartasa

A helyi 6nkorményzat a torvényben foglaltak alapjan:

e meghatirozza az intézmény feladatait és hasznélati szabalyzatat;

o kiadja alapito okiratat, jdvahagyja szervezeti és miikodési szabalyzatat;

e Dbiztositja a feladatok ellatdsdhoz sziikséges személyi és targyi feltételeket, mely
soran figyelembe veszi a miniszter altal meghatérozott szakmai kdvetelményeket
és normativakat;

e jovahagyja az intézmény fejlesztésére vonatkozé terveket;

e Dbiztositja az intézmény szakmai 6nallésagéat;

o cllatja az intézmény fenntartdséval, irdnyitdsdval kapcsolatos mas
jogszabalyokban meghatarozott feladatokat.



Az intézmény jogallasa

Ondllé jogi személy. Vezetdje a Batthyany Gyula Miivelddési Haz és Konyvtér igazgat6ja, akit
az alapit6, Polgérdi Varos Onkorményzat Képvisel6-testiilete palyazat alapjan nevez ki 5 év
hatarozott id6tartamra.

Az igazgatd feladatai €s hatdskore:

e vezeti az intézményt, felelds az intézmény mlikodéséért és gazdalkodasaért;

o képviseli az intézményt kiils6 szervek el6tt;

e tervezi, szervezi, iranyitja és ellendrzi az intézmény szakmai €s gazdasagi
mik6désének valamennyi terliletét;

e azintézmény munkaltatoi, alairasi és utalvanyozasi jogkSrét gyakorolja;

o cllatja az intézmény mukodését érintd jogszabalyokban, Onkorményzati
rendeletekben és dontésekben a vezetd részére elbirt feladatokat;

o clkésziti az intézmény SZMSZ-ét és mas, kotelezben elbirt szabalyzatait,
rendelkezéseit, az alkalmazottak munkakori leirasat;

e Lkapcsolatot tart a tarsintézményekkel, helyi, teriileti és orszdgos szakmai
szervezetekkel, intézményekkel;

e tamogatja az intézmény munkéjat segité testiiletek, szervezetek, kozosségek
tevékenységét;

e folyamatosan értékeli a szervezeti egységek, az alkalmazottak munkéjat, a teljes
intézmény tevékenységét.

Az igazgatd feladatai és hataskore a polgarmester altal kiadott munkakori leirasban talalhatok.
Tévolléte (szabadsag, betegség) esetén munkatarsai koziil jeloli ki helyettesét. Az igazgato6i
munkakdr betSltetlensége esetén az igazgatot az intézmény informatikus konyvtaros
végzettséggel rendelkezd munkavallaloja helyettesiti teljes jogkorrel.

Pénziigyi gazdalkodasi feladatait a Polgardi Polgarmesteri Hivatal latja el. A Batthyany Gyula
Miivelddési Haz é&s Konyvtar koltségvetése Polgardi Varos Onkorminyzat éves
koltségvetésének részét képezi. A létesitmény lizemeltetésér6l az intézmény vezetdje
gondoskodik a Hivatalon keresztiil. Az intézmény vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

A feladatellatashoz sziikséges tamogatast a mindenkori kozponti koltségvetésérél szold
koltségvetési rendelet, valamint az allamhdztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvény é€s
végrehajtasi rendelete a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rend. hatidrozza meg.

Az alaptevékenységeket meghatarozo jogszabalyok:

a) amuzealis intézményekrél, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kdzmiivel 6désrol szo616,
1997. évi CXL. térvény;

b) az 1997. évi CXL térvény modositasarol szold 2012, évi CLIL. térvény;

¢) a kulturdlis intézményben foglalkoztatottak —munkakoreirsl és  foglalkoztatasi
kovetelményeirdl, az intézményvezetdi palyazat lefolytatdsanak rendjérél, valamint egyes
kulturdlis targyt rendeletek mddositasardl szol6 39/2020. (X.30.) EMMI rendelet;

d) akozmiivel6dési feladatellatas orszagos szakfeliigyeletérol szolo 5/2015. (1. 22.) EMMI
rendelet;

e) akulturdlis szakemberek tovabbképzésérdl szolé 32/2017. (XI1.12.) EMMI rendelet;

f) a nevelési-oktatdsi intézmények mikodésér6l és a koznevelési intézmények
névhasznalatarél sz616 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet.




KONYVTAR

A konyvtar térvényben eldirt kozszolgélati feladatot 14t el. Gyljtékére és szolgaltatasa az
orszégos konyvtari rendszerrel 6sszhangban alakul.

A konyvtari dolgozd valamennyi nyilvanos konyvtarban mentesiil a beiratkozasi dij fizetése
alol.

A nyilvanos kényvtarban nem kell beiratkozasi dijat fizetni a muzedlis intézmények és a
levéltarak dolgozoinak.

A konyvtarhasznélo jogosult barmely nyilvanos kényvtar szolgaltatasainak igénybevételére.

A konyvtarhasznal6t ingyenesen illetik meg a kovetkez6 alapszolgaltatasok:
a) a konyvtarlatogatas,
b) akonyvtar altal kijelolt gylijteményrészek helyben hasznalata,
c) az allomanyfeltar6 eszk6zok hasznélata,
d) informacid a konyvtar és a konyvtéri rendszer szolgaltatasairdl.

Alaptevékenysége:

1) a fenntartd altal kiadott alapitd okiratban €s a szervezeti és miikodési szabalyzatban
meghatarozott f6 céljait kiildetésnyilatkozatban k&zzé teszi,

2) gyljteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, megérzi, gondozza és rendelkezésre
bocsatja;

3) tajékoztat a koOnyvtar és a nyilvanos koényvtari rendszer dokumentumair6l és
szolgéltatasairol,

4) biztositja mas konyvtarak allomédnyanak és szolgaltatasainak elérését;

5) részt vesz a konyvtarak k6zotti dokumentum-— é€s informacidcserében;

6) biztositja az elektronikus kényvtari dokumentumok elérhetdségét;

7) a konyvtarhasznélokat segiti a digitalis {rastudds, az informéciés miiveltség
elsajétitasaban, az egész életen 4t tartd tanulas folyamataban,;

8) segiti az oktatasban, képzésben részt vevok informacioellatasat, a tudomanyos kutatés
és az adatbazisokbdl torténd informacidkérés lehetdségét;

9) kulturalis, k6z6sségi, kozmivelddési rendezvényeket és egyéb programokat szervez;

10) tudés-, informécio- €s kultirakozvetitd tevékenységével hozzdjarul az életmindség
javitasahoz, az orszag versenyképességének noveléséhez;

11) a szolgaltatdsait a konyvtari minéségiranyitas szempontjait figyelembe véve szervezi,

12) a nyilvanos konyvtar az altala lizemeltetett, kiskortiak altal is hasznalhato, internet-
hozzéféréssel rendelkezd szamitdgépek hasznalatat a kiskortak védelmét lehetévé tevo,
konnyen telepithetd és hasznalhatd, magyar nyelvli szoftverrel ellatva biztositja a
kiskoruak lelki, testi és értelmi fejlodésének védelme érdekébe;

13) éltalanos gyjtokorli nyilvanos konyvtari szolgaltatas a telepiilés lakosainak;

14) gyljteményét és szolgaltatisait a helyi igényeknek megfelelden alakitja;

15) kényvtari dokumentumok gyUjtése, 6rzése, feltardsa és szolgaltatasa;

16) kdzhasznli informécios szolgaltatast nyujt;

17) szabadpolcos allomanyrésszel rendelkezik;

18) dokumentum-— és informécids szolgaltatas;

19) gyermek— és csalddbarat szolgéltatasokat nyujt;

20) NAVA szolgaltatas biztositasa.



A Batthyany Gyula Miivel6dési Haz és Konyvtar konyvtira varosi nyilvanos konyvtar.
Kielégiti a szakalkalmazottak szakirodalmi és informacids igényeit. A konyvtar vezetését
féfoglalkozasi konyvtaros latja el, aki segitséget nyujt a lakdhelyi kozmiivel6dési feladatokban
is.

Konyvtaros
A konyvtaros tevékenységét, az igazgaté irdnyitasa alatt végzi.

Kotelessége:

e iranyitani és szervezni a konyvtar szakmai munkéjat, szakmai tigyekben képviselni azt

o elvégezni €s irdnyitani a szakmai munka belsé ellen6rzését, a konyvtar belso
szabélyzatainak megfeleléen;

o akonyvtar munkdjardl, az ellendrzések tapasztalatairdl irasos beszamoldt készit évente;

e a konyvtar miik6déséhez sziikséges nyomtatvanyokat és eszkdzoket nyilvantartani,
sziikség esetén beszerezni;

e a rendezvényekkel és programokkal a miikodéssel kapcsolatos kiadasokkal é€s
bevételekkel a fenntarté felé elszdmolni;

e akoényvtar munkajat megszervezni.

Kapcesolatot tart:

o térség telepiiléseinek konyvtaraival, kiemelten a teriiletileg illetékes Vorosmarty Mihaly
Konyvtarral;

¢ valamennyi helyi intézménnyel,

e ateleplilésen mksdo civil szervezetekkel, egyhazakkal.

A konyvtar feladatai:

1. Mint nyilvanos, varosi kdnyvtarnak feladata:

a.) kozremiikodik az é4ltalanos miiveldédési igények dallandé fejlesztésében és
kielégitésében, az altalanos miiveltség terjesztésében €s gyarapitasdban, az életmdd és
izlés fejlesztésében, az értékek kozvetitésében, a szakmai, politikai tajékozodésban, a
szabadidd hasznos eltoltésének megszervezésében,;

b.) részt vesz a lakossag vallalkozasi, termelési, a kézmiivelddési, az oktatdé-neveld,
valamint a tanulményi tevékenység szakirodalmi igényeinek kielégitésében sajat
allomanya és a konyvtari rendszer orszagos feladatkorii szakkonyvtarai segitségével;

c.) a gyljtékorébe tartozd dokumentumokat gy{ijtése, megdrzése és hozzaférhetové tétele
hasznaléi szamara;

d.) a gylijtemény megérzése €s védése;

e.) az elavult és elhasznalddott dokumentumok folyamatos kivonasa;

f) az allomény honositdsanak folyamatos végzése az integralt konyvtari rendszer
(TextLib) hasznalataval;

g.) statisztikai adatszolgaltatas kotelezettségeinek teljesitése;

h.) elézetesen bejelentett igény alapjan irodalomkutatas vagy bibliografi-készitést vallalasa
sajat alloményabol,

i) a véros id6sebb korosztilya, valamint hatranyos helyzetiieck szdmara dijmentes
szamitogép tanfolyamok szervezése a digitalis irdstudas fejlesztése, az esélyegyenldség
novelése érdekében;




A konyvtar szolgaltatasai:

A konyvtar a feladatat konyvtari szolgéltatdsok nyujtasaval latja el. Ingyenesen igénybe vehet6
szolgéltatasaival hozzéjarul az esélyegyenléség megteremtéséhez.

Ingvenes alapszolgaltatasok:

Beiratkozés nélkiil, regisztracidhoz kotstten
- akonyvtarlatogatas
- akonyvtar altal kijelslt gy(ijteményrészek helyben térténé hasznélata
- allomanyfeltaré eszk6zok hasznalata
- informacid a kényvtar és a kényvtari rendszer szolgaltatasairol

Szolgaltatdsai korében:

a.) rendelkezésre bocsatja a mitivelddéshez, a tanulashoz, a politikai, a kézéleti és a szakmai
tajékozddashoz, valamint az igényes szdrakozdshoz sziikséges konyvtari anyagokat:
biztositja ezek helyben hasznalatat, valamint a kolcsénzésre rendelt részének
kikolcsonzését;

b.) igény szerint kozvetiti mas konyvtar felé sajat dokumentumait és szolgaltatasait, illetve
kozvetiti mas kényvtar szolgéltatasait (kdnyvtari kolesonzés, fénymasolat) olvaséi felé;

c.) szdmitégép ¢és internethaszndlat biztositasa, irodai szolgaltatisként szkennelés
igénybevételének biztositasa.

A téritésmentes szolgéltatasok igénybevétele mindenki szdmara ingyenes.

Téritéses szolgaltatasok:

a.) Konyvtarkozi kélcsonzés:
— Eredeti dokumentumok kolcsénzése dijtalan, a visszakiildés postakoltségét az
olvaso fizeti.
— Fénymasolatban kiildétt dokumentumok dijat — a kolesénzd konyvtar dijszabasai
alapjan — az olvaso tériti meg.
b.) Irodai szolgaltatasok (nyomtatas, fénymasolas) igénybevételének biztositasa.
c.) Beiratkozds 25 év alatt és 70 év felett ingyenes, egyebekben ldsd a Konyvtdarhaszndlati
Szabdlyzatban.

A szolgdltatdsok biztositasa érdekében:

a.) felméri a konyvtar szolgaltatdsa iranti igényeket. Tervszerii tevékenységet folytat az
altalanos és szakmai t4jékozddas iranti igények felkeltésében, kielégitésében, és az
olvasasi kultara terjesztésében;

b.) gylijti a rendeltetésének megfeleld kdnyvtari dokumentumokat;

c.) nyilvantartja és feldolgozza a kdnyvtari allomanyt;

d.) egylittmiikodik az egyéb konyvtarakkal, tovabba mas kézmiivel6dési célt— €s oktatasi
feladatokat ellaté intézményekkel, mlivészeti, s egyéb feladatokat ellatéd szervezetekkel;

e.) igény szerint az egyesiiletek, egyéb kdzosségi csoportok miikddéséhez helyet biztosit;

f.) a Mivel6dési Hazzal egylittmiik6dve szervezi programjait.



A konyvtaros a rdbizott konyvtari allomanyért, rendeltetésszerti mikodéséért — az

intézmény 4altal biztositott — személyi és targyi feltételek keretein beliil anyagilag

felel6s. A dokumentumok védelmét a nyilvantartasba vétel, a hasznélat, a leltarozas,
valamint a nyilvantartasbol valo kivezetés sordn biztositani kell.

e A koényvtaros anyagilag és fegyelmileg felel a gylijtemény tervszerli, folyamatos
gyarapitasaért, a konyvtari keret felhasznalasaért. A beérkezett dokumentumokat 6
napon beliil nyilvantartasba veszi. A konyvtaros kételes betartani nyitvatartési rendjét,
kezelési, hasznélati és m{ikodési szabalyzatat, illetve szabalyzatait.

e A kolestnzé anyagilag felel a dokumentumok megrongalasaval, elvesztésével okozott
karért. (Ezekben az esetekben a kdnyvtaros az intézmény vezetdjével egyeztet.)

o A konyvtar helyiségében be kell tartani a tlizrendészeti szabalyokat.

e A latogatok kotelesek a konyveket és a konyvtarhasznalati eszk6zoket, valamint az
informatikai berendezéseket gondosan kezelni, vigyazni azok épségére, tisztasagara.

e Az intézmény helyiségeit rendeltetésiiknek megfeleld kell hasznalni.

o Az helyiségben fellelhetd technikai és targyi eszkozoket rendeltetésszerlien és
biztonsagosan kell miikodtetni.

e Ugyelni kell a rend és a tisztasag megdrzésére.

o El kell fogadni és betartani a kulturalt egyiittlét szabalyait.

o Meg kell 6vni és 6rizni az értékeket, betartani a tlizrendészeti elirasokat.

Az intézményben alapvetéen reklamtevékenység nem engedélyezhetd, kivéve:
e ha az egészséges taplalkozast, testedzést szolgélja;
¢ haa kultdra, a mtvelédés kozvetitésére szolgal (programok rendezvények);
e ha tarsadalmi, kozéleti tevékenységgel van Osszefliggésben és olyan tevékenységet
reklamoz, amely jogszabalyba nem titkozik;
¢ ha az Onkormanyzat a reklam elhelyezéséhez hozzajarul.

Politikai partok plakatjainak kifiiggesztése nem engedélyezheto.

Hazirend

e A Kkonyvtar nyitvatartasi idejében a konyvtarhasznaldk ingyenesen és helyben
hasznalhatjak a kijelolt gyUjteményrészeket, az &allomanyfeltaré eszkozoket,
informal6édhatnak a konyvtar €s a kdnyvtari rendszer szolgaltatasairdl.

: & .

e A beiratkozott olvasdk ingyenesen kolcsonozhetnek ¢€s vehetik igénybe a
Konyvtarhasznalati Szabalyzatban felsorolt szolgaltatdsokat.

e A konyvtarhasznalok csak a konyvtaros tudtaval hasznalhatjdk a konyvtarat és onnan
dokumentumot csak az 6 engedélyével kolcsondzhetnek.

e A konyvtarban a konyvtaros jelenléte nélkiil nem tartézkodhat sem konyvtarhasznald,
sem vendég.

e Azolvaséknal egy id6ben egyszerre maximum 3 darab (gyerek), illetve 6-darab &8 darab

(feln6tt) konyv lehet. Egyedi esetekben a konyvtaros donthet a kolcsonzott

dokumentumok szamardl. A folyoiratok koélcsonzési darabszama nem—ketldtozett &

darab. A kodlcsonzés tényét az olvasé alairdsaval hitelesiti.
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A kolcsonzési hatarid6é 2-hét 4 hér. Ha tovabbra is sziiksége van az olvasdnak az adott
dokumentumra, akkor a koélcs6nzési id6 Gjabb 2—hétre 4 héfre hosszabbithato.
Hosszabbitas csak akkor lehetséges, ha nincs eldjegyzés az adott informaciohordozora.
Csak helyben hasznalhatéak a kézikonyvek, az audiovizudlis és az elektronikus
dokumentumok. A koényvtaros egyedi elbiraldsa alapjan kivételes esetben lehet csak
kolcsondzni (pl.: pedagdgusok egy-egy tanorara kikolesonozhetik).

A konyvtark6zi kolcsonzéskor a dokumentumok visszakiildésének dijat, illetve a
masolatszolgaltatas dijat — amit a kiildé konyvtar hataroz meg — az olvaso koteles
megfizetni.

A dokumentumok épségét, tisztasagat mindenkinek kotelessége megdvni.

Az elveszett vagy megrongalodott dokumentumokat a kényvtaros jelzi az intézmény
vezet6jének, akiknek utasitisara az olvasonak podtolnia kell vagy az aktualis konyvpiaci
értékét meg kell téritenie, ellenkezd esetben ellenszolgaltatds nélkiil selejtezésre
kertilnek.

A konyvtar tisztasdganak és rendjének meg6rzése mindenki feladata és kotelessége!

A konyvtar épliletében a dohanyzas és nyilt lang haszndlata tilos!

A konyvtarhasznaldk egymast magatartdsukkal nem zavarhatjak.

10



Muvelodési Haz

A Mivelddési Haz, egy komplex feladatellatast szolgald, az emberek taldlkozasat biztositd
kozosségi tér. F6 profilja a kultirakozvetités, amelyben hangsilyos az 6nmiivelés, a milvészeti
és tudomanyos ismeretterjesztés, tovabba a milvészeti produkcidk létrehozasa és bemutatdsa.
A Miivelddési Haz falain kiviil tevékenykedd alkotd kérok bemutatdinak is teret ad. A kulturalis
funkcidok mellett tobbféle munkaszervezetnek is biztosit otthont.

Feladatkore:

a)
b)

S
g)
h)
j)
k)

D

az iskolarendszeren kiviili, 6nképzs, életmindséget és életesélyt javitd, tanulasi,
felnottoktatési lehetéségek, ismeretterjesztd tevékenységek;

egészséges életmoddot népszerlisité komplex rendezvények, korok, klubok szervezése és
miikodtetése;

természet— és kornyezetvédelemmel kapcsolatos programok szervezése;

a felnévekvd korosztalyok egészséges testi—, szellemi fejlédését szolgald, a fiatalok
igényeinek kielégitését célzd ifjisagi programok szervezése;

kézmilivesség (szakmiihelyek miikodtetése, kreativ jatszohazak szervezése);

miuvészeti ismeretterjesztés valtozatos formainak megteremtése;

el6adasok, konferenciak, szakmai tanacskozasok szervezésében vald kézrem(ikddés;
filmvetités, honismereti, helytorténeti programok szervezése;

hagyomany6rzé népi és nemzetiségi kultira értékeinek bemutatisa, népszeriisitése,
Orzése (népi-, iparmiivészeti kismesterségek, tanfolyamok, jatszohazak);

a teleptilés kornyezeti, szellemi, mlivészeti értékeinek, hagyomdnyainak feltardsa,
meg0rzése, megismertetése, a helyi mivelddési szokasok gondozasa, gazdagitasa;

az lnnepek kulturdjanak gondozdsa, a kiilonbozé kultardk kozotti kapcsolatok
kiépitésének és fenntartasanak;

képz6—, iparmivészeti- é&s fotokiallitdsok, vandorkidllitasok szervezése és
lebonyolitasa,

szinjatszas, irodalom, babmiivészet (irodalmi estek, amat6ér szinjatszo csoportok, tinnepi
irodalmi miisorok szervezése);

az ismeretszerzO, amat6r alkotd, miveldds, a szabadidé eltoltésére alakult és civil
szervezetek, ifjisagi kozosségek tevékenységének tdmogatasa;

klubok, egyesiiletek mikédésének kezdeményezése, a meglévd klubok, egyesiiletek
munkéjénak segitése, tamogatésa;

a helyi tarsadalom kapcsolatrendszerének, kozosségi életének, érdekérvényesitésének
segitése €s az e célra alakult szovetségek tdmogatésa;

a szabadid6 kulturalis célu eltoltéséhez a feltételek biztositasa;

egyéb, mlivelddést segit6 lehetéségek biztositasa,

a felsGoktatasi intézményekben tanuld miivel6désszervezd szakos hallgatok gyakorlati
képzésében valé kozremikodés — a felsdoktatasi intézménnyel kotott kiilon
megallapodés alapjan.
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7.4r6 rész

Jelen Szervezeti és Mitkodési Szabdlyzatot Polgdrdi Viros Onkormdnyzat Képviseld-testiilete
a 37/2022. (1.27.) szamit hatdarozatdval fogadta el.

A Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat egységes szerkezetbe foglalt szovege megfelel a Szervezeti
és Miikodési Szabalyzat — modositdsok alapjan — hatdlyos tartalmdnatk.

Polgardi, 2026. marcius

Nyikos Laszl6sk. Krisztidn Nora sk.
polgarmester mb. igazgatd
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Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2. melléklete

BATTHYANY GYULA
MUVELODESI HAZ ES
KONYVTAR

A Konyvtar Hasznalati Szabalyzata

Polgardi

2025.




I Konyvtar hasznalati szabdlyzata

Koényvtar neve: Batthyany Gyula MHK
Cime: 8154 Polgardi, Kossuth Lajos utca 128

Telefonszam: 22-576-122 .
Fax szam: 22-576-123

A KONYVTAR NYITVATARTASA

HETFO ZARVA

KEDD 10.00 - 17.00
SZERDA 10.00-18.00
CSUTORTOK-PENTEK 10.00-17.00
SZOMBAT 9.00- 13.00

A konyvtar szolgaltatasai:
o Kolcsonzés
e Helyben hasznalat
¢ Informacidszolgaltatds
e  Kulturdlis, kdzosségi rendezvények
e Fénymasolads, nyomtatas, szkennelés, faxolds

e o KOnyvtarkozi kolcsdnzés

e ElSjegyzés, hosszabbitas

A szolgaltatasok dijai:
e 25 év alatt ingyenes

» Munkaviszonyban 4ll6k 500 Ft egy naptari évre
s Gyeden; gyesen lévSknek, pedagdgusoknak, nyugdijasoknak 300 Ft

a 70 év felettieknek ingyenes
o Nyomtatas, scannelés 20Ft lap

s Fénymasolas 20Ft/lap
a Fax 300 Ft

Késedelem esetén: 10Ft/nap/dokumentum dijat szdmolunk fel.



I. A kdonyvtarhasznalat feltételei

A kényvtar szolgaltatdsait minden érdekl8d6 - magyar és allampolgar igénybe veheti, aki
személyazonossagat, hitelt érdemlGen igazolja, a kdnyvtarhasznalati szabdlyokat elfogadia,

és betartasukra a belépési nyilatkozat aldirasaval kotelezettséget vallal.

A konyvtarhasznalok beiratkozasi dij fizetése nélkiil jogosultak a dokumentumok helyben,

illetve az dllomanyfeltard eszk6zok hasznalatara.
Ebbe nem tartoznak bele a kényvtér tovabbi szolgéltatasai: fénymasolas, szamitdgép — és

internet hasznalat  igénybevétele. (Ez  regisztracidhoz  kotott)  Ezekért, a

szolgéltatasokért dijat kell fizetni. (lasd fent)

A koényvtarhasznédldnak a beiratkozéskor a kévetkezé adatokat kell kézdlnie, igazolnia:
természetes személyazonosité adatok és lakcime.

o Név

o Szliletési név

s Anyja sziiletési csaladi és uténeve
e Szliletési hely és id6

e Lakcim (dllandé, tartdzkodasi hely)
A konyvtarhaszndlordl felvett adatok kizardlag nyilvantartasok, statisztikdk, valamint

kényvtari elemzések készitésére hasznalhatok fel. Nyilvanossagra nem hozhaték, harmadik
félnek nem adhatok ki az adatk6z16 irdsos beleegyezése nélkiil.

A személyes adatok védelmét és kezelését a 2011 évi torvény (info torvény) alapjan

végezzik.
A kényvtarhasznélé adatainak megvaltozasat koteles bejelenteni. Amennyiben allandé és

ideiglenes lakdsa is van, meg kell neveznie levelezési cimét. A véltozasok kozlésének

elmulasztasibdl eredd koltség a konyvtarhasznalét terheli.

A beiratkozds egy évre szol. Az olvaséjegy masnak at nem adhatd, az esetleges
visszaélésekbdl adddd karokért a tulajdonosuk felel. Elvesztését be kell jelenteni, az

olvasojegy potlasa téritéskoteles.
A kedvezményekre vald jogosultsagokat igazolni kell.

Az olvaséi térbe kizdrdlag a jegyzeteléshez szilkséges eszkdzoket és a személyes iratokat,
értékeket tartalmazo kisméretli taskat lehet bevinni.

A kényvtdri szolgaltatasok igénybevételének modja

Az érvényes olvasdjeggyel rendelkezéknek egyidejlileg maximum 8 kényv és 8 db folydirat
kolcsonzésére van lehetdség.




A kolcsonzési hatarideje négy hét (a kdlcsonzési id6 két alkalommal meghosszabbithatd). A
folydiratok kolcsonzési hatarideje 2 hét (a kdlcsénzési id§ egy alkalommal
meghosszabbithatd).

A hosszabbitds torténhet személyesen, telefonon, e-mailben és online médon egyarant.
Nem hosszabbithaté a kélcsonzési hataridé a harmadik felszélitas kikiildése utan, vagy ha a
dokumentumra elGjegyzés van.

A kélcsonzési hataridé lejarta utdn visszahozott dokumentumokért késedelmi dijat kell
fizetni, és meg kell tériteni a kezelési kéltséget is.

Késedelem esetén a konyvtar felszolitast kiild. A tartozas rendezéséig a kényvtdrhasznald
Ujabb dokumentumot nem kélcsénézhet.

A konyvtarhasznalé koteles a kdnyvtar dokumentumainak épségére vigyazni. Elvesztett vagy

megrongalt dokumentum esetén elsGsorban a dokumentum egy masik, ugyanazon kiaddasu
példanyat kell az olvasénak beszereznie, ha ez nem sikeriil, a kényvtar a dokumentum
gydjteményi értékét kéri, amely a dokumentum eredeti aranak tobbszérose is lehet. .

Kérjiik a konyvtarhasznaldkat, hogy Ugyeljenek a csendre, biztositva a nyugodt olvasast,
tanuldst. Azokat, akik kozosségellenes magatartdsukkal zavarjak a konyvtar rendjét, a
kényvtari munkat, valamint szandékosan kart okoznak a gy(ijteményben (vagy arra kisérletet
tesznek), az intézmény kizdrhatja hasznaléi kérébél. Ittas személy az intézményben nem
tartozkodhat.

A konyvtarhasznalo jogosult - széban, vagy irdsban - a kényvtar szolgaltatdsaival dsszefliggé -
kérdésekben észrevételt, javaslatot tenni és az intézmény kételes 8 napon beliil irdsban
valaszolni. A kényvtérhasznél6 kezdeményezheti a konyvtarhasznalati szabalyzat médositasat.

1. KOZOSSEGI SZINTEREK HASZNALATI SZABALYZATA

BEVEZETO
1.1 A Batthyany Gyula 1997. évi CXL. tdrvény szerint kzm(vel&dési intézmény.

Rendjének, tisztasdaganak megérzése minden hasznalénak érdeke és kotelessége.
1.2. A Batthyany Gyula Miivel6dési Haz Polgérdi, Kossuth u. 76. sz. alatt, mkodik.

1.3. A kdzbsségi szintereket az 6nkormanyzat a varos lakossdganak kdzmdivelSdési igényeinek
kielégitésére, kdzmlivelSdési tevékenység folytatasara tartja fenn.

1.4. Akdzdsségi szintér nyitvatartasi ideje-amely a kozosségekkel el6re egyeztetett rendszeres idével és
a meghirdetett rendezvények idejével egésziil ki-:

1.4.1. (1) A miivel&dési haz nyitvatartasi ideje az SZMSZ-
ben meghatarozottak szerint.

A nyitvatartdsi valtozhat a csoportok és a bériék igényei szerint.



1.4.2. A Batthydny Gyula i MHK ldtogathatosdgi id6pontja alkalmazkodik a hasznal6i igényekhez,
allandd nyitva-tartassal nem rendelkezik.

Az éplilet helyiségeit a rendezvényekre is igénybe lehet venni.

2. A KOZOSSEGI SZINTEREK HASZNALATANAK FELTETELEI

2.1 Viselkedés

A kdzdsségi szintér szolgaltatdsainak igénybevétele kdzben az intézmény dolgozéi és hasznaldi
sem sérthetik egymas és harmadik személy valldsi, vilignézeti, politikai, izlésbeli bedllitottsagat,
személyiségéhez fiz6d6 jogait.

Az épiiletekben és az udvarokon is az emberi viselkedés altaldnos szabalyai érvényesek.

A Miivel8dési Haz és Kbnyvtar dolgozéi a biintet§jogi védelem szempontjabél kozfeladatot
ellato személynek minGstilnek.

2.2 A kozosségi szintér hasznalati jogédnak felfiggesztése
Az intézmény vezet§je ideiglenesen megtagadhatja a kozosségi szintér igénybevételét azoktdl,
akiknek magatartasa a tobbi hasznaldt jogai gyakorldsaban tartésan akadalyozza.

Karokozds esetén az okozénak a kart meg kell téritenie.

2.3 A reklamaciok intézése
A latogatdok — amennyiben az intézmény dolgozdinak valamilyen intézkedését sérelmezik-
panaszukkal az intézmény vezet6jéhez fordulhatnak.

E szabdlyzatot a fenntarté megismerte és az 6nkormanyzati hatdrozataval jévédhagyta. Jelen
szabalyzat a korabbi kényvtarhasznalati szabalyzat helyébe 1ép.

Polgardi, Krisztidn Noéra







